
Załącznik nr 4 do zapytania ofertowego 

Wzór umowy 

na dostawę papieru kserograficznego 

zawarta w dniu ____________ r. w Warszawie 

pomiędzy: 

Państwową Inspekcją Pracy Okręgowym Inspektoratem Pracy w Warszawie z siedzibą 

w Warszawie, ul. Płocka 11/13, 01-231 Warszawa, NIP: 526-10-53-222,  

zwanym dalej „Zamawiającym” 

reprezentowanym przez: Andrzeja Cegłę – p.o. Okręgowego Inspektora Pracy 

a 

……………………………………………………………………………………………………………. 

zwaną dalej „Wykonawcą”, 

reprezentowanym przez: ………………………………………………………………..…………. 

- w dalszej części umowy zwani także „Stronami”  

 

Strony zawierają umowę po przeprowadzeniu postępowania o nr: ……………………………….. 

o udzielenie zamówienia publicznego, którego wartość nie przekracza kwoty określonej w art. 

2 ust. 1 pkt 1 ustawy z dnia 11 września 2019 r. Prawo Zamówień Publicznych (Dz.U. z 2021 r., 

poz.1129 ze zm.), o następującej treści: 

§1 

1. Przedmiotem umowy jest dostawa papieru kserograficznego w ilości i jakości określonych 

w zapytaniu ofertowym nr …………………….., zwanego dalej towarem. Szczegółowy zakres 

przedmiotu umowy zawiera opis przedmiotu zamówienia – załącznik nr 1, stanowiący 

integralną część niniejszej umowy. 

2. Ilości wskazane w załączniku nr 1 mają charakter szacunkowy i służyły do obliczenia ceny 

oferty i zapewnienia ich porównywalności. 

3. Rodzaj i ilości są szacunkowe będą ulegały zmianie w zależności od faktycznych potrzeb 

Zamawiającego. 

4. Zamawiający zastrzega sobie prawo zmniejszenia lub zwiększenia ilości danego rodzaju 

papieru w ramach łącznej maksymalnej ceny z podatkiem VAT. Zamawiający zastrzega 

również, że nie zobowiązuje się do zakupu każdego rodzaju papieru oraz ich ilości wskazanej 

w załączniku nr 1. Wykonawcy nie przysługują z tego z tytułu jakiekolwiek roszczenia.  



5. Zamawiający, w ramach niniejszej umowy, zastrzega sobie prawo do złożenia zamówienia 

na inny rodzaj papieru nieobjętego załącznikiem nr 1, dostępnego i wycenionego uprzednio 

przez Wykonawcę drogą e-mailową.  

6. Wykonawca zobowiązuje się do dostarczania towaru, o którym mowa w ust. 1 własnym    

transportem i na własny koszt sukcesywnie, w terminach i ilościach ustalonych przez 

Zamawiającego.  

7. Towar będzie dostarczany do siedziby Zamawiającego w godzinach 9:00 – 15:00 w dni 

robocze od poniedziałku do piątku, po zgłoszeniu zapotrzebowania przez Zamawiającego, 

w terminie maksymalnie 5 dni roboczych od dnia złożenia zamówienia przez Zamawiającego.  

8. W przypadku złożenia zamówienia w ilości co najmniej 100 ryz Wykonawca zobowiązuje się 

dostarczyć towar także do oddziałów terenowych Zamawiającego, w godzinach i terminie 

określonym w § 1 ust. 7. Wykaz adresów siedzib oddziałów terenowych Zamawiającego 

stanowi Załącznik nr 3 do umowy.  

9. Wykonawca zobowiązany będzie do wniesienia przedmiotu zamówienia do pomieszczeń 

wskazanych przez osobę upoważnioną ze strony Zamawiającego. 

10. Zapotrzebowanie na dany rodzaj oraz ilość papieru zgłaszane będzie drogą elektroniczną 

na adres e – mail wskazany przez Wykonawcę. Wykonawca zobligowany będzie 

do niezwłocznego potwierdzenia przyjęcia zamówienia na adres e-mail wskazany przez 

Zamawiającego. 

11. Wykonawca będzie ponosił ryzyko przypadkowej utraty lub uszkodzenia towaru do momentu 

jego wydania. 

 

§ 2 

1. Strony ustalają, że Wykonawca wystawi fakturę za każde zrealizowane zamówienie.    

2. Każdorazowo, podstawą naliczenia przez Wykonawcę należności będą ceny jednostkowe, 

wyszczególnione w formularzu cenowym, stanowiącym załącznik nr 2 do umowy. 

3. Wynagrodzenie za poszczególne dostawy będzie płatne na podstawie faktur VAT prawidłowo 

wystawionych przez Wykonawcę, w formie przelewu na jego rachunek bankowy podany 

na fakturze w terminie 14 dni od daty otrzymania faktury przez Zamawiającego. Za datę 

zapłaty uważa się datę obciążenia rachunku bankowego Zamawiającego.  

4. Do faktur każdorazowo dołączony będzie dokument WZ, wskazujący rodzaj i ilość 

dostarczonego papieru. 

5. Wykonawca oświadcza, iż numer rachunku, o którym mowa wyżej w ust. 3 należy 

do Wykonawcy i jest rachunkiem rozliczeniowym, dla którego zgodnie z Rozdziałem 3a 



ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. - Prawo  Bankowe (Dz.U. z 2021 r., poz. 2439 t.j.) 

prowadzony jest rachunek VAT. 

6. Zamawiający  oświadcza, że zapłata wynagrodzenia należnego Wykonawcy następować  

będzie z zastosowaniem mechanizmu podzielonej płatności, o którym mowa w art. 108a ust. 

1 ustawy z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towarów i usług (Dz.U. z 2022 r., poz. 931 

t.j.). W przypadku braku możliwości zastosowania zapłaty w sposób określony w niniejszym 

punkcie, w szczególności zwrotu przez instytucję bankową kwoty objętej przelewem 

z zastosowanym „komunikatem przelewu”, Wykonawca nie ma praw do  naliczania  odsetek 

ustawowych za opóźnienie za  nieterminową  zapłatę  do  momentu  zawiadomienia  

Zamawiającego  o możliwości  dokonania  zapłaty  z  zastosowaniem  mechanizmu  

podzielonej  płatności.  Wykonawca zobowiązany jest zawiadomić Zamawiającego 

niezwłocznie o wystąpieniu możliwości wskazanej wyżej. 

 

§ 3 

1. Wynagrodzenie za realizację przedmiotu umowy określonego w załączniku nr 1 do niniejszej 

umowy strony ustalają na kwotę netto …………….. zł (słownie: ………………… złotych 

…/100), co daje kwotę brutto (z podatkiem VAT) w złotych ……….. zł (słownie: 

…………………….. 00/100). 

2. Wykonawca gwarantuje niezmienność cen przez cały okres obowiązywania umowy, 

z zastrzeżeniem zmiany stawki podatku VAT. W takim przypadku kwota wynagrodzenia 

ulegnie zmianie wyłącznie w zakresie stawki podatku VAT, z dniem wejścia w życie 

stosownych przepisów. Zmiana ta nie wymaga zachowania formy pisemnej, ani nie 

spowoduje zmiany kwoty netto wynagrodzenia.  

3. Wynagrodzenie, o którym mowa w ust. 1, uwzględnia koszty załadunku, transportu oraz 

wniesienia towaru na miejsce wskazane przez Zamawiającego.  

4. Zamawiający zastrzega sobie możliwość wykorzystania zamówienia w kwocie niższej aniżeli 

określonej w ust. 1. W takiej okoliczności Wykonawca nie ma prawa żądać dokonania zakupu 

uzupełniającego do wysokości kwoty określonej w ust. 1. 

5. Przelew wierzytelności wynikających z niniejszej umowy wymaga zgody Zamawiającego 

wyrażonej w formie pisemnej pod rygorem nieważności. 

 

§ 4 

1. Umowa zostaje zawarta na czas określony od dnia 01.08.2022 r. do dnia 31.07.2023 r. lub do 

wykorzystania kwoty, o której mowa w § 3 ust.1. 



2. Umowa może zostać rozwiązana przez każdą ze stron z zachowaniem miesięcznego terminu 

wypowiedzenia. 

3. W przypadku stwierdzenia istotnych uchybień umowy, dotyczących jakości towaru w dwóch 

kolejnych dostawach, niewykonania na żądanie Zamawiającego chociażby jednej dostawy 

oraz zwłoki w dostarczeniu towaru wynoszącej co najmniej trzy dni kalendarzowe, 

Zamawiającemu przysługuje prawo do odstąpienia od umowy ze skutkiem natychmiastowym. 

Uprawnienie to może zostać zrealizowane w ciągu 30 dni od powzięcia przez Zamawiającego 

wiedzy o zdarzeniu uzasadniającym odstąpienie od umowy. 

4. Wykonawca zapłaci Zamawiającemu karę umowną:  

1) w przypadku zwłoki w dostawie towaru – w wysokości 3% wartości zamówionego towaru 

brutto, za każdy rozpoczęty dzień zwłoki; 

2) w przypadku braku wymiany wadliwego towaru na wolny od wad - w wysokości 0,1% 

wartości zamówionego towaru brutto, za każdy dzień zwłoki; 

3) w przypadku braku wykonania obowiązku dostarczenia wzornika papieru – 

w wysokości 0,1% wartości wynagrodzenia brutto, za każdy dzień zwłoki; 

4) w wysokości 10% wartości wynagrodzenia brutto z tytułu odstąpienia Zamawiającego 

od umowy z powodu okoliczności, za które odpowiada Wykonawca, o których mowa w 

ust. 3 niniejszego paragrafu. 

5. Strony mają prawo do odszkodowania uzupełniającego, jeżeli rzeczywiście poniesiona 

szkoda przewyższać będzie wysokość naliczonych kar umownych. Wszelkie uchybienia 

Wykonawcy wskazane w ust. 3 i 4 powyżej zostaną stwierdzone protokolarnie. 

6. Limit kar umownych strony ustalają na 30% kwoty, o której mowa w § 3 ust.1. 

       

§ 5 

1. Zakwestionowaną przez Zamawiającego partię towaru Wykonawca zobowiązuje się 

wymienić na swój koszt na wolną od braków i wad w terminie 3 dni od daty powiadomienia 

o tym fakcie Wykonawcy. 

2. W terminie 5 dni roboczych od dnia zawarcia umowy Wykonawca zobowiązuje się 

do dostarczenia do Okręgowego Inspektoratu Pracy w Warszawie wzornika z kolorami 

papierów kolorowych. 

3. Przez dni robocze rozumie się dni od poniedziałku do piątku, za wyjątkiem dni uznanych 

w Rzeczypospolitej Polsce za wolne od pracy w rozumieniu ustawy z dnia 18 stycznia 1951 r. 

o dniach wolnych od pracy (Dz.U. z 2020 r., poz. 1920 t.j.). 

 



§ 6 

Wykonawca odpowiada za przestrzeganie przepisów BHP i P.Poż podczas wykonywania 

przedmiotu umowy i odpowiada z tego tytułu za wszelkie szkody wyrządzone Zamawiającemu 

lub osobom trzecim. 

 

§ 7 

1. Wykonawca zobowiązuje się do: 

 zachowania w tajemnicy wszelkich informacji o Zamawiającym uzyskanych  

w związku z realizacją niniejszej umowy od instytucji i osób z nim związanych jakimkolwiek 

stosunkiem faktycznym lub prawnym; 

 przestrzegania zaleceń Zamawiającego o ochronie udostępnionych informacji; 

 przestrzegania przepisów o ochronie danych osobowych. 

2. Obowiązek zachowania tajemnicy jest nieograniczony w czasie. Jego uchylenie może być 

dokonane wyłącznie przez Zamawiającego w formie pisemnej pod rygorem nieważności. 

3. Wykonawca zobowiązuje się do szczególnej ochrony przekazanych mu do przetwarzania 

wszystkich danych i do zachowania ich w tajemnicy i nie przekazywania ich osobom trzecim, 

jak również do trwałego ich zniszczenia niezwłocznie po wykonaniu przedmiotu umowy lub 

na każde żądanie Zamawiającego. 

4. Wykonawca zobowiązuje się, przy przetwarzaniu powierzonych danych osobowych, do ich 

zabezpieczenia poprzez stosowanie odpowiednich środków technicznych i organizacyjnych 

zapewniających adekwatny stopień bezpieczeństwa odpowiadający ryzyku związanym 

z przetwarzaniem danych osobowych, o których mowa w art. 32 Rozporządzenia Parlamentu 

Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób 

fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego 

przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE. 

5. Wykonawca oświadcza, że przy wykonaniu umowy będzie działał zgodnie z art. 32 

Rozporządzenia wymienionego w ust. 44 i nie zleci przetwarzania danych innemu 

podmiotowi.  

6. Wykonawca zapewnia, że dane osobowe uzyskane w wyniku realizacji umowy, wykorzysta 

tylko w celu realizacji przedmiotu umowy i określonym w umowie. 

7. Wykonawca odpowiada za szkody jakie powstaną wobec Zamawiającego i jego jednostek 

organizacyjnych lub osób trzecich w wyniku niezgodnego z prawem i niniejszą umową 

przekazania powierzonych danych. Wykonawca i Zamawiający zobowiązują się 



do zachowania w tajemnicy warunków niniejszej Umowy oraz wszelkich informacji 

dotyczących działania obu stron, w których posiadanie wejdą w związku z jej wykonaniem. 

  

§ 8 

Do kontaktów podczas realizacji niniejszej umowy strony wskazują następujące osoby: 

1) Ze strony Zamawiającego: imię i nazwisko: Krystyna Banasiak, tel.: 727-714-710, e – mail: 

krystyna.banasiak@warszawa.pip.gov.pl 

2) Ze strony Wykonawcy: imię i nazwisko: ________________, tel.: __________, e – mail: 

__________________.  

 

§ 9 

Ewentualne spory  mogące wyniknąć z realizacji  niniejszej umowy będą rozpatrywane 

na drodze wzajemnego porozumienia, a w przypadku jego braku, przez sąd powszechny 

właściwy dla siedziby Zamawiającego.       

 

§ 10 

W sprawach nieuregulowanych niniejszą umową stosuje się przepisy Kodeksu Cywilnego. 

 

§ 11 

Strony przewidują możliwość zgłoszenia zmiany adresów siedzib oraz danych osób do kontaktu 

drogą e-mailową. Wszelkie inne zmiany niniejszej umowy wymagają formy pisemnej pod 

rygorem nieważności. 

                     § 12 

Załącznik nr 1, nr 2 oraz nr 3 stanowią integralną część niniejszej umowy. 

§ 13 

Umowa została sporządzona w trzech jednobrzmiących egzemplarzach, w tym dwa dla 

Zamawiającego i jeden dla Wykonawcy. 

 

 

 

Zamawiający       Wykonawca 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

ZAŁĄCZNIKI: 

Załącznik nr 1 – formularz ofertowy  

Załącznik nr 2 – formularz cenowy  

Załącznik nr 3 – wykaz adresów siedzib oddziałów terenowych OIP w Warszawie 

 


