Zatacznik nr 1

0P.273.08.2025.BS

I. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

Kompleksowa obstuga w zakresie ochrony danych, w tym petnienie funkcji inspektora ochrony
danych zgodnie z przepisami RODO i innymi obowigzujgcymi przepisami prawa z zakresu
danych osohowych w Kuratorium Oswiaty w Gdansku.

A. Zadania wykonywane w ramach realizac]i zadan inspektora ochrony danych,

w tym w szczegolnosci:

1)

2)

4)
5)

informowanie administratora, podmiotu przetwarzajgcego oraz pracownikow,
ktérzy przetwarzajg dane osochowe, o obowigzkach spoczywajacych na nich
no mocy RODO oraz innych przepiséw Unii lub panstw cztonkowskich o ochronie
danych i doradzanie im w tej sprawie;

monitorowanie przestrzegania RODO, innych przepisdw Unii lub panstw
cztonkowskich o ochronie danych oraz polityk administratora lub podmiotu
przetwarzajgcego w drziedzinie ochrony danych osobowych, w tym podziat
obowigzkow, dziatania zwickszajgce $wiadomosé, szkolenia pracownikdw
uczestniczgcych w operacjach przetwarzania oraz powigzane z tym audyty;
udzielanie, na Zigdanie zalecern co do oceny skutkéw dla ochrony danych
oraz monitorowanie jej wykonania zgodnie z art. 35 RODO;

wspétpraca z organem nadzorczym;

petnienie  funkcii  punktu  kontaktowego dla  organu  nadzorczego
w  kwestiach  zwigzanych z  przetwarzaniem, w tym uprzednimi
konsultacjami, o ktérych mowa w art. 36 RODO, oraz w stosownych
przypadkach prowadzenie konsultacji we wszystkich innych sprawach;

B. Zadania wykonywane w ramach realizacji zadan administratora danych,

w tym w szczegdlnosci:

i)

nadzdr nad wdrozeniem odpowiednich srodkow technicznych i organizacyjnych,
aby przetwarzanie odbywato sie zgodnie z RODO;

nadzor nad ochrong praw oséb, ktdrych dane dotycza;

wspdtpraca z organem nadzorczym;

zgtaszanie naruszenia bezpieczenstwa do organu nadzorczego oraz 0s6b, ktérych
dane dotyczg;

prowadzenie rejestru czynnosci przetwarzania;

przygotowywanie i wdrazanie niezbednych polityki procedur ochrony danych;
wspotpraca w zakresie tworzenia umow oraz realizacji zadan na polecenie innego
administratora;

w ramach wspotadministrowania danymi, wspétpraca w zakresie tworzenia zasad
przetwarzania i ochrony danych osobowych.

C. Wspdipraca Wykonawcy z Zamawiajacym:

1. Zamawiajacy oczekuje obecnosci dwdch oséb wykonujacych powyisze zadania raz
w tygodniu w siedzibie KO w Gdansku lub obecnos¢ jednej osoby naprzemiennie,
W delegaturach: w Koscierzynie, Stupsku, Tczewie czestotliwod¢ obecnosci uzalezniona
bedzie od potrzeb dyrektora delegatury, lecz nie rzadziej niz raz na trzy miesigce.
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W sytuacjach awaryjnych Zamawiajgcy zastrzega sobie dodatkowa obecnos¢ w siedzibie
Kuratorium w terminie innym niz wczeéniej uzgodniony. Czas przybycia do siedziby
Zamawiajgcego nie moze wynies¢ wiecej niz 2 godziny od otrzymania zgtoszenia
(nie dotyczy siedzib delegatur).

Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwos¢ kontaktu mailowego i telefonicznego kazdego
dnia. Udzielenie odpowiedzi na zapytania pracownikdéw Kuratorium Oswiaty w Gdansku
przestane pocztg elektroniczng nie pdiniej niz w ciggu 24 godzin od otrzymania
wiadomosci.

Termin realizacji umowy: od 01.05.2025 r. do 30.04.2026 r.

Miejsca Swiadczenia ustugi:

Siedziba Kuratorium Oswiaty w Gdansku ul. Chmielna 74/76.

Delegatura Kuratorium Oswiaty w Stupsku ul. Jana Pawta Il 1.

Delegatura Kuratorium Oswiaty w Tczewie ul. Gdanska 17A wraz z zespotem wizytatorow
w Starogardzie Gdanskim.

Delegatura Kuratorium Oswiaty w Koscierzynie ul. Sikorskiego 1C wraz z zespotem
wizytatorow w Chojnicach.

Warunki finansowani a:

Za wykonanie przedmiotu zamdwienia Wykonawca otrzyma miesieczne wynagrodzenie
ryczattowe z uwzglednieniem naleznego podatku VAT zgodnie z ustawg o podatku
od towarow i ustug chyba, ze Wykonaweca nie jest podatnikiem VAT.

Zaptata za wykonanie przedmiotu zamdwienia nastepowac bedzie przelewem, co miesigc
z dotu tzn. w miesigcu nastepujacym po miesigcu $Swiadczenia ustugi. Wykonawca
wystawi fakture z odroczonym terminem ptatnosci o co najmniej 14 dni liczac od dnia
otrzymania faktury. Faktury beda wystawiane na adres: Kuratorium Oswiaty w Gdansku
ul. Chmielna 74/76, 80-748 Gdansk i dostarczane na ww. adres lub na adres skrzynki
pocztowej: kuratorium@Xkuratorium.gda.pl.

II. WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU

W ubieganiu sie o udzielenie zamdwienia mogg uczestniczy¢ Wykonawcy, ktorzy spetniaja
ponizsze warunki tj.:

1. W zakresie kompetencji lub uprawnien do prowadzenia okreslonej dziatalnosci
zawodowej:
- prowadzona dziatalnosc¢ jest uprawniona do wystepowania w obrocie;
- posiadajg niezbedng wiedze i doswiadczenie;
- posiadajg niezbedne uprawnienia do wykonywania zamowienia.

2. W zakresie sytuacji ekonomicznej lub finansowej:

- znajdujg sie w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajgcej wykonanie
zamowienia.

3. Dysponuja odpowiednim potencjatem technicznym oraz osobami zdolnymi

do wykonania zamowienia.

Zamawiajacy dokona oceny spefnienia warunkow na podstawie ztozonych wraz z ofertg
dokumentow i oswiadczen. Niespetnienie warunkéw udziatu w postepowaniu bedzie
skutkowac odrzuceniem oferty.
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11l. OPIS KRYTERIOW WYBORU OFERTY | SPOSOBU OCENY OFERT

1. Zamawiajgcy dokona oceny spetnienia warunkdow formalnych na podstawie ztozonych
wraz z oferty dokumentdéw i oswiadezer przedstawionych w zatacznikach (Zatacznik
nr 2, 3, 4). Ponadto nalezy pamietad, ze w przypadku podpisania dokumentacji przez
osobe dziatajgcg w imieniu Wykonawcy nalezy dotgczyé odpowiedni dokument
upowainiajacy do te] czynnosci. Niespetnienie warunkéw formalnych bedzie
skutkowac odrzuceniem oferty.

2. Zamawiajacy w kryterium doswiadczenie i wyksztatcenie dokona oceny merytorycznej
oferty oceniajgc oddzielnie kazdg z przedstawionych osdb przez Wykonawce.

3. Oferty ztozone po terminie nie beda rozpatrywane.

4. Zamawiajacy udzieli zamodwienia Wykonawcy, ktory otrzyma najwiekszg liczbe
punktéow wynikajaca z ponizszego wyliczenia.

Maksymalna liczna (L) jakg moze otrzymac oferta wynosi 100 pkt. Liczba punktéw do oceny
oferty wyliczana bedzie jako suma liczby punktow w kryterium:
a. cena~max 50 pkt
b. suma punktéw, ktérg zdobedzie kaida z dwdch osdbh w zakresie: doswiadczenie
w administracji publicznej, doswiadczenie w instytucjach zwigzanych z oswiata
oraz wyksztatcenie — max 50 pkt
wedfug ponizszego wzoru (kryteriow)

L= C+Dl+2+DO§1+z+W1+2

» L—tgczna suma punktdw ze wszystkich kryteriow

Kryterium 1: Cena (C) stata (ryczattowa) brutto

Kryterium 2: Doswiadczenie {D1:2) w obstudze jednostek administracji publiczne]
Kryterium 3: Doéwiadczenie {DOS1.2) w obstudze w instytucji zwigzanych z oéwiata
Kryterium 4; Wyksztatcenie (W1+2) tj. ukoriiczone studia podyplomowe z zakresu RODO
i ochrony danych w ciggu 2 lat.

Kryterium 1. Cena
C - cena: maksymalna liczba punktéw do zdobycia w tym kryterium — 50 pkt.
C=(Cmin/Cob)x50 pkt.

gdzie:
- C min — najnizsza cena sposrad wszystkich ofert {w zt)
- C ob - cena oferty badanej (w z)

Kryterium 2. Doswiadczenie wyliczane oddzielnie dla kazdej osoby
D - doswiadczenie: maksymaina liczba punktéw do zdobycia w tym kryterium — 20 pkt.
Kryterium 2 zostanie wyliczone na podstawie tabeli:

Lp. |Liczbalat doswiadczenia w obstudze jednostek administracji Liczba punktow
publicznych
od 1,5 do 5 lat D=10
. od 5 lat do 10 lat D=15
3. 10 lat i wiecej D=20
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Kryterium 3. Do$wiadczenie wyliczane oddzielnie dla kazdej osohy

DOS - doéwiadczenie w obstudze w instytucjach zwigzanych z oéwiata: maksymalna liczba
punktow do zdobycia w tym kryterium — 20 pkt.

Kryterium 3 zostanie wyliczone na podstawie tabeli:

Lp. |Liczba lat doswiadczenia w obstudze jednostek zwigzanych Liczba punktéw
z oswiatg lub placéwek oswiatowych
. od 1do 2 lat D=10
2. od 4 lat do 6 lat D=15
3. 6 lat i wiecej D=20

Kryterium 4. Wyksztatcenie

W —wyksztatcenie, tj.: ukoriczone studia podyplomowe z zakresu ochrony danych osobowych,
ukonczenie szkolenia, kursu z zakresu RODO i ochrony danych w ciggu ostatnich 2 lat:
maksymalna liczba punktéw do zdobycia w tym kryterium — 10 pkt.

Kryterium 4 zostanie wyliczone na podstawie ponizszej tabeli:

Lp. |UkoRczone studia podyplomowe, kursy, warsztaty z zakresu Liczba punktow
RODO i ochrony danych osobowych
Studia podyplomowe z ochrony danych 7
Ukoriczenie szkolenia, kursu z zakresu RODO w ciggu ostatnich 2 3
lat

IV. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERTY

1.0ferte cenowa nalezy ztozy¢ na Formularzu oferty stanowigcym zatacznik nr 2
do badania.

2. Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedna oferte.

3. Zamawiajgcy nie dopuszcza mozliwosci sktadania ofert wariantowych.

4. Oferte nalezy sporzadzié¢ w jezyku i walucie polskiej.

5.Cena oferty powinna ohejmowal wszystkie koszty zwigzane z realizacjg przedmiotu
zamodwienia.

6.Ceny podane w ofercie musza by¢ podane z doktadnoscia do dwdch miejsc po przecinku.
W przeciwnym razie Zamawiajgcy zaokragli cene zgodnie z zasadami matematycznymi
do dwdch miejsc po przecinku,

7.0ferta wraz ze wszystkimi zatacznikami musi, by¢ podpisana przez osobe/osoby

upowaznione do reprezentowania firmy wykonawcy, zgodnie z wpisem do wtasciwego
rejestru lub centralnej ewidencji i informacji o dziatalnosci gospodarezej; lub przez osobe
umocowang do podpisania oferty.

8. Za podpisanie uznaje sie wtasnoreczny podpis z pieczatka.

8, Zamawiajacy poprawi w ofercie, oczywiste omytki pisarskie, omytki rachunkowe lub bfedy
w obliczeniu ceny, oraz inne omylki polegajagce na niezgodnosci oferty z zaproszeniem,
niepowodujace istotnych zmian w tresci oferty. O tym fakcie Zamawiajacy poinformuje
niezwtocznie Wykonawce.

10.Tres¢ oferty musi odpowiadac treéci zaproszenia.

11.W toku badania i oceny ofert Zamawiajgcy moze zada¢ od oferentdw wyjasnien
dotyczacych tresci ztozonych ofert. W tym Zamawiajgcy moze wnioskowac¢ do Wykonawcy
o przedtozenie dodatkowych oswiadczen lub dokumentow.
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V. MIEJSCE ORAZ TERMIN SKEADANIA OFERT
1. Oferta powinna by¢ przestana za posrednictwem poczty elektroniczne] na adres:.
zamowienia.publiczne@kuratorium.gda.pl
2. Termin ztozenia oferty : do 14.04.2025 r. do godziny 12:00.
3. UWAGA: za terminowe dostarczenie oferty odpowiada Wykonawca. Kuratorium Oswiaty
w Gdarisku nie potwierdza dostarczenia ztozonych ofert droga elektroniczna.

V. INFORMACIA O SPOSOBIE PORCZUMIEWANIA SIE

1. Postepowanie prowadzone jest w jezyku polskim z zachowaniem formy pisemnej.

2. Osobg uprawniong przez Zamawiajgcego do udzielenia informacji jest pani Bogumita Skok
nr telefonu 58 322 29 13, e-mail:zamowienia.publiczne @kuratorium.gda.pl.

3. Zamawiajacy dopuszcza porozumiewanie sie z Zamawiajacym za posrednictwem telefonu
lub za pomoca poczty elektronicznej wskazanej w pkt.2.

V1. Postanowienia koricowe

1.Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia postepowania bez podania przyczyny,
jezeli zaistniejg przestanki, o ktdrych Zamawiajacy nie wiedziat w dniu ogloszenia
postepowania.

2. W uzasadnionych przypadkach Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwos¢ przediuzenia
terminu skiadania ofert.







