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Załącznik nr 6 do Zapytania ofertowego 

 

WZÓR UMOWY 

 

zawarta w dniu  w Warszawie pomiędzy 

Państwową Inspekcją Pracy Głównym Inspektoratem Pracy z siedzibą w Warszawie (02-

315), ul. Barska 28/30, NIP: 5261026544, REGON: 007021519, zwaną dalej 

„Zamawiającym”, który reprezentują: 

................................................. 

................................................. 

a 

……………………………………………… zamieszkałym w/z siedzibą w …………….. 

prowadzącym działalność gospodarczą pod nazwą ………… /wpisaną do rejestru 

przedsiębiorców KRS prowadzonego przez ………….. pod numerem ………., o kapitale 

zakładowym (dotyczy spółek prawa handlowego) .…….., NIP ………………….. REGON 

……………………. zwanym/ą dalej „Wykonawcą”, którego/ą reprezentuje: 

…………………………………………… 

 

zwanymi dalej łącznie „Stronami” 

 

w wyniku przeprowadzenia postępowania o udzielenie zamówienia publicznego o wartości 

poniżej 130 000 zł na dostawę artykułów biurowych i papieru biurowego dla Państwowej 

Inspekcji Pracy Głównego Inspektoratu Pracy, zawarta została umowa, zwana dalej „Umową”, 

o następującej treści:  

 

§ 1. 

1. Przedmiotem Umowy jest sukcesywna dostawa: 

a) fabrycznie nowych, oryginalnych i najwyższej jakości materiałów biurowych, 

b) papieru biurowego, 

zwanych dalej łącznie „Artykułami”. Asortyment, szacunkową liczbę oraz ceny 

jednostkowe Artykułów w czasie obowiązywania Umowy określają załączniki nr 1 i nr 2 

do Umowy stanowiące jej integralną część. 

2. Dostawa Artykułów określonych w ust. 1 realizowana będzie od dnia zawarcia Umowy 

do 31 grudnia 2022 r. lub do wcześniejszego wyczerpania maksymalnego 

wynagrodzenia z podatkiem VAT określonego w § 4 ust. 1 Umowy. 

3. Sprzedaż Artykułów, o których mowa w ust. 1 następować będzie sukcesywnie, na 
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podstawie zamówień składanych przez Zamawiającego, określających dla każdej partii 

Artykułów – ich rodzaj i liczbę. Zamówienia będą przekazywane e-mailem na adres 

wskazany w § 9 ust. 1 lit. a Umowy.  

4. Wykonawca zobowiązany będzie do dostarczania przedmiotu Umowy co najmniej 1 raz 

w miesiącu, po złożeniu zamówienia przez Zamawiającego, zgodnie z ust. 3 i po 

uzgodnieniu terminu dostawy z osobą upoważnioną z ramienia Zamawiającego -  w 

godz. 9.00 – 15.00 w dni robocze, oraz do wniesienia przedmiotu Umowy do 

pomieszczenia wskazanego przez ww. osobę. 

5. Wykonawca będzie dostarczać przedmiot Umowy w terminie maksymalnie 4 dni 

roboczych licząc od dnia przesłania zamówienia przez Zamawiającego zgodnie z ust. 3. 

6. Miejscem wydania Artykułów jest siedziba Zamawiającego. Wykonawca będzie 

dostarczać Artykuły do siedziby Zamawiającego własnym transportem i na własny koszt 

oraz będzie ponosić ryzyko przypadkowej utraty lub uszkodzenia Artykułów do momentu 

ich wydania Zamawiającemu. 

7. Odbiór każdej partii Artykułów Zamawiający potwierdzi na piśmie. 

§ 2. 

1. Zamawiający zastrzega sobie możliwość zakupu mniejszej liczby Artykułów niż 

wskazane w załączniku nr 1 i nr 2 do Umowy, z zachowaniem cen jednostkowych 

określonych w załączniku nr 1 i nr 2 do Umowy. 

2. Zamawiający zastrzega sobie możliwość zakupu większej liczby poszczególnych 

Artykułów, niż wskazane w załączniku nr 1 i nr 2 do Umowy z zachowaniem cen 

jednostkowych określonych w załączniku nr 1 i nr 2, w ramach maksymalnego 

wynagrodzenia z podatkiem VAT, określonego w § 4 ust. 1 Umowy. 

3. Zamawiający nie zobowiązuje się do zakupu materiałów biurowych każdego rodzaju. 

4. Wykonawca gwarantuje niezmienność cen wskazanych w załączniku nr 1 i nr 2 do 

Umowy przez cały okres obowiązywania Umowy. 

§ 3. 

1. Wykonawca oświadcza, że Artykuły wskazane w załączniku nr 1 i 2 do Umowy są objęte 

gwarancją przez okres wskazany w ww. załączniku (okresy gwarancji zostały wskazane 

w załączniku nr 1 przy poszczególnych Artykułach; brak wskazania ww. okresu oznacza, 

że Artykuł nie jest objęty gwarancją). W przypadku zepsucia tego samego Artykułu 

objętego gwarancją co najmniej 3 razy, Wykonawca wymieni na swój koszt zepsuty 

Artykuł na fabrycznie nowy taki sam lub o parametrach lepszych niż Artykuł wymieniany, 

w terminie wskazanym w ust. 3. 

2. Zamawiający zastrzega możliwość sprawdzenia przy dostawie jakości dostarczanych 

Artykułów.  
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3. W przypadku stwierdzenia, że Artykuły, o których mowa w ust. 2 nie piszą lub/i posiadają 

inne wady, Zamawiający odmówi odbioru ww. Artykułu bądź Artykułów. Zamawiający ma 

prawo zareklamować Artykuł w terminie 4 dni roboczych od odbioru dostawy. W 

przypadku, o którym mowa w zdaniu poprzedzającym Wykonawca wymieni nieprzyjęty 

Artykuł w terminie 5 dni roboczych od dnia otrzymania wezwania do wymiany zepsutego 

Artykułu. 

4. W przypadku stwierdzenia braków ilościowych dostarczanych Artykułów lub 

dostarczenia Artykułu nie odpowiadającego opisowi zawartemu w załączniku nr 1 lub 

załączniku nr 2 do Umowy, Wykonawca wymieni nieodpłatnie Artykuł na odpowiadający 

opisowi zawartemu w załączniku nr 1 lub załączniku nr 2 do Umowy lub dostarczy 

nieodpłatnie brakującą liczbę Artykułów w terminie 5 dni roboczych od daty otrzymania 

pisemnej reklamacji Zamawiającego. 

§ 4. 

1. Maksymalne wynagrodzenie za przedmiot Umowy wynosi ………… zł (słownie: 

…………złotych) bez podatku VAT, ………….. zł (słownie: …….złotych) z podatkiem 

VAT. 

2. Zapłata wynagrodzenia dokonywana będzie przelewem na rachunek bankowy 

Wykonawcy wskazany na fakturze VAT, w terminie 14 dni od dnia doręczenia 

Zamawiającemu prawidłowo wystawionej faktury. Za dzień dokonania płatności Strony 

uznają dzień obciążenia rachunku bankowego Zamawiającego.  

3. Wykonawca zobowiązuje się wystawiać faktury za okresy miesięczne (miesiąc 

kalendarzowy) dla Zamawiającego za Artykuły dostarczone w danym miesiącu 

kalendarzowym, z wyjątkiem miesiąca grudnia. Faktura za miesiąc grudzień będzie 

dostarczona najpóźniej w dniu 20 grudnia (za Artykuły dostarczone w tym miesiącu). 

Jednocześnie Zamawiający zobowiązuje się, że zamówienie na Artykuły w miesiącu 

grudniu złoży do dnia 8 grudnia (włącznie).  

4. Zamawiający uiści zapłatę tylko za zamówione i odebrane Artykuły. 

5. Wykonawca oświadcza, iż numer rachunku, o którym mowa w ust. 2, należy do 

Wykonawcy i jest rachunkiem rozliczeniowym, dla którego zgodnie z Rozdziałem 3a 

ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. - Prawo Bankowe (Dz. U. z 2020 r. poz. 1896 ze zm.) 

prowadzony jest rachunek VAT. 

6. Działając w oparciu o art. 4 ust. 3 ustawy z dnia 9 listopada 2018 r. o elektronicznym 

fakturowaniu w zamówieniach publicznych, koncesjach na roboty budowlane lub usługi 

oraz partnerstwie publiczno-prywatnym (Dz.U. z 2020 r. poz. 1666 ze zm.) Zamawiający 

wyłącza stosowanie ustrukturyzowanych faktur elektronicznych, o których mowa w art. 2 
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pkt 4 tej ustawy, tj. w stosunku do umów do których nie stosuje się przepisów ustawy  

Prawo zamówień publicznych albo ustawy o umowie koncesji. 

7. Zamawiający oświadcza, że w przypadku przesłania ustrukturyzowanej faktury 

elektronicznej do niniejszej Umowy, faktura taka będzie uznana za nieskuteczne 

doręczoną, tym samym nie biegną terminy związane z zapłatą wynagrodzenia 

Wykonawcy określone w ust. 2. 

8. W przypadku, o którym mowa w ust. 7, Wykonawca zobowiązany będzie do doręczenia 

faktury w tradycyjny sposób tj. osobiście do siedziby Zamawiającego lub za 

pośrednictwem operatora pocztowego lub przedsiębiorstwa zajmującego się doręczaniem 

przesyłek (kurierem) albo w sposób określony w ust. 9 i 10. 

9. Zamawiający, zgodnie z art. 106n ust. 1 ustawy z dnia 11 marca 2004r. o podatku od 

towarów i usług (Dz.U. 2021 r. poz. 685 ze zm.), wyraża zgodę na wystawianie i 

dostarczanie faktur, faktur korygujących oraz duplikatów faktur i faktur korygujących w 

formie elektronicznej, w formacie pdf. Faktury elektroniczne będą przesyłane przez 

Wykonawcę z adresu ……………….. na adres e-mail Zamawiającego: 

kancelaria@gip.pip.gov.pl. 

10. Wykonawca zamierzający wysyłać faktury elektroniczne za pośrednictwem e-mail 

zobowiązany jest przesyłać je w godzinach: 8.00-16.00. W przypadku przesłania faktury 

elektronicznej za pośrednictwem e-mail, w dni wolne od pracy lub święta, a także po 

godzinie 16.00 uznaje się, że została ona doręczona w następnym dniu roboczym. 

11. Cesja wierzytelności lub umowa przekazu wymaga zgody Zamawiającego wyrażonej na 

piśmie pod rygorem nieważności. 

12. Zamawiający oświadcza, że nie jest zarejestrowany jako czynny podatnik VAT. 

§ 5. 

1. Wykonawca zapłaci Zamawiającemu karę umowną: 

a) w przypadku zwłoki w dostawie Artykułów w stosunku do terminu wskazanego w § 1 ust. 

5 Umowy – w wysokości 0,3% wartości z podatkiem VAT z dnia złożenia zamówienia 

partii Artykułów niedostarczonych w terminie, za każdy rozpoczęty dzień zwłoki; 

b) w przypadku zwłoki w realizacji obowiązków określonych w § 3 Umowy w stosunku do 

terminów określonych w § 3 ust. 3 i 4 Umowy – w wysokości 0,8% wartości z podatkiem 

VAT z dnia złożenia zamówienia partii Artykułów reklamowanych, za każdy rozpoczęty 

dzień zwłoki;  

c) w przypadku odstąpienia przez Zamawiającego lub Wykonawcę od Umowy z przyczyn, 

za które ponosi odpowiedzialność Wykonawca – w wysokości 20% maksymalnego 

wynagrodzenia z podatkiem VAT, o którym mowa w § 4 ust. 1 Umowy; 

d) w przypadku pięciokrotnego, zawinionego przez Wykonawcę opóźnienia w dostawie 

mailto:kancelaria@gip.pip.gov.pl
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Artykułów, przekraczającego 7 dni roboczych w stosunku do terminu określonego w § 1 

ust. 5 Umowy, lub w przypadku pięciokrotnej dostawy Artykułów, których asortyment jest 

niezgodny z zamówieniem złożonym przez Zamawiającego, Zamawiający uprawniony 

jest do odstąpienia od Umowy i naliczenia kary umownej w wysokości określonej w lit. c. 

2. Maksymalna wysokość kar umownych należnych Zamawiającemu nie może przekroczyć 

30 % maksymalnego wynagrodzenia z podatkiem VAT, wskazanego w § 4 ust. 1 

Umowy. 

3. O naliczeniu kary umownej (wraz z uzasadnieniem faktycznym i prawnym) Wykonawca 

będzie informowany pocztą elektroniczną, na adres wskazany w § 9 ust. 1 Umowy. 

Wykonawca w terminie 3 dni roboczych może wskazać przyczyny, dla których kary nie 

powinny być mu naliczone (podając uzasadnienie faktyczne i prawne). W przypadku nie 

wpłynięcia w ww. terminie pocztą elektroniczną na adres wskazany w § 9 ust. 2 lub 

kancelaria@gip.pip.gov.pl informacji do Zamawiającego o negacji kar umownych 

przyjmuje się, że Wykonawca akceptuje kary umowne. 

4. Zapłata kar umownych nastąpi w terminie 7 dni od daty otrzymania przez Wykonawcę 

noty obciążeniowej wystawionej przez Zamawiającego. Po upływie terminu płatności, o 

którym mowa w zdaniu pierwszym, Zamawiający uprawniony będzie do potrącenia kary 

umownej wraz z należnymi odsetkami za opóźnienie z wynagrodzenia Wykonawcy. 

5. Jeżeli szkoda poniesiona przez Zamawiającego przewyższy kwotę kar umownych 

Zamawiający będzie uprawniony do dochodzenia od Wykonawcy – na zasadach 

ogólnych Kodeksu cywilnego - odszkodowania uzupełniającego do wysokości 

rzeczywistej szkody. 

6. Odstąpienie od Umowy wymaga pisemnego oświadczenia Strony złożonego nie później 

niż w terminie 60 dni od dnia wystąpienia okoliczności lub powzięcia informacji o 

wystąpieniu okoliczności, uprawniającej do odstąpienia od Umowy. 

§ 6. 

1. Wykonawca w związku z realizacją Umowy zobowiązuje się do szczególnej ochrony 

przekazanych mu wszystkich danych i do zachowania ich w tajemnicy i 

nieprzekazywania ich osobom trzecim, jak również do trwałego ich zniszczenia 

niezwłocznie po wykonaniu przedmiotu Umowy oraz na każde żądanie Zamawiającego. 

2. Obowiązek zachowania tajemnicy jest nieograniczony w czasie. Jego uchylenie może 

być dokonane wyłącznie przez Zamawiającego w formie pisemnej. 

3. Wykonawca odpowiada za szkody jakie powstaną wobec Zamawiającego lub osób 

trzecich w wyniku niezgodnego z prawem przetwarzania danych. 

4. W przypadku przetwarzania przez Wykonawcę danych osobowych, których 

administratorem jest Główny Inspektor Pracy, Wykonawca będzie przestrzegać 
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przepisów wskazanych w rozporządzeniu Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 

2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z 

przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych 

oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (RODO) (Dz. U. UE. L z 2016 r. Nr 119, str. 1) i 

sprostowaniem z dnia 23 maja 2018 r. (Dz. U. UE. Nr 127 str. 2). 

§ 7. 

1. Zamawiający dopuszcza zmiany istotnych postanowień zawartej Umowy w stosunku do 

treści oferty, na podstawie której dokonano wyboru Wykonawcy w przypadku: 

1) wystąpienia zmian powszechnie obowiązujących przepisów prawa w zakresie 

mającym wpływ na realizację Umowy - w zakresie dostosowania postanowień 

Umowy do tych zmian; 

2) wystąpienia siły wyższej, przez którą Strony rozumieją katastrofalne zjawiska 

wywołane działaniem sił natury (np. powodzie, trzęsienia ziemi, pożary lasów), 

zjawiska społeczne lub polityczne o wielkiej skali (np. wojny) oraz akty władzy 

publicznej (np. blokady granic i portów, ogłoszenie stanów nadzwyczajnych czy stanu 

zagrożenia epidemicznego lub epidemii) i inne zdarzenia obiektywnie niezależne od 

Stron, które zasadniczo i istotnie utrudniają wykonywanie części lub całości 

zobowiązań wynikających z Umowy, których Strony nie mogły przewidzieć i którym 

nie mogły zapobiec ani ich przezwyciężyć i im przeciwdziałać poprzez działanie z 

należytą starannością ogólnie przewidzianą dla cywilnoprawnych stosunków 

zobowiązaniowych – w zakresie dostosowania Umowy do zmian nią 

spowodowanych; 

3) konieczności dostarczenia Artykułów o innej nazwie (bez zmiany ceny jednostkowej), 

niż dostępne w momencie składania przez Wykonawcę oferty w postępowaniu o 

udzielenie zamówienia publicznego poprzedzającym zawarcie Umowy, 

spowodowanej zakończeniem produkcji bądź wycofaniem z produkcji lub obrotu na 

terytorium Rzeczypospolitej Polskiej. Warunki dokonania zmiany, o której mowa 

powyżej muszą być spełnione łącznie: 

a) Wykonawca poinformuje pisemnie Zamawiającego o wystąpieniu sytuacji wskazanej 

powyżej – załączając oświadczenie producenta/dostawcy w tym zakresie, 

b) Wykonawca zaoferuje dostawę Artykułów, które spełniają wymagania określone w 

załączniku nr 1 i nr 2 do Umowy, 

c) Zamawiający pisemnie zaakceptuje zaoferowane przez Wykonawcę Artykuły, o 

których mowa w lit b, przed rozpoczęciem dostawy.  

2. Zmiany, o których mowa w ust. 1 nie mogą spowodować zwiększenia wartości 

maksymalnego wynagrodzenia z podatkiem VAT, o którym mowa w § 4 ust. 1 Umowy. 
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§ 8. 

Każda ze Stron ma prawo wypowiedzieć niniejszą Umowę z zachowaniem 2 - miesięcznego 

okresu wypowiedzenia ze skutkiem na koniec miesiąca kalendarzowego, dokonanego w 

formie pisemnej, pod rygorem nieważności. 

§ 9. 

1. Wykonawca oświadcza, że osobą uprawnioną do kontaktów z Zamawiającym                 

a) w sprawach technicznych (przedmiot zamówienia, dostawy Artykułów) jest (imię, 

nazwisko, nr telefonu, adres e-mail),  

b) w sprawach finansowych jest (imię, nazwisko, nr telefonu, adres e-mail). 

2. Zamawiający oświadcza, że osobami uprawnionymi do kontaktu z Wykonawcą są: (imię, 

nazwisko, nr telefonu, adres e-mail). 

§ 10. 

1. Strony niezwłocznie, wzajemnie informują się o wpływie okoliczności związanych z 

wystąpieniem COVID-19 na należyte wykonanie Umowy, o ile taki wpływ wystąpił lub 

może wystąpić. Strony potwierdzają ten wpływ dołączając do informacji, o której mowa w 

zdaniu pierwszym, oświadczenia lub dokumenty dotyczące okoliczności, które 

uniemożliwiają bądź w istotnym stopniu ograniczają możliwość wykonania Umowy. 

2. Każda ze Stron może żądać przedstawienia dodatkowych oświadczeń lub dokumentów 

potwierdzających wpływ okoliczności związanych z wystąpieniem COVID-19 na należyte 

wykonanie Umowy. 

§ 11. 

1. Przez dni robocze rozumie się dni od poniedziałku do piątku z wyjątkiem dni ustawowo 

wolnych wskazanych w ustawie z dnia 18 stycznia 1951 r. o dniach wolnych od pracy (Dz. 

U. z 2020 r., poz. 1920). 

2. Załączniki nr 1 i nr 2 stanowią integralną część Umowy. 

3. Korespondencję przesłaną na adresy Stron określone w komparycji Umowy oraz na 

adresy e-mail wskazane w § 4 ust. 9 i w § 9 Umowy uważa się za skutecznie doręczoną, 

chyba że Strony poinformują się pisemnie o zmianie adresów. 

4. W sprawach nieuregulowanych w niniejszej Umowie mają zastosowanie przepisy 

Kodeksu cywilnego, ustawy z dnia 2 marca 2020 r. o szczególnych rozwiązaniach 

związanych z zapobieganiem, przeciwdziałaniem i zwalczaniem COVID-19, innych 

chorób zakaźnych oraz wywołanych nimi sytuacji kryzysowych (t.j. Dz. U. z 2020 r., poz. 

1842 ze zm.). 

5. Wszelkie zmiany i uzupełnienia Umowy wymagają zachowania formy pisemnej, pod 

rygorem nieważności. Zmiany osób, o których mowa w § 9 ust. 1 i 2 Umowy, numerów 

telefonów, adresów (w tym poczty elektronicznej) nie wymagają zachowania formy 
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określonej w zdaniu pierwszym. Strony zgodnie postanawiają, że informacje w tym 

zakresie będą przekazywane na adresy e-mail, w terminie 2 dni roboczych od ich 

wprowadzenia.  

6. Spory wynikłe na gruncie realizacji Umowy rozstrzygane będą przez sąd właściwy dla 

siedziby Zamawiającego. 

7. Umowa została sporządzona w trzech jednobrzmiących egzemplarzach, z których dwa 

otrzymuje Zamawiający a jeden Wykonawca. 

 

ZAMAWIAJĄCY WYKONAWCA 


