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ZAPYTANIE OFERTOWE

Sprzedaz i dostawa artykutow biurowych
dla
Wojewddzkiego Inspektoratu Ochrony Roslin i Nasiennictwa w Lublinie
w postepowaniu prowadzonym z wytgczeniem przepisdw ustawy — Prawo
zamowien publicznych o wartosci ponizej 130 000 zt netto

. Dane Zamawiajacego

Wojewodzki Inspektorat Ochrony Roslin i Nasiennictwa w Lublinie
20-447 Lublin, ul. Diamentowa 6
NIP 712 27 18 067
strona internetowa: https://www.gov.pl/web/wiorin-lublin
osoba do kontaktu: Piotr Krzpiot, e-mail: da-lublin@piorin.gov.pl,
tel. 81 744 03 26 w. 24 lub 693 815 067

Il. Opis przedmiotu zamodwienia

1. Przedmiotem zamowienia jest sukcesywna sprzedaz i dostawa artykutow
biurowych dla Wojewddzkiego Inspektoratu Ochrony Roslin i Nasiennictwa w
Lublinie przy ul. Diamentowej 6. Szczegdtowy opis przedmiotu zamodwienia
zawiera formularz ofertowy, stanowiacy zafqgcznik nr 1 do zapytania
ofertowego.

2. Formularz ofertowy okresla szacunkowe ilosci planowanych zakupodw
artykutow biurowych na 2025r.

3. WIORIN w Lublinie zastrzega sobie uzaleznienie zamdwienia od faktycznych
potrzeb, to jest zamodwienia artykutow biurowych w ilosci mniejszej lub
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wiekszej niz podano w formularzu ofertowym. W przypadku ograniczenia
ilosci w stosunku do zawartej umowy — Wykonawca nie bedzie dochodzit
roszczen finansowych od Zamawiajacego.

. Zamoéwienia bedg sktadane sukcesywnie w zaleznosci od biezgcych potrzeb
Zamawiajgcego.

. Zamawiajacy zastrzega mozliwo$é zmiany tresci zapytania ofertowego lub
stosownych zatgcznikdw do zapytania (w tym opisu przedmiotu zamdwienia)
przed uptywem terminu sktadania ofert, o czym poinformuje Wykonawcow
ubiegajgcych sie o zamodwienia, zamieszczajgc stosowng informacje na
stronie internetowej, na ktorej zostato zamieszczone zapytanie ofertowe.

lll. Istotne warunki realizacji zamowienia

. Termin realizacji zamowienia obejmuje okres od dnia zawarcia umowy do
dnia 31 grudnia 2025 r.

. Zamawiajgcy bedzie skfadat Wykonawcy zamowienia na dostarczenie
okreslonej ilosci i rodzaju artykutéw biurowych poczty elektroniczng lub
telefonicznie. Zamowiony towar powinien by¢ dostarczony w ciggu 7 dni od
dnia otrzymania zamdwienia.

. Miejscem dostarczenia zaméwionego towaru bedzie magazyn w siedzibie
Zamawiajgcego.

. Zamoéwiony towar powinien by¢ dostarczony w dniach i godzinach pracy
Zamawiajacego, tj. od godz. 7:30 do godz.15:30.

. Koszty dostarczenia towaru obcigzajg Wykonawce.

. Ceny okresSlone w ofercie sg niezmienne do zakonczenia realizacji
zamowienia, tj. do dnia 31 grudnia 2025 r.

. Warunku ptatnosci — Zamawiajgcy zaptaci za zamowiony i dostarczony towar
na podstawie faktury wystawionej przez Wykonawce na kazdg partie
dostarczonego i odebranego bez zastrzezen towaru w terminie do 14 dni od
daty otrzymania faktury.

. O miejscu i terminie zawarcia umowy Zamawiajgcy powiadomi telefonicznie
wybranego Wykonawce.

IV. Dokumenty wymagane w postepowaniu

1. Wykaz dokumentow, ktére nalezy ztozy¢ facznie z wypetniong oferta:

a) umowe spotki cywilnej - gdy Wykonawca dziata w formie spétki cywilnej;
b) w  przypadku, gdy Wykonawce reprezentuje  petnomocnik,
petnomocnictwo okreslajgce jego zakres;

C) zaakceptowany projekt umowy (zatgcznik nr 2 do zapytania ofertowego);
d) klauzula informacyjna RODO (zatgcznik nr 3 do zapytania ofertowego)




2. Wymienione w pkt. 1 dokumenty nalezy ztozy¢ w oryginale lub kserokopii
poswiadczone za zgodno$¢ z oryginatem podpisem osoby uprawnionej do
podpisywania oferty, a w formie elektronicznej opatrzone kwalifikowanym
podpisem elektronicznym lub w postaci elektronicznej opatrzone podpisem
zaufanym, lub podpisem osobistym.

3. W razie braku jakiegokolwiek z wyzej wymienionych dokumentdéw lub
ztozenia dokumentu w niewtasciwej formie (np. nie poswiadczonego przez
osobe uprawniong za zgodno$¢ z oryginatem) badz zawierajgcego btedy,
Zamawiajacy wezwie Wykonawce, ktory ztozyt najkorzystniejszg oferte
do uzupetnienia dokumentu brakujgcego |lub zawierajgcego btad
W wyznaczonym terminie.

4. Bezskuteczny uptyw  wyznaczonego terminu skutkowal bedzie
wykluczeniem Wykonawcy. W tym przypadku Zamawiajgcy wybierze oferte
najkorzystniejszg sposrod pozostatych ofert, bez przeprowadzania ich
ponownej oceny.

5. Oczywiste omytki pisarskie w ztozonej ofercie Zamawiajgcy poprawi
samodzielnie informujgc o tym Wykonawce.

V. Termin zwigzania ofertg

30 dni od ostatecznego terminu skfadania ofert.

VI. Opis sposobu przygotowania oferty

1. Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte.

2. Oferte nalezy sporzadzi¢ w jezyku polskim z zachowaniem formy pisemne;j
pod rygorem niewaznosci.

3. Oferte stanowi wypetniony druk formularza ofertowego (zafqcznik nr 1 do
zapytania ofertowego) wraz z zatgcznikami, o ktérych mowa w pkt. IV.1.
Wszystkie zmiany, jakie Wykonawca naniost w ofercie muszg byé
parafowane przez osobe uprawniong do podpisywania oferty.

1. Oferte nalezy:

- umiesci¢ w zamknietej kopercie z nazwg Zamawiajgcego oraz nazwg i
adresem Wykonawcy, oznaczonej napisem:

»Oferta na artykuty biurowe - nie otwierac przed godz. 15:00 w dniu
13.03.2025 r

lub

- przesta¢ w formie elektronicznej opatrzonej kwalifikowanym podpisem
elektronicznym lub w postaci elektronicznej opatrzonej podpisem
zaufanym, lub podpisem osobistym na adres: wi-lublin@piorin.gov.pl.

2. Oferte ztozong po terminie zwraca sie bez otwierania.




. Wszelkie koszty opracowania i dostarczenia oferty oraz uczestnictwa w
postepowaniu obcigzajg wytgcznie Wykonawce.

. W formularzu ofertowym (zafgcznik nr 1 do zapytania ofertowego)w rubryce
”Oferowana marka towaru” w pozycjach, w ktérych Zamawiajgcy nie okreslit
marki towaru, wymagane jest wpisanie marki oferowanej. Brak wypetnienia
rubryki bedzie skutkowat odrzuceniem oferty.

VII. Opis sposobu obliczania ceny

. Wykonawca uwzgledniajgc wszystkie warunki okreslone w zapytaniu
ofertowym powinien w cenie ofertowej ujgé wszystkie koszty zwigzane z
realizacjg zamodwienia.

. Do formularza oferty Wykonawca wpisze ceny brutto, wartosci brutto
wyrazone w ztotych polskich z doktadnoscig do dwdéch miejsc po przecinku
oraz wartos¢ oferty netto, wartos¢ podatku VAT i wartos$¢ oferty brutto
wyrazone w ztotych polskich z doktadnoscig do dwdch miejsc po przecinku.

. Wartos¢ oferty brutto bedzie brana pod uwage w trakcie wyboru
najkorzystniejszej oferty.

VIIl. Miejsce oraz termin skifadania ofert

. Termin sktadania ofert uptywa o godz. 15:00 w dniu 13.03.2025 r.

. Oferte w kopercie nalezy ztozy¢ w siedzibie Zamawiajgcego w sekretariacie
lub wystaé poczty na adres Zamawiajgcego — liczy sie data wptywu.

. Oferte w formie elektronicznej opatrzonej kwalifikowanym podpisem
elektronicznym lub w postaci elektronicznej opatrzonej podpisem
zaufanym, lub podpisem osobistym nalezy przesta¢ na adres: wi-
lublin@piorin.gov.pl.

IX. Kryterium oceny ofert

. Przy ocenie ofert Zamawiajgcy bedzie sie kierowat kryterium: najnizsza cena
—waga 100 %

. Zamawiajacy przyzna zamowienie Wykonawcy, ktérego oferta spetnia
warunki  okreslone  w zapytaniu  ofertowym oraz przedstawia
najkorzystniejszg cene.

. O wyborze oferty najkorzystniejszej Zamawiajgcy powiadomi niezwtocznie
Wykonawce, ktdry ztozyt najkorzystniejszg oferte.

. Informacje, o ktérych mowa w pkt. 3 zostang zamieszczone na stronie
internetowej Zamawiajgcego.




X. Tryb wprowadzania zmian w zapytaniu ofertowym

. W uzasadnionych przypadkach Zamawiajgcy moze przed uptywem terminu
sktadania ofert zmieni¢ tre$é zapytania ofertowego. Dokonang zmiane
niezwtocznie zamieszcza na wiasnej stronie internetowe;j.

. Wykonawca moze zwréci¢ sie do Zamawiajgcego o wyjasnienie zapytania
ofertowego, przesytajac tresc¢ zapytania:

- w formie faksu na numer (81) 744-73-63 lub

- drogg elektroniczng na adres wi-lublin@piorin.gov.pl.

Tres¢ zapytania oraz wyjasnienia zostang umieszczone na stronie
internetowej bez ujawniania zrédta zapytania. Zapytanie nie moze wptynac
do Zamawiajgcego 3 dni przed uptywem terminu sktadania ofert.

. Wszelkich informacji proceduralnych bedzie udzielaé:

Piotr Krzpiot — tel. (81) 744-73-72 w. 24 lub 693 815 067.

Xl. Inne postanowienia zapytania ofertowego

Zamawiajgcy zastrzega mozliwos¢ zamkniecia postepowania bez wyboru

oferty.

Zamawiajgcy dopuszcza prowadzenie negocjacji w zakresie ceny z

Wykonawcami, ktdrzy ztozyli oferty.

Zamawiajgcy moze odstgpi¢ od zawarcia umowy, w kazdym czasie bez

podania przyczyn, nawet po wyborze oferty.

Zamawiajacy, badz dziatajgce w jego imieniu osoby fizyczne lub prawne, ma

prawo do:

a) przeprowadzenia wszelkich badan majacych na celu sprawdzenie
prawdziwosci informacji i danych zawartych w przedtozonych przez
Wykonawcéw oswiadczeniach, zaswiadczeniach iwszelkich innych
dokumentach;

b) wyjasnien finansowych i technicznych aspektéw ofert ztozonych w
postepowaniu.

Zataczniki do zapytania ofertowego:
1. Formularz oferty

2. Projekt umowy

3. Klauzula informacyjna
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