
 
Załącznik nr 1 do Zaproszenia   

 
SZCZEGÓŁOWY OPIS PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA 

 
 

„Świadczenie usługi polegającej na kompleksowym i profesjonalnym niszczeniu dokumentacji 
niearchiwalnej na potrzeby Ministerstwa Rozwoju i Technologii”.  

 
Przedmiot umowy, zwanej dalej „zamówieniem”, obejmuje niszczenie dokumentacji niearchiwalnej dla 
Ministerstwa Rozwoju i Technologii (MRiT, Plac Trzech Krzyży 3/5, Chałubińskiego 4/6 Warszawa)  
 

I. W ramach usługi Wykonawca będzie zobowiązany do: 

1. odbioru dokumentacji, w tym również dokumentacji zawierającej dane osobowe, jej mierzenia i 
pakowania do odpowiednio zabezpieczonych pojemników lub worków oraz plombowania 
worków lub pojemników w obecności upoważnionego pracownika Zamawiającego, transportu 
dokumentacji do miejsca zniszczenia oraz fizycznego i trwałego zniszczenia dokumentacji, a 
także potwierdzenia zniszczenia certyfikatem zniszczenia dokumentacji oraz przekazania 
nagrania z procesu zniszczenia danych Zamawiającemu; 

2. odbioru dokumentacji od Zamawiającego ze wskazanej przez Zamawiającego lokalizacji (Plac 
Trzech Krzyży 3/5, Chałubińskiego 4/6 Warszawa) własnym transportem i we własnych 
opakowaniach, 

3. utrzymania w tajemnicy wszelkich informacji o danych osobowych, uzyskanych w trakcie 
realizacji umowy, zarówno w trakcie jej trwania jak i po jej wygaśnięciu; 

4. przestrzegania przy świadczeniu umowy przepisów powszechnie obowiązujących aktów 
prawnych, regulujących zagadnienia z zakresu danych osobowych, a także poleceń i instrukcji 
Zamawiającego; 

5. posiadania polisy ubezpieczenia odpowiedzialności cywilnej; 

6. zniszczenia dokumentacji w sposób uniemożliwiający odzyskanie zawartych w nim danych, przy 
użyciu odpowiednich maszyn i narzędzi do uzyskania co najmniej czwartego poziomu 
bezpieczeństwa (z siedmiu poziomów) w trzeciej klasie ochrony zgodnie z normą DIN 66399; 

7. ścisłej ochrony wszelkich przekazanych mu do zniszczenia danych i informacji oraz do 
zastosowania wszelkich niezbędnych środków zabezpieczenia dokumentacji przekazanej mu do 
zniszczenia, w szczególności poprzez zastosowanie odpowiednich środków technicznych i 
organizacyjnych zapewniających: 

- nienaruszenie zawartości pojemników z danymi podczas przewozu 

- otworzenie pojemników wyłącznie przez osoby do tego upoważnione, w pomieszczeniu 
przeznaczonym do niszczenia dokumentacji z danymi i jedynie w tym celu 

- zabezpieczenie niszczonych danych przed wglądem w nie osób trzecich oraz nieupoważnionych 
pracowników Wykonawcy. 

II. Wykonawca powinien spełniać następujące kryteria: 

1. wykonawca jest zobowiązany pisemnie udokumentować wykonanie usługi niszczenia 
dokumentacji w ciągu ostatnich 5 lat dla co najmniej 5 instytucji administracji publicznej. 

2. Wykonawca musi posiadać niezbędne doświadczenie oraz dysponować potencjałem 
technicznym i osobami zdolnymi do wykonania przedmiotu zakupu. 

III. Pozostałe informacje: 

1. zamawiający zastrzega sobie prawo do obecności przy procesie niszczenia dokumentacji 
upoważnionych przedstawicieli Zamawiającego; 

2. do niszczenia przeznaczona jest dokumentacja aktowa 
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- Plac Trzech Krzyży 3/5 i Chałubińskiego 4/6: łączna dokumentacja gotowa do wybrakowania 
to ok. 460 metrów bieżących,  

3. dokumentacja przeznaczona do niszczenia może zawierać wszelkiego rodzaju elementy 
metalowe, jak spinacze, zszywki, zawieszki metalowe skoroszytów jak i plastikowe, tzn. koszulki, 
klipsy archiwalne; 

4. dostęp do magazynów, w których jest przechowywana dokumentacja: 

- Plac Trzech Krzyży 3/5: magazyn jest zlokalizowany na poziomie -1, zapewniony jest dostęp 
bezpośredni do dziedzińca budynku bez konieczności używania schodów ani windy 

- Chałubińskiego 4/6: magazyn jest zlokalizowany na poziomie -1, dostęp z dziedzińca budynku 
jest zapewniony przez szerokie schody, brak windy; 

5. w celu zapewnienia porównywalności wszystkich ofert, Zamawiający zastrzega sobie prawo 
do skontaktowania się z właściwymi Oferentami w celu uzupełnienia lub doprecyzowania ofert; 

6. po wyborze Wykonawcy Zamawiający zastrzega sobie prawo negocjacji szczegółowych 
warunków zamówienia; 

7. Zamawiający zastrzega sobie prawo do odpowiedzi tylko na ofertę wybraną, jako 
najkorzystniejszą; 

8. Ministerstwo Rozwoju i Technologii zawiera umowy na podstawie własnych wzorów umów; 

9. Zamawiający nie wyraża zgody na realizację przedmiotu umowy przez Podwykonawców. 
Złamanie tego zapisu skutkuje natychmiastowym rozwiązaniem umowy oraz naliczeniem kar 
umownych; 

10. Wykonawca jest zobowiązany do realizacji umowy z należytą starannością przy zachowaniu 
wszelkich zasad bezpieczeństwa zgodnie z obowiązującymi przepisami prawa, w tym przepisami 
BHP oraz zasad bezpieczeństwa; 

11. podczas realizacji zleconych usług pracownicy Wykonawcy mają obowiązek na bieżąco 
współpracować z przedstawicielem Zamawiającego nadzorującym wykonywanie prac w zakresie 
objętym zamówieniem;  

12. Wykonawca ponosi odpowiedzialność za wszelkie szkody wyrządzone Zamawiającemu i osobom 
trzecim na skutek niewłaściwego wykonywania czynności objętych niniejszym zamówieniem.  

13. Wykonawca składa oświadczenie dot. wykluczenia na podstawie art. 7 ust. 1 Ustawy z dnia 13 
kwietnia 2022 r. o szczególnych rozwiązaniach w zakresie przeciwdziałania wspieraniu agresji na 
Ukrainę oraz służących ochronie bezpieczeństwa narodowego. 

 


