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OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA (OPZ) dla CZESCI 2:

Przedmiotem zamowienia jest §wiadczenie ustug kurierskich na rzecz nadawcow, ktérymi sg:

1) Zaktad Emerytalno-Rentowy Ministerstwa Spraw Wewngetrznych i Administracji i jego zespoty

terenowe;

2) Komisje lekarskie podlegle ministrowi wlasciwemu do spraw wewnetrznych.
Ustugi kurierskie bedg polega¢ na odbieraniu od nadawcow wymienionych w pkt 1
1 wyszczegoOlnionych w Zalaczniku nr 1 do OPZ, przemieszczaniu i dorgczaniu przesytek,
zdefiniowanych w art. 3 pkt 19 ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo pocztowe (Dz. U. z 2025 r.
poz. 366 z pdzn. zm.) oraz na potrzeby zamowienia, jako rzecz lubrzeczy przesytane od
Zamawiajacego do adresata w ramach jednego listu przewozowego.
Przesytka moze sktadac¢ si¢ z jednej lub wielu kopert, paczek lub palet. W przypadku gdy przesytka
nie zawiera korespondencji, to zastosowanie majg przepisy ustawy z dnia 15 listopada 1984 r. Prawo
przewozowe (Dz. U. z 2024 r. poz. 1262).
Wykonawca sktada Formularz oferty, zawierajacy ceny $wiadczenia ushug dla poszczegodlnych
przesylek i warunki cenowe na ustugi dodatkowe. Oferta bedzie stanowi¢ Zalgcznik nr 2 do umowy.
Szacunkowg ilos¢ poszczegdlnych przesylek, przewidzianych do wystania w ramach zmoéwienia,
zawiera Formularz oferty, stanowigcy Zatacznik nr 2 do umowy. Okreslone w ofercie Wykonawcy
ilosci przesylek moga ulec zmianie w zaleznosci od potrzeb Zamawiajacego, na co Wykonawca
wyraza zgode i nie bedzie roscit sobie prawa do odszkodowania z tytutu zmian ilo$ci przesytek
w trakcie realizacji przedmiotu zamoéwienia (w szczegolnosci z tytutu zrealizowania mniejszej liczby
przesylek, niz okreslona w ofercie).
Ustugi kurierskie realizowane bedg sukcesywnie, systemem ,,0d drzwi do drzwi”, po otrzymaniu
przez Wykonawce od Zamawiajacego zgtoszenia telefonicznie lub droga elektroniczng — za pomoca
formularza dostgpnego na stronie internetowej Wykonawcy.
Zamawiajacy nie dopuszcza sytuacji, w ktorych przesytki pozostawiane bgda na portierniach,
korytarzach siedzib adresatoéw lub w innych miejscach niewskazanych przez upowaznionego
pracownika Zamawiajgcego.
Uslugi kurierskie dotycza przesytek kurierskich w obrocie krajowym, ktore spetniaja ponizsze
kryteria:

1) minimalne wymiary: 10 cm x 16 cm,
2) maksymalne wymiary: (dtugos$¢ + szerokos$¢ + wysokos¢) nie wigeej niz 250 cm, przy czym

najwigkszy wymiar (dtugo$¢) nie moze przekroczy¢ 150 cm,

3) maksymalna masa pojedynczej przesylki nie przekroczy 30 kg.
Pozostate przesylki, niewskazane w pkt 8, beda rozliczane za pomoca obowigzujacego na dzien ich
nadania Cennika ustug Wykonawcy. Cennik ustug dostepny jest na stronie internetowej Wykonawcy.
Oplata za przesyltki zwrocone, ktorych nie mozna byto dorgczy¢ adresatowi w czasie, o ktorym mowa
w pkt 11, odpowiada cenie za nadawanie przesytek, zgodnie z ofertg lub obowigzujagcym Cennikiem
ustug Wykonawcy w zakresie ustug pozostatych.
Zamawiajacy bedzie zgtaszal potrzebe nadania telefonicznie lub drogg elektroniczng w dni robocze
do godziny 11:30, odbior przesytek musi nastapic tego samego dnia do godziny 14:30, a dorgczenie
do adresata do 3 dni roboczych po dniu nadania, z zastrzezeniem, ze jezeli adresatem jest
urzad/instytucja/firma dorgczenie ma nastgpi¢ w godzinach pracy urzedu/instytucji/firmy.
Zamawiajacy dopuszcza mozliwos¢ uzgodnienia z Wykonawca na etapie realizacji umowy
1 w odniesieniu do nadawcow wyszczegoélnionych w Zalaczniku nr 1 do OPZ, innego przedzialu
czasowego nadawania przesyltek oraz ich dostarczania, z zachowaniem czasu dorgczenia do 3 dni
roboczych po dniu nadania.
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Odbior przesytek bedzie sie odbywat z miejsc wskazanych przez Zamawiajacego w zgloszeniu,
o ktérym mowa w pkt 6, zgodnie z wykazem nadawcow okreslonym w Zataczniku nr 1 do OPZ.
Dla kazdej przesylki w ramach zamoéwienia, Wykonawca dostarczy niewypetnione lub czgsciowo
wypehione listy przewozowe z odpowiednig dla kontroli 1 rozliczen iloscig kopii (druk listow
przewozowych powinien by¢é w 4 egzemplarzach, z zastrzezeniem, ze pierwsza kopia jest
przeznaczona dla nadawcy, druga kopia jest przeznaczona dla kuriera, oryginal zostaje
zarchiwizowany w placowce oddawczej Wykonawcy, natomiast trzecia kopia zostaje przy
przesylce). Kazdy list przewozowy musi posiada¢ indywidualny numer umozliwiajacy $ledzenie
przesyiki.

List przewozowy musi zawiera¢ co najmnie;j:

1) nazwe i adres nadawcy, jego podpis oraz okreslenie placoéwki Wykonawcy;

2) nazwg i adres adresata;

3) okreslenie rzeczy, masy, oznaczenia przesylki, deklaracje wartosci przewozonych rzeczy.
Wykonawca zobowigzany bedzie do pisemnego informowania Zamawiajacego o wszelkich
zmianach w Regulaminie §wiadczenia ustugi, o ktérym mowa w pkt 15, jak rowniez do przesytania
Zamawiajacemu drogg elektroniczng (e-mail) aktualnie obowigzujacego Regulaminu §wiadczenia
ustugi.

Wykonawca zapewnia Zamawiajagcemu bezplatne opakowania na przesyiki, tj. koperty, foliopaki,
itp., z oznaczeniem firmowym Wykonawcy.

Wykonawca bedzie dostarczat listy przewozowe i1 opakowania na przesylki do nadawcow
wyszczegolnionych w Zalgczniku nr 1 do OPZ w terminie do 10 dni roboczych od dnia otrzymania
przez Wykonawce od Zamawiajacego zgloszenia telefonicznie lub droga elektroniczng (e-mail).
Zwrotna informacja systemu potwierdzajaca, ze wiadomos$¢ przestana drogg elektroniczng (e-mail)
dotarta do skrzynki odbiorcy jest dowodem na dokonanie zgloszenia.

Zamawiajacy zobowigzany jest do wilasciwego stosowania dostarczonych przez Wykonawce
opakowan na przesytki. Zamawiajacy zobowigzany jest do wlasciwego znakowania i pakowania
przesytek w sposob chroniacy je przed uszkodzeniami w czasie przewozu.

Ubezpieczenie kazdej przesytki do zadeklarowanej kwoty 5.000,00 zt (stownie: pig¢ tysiecy ztotych
00/100) musi zosta¢ zawarte przez Wykonawce w cenie jednostkowej kazdej przesyltki, okreslone;j
w ofercie. Zamawiajacy co do zasady nie przewiduje wysylania przesytek powyzej zadeklarowanej
kwoty 5.000,00 zt (stownie: pie¢ tysigcy ztotych 00/100). Optata za ubezpieczenie przesytki powyzej
zadeklarowanej kwoty 5.000,00 zt (stownie: pige¢ tysiecy ztotych 00/100) uzalezniona jest od
wartosci przesyltki zadeklarowanej na licie przewozowym i wynika z oferty Wykonawcy.



Zalgcznik nr 1 do OPZ

Wykaz lokalizacji Zaktadu Emerytalno-Rentowego oraz jego zespolow terenowych zlokalizowanych
na terenie Polski (nazwa, siedziba, adres):

Lokalizacje Zakladu Emerytalno-Rentowego MSWiA
Lp Siedziba (kod
Nazwa pocztowy, Adres (ulica, nr)
miejscowos$¢)
1 2 3 4
. 02-106 Warszawa Pawinskiego 17/21

1 |Zaktad E talno-Rent MSWiA

aklad Emerytalno-Rentowy MSWi 02-119 Warszawa Pruszkowska 17
2 | Wydziat Swiadczen II, Zespot terenowy we Wroctawiu 50-040 Wroctaw Podwale 31-33
3 | Wydziat Swiadczen II, Zespot terenowy w Jeleniej Gorze | 58-500 Jelenia Gora | Nowowiejska 43
4 | Wydziat Swiadczen 11, Zespot terenowy w Bydgoszezy 85-090 Bydgoszcz Powstancow Wielkopolskich 7
5 | Wydzial Swiadczen II, Zespot terenowy w Lublinie 20-019 Lublin G. Narutowicza 73
6 | Wydziat Swiadczen II, Zespot terenowy w Zamosciu 22-400 Zamos¢ Prymasa St. Wyszynskiego 2

Wydzial Swiadczen II, Zespot terenowy w Gorzowie 66-400 Gorzow .
Kwiat 1

7 | Wielkopolskim Wielkopolski wiatowa 10
8 | Wydziat Swiadczen II, Zespot terenowy w Lodzi 91-048 Lodz Lutomierska 108/112
9 | Wydziat Swiadczen II, Zespot terenowy w Krakowie 31-571 Krakow Mogilska 109
10 | Wydziat Swiadczen 11, Zespot terenowy w Nowym Saczu | 33-300 Nowy Sacz 1 Putku Strzelcow Podhalanskich 5
11 | Wydziat Swiadczen 11, Zespot terenowy w Radomiu 26-616 Radom Limanowskiego 95
12 | Wydziat Swiadczen II, Zespot terenowy w Rzeszowie 35-036 Rzeszow Dabrowskiego 30
13 | Wydziat Swiadczen II, Zespot terenowy w Biatymstoku 15-003 Bialystok H. Sienkiewicza 65
14 | Wydziat Swiadczen II, Zespot terenowy w Gdanisku 80-819 Gdansk Okopowa 15
15 | Wydziat Swiadczen 11, Zespot terenowy w Katowicach 40-035 Katowice Lompy 19
16 | Wydziat Swiadczen 11, Zespot terenowy w Czestochowie | 42-200 Czestochowa | Ks. Jerzego Popietuszki 5
17 | Wydziat Swiadczen 11, Zespot terenowy w Kielcach 25-366 Kielce Sniadeckich 14
18 | Wydziat Swiadczen II, Zespot terenowy w Olsztynie 10-011 Olsztyn Osinskiego 12/13
19 | Wydziat Swiadczen 11, Zespot terenowy w Poznaniu 60-844 Poznan J. Kochanowskiego 2a
20 | Wydziat Swiadczen 11, Zespot terenowy w Lesznie 64-113 Osieczna Leszczyniska 5b
21 | Wydziat Swiadczen 11, Zespot terenowy w Koszalinie 75-009 Koszalin J. Stowackiego 11
22 | Wydziat Swiadczen II, Zespot terenowy w Opolu 45-087 Opole Powstancow Slaskich 20
23 | Wydziat Swiadczen II, Zespot terenowy w Szczecinie 70-515 Szczecin Matopolska 47




Wykaz nadawcow - komisje lekarskie podlegle ministrowi wtasciwemu do spraw wewnetrznych (nazwa,

siedziba, adres):

Lokalizacje - komisje lekarskie podlegle ministrowi wlasciwemu do spraw wewnetrznych
L . . .
P Nazwa Sleleb? (.kOd pqc,ztowy, Adres (ulica, nr)
miejscowos¢)
1 2 3 4
Mazowiecka Rejonowa Komisja Lekarska w
1. Warszawie/Centralna Komisja Lekarska w | 02-567 Warszawa Sandomierska 5/7
Warszawie
o, |Dolnoslaska Rejonowa Komisja Lekarska | 53 51 wyroctaw Grabiszyriska 35-39
we Wroctawiu
Kujawsko-Pomorska Rejonowa Komisja .
3. Lekarska w Bydgoszczy 85-074 Bydgoszcz Kopernika 14
4 Lube.lska Rejonowa Komisja Lekarska w 20-331 Lublin Grenadieréw 3
Lublinie
5. |LubuskaRejonowa Komisja Lekarska W 65 044 zielona Gora | Wazow 42
Zielonej Gorze
Lo6dzka Rejonowa Komisja Lekarska w
6. Lodzi/ Sktad Orzekajacy Centralnej Komisji | 91-425 £.6dz Potnocna 42
Lekarskiej w Lodzi
7 Maiopol.ska Rejonowa Komisja Lekarska w 30-033 Krakéw PL Inwalidéw 3
Krakowie
3 Opolska Rejonowa Komisja Lekarska w 45-075 Opole Krakowska 44
Opolu
9. Podkarpapka Rejonowa Komisja Lekarska w 35-111 Rzeszow Krakowska 16 H
Rzeszowie
Podlaska Rejonowa Komisja Lekarska w .
10. Biatymstoku 15-482 Biatystok Fabryczna 27
1. Pomf)rska Rejonowa Komisja Lekarska w 80-104 Gdafisk Kartuska 4/6
Gdansku
12, Slaska .Re_lonowa Komisja Lekarska w 40-012 Katowice Sw. Jana 10
Katowicach
13, Sw1§tokrzyska Rejonowa Komisja Lekarska 25-375 Kielce Wojska Polskicgo 51
w Kielcach
Warminsko-Mazurska Rejonowa Komisja . .
14. Lekarska w Olsztynie 10-228 Olsztyn Al. Wojska Polskiego 37
15 Wlelkopo.lska Rejonowa Komisja Lekarska 60-631 Poznat Dojazd 34
w Poznaniu
16, |Zachodniopomorska Rejonowa Komisja |7 455 g, ecin Piotra Skargi 16
Lekarska w Szczecinie




Zalgcznik nr 2 do OPZ

Zatrudnienie na podstawie stosunku pracy:

L.

Zamawiajacy wymaga, aby Wykonawca lub Podwykonawca(y) w czasie realizacji Umowy
zatrudnial(li) osoby wykonujace czynno$ci zwigzane z przyjmowaniem przesylek pocztowych, na
podstawie stosunku pracy w rozumieniu przepisoOw ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. Kodeks pracy
(Dz. U. z 2025 r. poz. 277), jezeli wykonywanie tych czynnosci polega na wykonywaniu pracy
w sposob okreslony w art. 22 § 1 Kodeksu Pracy. Wykonawca udokumentuje fakt poprzez ztozenie
dokumentow, o ktorych mowa w pkt 4, na kazde zadanie Zamawiajacego.

Zamawiajacy wymaga, aby osoby, o ktérych mowa w pkt 1, byly zatrudnione przez caly okres
realizacji Umowy przez Wykonawce lub Podwykonawce(6w) za wynagrodzeniem w wysokosci nie
mniejszej niz minimalne wynagrodzenie za prace, w przeliczeniu na pelny etat, ustalone na podstawie

ustawy z dnia 10 pazdziernika 2002 r. o minimalnym wynagrodzeniu za prac¢ (Dz. U. z 2024 r.

poz. 1773).

W trakcie realizacji Umowy Zamawiajacy uprawniony jest do wykonywania czynnosci kontrolnych

wobec Wykonawcy lub Podwykonawcy(6w) odnosnie spetiania przez Wykonawce lub

Podwykonawce(6w) warunkow szczegdtowo opisanych w pkt 112, w szczegolnosci do:

1) Zadania o$wiadczen 1 dokumentow, o ktorych mowa w pkt 4,

2) zadania wyjasnien w przypadku watpliwosci w zakresie potwierdzenia spetniania wymogow,
o ktorych mowa w pkt 11 2.

W trakcie realizacji Umowy, na wezwanie Zamawiajacego, Wykonawca lub Podwykonawca(y)

przedtozy(a) Zamawiajacemu w celu potwierdzenia spelnienia wymogéw, o ktorych mowa w pkt 1

i 2, w terminie nie dtuzszym niz 10 dni roboczych, od dnia przestania przez Zamawiajacego

wezwania pisemnie lub e-mailem, nizej wskazane dowody w szczegdlnosci:

1) oswiadczenia zatrudnionych os6b wskazanych w pkt 1, ktorych dotyczy wezwanie
Zamawiajacego;

2) o$wiadczenie Wykonawcy lub Podwykonawcy(6w) o zatrudnieniu na podstawie stosunku pracy
osob wskazanych w pkt 1, ktorych dotyczy wezwanie Zamawiajacego. O$wiadczenie
to powinno zawiera¢ w szczegolnosci: doktadne okreslenie podmiotu sktadajgcego oswiadczenie,
date ztozenia os$wiadczenia, wskazanie, ze objete wezwaniem czynnos$ci wykonuja osoby
zatrudnione na podstawie stosunku pracy wraz ze wskazaniem liczby tych 0sob, rodzaju stosunku
pracy oraz podpis osoby uprawnionej do zlozenia o$wiadczenia w imieniu Wykonawcy lub
Podwykonawcy(o6w);

3) oswiadczenie Wykonawcy lub Podwykonawcy(éw) o zatrudnieniu osob wykonujacych
czynno$ci, o ktérych mowa w pkt 1, za wynagrodzeniem w wysoko$ci nie mniejszej niz
minimalne wynagrodzenie za prace ustalone na podstawie ustawy z dnia 10 pazdziernika 2002 .
o minimalnym wynagrodzeniu za prac¢ w przeliczeniu na pelny etat;

4) poswiadczone za zgodno$¢ z oryginalem przez Wykonawce lub Podwykonawce(6w) kopig(e) np.
umowy(0w) o prace osob wykonujacych w trakcie realizacji Umowy czynnosci, ktoérych dotyczy
ww. os$wiadczenie Wykonawcy. Kopie umoéw powinny zosta¢ zanonimizowane
W sposob zapewniajacy ochrone danych osobowych pracownikow, tj. w szczegdlnosci bez
adresow i nr PESEL pracownikow. Imi¢ i nazwisko pracownika nie podlega anonimizacji.
Informacje takie jak: data zawarcia umowy, rodzaj umowy o prace powinny by¢ mozliwe do
zidentyfikowania;

5) zaswiadczenie wilasciwego oddziatu ZUS, potwierdzajace optacanie przez Wykonawce lub
Podwykonawce(6w) sktadek na ubezpieczenia spoteczne i zdrowotne z tytutu zatrudnienia
na podstawie umow o prace za ostatni okres rozliczeniowy - dotyczy pracownikoéw, ktorzy

5



kontynuujg zatrudnienie u Wykonawcy lub Podwykonawcy(6w);

6) poswiadczong za zgodno$¢ z oryginatem przez Wykonawce lub Podwykonawce(ow) kopig
dowodu potwierdzajacego zgloszenie pracownika przez pracodawce do ubezpieczen,
zanonimizowang w sposob zapewniajacy ochrone danych osobowych pracownikoéw, zgodnie
z przepisami ustawy z dnia 10 maja 2018 r. o ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2019 r. poz.
1781), imi¢ inazwisko pracownika nie podlega anonimizacji - dotyczy pracownikoéw
nowozatrudnionych przez Wykonawce lub Podwykonawce(ow).

Nieztozenie przez Wykonawcg lub Podwykonawce(6w) w wyznaczonym przez Zamawiajgcego terminie,

nie dluzszym niz 10 dni roboczych, zadanych przez Zamawiajacego dowodow, w celu potwierdzenia

spetnienia przez Wykonawce lub Podwykonawce(6w) wymogu zatrudnienia na podstawie stosunku pracy
traktowane bedzie, jako niespetnienie przez Wykonawce wymogu zatrudnienia na podstawie umowy

o pracg osOb wykonujacych czynno$ci wskazane w pkt 1 i stanowi¢ begdzie podstawe do naliczenia kar

umownych lub wypowiedzenia Umowy z przyczyn, za ktore odpowiedzialny jest wytacznie Wykonawca.

W przypadku rozwigzania stosunku pracy (bez wzgledu na strong¢ sktadajgcg oswiadczenie w tym

zakresie) z osobg zatrudniong/osobami zatrudnionymi na podstawie stosunku pracy, do wykonania

czynnosci, o ktorych mowa w pkt 1, przed zakonczeniem realizacji Umowy, Wykonawca lub

Podwykonawca(y) zobowigzany(i) jest/sa do realizacji czynnos$ci okreslonych przez Zamawiajacego przy

udziale innej(ych) osoby/oséb na podstawie stosunku pracy, w celu zagwarantowania realizacji

przedmiotu Umowy zgodnie z wymaganiami Zamawiajgcego zawartymi w Opisie przedmiotu
zamdwienia.

W przypadku uzasadnionych watpliwosci co do przestrzegania prawa pracy przez Wykonawce lub

Podwykonawce(6w), Zamawiajacy moze zwroci¢ si¢ o przeprowadzenie kontroli przez Panstwowa

Inspekcje Pracy.

Za wszelkie dziatania i zaniechania 0sob skierowanych przez Wykonawcg lub Podwykonawce(ow)

do realizacji przedmiotu Umowy odpowiada wylacznie Wykonawca.



