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Minimalny zakres Porozumienia/Umowy o partnerstwie dotyczącej Przedsięwzięcia 
w ramach Inwestycji C.2.1.3 „E-kompetencje” Krajowego Planu Odbudowy i Zwiększania Odporności 
<Celem dokumentu zwanego dalej „porozumieniem/umową o partnerstwie” lub „porozumieniem/umową” jest wskazanie minimalnego zakresu uprawnień i zobowiązań niezbędnych do uregulowania przez podmioty przystępujące do wspólnej realizacji (Strony porozumienia/umowy o partnerstwie) Przedsięwzięcia. Stroną porozumienia ani umowy o partnerstwie nie może być podmiot wykluczony z możliwości otrzymania dofinansowania na podstawie art. 207 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2023 r. poz. 1270 z późn. zm.>
[footnoteRef:2] [2:  Każda wyróżniona <kursywą> treść dokumentu ma jedynie charakter pomocniczy i nie należy jej umieszczać w końcowej wersji Umowy.] 

<Poniżej przedstawiono minimalny zakres komparycji porozumienia/umowy o partnerstwie, który obligatoryjnie powinien zawierać takie elementy jak: data zawarcia umowy/porozumienia, nazwy i adresy stron, wskazanie Ostatecznego Odbiorcy Wsparcia (Partnera Wiodącego) uprawnionego do reprezentowania pozostałych partnerów Przedsięwzięcia, dane na temat osób uprawnionych do reprezentacji>: 
Porozumienie/Umowa o partnerstwie zawarta w dniu …………………………………… pomiędzy:
......................................................................................................................................................................................... 
<Nazwa instytucji lub organizacji>
z siedzibą w .........................................................................................................................................................................................
<Adres siedziby>
reprezentowaną przez ..................................................................................................................................……………….
<Imię i nazwisko osoby uprawnionej do reprezentacji>
zwanym dalej „Ostatecznym Odbiorcą Wsparcia” lub „OOW”[footnoteRef:3] [3:  Ostateczny Odbiorca Wsparcia – jest rozumiany jako Partner Wiodący Przedsięwzięcia w przypadku realizowania Przedsięwzięcia z Partnerem/ami wskazanymi we wniosku o objęcie Przedsięwzięcia wsparciem.] 

a
.........................................................................................................................................................................................<Nazwa instytucji lub organizacji>
z siedzibą w .........................................................................................................................................................................................
<Adres siedziby>
reprezentowaną przez ..................................................................................................................................……………….
<Imię i nazwisko osoby uprawnionej do reprezentacji>[footnoteRef:4] [4:  W przypadku, gdy Umowę Partnerską podpisuje osoba inna niż uprawniona do reprezentacji, należy załączyć Pełnomocnictwo potwierdzające umocowanie. Przypis obowiązujący dla obu stron. ] 

zwaną dalej “Partnerem[footnoteRef:5]”,  [5:  Partnerem może być wyłącznie podmiot zarejestrowany lub posiadający oddział na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej.] 

zwanymi razem dalej “Stronami Porozumienia/Umowy”.
§ 1
<Zakres zapisów porozumienia/umowy o partnerstwie niepodlegający modyfikacjom>
1. Porozumienie/Umowa o partnerstwie na rzecz realizacji Przedsięwzięcia w ramach inwestycji C.2.1.3 E-kompetencje Krajowego Planu Odbudowy i Zwiększania Odporności, określa podział zadań oraz zasady współpracy Stron Porozumienia/Umowy na rzecz realizacji Przedsięwzięcia pn. … <należy podać tytuł Przedsięwzięcia> (dalej: „Przedsięwzięcie”), planowanego do sfinansowania ze środków Krajowego Planu Odbudowy i Zwiększania Odporności (dalej: „KPO”), w ramach inwestycji C.2.1.3 E - kompetencje.
2. Warunkiem realizacji Przedsięwzięcia jest podpisanie przez OOW porozumienia/umowy o objęcie Przedsięwzięcia wsparciem ze środków inwestycji C.2.1.3 KPO, co uwarunkowane jest złożeniem przez OOW wniosku o objęcie Przedsięwzięcia wsparciem i pozytywną jego oceną, przez jednostkę wspierającą plan rozwojowy, której rolę pełni Centrum Projektów Polska Cyfrowa (dalej jako: „JW”).
3. Partner/Partnerzy upoważnia/upoważniają OOW do podpisania w jego imieniu i na jego rzecz porozumienia/umowy o objęcie Przedsięwzięcia wsparciem z JW oraz ewentualnych aneksów do tego porozumienia/umowy.
4. Za złożenie wniosku o objęcie wsparciem oraz podpisanie z JW porozumienia/umowy o objęcie przedsięwzięcia wsparciem odpowiada OOW.
5. OOW ponosi pełną odpowiedzialność wobec JW za działania wszystkich członków partnerstwa.
6. OOW ponosi całkowitą odpowiedzialność finansową i rzeczową za prawidłową realizację Przedsięwzięcia.
7. OOW ponosi całkowitą odpowiedzialność za terminową realizację zadań przez wszystkich członków partnerstwa, w tym za terminowe, zgodnie z harmonogramem rozliczanie Przedsięwzięcia.
8. W związku z zakazem finansowania w ramach Przedsięwzięcia kosztów VAT ze środków KPO, OOW oraz Partner/Partnerzy oświadczają, iż posiadają środki finansowe na sfinansowanie całego zakresu Przedsięwzięcia, w tym kosztów związanych z VAT. 
9. Przedmiotowe Porozumienie/Umowa stanowić będzie załącznik do wniosku o objęcie Przedsięwzięcia wsparciem składanego przez OOW do JW.
10. Okres realizacji Przedsięwzięcia będzie zgodny z okresem wskazanym we wniosku o objęcie Przedsięwzięcia wsparciem.
11. Okres kwalifikowalności Przedsięwzięcia będzie zgodny z okresem wskazanym we wniosku o objęcie Przedsięwzięcia wsparciem.
12. Partner zostaje/nie zostaje[footnoteRef:6] upoważniony do dokonywania wydatków w toku realizacji Przedsięwzięcia. [6:  Niewłaściwe skreślić.] 

13. Podmiotem uprawnionym do kontaktu z JW jest wyłącznie OOW.
14. Wszelkie obowiązki OOW wynikające z porozumienia/umowy o objęcie Przedsięwzięcia wsparciem, mają zastosowanie odpowiednio do Partnera/ów, którzy w stosunku do JW wykonują je za pośrednictwem OOW.
§ …
<W ramach wspólnej koncepcji działań, Porozumienie/Umowa o partnerstwie musi w sposób wyczerpujący regulować stosunki wewnętrzne współpracy, w tym formę udziału, zakres współdziałania, odpowiedzialności oraz praw i obowiązków Stron Porozumienia/Umowy w ramach Przedsięwzięcia, w tym również odpowiedzialności wobec osób trzecich, za działania lub zaniechania wynikające z realizacji Porozumienia/Umowy o partnerstwie>
§ …
[bookmark: _Hlk162351498]<Porozumienie/Umowa o partnerstwie powinna w sposób precyzyjny określać rolę Partnera w Przedsięwzięciu, zasady wspólnego zarządzania Przedsięwzięciem, sposób, terminy wykonania i podział zadań w ramach współpracy z uwzględnieniem informacji o podziale między Stronami Porozumienia/Umowy o partnerstwie planowanych do przeszkolenia uczestników szkoleń (jeżeli dotyczy). Porozumienie/Umowa o partnerstwie precyzuje również, które wydatki będą ponoszone przez Partnera. Zadania powierzone Partnerowi muszą wynikać z jego zasobów organizacyjnych, ludzkich, technicznych i finansowych. Porozumienie/Umowa o partnerstwie powinna wyraźnie wskazywać na zakaz przenoszenia praw i obowiązków Stron Porozumienia/Umowy na osoby trzecie, bez zgody JW. Należy pamiętać o zabezpieczeniu obowiązku zwrotu przekazanych środków, w razie gdyby nie zostały one wykorzystane zgodnie z postanowieniami porozumienia/umowy o objęcie Przedsięwzięcia wsparciem>
§ …
<Porozumienie/Umowa o partnerstwie powinna określać zasady odpowiedzialności między Stronami Porozumienia/Umowy, za wsparcie przekazane na realizację Przedsięwzięcia. W Porozumieniu/Umowie o partnerstwie należy określić sposób i formę przekazywania dofinansowania na pokrycie kosztów ponoszonych przez poszczególne Strony Porozumienia/Umowy. Należy również określić kwotę dofinansowania[footnoteRef:7] udzielonego Partnerowi w Przedsięwzięciu, ze wskazaniem jego wartości i formy, jak również uregulować zasady prowadzenia sprawozdawczości w zakresie ponoszonych wydatków> [7:  kwota dofinansowania może ulec zmianie po podjęciu takiej decyzji przez Komisję Oceny Projektów.] 

 § …
<W Porozumieniu/Umowie o partnerstwie należy określić obowiązki Stron Porozumienia/Umowy w zakresie otwartej publikacji materiałów przygotowanych w ramach realizowanego Przedsięwzięcia, tj. dostępności na jednej z wolnych licencji (typu Creative Commons”, zapewniającej możliwość dowolnego wykorzystywania materiałów w tym utworów, tworzenia i rozpowszechniania ich kopii w całości lub we fragmentach, wprowadzania zmian i rozpowszechniania utworów zależnych>
§ …
<W przypadku, gdy Strony Porozumienia/Umowy partycypują w kosztach Przedsięwzięcia, Porozumienie/Umowa o partnerstwie powinna wskazywać na obowiązek prowadzenia wyodrębnionej ewidencji księgowej dotyczącej realizacji Przedsięwzięcia, zgodnie z zasadami wynikającymi z ustawy z dnia 29 września 1994 r. o rachunkowości (Dz. U. z 2023 r. poz. 120 z poźn. zm.), jak również zobowiązanie do prowadzenia ewidencji zdarzeń księgowych w sposób umożliwiający jednoznaczną identyfikację kosztów rzeczywiście ponoszonych na realizację Przedsięwzięcia oraz powiązanie płatności z dokonywanymi wydatkami z Przedsięwzięcia, a także identyfikację dowodów, na podstawie których dokonano płatności. Każdy podmiot uczestniczący finansowo w realizacji Przedsięwzięcia jest zobowiązany do rzetelnego dokumentowania wydatków za pomocą oryginałów rachunków, faktur i innych dokumentów stanowiących podstawę dokonywanych płatności i rozliczenia wydatków w Przedsięwzięciu. W związku powyższym niezbędne jest określenie obowiązków w zakresie przechowywania dokumentacji związanej z realizacją Przedsięwzięcia, jak również jej udostępniania>
§ …
<Porozumienie/Umowa o partnerstwie powinna zawierać zobowiązanie wszystkich członków Partnerstwa do przestrzegania zasad określonych przez JW w Porozumieniu/Umowie o objęcie przedsięwzięcia wsparciem w szczególności do Zasad kwalifikowania wydatków w Przedsięwzięciach realizowanych w ramach Inwestycji C2.1.3 Krajowego Planu Odbudowy i Zwiększania Odporności>
§ …
<Porozumienie/Umowa o partnerstwie powinna określać zasady skutecznego egzekwowania przez OOW zwrotu udzielonego wsparcia (wraz z odsetkami) przekazanego Partnerom w przypadku żądania zwrotu dofinansowania przez JW, w związki z wystąpieniem określonych w umowie z OOW okoliczności skutkujących taką koniecznością>
§ …
<Porozumienie/Umowa o partnerstwie powinna regulować obowiązki Stron Porozumienia/Umowy w zakresie kontroli, audytu oraz ewaluacji Przedsięwzięcia przeprowadzanych przez właściwe instytucje uprawnione do ich przeprowadzenia zgodnie z zapisami projektu Porozumienia/Umowy o objęcie Przedsięwzięcia wsparciem w szczególności należy opisać uprawnienia OOW dotyczące żądania od Partnerów informacji i dokumentów w zakresie i w terminach umożliwiających realizację obowiązków OOW>
§ …
<Porozumienie/Umowa o partnerstwie powinna regulować obowiązki Stron Porozumienia/Umowy w zakresie bieżącej sprawozdawczości z osiąganych wskaźników realizacji Przedsięwzięcia. Strony powinny ustalić w jaki sposób Partner będzie przekazywał informacje do OOW dot. osiąganych wskaźników wraz z dokumentami niezbędnymi do ich prawidłowego udokumentowania, w szczególności należy opisać uprawnienia OOW dotyczące żądania od Partnerów informacji i dokumentów w zakresie i w terminach umożliwiających realizację obowiązków OOW>
§ …
<Należy określić zakres odpowiedzialności w zakresie obowiązków informacyjno-promocyjnych w ramach Przedsięwzięcia>
§ …
<Porozumienie/Umowa o partnerstwie powinna regulować powierzenie Partnerom przetwarzania danych osobowych w imieniu i na rzecz JW>
§ …
<Porozumienie/Umowa o partnerstwie powinna regulować postanowienia określające tryb wprowadzania zmian w obowiązkach lub podziale zadań Stron Porozumienia/Umowy z uwzględnieniem warunków zawartych w Porozumieniu/Umowie o objęcie przedsięwzięcia wsparciem>
§ …
<Porozumienie/Umowa o partnerstwie określa sposób postępowania w przypadku naruszenia lub niewywiązania się Stron z Porozumienia/Umowy o partnerstwie oraz tryb rozwiązania Porozumienia/Umowy o partnerstwie, a także przesłanki umożliwiające zmianę Porozumienia/Umowy o partnerstwie poprzez jej aneksowanie, mając na uwadze warunki określone w Porozumieniu/Umowie o objęcie przedsięwzięcia wsparciem >
§ …
<Porozumienie/Umowa o partnerstwie powinna regulować uprawnienia i zobowiązania Stron Porozumienia/Umowy, wynikające z zapisów projektu Porozumienia/Umowy o objęcie Przedsięwzięcie wsparciem oraz obowiązujących przepisów krajowych i wspólnotowych, których uregulowanie jest niezbędne do prawidłowej realizacji Przedsięwzięcia>
	W imieniu Ostatecznego odbiorcy wsparcia:
……………………………………….…
/podpisano elektronicznie/
	W imieniu Partnera:
          ………………………………….   
/podpisano elektronicznie/



Załączniki:[footnoteRef:8] [8:  Odpowiednio uzupełnić o dodatkowe załączniki (jeśli dotyczy).] 

1. Dokumenty poświadczające prawidłową reprezentację Ostatecznego odbiorcy wsparcia. 
2. Dokumenty poświadczające prawidłową reprezentacje Partnera.
3. Zestawienie Oświadczeń Partnera.


Załącznik nr 3 - Zestawienie oświadczeń Partnera
1. Oświadczam, że Partner nie otrzymał już finansowania na ten sam cel w ramach planu rozwojowego lub innych unijnych programów, instrumentów, funduszy w ramach budżetu Unii Europejskiej na realizację zakresu prac zakładanego w ramach realizacji Przedsięwzięcia. 
2. Oświadczam, że Partner jest uprawniony do ubiegania się o przyznanie dofinansowania i nie podlega wykluczeniu z dofinansowania na podstawie art. 207 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2023 r. poz. 1270 z późn. zm.).
3. Oświadczam, że reprezentowany przeze mnie podmiot jest uprawniony do ubiegania się o objęcie wsparciem z uwagi na to, że nie orzeczono wobec osób uprawnionych do reprezentacji Partnera, zakazu dostępu do środków publicznych, o którym mowa w art. 12 ust. 1 pkt 1 ustawy z dnia 15 czerwca 2012 r. o skutkach powierzania wykonywania pracy cudzoziemcom przebywającym wbrew przepisom na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej (t.j. Dz. U. z 2021 r. poz. 1745).
4. Oświadczam, że reprezentowany przeze mnie podmiot jest uprawniony do ubiegania się o objęcie wsparciem z uwagi na to, że nie orzeczono wobec Partnera zakazu, o którym mowa w art. 9 ust. 1 pkt 2a ustawy z dnia 28 października 2002 r. o odpowiedzialności podmiotów zbiorowych za czyny zabronione pod groźbą kary (t.j. Dz. U. z 2023 r. poz. 659 z późn. zm.) – nie dotyczy jednostek organizacyjnych Skarbu Państwa.
5. Oświadczam, że reprezentowany przeze mnie podmiot jest uprawniony do ubiegania się o objęcie wsparciem z uwagi na to, że nie umieszczono danych osób uprawnionych do reprezentacji Partnera w wykazie, o którym mowa w art. 434 ustawy z dnia 12 grudnia 2013 r. o cudzoziemcach (t.j. Dz. U. z 2023 poz. 519 ze zm.).
6. Oświadczam, że reprezentowany przeze mnie podmiot jest uprawniony do ubiegania się o objęcie wsparciem z uwagi na to, że nie zastosowano wobec Partnera środków, o których mowa w art. 1 pkt 1-3 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczególnych rozwiązaniach w zakresie przeciwdziałania wspieraniu agresji na Ukrainę oraz służących ochronie bezpieczeństwa narodowego (t.j. Dz. U. z 2024 r. poz. 507).
7. Oświadczam, że sytuacja finansowa Partnera umożliwia realizację Przedsięwzięcia i gwarantuję jego wykonalność. Ponadto zobowiązuję się do zabezpieczenia środków na pokrycie kosztów podatku VAT (jeśli dotyczy).
……………………………….
Podpis elektroniczny 
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