Zarzadzenie Nr 24
Nadlesniczego Nadlesnictwa Swidwin
z dnia 02 kwietnia 2026 r.
w sprawie pozyskania drewna kosztem i staraniem nabywcy
oraz sprzedazy detalicznej towaréw, produktéw i ustug
w punktach sprzedazy Nadlesnictwa Swidwin

Zn. spr.: ZG.801.2.2026

Na podstawie: (1) art. 35 ust.1 pkt.2 Ustawy o lasach z dnia 28.09.1991r. (tekst jednolity
Dz. U. z 2025 r. poz.567ze zm.) oraz (2) § 22 pkt 3 Statutu Panstwowego Gospodarstwa Lesnego Lasy
Panstwowe (Zarzgdzenie nr 50 Ministra Ochrony Srodowiska, Zasobéw Naturalnych i Le$nictwa z dnia
18 maja 1994r.) w sprawie nadania Statutu Panstwowego Gospodarstwa Lesnego Lasy Panstwowe, (3)
przepisow Ustawy z dnia 11. 03.2004 r. o podatku od towardéw i ustug (Dz.U z 2025 r. poz. 775 ze zm.),
(4)Rozporzgdzenia Ministra Finanséw z dnia 27.06.2025 r. w sprawie kas rejestrujgcych (Dz.U.2025
r.,poz.845 ).

Zarzadzam, co nastepuje:

§1.

1. Zarzadzenie reguluje zasady pozyskania drewna kosztem i staraniem nabywcy na terenie
Nadlesnictwa oraz zasady sprzedazy detalicznej towaréw, produktow i ustug przy uzyciu drukarek
fiskalnych wspotpracujacych z Systemem Informatycznym Laséw Panstwowych w n/w punktach
sprzedazy:

1) siedzibie Nadlesnictwa Swidwin,
2) kancelariach lesnictw.

2. Osoby fizyczne, rolnicy ryczattowi, przedsiebiorcy, zwani dalej klientami detalicznymi, zakupujg
drewno i inne produkty na podstawie cennika sprzedazy detalicznej. Zakup drewna dokonywany jest
z wyodrebnionej puli sprzedazy detaliczne;.

3. Wielkos¢ puli drewna przewidzianego do sprzedazy detalicznej okresla roczny plan sprzedazy
i moze ona by¢ zwigekszona o drewno nie sprzedane w aplikacji ,e-drewno”.

§ 2.
1. Drewno w ramach samowyrobu pozyskiwane jest:

a. z pozostatosci poprodukcyjnych po wykonanym pozyskaniu i powinno by¢é wyrobione na
pozycjach bedgcych w planie cie¢ danego roku lub roku poprzedniego. Pozyskanie drewna
samowyrobem moze byC¢ prowadzone na powierzchniach roboczych, gdzie zakonczono lub
czasowo zakonczono wszelkie prace zwigzane z pozyskaniem i przychodem drewna kosztem
Skarbu Panstwa.

b. w ramach cie¢ przygodnych z drzew lezgcych niewykazujgcych naprezen oraz
niezagrozonych obsunieciem lub stoczeniem, w sytuacji gdy pozyskanie drewna kosztem
Skarbu Panstwa jest niezasadne z przyczyn gospodarczych (np. sortymenty niskiej jakosci),
jednoczesnie istnieje koniecznos¢ usuniecia tych drzew.

§ 3.

1. Dopuszczenie nabywcy do samowyrobu drewna warunkowane jest wydaniem przez le$niczego
pisemnego pozwolenia na pozyskanie drewna kosztem i staraniem nabywcy oraz os$wiadczenia
potencjalnego nabywcy (druk — zatacznik nr 1), z czego jeden egzemplarz (kopia) pozostaje
u wtadciwego lesniczego tworzgc rejestr wydanych pozwolen przechowywany w kancelarii lesnictwa
przez okres 1 roku, liczagc od roku nastepnego po dacie wystawienia pozwolenia, a drugi (oryginat)
jest wydawany osobie przystepujgcej do samowyrobu. Pozwolenie otrzymuje numer, ktéry sktada sie
z numeru lesnictwa / roku / numeru kolejnego. Lesnictwa zobowigzane sg do zachowania kolejnosci
numeracji w roku gospodarczym.



N

. W pozwoleniu okre$lony zostaje okres na jaki pozwolenie zostaje wydane, z mozliwoscig
jego przedtuzenia, jednak nie diuzej niz do konca roku kalendarzowego. Po tym czasie pozwolenia
przekazywane sg do biura nadlesnictwa celem archiwizaciji.
Stwierdzenie przez osoby upowaznione do Kkontroli realizacji samowyrobu tj. lesniczego,
podle$niczego, straznika lesnego oraz przez pozostatych pracownikbw nadzoru nadlesnictwa
nieprzestrzegania zapisbw niniejszego zarzgdzenia moze skutkowa¢ wstrzymaniem prac
i anulowaniem pozwolenia.
Wystawiajgcy zezwolenie zobowigzany jest do:
a. okreslenia i wskazania na gruncie miejsca oraz sortymentow do pozyskania w ramach
samowyrobu oraz okreslenia sposobu i miejsca przygotowania drewna do odbioru,
b. poinformowania nabywcy o zagrozeniach dla bezpieczenstwa i zdrowia, wymogach BHP
w zakresie organizacji, technologii i techniki prac, przestrzeganiu wymogoéw ochrony
przeciwpozarowej oraz zasad ochrony $rodowiska naturalnego podczas wykonywania prac,
c. poinformowania o aktualnych regulacjach Nadle$nictwa Swidwin w zakresie pozyskiwania
drewna samowyrobem.
Drewno pozyskiwane samowyrobem musi by¢ utozone w pomierzalne stosy, w miejscu wskazanym
przez lesniczego. Nie dopuszcza sie mozliwosci sktadowania drewna przed odbiorem i jego odbioru
na srodkach transportowych lub na posesji nabywcy.
Nabywca jest zobowigzany do zgtoszenia zakonczenia samowyrobu i drewna do odbioru nie pozniej
niz w ciggu 7 dni po terminie obowigzywania pozwolenia na pozyskanie kosztem i staraniem
nabywcy.
Lesniczy jest zobowigzany do odebrania i przychodu drewna w terminie 7 dni od otrzymania
zgtoszenia o zakonczeniu samowyrobu.
Nabywca jest zobowigzany do wykupienia pozyskanego samowyrobem drewna w terminie do 30 dni
od daty jego odbiorki. Po tym terminie nadle$nictwo zastrzega sobie mozliwo$¢ sprzedazy drewna
osobom trzecim. Sprzedaz taka odbywa sie po uzyskaniu zgody nadlesniczego lub zastepcy
nadlesniczego.
Nabywca jest zobowigzany do wywozu zakupionego drewna w terminie do 14 dni od daty zakupu
(daty wystawienia asygnaty). W uzasadnionych przypadkach istnieje mozliwosé wydtuzenia tego
terminu. Po tym terminie nadlesnictwo nie ponosi odpowiedzialno$ci za wyrobione i zakupione
drewno. W przypadku nie wywiezienia w terminie 30 dni nadlesnictwo zastrzega sobie mozliwos¢
sprzedazy drewna osobom trzecim. Sprzedaz taka odbywa sie po uzyskaniu zgody nadle$niczego
lub zastepcy nadlesniczego.

§4.
. Sprzedaz odbywa sie w kancelariach lesnictw i biurze Nadlesnictwa Swidwin zgodnie z warunkami
sprzedazy (zatgcznik nr 2):
1) w biurze nadle$nictwa w kazdy roboczy dzien tygodnia w godzinach od 8% do 14%
2) w kazdy roboczy wtorek w godzinach od 7% do 9% w le$nictwach: Sidlowo, Stawoborze, Nowy
Dwér, Batyn, Miedzyrzecz, Lekowo, Bronowo, Gawroniec
3) w kazdg roboczg $rode w godzinach od 7% do 9% w lesnictwach: Zagrody, Krzecko, Biaty Zdrd;,
Rusinowo, Oparzno, Swidwin, Stawa, Klecko, Karsibor.
. W uzasadnionych przypadkach dopuszcza sie sprzedaz w innym terminie niz wskazany pkt. 1 po
uzyskaniu zgody Nadle$niczego lub Zastepcy Nadle$niczego.
Wywoz drewna z lasu odbywa sie w dniu sprzedazy w lesnictwie lub w terminie uzgodnieniu
z lesniczym o czym lesniczy informuje straz lesng. Wywo6z moze sie odby¢ wytacznie po wydaniu
drewna przez osobe upowazniong (lesniczy, podlesniczy), co zawsze musi by¢ udokumentowane
odpowiednig adnotacjg na asygnacie lub fakturze.
Warunki sprzedazy detalicznej udostepnione sg na tablicach ogloszen w nadlesnictwie
i leSnictwach oraz na stronie internetowej nadlesnictwa.



. Przedsiebiorcy zakupujg produkty wytgcznie w biurze nadlesnictwa zgodnie z regulaminem sprzedazy
okreslonym w zatgczniku nr 2 do niniejszego zarzgdzenia.

. Sprzedaz produktow na rzecz klientow detalicznych prowadzona jest z wykorzystaniem
nastepujgcych form ptatnosci: za gotowke (przedptate) oraz za pomocag kart ptatniczych (blik)
we wskazanych w pkt. 1 miejscach wg obowigzujgcych cen detalicznych ustalonych
przez Nadles$niczego odrebnym zarzgdzeniem. W lesnictwach i biurze nadlesnictwa zainstalowane sg
terminale pfatnicze.

. Podczas zakupu drewna i produktéw niedrzewnych w biurze nadles$nictwa dopuszcza sie wptate
na wskazany rachunek bankowy nadlesnictwa jako zaptate. Faktura zostanie wygenerowana
oraz przekazana kupujgcemu po zaksiegowaniu srodkow na koncie bankowym.

§ 5.
. W przypadku awarii systemu SILP, drukarki fiskalnej lub innych awarii sprzedaz jest wstrzymana.
. Do czasu usuniecia awarii sprzedaz moze by¢ prowadzona przy uzyciu rezerwowej drukarki fiskalnej
pobranej przez lesniczego z biura Nadle$nictwa.

§ 6.
. Sprzedaz detaliczna odbywa sie na podstawie aktualnego imiennego upowaznienia do sprzedazy.
. Sprzedaz drewna wielkowymiarowego odbywa sie w biurze nadles$nictwa na podstawie wniosku
kupujgcego, w ktérym wnioskodawca okres$la planowang ilos¢ drewna do zakupu. Wniosek wymaga
akceptacji Nadlesniczego lub Zastepcy Nadlesniczego.
. Drewno przeznaczone do sprzedazy detalicznej pozyskane kosztem i staraniem nabywcy
musi pozosta¢ na stanie magazynowym lesnictwa minimum 2 dni robocze, liczgc od dnia nastepnego
po wykonaniu transferu (przyjeciu drewna na stan).
. W przypadku koniecznosci skrocenia terminu, o ktérym mowa w pkt. 2. drewno podlega kontroli.
Osobami upowaznionymi do kontroli sg: inzynierowie nadzoru, straz lesna. Kontrola potwierdzana jest
na wydruku magazynu drewna z okresleniem jego lokalizacji, a potwierdzenie to jest zatgcznikiem
do wystawionej asygnaty lub faktury.
. Obowigzkowemu sprawdzeniu przed wykupieniem podlega drewno przeznaczone do sprzedazy
dla pracownikéw Nadlesnictwa Swidwin. Sprzedaz drewna dla pracownikéw odbywa sie wylgcznie
w siedzibie Nadlesnictwa. Kontrola potwierdzana jest na wydruku magazynu drewna z okresleniem
jego lokalizacji, a potwierdzenie to jest zatgcznikiem do wystawionej asygnaty lub faktury.

§7.

. Dokumentowanie sprzedazy w biurze nadlesnictwa:

1) brak zadania faktury VAT — osoba prowadzgca sprzedaz sporzadza ,Zestawienie sprzedazy
na podstawie paragonow" z warunkiem zaptaty ,kasa”; wydrukowany na drukarce fiskalnej
paragon przekazywany jest nabywcy po uiszczeniu naleznosci poprzez: wpfate na konto bankowe,
ptatnos¢ kartg ptatniczg (blik) lub gotéwka,

2) z zgdaniem faktury VAT — osoba prowadzg ca sprzedaz sporzgdza ,zlecenie" z warunkiem zaptaty
.kasa”, wydrukowany na drukarce fiskalnej paragon pozostaje w nadlesnictwie wraz z kopig
wydrukowanej faktury VAT, ktérej oryginat przekazywany jest nabywcy po uiszczeniu naleznosci
poprzez: wptate na konto bankowe, ptatnos¢ kartg ptatnicza (blik) lub gotéwka.

. Dokumentowanie sprzedazy w le$nictwach:

1) brak zadania faktury VAT — osoba dokonujgca sprzedazy:

a) wystawia na okaziciela asygnate z rejestratora, asygnata podlega rejestraciji fiskalnej,

b) oryginat asygnaty i paragonu fiskalnego sprzedajgcy przekazuje nabywcy po uiszczeniu
przez niego naleznosci, jednoczesnie informujgc nabywce, ze paragon i asygnate nalezy
przechowywac dla celéw kontroli,

c¢) inicjuje wydruk raportu fiskalnego dobowego, po zakonczeniu sprzedazy w danym dniu,
d) dokonuje transferu asygnat do bazy SILP nadlesnictwa w dniu sprzedazy, transfer asygnat

odbywa sie oddzielnie od pozostatych dokumentow,



e) rozliczenie asygnat w nadlesnictwie dokonywane jest na podstawie "Zestawienia sprzedazy
na podstawie paragonow".
2) z zadaniem faktury VAT — osoba dokonujgca sprzedazy informuje nabywce, ze sprzedaz
na fakture dokonywana jest w siedzibie nadlesnictwa.

§ 8.

. Na fakturze lub asygnacie wpisuje sie adnotacje o terminie wywozu drewna z lasu, ktéry nie moze
przekraczaé¢ 14 dni, liczac od dnia nastepnego po dokonaniu sprzedazy.

. W kasie fiskalnej nie ewidencjonuje sie zwrotu towardw i uznanych reklamaciji.

§9.

. Dokumentacja i czynnosSci zwigzane z ewidencjg sprzedazy przy zastosowaniu drukarek

rejestrujgcych w punktach sprzedazy poza siedzibg Nadlesnictwa:

2) wydruk raportu fiskalnego za okres miesiecznej sprzedazy, inicjowany jest po zakonczeniu
sprzedazy w danym miesigcu, przekazywany jest do biura nadlesnictwa do 5 dnia kolejnego
miesigca wraz z asygnatami wystawionymi w okresie raportu oraz do wglagdu ewidencja
oczywistych pomytek w dniu wptaty utargu, po zakonczeniu sprzedazy w roku ewidencja
przekazywana jest do biura nadles$nictwa,

3) ewidencja oczywistych pomytek (zatgcznik nr 3), prowadzona jest we wszystkich punktach
sprzedazy objetych fiskalizacja — w przypadku wystgpienia oczywistej pomyiki sprzedajacy
dokonuje niezwtocznie jej korekty przez ujecie w ewidencji, oraz dotgcza oryginat paragonu
fiskalnego  dokumentujgcego sprzedaz, przy ktorej nastgpita oczywista pomyika,
a nastepnie ewidencjonuje poprze drukarke fiskalng sprzedaz w prawidtowej wysokosci,

4) w przypadku zwrotu towaru sporzadza sie protokdt zwrotu towaréw stanowigcy zatgcznik nr 5
lub uznania reklamacji skutkujgcych zwrotem catosci lub czesci naleznosci (zaptaty) z tytutu
sprzedazy, sporzadza sie protokot z reklamaciji (zatacznik nr 4),

5) do biura nadle$nictwa przekazane zostajg protokoty zwrotu towardéw i uznanych reklamaciji
towaréw i ustug w dniu dokonania czynnosci.

. Stanowisko ds. gospodarki drewnem:

1) dostarczone protokoty zwrotéw towardw i uznanych reklamacji towaréw i ustug ujmuje w odrebne;j
ewidencji zwrotu towaréw (zatgcznik nr 5) i uznanych reklamacji towaréw i ustug prowadzonej
dla catego Nadlesnictwa, stanowigcej zatgcznik nr 4,

2) dokonuje korekty sprzedazy w SILP oraz generuje dokument korygujgcy sprzedazy stanowigcy
podstawe zwrotu naleznosci,

3) dokonuje kontroli zgodno$ci sprzedazy w kancelariach lesnictw, sprzedazy z raportami fiskalnymi,
ewidencjami oczywistych pomytek, zwrotu towaréw i uznanych reklamacji towardw i ustug.

§ 10.

. Archiwizacja dokumentéw dotyczgcych uzytkowania drukarek rejestrujgcych nalezy do obowigzkéw:

1) ledniczego lub osoby zastepujgcej go w zakresie przechowywania:

a) ksigzki kasy rejestrujgcej, w ktérej odnotowywane sg okresowe przeglagdy kasy w okresie
dokonywania w niej sprzedazy detalicznej,

b) ewidencji oczywistych omytek wraz z zatgcznikami do czasu uptywu przedawnienia zobowigzan
podatkowych,

2) stanowisko ds. gospodarki drewnem w zakresie przechowywania:

a) ksigzki drukarki fiskalnej oraz ksigzki drukarki fiskalnej zapasowej,

b) ewidencji oczywistych pomytek wraz z zatgcznikami do czasu uptywu przedawnienia zobowigzan
podatkowych, a takze zwrotu towardéw i uznanych reklamacji towarow, produktow i ustug wraz zat.,

¢) wydrukéw fiskalnych do czasu uptywu przedawnienia zobowigzan podatkowych, ktérych dotycza
te wydruki.
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5.
6. Sprzedaz detaliczna drewna — informacja dot. RODO.

§ 11

. Utarg ze sprzedazy detalicznej w kancelariach lesnictw nalezy przechowywac w kancelarii lesnictwa,

w zamknietej na klucz kasie stalowej, niedostepnej dla osoéb trzecich. Klucz do kasety nalezy
przechowywac w odrebnym miejscu, zabezpieczonym przed dostepem innych osob.

. Wysokos¢ limitu gotodwki ze sprzedazy dla poszczegdlnych punktéw sprzedazy poza siedzibg

Nadle$nictwa wynosi 10 000,00 zt.

Utarg ze sprzedazy podlega wpfacie na rachunek bankowy jednego z bankéw nadlednictwa

w dni robocze i w godzinach otwarcia bankow.

Utarg ze sprzedazy w lesnictwach nalezy odprowadzi¢ wytgcznie do oddziatdéw bankow:

a) gdy utarg ze sprzedazy przewyzsza okreslony w pkt. 2 limit gotéwki w dniu sprzedazy, w ktérym
przekroczono ten limit,

b) ostatniego dnia roboczego kazdego miesigca bez wzgledu na wysokos¢ przechowywanej gotéwki.

Za date odprowadzenia gotowki:

1) przy wptatach otwartych w kasie banku uznaje sie date uznania rachunku bankowego
Nadlesnictwa,

2) przy wptatach zamknietych do wrzutni banku uznaje sie¢ date na zasadach okreslonych
przez bank.

§ 12.

. Nadlesnictwo Swidwin informuje, ze zasady dotyczace zbierania i przetwarzania danych

zwigzanych ze sprzedazg detaliczng w zwigzku z realizacjg z art. 13 Rozporzadzenia Parlamentu
Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016r. w sprawie ochrony osob fizycznych
w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych
oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE zawiera zatgcznik nr 6 do niniejszego zarzgdzenia.

§ 13.

. Wszelkie odstepstwa od zasad wynikajgcych z powyzszego zarzadzenia wymagajg uzyskania zgody

at

nadlesniczego lub zastepcy nadlesniczego z odpowiednig adnotacja.

. Tre$¢ Zarzadzenia podlega zamieszczeniu na stronie internetowej nadle$nictwa, tablicach ogtoszen

lesnictw i nadlesnictwa.

Traci moc Zarzadzenie nr 01/2024 Nadlesniczego Nadlesnictwa Swidwin z dnia 04.01.2024 r.
w sprawie sprzedazy detalicznej produktéw i ustug na rzecz osob fizycznych nieprowadzgcych
dziatalnosci gospodarczej, a takze Zarzadzenie Nr 16 z dnia 02 marca 2026 r. zmieniajgce
Zarzadzenie Nr 1 z dnia 04.01.2024r. Nadle$niczego Nadlesnictwa Swidwin w sprawie sprzedazy
detalicznej towaréw, produktéw i ustug w punktach sprzedazy Nadle$nictwa Swidwin
oraz Zarzadzenie nr 7/2020 Nadle$niczego Nadlesnictwa Swidwin z dnia 31.01.2020r. w sprawie
pozyskania i sprzedazy drewna pozyskanego kosztem i staraniem nabywcy.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania i zostaje podane do wiadomos$ci wszystkim
pracownikom Nadleénictwa Swidwin za pomoca poczty elektroniczne;j.

. Elektronicznie
M a rl U SZ podpisany przez

Mariusz Borowski
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gczniki:

Druk pozwolenia na pozyskanie drewna kosztem i staraniem nabywcy

2. Warunki sprzedazy detalicznej prowadzonej przez Nadlesnictwo Swidwin.
3.
4. Ewidencja zwrotu towaréw i uznanych reklamacji towaréw i ustug, ktore skutkujg zwrotem catosci lub czesci naleznosci (zaptaty) z tytutu

Ewidencja oczywistych pomytek dla drukarek fiskalnych.

sprzedazy.
Protokét zwrotu towaru.
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