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docke 12 14 2020 ZARZADZENIE Nr 30/2020

Dyrektora Powiatowej Stacji Sanitarno-Epidemiologiczne;j
w Siedlcach

z dnia 02 listopada 2020 r.
w sprawie wprowadzenia Regulaminu Organizacyjnego Powiatowej Stacji Sanitarno-
Epidemiologicznej w Siedlcach
Na podstawie art. 10 ust. 4 ustawy z dnia 14 marca 1985 r. o Panstwowe] Inspekcji
Sanitarnej (Dz. U. z 2019 r. poz. 59 oraz z 2020 r. poz. 322, 374, 567 1 1337) oraz § 8 Statutu
Powiatowej Stacji Sanitarno-Epidemiologicznej w Siedlcach stanowigcego zalacznik nr 28 do
zarzadzenia nr 327 Wojewody Mazowieckiego z dnia 23 wrzes$nia 2020 r. w sprawie nadania
statutéw Wojewodzkiej Stacji Sanitarno-Epidemiologicznej w Warszawie oraz powiatowym
stacjom sanitarno-epidemiologicznym potozonym na terenie wojewodztwa mazowieckiego,

zmienionego zarzadzeniem nr 372 z dnia 21 pazdziernika 2020 r., zarzadza si¢ co nastepuje:

§ 1. Wprowadza si¢ Regulamin Organizacyjny Powiatowej Stacji Sanitarno-

Epidemiologicznej w Siedlcach, stanowigcy zatacznik do zarzadzenia.

§ 2. Traci moc Regulamin Organizacyjny Powiatowej Stacji Sanitarno-Epidemiologiczne;j
w Siedlcach wprowadzony zarzadzeniem nr 22/2018 Dyrektora Powiatowej Stacji Sanitarno-
Epidemiologicznej w Siedlcach z dnia 21 grudnia 2018 r. w sprawie wprowadzenia

Regulaminu Organizacyjnego Powiatowej Stacji Sanitarno-Epidemiologicznej w Siedlcach.

§ 3. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem zatwierdzenia przez Wojewode

Mazowieckiego, z mocg od dnia 15 wrzesnia 2020 r.
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Zalgcznik do Zarzgdzenia Nr 30/2020
Dyrektora PSSE w Siedlcach
z dnia 02 listopada 2020 r.

Regulamin Organizacyjny Powiatowej Stacji Sanitarno-Epidemiologicznej
w Siedlcach

Rozdzial 1

Postanowienia ogolne

§ 1. Powiatowa Stacja Sanitarno-Epidemiologiczna w Siedlcach dziata na podstawie

niniejszego Regulaminu Organizacyjnego oraz powszechnie obowigzujacych przepisow

prawa, a w szczegdlnosci:

1)

2)

3)

4)

5)
6)

ustawy z dnia 14 marca 1985 r. o Panstwowej Inspekcji Sanitarnej (Dz. U.
22019 r. poz. 59 oraz z 2020 r. poz. 322, 374, 567 i 1337);

ustawy z dnia 15 kwietnia 2011 r. o dziatalno$ci leczniczej (Dz. U. z 2020 r. poz. 295, 567
i 1493);

ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2019 r. poz. 869, 1622,
16491 2020 oraz z 2020 r. poz. 284, 374, 568, 695 i 1175);

Statutu Powiatowej Stacji Sanitarno — Epidemiologicznej w Siedlcach;

niniejszego Regulaminu;

innych przepisow obowigzujacych podmioty lecznicze niebgdace przedsigbiorcami

prowadzone w formie jednostki budzetowe;.

§ 2. llekro¢ w Regulaminie Organizacyjnym jest mowa o:

1) ,,Powiatowej Stacji/PSSE” - nalezy przez to rozumie¢ Powiatowa Stacje¢ Sanitarno-
Epidemiologiczng w Siedlcach;

2) ,,Dyrektorze Powiatowej Stacji/PSSE” - nalezy przez to rozumie¢ Dyrektora Powiatowej
Stacji Sanitarno-Epidemiologicznej w Siedlcach;

3) ,,0ddziale Nadzoru” - nalezy przez to rozumie¢ Oddzial Nadzoru Biezacego
I Zapobiegawczego Powiatowej Stacji Sanitarno-Epidemiologicznej w Siedlcach.

4) ,,0ddziale Laboratoryjnym” - nalezy przez to rozumie¢ Oddziat Laboratoryjny

Powiatowej Stacji Sanitarno-Epidemiologicznej w Siedlcach.
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§ 3. 1. Powiatowa Stacja ma swoja siedzibe w Siedlcach przy ul. Poniatowskiego 31.
2. Obszarem dziatania Powiatowe]j Stacji jest miasto Siedlce na prawach powiatu, powiat
ziemski siedlecki obejmuje gminy: Domanice, Kotun, Korczew, Mokobody, Mordy, Paprotnia,

Przesmyki, Siedlce, Skérzec, Suchozebry, Wisniew, Wodynie, Zbuczyn.

§ 4. 1. Powiatowa Stacja jest jednostkag budzetowa bedacg podmiotem leczniczym
finansowanym z budzetu panstwa.
2. Dyrektor Powiatowej Stacji:

1) kieruje Powiatowa Stacjg w sposob zapewniajacy jej prawidlowe funkcjonowanie;

2) reprezentuje Powiatowg Stacje na zewnatrz;

3) w przypadku zagrozenia bezpieczenstwa sanitarnego w zakresie nalezacym do
wlhasciwosci  Panstwowej Inspekcji  Sanitarnej stosuje szczegotowe zasady
postepowania ustalone przez Glownego 1 Mazowieckiego Panstwowego
Wojewodzkiego Inspektora Sanitarnego na podstawie art. 12a  ustawy

0 Panstwowej Inspekcji Sanitarnej.

§ 5. 1. Powiatowa Stacja $wiadczy ustugi na zlecenie i rzecz 0sob fizycznych, prawnych oraz
jednostek organizacyjnych nie posiadajacych osobowosci prawnej w zakresie badan, analiz
1 pomiarow 1 innych czynno$ci przewidzianych przepisami prawa, realizuje te dziatania
W oparciu 0 przepisy obowigzujacego prawa, a w szczegolnosci zgodnie z zarzadzeniami
wewnetrznymi Dyrektora Powiatowej Stacji.

2. Srodki finansowe uzyskane w wyniku realizacji prac, o ktorych mowa w ust. 1 stanowia
dochod budzetu panstwa w rozumieniu ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach

publicznych

§ 6. 1. Dyrektor Powiatowej Stacji jest jednoczesnie Panstwowym Powiatowym Inspektorem
Sanitarnym w Siedlcach, bedacy organem rzadowej administracji zespolonej

W wojewodztwie.

2. Dyrektor Powiatowej Stacji kieruje Powiatowa Stacja przy pomocy Zastepcy Dyrektora,

Kierownikéw Komorek Organizacyjnych, Glownego Ksiggowego.

§ 7. 1. Dyrektor Powiatowej Stacji zapewnia warunki sprawnej organizacji pracy

i efektywnego jej funkcjonowania.
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2. Zastgpca Panstwowego Powiatowego Inspektora Sanitarnego sprawuje nadzor
merytoryczny nad Oddzialem Laboratoryjnym 1 Sekcja Administracyjno-Techniczna.

3. Gloéwny Ksiggowy podlegajacy Dyrektorowi Powiatowej Stacji sprawuje nadzor
merytoryczny nad Sekcja Ekonomiczng.

4. Gléwny Specjalista do Spraw Systemu Jakosci sprawuje w imieniu Dyrektora nadzor nad
budowaniem, wdrazaniem i utrzymywaniem systemu zarzadzania w Powiatowej Stacji.

5. Inspektor Ochrony Danych sprawuje nadzor nad ochrona danych osobowych.

6. Dziatalnos$cig poszczegdlnych komoérek organizacyjnych Powiatowej Stacji kierujg
Kierownicy danych komorek.

7. Kierownicy komorek organizacyjnych oraz pracownicy na samodzielnych stanowiskach
pracy odpowiadajg za zgodne z przepisami prawa, merytoryczne, wlasciwe i terminowe
zalatwianie spraw.

8. W czasie nieobecnosci kierownika komorki organizacyjnej, jego obowiazki wykonuje
wyznaczony przez niego pracownik, w uzgodnieniu z Dyrektorem.

9. W Oddziale Laboratoryjnym i Oddziale Nadzoru wyznacza si¢ funkcje¢ kierownika do
spraw jakoSci.

10. Szczegdtowy zakres obowigzkdéw kierownikoéw poszczegdlnych komorek organizacyjnych
1 pracownikow na samodzielnych stanowiskach pracy ustala Dyrektor Powiatowej Stacji,
a pozostatym pracownikom Powiatowej Stacji kierownicy podlegtych im komorek.

11. Dyrektorowi Powiatowej Stacji podlegaja bezposrednio jego Zastgpca, wszystkie komorki

organizacyjne i samodzielne stanowiska pracy.

Rozdziat 2

Podstawowe zadania realizowane w Powiatowej Stacji

§ 8. 1. Powiatowa Stacja zapewnia realizacj¢ zadan Panstwowego Powiatowego Inspektora
Sanitarnego w Siedlcach, w zakresie sprawowania nadzoru nad warunkami:

1) higieny $rodowiska;

2) higieny pracy w zaktadach pracy;

3) higieny radiacyjnej;

4) higieny proces6w nauczania i wychowania;

5) higieny wypoczynku i rekreacji;

6) zdrowotnymi zywnosci, zywienia i produktéw kosmetycznych;

7) higieniczno-sanitarnymi, jakie powinien spetnia¢ personel medyczny, sprzgt oraz

pomieszczenia, w ktorych sg udzielane $wiadczenia zdrowotne;
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8) organizuje, prowadzi, koordynuje i nadzoruje dziatalnos¢ oswiatowo zdrowotng
oraz dokonuje analiz i ocen epidemiologicznych w celu ochrony zdrowia
ludzkiego przed niekorzystnym wpltywem szkodliwosci i ucigzliwosci
srodowiskowych, zapobiegania powstawaniu choréb, w tym chorob zakaznych
i zawodowych.
2. Zadania, o ktorych mowa w ust.1 Powiatowa Stacja realizuje w szczegolnosci
poprzez:

1) prowadzenie spraw zwigzanych z wykonywaniem czynnosci kontrolnych;

2) opracowywanie ocen i analiz srodowiskowych warunkujgcych zdrowie ludnosci;

3) dziatalnos¢ przeciwepidemiczna;

4) opracowywanie analiz i ocen epidemiologicznych oraz stanu higieniczno
- sanitarnego;

5) przygotowywanie projektow decyzji i wykonywanie czynnoSci W postepowaniu
administracyjnym i w postepowaniu egzekucyjnym w administracji;

6) przygotowywanie i sktadanie wnioskow o ukaranie do sadow rejonowych;

7) przygotowywanie spraw zwigzanych z wszczeciem i prowadzeniem dochodzenia oraz
wnoszenie 1 popieranie oskarzenia w postepowaniu uproszczonym, wedtug odrebnych
przepisow;

8) inicjowanie, organizowanie, koordynowanie, prowadzenie i nadzorowanie
dziatalnosci na rzecz oswiaty zdrowotnej, promocji zdrowia oraz szkolen;

9) sprawowanie nadzoru i egzekwowanie higienicznych warunkow pracy w zaktadach
pracy;

10) prowadzenie postepowan i dokumentacji w sprawach stwierdzenia choroby
zawodowej lub braku podstaw do stwierdzenia choroby zawodowej oraz
wydawanie decyzji w przedmiotowych sprawach;

11) prowadzenie spraw w dziedzinie zapobiegawczego nadzoru sanitarnego;

12) sprawowanie nadzoru nad zakazem wytwarzania i wprowadzania do obrotu na
terytorium Rzeczypospolitej Polskiej srodkow zastepczych;

13) prowadzenie kontroli dziatalno$ci przedsi¢biorcow w zakresie wytwarzania,
przetwarzania, przerabiania, przywozu, wywozu, wewnatrzwspolnotowe;j
dostawy lub wewnatrzwspolnotowego nabycia oraz wprowadzania do obrotu
nowej substancji psychoaktywnej, w tym w postaci mieszaniny lub w wyrobie,
zgodnie z ustawg o przeciwdziataniu narkomanii;

14) sprawowanie kontroli podmiotéw prowadzacych dziatalno$¢ gospodarcza

w zakresie obrotu paliwami ciektymi, zgodnie z ustawg prawo energetyczne;
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14) prowadzenie spraw w dziedzinie zapobiegawczego nadzoru sanitarnego;
15) sprawowanie nadzoru nad higieng srodowiska zaktadow nauczania
I wychowania oraz placéwkami wypoczynku i rekreacji dzieci i mtodziezy;
16) sprawowanie nadzoru nad warunkami higieny srodowiska, obiecktami
uzytecznosci publicznej oraz miejscami zbiorowego wypoczynku i rekreacji;
17) sprawowanie nadzoru nad warunkami zdrowotnymi zywnosci, zywienia,
materiatow 1 wyrobow przeznaczonych do kontaktu z zywno$cig, produktami
kosmetycznymi oraz innymi wyrobami mogacymi mie¢ wptyw na zdrowie ludzi;
18) sprawowanie nadzoru nad warunkami higieniczno-sanitarnymi w $rodkach
transportu komunikacji publicznej;
19) wykonywanie badan i analiz laboratoryjnych w systemie zintegrowanym na
rzecz wskazanego obszaru;
20) prowadzenie spraw zwigzanych ze statystykg publiczna;
21) opracowywanic projektow planow pracy oraz sprawozdah ze swojej
dziatalnosci;
22) prowadzenie spraw administracyjnych, gospodarczych, finansowych i pracowniczych;
23) dziatalnos$ci w zespole reagowania kryzysowego;
24) nadzorowanie przestrzegania przez producentéw, importerow, osoby
wprowadzajace do obrotu, stosujace lub eksportujace substancje chemiczne,
mieszaniny chemiczne lub wyroby obowigzkéw wynikajacych z ustawy z dnia
25 lutego 2011 r. o substancjach chemicznych i ich  mieszaninach  oraz
z rozporzadzen Wspolnot Europejskich wymienionych w ustawie;
25) wykonywanie innych zadan Panstwowej Inspekcji Sanitarnej wynikajacych

z ustaw 1 przepisOw wykonawczych.

§ 9. 1. Powiatowa Stacja wykonuje badania laboratoryjne w zakresie nadzoru sanitarnego,

dzialajac w zintegrowanym systemie badan laboratoryjnych i1 pomiarow.

2. Powiatowa Stacja wykonuje nieodplatnie: badania laboratoryjne wody, badania

laboratoryjne zywnos$ci, badania laboratoryjne i pomiary w budynkach mieszkalnych,

budynkach uzytecznosci publicznej oraz budynkach zamieszkania zbiorowego w rozumieniu

przepisow wydanych na podstawie art. 7 ust. 2 pkt 1 ustawy z dnia 7 lipca 1994 r. — Prawo

budowlane, badania laboratoryjne i pomiary S$rodowiska pracy, badania laboratoryjne

biologicznych czynnikow chorobotworczych, zgodnie z rozporzadzeniem Ministra Zdrowia

z dnia 22 marca 2010 r. w sprawie wykazu stacji sanitarno-epidemiologicznych wykonujacych

badania laboratoryjne i pomiary ze wskazaniem obszaru.
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3. Mazowiecki Panstwowy Wojewodzki Inspektor Sanitarny w zaleznosci od potrzeb

wskazuje dodatkowe obszary dziatania i zadania wykonywane przez Oddziat Laboratoryjny.

§ 10. Powiatowa Stacja w Siedlcach informuje organy samorzadu powiatowego o wynikach
kontroli obiektéw o podstawowym znaczeniu dla calego terenu oraz opracowuje i przedstawia

wladzom powiatu roczne informacje o stanie bezpieczenstwa sanitarnego.

Rozdzial 3

Struktura organizacyjna Stacji

§ 11. 1. W sktad Powiatowej Stacji wchodza nastepujace komorki organizacyjne
I samodzielne stanowiska pracy:
1) Zastgpca Panstwowego Powiatowego Inspektora Sanitarnego w Siedlcach;
2) Oddziat Ekonomiczny i Administracyjny, w sktad ktérego wchodzi:
a) Sekcja Ekonomiczna,
b) Sekcja Administracyjno-Techniczna;
3) Oddziat Laboratoryjny, w sktad ktérego wchodzi:
a) Sekcja Badania Wody i Gleby,
b) Sekcja Badania Zywnosci,
C) Sekcja Badan Epidemiologicznych,
d) Sekcja Analiz Instrumentalnych,
e) Sekcja Badania Srodowiska Pracy i Powietrza;
4) Oddziat Nadzoru, w sktad ktérego wchodzi:
a) Sekcja Higieny Komunalnej,
b) Sekcja Higieny Zywnosci | Zywienia,
c) Sekcja Higieny Pracy,
d) Sekcja Epidemiologii,
e) Stanowisko Pracy ds. Higieny Dzieci i Mlodziezy,
f) Stanowisko Pracy ds. Zapobiegawczego Nadzoru Sanitarnego;
5) Sekcja Oswiaty Zdrowotnej 1 Promocji Zdrowia;
6) Sekcja Organizacyjna, Spraw Pracowniczych i Szkolen;
7) Stanowisko Pracy do Spraw Bezpieczenstwa i Higieny Pracy oraz Ochrony
Przeciwpozarowej;
8) Stanowisko Pracy do Spraw Obrony Cywilnej i Spraw Obronnych;
9) Stanowisko Pracy Gtéwnego Ksiggowego;
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10) Stanowisko Pracy Gtownego Specjalisty do Spraw Systemu Jakosci,
11) Stanowisko Pracy Radcy Prawnego;
12) Stanowisko Pracy Inspektora Ochrony Danych.
2. Schemat organizacji Powiatowe] Stacji zawarty jest w zataczniku nr 1 do niniejszego
regulaminu.
3. Wykaz symboli komoérek organizacyjnych i symboli stanowisk pracy Powiatowej Stacji

stanowi zatacznik nr 2.

§ 12. Przy Powiatowej Stacji dziala organizacja zwigzkowa - Komisja Zaktadowa Nr 3158

NSZZ ,,Solidarno$¢” Region Mazowsze.

§ 13. 1. Panstwowy Powiatowy Inspektor Sanitarny w Siedlcach moze upowazniaé
pracownikow Powiatowej Stacji, do wystepowania w jego imieniu w okreslonych sprawach
oraz do wydania decyzji administracyjnych, postanowien, zezwolen i zaswiadczen.

2. Panstwowy Powiatowy Inspektor Sanitarny w Siedlcach w zakresie swoich kompetencji,
moze udziela¢ pelnomocnictw osobom fizycznym i prawnym do dokonywania okre§lonych
czynnosci cywilno-prawnych w jego imieniu.

3. Udzielanie lub cofnigcie petlnomocnictwa 1 upowaznienia przez Panstwowego
Powiatowego Inspektora Sanitarnego w Siedlcach powinno zosta¢ wpisane do rejestru
prowadzonego przez Sekcje Organizacyjng, Spraw Pracowniczych i Szkolen.

4. Whniosek o udzielanie pelnomocnictwa, upowaznienia lub odwotania pelnomocnictwa badz
upowaznienia powinien posiada¢ akceptacj¢ Dyrektora Powiatowej Stacji i kierownika
komorki organizacyjnej Powiatowe] Stacji, a w przypadku wnioskow dotyczacych
dysponowania §rodkami finansowymi réwniez akceptacje Glownego Ksiggowego

Powiatowej Stacji.

Rozdziatl 4

Kierownicy Komorek organizacyjnych

§ 14. 1. Kierownicy komorek organizacyjnych odpowiadaja za caloksztatt pracy podleglej
komorki.
2. Kierownik komorki organizacyjnej zapewnia sprawng i efektywna realizacje:
1) zadan komorki organizacyjnej;
2) decyzji i polecen Dyrektora Powiatowej Stacji i jego zastepcy.

3. Do obowigzkéw kierownika komorki organizacyjnej nalezy:
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1) okre$lenie szczegdtowych zadan dla podlegtych komoérek wewnetrznych i stanowisk
pracy;

2) wnioskowanie w sprawach pracownikoéw zatrudnionych w komorce organizacyjnej,
dotyczacych:
a) nawigzywania, zmiany i rozwigzywania stosunku pracy,
b) awansowania i wyrozniania (nagradzania),
c) szkolenia i wyjazdow stuzbowych,
d) udzielania urlopow,

3) sktadanie wnioskéw personalnych, okreslonych w odrebnych przepisach;

4) nadzor nad dyscypling pracy pracownikow zatrudnionych w komorce
organizacyjnej;

5) ustawiczne podnoszenie wlasnych kwalifikacji i wiedzy oraz dbatosé¢

o aktualizacje wiedzy merytorycznej podlegtych pracownikow.

Rozdzial 5
Zadania poszczegolnych komorek organizacyjnych i os6b na samodzielnych

stanowiskach pracy

§ 15. 1. Do zadan w Oddziale Nadzoru — Sekcji Higieny Komunalnej nalezy
w szczeg6lnoscei:
1) kontrola przestrzegania przepisow higieniczno-sanitarnych, nadzér nad higieng
srodowiska naturalnego i srodowiska bytowania ludzi, a w szczegdlnosci:

a) urzadzen shuzacych do zaopatrywania ludnosci w wode do picia,

b) jakosci wody wykorzystywanej do picia oraz do celow sportowo-rekreacyjnych,

C) obiektow uzytecznosci publicznej, a w szczegodlnosci zaktadow opieki zdrowotnej,
hoteli, pensjonatow, osrodkow wypoczynkowych 1 turystycznych, zaktadow
opiekunczych, ustugowych, spoteczno-kulturalnych,

d) $rodkoéw transportu autobusowego i kolejowego,

e) miejsc chowania zmartych i ekshumacji,

f) ocena warunkow akustycznych 1 jakos$ci powietrza w pomieszczeniach
uzytecznosci publicznej oraz osob fizycznych,

g) opiniowanie stanu sanitarnego obiektéw, w ktorych beda odbywac sie
imprezy masowe i zgromadzenia;

2) pobor probek wody do badan laboratoryjnych.
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2. Do zadan w Oddziale Nadzoru — Sekcji Higieny Zywno$ci i Zywienia
nalezy w szczegdlnosci:
1) kontrola przestrzegania przepisoOw okreslajacych wymagania higieniczne

I zdrowotne a w szczegolnoscei:

a) warunkow produkcji, transportu, przechowywania i sprzedazy zywno$ci oraz
warunkow Zywienia zbiorowego;

b) nadzoru nad jakoscig zdrowotng zywnosci;

c) warunkéw zdrowotnych produkcji materiatdw 1 wyrobow przeznaczonych do
kontaktu z zywnoscig, produktami kosmetycznymi oraz innymi wyrobami moggcymi
mie¢ wplyw na zdrowie ludzi;

2) kontrola w zakresie identyfikacji, mozliwosci $ledzenia oraz znakowania
zywnosci genetycznie zmodyfikowanej.
3. Do zadan w Oddziale Nadzoru — Sekcji Higieny Pracy nalezy sprawowanie nadzoru nad
warunkami higieny pracy w zaktadach pracy w szczego6lnosci:
1) kontrola utrzymania nalezytego stanu higienicznego zaktadow pracy, w tym rowniez
spetnianie  przez podmiot kontrolowany obowigzkow, o ktorych mowa

w art. 23r ust. 314 ustawy z dnia 10 kwietnia 1997 r. — Prawo energetyczne;

2) nadzor nad warunkami zdrowotnymi $rodowiska pracy, a zwlaszcza zapobieganie
powstawaniu ~ chorob ~ zawodowych i innych  choréb  zwigzanych

z warunkami pracy;

3) wydawanie decyzji o stwierdzeniu choroby zawodowej lub o braku podstaw do jej
stwierdzenia;
4) nadzor nad bezpieczenstwem chemicznym, w tym:
a) przestrzegania przez producentdéw, importeréw, osoby wprowadzajace do
obrotu, stosujgce lub eksportujgce substancje chemiczne, ich mieszaniny lub
wyroby w rozumieniu przepisow ustawy z dnia 25 lutego 2011 r.
o substancjach chemicznych i ich mieszaninach obowigzkéw wynikajacych z tej
ustawy oraz z rozporzadzen Wspolnot Europejskich w niej wymienionych;
b) przestrzeganiem, przez podmioty wprowadzajgce do obrotu prekursory kategorii
2 1 3 obowigzkow wynikajacych z ustawy z dnia 29 lipca 2005 r.
o przeciwdziataniu narkomanii;
C) przestrzegania przepisoOw dotyczacych wprowadzania do obrotu produktow
biobdjczych i substancji czynnych oraz ich stosowania
w dziatalno$ci zawodowej w oparciu o ustawe z dnia 9 pazdziernika 2015 r.

o produktach biobojczych;
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5) nadzor nad przestrzeganiem przepisow dotyczgcych zakazu wytwarzania
1 wprowadzania do obrotu na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej s$rodkow
zastgpczych lub nowych substancji psychoaktywnych w rozumieniu ustawy
z dnia 29 lipca 2005 r. o przeciwdziataniu narkomanii oraz przestrzegania przepisow
ww. ustawy dotyczacych prowadzenia przez przedsigbiorcow dziatalnosci w zakresie
wytwarzania, przetwarzania, przerabiania, przywozu, wywozu, wewnatrzwspolnotowe;j
dostawy lub wewnatrzwspolnotowego nabycia oraz wprowadzania do obrotu nowe;j
substancji psychoaktywnej, w tym w postaci mieszaniny lub w wyrobie.

4. Do zadan w Oddziale Nadzoru — Sekcji Epidemiologii nalezy w szczegdlnosci kontrola
przestrzegania przepisOw higieniczno-sanitarnych i nadzor sanitarny nad podmiotami,
w ktorych udzielane sa $§wiadczenia zdrowotne, w zakresie zapobiegania I zwalczania
zakazen, chorob zakaznych 1 pasozytniczych, nadzér nad wykonawstwem szczepien
ochronnych na nadzorowanym terenie, monitorowanie i ocena sytuacji epidemiologicznej
na nadzorowanym terenie, poprzez:

1) nadzor nad warunkami higieniczno - sanitarnymi, jakie powinien spetnia¢ personel
medyczny, sprzgt oraz pomieszczenia, w ktorych udzielane sa §wiadczenia
zdrowotne, w celu zapobiegania chorobom zakaZnym i1 przenoszeniu si¢ zakazen.

2) kontrole przestrzegania przepisoOw okreslajacych wymagania higieniczne
1 zdrowotne placowek wykonujacych dzialalno$¢ lecznicza w zakresie
podejmowania dziatan zapobiegajacych szerzeniu si¢ zakazen i choréb zakaznych
zwigzanych z udzielaniem swiadczen.

3) analize 1 raportowanie danych o zakazeniach szpitalnych i1 drobnoustrojach
alarmowych, ogniskach zakazen szpitalnych zarejestrowanych w podmiotach
wykonujacych dzialalnos¢ lecznicza, wspotpraca z Zespotami Kontroli Zakazen.

4) prowadzenie dochodzen epidemiologicznych w przypadku wystgpienia ognisk lub
pojedynczych przypadkow zakazen lub zachorowan na choroby zakazne, majacych
na celu ustalenie, unieszkodliwienie Zrddta zakazenia, przecigcie drog szerzenia si¢
choroby oraz podejmowanie dziatan profilaktycznych wobec os6b narazonych.

5) przygotowywanie zamowienia na preparaty szczepionkowe do realizacji szczepien
obowigzkowych na nadzorowanym terenie, prowadzenie magazynu i dystrybucja
preparatéw szczepionkowych do punktéw szczepien oraz prowadzenie dokumentacji
w tym zakresie.

6) kontrolg realizacji szczepien obowigzkowych oraz nadzér nad wykonawstwem
1 dokumentacja dot. szczepien w placéwkach je przeprowadzajacych.

7) nadzor nad prawidlowa gospodarka szczepionkami oraz nadzér nad
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przestrzeganiem lancucha chtodniczego w transporcie i podczas przechowywania
szczepionek.

8) monitorowanie niepozadanych odczyndéw poszczepiennych, poprzez prowadzenie
rejestru 1 analize zglaszanych przez lekarzy niepozadanych odczynow
poszczepiennych.

9) prowadzenie rejestrow podejrzen, rozpoznan chordb zakaznych i zakazen oraz
dodatnich wynikow laboratoryjnych.

10) gromadzenie danych 1 przygotowywanie wymaganych sprawozdan statystycznych
dotyczacych wykonawstwa szczepien obowigzkowych, wykorzystania szczepionek
statutowych, wystepowania zakazen, chorob zakaznych i pasozytniczych oraz
zgonow z ich powodu.

11) dokonywanie ocen i analiz sytuacji epidemiologicznej oraz stanu sanitarnego
nadzorowanego terenu .

12) uczestnictwo w  dzialaniach w  sytuacjach  kryzysowych, zwigzanych

z wystapieniem masowych zachorowan na choroby zakazne, choroby zakazne
szczegolnie niebezpieczne oraz w przypadkach ataku bioterrorystycznego.
5. Do zadan w Oddziale Nadzoru - Stanowisko Pracy ds. Higieny Dzieci
i Mlodziezy nalezy w szczego6lnosci:
1) kontrola przestrzegania przepisOw prawnych i nadzor nad warunkami higieniczno-
sanitarnymi w obiektach edukacji, opieki, wychowania dzieci i mtodziezy, w tym

w  szkotach, przedszkolach, innych formach wychowania przedszkolnego,

w placowkach oswiatowo-wychowawczych, ztobkach, klubach dzieciecych, a takze

w szkotach wyzszych oraz placéwkach wypoczynku dzieci i mtodziezy;

2) sprawowanie nadzoru w zakresie higieny procesu nauczania i wychowania,
w szczegblnosci w zakresie;
a) dostosowania mebli szkolnych i przedszkolnych do wzrostu dzieci i mtodziezy;
b) oceny rozktadéw zaje¢ lekcyjnych;
) zapewnienia uczniom miejsca na pozostawienie w szkole czgsci podrecznikow
1 przyborow szkolnych;
3) prowadzenie postgpowania administracyjnego wynikajacego z biezacego nadzoru
nad kontrolowanymi obiektami zbiorowego pobytu dzieci i mtodziezy;
4) podejmowanie dziatan zmierzajacych do rozwigzywania problemow higieny dzieci
1 mtodziezy, w tym wspolpracy z organami zatozycielskimi i prowadzacymi

nadzorowe placowki w celu poprawy warunkow higieniczno-sanitarnych;
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6.

7.

Do zadan w Oddziale Nadzoru — Stanowisko Pracy ds. Zapobiegawczego Nadzoru

Sanitarnego nalezy w szczegolnosci:

1) uzgadnianie projektéw, miejscowych planow zagospodarowania przestrzennego oraz
zmian do tych planow;

2) uzgadnianie warunkoéw zabudowy i zagospodarowania terenu dla przedsiewzigé
mogacych znaczaco oddziatywac na srodowisko;

3) opiniowanie koniecznosci wykonania raportu oddzialywania na $rodowisko
1 jego zakresu dla przedsigwzie¢ mogacych znaczaco oddziatywaé na srodowisko;

4) uzgadnianie dokumentacji projektowej pod wzgledem wymagan higienicznych

I zdrowotnych;
5) kontrola budow pod wzgledem zgodnosci z wymogami higienicznymi
i zdrowotnymi;

6) uczestnictwo w dopuszczeniu obiektow budowlanych do uzytkowania.

Do zadan Sekcji Oswiaty Zdrowotnej i Promocji Zdrowia nalezy

w szczegdlnosci:

1) inicjowanie, popularyzowanie, koordynowanie i nadzorowanie dzialalnosci
oswiatowo - zdrowotnej i edukacyjno - doradczej w  celu uksztalttowania
odpowiednich postaw 1 zachowan zdrowotnych;

2) rozpoznawanie 1 okreSlanie potrzeb zdrowotnych ludnosci zamieszkujacej
na podlegltym terenie;

3) opracowywanie i realizacja inicjatyw o zasi¢gu powiatowym i lokalnym;

4) udzielanie pomocy metodycznej i organizacyjnej zaktadom opieki zdrowotne;j,
placowkom o$wiaty 1 innym podmiotom w realizacji dzialan prozdrowotnych;

5) monitorowanie efektoéw podejmowanych dziatan prozdrowotnych;

6) organizowanie i prowadzenie szkolen metodycznych oraz edukacji zwigzanej

z realizacjg programoéw prozdrowotnych;

7) realizacja zadan majacych na celu pobudzenie aktywnosci spotecznej do dziatan na rzecz
wlasnego zdrowia.

8. Do zadan Oddzialu Laboratoryjnego nalezy wykonywanie pracy zgodnie

z wdrozonym wg PN-EN ISO/IEC 17025 systemem  zarzadzania,
W szczegolnoscei:
1) wykonywanie badan:
a) fizykochemicznych, mikrobiologicznych i sensorycznych wody przeznaczonej do
spozycia przez ludzi, wod w opakowaniach jednostkowych;

b) fizykochemicznych, mikrobiologicznych wody w ptywalniach;
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¢) mikrobiologicznych wody w kapielisku i miejscu wykorzystywanym do kapieli;
d) fizykochemicznych i mikrobiologicznych srodkéw spozywcezych;
e) mikrobiologicznych probek $rodowiskowych z obszaru produkcji i obrotu
Zywnoscia;
f) diagnostycznych z zakresu mikrobiologii i parazytologii;
g) skutecznosci procesow sterylizacii;
2) pobieranie probek, wykonywanie badan i pomiarow:
a) czynnikéw szkodliwych i ucigzliwych dla zdrowia na stanowiskach pracy
(chemicznych, pytowych, fizycznych);
b) czynnikow chemicznych, biologicznych 1 pomiaréw hatasu
w pomieszczeniach przeznaczonych na pobyt ludzi;
3) sporzadzanie pozywek bakteriologicznych dla potrzeb wszystkich pracowni
mikrobiologicznych;
4) mycie i sterylizacja szkta laboratoryjnego.
9. Sekcja Ekonomiczna realizuje nastepujace zadania poprzez:
1) prowadzenie rachunkowosci jednostki;
2) prowadzenie ksiag syntetycznych i analitycznych wedtug zasad ustalonych
w zaktadowym planie kont;
3) analize¢ kont rozrachunkowych oraz uzgadnianie sald kont analitycznych
z kontami ksiggi glowne;j;
4) ksiegowanie na biezaco zaplat, analiza terminéw ptatnosci oraz naliczanie odsetek za
nieterminowe wpflaty;
5) obstuge programu Trezor;
6) prowadzenie ewidencji dochodéw budzetowych;
7) sporzadzanie rejestru i deklaracji VAT;
8) prawidlowg i biezagca windykacje naleznosci,
9) sporzadzanie tytutow wykonawczych do komornika oraz przygotowanie materiatow dla
radcy prawnego do kierowania spraw do Sadu;
10) dokonywanie wptat i wyptat kasowych oraz prowadzenie pelnej dokumentacji zgodnie
z instrukcja kasows;
11) prowadzenie ksigzki drukow $cistego zarachowania;
12) prowadzenie rejestracji rachunkéw wplywajacych do jednostki oraz terminowe
sporzadzanie przelewow;

13) prowadzenie analityki do funduszu socjalnego i pozyczek mieszkaniowych;
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10.

11.

14) prowadzenie ewidencji magazynowej z podzialem na grupy asortymentowe oraz
ksiggowanie przychod6éw i rozchodéw magazynowych;
15) sporzadzanie sprawozdan kwartalnych i rocznych do Urzedu Statystycznego;
16) prowadzenie kart wynagrodzen oraz sporzadzanie list ptac na podstawie dokumentow
zrodlowych;
17) sporzadzanie deklaracji rozliczeniowych ZUS, US i PFRON;
18) wystawienia zaswiadczen o wynagrodzeniu;
19) prowadzenie ksigzek inwentarzowych $rodkéw trwalych i pozostalych srodkow
trwatych;
20) rozliczanie inwentaryzacji rocznych oraz zdawczo-odbiorczych.
Sekcja Administracyjno-Techniczna realizuje nast¢pujace zadania poprzez:
1) przygotowywanie i realizacje zamowien publicznych funkcjonujacych
w Powiatowej Stacji;
2) zaopatrywanie w niezbedne materiaty: odczynniki, surowce, szkto laboratoryjne, sprzet
laboratoryjny, art. biurowe, itp.;
3) prowadzenie magazynow;
4) zapewnienie prawidlowej eksploatacji nieruchomosci, instalacji, wyposazenia
aparatury oraz sprz¢tu laboratoryjnego;
5) administrowanie i nadzor biezacy nad sprawnoscig techniczng budynku;
6) zapewnienie wlasciwego stanu technicznego i sanitarnego obiektow, posesji
1 pomieszczen;
7) organizowanie i rozliczanie srodkow transportu;
8) przyjmowanie i wydawanie odziezy ochronnej dla pracownikow;
9) pilnowanie obiektow i mienia znajdujacego si¢ w Powiatowej Stacji,
10) rozliczanie gospodarki odpadami powstajacymi w PSSE;
11) prowadzenie archiwum zaktadowego.
Sekcja Organizacyjna, Spraw Pracowniczych i Szkolen realizuje nastepujace zadania
poprzez:
1) prowadzenie i przechowywanie akt osobowych pracownikow zgodnie
z obowigzujgcymi przepisami;
2) wykonywanie czynnos$ci zwigzanych z nawigzaniem stosunku pracy i jego ustaniem;
3) przygotowywanie umow cywilno-prawnych i prowadzenie rejestru;
4) prowadzenie ewidencji czasu pracy;
5) ustalanie terminéw i przestrzeganie praw pracownikow do urlopow, nagrod

jubileuszowych, dodatkow stazowych, awansow i innych $§wiadczen pracowniczych;
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6) nadzor nad przestrzeganiem dyscypliny pracy;
7) prowadzenie ewidencji i wydawanie upowaznien do kontroli podmiotow
i upowaznien do wykonywania czynnos$ci kontrolnych, legitymacji stuzbowych,
zaswiadczen;
8) sporzadzanie plandw i harmonogramow pracy oraz obowigzujacej sprawozdawczos$ci
z zakresu zatrudnienia i czasu pracy;
9) sporzadzanie i gromadzenie dokumentacji dotyczacej dzialan antykorupcyjnych
I przeszkolenia;
10) wspotprace w opracowywaniu statutu, regulaminéw, zarzagdzen i zasad
wynagradzania pracownikow oraz sporzadzania aktoéw normatywnych
Powiatowej Stacji;
11) prowadzenie spraw zwigzanych z wpisem Powiatowej Stacji do rejestru
podmiotow wykonujacych dziatalno$¢ leczniczg oraz uaktualnienie danych
zawartych w rejestrze powstalych na skutek zmiany stanu faktycznego
1 prawnego odnoszacych si¢ do Powiatowej Stacji;
12) prowadzenie rejestru zarzadzen;
13) prowadzenie spraw z zakresu szkolen, stazow, praktyk wakacyjnych dla studentow;
14) dokumentowanie i sporzadzanie uméw z pracownikami podnoszgcymi
kwalifikacje zawodowe;
15) prowadzenie rejestru skarg i wnioskoéw, interwencji i petycji oraz sporzadzanie
obowigzujacych analiz;
16) zaopatrywanie pracownikow i rozliczanie z bloczkow mandatow karnych;
17) prowadzenie catoksztattu spraw socjalnych pracownikow;
18) prowadzenie sekretariatu Powiatowej Stacji i obstuga centrali telefonicznej;
19) zapewnienie prawidtowego obiegu dokumentéw zgodnie z instrukcja
kancelaryjna;
20) przyjmowanie, sprawdzanie i terminowo przygotowywanie korespondencji
1 przesytek pocztowych do wysyiki;
21) zarzadzanie infrastrukturg teleinformatyczng PSSE;
22) zarzadzanie oprogramowaniem wykorzystywanym w jednostce;
23) administrowanie wewnetrzng siecig komputerows;
24) administrowanie 1 nadzor nad systemami informatycznymi stosowanymi
w PSSE;
25) wykonywanie czynno$ci zwigzanych z Kkonserwacja 1 serwisem urzgdzen

informatycznych;
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12.

13

26) zapewnienie wsparcia technicznego w zakresie technologii informatycznych
pracownikom PSSE;

27) prowadzenie strony internetowej Powiatowej Stacji;

28) prowadzenie dokumentacji Polityki Bezpieczenstwa Informacji;

29) opiniowanie zakupow sprze¢tu informatycznego i systemow informatycznych dla

PSSE;

Stanowisko Pracy do Spraw Bezpieczenstwa i Higieny Pracy oraz Ochrony

Przeciwpozarowej realizuje nastepujace zadania poprzez:

1) kontrole przestrzegania przez pracownikow zasad i przepisow bhp przez dokonywanie
okresowych ocen stanu bhp;

2) udzial w opracowywaniu i kontrola realizacji planéw poprawy bhp;

3) opiniowanie instrukcji dotyczacych bhp na poszczegolnych stanowiskach pracy;

4) prowadzenie dochodzen powypadkowych;

5) organizowanie wstepnych i okresowych szkolen pracownikéw w zakresie bhp;

6) nadzor nad aktualnoscia badan lekarskich pracownikow;

7) popularyzacja zagadnien dotyczacych ochrony pracy;

8) prowadzenie spisu stosowanych substancji chemicznych i ich mieszanin;

9) nadzoér nad aktualnoscia kart charakterystyki stosowanych substancji chemicznych i ich
mieszanin,

10) nadzor nad poprawnosciag oznakowania opakowan substancji chemicznych i ich
mieszanin oraz sporzgdzanych roztwordw;

11) sporzadzanie oceny ryzyka zawodowego dla poszczegdlnych stanowisk pracy;

12)nadzor nad przestrzeganiem obowigzujacych przepisow o zabezpieczeniu
przeciwpozarowym oraz prowadzenie okresowych kontroli  zabezpieczenia
przeciwpozarowego;

13) dbanie o zapewnienie konserwacji oraz napraw urzgdzen przeciwpozarowych
1 gasnic w sposob gwarantujacy ich sprawne i niezawodne dzialanie;

14) opracowywanie i zarzadzanie instrukcjami bezpieczenstwa w PSSE.

. Stanowisko Pracy do Spraw Obrony Cywilnej i Spraw Obronnych realizuje nastepujace

zadania poprzez:
1) nadzoér nad gromadzeniem, przechowywaniem i konserwacja sprzetu obrony cywilnej;
2) opracowywanie i aktualizacja planow obrony cywilnej;
3) organizacje szkolen stanéw osobowych wynikajacych z planéw obrony cywilnej,
wytycznych ministra wlasciwego ds. zdrowia 1 Gtéwnego Inspektora Sanitarnego;

4) prowadzenie dokumentacji i spraw zwigzanych z zarzagdzaniem kryzysowym,;
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5) organizowanie ¢wiczen formacji obrony cywilnej oraz szkolen pracownikoéw zaktadu
pracy w zakresie powszechnej samoobrony;

6) przygotowywanie propozycji w zakresie planowania i realizacji zaopatrzenia
w sprzet przechowywania i konserwacji.

14. Stanowisko Pracy Gléwnego Ksiegowego realizuje nastgpujace zadania poprzez:

1) prowadzenie gospodarki finansowej Powiatowej Stacji zgodnie z obowigzujacymi
zasadami polegajacymi na:

a) wykonywaniu dyspozycji $rodkami pieni¢znymi zgodnie z przepisami
dotyczacymi zasad wykonania budzetu, bedagcymi w dyspozycji Powiatowe;j
Stacji,

b) zapewnieniu pod wzgledem finansowym prawidlowego zawierania umow,

C) przestrzeganiu zasad rozliczen pieni¢znych i ochrony wartos$ci pienigznych;

2) analize wykorzystania $rodkow budzetowych i innych bedacych w dyspozycji
Powiatowej Stacji;

3) dokonywanie wstepne;j kontroli zgodnosci operacji gospodarczych
I finansowych z planem finansowym;

4) oceng wstepng zdarzen, ktéra ma na celu zapobieganie niepozadanym lub nielegalnym
dziataniom szczegodlnie poprzez badanie projektow umodw, porozumien i innych
dokumentéw powodujacych powstanie zobowigzan;

5) badanie stanu faktycznego dokumentéow odzwierciedlajgcych czynnosci juz dokonane;

6) sporzadzanie analiz, informacji, planéw i sprawozdan wedtug klasyfikacji budzetowej;

7) opracowywanie projektow przepisow wewnetrznych wydawanych przez Dyrektora,
dotyczacych prowadzenia rachunkowosci, a w szczegdlnosci polityki rachunkowosci
1 zakladowego planu kont;

8) sporzadzanie kwartalnych sprawozdan do Urzedu Wojewddzkiego w zakresie
zobowigzan i sytuacji finansowej Stacji;

9) nadzorowanie catoksztaltu prac w zakresie rachunkowosci;

10) dokonywanie kontroli wewnetrznej w zakresie powierzonych obowigzkow;

11) kierowanie i nadzorowanie pracy pracownikow Sekcji Ekonomiczne;.

15. Stanowisko Pracy Gléwnego Specjalisty ds. Systemu Jakosci realizuje nastepujace
zadania w zakresie wdrazania 1 nadzoru nad funkcjonowaniem systemu jednostki
inspekcyjnej i laboratorium badawczego a zwlaszcza:

1) opracowywanie, wdrazanie i nadzorowanie systemu;
2) koordynowanie zadan w zakresie systemu,

3) prowadzenie regularnych przegladéw dokumentacji systemu i jej uaktualnianie;
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4) wspotudzial w przygotowaniu i uczestnictwo w przegladach zarzadzania;

5) planowanie narad dotyczacych systemu zarzadzania;

6) organizowanie, prowadzenie szkolen pracownikéw w zakresie systemu

Zarzadzania, w tym nowozatrudnionych oraz prowadzenie dokumentacji.

16. Stanowisko Pracy Radcy Prawnego odpowiada w szczegdlnos$ci za:

1)

2)

3)

4)

5)

6)
7)

udzielanie opinii prawnych i porad prawnych oraz wyjasnieh w zakresie stosowania
prawa;

wspotdziatanie w zatatwianiu przez poszczegdlnych pracownikow spraw

z zakresu postepowania administracyjnego i egzekucyjnego w administracji oraz przy
kierowaniu spraw na drogg postgpowania karno — administracyjnego;

wspotdziatanie w przygotowywaniu spraw zwigzanych z prowadzeniem dochodzenia
oraz wnoszeniem 1 popieraniem oskarzenia w postgpowaniu uproszczonym, wg
odrebnych przepisow;

wykonywanie zast¢pstwa prawnego i procesowego przez radce prawnego Powiatowe;]
Stacji przed sadami powszechnymi, administracyjnymi, Sagdem Najwyzszym oraz

organami administracji publicznej;

wspoéldziatanie w  opracowywaniu statutu, regulamindow, zarzadzen, zasad
wynagradzania pracownikéw oraz sporzadzania aktow normatywnych Powiatowe]
Stacji;

kontrolg przestrzegania przepisoOw prawnych w Powiatowej Stacji;

szkolenie 1 informowanie komorek organizacyjnych 0 zmianach

w obowigzujacym stanie prawnym w zakresie dziatania Powiatowej Stacji.

17. Stanowisko Pracy Inspektora Ochrony Danych realizuje nastepujace zadania

poprzez:

1) informowanie Dyrekcji 1 pracownikéw PSSE o obowigzkach wynikajacych

z przepiséw o ochronie danych osobowych oraz doradzanie w tej sprawie;

2) nadzorowanie bezpieczenstwa danych osobowych;

3) sprawdzanie zgodnosci przetwarzania danych osobowych z przepisami

o ochronie danych osobowych, w tym z polityka bezpieczenstwa przetwarzania

danych osobowych;

4) wspotprace z organem nadzorczym;

5) petnienie funkcji punktu kontaktowego w sprawach zwigzanych

z przetwarzaniem danych;

6) analiz¢ sytuacji, okolicznos$ci i przyczyn w przypadku naruszenia ochrony

danych osobowych, udzielanie zalecen co do oceny skutkow, prowadzenie
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rejestru naruszen;

7) wydawanie i anulowanie upowaznien dla osob przetwarzajacych dane osobowe

w imieniu administratora;

8) prowadzenie ewidencji 0s6b upowaznionych do przetwarzania danych

Osobowych.

Rozdzial 6

Postanowienia koncowe

§ 16. 1. Regulamin Organizacyjny Powiatowej Stacji Sanitarno-Epidemiologicznej

w Siedlcach wchodzi w Zycie z dniem zatwierdzenia przez Wojewodg Mazowieckiego.

2. Traci moc Regulamin Organizacyjny Powiatowej Stacji Sanitarno-Epidemiologicznej
w Siedlcach z dnia 21 grudnia 2018 r., bedagcy =zalgcznikiem do Zarzadzenia

Nr 22/2018 Dyrektora Powiatowej Stacji Sanitarno-Epidemiologicznej w Siedlcach

z dnia 21 grudnia 2018 r.

Przswodniczca Komisji Zakkadowe] Nr 3158
NSZZ ,Solidarnos$¢” przy PSSE w éied‘cach

(Podpis Przedstawiciela
Zwigzkow Zawodowych)
Komisiﬂ Llistivi wi
ch‘ion Mazowsze przy Powiaio wej Stacji
Samtamo-Epidemiologicz;nej w Siedicach
08-110 Siedics, ui. Ponimowskicgo 31

tel. 025 644 20 40 w.24, fax < 5326137
REG, 140931402 -

GO0 Woil p

willA

NIP 821 24 85 762

L

 DYREKTOR .
Powiatowej Stacji icznej
w Sied

" (Podpis Djiéktora PSSE)
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Zatacznik nr 1 do Regulaminu Organizacyjnego
Powiatowe| Stacjl Sanitarno-Epidemiclogiczne] w Siedlcach

Panstwowy Powiatowy
Inspektor Sanitarny
Dyrektor

Schemat Organizacyjny Powiatowej Stacji Sanitarno-Epidemiologicznej w Siedlcach

Sekcja Stanowisko Pracy Zastgpeca Panstwowego Powiatowego
Oswiaty Zdrowotnej =ased Glédwnego Specjalisty Inspektora Sanitarnego
i Promocji Zdrowia do Spraw Systemu Jakosci Zastepca Dyrektora
Oddzial I _E- . Oddzial Oddzial Ekonomiczny
Nadzoru Laboratoryjny i Administracyjny
| | Sekcja Higieny Sekcja Badan Stanowisko Pracy ||
Zywnosci | Zywienia Epidemiologicznych Glownego Ksiggowego
| Sekcja n Sekcja Analiz Sekcja -
Higieny Pracy Instrumentalnych Ekonomiczna
Sekcja - Sekcja Badania Admins.i;;?ajt:yjna n
Epidemioclegii W i Gleb "
pidemiclegii ody | Gleby Techniczna
Sekcja Sekcja Badania Sekcja Organizacyjna
-y i m Srodowiska Pracy Spraw Pracowniczych [~
Higieny Komunalne,
glany ) i Powietrza i Szkolen
Stanowisko Pra Stanowisko Pracy
do 5 _ cy | Sekcja Badania do Spraw Bezpieczenstwa| |
g Ochrony Frmcmpozarmll
Stanowisko Pracy Stanowisko Pracy
— do Spraw Higieny do Spraw Obrony Cywilnej
Dzieci i Mlodziezy i Spraw Obronnych
Stanowisko Pracy |
Radcy Prawnego
Stanowisko Pracy
Inspektora Ochrony =
‘. . Danych Osobowych
semnennenn podlegiosc zadaniowa z d
— podleglosé stuzbowa
DYREKTOR
Powiatowej Stacji mmjhp iologiczne]
w

20/21



Zatacznik nr 2 do Regulaminu Organizacyjnego
Powiatowej Stacji Sanitarno-Epidemiologicznej w Siedlcach

WYKAZ SYMBOLI KOMOREK ORGANIZACYJNYCH

Lp. | Wyszczegolnienie Symbol
1. Dyrektor D

2. Zastepca Dyrektora S

3. Gtowny Specjalista ds. systemu jakosci JNL
3.1. | Kierownik ds. Jako$ci w Nadzorze JN
3.2. | Kierownik ds. Jakosci w Laboratorium JL

4, Sekcja Oswiaty Zdrowotnej i Promocji Zdrowia OZiPzZ
5. Oddzial Nadzoru ON
5.1. | Sekcja Epidemiologii EPN
5.2. | Sekcja Higieny Zywnosci i Zywienia HZN
5.3. | Sekcja Higieny Komunalnej HKN
5.4. | Sekcja Higieny Pracy HPN
5.5. | Stanowiska Pracy ds. Higieny Dzieci i Mlodziezy HDIiM
5.6 | Stanowiska Pracy ds. Zapobiegawczego Nadzoru Sanitarnego ZNS
6 Oddzial Laboratoryjny oL
6.1. | Sekcja Analiz Instrumentalnych LAI
6.2. | Sekcja Badania Wody i Gleby LBW
6.3. | Sekcja Badania Zywnoéci LBZ
6.4. | Sekcja Badania Srodowiska Pracy i Powietrza LBS
6.5. | Sekcja Badan Epidemiologicznych LBE
7. Sekcja Ekonomiczna DEK
8. Sekcja Organizacyjna, Spraw Pracowniczych 1 Szkolen DSP
0. Stanowisko ds. BHP oraz Ochrony P. Pozarowej DBH
10. | Stanowisko Pracy Radcy Prawnego DRP
11. | Stanowisko ds. Obrony Cywilnej i Spraw Obronnych DSO
12. | Sekcja Administracyjno-Techniczna SAT
13. | Stanowisko ds. Ochrony Danych 10D

BY¥REKT

e

Powiatowej Stacji Sani

’wSI

icznej
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UZASADNIENIE
do projektu zarzgdzenia
Dyrektora Powiatowej Stacji Sanitarno-Epidemiologicznej w Siedlcach
w sprawie wprowadzenia Regulaminu Organizacyjnego Powiatowej Stacji Sanitarno-

Epidemiologicznej w Siedlcach

Wydanie zarzgdzenia wprowadzajacego Regulamin Organizacyjny Powiatowej Stacji
Sanitarno-Epidemiologicznej w Siedlcach jest konsekwencja zmian ustawowych dotyczacych
przeksztalcenia struktury organizacyjnej Panstwowej Inspekcji Sanitarnej.

Ustawg z dnia 23 stycznia 2020 r. o zmianie ustawy o Panstwowej Inspekeji Sanitarnej oraz
niektérych innych ustaw (Dz.U. poz. 322 i 374) wprowadzono zmiany w zakresie
umiejscowienia i funkcjonowania panstwowych inspektoréw sanitarnych w warunkach
zespolenia z administracjg rzgdowa.

Zgodnie z art. 15 ustawy z dnia 23 stycznia 2020 r. o zmianie ustawy o Pafistwowej Inspekcji
Sanitarnej oraz niektorych innych ustaw, statuty i regulaminy organizacyjne stacji sanitarno-
epidemiologicznych nadane przed dniem wejscia w zycie tej ustawy zachowaly moc przez
okres 6 miesigcy od dnia wejscia w zycie tej ustawy. Data wejScia w zycie tej ustawy zostata
zmieniona przez art. 30 ustawy z dnia 2 marca 2020 r. o szczegdlnych rozwigzaniach
zwigzanych z zapobieganiem, przeciwdziataniem i zwalczaniem COVID-19, innych choréb
zakaznych oraz wywolanych nimi sytuacji kryzysowych (Dz.U. poz. 374, 567, 568, 695, 875,
1086, 1106, 1422, 1423, 1478, 1493 i 1639).

Utrata mocy dotychczasowego Regulaminu: Organizacyjnego Powiatowej Stacji Sanitarno-
Epidemiologicznej w Siedlcach spowodowata konieczno$¢ wydania nowego regulaminu,
wprowadzanego w zycie przedmiotowym zarzadzeniem Dyrektora Powiatowej Stacji
Sanitarno-Epidemiologicznej w Siedlcach, tj. zgodnie z art. 10 ust. 4 ustawy z dnia 14 marca
1985 r. o Pafistwowej Inspekcji Sanitarnej (Dz. U. z 2019 r. poz. 59 oraz z 2020 r. poz. 322,
374, 567 1 1337) oraz § 8 Statutu Wojewoddzkiej Stacji Sanitarno-Epidemiologicznej
w Warszawie stanowigcego zatgcznik nr 28 do zarzadzenia nr 327 Wojewody Mazowieckiego
z dnia 23 wrzesnia 2020 r. w sprawie nadania statutow Wojewddzkiej Stacji Sanitarno-
Epidemiologicznej w Warszawie oraz powiatowym stacjom sanitarno-epidemiologicznym
potozonym na terenie wojewodztwa mazowieckiego, zmienionego zarzadzeniem nr 372 z dnia

21 pazdziernika 2020 r.
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