Umowa zlecenia nr | ]

zwana dalej ,,Umow3g”, zawarta w dniu 2025 r. w Warszawie pomiedzy:

Skarbem Panstwa — Ministerstwem Kultury i Dziedzictwa Narodowego — reprezentowanym
przez Pania Dorote Zebrowska — Dyrektor Generalna Ministerstwa Kultury i Dziedzictwa
Narodowego, adres: 00-071 Warszawa, ul. Krakowskie Przedmiescie 15, NIP: 526-030-84-76,
zwanym dalej Zleceniodawca,

a

Pania/Panem [NazwaZleceniobiorcy|, zam. [AdresZleceniobiorcy]
PESEL: [PeselZleceniobiorcy],
zwanym/zwang dalej Zleceniobiorca.

§1

Zleceniodawca zleca, a Zleceniobiorca przyjmuje do wykonania:
[PrzedmiotUmowy]

§2
Zleceniobiorca potwierdza, ze posiada odpowiednie kwalifikacje 1 uprawnienia niezbedne

do wykonania przedmiotu Umowy oraz Ze objete przedmiotem Umowy czynno$ci s3 mu
znane 1 nie zglasza do nich zastrzezen.

2. Zleceniobiorca zobowigzuje si¢ wykonaé zlecone czynnosci, o ktéorych mowa w § 1,
osobiscie, z nalezyta starannoscig oraz wedle swej najlepsze] wiedzy i1 umiejgtnosci,
wspotdziatajac na biezaco ze Zleceniodawca.

§3
Zleceniobiorca zobowigzuje sie wykonac czynnosci objete Umowa
[TerminRozpoczeciaTerminZakonczenia].

§4

. Za nalezyte wykonanie czynnosci wymienionych w § 1 Zleceniobiorca otrzyma

wynagrodzenie w wysokosci [SumaBrutto] zt brutto (stownie: [Slownie] ).

Czynnosci, o ktorych mowa w § 1, zostang wykonane w czasie nie dtuzszymniz ..............
godzin/y. Za czas wykonania czynnosci, o ktérych mowa w § 1, Strony Umowy uznaja tylko
czas faktycznej realizacji tych czynno$ci. Wszelkie przerwy w wykonywaniu tych
czynno$ci nie stanowia czasu ich wykonywania i nie przystuguje za nie wynagrodzenie.

Osobg odpowiedzialng za nadzor nad nalezytg realizacja przedmiotu Umowy jest Pan/Pani
[OsobaOdpowiedzialna], [Stanowisko], [Biuro/Departament].

Zmiana osoby upowaznionej do kontaktow oraz nadzoru nad nalezytg realizacja przedmiotu
Umowy nie stanowi zmiany Umowy i1 moze by¢ dokonana w kazdym czasie. Informacja
o zmianie moze by¢ przekazana poprzez poinformowanie drogg elektroniczng i nie wymaga
formy pisemne;.

. Wynagrodzenie, o ktorym mowa w ust. 1, ptatne bedzie jednorazowo po wykonaniu

przedmiotu Umowy, w terminie 14 dni od daty przedtozenia prawidtowo wystawionego
rachunku zawierajgcego liczbe godzin, w ktorych Zleceniobiorca wykonywat czynnosci



—

—

objete przedmiotem Umowy, ktéry bedzie jednocze$nie potwierdzeniem wykonania
przedmiotu Umowy w catosci.

ALBO

Wynagrodzenie, o ktérym mowa w ust. 1, platne bedzie w ...... (miesigcznych/rownych)
ratach, za kazdy okres rozliczeniowy wykonywania czynno$ci objetych przedmiotem
Umowy, w terminie 14 dni od daty przedlozenia prawidtowo wystawionego rachunku
zawierajacego liczbe godzin, w ktorych Zleceniobiorca wykonywat w danym okresie
rozliczeniowym czynnosci objete przedmiotem Umowy, ktory bedzie jednoczesnie
potwierdzeniem wykonania czgsci przedmiotu Umowy.

Wynagrodzenie, o ktorym mowa w ust. 1, zostanie wyptacone Zleceniobiorcy na rachunek
bankowy, ktory zostanie wskazany na rachunku wystawionym przez Zleceniobiorce.

Za dzien zaptaty uwaza si¢ dzien obcigzenia rachunku Zleceniodawcy.

§5
Kazda ze Stron Umowy moze ja wypowiedzie¢ w kazdym czasie.
W razie wypowiedzenia Umowy wzajemne roszczenia Stron reguluja przepisy Kodeksu

cywilnego.

§6

. W przypadku niewykonania lub nienalezytego wykonania czynnosci, o ktérych mowaw § 1,

Zleceniodawca moze naliczy¢ kar¢ umowna w wysokosci do 10% kwoty okreslonej w § 4
ust. 1. Kara umowna podlega potraceniu z wynagrodzenia naleznego Zleceniobiorcy, na co
Zleceniobiorca wyraza zgode.

Jezeli niewykonanie lub nienalezyte wykonanie czynnosci przez Zleceniobiorcg spowoduje
po Stronie Zleceniodawcy szkode przewyzszajaca warto$¢ kary umownej, Zleceniodawcy
przystuguje prawo dochodzenia odszkodowania na zasadach ogolnych.

§7
Zleceniobiorca nie moze bez pisemnej zgody Zleceniodawcy powierzy¢ innej osobie
wykonania zleconych czynnos$ci wynikajacych z Umowy.
Zleceniobiorca nie moze bez pisemnej zgody Zleceniodawcy zmieni¢ sposobu wykonania
czynno$ci wynikajacych z Umowy.

§8
Jezeli dla wykonania zlecenia niezbednym bedzie wykorzystanie sprzgtu stanowigcego
wiasnos$¢ Zleceniodawcy, Zleceniodawca udostepni Zleceniobiorcy sprzet niezbedny do
realizacji Umowy za potwierdzeniem jego odbioru.
Zleceniobiorcy nie wolno uzywa¢ we wlasnym interesie sprzg¢tu Zleceniodawcy
udostepnionego mu na zasadach okreslonych w ust. 1.

. Zleceniobiorca odpowiada za utrat¢ lub uszkodzenie sprzetu, o ktérym mowa w ust.1, do

pelnej wysokos$ci na zasadach okreslonych przez przepisy Kodeksu cywilnego.

§9

. Wszelkie informacje, co do ktorych Zleceniobiorca powziat wiadomo$¢ w zwigzku

z wykonaniem badz podpisaniem Umowy, objete sa klauzulg poufnosci w czasie trwania
Umowy, jak réwniez po jej ustaniu.

Zleceniobiorca zobowigzuje si¢ do nieograniczonego w czasie zachowania w tajemnicy
wszelkich informacji zwigzanych z wykonywaniem zadan na rzecz Zleceniodawcy,
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w szczegdlnosci do nieudostepniania informacji o danych osobowych osobom
nieupowaznionym.

Ujawnienie, przekazanie, wykorzystanie, zbycie informacji wymaga zgody Zleceniodawcy.
Nie dotyczy to informacji, ktére znajdowaly si¢ w nieograniczonym posiadaniu
Zleceniobiorcy przed ich otrzymaniem od Zleceniodawcy oraz sa powszechnie znane.
Strony zgodnie o§wiadczaja, ze nie wystgpuje konflikt interesow migdzy Stronami Umowy
oraz mi¢dzy Zleceniobiorcg a osobg odpowiedzialng za nadzor nad realizacja Umowy.

. Zleceniobiorca podczas wykonywania Umowy zobowigzuje si¢ do przestrzegania zasad

ochrony informacji obowigzujacych u Zleceniodawcy, niezaleznie od miejsca, gdzie
wykonywana jest Umowa.

Jezeli przy wykonywaniu Umowy niezbe¢dne okaze si¢ przetwarzanie danych osobowych,
Zleceniodawca odrgbnym dokumentem upowazni Zleceniobiorce do przetwarzania danych
osobowych w zakresie niezb¢dnym do wykonywania zlecenia. Zleceniobiorca zobowigzuje
si¢ do uczestnictwa w czasie trwania umowy w bezptatnych szkoleniach z zakresu ochrony
danych osobowych organizowanych przez Zleceniodawcg, o ile otrzyma imienne
zaproszenie.

§10

Strony zobowiazuja si¢ wzajemnie do niezwlocznego zawiadamiania na piSmie o wszelkich
zmianach danych dotyczacych nazwy, miejsca zamieszkania lub adresu oraz innych danych
zawartych w Umowie.

O ile Umowa nie stanowi inaczej, wszelkie zmiany 1 uzupetlnienia Umowy wymagaja dla
swej waznosci porozumienia Stron w formie pisemne;.

§ 11

W sprawach nieuregulowanych Umowga maja zastosowanie przepisy Kodeksu cywilnego.
Umowa nie stanowi umowy o prace w rozumieniu ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. —
Kodeks pracy.

§12

Ewentualne spory wynikajace z realizacji Umowy Strony zobowiazuja si¢ rozstrzyga¢ w drodze
wzajemnych negocjacji, a w przypadku braku polubownego rozwigzania sporu w drodze
negocjacji, Strony poddadza go rozstrzygnigciu przed sagdem powszechnym wiasciwym dla

siedziby Zleceniodawcy.

§13

Umowa zostata sporzadzona w trzech jednobrzmigcych egzemplarzach, z ktorych jeden
otrzymuje Zleceniobiorca, a dwa Zleceniodawca.

Zleceniobiorca Zleceniodawca
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INFORMACJA DLA OSOB, OD KTORYCH ZBIERANE SA DANE

. Dane osobowe beda przetwarzane przez Ministra Kultury i Dziedzictwa Narodowego z siedzibg w Warszawie,

przy ulicy Krakowskie Przedmiescie 15, 00-071 w Warszawie.
Administrator powotat inspektora ochrony danych osobowych, z ktérym mozna kontaktowac¢ si¢ pod adresem
administratora 1 adresem poczty elektronicznej iod@kultura.gov.pl.

. Przetwarzanie danych osobowych jest dokonywane w celu realizacji Umowy, na podstawie art. 6 ust. 1 lit. b)

Rozporzqdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony
0sob fizycznych w zwiqzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich
danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogblne rozporzadzenie o ochronie danych), zwanego dalej
,rozporzadzeniem” oraz zgodnie z terminami archiwizacji okre§lonymi w przepisach: o narodowym zasobie
archiwalnym i archiwach, w sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazow akt oraz
instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dziatania archiwow zaktadowych.
Dane osobowe nie bedg przekazywane innym odbiorcom lub ich kategoriom poza organami i podmiotami
upowaznionymi do pozyskiwania danych osobowych na podstawie przepisow prawa.
Dane osobowe nie beda przekazywane do panstwa trzeciego lub organizacji miedzynarodowe;j.
Dane osobowe bgdg przechowywane do dnia wykonania wszystkich czynnosci zwigzanych z realizacjg celu
przetwarzania oraz z zachowaniem termindéw archiwizacji okreslonych w przepisach: o narodowym zasobie
archiwalnym i archiwach, w sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazéw akt oraz
instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dziatania archiwoéw zaktadowych.

Osoba, ktorej dane sg przetwarzane ma prawo do:

- dostepu do swoich danych osobowych, zgodnie z art. 15 rozporzadzenia;

e prawo to podlega ograniczeniu w przypadku zadania kopii danych, ktérej udostepnienie moze
niekorzystnie wptywac¢ na prawa i wolnosci innych podmiotéow danych,

e w przypadku udostepniania danych osobowych przechowywanych w zasobie archiwum zaktadowego
prawo to podlega ograniczeniu i nastgpuje w zakresie, w jakim dane podlegajace udostepnieniu moga
by¢ ustalone za pomocy istniejacych srodkoéw ewidencyjnych,

- zadania ich sprostowania, zgodnie z art. 16 rozporzadzenia;
e prawo to w przypadku zadania uzupehienia danych jest ograniczane przez cele przetwarzania danych,
- usuniccia danych (bycia zapomnianym) lub ograniczenia przetwarzania, zgodnie z art. 17 1 18
rozporzadzenia.

Prawo do bycia zapomnianym jest ograniczone w zakresie:

e korzystania z prawa do wolnosci wypowiedzi i informacji,

e wywiazania si¢ z prawnego obowiazku wymagajacego przetwarzania na mocy prawa Unii lub prawa
panstwa cztonkowskiego, ktoremu podlega administrator, lub do wykonania zadania realizowanego
w interesie publicznym lub w ramach sprawowania wladzy publicznej powierzonej administratorowi,

e zuwagi na wzgledy interesu publicznego w dziedzinie zdrowia publicznego,

e celow archiwalnych w interesie publicznym, do celow badan naukowych lub historycznych lub do
celoéw statystycznych, o ile prawdopodobne jest, ze prawo do bycia zapomnianym, uniemozliwi lub
powaznie utrudni realizacje celow takiego przetwarzania,

e ustalenia, dochodzenia lub obrony roszczen,

- wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania, zgodnie z art. 21 rozporzadzenia

e prawo to jest ograniczone przez konieczno$¢ wykazania przez wnioskujacego swojej szczeg6lnej
sytuacji oraz w przypadku, gdy dane osobowe sa przetwarzane do celow badan naukowych lub
historycznych lub do celéw statystycznych, a przetwarzanie takie jest niezbedne do wykonania
zadania realizowanego w interesie publicznym,

- zadania przeniesienia danych do innego administratora, zgodnie z art. 20 rozporzadzenia

e  prawo to jest ograniczone do przypadkoéw, w ktérych przetwarzanie danych odbywa sie na podstawie
zgody osoby lub dla realizacji Umowy, ktorej Strong jest osoba ktorej dane dotycza. Prawo to
przystuguje réwniez w przypadkach, gdy przetwarzanie odbywa si¢ w sposob zautomatyzowany.
Korzystanie z tego prawa nie moze niekorzystnie wplywac na prawa i wolnosci innych.

Jezeli przetwarzanie danych osobowych odbywa si¢ na podstawie zgody osoby, ktorej dane dotycza, zgoda ta
moze by¢ w kazdej chwili wycofana, bez wptywu na zgodnos¢ z prawem wcze$niej wykonanych czynno$ci
przetwarzania.

Osobie, ktorej dane osobowe sa przetwarzane, w przypadku gdy uzna, Ze naruszane sa przepisy rozporzadzenia
przyshuguje prawo zlozenia skargi do Prezesa Urzgdu Ochrony Danych Osobowych, ul. Stawki 2, 00-193
Warszawa.

10. Nie przewiduje si¢ automatycznego podejmowania decyzji wobec 0sob, ktorych dane sg przetwarzane.

Zapoznalam si¢/Zapoznalem si¢

data, czytelny podpis



