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PROJEKT UMOWY

UMOWA Nr

zawarta w dniu...............................................2025 r. pomiędzy:
Prokuraturą Okręgową w Koszalinie
mającą swoją siedzibę 75-950 Koszalin, ul. Wł. Andersa 34a 
reprezentowaną przez:

zwaną dalej Zamawiającym,
a

mającą swoją siedzibę:...........................................................................
reprezentowaną przez:

zwaną dalej Wykonawcą

§1
Przedmiot umowy

1. Przedmiotem umowy jest świadczenie stałej, kompleksowej obsługi prawnej 
w sprawach, w których Prokuratura Okręgowa w Koszalinie oraz jednostki jej podległe 
występują jako statio fisci Skarbu Państwa, jako zakład pracy oraz w innych sprawach 
wskazanych przez Zamawiającego.

2. Zamawiający w ramach prowadzonej przez siebie Kancelarii zobowiązuje się 
na rzecz Wykonawcy do wykonywania obsługi prawnej Prokuratury Okręgowej 
w Koszalinie oraz jednostek jej podległych polegającej w szczególności na:

1) Wykonywaniu zastępstwa prawnego przed sądami i urzędami w sporach 
lub sprawach, których stroną bierną lub czynną są Prokuratury okręgu 
koszalińskiego;

2) Wydawaniu pisemnych opinii prawnych i doradztwo prawne we wszystkich 
sprawach, w tym opiniowanie:

a) treści zawieranych umów;
b) przygotowania i przebiegu postępowań z zakresu zamówień publicznych 

na poszczególnych ich etapach;
c) spraw kadrowo-płacowych;
d) projektów wewnętrznych regulaminów i instrukcji;
e) w zakresie rozstrzyganie pozostałych spraw spornych.



3) Wykonywaniu innych czynności z zakresu kompleksowej obsługi prawnej według 
potrzeb Zamawiającego i w czasie uzgodnionym odrębnie, stosownie do potrzeb 
Zamawiającego i z uwzględnieniem możliwości Wykonawcy oraz na bieżąco przy 
wykorzystywaniu środków komunikacji (poczta elektroniczna z zachowaniem 
wymogu złożenia podpisu elektronicznego na dokumentach podlegających 
opiniowaniu lub w formie telefonicznej bądź e-mail w sytuacjach nie 
wymagających podpisu lub parafowania opiniowanych dokumentacji, itp.).

3. Wykonując zlecenie, Wykonawca będzie działał z zachowaniem należytej staranności, 
przestrzegając tajemnicy co do informacji i danych chronionych prawem, 
bezzwłocznie powiadamiając Zamawiającego o treści orzeczenia czy decyzji oraz 
sytuacji procesowej wymagającej reakcji Zamawiającego.

4. Wynikające z umowy usługi wykonywał będzie adwokat/radca prawny 
........................ , który z ważnych powodów będzie mógł udzielać dalszego 
pełnomocnictwa (substytucji) innemu adwokatowi/radcy prawnemu z kancelarii.

5. Do obowiązku Zamawiającego należy zapewnić współdziałanie swoich pracowników 
oraz substytucji z Wykonawcą w zakresie niezbędnych do prowadzenia zleconych 
Wykonawcy spraw.

§2
Termin wykonania świadczenia

1. Przedmiot umowy określony w § 1 będzie realizowany sukcesywnie, w miarę 
pojawiającego się zapotrzebowania Zamawiającego, w okresie od dnia 12.03.2025 r. 
do 11.03.2027 r.

§3
Wartość umowy i warunki płatności

1. W zamian za usługę Zamawiający płacić będzie Wykonawcy miesięcznie ryczałtowe
wynagrodzenie w wysokości .................................................... brutto (słownie:
 /100 zł), w tym 
należny podatek VAT 23% w wysokości ............................................... (słownie
.................................................................................... /100 zł), w formie przelewu 
na wskazany rachunek bankowy Wykonawcy, w terminie 21 dni od daty dostarczenia 
faktury do tutejszej prokuratury.

2. Zamawiający zapłaci Wykonawcy kwotę odpowiadającą wysokości kosztów 
zastępstwa procesowego zasądzonych przez Sąd I instancji, orzekający w sprawie. 
Należność ta będzie powiększona o podatek VAT w wysokości 23 %. Wynagrodzenie 
będzie płatne w terminie 21 dni od daty dostarczenia faktury VAT do siedziby tutejszej
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prokuratury, która zostanie wystawiona nie wcześniej niż po ogłoszeniu orzeczenia 
Sądu I instancji na rachunek bankowy Zamawiającego, wskazany na fakturze.

3. W przypadku konieczności uczestniczenia przez Wykonawcę w postępowaniach przed 
Sądem II instancji Zamawiający zapłaci Wykonawcy kwotę odpowiadającą wysokości 
kosztów zastępstwa zasądzonych przez Sąd II instancji, orzekający w sprawie. 
Należność ta będzie powiększona o podatek VAT w wysokości 23 %. Wynagrodzenie 
będzie płatne w terminie 21 dni od daty dostarczenia faktury VAT do siedziby tutejszej 
prokuratury, która zostanie wystawiona nie wcześniej niż po ogłoszeniu orzeczenia 
przez Sąd II instancji na rachunek Zamawiającego, wskazany na fakturze.

4. W wypadku opóźnienia płatności Wykonawca zastrzega sobie naliczenie odsetek 
ustawowych.

5. Zamawiający upoważnia Wykonawcę do dostarczenia faktur za pośrednictwem poczty 
bez konieczności każdorazowego pisemnego potwierdzenia jej odbioru.

6. Cena powyższa nie obejmuje poniesionych przez Wykonawcę w imieniu i na rachunek 
Zamawiającego ewentualnych drobnych opłat obciążających Zamawiającego 
w związku z procesami lub prowadzonymi sprawami, koszty te Zamawiający 
zrefunduje Wykonawcy na podstawie dowodów ich poniesienia w zastępstwie 
Zamawiającego.

7. Zamawiający pokrywa faktycznie poniesione koszty przejazdów odbytych przez 
Wykonawcę w przypadkach, gdy Sąd prowadzący postępowanie nie ma swojej 
siedziby na terenie Koszalina - o ile nie zostały zasądzone przez Sąd w kosztach 
zastępstwa procesowego.

§4
Odstąpienie od umowy, rozwiązanie umowy, wypowiedzenie umowy

1. Każda ze stron może odstąpić od umowy w przypadku, gdy druga strona w sposób 
rażący nie wykonuje swoich zobowiązań, wynikających z umowy.

2. Każda ze stron może wypowiedzieć niniejszą umowę na piśmie, z zachowaniem 
miesięcznego okresu wypowiedzenia ze skutkiem na koniec miesiąca 
kalendarzowego.

3. W każdym czasie umowa może zostać rozwiązana za porozumieniem stron.
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§5 
Ustalenia końcowe

1. Wszelkie zmiany postanowień umowy wymagają dla swej ważności fonny pisemnej.

2. W przypadku zaistnienia sporu właściwym miejscowo sądem będzie sąd właściwy 
miejscowo dla siedziby Zamawiającego.

3. Integralną częścią Umowy jest Opis Przedmiotu Zamówienia oraz oferta Wykonawcy.

4. Umowa została sporządzona w dwóch jednobrzmiących egzemplarzach, po jednym 
dla każdej ze stron.

ZAMAWIAJĄCY WYKONAWCA

PROKURATOR OKRĘGOWY

Joanna Struś-Prokop


