Potrocznik
,Ubezpieczenia w Rolnictwie. Materiaty i Studia”

Instrukcje dla autoréw

I.  Wskazowki techniczne dotyczgce przygotowania materiatéw do Pétrocznika.

1.

Redakcja Pétrocznika przyjmuje materiaty o objetosci maximum do 40 tysiecy znakéw. W
szczegblnie uzasadnionych przypadkach, kierujgc sie warto$ciag opracowania,
dopuszczane sg opracowania zawierajgce wiekszg liczbe znakéw.

Plik tekstowy w formacie *doc.:

— druk jednostronny,

— ujednolicona i ciggta numeracja stron (paginacja),

— zatgczone fonty specjalne (wprowadzone przez Autora).

Jedna strona materiatu (tekstu gtdwnego) oznacza wydruk komputerowy o parametrach
1800 znakow:

czcionka Times New Roman 12,

— odstep (interlinia) 1,5 wiersza,

marginesy 2,5 cm,

elementy graficzne opracowania (tabele, wykresy, rysunki) liczone sg oddzielnie,
prosimy je zatgczy¢ w oddzielnych edytowalnych plikach.

Artykut powinien zawierac:

— imie i nazwisko Autora/Autordw,

— tytut naukowy,

— afiliacja instytucjonalna,

— tytut artykutu, referatu, raportu itp.,

— podtytuty,

— adres e-mail do Autora/Autoréw

numer telefonu do Autora/Autoréw.

Do artykutu prosimy dotgczy¢:

— tytut i streszczenie w jezyku polskim (do 1,3 tys. znakdéw) ukazujace zarys catego
artykutu (cele, tezy opracowania, metodyka przeprowadzonych badan, wyniki oraz
whnioski,

— stowa kluczowe w jezyku oryginalnym,

— ttumaczenie na jezyk angielski: tytutu, streszczenia i stow kluczowych,

— bibliografie koricowg,

— przypisy,

— wykaz skrétéow (umieszczony przed bibliografig koricowy),

— note o Autorze.

Streszczenie, przypisy i wykaz literatury:

— streszczenie — czcionka Times New Roman 10 pkt,

— przypisy tekstowe i bibliograficzne — czcionka Times New Roman 10 pkt.
z odnosnikami w indeksie gornym, powinny sie znajdowac¢ na dole strony,

— odstep (interlinia) 1,0 wiersza.
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Elementy graficzne.

1.

Elementy graficzne opracowania (tabele, wykresy, rysunki) prosimy zatgczy¢ w wersjach
edytowalnych w odrebnych plikach z podaniem ich nazw, w celu mozliwosci dokonania
ew. korekt edytorskich. Powinny sie réwniez znalez¢ w wydruku w tekscie.

Fotografie — pliki *tif., *jpg. o rozdzielczosci nie mniejszej niz 300 dpi przy wymaganych
wymiarach reprodukcji lub oryginaty dobrej jakosci, umozliwiajgcej wykonanie skanu
(z prawami autorskimi Autora).

Wykresy — wykonane w Microsoft Excel lub Word.

Rysunki — w postaci plikbw *cdr lub kontrastowe, dobrej jakosci oryginaty do
reprodukcji.

Tabele powinny by¢ wyrazne, czarno-biate, bez szarych poddrukdw.

Tekst tabeli czcionka 8 pkt, interlinia pojedyncza.

Zasady redakcyjne obowigzujace w Pétroczniku ,,Ubezpieczenia w Rolnictwie. Materiaty
i Studia”.

1.

Przy pierwszym przywotaniu w tekscie gtdwnym autora/autorow zawsze podajemy
jego/ich petne imie.

Prosimy nie dzieli¢ wyrazéw, nie stosowac odmiennych stylow i innych ozdobnikow.

W funkcji zaakcentowania czy uwypuklenia istotnej tresci w tekscie stosujemy zawsze
rozstrzelenie (uzywajac opcji edytora Word: zaktadka Format—> Czcionka—> Odstepy
miedzy znakami—> Odstepy: Rozstrzelone: 1,3). Zasada ta obowigzuje réwniez
w przypadku ttumaczen tekstdw anglosaskich, w ktorych w tej funkcji stosuje sie
kursywe.

Kursywe (italik) stosujemy:

— w tytutach ksigzek, artykutéw,

— przy zapisie pojedynczych stéw lub krétkich wyrazen pochodzacych z jezyka obcego.
Uwaga: nie stosujemy kursywy na oznaczenie cytatow!

7

Cudzystéw w postaci ,, " (nie ‘ ani"__ ") ma zastosowanie:

— w tytutach czasopism (bez wzgledu na jezyk),

— w oznaczeniach cytatu, takze z jezyka obcego, jesli jest dtuzszy niz pojedyncze stowo
lub krétkie wyrazenie.

Jedli zachodzi koniecznos¢ zastosowania cudzystowu w obrebie cudzystowu

”

(np. w cytatach), uzywamy znaku «___», np. ,, «__ ",
Do skrotow w obrebie cytatéw stosujemy nawias kwadratowy [...].

Wszystkie cytaty blokowe w jezykach obcych nalezy zaopatrzy¢ w polskie ttumaczenie
ujete w nawias kwadratowy [ ] i zamieszczone w tekscie gtéwnym bezposrednio pod
cytatem.

W przypadku publikacji anglojezycznych miedzy tytutem i podtytutem stawiamy
dwukropek, np. Research for Agri Committee — State of Play of Risk Management Tools
Implemented by Member States During the Period 2014—-2020: National and European
Frameworks.

W przypadku wszystkich pozostatych publikacji miedzy tytutem i podtytutem stawiamy

kropke, np. Ubezpieczenia w Rolnictwie. Materiaty i Studia.
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10. Daty:
W catym artykule stosuje sie jednolity zapis dat:

oznaczenia dnia, miesigca i roku zapisane liczbami wyrazonymi cyframi arabskimi,
tzn. 27.08.2016 roku lub miesigc stownie, np. 23 lutego 1925 roku;

daty stanowigce ramy chronologiczne taczy sie potpauzg (CTRL+[minus]) do
oznaczenia zakreséw od...do; w takich przypadkach poszczegdlne lata zapisuje sie
w petnej formie, tzn. 1999-2001, a nie 1999-01;

okresy obejmujace czesci dwu nastepujacych po sobie lat oznacza sie oddzielajgc je
od siebie ukosnikiem; w takich przypadkach poszczegdlne lata zapisuje sie w petnej
formie, tzn. 1999/2001, a nie 1999/01.

11. Zapis liczebnikow:

w liczbach czterocyfrowych nie oddzielamy znakéw odstepem, np. 1521,

w liczbach wiekszych niz czterocyfrowe stosujemy odstepy, np. 11 456, 234 567,
obok wartosci liczcbowych stawiamy skroty jednostek miar, wag, jednostek
monetarnych, np. zapis cyfrowy z zastosowaniem skrotéw: 100 tys., 200 mid, 150 zt.

12. Wyliczenia:

w obrebie jednej publikacji nalezy ograniczyé¢ sie do stosowania jednego rodzaju
wyliczen;

wyliczenia jednozdaniowe mozna oznaczyé litera minuskutowg lub liczbg wyrazong
cyframi arabskimi, po ktorych stawia sie nawias zamykajacy; kazdy z punktow zaczyna
sie od minuskuty, wyliczenie takie moze by¢ napisane w ciggu lub kazdy z punktéw
moze rozpoczynaé nowy wiersz; po tekscie poszczegdlnych punktow stawia sie
przecinek, na koncu wyliczenia stawia sie kropke;

jezeli w punktach stanowigcych przedmiot wyliczenia znajduje sie duzo przecinkéw,
to poszczegdlne punkty konczy sie Srednikiem, a cate wyliczenie kropka;

punkty stanowigce przedmiot wyliczenia jednozdaniowego, w ktérym kazdy punkt
rozpoczyna nowy wiersz, mozna oznaczac pétpauzami;

wyliczenia objete wiecej niz jednym zdaniem oznacza sie liczbg wyrazong cyframi
arabskimi, po ktérej stawia sie kropke. Kazdy z punktéw zaczyna sie od nowego
wiersza i rozpoczyna od majuskuty, a koiczy sie kropka.

Przypisy i bibliografia.

UWAGI OGOLNE DOTYCZACE PRZYPISOW

Przypisy wstawiamy jako przypisy DOLNE (nie koricowe i nie w tekscie).

2. Stosujemy skroty w jezyku tacinskim:

ibidem (tamze),
idem (tenze),
eadem (taz),
op. cit. (dz. cyt.),
et al. (i inni),

Instrukcje dla autoréw |3



Potrocznik
,Ubezpieczenia w Rolnictwie. Materiaty i Studia”

— passim (w réznych miejscach).

3. Przypisy sg oddzielone krétka linig pozioma zaczynajacg sie z lewej strony pod tekstem
podstawowym. Oddzielenie to eliminuje mozliwo$¢ uznania przypiséw za zwykia
kontynuacje tekstu podstawowego.

4. Wszystkie przypisy w tekscie gtéwnym koriczymy kropka. Znak przypisu stawiamy PRZED
przecinkiem lub kropka, konczacy zdanie (ale po wykrzykniku (!) i znaku zapytania (?),
jesli to one sg ostatnim znakiem w zdaniu). Przypisdw nie stawiamy zaraz po formie
koniunkcyjnej (i, z, ze, itp.).

5. Podajgc strone, miedzy skrotem ,s.” a liczbg, oznaczajgcg numer strony, wstawiamy
spacje (s. 50, a nie: s.50).

6. Jezeli podajg Panstwo nazwy wydawnictw, nalezy umieszczaé je pomiedzy miejscem
wydania i datg wydania, oddzielajgc poszczegdlne informacje przecinkami.

7. Nalezy zaznacza¢, czy cytujemy, czy parafrazujemy opracowanie — jesli jest to cytat,
przytaczamy dzieto, z ktérego pochodezi, jesli zas parafraza (uzycie pewnych informacji),
wowczas adres bibliograficzny poprzedzamy skrétem ,Zob.” lub ,,Por.”

8. Poskrétach,Zob.” i, Por.” nie stawiamy dwukropka.

9. Tabele:

— przypisy do tabel umieszcza sie bezposrednio pod tabelami,
— przypisy do tytutéw tabel umieszcza sie u dotu kolumny (tak jak pozostate przypisy).

10. Teksty w jezykach obcych dodajemy w danym jezyku, stosujgc obowigzujgce tam
skrotowce.

11. Adres bibliograficzny dzieta wspominanego po raz pierwszy w przypisie musi by¢
petny — nalezy pamieta¢ o nazwie wydawnictwa, roku wydania, tomie, stronie, ale tez,
w przypadku dzieta obcojezycznego, o ttumaczu (ktérego wpisuje sie bezposrednio po
tytule, ze skrétem ,ttum.” / ,przet.”). Jesli autor artykutu ttumaczy tekst obcojezyczny
samodzielnie, powinien to zaznaczy¢ na koncu opisu bibliograficznego, w nawiasie —
(ttum. autora); strony internetowe w przypisach (jak i w bibliografii) muszg miec
zapisang dzienng date dostepu, zapisang w postaci: dostep 12.08.2017.

PRZYPISY: CZASOPISMA

1) pierwsza (e) litera (y) imienia/imion autora i nazwisko (a); jezeli liczba autoréow nie
przekracza trzech, podaje sie wszystkie nazwiska, jesli autoréw jest wiecej niz trzech,
nalezy zacytowac pierwszego i dodac skrot et al.”,

2) tytut pracy w petnym brzmieniu kursywga (pismem pochytym),

3) tytut czasopisma pismem prostym, w cudzystowie,

4) rok,

5) tom,

6) strona.

Przykfady:

' M. Podstawka, Mity i prawdy o Kasie Rolniczego Ubezpieczenia Spotecznego,
,Ubezpieczenia w Rolnictwie. Materiaty i Studia” 2010, nr 37, s. 9.
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2 ). Pszczétkowska , Ubezpieczenia spoteczne rolnikéw — stan obecny i mozliwosci rozwoju,
,Ubezpieczenia w Rolnictwie. Materiaty i Studia” 2000, nr 6, s. 5.

* A. Kowalski, Znaczenie uchwalenia i funkcjonowania ustawy o ubezpieczeniu spotecznym
rolnikéw, ,Ubezpieczenia w Rolnictwie. Materiaty i Studia” 2012, nr 46, s. 7-16.

* Systemy zabezpieczenia spotecznego wobec wyzwari demograficznych i rynkowych, red.
M. Szczepanski et al., Poznan 2014, s. 122.

PRZYPISY: KSIAZKI | MONOGRAFIE

1) pierwsza (e) litera (y) imienia/imion autora i nazwisko (a); jezeli liczba autoréw nie
przekracza trzech, podaje sie wszystkie nazwiska, jesli autoréw jest wiecej niz trzech,
nalezy zacytowac tylko pierwszego i dodac skrot et al.”,

2) tytut pracy w petnym brzmieniu pismem pochytym (kursywg),

3) jesli praca jest czescig ksigzki zbiorowej, nalezy zastosowac zapis [w:] i poda¢ pismem
pochytym tytut ksigzki, a nastepnie inicjat imienia i nazwisko redaktora poprzedzone
skrotem ,,red.”,

4) miejsce wydania,

5) wydawnictwo (nieobowigzkowe, mozna opuscic),

6) rok,

7) strony.

Przykfady:

! M. Podstawka, Rolnicze ubezpieczenia spoteczne i propozycje ich zmian, Warszawa 1998,
s. 15.

> M. Podstawka, Rolnicze ubezpieczenia spoteczne i propozycje ich zmian, Warszawa, Wyd.
SGGW, 1998, s. 15.

S, Kamieniecka-Pienkowska, Automatyczne plany emerytalne w systemie dodatkowego
zabezpieczenia emerytalnego — przestanki tworzenia i funkcjonowania [w:] Doubezpieczenie
spoteczne — idea i kontynuacja, red. M. Kawinski, Warszawa 2015, s. 110.

* Zmiany systemu ubezpieczeri spotecznych rolnikéw a finanse paristwa, red. J. Pawtowska-
Tyszko, Warszawa, Instytut Ekonomiki Rolnictwa i Gospodarki Zywnosciowej, 2011.

> B. Wierzbowski, Ubezpieczenie spoteczne rolnikow Ubezpieczenie spoteczne rolnikdw [w:]
Prawo rolne, red. P. Czechowski, Warszawa, LexisNexis, 2011, s. 343.

PRZY TLUMACZENIACH
Autor (inicjat(y) + nazwisko), tytut ksigzki, autor przektadu, miejsce wydania + data (bez
przecinka pomiedzy), strona (skrét s., nie str.), np.:

1V. Nabokov, Wyktady o Don Kichocie, przet. ). Kozak, Warszawa 2001, s. 77.

Uwaga: w opisie dziet obcojezycznych informacje na temat funkcji wspotpracownikdéw edycji
(redaktora, wydawcy, ttumacza, autora wstepu itd.) oraz miejsca serii stosujemy adekwatnie
do jezyka oryginatu, np.:
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> Méglichkeiten des Dialogs. Struktur und Funktion einer literarischen Gattung zwischen
Mittelalter und Renaissance in Italien, hg. von K. W. Hempfer, Stuttgart 2002, s. 56—78.

Jezeli podajg Panstwo nazwy wydawnictw, nalezy je umieszczaé¢ pomiedzy miejscem wydania
(w zadnym wypadku zamiast niego!) i datg wydania, oddzielajgc poszczegdlne informacje
przecinkami, np.:

' R. A. Lanham, A Handlist of Rhetorical Terms, Berkeley, Los Angeles, London, University of
California Press, 1969, s. 56 i 79.

Prosimy o konsekwencje w obrebie catego tekstu.
PRZYPISY: STRONY INTERNETOWE

1) w przypadku, gdy znany jest autor artykutu: pierwsze litery imienia i nazwisko (-a) autora
(-6w) cytowanego artykutu; jezeli liczba autoréw nie przekracza trzech, podaje sie
wszystkie nazwiska, jesli autoréw jest wiecej niz trzech, nalezy zacytowac pierwszego
i dodac skrot et al.”,

2) tytut artykutu w petnym brzmieniu pismem pochytym (kursywa),

3) strona internetowa, z ktérej pochodzi informacja,

4) dzienna data dostepu poprzedzona sformutowaniem: , dostep...”.

Przyktady:

! B. Redziak, Miedzy wolnoscig a bezpieczeristwem,
http://www.niepelnosprawni.pl/ledge/x/91557, dostep 5.06.2014.

GUS, www.http://stat.gov.pl/statystyka-miedzynarodowa, dostep 22.08.2016.

PRZYPISY: AKTY PRAWNE

! Ustawa z 7 lipca 2005 r. o ubezpieczeniach upraw rolnych i zwierzat gospodarskich,
Dz. U. 2005 nr 150 poz. 1249 ze zm.

? Ustawa z 13 pazdziernika 1998 r. o systemie ubezpieczeri spotecznych, Dz. U. 1998 nr 137
poz. 887 ze zm., art. 58.

? Zgodnie z treicia zawartg z art. 58 ustawy z 13 pazdziernika 1998 r. o systemie
ubezpieczen spotecznych, Dz. U. 1998 nr 137 poz. 887 ze zm.

PRACE ZBIOROWE

1) Gdy przywotujemy konkretny rozdziat lub artykut z ksigzki zawierajgcej teksty jednego
tylko autora, obowigzuje zapis:
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! E. Kotarski, Dialogi Mikotaja Reja w perspektywie tradycji literackiej [w:] idem,

Dziedzictwo i tradycja. Szkice o literaturze staropolskiej, Gdansk 1990.
W przypadku publikacji zbiorowych réznych autoréw:
L A. Czyzewski, Kwestia agrarna we wspdtczesnej ekonomii — problemy i wyzwania [w:]

Kwestia agrarna. Zagadnienia prawne i ekonomiczne, red. P. Litwiniuk, Warszawa, FAPA,
2016, s. 453.

RODZAIJE ODNIESIEN

1)

2)

Jedli cytujemy doktadnie fragment czyjegos dzieta, stawiamy odnosnik przypisu
bezposrednio po cudzystowie oznaczajgcym koniec cytatu, a przypis ma ksztatt:

! M. Okdlski, Demografia zmiany spotecznej, Warszawa 2004, s. 153.

Jesli w tekscie odwotujemy sie do mysli zawartej w czyims dziele, jednak nie cytujemy jej
bezposrednio, przypis ma ksztatt:

! Zob. M. Okélski, Demografia zmiany spotecznej, Warszawa 2004, s. 153.

Analogicznie uzywamy skrétu: Por.

CYTOWANIA WIELOKROTNE

1)

Jesli przywotywany autor reprezentowany jest w tekscie tylko przez jedno dzieto, piszemy:
przy pierwszym wystgpieniu:

S. Kamieniecka-Pienkowska, Automatyczne plany emerytalne w systemie dodatkowego
zabezpieczenia emerytalnego — przestanki tworzenia i funkcjonowania [w:]
Doubezpieczenie spoteczne —idea i kontynuacja, red. M. Kawinski, Warszawa 2015, s. 110.

Przy kolejnym wystgpieniu:
S. Kamieniecka-Pienkowska, op. cit., s. 111.

Przy drugim wystgpieniu bezposrednio pod poprzednim stosujemy zapis skrécony:
lbidem, s. 112.

Jedli w tekscie przywotujemy wiecej niz jedno dzieto danego autora, przy pierwszym
wystgpieniu kazdego dzieta podajemy petny adres bibliograficzny, a przy kazdym kolejnym
piszemy:

W. Nagel, Fundusz Rezerwy Demograficznej — dziesie¢ lat funkcjonowania. Préba bilansu
i rekomendacje, op. cit., s. 98.
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Jesdli w przypisie przywotujemy inne dzieto autora cytowanego w przypisie poprzednim
(bezposrednio powyzej), stosujemy zapis:

Idem, Polityka lokacyjna Funduszu Rezerwy Demograficznej: zmiany prawne, model
zarzgdzania [w:] Systemy zabezpieczenia spotecznego wobec wyzwan demograficznych
i rynkowych, red. M. Szczepanski, T. Brzeczek, M. Gajowiak, Poznan 2014, s. 122.

badz, przy drugim wystgpieniu danego tytutu:

Idem, Polityka lokacyjna Funduszu Rezerwy Demograficznej: zmiany prawne, model
zarzqdzania, op. cit., s. 123.

Uwaga: uwzgledniamy zawsze pte¢ autora, uzywajgc odpowiednio form — idem dla
mezczyzny i eadem dla kobiety.

3) W sytuacji, gdy w przypisach wielokrotnie przywotujemy kilka dziet jednego autora,
istnieje mozliwos¢ skracania dtugich tytutéw przy uzyciu wielokropka, np.:

W. Nagel, Fundusz Rezerwy Demograficznej ..., op. cit. s. 101.

LITERATURA NA KONCU ARTYKULU

Bibliografia koncowa: uktad alfabetyczny, wedtug nazwiska autoréw z inicjatem imienia,
z zachowaniem chronologii — najpierw pozycje wczesniejsze, konczymy pracg ostatnio
wydana. Nigdzie nie stosujemy r. jako skrét od roku.

Przykfady:

Czyzewski A., Kwestia agrarna we wspdfczesnej ekonomii — problemy | wyzwania [w:]
Kwestia agrarna. Zagadnienia prawne i ekonomiczne, red. P. Litwiniuk, Warszawa, FAPA,
2016.

Kamieniecka-Pienkowska S., Automatyczne plany emerytalne w systemie dodatkowego
zabezpieczenia emerytalnego — przestanki tworzenia i funkcjonowania [w:]
Doubezpieczenie spoteczne —idea i kontynuacja, red. M. Kawinski, Warszawa 2015.

Kowalski A., Znaczenie uchwalenia i funkcjonowania ustawy o ubezpieczeniu spotecznym
rolnikdw, ,,Ubezpieczenia w Rolnictwie. Materiaty i Studia” 2012, nr 46.

National Pension Reserve Fund, Annual Report and Financial Statements 2008, Dublin 2009.

Okolski M., Demografia zmiany spotecznej, Warszawa, WN Scholar, 2004.

Podstawka M., Rolnicze ubezpieczenia spoteczne i propozycje ich zmian, Warszawa, Wyd.
SGGW, 1998.

Podstawka M., Mity i prawdy o Kasie Rolniczego Ubezpieczenia Spotecznego, , Ubezpieczenia
w Rolnictwie. Materiaty i Studia” 2010, nr 37.
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Pszczotkowska J., Ubezpieczenia spoteczne rolnikéw — stan obecny i mozliwosci rozwoju,
»Ubezpieczenia w Rolnictwie. Materiaty i Studia” 2000, nr 6.

Rozporzadzenie Ministra Pracy i Polityki Spotecznej z 29 stycznia 2014 r. w sprawie
lokowania srodkéw Funduszu Rezerwy Demograficznej, Dz. U. 2014 poz. 152.

Ustawa z 13 pazdziernika 1998 r. o systemie ubezpieczen spotecznych, Dz. U. 1998 nr 137
poz. 887 ze zm.

Zmiany systemu ubezpieczen spotecznych rolnikdw a finanse panstwa, red. J. Pawtowska-
Tyszko, Warszawa, Instytut Ekonomiki Rolnictwa i Gospodarki Zywnosciowej, 2011.
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