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ZARZADZENIE MINISTRA SPRAWIEDLIWOSCI
z dnia 19 maja 2021 r.

w sprawie przygotowania do militaryzacji jednostek organizacyjnych w dziale administracji rzadowej sprawiedliwo$é

Na podstawie art. 18 ust. 1 i 3 ustawy z dnia 21 listopada 1967 r. o powszechnym obowiagzku obrony Rzeczypospolitej Polskiej
(Dz. U. 22021 r. poz. 372) zarzadza si¢, co nastgpuje:

§ 1. Zarzadzenie okres$la zadania zwiazane z przygotowaniem jednostek organizacyjnych w dziale administracji rzadowej sprawiedliwosé¢
do objegcia ich militaryzacja oraz sposob realizacji tych zadan.

§ 2. llekro¢ w zarzadzeniu jest mowa o:

1) Ministrze — rozumie si¢ przez to Ministra Sprawiedliwosci;

2) Ministerstwie — rozumie si¢ przez to Ministerstwo Sprawiedliwosci;

3) komorkach organizacyjnych Ministerstwa — rozumie si¢ przez to okreslone w regulaminie organizacyjnym Ministerstwa departamenty,
biura i gabinet;

4) kierownikach komorek organizacyjnych — rozumie si¢ dyrektoréw departamentow, biur i Szefa Gabinetu w Ministerstwie;

5) komorce whasciwej w sprawach obronnych — rozumie si¢ przez to komorke organizacyjng wykonujaca zadania obronne w Ministerstwie;

6) jednostkach organizacyjnych — rozumie si¢ przez to jednostki organizacyjne podlegte Ministrowi lub przez niego nadzorowane
przewidziane do militaryzacji;

7) bazie formowania — rozumie si¢ przez to jednostke organizacyjng stanowiaca bazg¢ formowania;

8) etacie jednostki zmilitaryzowanej — rozumie si¢ przez to dokument okreslajacy cechy, charakterystyke oraz wewnetrzng strukture
organizacyjng tej jednostki, liczbe, rodzaje i rangg wszystkich stanowisk stuzbowych, na ktérych pehia stuzbe funkcjonariusze
Stuzby Wieziennej oraz nadaje si¢ przydziaty organizacyjno-mobilizacyjne, a takze liczbe i rodzaje sprzgtu wojskowego, srodkow
transportowych i maszyn oraz innego wyposazenia naleznego tej jednostce;

9) jednostce przewidzianej do militaryzacji — rozumie si¢ przez to istniejacg lub specjalnie tworzong jednostke organizacyjna, przyjetej
przez Radg¢ Ministrow;

10) jednostce zmilitaryzowanej — rozumie si¢ przez to objeta militaryzacjg istniejaca jednostke organizacyjng lub sformowang zgodnie
z planem formowania specjalnie tworzong jednostke organizacyjna;

11) kierowniku jednostki organizacyjnej — rozumie si¢ przez to odpowiednio Dyrektora Generalnego Stuzby Wigziennej, dyrektora
okregowego Stuzby Wigziennej, komendanta Centralnego O$rodka Szkolenia Stuzby Wigziennej, komendanta Osrodka Szkolenia
Stuzby Wieziennej, komendanta Osrodka Doskonalenia Kadr Stuzby Wig¢ziennej, dyrektora zaktadu karnego i dyrektora aresztu
$ledczego, ktorym zgodnie z resortowym zestawieniem zadan podlegaja jednostki przewidziane do militaryzacji;

12) limicie 0s6b — rozumie si¢ przez to maksymalna liczbe osob, ktore przewiduje si¢ powota¢ do stuzby w jednostce zmilitaryzowanej,
wynikajacym z resortowego zestawienia zadan w zakresie militaryzacji;

13) potrzebach kadrowych jednostki zmilitaryzowanej — rozumie si¢ przez to réznice migdzy liczba etatowych stanowisk w jednostce
zmilitaryzowanej, a liczba 0sob petnigcych stuzbe oraz zatrudnionych w jednostce organizacyjnej;

14) resortowym zestawieniu zadan — rozumie si¢ przez to dokument sporzadzany na podstawie wyciagu ze zbiorczego zestawienia zadan
w zakresie militaryzacji, w czgsci dotyczacej Ministra;

15) rozporzadzeniu — rozumie si¢ przez to rozporzadzenie Rady Ministrow z dnia 24 listopada 2009 r. w sprawie militaryzacji jednostek
organizacyjnych wykonujacych zadania na rzecz obronnosci lub bezpieczenstwa panstwa (Dz. U. poz. 1612);

16) zbiorczym zestawieniu zadan — rozumie si¢ przez to dokument okreslony w § 5 ust. 2 rozporzadzenia.

§ 3. Przygotowania do obj¢cia militaryzacja jednostek organizacyjnych prowadzi si¢ w Ministerstwie oraz jednostkach organizacyjnych
przewidzianych do militaryzacji.

§ 4. 1. Przygotowania do obj¢cia militaryzacja prowadzone w Ministerstwie obejmuja zadania, o ktéorych mowa w § 9 1 10 rozporzadzenia,
oraz zadania polegajace na:
1) kwalifikowaniu jednostek organizacyjnych do objecia lub odstapienia od objecia przygotowaniami do militaryzacji;
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2) opracowywaniu koncepcji kierowania jednostkami zmilitaryzowanymi w razie ogloszenia mobilizacji i w czasie wojny;
3) prowadzeniu resortowego zestawienia zadan w zakresie militaryzacji, w tym:
a) sporzadzaniu wyciagow z resortowego zestawienia zadan w zakresie militaryzacji,
b) aktualizacji danych zawartych w resortowym zestawieniu zadan w zakresie militaryzacji;
4) ustalaniu termindéw i monitorowaniu osiggania gotowos$ci do dziatania jednostek zmilitaryzowanych;
5) prowadzeniu kartoteki kart gotowosci specjalnie tworzonych jednostek zmilitaryzowanych;
6) przedstawianiu do zatwierdzania Ministrowi regulamindéw organizacyjnych jednostek zmilitaryzowanych;
7) przedstawianiu do akceptacji Ministrowi etatow jednostek zmilitaryzowanych — struktur organizacyjnych oraz tabel nalezno$ci i norm
naleznosci sprzetu, urzadzen oraz Srodkéw materiatowych dla tych jednostek;
8) planowaniu i prowadzeniu kontroli stanu przygotowania jednostek organizacyjnych przewidzianych do objgcia militaryzacja.
2. Zadania, o ktérych mowa w ust. 1, realizuje kierownik komorki organizacyjnej wiasciwej w sprawach obronnych w Ministerstwie,
przy wspotpracy z:
1) kierownikami wlasciwych komoérek organizacyjnych Ministerstwa;
2) kierownikami jednostek organizacyjnych.

§ 5. 1. Dyrektor Generalny Stuzby Wigziennej koordynuje i nadzoruje przygotowania jednostek organizacyjnych przewidzianych do
objecia ich militaryzacja oraz kieruje tymi jednostkami organizacyjnymi po ich zmilitaryzowaniu.
2. Do zadan wynikajacych z ust. 1 nalezy w szczegdlnosci:
1) przedstawianie do zatwierdzenia Ministrowi:
a) propozycji do wnioskow o objecie lub odstgpienie od objecia przygotowaniem jednostek organizacyjnych do militaryzacji,
b) regulaminéw organizacyjnych Centralnego Zarzadu Shuzby Wigziennej, Okrggowych Inspektoratéw Shuzby Wigziennej oraz
jednostek specjalnie tworzonych,
¢) propozycji etatow jednostek zmilitaryzowanych (struktur organizacyjnych i etatowych oraz tabel naleznosci i norm naleznos$ci
sprzetu, urzadzen oraz srodkoéw materialowych dla tych jednostek),
d) koncepcji dziatania Stuzby Wigziennej w razie ogloszenia mobilizacji i w czasie wojny uwzgledniajacych kierowanie jednostkami
zmilitaryzowanymi w razie ogloszenia mobilizacji i w czasie wojny;
2) zlecanie zatwierdzania przez Dyrektorow Okregowych Stuzby Wigziennej regulaminéw organizacyjnych jednostek zmilitaryzowanych
— podlegtych zaktadéw karnych i aresztow sledczych;
3) uzgadnianie regulamindéw organizacyjnych Okregowych Inspektoratow Stuzby Wieziennej oraz jednostek specjalnie tworzonych;
4) prowadzenie kartoteki kart gotowosci jednostek zmilitaryzowanych, a takze weryfikowanie informacji i danych w nich zawartych;
5) okreslanie zasad zabezpieczenia potrzeb kadrowych jednostek organizacyjnych przewidzianych do militaryzacji, z uwzglednieniem:
a) kryteridw, jakim powinny odpowiada¢ osoby przewidziane do stuzby w jednostkach zmilitaryzowanych oraz trybu wystepowania
z wnioskami o nadawanie przydziatéw organizacyjno-mobilizacyjnych dla tych oséb i weryfikacji nadanych przydziatow,
b) prowadzenia niezbednych dokumentéw kadrowo-mobilizacyjnych oraz ich aktualizacji,
¢) planowania ruchu kadrowego funkcjonariuszy i pracownikow Stuzby Wigziennej po zmilitaryzowaniu jednostek organizacyjnych,
obejmujacego zwlaszcza dokonywanie przesunig¢é na stanowiskach stuzbowych, przeniesienia lub delegowania do innych jednostek
i komorek organizacyjnych oraz zwolnienia ze shuzby;
6) ustalanie zasad zakwaterowania skoszarowanych funkcjonariuszy i pracownikéw Stuzby Wigziennej oraz os6b powotanych do stuzby
w jednostkach organizacyjnych objetych militaryzacja;
7) organizowanie i prowadzenie szkolenia w jednostkach organizacyjnych przewidzianych do militaryzacji;
8) planowanie i prowadzenie kontroli stanu przygotowania jednostek organizacyjnych przewidzianych do objecia militaryzacja.

§ 6. 1. Wniosek Ministra do Rady Ministréw o objgcie przygotowaniami lub odstapienie od prowadzenia przygotowan jednostek
organizacyjnych do militaryzacji sporzadza kierownik komoérki wlasciwej w sprawach obronnych w Ministerstwie, na podstawie analizy
zadan uzasadniajacych militaryzacj¢ dotyczace;j:

1) objecia przygotowaniami do militaryzacji jednostek organizacyjnych realizujacych w szczegdlnosci zadania w zakresie szczegdlnej
ochrony obiektow waznych dla obronnosci i bezpieczenstwa panstwa;

2) odstapienia od prowadzenia przygotowan do militaryzacji jednostki organizacyjnej uj¢tej w resortowym zestawieniu zadan w zakresie
militaryzacji w zwiazku z jej likwidacja lub zaprzestaniem dziatalnoéci uzasadniajacej jej militaryzacje;

3) aktualizacji danych w resortowym zestawieniu zadan w zakresie militaryzacji w zwigzku ze zmiana:
a) limitu 0sob,
b) wyposazenia jednostki organizacyjnej przewidzianej do militaryzacji,
¢) zadania uzasadniajacego militaryzacje,
d) nazwy jednostki organizacyjnej przewidzianej do militaryzacji.

2. Whniosek sporzadzany jest na podstawie pisemnych propozycji sktadanych przez kierownikoéw jednostek organizacyjnych

zawierajacych:
1) zwigzly opis zadan uzasadniajacych militaryzacj¢ jednostki organizacyjnej;
2) strukture organizacyjna jednostki zmilitaryzowanej, z zaznaczeniem liczby stanowisk stuzbowych;
3) dane dotyczace docelowego wyposazenia jednostki zmilitaryzowanej;
4) wskazanie organu, ktéremu jednostka organizacyjna bedzie podlega¢ w sprawach przygotowan do militaryzacji, oraz organu, ktéremu
jednostka organizacyjna bedzie podlega¢ po zmilitaryzowaniu;
5) propozycje zmian etatowych lub przedstawieniu propozycji nowego etatu jednostki zmilitaryzowane;j.



Dziennik Urzedowy Ministra Sprawiedliwos$ci -3- Poz. 147

§ 7. 1. Kierownicy jednostek organizacyjnych w ramach przygotowan do objgcia militaryzacja prowadzonych w jednostkach
organizacyjnych oprocz wykonywania zadan, o ktorych mowa w § 11 rozporzadzenia:
1) sporzadzaja, na podstawie resortowego zestawienia zadan w zakresie militaryzacji, wyciagi z resortowego zestawienia zadan
w zakresie militaryzacji dla kierowanych przez siebie jednostek organizacyjnych;
2) przedstawiaja propozycje wnioskow w sprawie obje¢cia militaryzacja lub odstgpienia od militaryzacji oraz przeorganizowania
jednostek organizacyjnych przewidzianych do militaryzacji lub formowania i rozformowania jednostek specjalnie tworzonych;
3) biora udziat w kontroli stanu przygotowan do objgcia militaryzacja kierowanych przez siebie jednostek organizacyjnych;
4) opracowuja plany szkolenia obronnego, w ktoérych uwzgledniaja przedsigwzigcia szkoleniowe dotyczace jednostek organizacyjnych
przewidzianych do objecia militaryzacja, oraz organizuja to szkolenie;
5) zglaszaja propozycje liczby oso6b do powotania w roku kalendarzowym do odbycia éwiczen w jednostkach zmilitaryzowanych;
6) opracowuja karty gotowos$ci jednostki zmilitaryzowane;.
2. Do zadan kierownikéw jednostek organizacyjnych w stosunku do podlegajacych im, specjalnie tworzonych jednostek
zmilitaryzowanych, ponadto nalezy:
1) weryfikowanie informacji i danych dotyczacych gotowosci do dziatania specjalnie tworzonych jednostek zmilitaryzowanych;
2) prowadzenie kartoteki kart gotowosci specjalnie tworzonych jednostek zmilitaryzowanych.

§ 8. 1. W ramach przygotowan organizacyjno-mobilizacyjnych kierownicy jednostek organizacyjnych przewidzianych do militaryzacji
opracowuja i prowadza w tym zakresie dokumentacje jednostki organizacyjnej przewidzianej do militaryzacji, ktora stanowi:
1) wyciag z resortowego zestawienia zadan w zakresie militaryzacji;
2) regulamin organizacyjny jednostki zmilitaryzowanej;
3) etat jednostki zmilitaryzowanej;
4) zbiorowa lista imienna os6b przeznaczonych do stuzby w jednostce organizacyjnej przewidzianej do militaryzacji;
5) ksigzka obsady etatowej jednostki zmilitaryzowanej;
6) karty przydziatow;
7) dokumentacja dotyczaca procesu reklamowania;
8) plan uzupehiania potrzeb kadrowych, sprzetowych i materiatowych.
2. Dokumentacj¢ specjalnie tworzonej jednostki zmilitaryzowanej stanowi ponadto:
1) plan formowania jednostki zmilitaryzowanej;
2) karta gotowosci jednostki zmilitaryzowanej;
3) plan uzupetniania potrzeb kadrowych, sprzetowych i materialowych.
3. Kierownicy baz formowania przesylaja corocznie, wedtug stanu faktycznego na dzien 30 czerwca, wypetniona kart¢ gotowosci
jednostki zmilitaryzowanej do:
1) Ministra,
2) Dyrektora Generalnego Stuzby Wigziennej,
3) organu sprawujgcego bezposredni nadzor nad przygotowaniem do militaryzacji.

4. Kierownicy baz formowania po zweryfikowaniu informacji i danych dotyczacych gotowosci jednostki przewidzianej do militaryzacji
przez Ministra, przesytaja kart¢ gotowosci jednostki zmilitaryzowanej do wojskowego komendanta uzupelien wlasciwego ze wzglgdu na
siedzibe bazy formowania.

5. Kierownicy jednostek organizacyjnych przewidzianych do militaryzacji sa zobowigzani posiada¢ druki kart przydziatow
w liczbie zapewniajacej niezwloczne nadanie przydzialdw organizacyjno-mobilizacyjnych osobom przeznaczonym do stuzby w jednostce
przewidzianej do militaryzacji.

§ 9. Kierownicy jednostek organizacyjnych przewidzianych do militaryzacji przystepuja do realizacji zadan w zakresie przygotowan
do militaryzacji po otrzymaniu wyciggu z resortowego zestawienia zadan w zakresie militaryzacji.

§ 10. Zapewnienie obsady kadrowej jednostki zmilitaryzowanej realizowane jest poprzez:
1) nadawanie przydziatow organizacyjno-mobilizacyjnych osobom przeznaczonym do stuzby w jednostce przewidzianej do
militaryzacji;
2) reklamowanie od obowiazku petnienia czynnej shuzby wojskowej w razie ogloszenia mobilizacji i w czasie wojny 0sob zatrudnionych
w jednostce organizacyjnej przewidzianej do militaryzacji, ktorych nie planuje si¢ przeznaczy¢ do stuzby w tej jednostce.

§ 11. 1. Planowanie uzupelnienia potrzeb osobowych, sprzetowych i materiatlowych jednostki organizacyjnej przewidzianej do
militaryzacji polega na monitorowaniu stanu wyposazenia tej jednostki oraz zgtaszaniu tych potrzeb:
1) wojskowemu komendantowi uzupetnien — w odniesieniu do potrzeb osobowych;
2) tasciwemu organowi samorzadowemu — w zakresie srodkow transportowych i maszyn pozyskiwanych w ramach §wiadczen na rzecz
obrony;
3) Ministrowi Obrony Narodowej — w odniesieniu do sprz¢tu wojskowego i srodkéw materiatowych.
2. Przeznaczanie $rodkow transportowych i maszyn na potrzeby jednostek organizacyjnych przewidzianych do militaryzacji nastepuje
przy zastosowaniu przepisow dotyczacych uzupeliania mobilizacyjnego, z uwzglednieniem:
1) sprzgtu wlasnego wykorzystywanego w biezacej dziatalnosci jednostek organizacyjnych przewidzianych do militaryzacji;
2) przedmiotow $wiadczen rzeczowych pozyskiwanych po wyczerpaniu mozliwosci, o ktorych mowa w pkt 1.

§ 12. 1. Organizacja szkolenia 0sob przeznaczonych do stuzby w jednostce przewidzianej do militaryzacji obejmuje:
1) planowanie szkolenia;
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2) zapewnienie wlasciwych warunkéw do realizacji szkolenia;
3) prowadzenie szkolenia;
4) kontrol¢ poziomu wyszkolenia 0sob, ktére planuje si¢ przeznaczy¢ do stuzby w jednostce przewidzianej do militaryzacji.
2. Szkolenie 0sob przeznaczonych do stuzby w jednostce przewidzianej do militaryzacji prowadzi si¢ w formie zajec teoretycznych
oraz w formie ¢wiczen.

§ 13. Kierownicy jednostek organizacyjnych przewidzianych do militaryzacji w ramach przygotowan organizacyjno-mobilizacyjnych
wspoétdziatajg z:
1) wojskowymi komendantami uzupetnien lub organami samorzadowymi wtasciwymi wedtug siedziby jednostki organizacyjnej
przewidzianej do militaryzacji w zakresie:
a) nadawania przydziatléw organizacyjno-mobilizacyjnych osobom przeznaczonym do sthuzby w jednostkach przewidzianych do
militaryzacji,
b) reklamowania od obowiazku pelnienia czynnej stuzby wojskowej w razie ogloszenia mobilizacji i w czasie wojny osob
zatrudnionych w jednostkach organizacyjnych przewidzianych do militaryzacji, ktérych nie planuje si¢ przeznaczy¢ do stuzby
w tych jednostkach,
¢) przeznaczania srodkoéw transportowych i maszyn na potrzeby jednostki zmilitaryzowanej,
d) przestania kart gotowosci jednostki zmilitaryzowane;j,
e) wydawania kart przydziatow,
f) aktualizacji danych dotyczacych gotowosci do dzialania specjalnie tworzonych jednostek zmilitaryzowanych;
2) wojskowymi komendantami uzupehien wtasciwymi wedtug miejsca zamieszkania os6b zatrudnionych w jednostce organizacyjnej
przewidzianej do militaryzacji — w zakresie, o ktérym mowa w pkt 1 lit. a i b;
3) kierownikami powiatowych urzedow pracy wlasciwymi wedlug siedziby jednostki organizacyjnej przewidzianej do militaryzacji —
w zakresie kwalifikowania oséb w celu ich przeznaczenia do stuzby w jednostce przewidzianej do militaryzacji;
4) podmiotami i przedsigbiorcami zatrudniajacymi osoby posiadajace kwalifikacje wymagane do petnienia stuzby na stanowiskach
w jednostkach organizacyjnych przewidzianych do militaryzacji w zakresie uzupekienia potrzeb kadrowych tych jednostek.

§ 14. 1. Jednostkom organizacyjnym przewidzianym do militaryzacji nadaje si¢ etaty jednostek zmilitaryzowanych.

2. W razie ogloszenia mobilizacji, w czasie wojny oraz wprowadzenia stanu wyjatkowego na terenie Rzeczypospolitej Polskiej,
jednostki organizacyjne przewidziane do militaryzacji przechodza na struktury okreslone w etatach jednostek zmilitaryzowanych.

3. Specjalnie tworzone jednostki zmilitaryzowane formuje si¢ zgodnie z etatami jednostek zmilitaryzowanych oraz planami formowania
jednostek zmilitaryzowanych.

4. Liczba stanowisk stuzbowych w etacie jednostki zmilitaryzowanej nie moze przekraczaé limitu 0séb przeznaczonych do stuzby
w jednostce przewidzianej do militaryzacji, okreslonego dla danej jednostki w resortowym zestawieniu zadan w zakresie militaryzacji.

§ 15. 1. Jednostke organizacyjna przewidziana do militaryzacji obejmuje si¢ militaryzacja na podstawie decyzji Ministra, w ktorej
okresla sig:
1) numer identyfikacyjny jednostki zmilitaryzowanej;
2) organ wojskowy, wlasciwy ze wzgledu na siedzibe, ktoremu jednostka przewidziana do militaryzacji podlega w sprawach
przygotowan do militaryzacji;
3) nazwg, siedzibe i adres jednostki organizacyjnej;
4) numer identyfikacyjny jednostki organizacyjnej;
5) sposéb realizacji zaopatrzenia logistycznego i finansowego jednostki organizacyjnej;
6) organ, ktéremu jednostka organizacyjna bedzie podlega¢ po jej zmilitaryzowaniu.
2. Decyzj¢ Ministra, o ktérej mowa w ust. 1, przechowuje si¢ w dokumentacji jednostki organizacyjnej przewidzianej do militaryzacji.
3. Odstapienie od objecia militaryzacja jednostek zmilitaryzowanych oraz rozformowanie specjalnie tworzonych jednostek
zmilitaryzowanych nastgpuje na podstawie decyzji Ministra, w ktorej okresla sie:
1) numer i dat¢ uchwaty Rady Ministroéw bedacej podstawa odstapienia od militaryzacji danej jednostki organizacyjne;j;
2) nazwe 1 numer indentyfikacyjny jednostki organizacyjnej;
3) ustalenia dotyczace sposobu zagospodarowania sprzetu wojskowego i srodkéw materiatowych rozformowanej jednostki
organizacyjnej;
4) sposob postepowania z dokumentacja rozformowanej jednostki organizacyjne;.

§ 16. 1. Kierownicy jednostek organizacyjnych przewidzianych do militaryzacji w ramach weryfikacji kart gotowosci jednostek
zmilitaryzowanych sprawdzaja:
1) stan osobowy jednostki w stosunku do etatu jednostki zmilitaryzowanej;
2) wyposazenie jednostki w stosunku do etatu jednostki zmilitaryzowanej;
3) termin gotowos$ci do dziatania jednostki zmilitaryzowanej;
4) mozliwosci operacyjne jednostki zmilitaryzowanej wynikajace z analizy charakterystyki jednostki przewidzianej do militaryzacji
i stanu etatowo-ewidencyjnego.
2. Dane zebrane w toku weryfikacji kart gotowosci jednostek zmilitaryzowanych uwzglednia si¢ w resortowym zestawieniu zadan
w zakresie militaryzacji.
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§ 17. Kontrola stanu przygotowania jednostek organizacyjnych przewidzianych do militaryzacji prowadzona jest zgodnie

z rozporzadzeniem przez Ministra, Dyrektora Generalnego Stuzby Wigziennej oraz Dyrektoréw Okregowych Stuzby Wieziennej zgodnie
z wlasciwoscig.

§ 18. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem nastepujacym po dniu ogloszenia, z wyjatkiem § 5 ust. 2 pkt 1 lit. b, ktory wchodzi w zycie
z dniem 31 grudnia 2022 r.

MINISTER SPRAWIEDLIWOSCI
Zbigniew Ziobro
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