KLAUZULA INFORMACYJNA z ART. 13 i ART. 14 – rozpatrzenie korespondencji listownej i elektronicznej:
Zgodnie z rozporządzeniem Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1, z późn. zm.), dalej „RODO”, informuję, że:
Informacje i dane do kontaktów w sprawie danych osobowych
Administratorem danych osobowych jest Prezes Wyższego Urzędu Górniczego, 40-055 Katowice, ul. Poniatowskiego 31.
[bookmark: _GoBack]W sprawach związanych z ochroną danych osobowych można kontaktować się z Inspektorem Ochrony Danych za pośrednictwem poczty e-mail: iod@wug.gov.pl, telefonicznie 32 736 18 57 lub pisemnie na adres: Inspektor Ochrony Danych, Wyższy Urząd Górniczy, 40-055 Katowice, ul. Poniatowskiego 31.
Informacje dotyczące przetwarzanych danych osobowych
Pani/Pana dane osobowe będą przetwarzane w celu rozpatrzenia korespondencji przesłanej do Wyższego Urzędu Górniczego i udzielenia odpowiedzi na zapytania drogą listowną oraz elektroniczną, na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c i e RODO (tj. przetwarzanie jest niezbędne do wypełnienia obowiązku prawnego ciążącego na administratorze oraz do wykonania zadania realizowanego w interesie publicznym lub w ramach sprawowania władzy publicznej powierzonej administratorowi) – stosownie do przedmiotu sprawy – w związku z przepisami określającymi zadania i kompetencje administratora oraz przepisami właściwymi dla sprawy, której dotyczy korespondencja. Następnie na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c RODO (tj. przetwarzanie jest niezbędne do wypełnienia obowiązku prawnego ciążącego na administratorze) dla wypełnienia obowiązku archiwizacji dokumentów wynikającego z ustawy z dnia 14 lipca 1983 r. o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach.
Odbiorcy danych osobowych
Odbiorcami Pani/Pana danych osobowych będą pracownicy upoważnieni do ich przetwarzania. Ponadto dane mogą być udostępniane podmiotom uprawnionym na podstawie obowiązujących przepisów prawa oraz podmiotom świadczącym na rzecz administratora usługi wymagające dostępu do danych osobowych.
Pani/Pana dane osobowe nie będą przekazywane do państwa trzeciego ani organizacji międzynarodowej.
Okres przetwarzania danych
Pani/Pana dane osobowe będą przechowywane przez okres niezbędny do rozpatrzenia korespondencji i udzielenia odpowiedzi, a następnie zgodnie z obowiązującą w urzędach górniczych Instrukcją Kancelaryjną i przepisami o archiwizacji dokumentów.
Źródła danych
Przetwarzane dane osobowe mogą być pozyskiwane od osoby, której dane dotyczą, a także ze źródeł publicznie dostępnych oraz od organów administracji publicznej, innych podmiotów i osób fizycznych zobowiązanych do przekazania danych osobowych.
Kategorie danych osobowych
Przetwarzane dane osobowe obejmują w szczególności imię i nazwisko, dane kontaktowe, adres korespondencyjny oraz inne dane zawarte w korespondencji i niezbędne do rozpatrzenia sprawy.
Prawa osoby, której dane dotyczą
Przysługują Pani/Panu następujące prawa:
1) na podstawie art. 15 RODO prawo dostępu do Pani/Pana danych osobowych;
2) na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych;
3) na podstawie art. 17 RODO prawo do usunięcia Pani/Pana danych osobowych – w przypadkach przewidzianych w RODO;
4) na podstawie art. 18 RODO prawo żądania od administratora ograniczenia przetwarzania Pani/Pana danych osobowych, z zastrzeżeniem przypadków, o których mowa w art. 18 ust. 2 RODO;
5) na podstawie art. 21 RODO prawo wniesienia sprzeciwu – w zakresie, w jakim przetwarzanie odbywa się na podstawie art. 6 ust. 1 lit. e RODO;
6) prawo wniesienia skargi do Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych, jeżeli uzna Pani/Pan, że przetwarzanie Pani/Pana danych osobowych narusza przepisy RODO.
Podanie przez Panią/Pana danych osobowych jest dobrowolne. Niezbędne jest podanie jedynie danych umożliwiających rozpatrzenie korespondencji oraz udzielenie odpowiedzi w wybrany sposób. Niepodanie tych danych może uniemożliwić rozpatrzenie sprawy lub przekazanie odpowiedzi.
Pani/Pana dane osobowe nie będą podlegały zautomatyzowanemu podejmowaniu decyzji, w tym profilowaniu.
