Komunikat Ministra Edukacji

z dnia 29 maja 2024 .

0 ustanowieniu przedsiewziecia pod nazwa ,,Podréze z klasg”

Na podstawieart. 90w ust. 1, ust. 2 pkt 2 oraz ust. 3a ustawy z dnia 7 wrzesnia 1991 r. o systemie
oswiaty (Dz. U.z2024r. poz. 750) ustanawia si¢ przedsiewziecie pod nazwg ,,Podroze z klasg”,

zwane dalej ,,przedsiewzigciem”.

I. Przedmiot i cel przedsiewzigcia

1. Przedmiotem przedsigwzigcia jest wsparcie organdow prowadzacych publiczne
i niepubliczne szkoty dla dzieci i mlodziezy w realizacji zadania obejmujacego
przygotowanie i przeprowadzenie w trakcie roku szkolnego wycieczek szkolnych,
zwanego dalej ,,zadaniem”. Celem przedsigwzigcia jest uatrakcyjnienie procesu
edukacyjnego dzieci i mlodziezy poprzez umozliwienie im poznawania tradycji, kultury
oraz osiggnig¢ polskiej nauki. Przedsigwzigcie ma wspomoc realizacje podstaw
programowych ksztalcenia ogodlnego dla szkét podstawowych i ponadpodstawowych,
a takze urozmaici¢ zajecia edukacyjne, dzieki czemu nauka nabierze praktycznego
wymiaru. Uczenie si¢ oparte na praktycznym odkrywaniu kultury, czy tez
eksperymentowaniu w centrach nauki, stworzy uczniom warunki do zdobywania nowych
umiejetnosci w niepowtarzalnym srodowisku edukacyjnym.

2. Wsparcie finansowe na realizacje zadania jest przyznawane wnioskodawcy w formie
dotacji celowej na podstawie umowy zawartej zgodnie z art. 150 ustawy z dnia 27 sierpnia
2009 r. o finansach publicznych (Dz. U.z 2023 r. poz. 1270, z p6zn. zm.), a W przypadku
wnioskodawcy bedacego jednostkg samorzadu terytorialnego — na podstawie
porozumienia.

3. Wysoko$¢ srodkéw finansowych przeznaczonych na finansowanie przedsiewzigcia
Minister Edukacji ogtasza w odrebnym komunikacie w Biuletynie Informacji Publicznej
na swojej stronie pod miotowej.

4. Przedsiewziccie obejmuje dofinansowanie lub finansowanie wycieczek szkolnych dla
uczniow szkot podstawowych i ponadpodstawowych, realizowanych w czterech grupach:
1) uczniowie klas I-111 szkoty podstawowej;

2) uczniowie klas 1V-V1 szkoty podstawowej;



3) uczniowie klas VII i V111 szkoty podstawoweyj;

4) uczniowie szkoty ponadpodstawowej.

Il. Podmioty uprawnione do zlozenia wniosku o udzial w realizacji przedsiewziecia
Whniosek o udziat w realizacji przedsigwzigcia moze ztozy¢ organ prowadzacy publiczna
lub niepubliczna: szkote podstawowadladziecii mtodziezy, szkolg artystyczna realizujaca
ksztalcenie ogoélne w zakresie szkoly podstawowej, szkotg artystycznag realizujaca
ksztalcenie ogdlne w zakresie liceum ogdlnoksztatcacego, szkote ponadpodstawowsa dla
dzieci 1 mlodziezy, z wylaczeniem szkoly policealnej, bedacy:

1) jednostka samorzadu terytorialnego;
2) o0soba prawna inng niz jednostka samorzadu terytorialnego;
3) osoba fizyczna.
Przedsiewzigcie nie obejmuje szkot specjalnych zorganizowanych w podmiotach

leczniczych oraz szkét prowadzonych przez wiasciwych ministrow.

II1. Warunki udzialu w przedsiewzieciu

1. Warunkiem udziatu w przedsiewzigciu jest zlozenie przez wnioskodawce wypehionego
formularza ogoélnego wniosku o dofinansowanie lub finansowanie wycieczki, zwanego
dalej ,.formularzem ogo6lnym”, oraz wniosku o dofinansowanie lub finansowanie
wycieczki, zwanego dalej ,wnioskiem”, zgodnie z warunkami okreslonymi
w komunikacie.

2. Wnioskodawca moze ztozy¢ dla kazdej szkoly, ktorej jest organem prowadzacym:

1) dla szkoty podstawowe;:

a) liczacej do 200 ucznidéw — nie wigcej niz trzy wnioski (w tym nie wiecej
niz jeden wniosek dla klas I-III, jeden wniosek dla klas IV-VI i jeden
wniosek dla klas VII i VIII);

b) liczacej od 201 do 400 uczniéw — nie wigcej niz szeS¢ wnioskow (w tym
nie wiecej niz dwa wnioski dla klas I-III, dwa wnioski dla klas IV-VIidwa
whnioski dla kas VII i VIII);

c) liczacej wiecej niz 400 uczniow — nie wiece] niz dziewig¢ wnioskow
(W tym nie wiecej niz trzy wnioski dla klas I-III, trzy wnioski dla klas
IV-VI1i trzy wnioski dla klas VII 1 VIII);

2) dla szkoly ponadpodstawowe;:



a) liczacej do 200 ucznidow — nie wiecej niz dwa wnioski;
b) liczacej od 201 do 400 ucznidéw — nie wigcej niz cztery wnioski;
c) liczacej wigcej niz 400 uczniow — nie wiecej niz sze$¢ Wnioskow.
W przypadku szko6t podstawowych i ponadpodstawowych wchodzacych w sktad zespotu
whnioski sktada si¢ w odniesieniu do poszczegdlnych szkot
z uwzglednieniem warunkow okreslonych w pkt 1 i 2.
3. We wniosku wnioskodawca musi wskaza¢ w ramach organizowanej w trakcie roku
szkolnego wycieczki:
1) dwudniowej — co najmniej dwa punkty edukacyjne, o ktoérych mowa w ust. 5;
2) trzydniowej — co najmniej trzy punkty edukacyjne, o ktorych mowa w ust. 5;
3) czterodniowej — co najmniej cztery punkty edukacyjne, o ktérych mowa w ust. 5;
4) pigciodniowej — co najmniej pig¢ punktow edukacyjnych, o ktorych mowa w ust. 5.
4. W ramach wycieczki w kazdym dniu wycieczki nalezy zrealizowac¢ co najmniej jeden punkt
edukacyjny, o ktorym mowa w ust. 5.
5. Obowigzkowym punktem edukacyjnym jest odwiedzenie lub skorzystanie z oferty
wybranych przez wnioskodawce miejsc sposrod:
1) muzeodw;
2) galerii sztuki;
3) teatrow;
4) oper;
5) filharmonii;
6) centrow nauki;
7) skansenow;
8) innych instytucji kultury (dziatajacych na podstawie ustawy z dnia 25 pazdziernika
1991 r. o organizowaniu i1 prowadzeniu dzialalnos$ci kulturalnej - Dz. U.z 2024 r.
poz. 87).
6. Wycieczka moze zosta¢ zorganizowana pod warunkiem udziatu co najmniej 10 ucznidéw.
7. Wnioskodawca moze powierzy¢ organizacje¢ wycieczki podmiotowi zewnetrznemu,
z zastrzezeniem, ze koszt prowizji tego podmiotu moze by¢ sfinansowany wylacznie ze
srodkoéw wiasnych wnioskodawcy.
8. Zadanie jest realizowane od daty ogloszenia informacji dotyczacej S$rodkow
finansowych przyznanych przez Ministra w ramach przedsiewzigcia, o ktorej] mowa
w rozdziale 1V ust. 26, do dnia 20 grudnia 2024 r. Termin poniesienia wydatkow ustala

si¢ zgodnie z terminem realizacji zadania. Oznacza to mozliwos¢ zaciggania zobowigzan
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10.

11.

12.

13.

14.

15.

finansowych wylacznie w trakcie realizacji zdania, tj. od daty rozpoczecia zadania do
daty jego zakonczenia. Wszystkie dokumenty ksieggowe musza zosta¢ wystawione do
dnia zakonczenia zadania 1 musza zosta¢ zaptacone zgodnie z zapisami umowy badz
porozumienia. Wszystkie oryginaty dokumentow ksiggowych stanowigcych dowod
poniesionych wydatkéw finansowych musza by¢é wystawione na organ prowadzacy
i przez organ prowadzacy optacone.

Wycieczki organizowane w ramach przedsiewzi¢cia mogg odbywac si¢ w okresie od
dnia rozpoczecia zajg¢ dydaktyczno-wychowawczych w roku szkolnym 2024/2025 do
dnia 15 grudnia 2024 r.

Przyznana dotacja celowa shizy pokryciu kosztow S$cisle okreslonego zadania.
W przypadku pokrycia catkowitych kosztow, o ktorych mowa w ust. 14, nie jest

wymagany wkiad wlasny Wnioskodawcy.

Wkiad wiasny finansowy moze by¢ zapewniony przez organ prowadzacy lub przez
wplaty rodzicow dzieci, ktore beda uczestniczy¢ w wycieczce.
Kwota przyznanej dotacji celowej nie moze przekroczyc¢:
1) w przypadku wycieczki dwudniowej — 20 000 zt;
2) w przypadku wycieczki trzydniowej — 30 000 zt;
3) w przypadku wycieczki czterodniowej — 40 000 zt;
4) w przypadku wycieczki pigciodniowej — 50 000 zt.
Whiosek nie moze obejmowac dziatan finansowanych z innych srodkéw pochodzacych
z budzetu panstwa.
Ze srodkoéw pochodzacych z dotacji moga by¢ finansowane tylko wydatkiuwzglednione
w kalkulacji kosztow realizacji zadania, w tym:
1) koszt przejazdu;
2) bilety wstepu do obowigzkowych punktow edukacyjnych wskazanych we
wniosku;
3) koszt zakwaterowania;
4) koszt wyzywienia,;
5) ubezpieczenie uczestnikow wyjazdu.
Laczny koszt zakwaterowania i wyzywienia nie moze przekroczy¢ kwoty 250 zt na dobg

na jednego uczestnika.



16. W ramach przyznanej dotacji moga by¢ pokryte koszty bezposrednio zwigzane

z realizacja wycieczki szkolnej, przy czym musza one spetia¢ tacznie nastgpujace

warunki:

1)

2)
3)
4)

zostaly faktycznie poniesione w terminie okreslonym w umowie lub porozumieniu
jako termin realizacji zadania;

sa niezbedne do realizacji zadania i osiggnigcia jego rezultatow;

s3 powiazane z dzialaniami okre$§lonymi we wniosku;

sg identyfikowalne 1 weryfikowalne, w szczeg6lnoSci zarejestrowane
w wyodrebnionej ewidencji ksiggowej 1 dokumentacji finansowo-ksiggowe;j
organu prowadzacego szkol¢ i1 opisywanej zgodnie z zasadami wynikajacymi
z ustawy z dnia 29 wrze$nia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2023 r. poz.120,

z p6zn. zm.).

17. W ramach przedsigwzigcia nie mogg by¢ finansowane:

1)
2)
3)

4)
5)

6)

koszty posrednie realizacji zadania;

koszty zakupu srodkoéw trwatych;

wynagrodzenia wraz z pochodnymi, nagrody, premie i dodatkowe uposazenie
pracownikéw, w tym nauczycieli;

koszty badan pracownikéw, w tym nauczycieli;

podatek od towarow 1 ustug (VAT) w wysokosci, w ktorej moze on zostaé
odzyskany na podstawie przepisow ustawy z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od
towarow iustug (Dz. U. z 2024 r. poz. 361);

odsetki karne, mandaty, kary, kwoty dtuzne, itp.

18. W ramach przedsigwzigcia dopuszcza si¢ finansowanie kosztéw operacji bankowych

zwigzanych z wydatkami poniesionymi na realizacj¢ zadania, wylacznie ze $rodkow

finansowych niepochodzacych z dotacji celowe;.

IV. Zgloszenia do udzialu w przedsi¢wzi¢ciu

1. Wnhniosek dyrektora szkoty do organu prowadzacego, o ktorym mowa w ust. 3, moze by¢

ztozony od dnia ogloszenia przez Ministra Edukacji komunikatu o wysokosci srodkow

finansowych przeznaczonych na finansowanie przedsiewzigcia.

2. Whniosek organu prowadzacego, o ktérym mowa w ust. 7, moze by¢ ztozony od dnia 19

czerwca 2024 r. do wyczerpania s$rodkéw finansowych przeznaczonych na

finansowanie przedsiewziecia.



3. Dyrektor szkoly wystepuje do organu prowadzacego szkole z wnioskiem o udziat
w przedsigwzieciu, zwanym dalej ,,wnioskiem dyrektora szkoty”. Wzér wniosku
dyrektora szkoty stanowi zatgcznik nr 1 do niniejszego komunikatu.

4. Whniosek dyrektora szkoly, opatrzony podpisem dyrektora szkoty, moze by¢ ztozony do
organu prowadzacego w formie papierowej lub elektronicznej za posrednictwem
elektronicznej platformy ustug administracji publicznej ePUAP. Wniosek w formie
elektronicznej jest podpisywany przez dyrektora szkoty kwalifikowanym podpisem
elektronicznym.

5. Organ prowadzacy weryfikuje wniosek dyrektora szkoly pod wzgledem kompletnosci
zawartych w nim danych oraz zgodnosci z warunkami udzialu w przedsigwzigciu
okreslonymi w czesci I11.

6. Wniosek dyrektora szkoty, w ktérym organ prowadzacy stwierdzi uchybienia formalne,
jest zwracany dyrektorowi szkoty do korekty, z mozliwoscig ponownego ztozenia.

7. Organ prowadzacy sktada wypeliony formularz ogélny za posrednictwem systemu
teleinformatycznego wskazanego przez Ministra, dostgpnego na stronie internetowej
pod adresem: https://strefa.ksdo.gov.pl, Zwanego dalej ,»Systemem
teleinformatycznym”. Wzoér formularza ogoélnego dostepny jest w  systemie
teleinformatycznym pod ww. adresem.

8. W przypadku wnioskodawcy, o ktorym mowa w czeSci II ust. 1 pkt 2 i 3, formularz
og6lny, o ktorym mowa w ust. 7, oraz wniosek, o ktorym mowa w ust. 16, sg sktadane
przez dyrektora szkoty lub inng osobe upowazniong przez organ prowadzacy szkote.

9. Dyrektor szkoly lub inna osoba, o ktorej mowa w ust. 8, skladajg w systemie
teleinformatycznym o$wiadczenie, ze zostali upowaznieni przez organ prowadzacy
szkole, ktorej dotyczy wniosek, do ztozenia formularza ogdlnego i wniosku oraz
sktadania o$wiadczen woli w imieniu organu prowadzacego szkote. Do o$wiadczenia
dofacza si¢ stosowne pelnomocnictwo.

10. Formularz og6lny zawiera:

1) dane wnioskodawcy (nazwe organu prowadzacego, adres, wojewoddztwo,
powiat, gmina);

2) dane doumowy/porozumienia (nr KRS — jesli dotyczy, nr NIP, nr Regon — jesli
dotyczy, imi¢ i nazwisko osoby reprezentujacej organ prowadzacy, zatacznik
z pelnomocnictwem do podpisania umowy/porozumienia w formie wskazanej

w czesci IV ust. 29 zdanie drugie);


https://strefa.ksdo.gov.pl/

11.

12.

13.

14.

15.

16.

17.
18.

3) dane osoby do kontaktu (imi¢ i nazwisko, numer telefonu, adres poczty
elektronicznej);

4) dane do przelewu (nazwe banku, numer rachunku bankowego).

Wraz z formularzem og6lnym wnioskodawca jest obowigzany ztozy¢ o$wiadczenie, ze:

1) przyznane $rodki finansowe nie bedg stanowity dla wnioskodawcy pomocy panstwa
zgodnie z art. 107 i art. 108 Traktatu o funkcjonowaniu Unii Europejskiej (Dz. Urz.
UE L 187 2 26.06.2014, str. 1, z pdzn. zm.);

2) zadanie nie obejmuje dzialan finansowanych z innych $rodkéw pochodzacych
z budzetu panstwa;

3) informacje zawarte we wniosku sg zgodne ze stanem faktycznym i prawnym;

4) wnioskodawca wyraza zgode na przesylanie korespondencji za pomocag Srodkow
komunikacji elektronicznej w rozumieniu art. 2 pkt 5 ustawy z dnia 18 lipca 2002 r.
o $wiadczeniu ustug drogg elektroniczng (Dz. U. z 2020 r. poz. 344);

5) wnioskodawca zapewni wklad wlasny w przypadku czgéciowego dofinansowania.

W przypadku gdy wnioskodawcg jest organ prowadzacy, o ktorym mowa w czesci 11

ust. 1 pkt 2 i 3, do formularza ogdlnego dolacza si¢ rowniez o$wiadczenia, ze

whnioskodawca:

1) nie zalega z wplatami z tytutu naleznosci podatkowych;
2) nie zalega z oplacaniem skladek na ubezpieczenia spoleczne i ubezpieczenie
zdrowotne.

Formularz og6lny sktada osoba upowazniona do sktadania o§wiadczen woli w imieniu

whnioskodawcy.

W przypadku wyslania formularza ogdlnego przez osob¢ upowazniong przez

kierownika wnioskodawcy, do formularza ogdélnego dotacza si¢ stosowne

upowaznienie.

Sprawdzenie czy operacja wystania formularza ogélnego zakonczyta si¢ poprawnie jest

obowigzkiem wnioskodawcy.

Wraz z uzupelionym formularzem ogdlnym wnioskodawca skltada w systemie

teleinformatycznym wniosek wypetiony zgodnie z postanowieniami czgsci 111 ust. 2-

5 oraz wniosek dyrektora szkoty zweryfikowany zgodnie z ust. 5.

Wzér wniosku jest dostgpny w systemie teleinformatycznym.

Whiosek okresla:

1) numer RSPO szkoly;



19.

20.

21.

22.

23.

24,

25.

26.

2) grupe uczniow bedacych uczestnikami wycieczki — zgodnie z postanowieniami
czesci | ust. 4,

3) czas trwania wycieczki;

4) wybor punktéw edukacyjnych dokonany zgodnie z postanowieniami czgsci 111 ust.
5;

5) przewidywang liczb¢ uczestnikow (uczniow);

6) przewidywang liczbg opickunéw;

7) catkowity koszt wycieczki;

8) wnioskowang kwote¢ dotacji;

9) w przypadku czgéciowego dofinansowania — wysokos$¢ wkiadu wlasnego;

10) paragraf klasyfikacji budzetowej, odpowiedni do formy organizacyjnej
whnioskodawcy, wraz z ewentualnym podzialem na zadania gminne i powiatowe.

Whniosek podlega ocenie formalnej, tj. weryfikacji prawidlowosci i kompletnosci

danych w nim zawartych oraz zgodnosci z postanowieniami cze¢sci I11.

Sprawdzenie czy operacja wystania wniosku zakonczyla si¢ poprawnie jest

obowigzkiem wnioskodawcy.

Prawidtowo wypeiony i ztozony wniosek otrzymuje w systemie teleinformatycznym

status ,,zaakceptowany”. Wnioskodawca ma mozliwos$¢ edycji danych w formularzu

ogolnym do momentu gdy wniosek o finansowanie wycieczki otrzyma status

,,finansowany”.

Co najmniej raz na 14 dni Ministerstwo Edukacji Narodowej sporzadza liste wnioskow

rekomendowanych do finansowania lub dofinansowania.

Wnhioski niewlasciwie sporzadzone lub zawierajace braki formalne pozostawia si¢ bez

rozpatrzenia, o czym informuje si¢ wnioskodawce za pomoca systemu

teleinformatycznego.

Rozstrzygnigcie w sprawie przyznania dotacji podejmuje Minister Edukacji do

wysokos$ci §rodkéw finansowych przeznaczonych na finansowanie przedsigwzigcia

w danym roku okreslonych w komunikacie, o ktorym mowa w czesci I ust. 3.

O kolejnosci  rozpatrzenia wnioskow decyduje data wplywu w systemie

teleinformatycznym prawidtowo wypetionego wniosku.

Informacj¢ dotyczaca dotacji przyznanych w ramach przedsigwzigcia, obejmujaca

nazwy podmiotéw, ktore otrzymaty dotacje, oraz wysokos$¢ przyznanych srodkow

finansowych Minister Edukacji ogtasza w Biuletynie Informacji Publicznej na swojej

stronie podmiotowe;j.



27.
28.

29.

30.

31.

32.

33.

34.

35.

Od rozstrzygniecia, o ktorym mowa w ust. 24, nie przystuguje odwotanie.
Whioskodawca generuje z systemu teleinformatycznego uzupeliong umowe lub
porozumienie. Umowy i porozumienia beda gotowe do wygenerowania po zmianie
statusu wniosku na ,,finansowany” .

Whioskodawca, w terminie 30 dni od dnia ogloszenia informacji, o ktorej mowa w ust.
26, przekazuje za pomocg elektronicznej skrzynki podawczej Ministerstwa Edukacji
Narodowej odpowiednio umowe lub porozumienie, uzupetione zgodnie z wnioskiem
zakwalifikowanym do finansowania, wraz z zatacznikami, podpisane kwalifikowanym
podpisem elektronicznym przez kierownika wnioskodawcy albo osobe przez niego
upowazniong. Umowa 1 porozumienie, o ktéorych mowa w zdaniu poprzednim,
wymagaja pod rygorem niewaznosci zachowania formy elektroniczne]
z kwalifikowanym podpisem elektronicznym.

Niedotrzymanie terminu, o ktorym mowa w ust. 29, uznaje si¢ za rezygnacj¢ z zawarcia
odpowiednio umowy lub porozumienia i z przyznanych srodkéw finansowych.

W terminie 30 dni od daty zakonczenia realizacji zadania, wnioskodawca sktada
sprawozdanie za pomocg systemu teleinformatycznego. Skiadajac sprawozdanie
wnioskodawca zatwierdza pod wzgledem formalnym, rzeczowym 1 finansowym
sprawozdanie dyrektora szkoly, o ktorym mowa w ust. 32.

Zozenie sprawozdania, o ktorym mowa w ust. 31, jest poprzedzone ztozeniem do
wnioskodawcy sprawozdania przez dyrektora szkoly wedlug wzoru stanowigcego
zalgcznik nr 2 do niniejszego komunikatu. Sprawozdanie dyrektora szkoty moze by¢
zlozone w sposob okreslony w ust. 4.

Jednostki samorzadu terytorialnego do sprawozdania dotaczaja wykaz dokumentdw
finansowo-ksiegowych. Osoby prawne inne niz jednostki samorzadu terytorialnego
oraz osoby fizyczne do sprawozdania dotgczajg wnioski dyrektoréw szkot oraz wykaz
dokumentow finansowo-ksiegowych i ich kopie.

Sprawozdanie, o ktorym mowa w ust. 31, sktada si¢ za posrednictwem elektronicznej
skrzynki podawczej Ministerstwa Edukacji Narodowej, w formie dokumentu
elektronicznego opatrzonego przez kierownika wnioskodawcy albo osobe przez niego
upowazniong kwalifikowanym podpisem elektronicznym; datg zlozenia sprawozdania
jest data otrzymania urzgdowego poswiadczenia przedtozenia (UPP).

Whnioskodawca zwraca niewykorzystang czg¢s¢ dotacji w terminie 15 dni od dnia

zakonczenia realizacji zadania okreslonego w umowie lub porozumieniu.



V. Terminy przedsi¢wziecia
1. Minister Edukacji ogtasza w Biuletynie Informacji Publicznej na swojej stronie
podmiotowej komunikaty o terminie rozpoczecia i zakonczenia naboru wnioskow
o finansowanie wycieczki.

2. Wnhnioski sg przyjmowane w trybie ciggltym do wyczerpania §rodkow finansowych

przeznaczonych na finansowanie przedsigwzigcia.

MINISTER EDUKACJI
BARBARA NOWACKA

Zalaczniki:
1. Wzér wniosku dyrektora szkoly
2. Wzobr sprawozdania dyrektora szkoty

3. Klauzula informacyjna RODO
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