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. DZIENNIK URZEDOWY

MINISTRA SPRAW ZAGRANICZNYCH
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N
Warszawa, dnia 12 maja 2020 r.

Poz. 21

ZARZADZENIE NR 14
MINISTRA SPRAW ZAGRANICZNYCHDY
7 dnia 29 kwietnia 2020 r.

w sprawie trybu zbywania przyslugujacych Skarbowi Panstwa praw do nieruchomosci

gruntowych, budynkowych oraz lokali, stuzacych wykonywaniu zadan placéwek zagranicznych

Na podstawie art. 34 ust. 1 ustawy z dnia 8 sierpnia 1996 r. o Radzie Ministrow (Dz. U. z 2019 r
poz. 1171 oraz z 2020 r. poz. 568 1 695) w zwigzku z art. 1 ust. 2 ustawy z dnia 21 sierpnia 1997 r. o

gospodarce nieruchomos$ciami (Dz. U. z 2020 r. poz. 65, 284, 471 1 782) zarzadza sig, co nastepuje:
Rozdziat 1

Przepisy ogdlne

§ 1. Zarzadzenie okresla:
tryb postgpowania przy zbywaniu przystugujacego Skarbowi Panstwa prawa wilasnosci albo
uzytkowania wieczystego oraz ograniczonych praw rzeczowych do nieruchomosci gruntowych,

1)
budynkowych oraz lokali, stuzacych wykonywaniu zadan placowek zagranicznych;
zadania komorek organizacyjnych Ministerstwa Spraw Zagranicznych, zwanego dalej ,,MSZ”, i

2)
placowek zagranicznych, zwigzane ze zbywaniem praw, o ktérych mowa w pkt 1.
§ 2. Organem wlasciwym w sprawach decyzji o zbyciu przystugujacego Skarbowi Panstwa prawa

wlasnosci albo uzytkowania wieczystego, ograniczonego prawa rzeczowego do nieruchomosci
gruntowych, budynkowych lub lokali, zbednych dla wykonywania zadan placowek zagranicznych jest

Minister Spraw Zagranicznych, zwany dalej ,,Ministrem”.

Minister Spraw Zagranicznych kieruje dziatem administracji rzadowej — sprawy zagraniczne, na podstawie § 1 ust. 2
rozporzadzenia Prezesa Rady Ministrow z dnia 18 listopada 2019 r. w sprawie szczegdtowego zakresu dziatania Ministra

iy
Spraw Zagranicznych (Dz. U. poz. 2260 oraz z 2020 r. poz. 362).
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§ 3. 1. Procedurze sprzedazy okreslonej w zarzadzeniu podlegaja wylacznie prawa do
nieruchomosci stuzagcych wykonywaniu zadan placowek zagranicznych, ktorych dalsze utrzymywanie
dla potrzeb MSZ nie jest uzasadnione, w szczegolnosci ze wzgledow ekonomicznych, funkcjonalnych,
politycznych lub bezpieczenstwa.

2. Decyzje o uznaniu nieruchomosci za zb¢dng oraz wyrazeniu zgody na rozpoczecie procesu jej
zbycia podejmuje Minister na podstawie wniosku dyrektora komorki organizacyjnej MSZ witasciwej do
spraw wykonywania uprawnien Skarbu Panstwa przystugujacych Ministrowi Spraw Zagranicznych w
odniesieniu do nieruchomosci znajdujgcych si¢ poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej, zwanej
dalej: ,,komoérkg organizacyjng wlasciwg do spraw wykonywania uprawnien SP”, zaakceptowanego
przez Dyrektora Generalnego Stuzby Zagraniczne;j.

3. Do wniosku, o ktorym mowa w ust. 2, zalacza si¢ opini¢ komoérki organizacyjnej MSZ
nadzorujacej merytorycznie placowke zagraniczna.

4. Wz6r wniosku, o ktorym mowa w ust. 2, jest okreslony w zataczniku nr 1.

§ 4. 1. Przepisy zarzadzenia stosuje si¢ w zakresie niesprzecznym z prawem panstwa, na
terytorium ktérego potozona jest zbywana nieruchomos¢, zwanym dalej ,,prawem wiasciwym”.

2. Jezeli prawo wlasciwe wyklucza zastosowanie ktéregokolwiek z elementow procedury
okreslonych w zarzadzeniu nalezy zastosowa¢ najbardziej zblizone rozwigzanie dopuszczalne przez
prawo wiasciwe.

3. Sposrod rozwigzan dopuszczalnych przez prawo wiasciwe pierwszenstwo ma to, ktoére
zapewnia konkurencyjno$¢ ofert, chyba ze ze wzgledu na specyfike panstwa na terytorium ktérego
potozona jest nieruchomos$¢ oraz jego ustrdj gospodarczy zachowanie zasady konkurencyjnosci nie jest
mozliwe, badz jej formalne zachowanie nie gwarantuje skutku w postaci otrzymania niezaleznych ofert,
lub tez istniejg inne uzasadnione wzgledy, z powodu ktorych zachowanie konkurencyjnos$ci ofert nie

moze stanowi¢ kryterium wiodacego.
Rozdziat 2
Przygotowanie sprzedazy

§ 5. 1. Po zaakceptowaniu przez Ministra wniosku, o ktorym mowa w § 3 ust. 2, kierownik
placowki zagraniczne;:

1) uzyskuje opini¢ miejscowego protokotu dyplomatycznego oraz opini¢ podmiotu miejscowego
wyspecjalizowanego w obrocie nieruchomosciami dotyczaca uwarunkowan prawa wlasciwego w
odniesieniu do przedstawionej w zarzadzeniu procedury zbycia;

2) dokonuje, na podstawie dokumentow, o ktorych mowa w pkt 1, analizy zasad zbywania
nieruchomos$ci na rynku miejscowym z uwzglednieniem obowigzkéw wynikajacych z prawa

wlasciwego oraz z prawa polskiego;
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3) okresla jezyk, w jakim bedzie prowadzone postepowanie zbycia nieruchomosci w celu
zapewnienia konkurencyjnosci i transparentnosci procesu;

4)  zleca wykonanie wyceny nieruchomosci.

2. Dokumenty, o ktorych mowa w ust. 1, kierownik placowki zagranicznej przekazuje
dyrektorowi komorki organizacyjnej wtasciwej do spraw wykonywania uprawnien SP.

3. Dyrektor komorki organizacyjnej wtasciwej do spraw wykonywania uprawnien SP wystepuje z
wnioskiem o zatwierdzenie trybu zbycia nieruchomo$ci do Dyrektora Generalnego Stuzby
Zagranicznej; wzor wniosku jest okreslony w zatgczniku nr 2. Do wniosku zatgcza sie:

1) dokumenty, o ktérych mowa w ust. 1 pkt 11 2;

2)  wycene nieruchomosci sporzadzong przez podmiot, o ktorym mowa w § 6;

3) analiz¢ potrzeb inwestycyjnych oraz budzetowych MSZ wskazujaca na propozycj¢ alokacji
srodkoéw uzyskanych ze zbycia praw do nieruchomosci albo mozliwos$¢ uzyskania oszczednosci w
wydatkach budzetowych.

4. Dyrektor komorki organizacyjnej wtasciwej do spraw wykonywania uprawnien SP uzgadnia
wniosek o zatwierdzenie trybu zbycia nieruchomosci z kierownikiem wiasciwej placowki zagranicznej
oraz z komorka organizacyjng MSZ wilasciwa do spraw protokotu dyplomatycznego i komoérka
organizacyjna MSZ wtasciwa do spraw prawnych.

5. Jezeli szacunkowa warto$¢ nieruchomosci przekracza rownowartos¢ 1 000 000 EUR, wniosek,
przed ztozeniem do Dyrektora Generalnego Stuzby Zagranicznej, podlega zaopiniowaniu przez

Pelnomocnika Ministra Spraw Zagranicznych do spraw Przeciwdziatania Zagrozeniom Korupcyjnym.

§ 6. Wycena nieruchomosci dokonywana jest przez rzeczoznawcOdw majatkowych w formie
operatu szacunkowego lub w innej formie dopuszczonej przez prawo wlasciwe 1 stosowanej

powszechnie w panstwie przyjmujacym.

§ 7. 1. Proponowany tryb zbycia nieruchomosci moze przewidywaé powierzenie catosci lub
czesci organizacji 1 prowadzenia przetargu osobie fizycznej lub prawnej posiadajacej odpowiednie
uprawnienia, do$wiadczenie, ubezpieczenie 1 rekomendacje, ktora wykonywac bedzie okreslone
zadania przewidziane w zarzadzeniu, zwanej dalej ,,posrednikiem”.

2. Posrednik wynagradzany jest na zasadach okreslonych w umowie zawartej z kierownikiem
placowki zagraniczne;j.

3. Warunki umowy zawieranej z posrednikiem kierownik placéwki uzgadnia z dyrektorem
komorki organizacyjnej wtasciwej do spraw wykonywania uprawnien SP.

4. Opinii podmiotu miejscowego, o ktorej mowa w § 5 ust. 1 pkt 1, nie zamawia si¢ u posrednika

ani u podmiotu z nim powigzanego.
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5. Podmiotowi miejscowemu, wyspecjalizowanemu w obrocie nieruchomos$ciami, ktoremu
zlecono wykonanie opinii, o ktorej mowa w § 5 ust. 1 pkt 1, mozna powierzy¢ petnienie nadzoru nad

posrednikiem.

§ 8. Po akceptacji wniosku, o ktéorym mowa w § 3 ust. 2, Minister udziela, w formie aktu
notarialnego, pelnomocnictwa osobie fizycznej do dziatania w swoim imieniu w sprawach zwigzanych
ze zbyciem przystugujacego Skarbowi Panstwa prawa wiasnosci albo uzytkowania wieczystego,
ograniczonych praw rzeczowych do nieruchomosci gruntowych, budynkowych lub lokali, stuzacych

wykonywaniu zadan placowek zagranicznych MSZ.
Rozdziat 3
Przepisy ogdlne dotyczace przebiegu przetargu

§ 9. 1. Podstawowym trybem sprzedazy nieruchomosci jest przetarg, z zastrzezeniem § 27.
2. Przetarg ma na celu uzyskanie najwyzszej ceny.
3. Przetarg mozna przeprowadzi¢ w nastgpujacych formach:
1) przetarg pisemny nieograniczony,
2) przetarg pisemny ograniczony;
3) przetarg ustny nieograniczony;
4)  przetarg ustny ograniczony.
4. Przetarg ograniczony organizuje si¢, jezeli warunki przetargowe moga by¢ spetnione tylko
przez ograniczong liczbg osob.
5. O formie przetargu decyduje Dyrektor Generalny Stuzby Zagranicznej, zatwierdzajac wniosek,

o ktérym mowa w § 5 ust. 3.

§ 10. 1. Z zastrzezeniem § 7 ust. 1, przetarg jest organizowany i prowadzony, zgodnie z
zatwierdzonym wnioskiem w sprawie trybu zbycia nieruchomosci, przez:
1) kierownika placowki zagranicznej, ktory dziata w uzgodnieniu z dyrektorem komorki
organizacyjnej wlasciwej do spraw wykonywania uprawnien SP,
2) dyrektora komorki organizacyjnej witasciwej do spraw wykonywania uprawnien SP — w
szczegoblnie uzasadnionych przypadkach na wniosek kierownika placéwki zagranicznej
— zwanego dalej ,,organizatorem przetargu”.
2. Przetarg odbywa si¢ w terminie nie krétszym niz 30 dni i nie dtuzszym niz 70 dni od daty
ukazania si¢ ogloszenia o przetargu, z zastrzezeniem § 15 ust. 3.
3. Przetarg uwaza si¢ za rozstrzygnigty z chwilg podjecia przez organizatora przetargu decyzji

zatwierdzajacej jego wyniki, chyba Zze w przetargu nie wplynela Zadna oferta.



1)

2)

1)
2)

3)
4)

5)

4. Organizator przetargu moze:
odwota¢ ogloszony przetarg jedynie z waznych powoddw, niezwlocznie podajac informacj¢ o
odwotaniu przetargu do publicznej wiadomosci;

zamkna¢ przetarg bez wybrania ktorejkolwiek z ofert.

§ 11. 1. W przetargu jako oferenci nie mogg uczestniczyc¢:

pracownicy MSZ oraz jednostek organizacyjnych podlegtych lub nadzorowanych przez Ministra;
osoby fizyczne 1 prawne, ktorym powierzono wykonanie czynno$ci zwigzanych z
przeprowadzeniem przetargu;

posrednik lub organizator przetargu;

osoby, ktore pozostaja z organizatorem przetargu w stosunku prawnym lub faktycznym, ktory
moze budzi¢ uzasadnione watpliwosci co do bezstronno$ci organizatora przetargu, w
szczegolnosci pozostajacych we wspdlnym gospodarstwie domowym;

matzonek, dzieci, rodzice i rodzenstwo 0sob, o ktérych mowa w pkt 1-4.

2. Ujawnienie okolicznosci, o ktorych mowa w ust. 1, po dokonaniu czynno$ci zwigzanych z

przetargiem, stanowi podstawe do uznania przetargu za niewazny. Decyzje w tej sprawie podejmuje

komisja przetargowa.

§ 12. Pracownicy MSZ 1 placowki zagranicznej wykonujacy czynnosci w postgpowaniu

przetargowym obowigzani s3 ztozy¢ oswiadczenie uczestnika postgpowania, ktdrego wzor jest

okreslony w zatgczniku nr 3.

1
2)
3)
4)
5)

6)

7)
8)

)]
2)
3)

§ 13. Organizator przetargu obowigzany jest do:

opracowania ogloszenia o przetargu;

publikacji ogloszenia;

udzielania informacji dotyczacych przedmiotu przetargu;

zapewnienia pomieszczenia do przeprowadzenia przetargu;

uzgodnienia terminu i miejsca przetargu z komorka organizacyjng wiasciwg do spraw
wykonywania uprawnien SP;

zawiadomienia komisji przetargowej o terminie 1 miejscu przetargu w formie pisemnej wraz z
zalaczeniem kopii ogloszenia o przetargu;

podejmowania czynnosci zmierzajacych do zawarcia umowy sprzedazy;

przechowywania petnej dokumentacji zwigzanej ze zbyciem nieruchomosci.

§ 14. 1. Ogloszenie o przetargu zawiera:
szczegblowy opis nieruchomosci;
opis stanu prawnego nieruchomosci, z uwzglednieniem przepisOw prawa wlasciwego;

wskazanie powierzchni nieruchomosci;
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4)
5)

6)
7)
8)
9)
10)
11)
12)

13)

14)

15)

16)

17)
18)

okreslenie przeznaczenia nieruchomosci i sposobu jej zagospodarowania;
informacj¢ o wysokosci stawek procentowych optat z tytutu uzytkowania wieczystego, terminéw i
zasad aktualizacji;
cene wywotawcza;
wskazanie terminu i miejsca przetargu;
okreslenie wysokosci wadium oraz dopuszczalnych form, terminu i miejsca jego wniesienia;
wskazanie skutkéw uchylenia si¢ od zawarcia umowy sprzedazy;
okreslenie terminu, w ktorym mozna obejrze¢ zbywane nieruchomosci,

wskazanie miejsca, terminu i trybu sktadania ofert oraz okresu, w ktérym oferta jest wigzaca,
pouczenie, iz oferent powinien posiada¢ w trakcie przetargu dokumenty potwierdzajace jego
tozsamo$¢, a w przypadku reprezentowania osoby trzeciej dokumentami stwierdzajacymi
umocowanie do reprezentowania tej osoby;
informacj¢, iz wadium wniesione przez oferentow, ktorych oferty nie zostang przyjete, zostanie
zwrdcone w terminie 3 dni od zatwierdzenia wynikdéw przetargu albo jego uniewaznienia, albo
odwolania;
pouczenie, iz oferent ktoérego oferta zostanie przyjeta traci prawa wynikajace z przybicia, a
wplacone przez niego wadium przepada, jesli nie uisci calej ceny sprzedazy w wyznaczonym
terminie lub uchyli si¢ od zawarcia umowy;
informacje, 1z organizator przetargu moze odwota¢ lub zmieni¢ warunki przetargu lub ogloszenie
o przetargu, zamkngC przetarg bez wybrania ktorejkolwiek z ofert jak roéwniez zadac
uniewaznienia umowy zawartej w drodze przetargu;
w przypadku przetargu pisemnego — informacje o terminie i miejscu otwarcia ofert oraz
pouczenie, iz w razie ustalenia, ze kilku oferentow zaoferowalo ceny, ktorych rdznica nie
przekracza 5% w stosunku do najwyzsze] zaoferowanej ceny, komisja przetargowa moze
kontynuowa¢ przetarg w formie przetargu ustnego (licytacji) bezposrednio lub wyznaczajac
termin stawiennictwa przypadajacy nie pdzniej niz na koniec kolejnego dnia roboczego;
zastrzezenie obowigzku pokrycia przez nabywce kosztow zawarcia umowy sprzedazy;
wskazanie miejsca 1 terminu, w ktorych oferenci moga si¢ zapoznaé z trescig regulaminu, o
ktéorym mowa w ust. 3, oraz adresu strony internetowej, na ktorej tekst regulaminu jest
opublikowany.

2. Organizator przetargu moze odstgpi¢ od publikacji petnej zawartosci ogloszenia lub uzupetnic¢

ogloszenie o inne informacje, jezeli taka potrzeba wynika z przepisOw prawa wlasciwego.

3. Jezeli prawo wlasciwe wymaga sporzadzenia przez organizatora przetargu regulaminu

przetargu, wowczas sporzadza si¢ go z uwzglednieniem przepisOw niniejszego zarzadzenia, z

zastrzezeniem § 4 ust. 1.
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4. Ogtoszenie o przetargu zamieszcza si¢, stosownie do specyfiki panstwa na terytorium ktoérego

polozona jest nieruchomo$¢:

1) na stronie internetowej placowki zagranicznej;

2) na stronie internetowej MSZ;

3) w widocznym miejscu w siedzibie placowki zagranicznej;

4)  w nie mniej niz dwoch mediach miejscowych lub migdzynarodowych, jezeli jest to uzasadnione
ekonomicznie;

5) w innych miejscach przyjetych zwyczajowo do umieszczania ogloszen;

6) jezeli przeprowadzenie przetargu zlecono organizatorowi przetargu — rowniez w lokalu i na
stronie internetowej organizatora przetargu;

7) w internetowych serwisach dotyczacych rynku nieruchomos$ci oraz zamieszczajacych oferty
sprzedazy nieruchomosci.
5. Informacje o przetargu przesyla si¢ do placowek dyplomatycznych innych panstw majacych

siedziby w panstwie przyjmujacym, do miejscowego protokotu dyplomatycznego, a takze do

wybranych lokalnych i miedzynarodowych posrednikoéw w obrocie nieruchomos$ciami.

§ 15. 1. Organizator przetargu publikuje ogloszenie o przetargu co najmniej na 30 dni przed
wyznaczonym terminem przetargu, z zastrzezeniem ust. 3.

2. W jednym ogloszeniu o przetargu mozna zamieszcza¢ informacje o przetargach dotyczacych
wiecej niz jednej nieruchomosci.

3. W przypadku przetargu na zbycie nieruchomosci, ktorej cena wywotawcza jest wyzsza niz
réwnowartos¢ 5 000 000 EUR, ogloszenie o przetargu zamieszcza si¢ co najmniej na 2 miesigce przed
wyznaczonym terminem przetargu. W przypadku nieruchomosci, ktorych cena wywolawcza jest

wyzsza niz rownowartos¢ 1 000 000 EUR, ogloszenie zamieszcza si¢ co najmniej dwukrotnie.

§ 16. 1. Cena wywotawcza nieruchomosci w pierwszym przetargu nie moze by¢ nizsza niz jej
aktualna warto$¢ wynikajaca z wyceny, o ktorej mowa w  § 6.

2. Operat szacunkowy lub inny dokument stosowany powszechnie w kraju przyjmujagcym do
okreslenia warto$ci nieruchomosci moze by¢ wykorzystywany do celu, dla ktorego zostal sporzadzony
przez okres 12 miesiecy od daty jego sporzadzenia, jezeli nie nastgpifa istotna zmiana na rynku
nieruchomosci, badz istotna zmiana w stanie prawnym nieruchomosci lub stanie jej zagospodarowania.

3. Operat szacunkowy moze by¢ wykorzystywany po uplywie okresu, o ktdrym mowa
w ust. 2, po jego aktualizacji przez rzeczoznawce majgtkowego, ktéry go sporzadzit.

§ 17. 1. Warunkiem przystgpienia do przetargu jest wniesienie wadium w wysokosci okres§lonej
przez organizatora przetargu w przedziale od 2% do 5% ceny wywotawcze] sprzedawanej
nieruchomos$ci. O ostatecznym okresleniu wysokosci wadium decyduje organizator przetargu, w

zaleznos$ci od uwarunkowan ekonomicznych w danym panstwie.
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2. Komisja przetargowa, niezwtocznie przed wywolaniem licytacji albo niezwtocznie po otwarciu
ofert, zobowigzana jest sprawdzi¢ czy oferenci wniesli wadium w nalezytej wysokosci.

3. Wadium zwraca si¢ niezwtocznie po odwotaniu albo zamknigciu przetargu, z zastrzezeniem ust.
5, jednak nie pdzniej niz przed uptywem 3 dni od dnia:
1) odwotania przetargu;
2) zamknigcia przetargu,
3) uniewaznienia przetargu;
4)  zakonczenia przetargu wynikiem negatywnym.

4. Wadium moze by¢ wnoszone w nastepujacych formach:
1) pieniadzu;
2) innych formach przewidzianych przez prawo wlasciwe.

5. Wadium wniesione w pienigdzu przez uczestnika przetargu, ktory przetarg wygral, zalicza si¢
na poczet ceny nabycia nieruchomosci.

6. Wadium przepada na rzecz placowki zagranicznej, jezeli oferent, ktorego oferta zostanie

przyjeta, uchyli si¢ od zawarcia umowy.

§ 18. 1. Czynnosci zwigzane z przeprowadzeniem przetargu wykonuje komisja przetargowa, z
zastrzezeniem § 7 ust. 1.

2. Przewodniczacego oraz cztonkéw komisji przetargowej, w sktadzie od 3 do 6 oséb, powotuje
Dyrektor Generalny Stuzby Zagranicznej na wniosek dyrektora komorki organizacyjnej wtasciwej do
spraw wykonywania uprawnien SP, sposrod pracownikow MSZ wykonujacych obowigzki stuzbowe w
Centrali lub w placowce zagranicznej, dajacych rekojmig rzetelnego przeprowadzenia i rozstrzygnigcia
przetargu.

3. W sktad komisji przetargowej powotuje si¢ od jednej do dwoch osdb wskazanych przez
dyrektora komodrki organizacyjnej wtasciwej do spraw wykonywania uprawnien SP, od jednej do
dwoch oséb wskazanych przez kierownika placowki zagranicznej oraz jedng osob¢ wskazang przez
dyrektora komorki organizacyjnej MSZ wiasciwej do spraw prawnych. W przypadku nieruchomosci,
ktorych cena wywolawcza jest wyzsza niz rownowartos¢ 1 000 000 EUR w sktad komis;ji przetargowe]
powotuje si¢ takze jedng osobg wskazang przez Pelnomocnika Ministra Spraw Zagranicznych do spraw
Przeciwdzialania Zagrozeniom Korupcyjnym.

4. Komisja przetargowa podejmuje rozstrzygnigcia w drodze gtosowania.

5. W przypadku réwnej liczby gloséw decyduje glos przewodniczacego komisji przetargowe;.

6. W przypadku, gdy przetarg prowadzony jest przez posrednika, umowa zawarta miedzy nim i
kierownikiem placowki zagranicznej okre§la obowigzki posrednika.

7. Wynik przetargu zatwierdzany jest przez organizatora przetargu.

8. Ztozenie jednej waznej oferty jest wystarczajace do rozstrzygnigcia przetargu.
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§ 19. 1. Zbycie nieruchomos$ci w pierwszym przetargu nie moze nastgpi¢ za cen¢ nizsza niz cena
wywolawcza.

2. W przypadku niewylonienia nabywcy nieruchomosci w pierwszym przetargu, zbycie moze
nastapi¢ w kolejnych przetargach z zastosowaniem ceny wywotawczej w wysokosci nie nizszej niz 75
% ceny wywotawczej z poprzedniego przetargu.

3. Przepisu ust. 2 nie stosuje si¢ w przypadku uniewaznienia pierwszego przetargu.

4. W przypadku niewylonienia nabywcy nieruchomos$ci w pierwszym przetargu kierownik
placowki zagranicznej kazdorazowo proponuje cen¢ wywotawczg nieruchomosci majgcg mieé
zastosowanie w kolejnym przetargu 1 przekazuje do zaopiniowania dyrektorowi komorki
organizacyjnej wlasciwej do spraw wykonywania uprawnien SP, ktéry przekazuje ja wraz ze swoja
opinig Dyrektorowi Generalnemu Shuzby Zagranicznej w celu podjecia ostatecznej decyzji o wysokosci

ceny wywotawcze;j.

§ 20. 1. Organizator przetargu, po zakonczeniu przetargu informuje oferenta, ktérego oferta
uznana zostata za najlepsza, ze termin zawarcia umowy sprzedazy w formie aktu notarialnego lub inne;j
formie przewidzianej w prawie wlasciwym zostanie ustalony po zatwierdzeniu wynikéw przetargu.

2. W przypadku, gdy do zawarcia umowy sprzedazy wymagane jest wspdldziatanie organu
administracji publicznej lub gdy przedmiot sprzedazy jest obcigzony prawami 0sob trzecich, dopuszcza

si¢ mozliwo$¢ zawarcia przedwstepnej umowy sprzedazy.
Rozdziat 4
Przetarg pisemny nieograniczony

§ 21. Oferty w sprawie przetargu pisemnego nieograniczonego, sktadane w zamknigtych i
opieczetowanych kopertach zaopatrzonych w hasto oznaczone przez organizatora przetargu, zawieraja
w szczegllnosci:

1) nazwe firmy lub imi¢ 1 nazwisko oraz adres oferenta;

2) dowdd wplacenia wadium;

3) datg sporzadzenia oferty;

4)  wskazanie nieruchomosci, ktorej oferta dotyczy — w przypadku, o ktorym mowa w § 15 ust. 2;

5) oznaczenie oferowanej ceny, z zaznaczeniem, ze nie obejmuje ona podatkow 1 innych oplat
przewidzianych przez prawo wlasciwe;

6) wskazanie sposobu zaptaty oferowanej ceny;

7) podpis oferenta lub osoby upowaznionej do skladania w imieniu oferenta o§wiadczen woli w
zakresie praw 1 obowigzkow majatkowych;

8) os$wiadczenie, ze oferent zapoznat si¢ z warunkami przetargu i przyjmuje je bez zastrzezen;

9) aktualny odpis z wlasciwego rejestru lub ewidencji dziatalnosci gospodarcze;.
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§ 22. 1. Przetarg pisemny nieograniczony odbywa si¢ wedtug nastepujacych zasad:

1) komisja przetargowa dokonuje otwarcia ofert w obecno$ci oferentdw i ustala, ktore z ofert sa
wazne, a nastgpnie wybiera oferenta, ktory zaoferowat ceng najwyzsza;

2) niestawienie si¢ poszczeg6dlnych oferentéw w terminie 1 miejscu otwarcia ofert nie wptywa na
mozliwos¢ wyboru oferenta w przetargu pisemnym nieograniczonym;

3) wprazie ustalenia, ze kilku oferentow zaoferowato ceny, ktorych roznica w stosunku do najwyzszej
zaoferowanej ceny nie przekracza 5%, komisja przetargowa kontynuuje przetarg w drodze
licytacji ustnej, ograniczonej do oferentow, ktorzy ztozyli te oferty;

4) licytacje prowadzi osoba fizyczna (licytator) wybrana przez komisje przetargowa sposrod osob
bioragcych udzial w procesie przetargowym: cztonkéw komisji przetargowej, pracownikow
placéwki lub posrednika bioragcego udziat w procesie sprzedazy nieruchomosci;

5) licytacj¢ organizuje si¢ bezposrednio po stwierdzeniu zasadno$ci jej przeprowadzenia, a w
przypadku nieobecnosci oferentdéw uprawnionych do uczestnictwa w licytacji komisja
przetargowa podejmuje decyzj¢ o przeprowadzeniu licytacji nie pézniej niz do konca kolejnego
dnia roboczego. Organizator przetargu niezwlocznie informuje uprawnionych oferentéw o
miejscu i czasie organizacji licytacji;

6) w licytacji ustnej oferenci zglaszaja kolejne postapienia ceny powyzej najwyzszej ceny
zamieszczonej w ofertach w przetargu pisemnym nieograniczonym z tym, ze zglaszane
postapienia nie moga wynosi¢ mniej niz 1% ceny wywotawczej zamieszczonej w przetargu
pisemnym nieograniczonym, dopoki mimo trzykrotnego wywotania nie ma dalszych postapien.
2. Oferta zlozona w toku przetargu pisemnego nieograniczonego przestaje wigza¢, gdy

organizator przetargu dokonat wyboru innej oferty bedacej oferta z najwyzsza ceng lub gdy przetarg

zostat zamknigty bez wybrania ktorejkolwiek z ofert.
3. Do przetargu pisemnego nieograniczonego stosuje si¢ odpowiednio § 24 ust. 91 10.
4. Z przebiegu przetargu pisemnego nieograniczonego sporzadza si¢ protokot zgodnie z wzorem

okreslonym w zalaczniku nr 4.

5. Z przebiegu przetargu pisemnego nieograniczonego kontynuowanego w formie licytacji ustnej

na podstawie ust. 1 pkt 3 sporzadza si¢ protokét zgodnie z wzorem okreslonym w zatgczniku nr 5.
Rozdziat 5
Przetarg pisemny ograniczony

§ 23. 1. W ogloszeniu o przetargu pisemnym ograniczonym podaje si¢ informacje, ze przetarg jest
ograniczony, wraz z uzasadnieniem wyboru formy przetargu oraz wyznacza si¢ termin zgloszenia

uczestnictwa w przetargu.
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2. Komisja przetargowa sprawdza, czy oferenci spetniajg warunki przetargowe, 1 kwalifikuje do
uczestnictwa w przetargu. List¢ osob zakwalifikowanych do uczestnictwa w przetargu wywiesza si¢ w
siedzibie wtasciwej placéwki zagranicznej, nie pdzniej niz na dzien przed wyznaczonym terminem
przetargu.

3. W razie ustalenia, ze kilku oferentéw zaoferowato ceny, ktorych roéznica nie przekracza 5% w
stosunku do najwyzszej zaoferowanej ceny, komisja przetargowa kontynuuje przetarg w drodze
licytacji ustnej ograniczonej do oferentow, ktorzy ztozyli te oferty. Przepisy § 22 ust. 1 pkt 5 stosuje si¢
odpowiednio.

4. Licytacje prowadzi osoba fizyczna wybrana przez komisje przetargowg (licytator). Przepisy §
22 ust. 1 pkt 4 stosuje si¢ odpowiednio.

5. W licytacji ustnej oferenci zglaszaja postapienia ceny powyzej najwyzszej ceny zamieszczonej
w ofertach w przetargu pisemnym ograniczonym z tym, ze zglaszane postgpienia nie moga wynosic
mniej niz 1% ceny wywolawczej zamieszczonej w przetargu pisemnym ograniczonym, dopdki mimo
trzykrotnego wywotania nie ma dalszych postapien.

6. Przetarg moze si¢ odby¢ chociazby zakwalifikowano do przetargu tylko jednego oferenta
spetniajacego warunki okreslone w ogloszeniu.

7. W sprawach nieuregulowanych w niniejszym paragrafie stosuje si¢ odpowiednio przepisy

zarzadzenia dotyczace przetargu pisemnego nieograniczonego.
Rozdziat 6
Przetarg ustny nieograniczony

§ 24. 1. Przetarg ustny nieograniczony odbywa si¢ w drodze publicznej licytacji.

2. Licytacje prowadzi osoba fizyczna (licytator) wybrana przez komisj¢ przetargowa spos$rod osob
bioracych udzial w procesie przetargowym: czlonkdéw komisji przetargowej, pracownikow placowki
lub posrednika biorgcego udziat w procesie sprzedazy nieruchomosci.

3. Komisja przetargowa przed wywotaniem licytacji sprawdza, czy oferenci wniesli wadium w
nalezytej wysokosci.

4. Do przetargu dopuszczone sg osoby, ktore ztozylty wadium w terminie podanym w ogloszeniu.

5. Po wywotaniu licytacji licytator podaje do wiadomosci:

1) przedmiot przetargu;

2) ceng wywotawcza,

3) wysokos$¢ postgpienia;

4) termin uiszczenia ceny;

5) zmiany w stanie faktycznym lub prawnym nieruchomosci.

6. Postgpienie nie moze wynosi¢ mniej niz 1% ceny wywotawcze;j.
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7. Oferta ztozona w toku przetargu ustnego nieograniczonego przestaje wigzac¢, gdy inny oferent
ztozy oferte korzystniejsza albo przetarg zostanie zamknigty bez wybrania ktorejkolwiek z ofert.

8. Po ustaniu postgpien licytator, uprzedzajac obecnych, po trzecim ogloszeniu zamyka przetarg i
udziela przybicia oferentowi, ktory zaoferowat najwyzsza cene.

9. Nabywca, ktory nie uisci ceny w wyznaczonym terminie, traci prawa wynikajace z przybicia
oraz zlozone wadium.

10. Wydanie nieruchomosci nabywcy nastepuje po zaptaceniu ceny i zawarciu umowy sprzedazy

w formie aktu notarialnego albo w innej formie przewidzianej w prawie wlasciwym.

§ 25. 1. Komisja przetargowa, niezwtocznie po zakonczeniu licytacji, sporzadza protokot z jej
przebiegu. Wzor protokotu jest okreslony w zataczniku nr 6.

2. Jezeli nabywca nie uisci ceny nabycia w terminie wskazanym, nalezy niezwlocznie uczyni¢ o
tym wzmianke w protokole licytacji. Takg samg wzmianke nalezy uczyni¢ o wplaceniu ceny nabycia w

uzgodnionym terminie.
Rozdziat 7
Przetarg ustny ograniczony

§ 26. 1. W ogloszeniu o przetargu ustnym ograniczonym podaje si¢ informacje, ze przetarg jest
ograniczony, wraz z uzasadnieniem wyboru formy przetargu oraz wyznacza si¢ termin zgloszenia
uczestnictwa w przetargu.

2. Komisja przetargowa sprawdza, czy oferenci spetniajg warunki przetargowe 1 kwalifikuje ich
do uczestnictwa w przetargu. Liste osob zakwalifikowanych wywiesza si¢ w siedzibie wtasciwego
podmiotu nie pdzniej niz na dzien przed wyznaczonym terminem przetargu.

3. Przetarg moze si¢ odby¢, chociazby zakwalifikowano do przetargu tylko jednego oferenta
spetniajgcego warunki okreslone w ogtoszeniu.

4. W sprawach nieuregulowanych w niniejszym paragrafie stosuje si¢ odpowiednio przepisy § 24

1§25.
Rozdziat 8
Odstapienie od przetargu

§ 27. 1. Zbycie nieruchomosci w drodze negocjacji bez przeprowadzenia przetargu, na podstawie
wniosku, o ktdrym mowa w § 5 ust. 3, moze nastagpi¢ w przypadku:
1) niewylonienia nabywcy nieruchomos$ci w trzecim lub kolejnych przetargach, przy czym zbycie
nieruchomos$ci moze nastgpi¢ za kwote nie mniejszg niz 60% ceny wywotawcze] w pierwszym

przetargu;
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2) zgody Dyrektora Generalnego Stuzby Zagranicznej na odstgpienie od przetargu ze wzgledu na
potrzebe ochrony interesu Skarbu Panstwa lub w zwiazku ze specyficznymi uwarunkowaniami
istniejgcymi w panstwie przyjmujacym, o ile taka mozliwo$¢ przewiduje pelnomocnictwo, o
ktorym mowa w § 8; zbycie nieruchomosci moze nastapi¢ za kwote nie mniejszg niz wynikajaca z
oszacowania jej wartosci;

3) zamiany nieruchomosci.

2. Negocjacje, o ktérych mowa w ust. 1, sa prowadzone przez co najmniej 3-osobowy zespot
negocjacyjny, ustanowiony przez Dyrektora Generalnego Stuzby Zagranicznej na wniosek dyrektora
komorki organizacyjnej wlasciwej do spraw wykonywania uprawnien SP spos$réd pracownikow MSZ
oraz placowki zagranicznej, a w przypadku nieruchomosci, ktorych cena wywotawcza jest wyzsza niz
rownowartos¢ 1 000 000 EUR w sktad zespotu negocjacyjnego powotuje si¢ dodatkowo osobe
wskazang przez Pelnomocnika Ministra Spraw Zagranicznych do spraw Przeciwdziatania Zagrozeniom
Korupcyjnym.

3. Zespot negocjacyjny, o ktdrym mowa w ust. 2, prowadzi negocjacje na podstawie szczegotowe;j
instrukcji negocjacyjnej, sporzadzonej przez dyrektora komorki organizacyjnej wtasciwej do spraw

wykonywania uprawnien SP, zatwierdzonej przez Dyrektora Generalnego Stuzby Zagraniczne;j.

§ 28. 1. Zaproszenie do negocjacji, o ktérych mowa w § 27 ust. 1, ma forme¢ pisemng; wzor
zaproszenia jest okreslony w zalaczniku nr 7.

2. Z przebiegu negocjacji z poszczegdlnymi kontrahentami zespdt negocjacyjny sporzadza
protokot. Wzor protokotu jest okreslony w zalaczniku nr 8.

3. Po zakonczeniu negocjacji z poszczegdlnymi kontrahentami zespot negocjacyjny przedstawia
kierownikowi placowki zagranicznej oraz dyrektorowi komorki organizacyjnej wiasciwej do spraw
wykonywania uprawnien SP sprawozdanie z ich przebiegu, przy czym integralng cze$¢ sprawozdania
stanowig protokoty z negocjacji przeprowadzonych z poszczegdlnymi kontrahentami.

4. Wybor kontrahenta nastgpuje poprzez zatwierdzenie sprawozdania z negocjacji przez
Dyrektora Generalnego Stuzby Zagranicznej, po uzyskaniu opinii dyrektora komorki organizacyjnej

wlasciwej do spraw wykonywania uprawnien SP.
Rozdziat 9
Sprawozdanie z przeprowadzonych procedur zbycia nieruchomosci

§ 29. Komorka organizacyjna wtasciwa do spraw wykonywania uprawnien SP:
1) przekazuje Dyrektorowi Generalnemu Stuzby Zagranicznej dane i informacje o zmianach
podlegajacych ewidencjonowaniu w zakresie okreslonym w przepisach wykonawczych wydanych

na podstawie art. 60b ust. 3 ustawy z dnia 21 sierpnia 1997 r. o gospodarce nieruchomos$ciami,
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2) przedktada, do 31 stycznia danego roku, do akceptacji Dyrektorowi Generalnemu Stuzby
Zagranicznej sprawozdanie w formie tabelarycznej za rok poprzedzajacy w zakresie:
a) udzielonych pelnomocnictw do wykonania uprawnien wynikajacych z praw majatkowych
Skarbu Panstwa do nieruchomosci,
b) trwajacych oraz zakonczonych procedur sprzedazy,

c) wplywow z tytulu zbycia nieruchomosci Skarbu Panstwa.

§ 30. Dyrektor Generalny Stuzby Zagranicznej przekazuje dane, o ktorych mowa w § 29 pkt 1, w
trybie i terminach okreslonych w przepisach wykonawczych wydanych na podstawie art. 60b ust. 3

ustawy z dnia 21 sierpnia 1997 r. o gospodarce nieruchomos$ciami.
Rozdziat 10
Przepisy przejsciowe i koncowe

§ 31. 1. Do postepowan wszczetych i niezakonczonych przed dniem wej$cia w zycie niniejszego
zarzadzenia stosuje si¢ przepisy niniejszego zarzadzenia.
2. Czynnosci w postepowaniach, o ktorych mowa w ust. 1, dokonane przed dniem wejscia w zycie

niniejszego zarzadzenia, pozostaja w mocy.

§ 32. Traci moc zarzadzenie Ministra Spraw Zagranicznych nr 7 z dnia 30 kwietnia 2013 r. w
sprawie zasad i1 trybu postgpowania przy zbywaniu przyslugujacego Skarbowi Panstwa prawa
wlasnosci albo uzytkowania wieczystego oraz ograniczonych praw rzeczowych do nieruchomosci
gruntowych, budynkowych oraz lokali stanowigcych skladniki majatku placowek zagranicznych
Ministerstwa Spraw Zagranicznych (Dz. Urz. Min. Spraw Zagr. poz. 7).

§ 33. Zarzadzenie wchodzi w zycie po uptywie 14 dni od dnia ogtoszenia.

Minister Spraw Zagranicznych: Jacek Czaputowicz
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Zatgczniki do zarzadzenia nr 14 Ministra Spraw
Zagranicznych z dnia 29 kwietnia 2020 r.

(poz. 21)

Zalacznik nr 1

Zatwierdzam

(data, podpis)

Minister Spraw Zagranicznych

Akceptuje

(data, podpis)
Dyrektor Generalny Stuzby Zagranicznej

Warszawa, dniad......ccoceveeeeeeneecrecneane

(nazwa komaérki organizacyjnej MSZ wtasciwej do spraw
wykonywania uprawnien Skarbu Panstwa
przystugujacych Ministrowi Spraw Zagranicznych w
odniesieniu do nieruchomosci znajdujacych sie poza
granicami Rzeczypospolitej Polskiej)

WNIOSEK
w sprawie uznania nieruchomosci za zbednga oraz wyrazenia zgody na rozpoczecie procesu jej zbycia

Na podstawie § 3 ust. 2 zarzadzenia nr 14 Ministra Spraw Zagranicznych z dnia 29 kwietnia 2020 r. w sprawie trybu
zbywania przystugujacych Skarbowi Panstwa praw do nieruchomosci gruntowych, budynkowych oraz lokali, stuzgcych
wykonywaniu zadan placowek zagranicznych sktadam wniosek w sprawie uznania nieruchomosci .....ccccceeeveevevvennne. za
zbedng dla potrzeb resortu spraw zagranicznych oraz o zgode na rozpoczecie procesu jej zbycia.

1. Opis nieruchomosci
a. stan nieruchomosci,
b lokalizacja,

C. stan prawny
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(podpis dyrektora komaérki organizacyjnej MSZ
wtasciwej do spraw  wykonywania uprawnien Skarbu Panstwa
przystugujgcych Ministrowi Spraw Zagranicznych w odniesieniu do
nieruchomosci znajdujacych sie poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej)

Zatacznik:

Opinia komdrki organizacyjnej nadzorujgcej merytorycznie placéwke zagraniczna
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Zalacznik nr 2

ZATWIERDZAM

(data, podpis)

Dyrektor Generalny Stuzby Zagranicznej
Warszawa, dnia.......cceveeeeneeneennnne

(nazwa komorki organizacyjnej MSZ witasciwej do spraw
wykonywania uprawnien Skarbu Panstwa przystugujgcych
Ministrowi Spraw Zagranicznych w odniesieniu do
nieruchomosci znajdujacych sie poza granicami
Rzeczypospolitej Polskiej)

Dyrektor Generalny
Stuzby Zagranicznej

WNIOSEK
o zatwierdzenie trybu zbycia nieruchomosci

Na podstawie § 5 ust. 3 zarzadzenia Ministra Spraw Zagranicznych nr 14 z dnia 29 kwietnia 2020 r. w sprawie trybu
zbywania przystugujacych Skarbowi Panstwa praw do nieruchomosci gruntowych, budynkowych oraz lokali, stuzgcych
wykonywaniu zadan placéwek zagranicznych wnosze o

1. Opis obecnej sytuacji
a. stan nieruchomosci,

b. lokalizacja,

c. stan prawny

d. warto$¢ nieruchomosci (operat szacunkowy w zatgczeniu):

2. Uwarunkowania zwigzane z trybem zbycia nieruchomosci, wynikajgce z prawa panstwa, na terytorium ktérego
pofozona jest nieruchomos¢ (szczegétowa opinia w zatgczeniu).

3. Pordwnanie mozliwych trybdw zbycia nieruchomosci (przetarg/bezprzetargowo)



6. Proponuje sie / nie proponuje sie* powierzenie nastepujacych czynnosci w
postepowaniu posrednikowi

7. W przypadku powierzenia czynnosci posrednikowi — sposéb nadzoru nad jego
dziataniami i zatwierdzania dokonanych czynnosci:

(podpis dyrektora komaérki organizacyjnej MSZ
wtasciwej do spraw wykonywania uprawnien Skarbu Paistwa
przystugujacych Ministrowi Spraw Zagranicznych w odniesieniu do
nieruchomosci znajdujacych sie poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej)

Zataczniki:

1. opinia miejscowego Protokotu Dyplomatycznego oraz opinia podmiotu miejscowego wyspecjalizowanego w obrocie
nieruchomosciami dotyczgca uwarunkowan prawa wtasciwego w odniesieniu do procedury zbycia;

2. analiza dokonana przez placéwke zagraniczng dotyczgca zasad zbywania nieruchomosci na rynku miejscowym z
uwzglednieniem obowigzkéw wynikajgcych
z prawa wiasciwego oraz prawa polskiego;

3. analiza potrzeb inwestycyjnych oraz budzetowych MSZ wskazujgca na propozycje alokacji Srodkéw uzyskanych ze
zbycia praw do nieruchomosci albo mozliwos¢ uzyskania oszczednosci w wydatkach budzetowych;

4.  wycena nieruchomosci.

Parafuja:

1. Dyrektor ..coveeeeeenns (nazwa komérki organizacyjnej MSZ witasciwej do spraw prawnych)
2. Dyrektor ......cveeveeenne. (nazwa komérki organizacyjnej MSZ wtasciwej do spraw protokotu dyplomatycznego)

3. Kierownik placowki zagranicznej

*Niepotrzebne skresli¢
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Zalacznik nr 3

W2zér oswiadczenia uczestnika postepowania

[ e TN (Taa1TeT o T ) USSR

NGZWISKO oot e e e e e s e e e e e e et er e e e e eeenbtrereaeseeeeanabaaares

Oswiadczam, ze:

1)

2)

3)

4)

5)

6)

nie ubiegam sie o nabycie nieruchomosci;

nie pozostaje w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewiedstwa lub powinowactwa w linii prostej,
pokrewienstwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia oraz nie jestem zwigzany/a z tytutu
przysposobienia, opieki lub kurateli

z nabywcg nieruchomosci, jego zastepcg prawnym lub cztonkami organdw zarzadzajgcych lub organdw
nadzorczych wykonawcoéw ubiegajgcych sie o nabycie nieruchomosci;

przed uptywem 3 lat od dnia wszczecia postepowania o zbycie nieruchomosci ja, moja matzonka (méj matzonek)
lub osoby pozostajgce ze mng na wspdlnym gospodarstwie domowym nie pozostawaty w stosunku pracy lub
zlecenia z nabywcga nieruchomosci, nie otrzymywaty od niego wynagrodzenia z innych tytutéw, nie byty cztonkiem
organow zarzadzajacych lub organdw nadzorczych nabywcy nieruchomosci, nie otrzymaty od nabywcy
nieruchomosci zadnych korzysci majatkowych lub osobistych;

ja, moja matzonka (méj matzonek) lub osoby pozostajgce ze mng na wspdlnym gospodarstwie domowym nie
starajg sie ani nie prowadzg rozmoéw dotyczgcych zatrudnienia, podejmowania pracy zarobkowej na podstawie
innego tytutu, zakupu ustug ani wykonywania innych zaje¢ na rzecz nabywcy nieruchomosci,

nie pozostaje z nabywca nieruchomosci w stosunku prawnym lub faktycznym, ktéry moze budzi¢ uzasadnione
watpliwosci co do mojej bezstronnosci;

nie zostatem/am prawomocnie skazany/a za przestepstwo popetnione w zwigzku z postepowaniem o udzielenie
zamoOwienia publicznego, przestepstwo przekupstwa, przestepstwo przeciwko ochronie informacji niejawnych,
przestepstwo przeciwko obrotowi gospodarczemu lub inne przestepstwo popetnione w celu osiggniecia korzysci
majatkowych.

(podpis)




—20—

W zwigzku z zaistnieniem jednej z powyzszych okolicznosci podlegam wytgczeniu z niniejszego
postepowania.

(podpis)
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Zalacznik nr 4

(nazwa placowki zagranicznej)

(data i miejsce)
Zatwierdzam

(imie, nazwisko i funkcja
organizatora przetargu)

Protokot z postepowania w sprawie zbycia nieruchomosci stuzgcych wykonywaniu zadan placéwek zagranicznych
przeprowadzonego w formie przetargu pisemnego nieograniczonego/ograniczonego

1. Ogloszenie o przetargu

2. Informacja o spetnianiu warunkéw udziatu w postepowaniu
(lista uczestnikow licytacji, forma oraz potwierdzenie wniesienia wadium w wymaganej wysokosci, lista

dokumentdéw potwierdzajgcych umocowanie osoby lub oséb dziatajgcych w imieniu oferenta do uczestniczenia w
licytacji)

Wymagane warunki udziatu w postepowaniu spetnia ......... oferentdw.

3. Komisja przetargowa *

Sktad komisji przetargowe;j:
1)

4. Przetarg prowadzony jest w catosci przez: **

(dane firmy, ktorej na podstawie umowy powierzone zostaty organizacja i prowadzenie przetargu)

5. Miejsce i termin sktadania ofert

*Z wytqczeniem przypadku, gdy przetarg prowadzony jest w catosci przez posrednika (zgodnie z § 7 ust. 1 zarzqdzenia nr 14 Ministra
Spraw Zagranicznych z dnia 29 kwietnia 2020 r. w sprawie trybu zbywania przystugujgcych Skarbowi Paristwa praw do nieruchomosci
gruntowych, budynkowych oraz lokali, stuzgcych wykonywaniu zadan placowek zagranicznych)

** W przypadku, gdy przetarg prowadzony jest w catosci przez posrednika (zgodnie z § 7 ust. 1 zarzqdzenia nr 14 Ministra Spraw
Zagranicznych z dnia 29 kwietnia 2020 r. w sprawie trybu zbywania przystugujgcych Skarbowi Panstwa praw do nieruchomosci
gruntowych, budynkowych oraz lokali, stuzgcych wykonywaniu zadan placowek zagranicznych)



Miejsce sktadania OFErt ......cciii e e e e e e e aa e e e e e e ean
Termin sktadania ofert uptynat w dniu ..........cc..c...... o godz. ......

6. Przedmiot przetargu (opis nieruchomosci)

1. Otwarcie ofert odbyto sie w dniu ........cccceevevreeennnen. o godz. ......
Wit teteutetstteae sesseeaesat e e s ateeeateeshte e be e e R be e e et e e sabe e e abe e sa b e e ehee e eh b e e e be e e b e e e nabeeshbeenhteenateenheeenhaeenbeeeans
(adres)
2. Do uptywu terminu sktadania ofert ztozono ....... ofert (lista ofert stanowi zatqcznik do  protokotu)

8. Oferty odrzucone
Odrzucono ...... ofert, wtym .......... ofert odrzuconych ze wzgledu na razaco niska cene (lista ofert odrzuconych wraz
z uzasadnieniami stanowi zatgcznik do protokotu).
9. Najkorzystniejsza oferta
1) Kazdy cztonek komisji przetargowej dokonat indywidualnej oceny ofert. Na podstawie streszczenia oceny
i poréwnania ztozonych ofert wybrano oferte:

numer oferty ............

IMIE I NAZWISKO/ FIFM@ oottt et ettt e e b e e s be e e abe e s abeesteeesbaeebeeebae e sebeeessbeessseensseenseeents

Uzasadnienie wyboru

2) Informacja o wyborze najkorzystniejszej oferty zostata przekazana w dniu .........ccccvveeiiiiineeiiieeeenns
10. Termin zawarcia umowy sprzedazy nieruchomosci

Umowa sprzedazy nieruchomosci zostanie zawarta nie pozniej NIz ......cocecevvevevcererveevneenene

Podpisy cztonkdw komisji przetargowej/ posrednika prowadzgcego przetarg (zgodnie z § 7 ust. 1 zarzadzenia
nr 14 Ministra Spraw Zagranicznych z dnia 29 kwietnia 2020 r. w sprawie trybu zbywania przystugujgcych
Skarbowi Panstwa praw do nieruchomosci gruntowych, budynkowych oraz lokali, stuzgcych wykonywaniu
zadan placéwek zagranicznych). Prace komisji przetargowej oraz protokdt z postepowania w sprawie zbycia
nieruchomosci zatwierdza organizator przetargu.
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Zalacznik nr 5

(nazwa placéwki zagranicznej)

(data i miejsce)
Zatwierdzam

(imie, nazwisko i funkcja

organizatora przetargu)

Protokoét z postepowania w sprawie zbycia nieruchomosci stuzagcych wykonywaniu zadan placéwek zagranicznych
przeprowadzonego w formie przetargu pisemnego nieograniczonego/ograniczonego kontynuowanego w formie
licytacji ustnej

1. Ogtoszenie o przetargu

Ogtoszenie o przetargu zostato opublikowane w dniu ....
1)

2. Informacja o spetnianiu warunkéw udziatu w postepowaniu
(lista uczestnikéw licytacji, forma oraz potwierdzenie wniesienia wadium w wymaganej wysokosci, lista
dokumentdéw potwierdzajgcych umocowanie osoby lub oséb dziatajgcych w imieniu oferenta do uczestniczenia w
licytacji)

Wymagane warunki udziatu w postepowaniu spetnia ......... oferentéw.

3. Komisja przetargowa *

Sktad komisji przetargowej:

4. Przetarg prowadzony jest w catosci przez: **

(dane firmy, ktorej na podstawie umowy powierzone zostaty organizacja i prowadzenie przetargu)

5. Miejsce i termin sktadania ofert

*Z wytqczeniem przypadku, gdy przetarg prowadzony jest w catosci przez posrednika (zgodnie z § 7 ust. 1 zarzqdzenia nr 14 Ministra
Spraw Zagranicznych z dnia 29 kwietnia 2020 r. w sprawie trybu zbywania przystugujgcych Skarbowi Paristwa praw do nieruchomosci
gruntowych, budynkowych oraz lokali, stuzgcych wykonywaniu zadan placowek zagranicznych)

** W przypadku, gdy przetarg prowadzony jest w catosci przez posrednika (zgodnie z § 7 ust. 1 zarzqdzenia nr 14 Ministra Spraw
Zagranicznych z dnia 29 kwietnia 2020 r. w sprawie trybu zbywania przystugujgcych Skarbowi Paristwa praw do nieruchomosci
gruntowych, budynkowych oraz lokali stuzqcych wykonywaniu zadan placéwek zagranicznych)



Y S =B Lo Lo L= T o1 (=] o ST
Termin sktadania ofert uptynat w dniu ..............ccceeo. (o ={o o 2T

6. Przedmiot przetargu (opis nieruchomosci)

.................................................................................................................... (adres).
2) Do uptywu terminu sktadania ofert ztozono ....... ofert (lista ofert stanowi zatgcznik do  protokotu).

3) W przypadku ustalenia przez komisje przetargowa, ze oferenci ztozyli oferty, ktérych réznica deklarowanej
kwoty zakupu nie przekracza 5%, zgodnie z § 22 ust. 1 pkt 3 zarzadzenia nr 14 Ministra Spraw Zagranicznych z
dnia 29 kwietnia 2020 r. w sprawie trybu zbywania przystugujgcych Skarbowi Panstwa praw do nieruchomosci
gruntowych, budynkowych oraz lokali, stuzgcych wykonywaniu zadan placéwek zagranicznych Komisja
przetargowa kontynuuje przetarg w drodze licytacji ustnej.

4) Cene wywotawczg stanowi najwyzsza cena zaproponowana w przetargu pisemnym nieograniczonym.

5) Postapienie nie moze wynosi¢ mniej niz 1% ceny wywotawczej z przetargu pisemnego, tj. kwota ........ (stownie).
6) Do licytacji ustnej przystgpito:........ccceeuee.... oferentéw sposrod ........ uprawnionych.
7) Najwyzsza oferta: ...cceeevecieenceceireeeee e (stownie).

8. Zamkniecie licytacji i udzielenie przybicia
9. Termin zawarcia umowy sprzedazy nieruchomosci
Umowa sprzedazy nieruchomosci ZoStanie Zawarta ..........cc.eccveeeeeeceveeeeseseeeesesiereseee v s

Podpisy cztonkéw komisji przetargowej/ posrednika prowadzacego przetarg (zgodnie z § 7 ust. 1 zarzadzenia
nr 14 Ministra Spraw Zagranicznych z dnia 29 kwietnia 2020 r. w sprawie trybu zbywania przystugujacych
Skarbowi Panistwa praw do nieruchomosci gruntowych, budynkowych oraz lokali, stuzgcych wykonywaniu
zadan placéwek zagranicznych). Prace komisji przetargowej oraz protokdt z postepowania w sprawie zbycia
nieruchomosci zatwierdza organizator przetargu.
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Zalacznik nr 6

(nazwa placowki zagranicznej)

(data i miejsce)
Zatwierdzam

(imie, nazwisko i funkcja
organizatora przetargu)

Protokoét z postepowania w sprawie zbycia nieruchomosci stuzacych wykonywaniu zadan placéwek zagranicznych
przeprowadzonego w formie przetargu ustnego nieograniczonego/ograniczonego (licytacji)

1. Ogtoszenie o przetargu

Ogtoszenie o przetargu zostato opublikowane w dniu .............. w:
TSN

2.
B ettt e et eee et a—eeeee——ee e —eaee et are e et et aeeeeaateaee et areeraneeernnneans
4

2. Informacja o spetnianiu warunkéw udziatu w postepowaniu
(lista uczestnikow licytacji, forma oraz potwierdzenie wniesienia wadium w wymaganej wysokosci, lista dokumentow

potwierdzajgcych umocowanie osoby lub osob dziatajgcych w imieniu oferenta do uczestniczenia w licytacji)

Wymagane warunki udziatu w postepowaniu spetnia ......... oferentow.

3. Komisja przetargowa *

Sktad komisji przetargowej:

vk wN e

01V - | (o] OO PO RTRSPON

4. Przetarg prowadzony jest w catosci przez: **

* Z wytgczeniem przypadku, gdy przetarg prowadzony jest w catosci przez posrednika (zgodnie z § 7 ust. 1 zarzqdzenia nr
14 Ministra Spraw Zagranicznych z dnia 29 kwietnia 2020 r. w sprawie trybu zbywania przystugujqgcych Skarbowi Paristwa
praw do nieruchomosci gruntowych, budynkowych oraz lokali, stuzgcych wykonywaniu zadan placowek zagranicznych)
** W przypadku, kiedy przetarg prowadzony jest w cafosci przez posrednika (zgodnie z § 7 ust. 1 zarzqdzenia nr 14
Ministra Spraw Zagranicznych z dnia 29 kwietnia 2020 r. w sprawie trybu zbywania przystugujqcych Skarbowi Paristwa
praw do nieruchomosci gruntowych, budynkowych oraz lokali, stuzgcych wykonywaniu zadan placéwek zagranicznych).



(dane firmy, ktdrej na podstawie umowy powierzone zostaty organizacja i prowadzenie przetargu)

5. Otwarcie licytacji

6. Przedmiot przetargu (opis nieruchomosci)

7. Wysokos¢ ceny wywotawczej ........ccecueeneee i wysokos$¢ postapienia ......cccceeeereennnnn

8. Zamkniecie licytacji i udzielenie przybicia

(imie, nazwisko i miejsce zamieszkania albo nazwa i siedziba firmy nabywcy)
ktory zaoferowat najwyzszg Cene, tj. coceeeeevevieeece e

9. Wnhnioski i oswiadczenia oferentéw w licytacji

10. Termin zawarcia umowy sprzedazy nieruchomosci
Umowa sprzedazy nieruchomosci zostanie zawarta nie pozniej Niz .......oceoevevveveveeireinene.
11. Protokot zostat odczytany w obecnosci uczestnikéw licytaciji.

12. Podpisy cztonkéw komisji przetargowe;j.
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Zalacznik nr 7

(nazwa i dane adresowe
placéwki zagranicznej)

Zaproszenie do negocjacji w sprawie zbycia nieruchomosci
stuzacych wykonywaniu zadan placéwek zagranicznych

1.  Opis nieruchomosci

2)  Zgtoszenie przystgpienia do negocjacji w szczegdlnosci powinno zawierac:

a) dane pozwalajace na identyfikacje podmiotu przystepujgcego do negocjacji,

b) date sporzadzenia zgtoszenia,

c) proponowang date przeprowadzenia negocjacji,

d) podpis osoby reprezentujacej kontrahenta lub osoby upowaznionej do sktadania oswiadczen woli w imieniu
kontrahenta;

3. Uczestnik negocjacji winien legitymowac sie dokumentami potwierdzajacymi jego tozsamosé, a w przypadku
reprezentowania osoby trzeciej dokumentami stwierdzajgcymi uprawnienie do reprezentowania tej osoby.

(podpis kierownika placéwki zagranicznej)
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Zalacznik nr 8

(nazwa placowki zagranicznej
/komorki organizacyjnej)

(data i miejsce)

Protokot z przebiegu negocjacji w sprawie zbycia nieruchomosci stuzagcych wykonywaniu zadan placéwek
zagranicznych
......................................... (nazwa placéowki zagranicznej)
bez przeprowadzenia przetargu

1. Oznaczenie miejsca i terminu przeprowadzenia negocjacji

3. Zespdt negocjacyjny

Sktad zespotu negocjacyjnego:

(dane podmiotu, ktéry wspiera zespot negocjacyjny w negocjacjach, jesli zostato to przewidziane w instrukcji
negocjacyjnej)

5. Imie i nazwisko/nazwa firmy oraz adres miejsca zamieszkania/siedziby kontrahenta oraz w przypadku dziatania
poprzez petnomocnika/6w dokumenty potwierdzajgce umocowanie do przeprowadzenia negocjacji

6. Zaoferowana przez kontrahenta cena .......cccccceeveueeee.

7. NegoCjaCie Z .wvevevevcveenrereeeennne (imie i nazwisko/nazwa firmy) przeprowadzone zostaty na podstawie zgtoszenia
whiesionego w zwigzku z zaproszeniem do negocjacji z dnia ................ zgodnie z § 27 zarzadzenia nr 14 Ministra
Spraw Zagranicznych z dnia 29 kwietnia 2020 r. w sprawie trybu zbywania przystugujgcych Skarbowi Panstwa
praw do nieruchomosci gruntowych, budynkowych oraz lokali, stuzgcych wykonywaniu zadan placowek
zagranicznych.

8. Warunki umowy ustalone w toku negocjacji oraz okres, w ktérym warunki te bedg wigzace dla obu stron:

9. Protokot stanowi porozumienie z chwilg zatwierdzenia go przez kierownika placéwki zagranicznej.
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10. Protokot odczytano w obecnosci uczestnikdw negocjacji.

11. Podpisy uczestnikdw negocjacji.

Prace zespotu negocjacyjnego oraz protokét z przeprowadzonych negocjacji zatwierdzit kierownik placowki
zagranicznej oraz dyrektor komoérki organizacyjnej MSZ wiasciwej do spraw wykonywania uprawnien
Skarbu Panstwa przystugujacych Ministrowi Spraw Zagranicznych w odniesieniu do nieruchomosci
znajdujacych sie poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej.

Zatwierdzam:

(data i podpis dyrektora komodrki wtasciwej do spraw
wykonywania uprawnien Skarbu Paristwa przystugujgcych
Ministrowi Spraw Zagranicznych w odniesieniu do
nieruchomosci znajdujgcych sie poza granicami
Rzeczypospolitej Polskiej)



