PROKURATURA OKREGOWA
W KONINIE

Ogloszenie z dnia 29 sierpnia 2025 roku

o svenaturze 3031-4.1111.6.2025

Prokurator Okregowy w Koninie dziatajac na podstawie art. 3b ustawy z dnia
18 grudnia 1998 r. o pracownikach sgdéw i prokuratury (Dz.U. z 2018 r. poz. 577)
W zw. z rozporzadzeniem Ministra Sprawiedliwosci z dnia 17 stycznia 2008 r. w sprawie
szczegdtowego trybu i sposobu przeprowadzania konkurséw na staz urzedniczy w sadzie
i prokuraturze (Dz.U. z 2014 r. poz.400) oglasza konkurs na staz urzedniczy w Prokuraturze

Okregowej w Koninie, na docelowe stanowisko urzednicze ,,miodszego referenta”

w Prokuraturze Okregowej w Koninie.

Przewidywane jest przyjecie 1 kandydata na pelen etat w Prokuraturze Okregowej w Koninie
wwymiarze 40 godzin tygodniowo.

Kandydat wyloniony w drodze konkursu bedzie zatrudniony w charakterze urzednika stazysty. Staz

urzedniczy trwa 6 miesiecy 1 konczy sie egzaminem.

Zasady wynagradzania oraz odbywania stazu okresla Rozporzadzenie Ministra Sprawiedliwoéei z dnia
3 marca 2017 roku w sprawie stanowisk 1 szczegStowych zasad wynagradzania urzednikéw
1 mnych pracownikéw sadéw 1 prokuratry oraz odbywania stazu  urzedniczego
(Dz.U.z2023 ., poz. 2016).

Zakres gléwnych zadan wykonywanvch na stanowisku pracy:

wykonywanie czynnosci kancelaryjno — biurowych i pomocniczych,

zapewnienie sprawnego obiegu wplywajacych 1 sporzadzanych dokumentéw procesowych i innych
dokumentéw oraz ich ewidencjonowanie i rejestrowanie,

prowadzenie wurzadzefi ewidencyjnych okre§lonych w przepisach regulujacych zakres dziatania
sckretariatow oraz innych dzatéw administracji w powszechnych jednostkach organizacyjnych
prokuratury,

protokotowanie,

sporzadzanie projektéw pism, prowadzenie korespondencji.



Osoby ubiegajace sie o zatrudnienie powinny spelniaé nastepujace wymogi:

posiada¢ pelna zdolno$é do czynnosei prawnych oraz korzystaé z peini praw publicznych,
posiadaé nieposzlakowang opinie,

kandydat nie moze by¢ karany za przestepstwo lub przestepstwo skarbowe,

nie moze by¢ prowadzone przeciwko kandydatowi postgpowanie o przestepstwo Scigane
z oskarzenia publicznego lub przestepstwo skarbowe,

posiada¢ stan zdrowia pozwalajacy na zatrudnienie na okreslonym stanowisku,

posiada¢ wyksztatcenie minimum $rednie oraz zdany egzamin maturalny,

posiada¢ wiedze¢ z zakresu przepisow regulujacych ustrdj i organizacje prokuratury,

posiada¢ umieje¢tnosé obstugi komputera m.in. postugiwania sie narzedziami informatycznymi
(MS Office, w tym: Word, Excel) oraz urzadzeniami biurowymi np. kserokopiarka.

Pozadane wymagania dodatkowe:

posiadanie wyksztalcenia wyzszego kierunek administracja

Osoba ubiegajaca si¢ o zakwalifikowanie do odbycia stazu urzedniczego
w Prokuraturze, winna Zozy¢ w siedzibie Prokuratury Okregowe] w Koninie
przy ul. Kard. Stefana Wyszynskiego 1, 62 - 510 Konin, Kancelaria, pok. 4 (parter)
lub przesta¢ poczta (za datg ztozenia uwaza si¢ date stempla pocztowego), na wskazany adres
z powotaniem si¢ na sygnature 3031-4.1111.6.2025, w terminie do dnia 12 wrzes$nia 2025
roku, nastepujace dokumenty:

wniosek o dopuszczenie do konkursu z podaniem nr telefonu kontaktowego,

wlasnorgcznie podpisany zyciorys lub CV,

kwestionariusz osobowy dla osoby ubiegajacej sie o zatrudnienie,

oryginal Iub urzedowo poswiadczony odpis dokumentéw potwierdzajacych posiadanie
wyksztalcenia oraz wymagane kwalifikacje,

wlasnorecznie podpisane oswiadczenie kandydata o tym, Ze nie jest prowadzone przeciwko
niemu postgpowanie o przestgpstwo $cigane z oskarzenia publicznego lub przestepstwo
skarbowe,

wilasnorecznie podpisane oswiadczenie kandydata o niekaralnosci,

wiasnorgcznie podpisane o§wiadczenia kandydata o posiadaniu petej zdolnosci do czynnosci
prawnych oraz korzystaniu z pelni praw publicznych,

wiasnorgcznie podpisane oswiadczenie kandydata o posiadaniu nieposzlakowanej opinii,

wlasnorecznie podpisane o$wiadczenie kandydata o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych

osobowych do celéw rekrutacji,

wiasnorecznie podpisane o$wiadczenie o zapoznaniu sie z informacja dla sygnalistow,



Kandydat moze dotaczy¢ réwniez oryginaly lub kserokopie dokumentéw potwierdzajacych
dodatkowe umiejetnosci, kwalifikacje, doswiadczenie zawodowe.

Kandydat, ktéry poda dobrowolnie dane osobowe w szerszym zakresie niz wskazane w ogloszeniu, winien
dolaczy¢ zeode na przetwarzanie danych osobowych.

Dodatkowo oferujemy:

dodatek za wieloletnia prace, nagrody jubileuszowe, trzynasta pensje — zgodnie z obowigzujacymi przepisami,
mozliwosé korzystania z Zakiadowego Funduszu Swiadezen Socjalnych (m.in. dofinansowanie wezaséw pod
grusz ) — zgodnie z obowigzujacym Regulaminem,

dofinansowanie do okulardw (soczewek) do pracy przy komputerze,

mozliwos¢ z korzystania z kasy zapomogowo — pozyczkowe] — zgodnie z obowigzujacymi przepisami,

praca w siedzibie urzedu, potozonej w dogodnej lokalizacji w centrum miasta.

Konkurs zostanie przeprowadzony w siedzibie Prokuratury Okregowej w Koninie przy ul. Kard. Stefana
Wyszynskiego 1, w trzech etapach:
* I etap - wstepna selekcja zgloszen kandydatow pod katem spelnienia wymogow
formalnych przystapienia do konkursu,
* Il etap - praktyczny sprawdzian umiejetnosci,
» III etap - rozmowa kwalifikacyjna.

Listy kandydatéw dopuszczonych do kolejnego etapu konkursu oraz jego termin
i miejsce przeprowadzenia bgda zamieszczone w Biuletynie Informacji Publicznej
oraz na stronie internetowe] Prokuratury Okregowej w Koninie oraz w jej siedzibie na tablicy

ogloszen, nie pézniej niz na 7 dni przed terminem rozpoczecia kolejnego etapu konkursu.

Zasady przeprowadzenia konkursu na staz urzedniczy zostaty okreslone ustawa z dnia 18 grudnia 1998 r.
o pracownikach sgd6éw i prokuratury (Dz. U. z 2018 r., poz. 577) oraz Rozporzadzeniem Ministra
Sprawiedliwosci z 17 stycznia 2008 r. w sprawie szczegdlowego trybu i sposobu przeprowadzania

konkurséw na staz urzedniczy w sadzie i prokuraturze (Dz. U. z2014r., poz. 400).




(5]

Wzory

INFORMACJA ADMINISTRATORA DANYCH OSOBOWYCH

Administratorem w rozumieniu art. 4 pkt 7 RODO, danych osobowych jest Prokuratura
Okregowa w Koninie, ul. Kard. St. Wyszyniskiego 1, 62-510 Konin, tel. 63 243 75 10.
Inspektorem  ochrony danych jest Pan Krystian Ryczynski, e-mail:
iod.pokon@prokuratura.gov.pl, tel. 63 243 75 10.

Dane osobowe zbierane s w celu realizacji zadaii administratora zwigzanych
z naborem na wolne stanowisko.
Podstawe prawng przetwarzania danych stanowi ustawa z dnia 26 czerwca 1974 r. —
Kodeks pracy, ustawa z dnia 28 stycznia 2016 r. — Prawo o prokuraturze, ustawa z dnia
18 grudnia 1998 r. o pracownikach sadéw i prokuratury, a w zakresie wykraczajacym
poza przepisy prawa zgoda osoby, ktérej dane dotycza.
Dane osobowe s3 przechowywane przez okres nie dtuzszy niz jest to niezbedne do
realizacji celow, w ktérych sg przetwarzane, zgodnie z zarzadzeniem Prokuratora
Generalnego w sprawie wprowadzenia jednolitego rzeczowego wykazu akt
powszechnych jednostek organizacyjnych prokuratury.
Osobie, ktérej dane sa przetwarzane przyshuguje prawo:
1) Dostegpu do tresci swoich danych osobowych, zadania ich sprostowania lub
usuniecia, na zasadach okreslonych w art. 15-17 RODO;
2) Ograniczenia przetwarzania danych, w przypadkach okreslonych
w art. 18 RODO;
3) Przenoszenia danych, na zasadach okreslonych w art. 20 RODO:;
4) Cofnigcia zgody w dowolnym momencie bez wplywu na zgodnosé
z prawem przetwarzania, ktérego dokonano na podstawie zgody przed jej
cofnigciem;
5) Wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych.
Podanie danych osobowych w zakresie wynikajacym z obowiazujacych przepiséw
prawa (ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. Kodeks pracy oraz ustawy z dnia
18 grudnia 1998 r. o pracownikach sadéw i prokuratury) jest wymogiem ustawowym.
Podanie innych danych osobowych jest dobrowolne i wymaga wyrazenia zgody
na ich przetwarzanie.

edytowalne wymaganych os$wiadczen i kwestionariusza stanowig zalgcznik

do niniejszego ogloszenia.



Zataczniki:

- Wniosek o dopuszczenie do konkursu
- Kwestionariusz osobowy,

- Klauzula informacyjna,

- Oswiadczenia,

- Oswiadczenie o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych,

MK/MW



