PROKURATURA OKREGOWA
W ZIELONEJ GORZE
ul. Partyzantow 42, 65-332 ZIELONA GORA

3033-7.262.244.2022

ZAPYTANIE OFERTOWE

W zwigzku z prowadzonym przez Prokurature Okregowa w Zielonej Gorze
postepowaniem o udzielenie zamoéwienia publicznego, ktorego warto$¢ nie przekracza kwoty
130 000,00 zt zapraszam do ztozenia oferty na:

Swiadczenie uslug sprzatania pomieszczen biurowych oraz terendéw zewnetrznych.

1. Niniejsze postepowanie zostato podzielone na nastepujace czesci i obejmuje:

1)

2)

3)

4)

cze$¢ 1 — Swiadczenie kompleksowych ustug sprzatania pomieszczen biurowych
w budynku zajmowanym przez Prokurature Rejonowa w Kro$nie Odrzanskim;
cze$¢ 2 - swiadcezenie kompleksowych ustug sprzatania pomieszczen biurowych oraz
utrzymanie w czystosci terenu zewnetrznego bezposrednio przylegtego do budynku
zajmowanego przez Prokurature Rejonowa w Nowej Soli;

cz¢$¢ 3 - $wiadczenie kompleksowych ustug sprzatania pomieszczen biurowych oraz
utrzymanie w czystosci terenu zewnetrznego bezposrednio przylegtego do budynku
zajmowanego przez Prokuratur¢ Rejonowa we Wschowie;

cze$¢ 4 - Swiadczenie kompleksowych ustug sprzatania pomieszczen biurowych oraz
utrzymanie w czystosci terenu zewngtrznego bezposrednio przyleglego do budynku
zajmowanego przez Prokurature Rejonowa w Zaganiu.

Kody CPV:

90910000-9 Ustugi sprzatania
90911200-8 Ustugi sprzatania budynkow
90914000-7 Ustugi sprzatania parkingdow
90919200-4 Ustugi sprzatania biur

2. Wykonawca skladajacy oferte w niniejszym postegpowaniu musi spetnia¢ minimalne
wymagania zamawiajacego, okreslone w opisie przedmiotu zamowienia (zaf. nr 1).
3. Wykonawca przedstawia ofert¢ na wszystkie badz wybrane czgSci zamoOwienia na

zalaczonym formularzu ofertowym (zalgcznik nr 2).
4. Kryteria wyboru najkorzystniejszej oferty:

Lp. KRYTERIUM WAGA
1. [Cena 95 %
2. | Zatrudnienie 0so6b niepetnosprawnych 5%

RAZEM 100 %

Oferta najkorzystniejsza otrzyma maksymalng liczb¢ punktow. Pozostatym ofertom,
spelniajagcym  wymagania kryterialne przypisana zostanie odpowiednio mniejsza



(proporcjonalnie mniejsza) liczba punktow. Wynik bedzie traktowany jako warto$¢ punktowa
oferty.

Sposob obliczenia warto$ci punktowej (P):

Kryterium: cena brutto oferty (P1) — 95 %

Za spehienie tego kryterium zamawiajacy moze przyzna¢ maksymalnie 95 punktéw. Wartos¢
punktowa tego kryterium zostanie obliczona w nastepujacy sposob:

najnizsza zaoferowana cena brutto

x 95

llos¢ punktow =
0S¢ punktow cena badanej oferty brutto

Do obliczen uwzgledniona bedzie catkowita warto§¢ brutto zgodna z wypelionym przez
wykonawce formularzem ofertowym (zal. nr 2).

Kryterium: zatrudnienie oséb niepelnosprawnych (P2) — 5 %

Jezeli wykonawca zatrudnia co najmniej 1 osobg¢ niepetnosprawna, o ktérej mowa
w przepisach o rehabilitacji zawodowej 1 spotecznej oraz zatrudnieniu osob niepelnosprawnych
1 powierzy jej czynnosci zwigzane z faktyczng realizacja zamowienia oraz zlozy takie
oswiadczenie w formularzu ofertowym (zal. nr 2), otrzyma =z tego tytulu
5 pkt podczas oceny oferty (P2) — 5 %.

Wykonawca lacznie otrzyma punktow P = P1 + P2.

5. Z wybranym wykonawcg zostanie podpisana umowa, ktorej wzor stanowi zafgcznik nr 3 do
niniejszego zapytania ofertowego.

6. Ceny jednostkowe ujete w formularzu ofertowym nie moga ulec zmianie w catym okresie
trwania umowy.

7. Cena jednostkowa oferty musi obejmowac catkowity koszt wykonania przedmiotu
zamoOwienia oraz wszelkie koszty towarzyszace, konieczne do poniesienia przez wykonawce
z tytulu wykonania przedmiotu zamowienia i uwzglednia¢ wszystkie czynno$ci zwigzane
z prawidlowa, terminowg realizacja przedmiotu zamowienia.

8. Termin realizacji zamowienia: 01.01. — 30.04.2023 r.

9. Termin waznosci oferty: 30 dni.

10. Termin ptatnosci faktury: 21 dni od daty otrzymania przez zamawiajacego prawidtowo
wystawionej faktury.

11. Jezeli wybor oferty najkorzystniejszej bedzie niemozliwy z uwagi na fakt, ze zostaly
zlozone oferty o takiej samej wartosci punktowej, zamawiajacy wezwie wykonawcow, ktorzy
ztozyli te oferty, do ztozenia ofert dodatkowych. Wykonawcy, sktadajac oferty dodatkowe, nie
moga zaoferowac¢ cen wyzszych niz w ztozonych wczesniej ofertach.

12. Zamawiajacy moze prowadzi¢ dodatkowe negocjacje na prosbe wykonawcy, po
udostgpnieniu informacji o wyborze oferty najkorzystniejszej, zawierajacej zestawienie
wszystkich ofert ztozonych w postepowaniu. W ramach wszczetych negocjacji kazdy
z wykonawcow moze ztozy¢ maksymalnie 2 oferty.



13. Jezeli wykonawca, ktorego oferta zostala wybrana, uchyla si¢ od zawarcia umowy
w sprawie zamoOwienia publicznego, zamawiajacy moze wybraé oferte najkorzystniejsza
sposrdd pozostatych ofert bez przeprowadzenia ich ponownej oceny.
14. Osoba upowazniong do porozumiewania si¢ z wykonawcami w sprawach zwigzanych z
prowadzonym postepowaniem jest:

Stanowisko Specjalista ds. zamowien publicznych

Imig i nazwisko Anna Szechowska

tel. 68 329 17 14

e-mail: anna.szechowska@prokuratura.gov.pl
Uwagi: od poniedziatku do pigtku 8.00 — 14.00
15. Oferte nalezy przesta¢ w terminie do 14 grudnia 2022 r. do godz. 11:00, wylacznie droga
elektroniczng na adres: biuro.podawcze.pozgo@prokuratura.gov.pl, powotujac si¢ na numer
niniejszego postepowania.

Zalaczniki:
1/ opis przedmiotu zamdéwienia

2/ formularz ofertowy
3/ wzor umowy
4/ klauzula informacyjna RODO

Prokurator Okregowy
Podpisane przez: JAROSLAW JOZEF

KIJOWSKI
Data: 2022.12.02 09:45:41 CET
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Zalgcznik nr 1
do zapytania ofertowego nr 3033-7.262.244.2022

Opis przedmiotu zamowienia

Przedmiotem postgpowania sg ustugi sprzatania pomieszczen biurowych i socjalnych oraz
terendow zewngtrznych przylegtych do wskazanych budynkéw prokuratur okregu
zielonogodrskiego.

I. INFORMACJE OGOLNE DLA WSZYSTKICH CZESCI NINIEJSZEGO
POSTEPOWANIA

1. Materialy i sprzet do sprzatania

W cenie oferty nalezy uwzgledni¢ $rodki czystosci do sprzatania i dostawe Srodkéw
higienicznych w miare potrzeb, takich jak kostki zapachowe, woreczki higieniczne,
odswiezacze powietrza, worki foliowe na $mieci/odpady (roéwniez te powstajace przy pracach
zwigzanych z utrzymaniem w czystosci terenéw przylegajacych do obiektow).

Srodki czystoéci uzywane podczas ustugi sprzatania musza byé oznaczone znakiem CE,
posiada¢ odpowiednie atesty i1 $wiadectwa dopuszczenia do obrotu i1 stosowania w Polsce,
zgodnie z obowigzujacymi przepisami prawa, w tym w zakresie bezpieczenstwa uzytkowania,
ochrony zdrowia i §rodowiska. W przypadku jakichkolwiek watpliwosci zamawiajacy ma
prawo zazadaé, a wykonawca obowigzek udokumentowaé speilnienie wymogu w zakresie
wskazanym powyzej. W przypadku nieudokumentowania przez wykonawce spelnienia
wymogu jw., wykonawca zobowigzany jest do natychmiastowego zaprzestania uzywania
takiego srodka czystosci i1 zastgpienia go innym zgodnym z wymaganiami zamawiajgcego.
Materiaty do wykonania ustugi musza posiada¢ odpowiednie parametry tj. sg przeznaczone
przez producenta dla danego typu czyszczonej lub konserwowanej powierzchni.

Wykonawca poniesie wszelkie koszty z tytutu zakupu, transportu, wykorzystania materiatow
jakie okazg si¢ niezbedne do realizacji zamdwienia.

Sprzet niezbedny do wykonania musi by¢ sprawny, a w razie awarii wszelkie koszty napraw
ponosi wykonawca.

Wykonawcy zostanie przydzielone pomieszczenie, gdzie personel wykonawcy bedzie mogt
zostawic¢ sprzet oraz materiaty potrzebne do wykonania ustugi.

2. Ogodlne obowiazki wykonawcy:

1) rzetelne, sumienne i nalezyte wykonywanie czynno$ci zwigzanych z ustuga sprzatania
wewnetrznego,

2) zachowanie w tajemnicy wszelkich informacji, w posiadanie ktérych wykonawca, jego
pracownicy, podwykonawcy lub osoby za pomocg, ktorych wykonuje ustuge sprzatania
weszli w zwigzku z realizacja ushugi zwigzanej ze sprzataniem wewngtrznym
1 zewngtrznym,

3) przekazania zamawiajacemu imiennej listy 0sob uprawnionych do pobierania kluczy do
sprzatanych pomieszczen i przebywania na terenie obiektu zamawiajacego,

4) podjecia wszelkich $rodkow wobec o0sOb sprzatajacych w celu zapewnienia
wykonywania uslugi sprzatania z nalezytg starannoscig 1 przy zastosowaniu wysokiej
jakos$ci §wiadczonych ustug,

5) przeszkolenie w zakresie przepisow BHP 1 ppoz. pracownikow wykonujacych
czynno$ci zwigzane ze sprzataniem,

6) zapewnienia czystego i estetycznego ubioru 0sob wykonujacych czynnosci zwigzane ze
sprzataniem,



I1.

7) niezwtoczne odsunig¢cie od wykonywania ustugi sprzatania, na zagdanie zamawiajacego,
osoby sprzatajacej, co do ktérej zamawiajacy zglosit uwagi w zakresie jakoSci
wykonywanych przez nig ustug zwigzanych ze sprzataniem lub w przypadku naruszenia
przez taka osobe innych warunkow zwigzanych z wykonywang uslugg sprzatania,
w szczegblnosci obowigzku zachowania tajemnicy, o ktorej mowa w pkt. 2.2,

8) zapewnienia i skierowania do wykonania ustugi sprzatania odpowiedniej ilosci 0s6b
(personelu), ktéra umozliwi jej wykonanie.

SZCZEGOLOWY OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

Przedmiotem niniejszego zamowienia jest $wiadczenie kompleksowych ustug sprzatania
pomieszczen biurowych oraz utrzymanie w czystosci terenéw zewngtrznych bezposrednio
przyleglych do nizej wskazanych budynkow zajmowanych przez prokuratury okregu

zielonogorskiego:

1) budynek Prokuratury Rejonowej w Krosnie Odrzanskim przy ul. Piastow 10L;

2) budynek Prokuratury Rejonowej w Nowej Soli przy ul. Pilsudskiego 38 oraz teren
zewngetrzny;

3) budynek Prokuratury Rejonowej we Wschowie przy ul. Grabarskiej 11 oraz teren
zewngetrzny;,

4) budynek Prokuratury Rejonowej w Zaganiu przy ul. Dworcowej 57 oraz teren zewnetrzny.

Proponowane godziny $wiadczenia ustugi, umozliwiajace realizacje przedmiotu zamowienia
przez wykonawce:_od godziny 13:00 do godziny 16:00 powierzchnie wewnetrzne, od godziny
7:00 do 10:00 powierzchnie zewng¢trzne.

1.

Sprzatanie pomieszczen w budynku Prokuratury Rejonowej w Krosnie Odrzanskim
przy ul. Piastow 10L

Budynek sktadajacy si¢ z 5 kondygnacji, ktory stanowi siedzib¢ Sadu Rejonowego
w Kro$nie Odrzanskim i Prokuratury Rejonowej w Kros$nie Odrzanskim, ktéra zajmuje
IT pietro oraz 4 pomieszczenia i toaletg w piwnicy.

Liczba i rodzaj pomieszczen objetych postgpowaniem — 38: biurowe, toalety, pokoj socjalny,
serwerownia, magazyn, pokoj zatrzyman, kancelaria tajna.

Powierzchnia ogétem: 645,67 m2, w tym:

a) powierzchnia komunikacyjna: hol + korytarze (ptytki ,,GRES”) — 103,60 m2;
b) toalety (WC) (ptytki ,,GRES”) — 24,60 m2;

¢) pomieszczenia biurowe (wyktadzina ,, Tarket”) — 441,17 m2;

d) poczekalnia, pokoj socjalny, pokoje przestuchan (ptytki ,,GRES”) — 76,30 m2.

Wyposazenie toalet i pokoju socjalnego:
a) liczba sedesow 5 szt.,

b) liczba pisuaréw 2 szt.,

c) liczba umywalek 5 szt.

Sprzatanie obejmuje wykonywanie nastepujacych czynnosci:
1) codzienne sprzatanie pomieszczen biurowych:

a) sprzatanie na mokro podtog twardych tj.: powierzchnia gresu — 204,50 m2,
z zastosowaniem odpowiednich §rodkoéw czystosci — codziennie;



b) odkurzanie wyktadzin/dywanow — 35m2 — codziennie;

¢) przecieranie na wilgotno lub mycie zewnetrznych powierzchni mebli — codziennie;
d) wycieranie na wilgotno lub mycie drzwi, parapetow kaloryferow — wedlug potrzeb;
e) odkurzanie mebli tapicerskich — 1 raz na 2 tygodnie;

f) mycie kaloryferéw — 1 raz na 2 tygodnie;

g) oprdznianie koszy 1 wymiana wktadow foliowych — codziennie;

h) wycieranie i odtluszczanie stuchawek telefonicznych i klamek drzwi — codziennie;

1) przecieranie nog krzesel, stotow 1 biurek — codziennie;

j) usuwanie pajeczyn wg potrzeb;

2) sprzatanie klatki schodowej:

a) wycieranie na wilgotno holu — codziennie;

b) wycieranie na wilgotno twardych powierzchni podtég — codziennie;

¢) czyszczenie twardych powierzchni podtoég — codziennie;

d) oprdznianie koszy i wymiana wktadow foliowych — codziennie;

€) wycieranie na wilgotno lub mycie drzwi wejsciowych przeszklonych — wg potrzeb;
f) odkurzanie i mycie schodow — codziennie;

3) sprzatanie pomieszczen sanitarnych:

a) mycie, oczyszczanie i dezynfekcja urzadzen sanitarnych — codziennie;

b) mycie, czyszczenie i dezynfekcja powierzchni podtog, Scian — codziennie;

¢) oproznianie koszy i wymiana wktadow foliowych — codziennie;

d) mycie luster — codziennie;

e) uzupehianie papieru toaletowego oraz recznikow papierowych — codziennie;
f) czyszczenie kratek Sciekowych.

. Sprzatanie pomieszczen w budynku Prokuratury Rejonowej w Nowej Soli przy
ul. Pilsudskiego 38.

1 budynek sktadajacy si¢ z 4 kondygnacji.
Liczba i rodzaj pomieszczen objetych postepowaniem — 30: biura, toalety, serwerownia,
pokoj zatrzyman, pomieszczenia magazynowe, poczekalnia.

Powierzchnia ogétem: 548,86 m2, w tym:

a) powierzchnia komunikacyjna:
e korytarze, hole: linoleum — 38,30 m2, ptytki ,, GRES” — 73,80 m2;
o klatka schodowa (ptytki ceramiczne) — 17,70 m2;

b) toalety (WC) (ptytki ,,GRES”) — 20,80 m2;

¢) pokoj zatrzyman + pokoj socjalny: ptytki ,,GRES” — 39,50 m2;

d) pomieszczenia biurowe: panele podtogowe — 358,76 m2.

Wyposazenie toalet 1 pokoju socjalnego:
liczba zlewozmywakow 1 szt.,
liczba sedesow 5 szt.,

liczba pisuarow 1 szt.,

liczba umywalek 5 szt.,

liczba luster 5 szt.

Powierzchnia terenéw zewnetrznych ogétem 1.260,00 m2, w tym:
e parkingi, ciagi pieszo — jezdne (polbruk) — 960 m2,
e zielen (drzewa, krzewy, trawniki) — 300 m2.



Sprzatanie obejmuje wykonywanie nastepujacych czynnosci:

1) codzienne sprzatanie pomieszczen biurowych:

a) sprzatanie na mokro podidg twardych tj.: powierzchnia gresu — 152 m2, powierzchnia
paneli — 358,76 m2 i powierzchnia holu z posadzka typu TARKET — 38 m2
z zastosowaniem odpowiednich $rodkéw czystosci — codziennie;

b) przecieranie na wilgotno lub mycie zewnetrznych powierzchni mebli — codziennie;

¢) wycieranie na wilgotno lub mycie drzwi, parapetow kaloryferow — wedlug potrzeb;

d) odkurzanie mebli tapicerskich — 1 raz na 2 tygodnie;

e) myecie kaloryferow — 1 raz na 2 tygodnie;

f) opréznianie koszy i wymiana wkladéw foliowych — codziennie;

g) wycieranie i odtluszczanie stuchawek telefonicznych i klamek drzwi — codziennie;

h) przecieranie nog krzesel, stotéw i biurek — codziennie;

1) usuwanie pajeczyn wg potrzeb;

2) sprzatanie klatki schodowej:

a) wycieranie na wilgotno holu — codziennie;

b) wycieranie na wilgotno twardych powierzchni podtog — codziennie;

¢) doczyszczenie twardych powierzchni podtog — codziennie;

d) oproznianie koszy i wymiana wktadow foliowych — codziennie;

e) wycieranie na wilgotno lub mycie drzwi wejsciowych przeszklonych - wg potrzeb;
f) odkurzanie i mycie schodow — codziennie;

3) sprzatanie pomieszczen sanitarnych:

a) mycie, oczyszczanie 1 dezynfekcja urzadzen sanitarnych — codziennie;

b) mycie, czyszczenie i dezynfekcja powierzchni podtog, Scian — codziennie;

c) oprdznianie koszy i wymiana wktadow foliowych — codziennie;

d) mycie luster — codziennie;

e) uzupehianie papieru toaletowego oraz r¢cznikow papierowych — codziennie;
f) czyszczenie kratek Sciekowych.

4) utrzymanie placu utwardzonego w czystosci:
teren zewnetrzny do sprzatania o pow. 1 260,00 m2, w tym:
a) powierzchnia utwardzona polbruk — 960 m2,
b) trawniki — 300 m2.

. Sprzatanie pomieszczen w budynku Prokuratury Rejonowej we Wschowie
przy ul. Grabarskiej 11.

1 budynek sktadajacy si¢ z 3 kondygnacji.

Liczba i rodzaj pomieszczen objegtych postgpowaniem — 55: biura, toalety, pokoj socjalny,
pokoj zatrzyman, serwerownia, kancelaria tajna, pokdj goscinny, magazyny, pomieszczenie
techniczne.

UWAGA.

Na gwarancji pozostajg miedzy innymi: wszystkie okladziny podiogowe (ptytki, panele
TARKET) $cienne (glazura, pow. malarska), stolarka drzwiowa, grzejniki, parapety, muszle
ustepowe, umywalki, zlewozmywaki, baterie itp. Sprzatanie paneli podtogowych TARKET
nalezy realizowa¢ zgodnie z zaleceniami producenta.



Powierzchnia ogétem: 598,55 m? w tym:
a) powierzchnia komunikacyjna:
e Kkorytarze, klatki schodowe: ptytki ,,GRES” — 60,00 m2,
e korytarze, hol: panele TARKET — 42,60 m2;
b) toalety (WC)
e plytki ,,GRES” -20,80 m2,
e panele Tarket— 11,15 m2;
¢) pomieszczenia biurowe, serwerownia — panele TARKET — 380,00 m2
d) pomieszczenia techniczne, magazyny — ptytki GRES — 84,00 m2.
Wyposazenie toalet i pokoju socjalnego:
liczba zlewozmywakow 2 szt.,
liczba sedeséw 5 szt.,
liczba umywalek 5 szt.,
liczba kabin prysznicowych 1 szt.

Powierzchnia terendow zewnetrznych ogétem — 475,00 m2:
a) parkingi, ciggi pieszo — jezdne (polbruk) — 370,00 m2,
b) zielen (drzewa, krzewy, trawniki) — 105,00 m2.

Sprzatanie obejmuje wykonywanie nastepujacych czynnosci:

1) codzienne sprzatanie pomieszczen biurowych:

a) sprzatanie na mokro podidg twardych tj.: powierzchnia gresu i paneli TARKET
z zastosowaniem odpowiednich $rodkéw czystoSci — codziennie poza pom.
technicznymi i magazynami (84,00 m?), ktére nalezy sprzata¢ wg potrzeb jednak nie
mniej niz raz w tygodniu;

b) przecieranie na wilgotno lub mycie zewngtrznych powierzchni mebli — codziennie;

¢) wycieranie na wilgotno lub mycie drzwi, parapetéw kaloryferow - wedlug potrzeb;

d) odkurzanie mebli tapicerskich — 1 raz na 2 tygodnie;

e) mycie kaloryferow — 1 raz na 2 tygodnie;

f) oprdznianie koszy 1 wymiana wkladow foliowych — codziennie;

g) wycieranie i odtluszczanie stuchawek telefonicznych i klamek drzwi — codziennie;

h) przecieranie nog krzesel, stotéw i biurek — codziennie;

1) usuwanie pajeczyn wg potrzeb;

2) sprzatanie klatki schodowej:
a) wycieranie na wilgotno holu — codziennie;
b) wycieranie na wilgotno twardych powierzchni podtég — codziennie;
c) czyszczenie twardych powierzchni podtog — codziennie;
d) oprdznianie koszy 1 wymiana wktadow foliowych — codziennie;
e) wycieranie na wilgotno lub mycie drzwi wejsciowych przeszklonych — wg potrzeb;
f) odkurzanie i mycie schodow — codziennie;

3) sprzatanie pomieszczen sanitarnych:
a) mycie, oczyszczanie 1 dezynfekcja urzadzen sanitarnych — codziennie;
b) mycie, czyszczenie i dezynfekcja powierzchni podtog, scian — codziennie;
¢) oprdznianie koszy i wymiana wktadow foliowych — codziennie;
d) mycie luster — codziennie;
e) uzupelianie papieru toaletowego oraz r¢cznikéw papierowych — codziennie;
f) czyszczenie odptywu w kabinie prysznicowej;
g) czyszczenie kratek Sciekowych.



4) utrzymanie placu utwardzonego w czystosci:
teren zewnetrzny do sprzatania o pow. 475 m2, w tym:
e teren utwardzony — 370 m2,
e teren zielony - trawnik — 105 m2.

. Sprzatanie pomieszczen w budynku Prokuratury Rejonowej w Zaganiu przy
ul. Dworcowej 57.

1 budynek sktadajacy si¢ z 4 kondygnac;ji.
Liczba 1 rodzaj pomieszczen objetych postepowaniem — 21: biura, toalety, pokdj socjalny,
poczekalnia, serwerownia, kancelaria tajna.

Powierzchnia ogotem: 677,55 m2, w tym:
a) powierzchnia komunikacyjna: hole + korytarze + klatki schodowe (ptytki ,,GRES”)
— 120,00 m2,
b) toalety (WC) (ptytki ,,GRES”) — 71,55 m2,
¢) pomieszczenia biurowe (panele podtogowe) — 486,00 m2.
Wyposazenie toalet 1 pokoju socjalnego:
e liczba zlewozmywakow 2 szt.,
e liczba sedesow 6 szt.,
e liczba pisuarow 2 szt.,
e liczba umywalek 5 szt.

Powierzchnia terenow zewnetrznych ogétem — 3 830,67 m2, w tym:
a) parkingi, ciagi pieszo — jezdne (polbruk) — 426,68 m2,
b) trawniki z drzewostanem — 3 403,99 m2.

Sprzatanie obejmuje wykonywanie nastepujacych czynnosci:

1) codzienne sprzatanie pomieszczen biurowych:

a) sprzatanie na mokro podtdog twardych tj.: powierzchnia gresu — 191,00 m2,
powierzchnia paneli — 486,00 m2 z zastosowaniem odpowiednich §rodkow czystosci —
codziennie;

b) przecieranie na wilgotno lub mycie zewnetrznych powierzchni mebli — codziennie;
¢) wycieranie na wilgotno lub mycie drzwi, parapetow kaloryferow - wedtug potrzeb;
d) odkurzanie mebli tapicerskich — 1 raz na 2 tygodnie;

e) mycie kaloryferow — 1 raz na 2 tygodnie;

f) oproznianie koszy i wymiana wktadoéw foliowych — codziennie;

g) wycieranie i odtluszczanie stuchawek telefonicznych i klamek drzwi — codziennie;
h) przecieranie nog krzeset, stotow i biurek — codziennie;

1) usuwanie pajeczyn wg potrze;.

2) sprzatanie klatki schodowej:

a) wycieranie na wilgotno holu — codziennie;

b) wycieranie na wilgotno twardych powierzchni podtdég — codziennie;

¢) czyszczenie twardych powierzchni podtoég — codziennie;

d) oprdznianie koszy i wymiana wktadow foliowych — codziennie;

e) wycieranie na wilgotno lub mycie drzwi wejsciowych przeszklonych — wg potrzeb;
f) odkurzanie i mycie schodow — codziennie;
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3) sprzatanie pomieszczen sanitarnych:

a)
b)
©)
d)
e)
f)

mycie, oczyszczanie i dezynfekcja urzadzen sanitarnych — codziennie;
mycie, czyszczenie 1 dezynfekcja powierzchni podidg, Scian — codziennie;
oprdznianie koszy i wymiana wktadow foliowych — codziennie;

mycie luster — codziennie;

uzupetnianie papieru toaletowego oraz recznikdéw papierowych — codziennie;
czyszczenie kratek §ciekowych

3) utrzymanie placu utwardzonego w czystoSci:
teren zewnetrzny do sprzatania o pow. 3830,67 m2, w tym:

teren utwardzony — 426,68 m2,
teren zielony — trawnik — 3403,99 m2;

4) sprzatanie okresowe (jeden raz w miesigcu lub w zaleznos$ci od potrzeb):

Informacje dodatkowe dla wszystkich obiektow:

Zamawiajacy informujg, ze nie udziela Wykonawcy informacji dotyczacej wymiarow
poszczegolnych okien 1 drzwi.

Ujawnione wady w zakresie $wiadczonych ustug, wskazane przez zamawiajacego,
wykonawca poprawi niezwlocznie po otrzymaniu zawiadomienia — czas reakcji wynosi
1 dobe.

Sprzatanie pomieszczen kancelarii tajnej oraz serwerowni pod nadzorem nie rzadziej niz
raz w tygodniu.

Gromadzenie 1 wywo6z odpadow powstajacych na terenie obiektow (wewngtrznych
1 zewnetrznych) odbywa si¢ w systemie selektywnej zbiorki odpadow.

Ponadto zaméwienie obejmuje:

a)

b)

d)
e)

g)
h)

)
k)

zapewnienie $rodkdw czystosci, posiadajacych stosowne atesty, potrzebnych
do mycia i dezynfekowania wszelkiego rodzaju powierzchni (m.in. lastryko, parkiet,
terakota, PCV, panele podlogowe, kamien naturalny) i umozliwiajacych czyszczenie
powierzchni biurowych, tazienek, luster, windy, balustrad, popielniczek;
uzupetnianie na biezagco w lazienkach papieru toaletowego, mydia w ptynie,
papierowych recznikow do wycierania rak 1 workow do koszy;

codzienne zmywanie posadzek twardych w ciggach komunikacyjnych, pokojach
socjalnych oraz toaletach;

codzienne mycie i dezynfekowanie toalet oraz pokoi socjalnych;

codzienne usuwanie $mieci (odpadow) i wymiana plastikowych workow na $mieci
(odpaddéw) z zachowaniem zasad selektywnej zbiorki odpadows;

codzienne wymienianie workéw w niszczarkach;

codzienne usuwanie $mieci z koszy na terenach zewnetrznych;

mycie podldég oraz odkurzanie powierzchni dywanowych w calym obiekcie
(codziennie);

dbanie o czysto$¢ powierzchni pionowych tj. okien, drzwi, $cianek szklanych oraz
glazury $ciennej (1 raz w tygodniu);

Scieranie kurzu z mebli oraz sprzetu biurowego, tj. kserokopiarek, faksow, telefondw
oraz niszczarek (1 raz w tygodniu);

sprzatanie powierzchni zewnetrznych, tj. parkingow, ciggéw pieszo — jezdnych,
trawnikow (codziennie);
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1) czyszczenie pozostajacych na terenie wszystkich obiektow: gulikow, zewngtrznych
kratek §ciekowych, kanatow odptywowych, osadnikow, czyszczakow rur spustowych,
odptywow tarasowych w taki sposob aby zachowac¢ drozno$¢ odptywu.

Uwaga:

Koszty wszystkich §rodkow czystosci i urzadzen niezbednych do wykonania ww. czynnosci
oraz workéw na odpady/$Smieci ponosi wykonawca, takze workéw na odpady — $mieci,
powstate przy sprzataniu terenéw zewnetrznych (liscie, trawa, piasek itp.).

Niniejszym zaméwieniem nie jest objety zakup mydla, papieru toaletowego oraz
recznikow papierowych. Nalezy to do obowiazku zamawiajgcego.
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Zalgcznik nr 3
do zapytania ofertowego nr 3033-7.262.244.2022

- WzOr umowy -

UMOWA Nr 3033-7.262.244.2022

zawarta pomiedzy:

Prokuraturg Okregowa w Zielonej Gorze ul. Partyzantow 42, 65-332 Zielona Gora,
NIP 929-14-56-582, REGON 000000448 zwang dalej ,,Zamawiajagcym”, reprezentowanym
przez:

Jarostawa Kijowskiego — Prokuratora Okregowego,

a
firmg ........... 1 | W oo, NIP oo ,
REGON .......ccooiiiiiinnn. , wpisang do Krajowego Rejestru Sadowego pod nr ......... ,

zwang dalej ,,Wykonawcg” reprezentowanym przez:

zwanymi dalej tacznie Stronami
zostala zawarta umowa nastepujacej tresci:

§1
1. Zamawiajacy zleca, a Wykonawca zobowigzuje si¢ do $wiadczenia ustug na rzecz
Zamawiajacego w zakresie utrzymania czysto$ci w pomieszczeniach biurowych oraz na
terenach zewnetrznych przylegltych do budynkow prokuratur okregu zielonogoérskiego,
W nastgpujacym zakresie:

1) s$wiadczenie kompleksowych ustug sprzatania pomieszczen biurowych w budynku
zajmowanym przez Prokuratur¢ Rejonowa w Kro$nie Odrzanskim, ul. Piastow 10L;

2) $wiadczenie kompleksowych wustug sprzatania pomieszczen biurowych oraz
utrzymanie w czystosci terenu zewnetrznego bezposrednio przylegtego do budynku
zajmowanego przez Prokuratur¢ Rejonowa w Nowej Soli, ul. Pitsudskiego 38;

3) S$wiadczenie kompleksowych wustug sprzatania pomieszczen biurowych oraz
utrzymanie w czystosci terenu zewnetrznego bezposrednio przylegtego do budynku
zajmowanego przez Prokuratur¢ Rejonowa we Wschowie, ul. Garbarska 11;

4) s$wiadczenie kompleksowych ustug sprzatania pomieszczen biurowych oraz
utrzymanie w czystosci terenu zewnetrznego bezposrednio przylegtego do budynku
zajmowanego przez Prokurature Rejonowa w Zaganiu, ul. Dworcowa 57.

2. Wykonawca gwarantuje wysoka jako$¢ przedmiotowych ustug oraz os$wiadcza,
ze spetnia wszystkie wymagania Zamawiajacego.

§2
1. Szczegotowy zakres prac zostat okreslony w zalgczniku nr 1 - Opis przedmiotu zamowienia,
ktory stanowi integralng czg$¢ umowy.
2. Strony ustalajg, ze osobg upowazniong do przyjmowania w imieniu Wykonawcy uwag
1 wnioskow zglaszanych przez Zamawiajacego w zwigzku z realizacja niniejszej umowy
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oraz do sprawowania nadzoru merytorycznego nad jej realizacjg jest ......................... ,
tel, v, , E-INAIL L
3. Strony ustalajg, ze osobami upowaznionymi do kontaktu w przedmiocie realizacji niniejsze;j
umowy ze strony Zamawiajacego sa:
1) w zakresie Prokuratury Rejonowej w Krosnie Odrzanskim — Pani Dorota Smolenska,
tel. 683838766, e-mail: biuro.podawcze.prkod@prokuratura.gov.pl;
2) w zakresie Prokuratury Rejonowej w Nowej Soli — Pani Agnieszka Korbecka — Rygiel,
tel. 683870305, e-mail: biuro.podawcze.prnso@prokuratura.gov.pl;

3) w zakresie Prokuratury Rejonowej we Wschowie — Pani Beata Niedzielska,
tel. 655407995, e-mail: biuro.podawcze.prwsc@prokuratura.gov.pl;
4) w zakresie Prokuratury Rejonowej w Zaganiu — Pani Elzbieta Kowalska,

tel. 683772148, e-mail: biuro.podawcze.przag@prokuratura.gov.pl.

§3

1. Wykonawca z chwilg zawarcia umowy zobowigzany jest przedstawi¢ Zamawiajagcemu
aktualny imienny wykaz osob, ktore beda uczestniczylty w realizacji przedmiotu umowy
wraz z informacjg dot. zakresu wykonywanych przez nie czynno$ci oraz o§wiadczeniem
o niekaralnosci, a kazdorazowe zmiany 0sob winny by¢ wczesniej (najpozniej dzien przed
zmiang) zgloszone w formie pisemnej kierownikowi jednostki, w ktorej zmiana nastapi.
Dla zachowania mozliwos$ci dotrzymania terminu zgtoszenia w/w informacji, wykonawca
moze skierowa¢ do zamawiajgcego przedmiotowe zawiadomienie drogg elektroniczna.

2. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo akceptacji pracownika wykonujacego ustuge, jak
rébwniez, w uzasadnionych przypadkach, zadania zmiany pracownika w trybie
natychmiastowym.

3. Pracownicy Wykonawcy zobowigzani sa do dochowania tajemnicy zwigzanej
z wykonywaniem obowigzkéw shuzbowych wraz z zachowaniem wszystkich rygorow
wynikajacych z obowigzujacych przepisow prawa. W przypadku naruszenia przez
pracownika Wykonawcy tajemnicy wynikajacej z wykonywanych obowigzkow
stuzbowych, Zamawiajacy moze zazada¢ od Wykonawcy bezwarunkowego wylaczenia
tego pracownika z realizacji ustugi.

§ 4
1. Wykonawca zobowigzuje si¢ §wiadczy¢ ustugi bedace przedmiotem zaméwienia przez caly
okres obowigzywania umowy, zgodnie z wymogami zawartymi w Opisie przedmiotu
zamoéwienia (zal. nr 1), za ceng taczna:

cena Netto .....ceeeeeeeeeeannnn. z1
(STOWRIE: ..ov oot et e e e a)
cena brutto ........cceeeeeennnnnn z1
(stownie: ............ ).

2. Strony ustalaja nastepujace ceny jednostkowe za poszczegdlne rodzaje ustug:
1) za powierzchnie biurowe:
a) Prokuratura Rejonowa w Krosnie Odrzanskim:

wartoS¢ netto ...........oouenn z¥/m-c,
b) Prokuratura Rejonowa w Nowej Soli:
wartoS¢ netto ...........oouunn. z¥/m-c,
¢) Prokuratura Rejonowa we Wschowie:
wartoS¢ netto ...........oouenn. z¥/m-c,
d) Prokuratura Rejonowa w Zaganiu:
warto$¢ netto .................. zt/m-c.

do ceny netto doliczany bedzie podatek VAT w wysokos$ci 23%;
2) za powierzchnie zewngetrzne:
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a) Prokuratura Rejonowa w Nowej Soli:

wartoS¢ netto ............o..en z¥/m-c,
b) Prokuratura Rejonowa we Wschowie:

wartoS¢ netto ............o..en z¥/m-c,
¢) Prokuratura Rejonowa w Zaganiu:

wartoS¢ netto ............o..ee z¥/m-c,

do ceny netto doliczany bedzie podatek VAT w wysokos$ci 8%.
Wszystkie ceny jednostkowe obejmuja catkowity koszt wykonania przedmiotu zamowienia
w pelnym zakresie oraz wszystkie inne sktadniki towarzyszace, konieczne do poniesienia
przez Wykonawce 1 uwzgledniaja wszystkie czynnosci zwigzane z prawidtowa, terminowa
realizacja przedmiotu zamowienia.
Wykonawca o$wiadcza, ze nie bedzie wnosit roszczen z tytulu nie wykorzystania
przez zamawiajacego warto$ci wymienionej w § 4 ust. 1.

§5
Po zakonczeniu kazdego miesigca obowigzywania umowy Wykonawca bedzie wystawiat
fakture VAT za wykonane ustugi.
Wykonawca bedzie wystawiat faktury VAT na Prokuratur¢ Okregowa w Zielonej Gorze
jako platnika, po wykonaniu ustugi, zbiorczo dla wszystkich obiektow,
z wyszczeg6lnieniem kazdej z jednostek objetych umowa.
Do kazdej faktury Wykonawca ma obowigzek dotgczenia protokolu z kontroli jakos$ci
swiadczonych ustug (wzor zgodny z zalgcznikiem nr 2 do niniejszej umowy) za dany
miesiac.
Zamawiajacy upowaznia Wykonawce do wystawiania faktur VAT bez podpisu
Zamawiajacego.
Zaptata za wykonang ustluge nastepowaé bedzie przelewem na rachunek bankowy
wskazany na fakturze Wykonawcy w terminie 21 dni od daty otrzymania przez
Zamawiajacego prawidtowo wystawionej faktury VAT.
Wszelkie naleznos$ci wynikajace z niniejszej umowy objete sa zakazem cesji wierzytelnosci
1 nie mogg by¢ przelane na rzecz 0sob trzecich bez zgody Zamawiajacego.

§6
Wykonawca zobowigzuje si¢ do posiadania niezbednego wyposazenia, uzywania
profesjonalnego sprzetu oraz s$rodkow chemicznych (myjacych, czyszczacych,
dezynfekujacych) odpowiednich do rodzaju czyszczonych powierzchni, w ilosciach
niezbednych do wykonywania przedmiotowych zadan.
Srodki czysto$ci uzywane przez Wykonawce do wykonania przedmiotu umowy musza by¢
wysokiej jakos$ci, biologicznie neutralne i bedg posiadaty wymagane atesty upowazniajgce
do stosowania ich w Polsce. Zta jako$¢ uzywanych srodkéw moze by¢ przedmiotem
reklamacji ze strony Zamawiajgcego.
Wykonawca zobowigzany jest do zapewnienia odpowiedniej liczby osob $wiadczacych
przedmiotowe ustugi, w taki sposéb, aby wszelkie wykonywane prace, bedace
przedmiotem umowy, nie zakldcaty funkcjonowania jednostki prokuratury.
Pracownicy Wykonawcy zobowigzani bedg do sprawowania w czasie sprzatania opieki
nad mieniem Zamawiajacego znajdujacego si¢ w sprzatanych pomieszczeniach,
wlasciwego zabezpieczenia pomieszczen w czasie prowadzenia prac przed dostepem osob
postronnych, niezwlocznego zglaszania Zamawiajacemu zaobserwowanych Iub
spowodowanych uszkodzen lub awarii.
Pracownicy Wykonawcy beda zobowigzani opuszczajac sprzatane pomieszczenia
wylaczy¢ swiatto, zamkna¢ okna 1 drzwi, chyba ze Zamawiajacy wydal inne dyspozycje.
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§7
Zamawiajacy 1 Wykonawca zachowaja w tajemnicy wszystkie informacje, ktore maja
wplyw na stan bezpieczenstwa Zamawiajacego, w czasie obowigzywania niniejszej
umowy oraz po jej rozwigzaniu.
Wykonawca ma prawo do przetwarzania danych Zamawiajacego wylacznie w celu
realizacji przedmiotu umowy.
Wykonawca ponosi petng odpowiedzialno$¢ za naruszenie przez osoby wykonujace
przedmiot umowy przepisow w zakresie ochrony danych osobowych oraz ochrony
informacji niejawnych.
Kazda ze Stron, jako administrator danych osobowych, odpowiada we wtasnym zakresie
za zapewnienie zgodno$ci przetwarzania danych osobowych o0s6b, od ktorych
bezposrednio pozyskata dane w zwigzku z realizacja umowy, z aktualnie obowigzujacymi
przepisami o ochronie danych osobowych, w szczegdlno$ci jest zobowigzana
do uzyskania niezbednych zgdd osob, ktoérych dane sa udostepniane drugiej Stronie
w zwigzku z realizacja postanowien umowy, jak réwniez do spelnienia wobec tych osob
obowigzku informacyjnego.

§8

. Wykonawca jest odpowiedzialny za wysoka jako$¢ i1 nalezyta starannos$¢ przy realizacji
przedmiotu zamdwienia, a takze za terminowe wykonanie zamowienia.

. Wykonawca bedzie wykonywat ustugi stanowigce przedmiot umowy dziatajac zgodnie
z przepisami obowigzujgcego prawa, w tym w szczegolnosci przepisOw w zakresie ochrony
0sOb 1 mienia, bhp, ppoz. oraz przepiséw porzadkowych obowigzujacych w obiektach
Zamawiajacego. Wykonawca ponosi pelng odpowiedzialno$¢ za powstate wypadki
naruszenia przepisow przez osoby, ktore beda uczestniczy¢ w wykonywaniu umowy.
Wykonawca zobowigzany jest do prowadzenia stalego nadzoru nad osobami, ktére beda
$wiadczy¢ przedmiotowe ustugi.

Wykonawca ponosi odpowiedzialno$¢ materialng za straty w mieniu, ktore powstaly
w wyniku nienalezytego wykonywania obowigzkow okreslonych w niniejszej umowie.
Wykonawca ponosi odpowiedzialno§¢ materialng jak za wlasne czyny za dziatanie osob
trzecich, ktorym powierzyt wykonywanie obowigzkow wynikajacych z niniejszej umowy.
Zamawiajacy w porozumieniu z Wykonawcg moga wprowadzi¢ dodatkowe obowigzki
wynikajace z biezacych potrzeb.

Wykonawce obowigzuje petna dyspozycyjnos¢ w sprawach pilnych.

. Wykonawca nie moze powierzy¢ wykonania umowy innym podmiotom bez zgody
Zamawiajacego.

. W razie naruszenia postanowien ust. 1 Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do
natychmiastowego rozwigzania umowy.

§9

Wykonawca o$wiadcza, ze jest ubezpieczony od odpowiedzialnosci cywilnej. Polisa
ubezpieczeniowa stanowi zalgcznik nr 3 do niniejszej umowy.

§10
Umowa zawarta jest na czas okreslony, tj. od 01.01.2023 r. do 30.04.2023 r. lub do
wyczerpania kwoty brutto przeznaczonej na realizacj¢ przedmiotowej umowy, okreslonej
w § 4 ust. 1.
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W razie wystgpienia istotnej zmiany okolicznos$ci, powodujacej, ze wykonanie umowy nie

lezy w interesie publicznym, czego nie mozna byto przewidzie¢ w chwili zawarcia umowy,

Zamawiajacy moze odstgpi¢ od umowy.

Odstapienie od umowy w wypadku okreslonym w § 10 ust. 2, powinno nastapi¢

w terminie miesigca od powzigcia wiadomosci o powyzszych okoliczno$ciach.

W wypadku odstapienia od umowy wykonawca moze zada¢ wynagrodzenia jedynie

za cz¢$¢ umowy wykonanej do daty odstapienia.

Zamawiajacy moze rozwigza¢ umowe w trybie natychmiastowym w razie:

1) utraty przez Wykonawce uprawnien niezbednych do realizacji obowigzkéw
wynikajacych z niniejszej umowy (np.: utrata koncesji);

2) poniesienie przez Zamawiajacego szkody w wyniku dziatania lub zaniechania
Wykonawcy;

3) niewlasciwego realizowania przez Wykonawce obowigzkéw wynikajacych
Z niniejszej UMowy.

Odstapienie od umowy, o ktorym mowa w ust. 2 oraz jej wypowiedzenie w sytuacjach

wskazanych w ust. 5 powinno nastagpi¢ w formie pisemnej pod rygorem niewaznosci

takiego o§wiadczenia i powinno zawiera¢ uzasadnienie.

§11
. Strony postanawiajg, ze obowigzujaca je forma odszkodowania stanowig kary umowne:

1) za odstapienie od umowy z winy Wykonawcy, Wykonawca zaptaci Zamawiajagcemu
kare umowng, w wysokosci 20% warto$ci brutto czeSci umowy pozostatej
do zrealizowania w momencie odstgpienia;

2) w przypadku nienalezytego wykonania przedmiotu umowy i obowigzkoéw z niej
wynikajacych z przyczyn lezacych po stronie Wykonawcy, w tym brak realizacji
obowigzku kontroli jakosci $wiadczonych ustug, a takze nienalezyte wykonanie tej
kontroli, jednostka naliczy kary umowne w wysokosci 0,1 % warto$ci brutto umowy
okreslonej w § 4 ust. 1, za kazda sytuacj¢ nienalezytego wykonania umowy lub
zaniechania obowigzkéw Wykonawcy;

3) w przypadku niedotrzymania warunkow dotyczacych zatrudnienia o0s6b

niepelnosprawnych, wykonawca bedzie zobowigzany do zaplacenia kary umowne;j
zamawiajgcemu w wysokosci 500 zt za kazdy stwierdzony przypadek braku
zatrudnienia takiej osoby.

. Zamawiajacy ma prawo dochodzenia odszkodowania na zasadach ogdlnych, jesli wysokos¢
kar umownych nie pokrywa wysokos$ci poniesionej szkody.

. Zamawiajacy ma prawo potracenia kar umownych z wynagrodzenia przyshugujacego
Wykonawcy.

§12

Wykonawca zobowiazuje si¢ do zachowania w tajemnicy wszelkich informacji (w tym
danych osobowych) dotyczacych Zamawiajacego, ktérych ujawnienie mogloby narazi¢
Zamawiajacego na szkode lub odpowiedzialno$¢ prawng, w tym na podstawie przepiséw
o ochronie danych osobowych, o ktérych Wykonawca lub jego personel, dowie si¢
w zwigzku lub przy okazji realizacji niniejszej Umowy, ktorej przedmiotem jest
swiadczenie ustugi kompleksowego sprzatania i utrzymania czystosci prokuratur okregu
zielonogodrskiego oraz terenu wokot obiektow.

Wykonawca zobowigzuje si¢ do zachowania w tajemnicy informacji, o ktéorych mowa
wust. 1 powyzej dotyczacych Zamawiajacego, m.in. jego pracownikéw, interesantow,
tj. w szczegolnosci wszelkich informacji o charakterze prawnym, technicznym, lub
organizacyjnym, jak rowniez informacji odnoszacych si¢ do personelu, danych
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osobowych, danych organizacyjnych i finansowych i dziatalno$ci prokuratury, ktore nie sg
publicznie dostepne.

Wykonawca os$wiadcza, iz podejmie wszelkie kroki dla zapewnienia, iz zadna z 0so6b
Swiadczacych w jego imieniu ushugi kompleksowego sprzatania, nie wykorzysta ani nie
ujawni informacji o ktorych mowa w ust. 1 i 2, ani informacji do ktérej przypadkowo moze
mie¢ dostep osobom nieupowaznionym, réwniez po wygasnieciu niniejszej umowy.
Wykonawca zapewnia, ze zaznajomi pracownikow realizujacych umowe¢ na terenie
obiektéw prokuratur okregu zielonogorskiego z przepisami dotyczacymi ochrony danych
osobowych.

Wykonawca zapewnia, ze odbierze od pracownikow realizujagcych umowg¢ o$wiadczenia
o zachowaniu poufnosci.

Wykonawca zobowigzany jest do poinformowania wszystkich swoich pracownikow,
ktorzy beda uczestniczy¢ w pracach o tym, ze ich dane osobowe beda przetwarzane przez
Zamawiajacego w celu prowadzenia ewidencji oséb wykonujacych zadania wynikajace
z umowy. Przetwarzane beda tylko 1 wylacznie dane osobowe niezbgdne do identyfikacji
0s0b 1 nie bedg wykorzystywane do innych celow.

Wykonawca o$wiadcza, iz zna oraz stosuje przepisy dotyczace ochrony danych
osobowych, w szczegodlnosci Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku
z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeplywu takich
danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE zwanego dalej Ogoélnym rozporzadzeniem
lub RODO.

Osoba upowazniona przez Zamawiajacego ma prawo skontrolowaé sktad pracownikéw
przebywajacych w firmie podczas wykonywania prac.

Gdy wymagana jest zmiana pracownikow wykonujacych prace Wykonawca informuje
upowazniong osobg po stronie Zamawiajacego elektronicznie lub pisemnie nie pozniej niz
dzien przed planowang zmiang.

Na pisemne zgdanie Zamawiajacego, Wykonawca niezwtocznie (nie poézniej niz w ciggu
7 dni), stosownie do zadania zwrdci lub zniszczy dokumenty i dane, wlaczajac wszelkie
ich kopie dowolnego rodzaju zawierajace informacje Zamawiajgcego, jezeli Wykonawca
byt w posiadaniu takich danych/informacji. Niezwlocznie po dokonaniu powyzszych
czynnosci Wykonawca zobowigzuje sie ztozy¢ Zamawiajacemu na pismie oswiadczenie
potwierdzajace ich dokonanie.

W przypadku naruszenia obowigzku zachowania w tajemnicy informacji o ktérych mowa
w §13 ust. 1 12 przez Wykonawce, Zamawiajacy jest uprawniony do dochodzenia
odszkodowania w pelnej wysokosci 1 naprawienia szkody zgodnie z obowigzujgcymi
przepisami Kodeksu Cywilnego.

§13
Wszystkie ewentualne kwestie sporne powstate na tle wykonania niniejszej umowy

strony rozstrzyga¢ beda polubownie. W przypadku braku porozumienia spory podlegaja
rozstrzygnieciu przez sad wiasciwy dla siedziby Zamawiajgcego.

§ 14
Wszelkie zmiany i uzupelnienia niniejszej umowy wymagaja formy pisemnej

w postaci aneksu pod rygorem niewaznosci.

§15
W sprawach nieuregulowanych niniejszag umowa maja zastosowanie przepisy Kodeksu

Cywilnego (j.t. Dz. U. 2 2022 r., poz. 1360 z pdzn. zm.).
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§16
Umowg sporzadzono w dwoch jednobrzmiacych egzemplarzach, w tym jeden dla
Zamawiajacego, a drugi dla Wykonawcy.
(w przypadku zawarcia umowy w formie elektronicznej § 16 otrzyma brzmienie: , Umowe
sporzgdzono w formie elektronicznej z uzyciem kwalifikowanych podpisow elektronicznych.”)

Zalgczniki do umowy:

Zatgcznik nr 1 — Opis przedmiotu zamowienia

Zalgcznik nr 2 — Wzor protokotu kontroli jakosci swiadczonych ustug
Zatgcznik nr 3 — Polisa ubezpieczeniowa

ZAMAWIAJACY WYKONAWCA
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Zalgcznik nr 2
do umowy 3033-7.262.244.2022

PROTOKOL
KONTROLI JAKOSCI SWIADCZONYCH USLUG

Ushluge sprzgtania pomieszczen biurowych w budynku/terendw zewngtrznych* przynaleznych do

DUAYNKU ProKUIatULY ..ot e e e e
ZIEAlIZOWANO W OKIESIC ...\ttt ettt ettt et ettt e et e e e e e e et et et eaeeaeeneeneees roku
bez zastrzeZen/z zastrzeZEeNIaAMI™ ... ... ... ..ottt e e
L T T 4§ 1 T
WYKONAWCA POTWIERDZENIE
WYKONANIA
(data, pieczatka, podpis) (data, pieczatka, podpis)

* niewlasciwe skreslic¢



20

Zalgcznik nr 4
do zapytania ofertowego nr 3033-7.262.244.2022

Klauzula informacyjna (RODO)
zwigzana z post¢powaniem o udzielenie zamowienia publicznego

prowadzonym w Prokuraturze Okregowej w Zielonej Gorze

Zgodnie z art. 13 ust. 1 1 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)

2016/679 zdnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony o0so6b fizycznych

w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych 1 w sprawie swobodnego przeptywu takich

danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych),
(Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej ,,RODO” oraz art.19 ust. 1 ustawy z dnia
11 wrze$nia 2019 r. Prawo zaméwien publicznych (Dz. U. 2019 r., poz. 2019 z p6zn. zm.),

dalej ,,ustawa Pzp”, Prokuratura Okr¢gowa w Zielonej Gorze informuje, ze:

administratorem danych osobowych jest Prokuratura Okrggowa z siedzibg przy
ul. Partyzantow 42 w  Zielonej Gorze tel. 683291700, e-mail
biuro.podawcze.pozgo@prokuratura.gov.pl reprezentowana przez Prokuratora
Okregowego w Zielonej Gorze

inspektorem ochrony danych jest Joanna Czestochowska, tel. 683291737,
e- mail: iod@zielona-gora.po.gov.pl_;

Pani/Pana dane osobowe przetwarzane sg na podstawie art. 6 ust. 1 ¢ oraz art. 6 ust.
1 lit. b RODO w zw. z przepisami ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r.
o finansach publicznych, w celu zwigzanym z postepowaniem o udzielenie
zamoOwienia publicznego na $wiadczenie uslug sprzatania, sygn. 3033-
7.262.244.2022, prowadzonym w trybie procedury udzielania zamowien
publicznych, ktorych wartos$¢ nie przekracza 130 000,00 zt;

odbiorcami Pani/Pana danych osobowych mogg by¢ osoby lub podmioty, ktérym
moze zosta¢ udostepniona dokumentacja postgpowania w oparciu o art. 18 oraz art.
74 ustawy Pzp;

Pani/Pana dane osobowe beda przechowywane, zgodnie z art. 78 ust.1 ustawy Pzp,
przez okres 4 lat od dnia zakonczenia postgpowania o udzielenie zamowienia,
a jezeli czas trwania umowy przekracza 4 lata, okres przechowywania obejmuje caty
czas trwania umowy;

zamawiajacy przetwarza dane osobowe zebrane w postgpowaniu o udzielenie
zamoOwienia w sposOb gwarantujagcy zabezpieczenie przed ich bezprawnym
rozpowszechnianiem (art. 19 ust. 5 ustawy Pzp);

dane osobowe nie beda przekazywane do panstw trzecich lub organizacji
mig¢dzynarodowych;

obowiagzek podania przez Panig/Pana danych osobowych bezposrednio Pani/Pana
dotyczacych jest wymogiem ustawowym okreslonym w przepisach ustawy Pzp,
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zwigzanym z udzialem w postgpowaniu o udzielenie zamdwienia publicznego;
konsekwencje niepodania okreslonych danych wynikaja z ustawy Pzp;

* w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie beda podejmowane
W sposob zautomatyzowany, stosownie do art. 22 RODO;

» posiada Pani/Pan:

— na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych Pani/Pana
dotyczacych;

— na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych®;

— na podstawie art. 18 RODO prawo zadania od administratora ograniczenia
przetwarzania danych osobowych z zastrzezeniem przypadkow, o ktorych mowa
w art. 18 ust. 2 RODO**,

— prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy
uzna Pani/Pan, ze przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczacych narusza
przepisy RODO;

nie przystuguje Pani/Panu***:

— w zwiazku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usuni¢cia danych
osobowych;

— prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktorym mowa w art. 20 RODO;

— na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych
osobowych, gdyz podstawa prawna przetwarzania Pani/Pana danych
osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO.

—  “Woyija$nienie: Zgodnie z art. 19 ust. 2 ustawy Pzp, skorzystanie przez osobe, ktorej dane osobowe
dotycza, z uprawnienia do sprostowania lub uzupetnienia, o ktéorym mowa w art.16 RODO, nie
moze skutkowac zmiang wyniku postepowania o udzielenie zamdwienia ani zmiang postanowien
umowy w sprawie zamowienia publicznego w zakresie niezgodnym z ustawa. Zgodnie z art. 76
ustawy Pzp skorzystanie przez osobe, ktorej dane osobowe sg przetwarzane, z uprawnienia
do sprostowania lub uzupetnienia danych osobowych, o ktorym mowa w art.16 rozporzadzenia
2016/679, nie moze naruszac integralnosci protokolu postepowania oraz jego zalgcznikow.

— " Wyja$nienie: Zgodnie z art. 19 ust. 3 ustawy Pzp, w postepowaniu o udzielenie zamdwienia
zgloszenie zadania ograniczenia przetwarzania, o ktorym mowa w art.18 ust.1 RODO,
nie ogranicza przetwarzania danych osobowych do czasu zakonczenia tego postgpowania.
W przypadku gdy wniesienie zadania dotyczacego prawa, o ktorym mowa w art.18ust. RODO,
spowoduje ograniczenie przetwarzania danych osobowych zawartych w protokole postgpowania
lub zatgcznikach do tego protokotu, od dnia zakonczenia postgpowania o udzielenie zamowienia
zamawiajacy nie udostepnia tych danych, chyba ze zachodza przestanki, o ktorych mowa
w art.18ust.2rozporzadzenia 2016/679.

— " Woyja$nienie: Zamawiajgcy informuje o ograniczeniach stosowania przepisow rozporzadzenia
2016/679, o ktérych mowa w ust.2 i 3, w ogloszeniu o zamowieniu, w dokumentach zamdwienia
lub winny sposéb dostepny dla osoby, ktorej dane osobowe dotycza.
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