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Tabela 2 : 

Wykaz obowiązkowych dokumentów związanych z bezpieczeństwem i wypoczynkiem 

wg. stanu prawnego na dzień 1.02.2025 r. 

Departament właściwy: DWP 

Lp. Akt prawny Przepis prawa 

(wskazanie 

konkretnego 

artykułu lub 

paragrafu) 

Podmiot, zobowiązany 

do opracowania 

dokumentu - dyrektor 

/ nauczyciel / 

wychowawca / 

pedagog / psycholog 

itd... 

Nazwa dokumentu 

obowiązkowego do opracowania 

1. Rozporządzenie Ministra Edukacji 

Narodowej z dnia 25 sierpnia 2017 r. 

w sprawie sposobu prowadzenia 

przez publiczne przedszkola, szkoły 

i placówki dokumentacji przebiegu 

nauczania, działalności 

wychowawczej i opiekuńczej oraz 

rodzajów tej dokumentacji  

(Dz.U. z 2024 r. poz. 50) 

§ 5, § 10, § 20 dyrektor, nauczyciele, 

specjaliści, 

wychowawcy grup 

wychowawczych 

Specjalny ośrodek szkolno-

wychowawczy, specjalny ośrodek 

wychowawczy, młodzieżowy 

ośrodek wychowawczy, 

młodzieżowy ośrodek socjoterapii, 

ośrodek rewalidacyjno-

wychowawczy oraz placówka 

zapewniająca opiekę i wychowanie 

uczniom w okresie pobierania 

nauki poza miejscem stałego 

zamieszkania, o których mowa w 

przepisach wydanych na 

podstawie art. 123 ust. 1 pkt 

1 ustawy z dnia 14 grudnia 2016 r. - 

Prawo oświatowe, prowadzą księgę 

wychowanków. 

Specjalny ośrodek szkolno-

wychowawczy, specjalny ośrodek 

wychowawczy, młodzieżowy 

ośrodek wychowawczy, 

młodzieżowy ośrodek socjoterapii, 

ośrodek rewalidacyjno-

wychowawczy oraz placówka 

zapewniająca opiekę i wychowanie 

uczniom w okresie pobierania 

nauki poza miejscem stałego 

zamieszkania prowadzą dla każdej 

grupy wychowanków dziennik 

zajęć, w którym dokumentuje się 

zajęcia prowadzone z 

wychowankami w danym roku 

szkolnym. 

Placówka wychowania 
pozaszkolnego prowadzi: 
 dziennik zajęć stałych - dla każdej 
grupy wychowanków; 
dziennik zajęć okresowych lub 
okazjonalnych - dla uczestników 
tych zajęć. 

2. 
 

1) Rozporządzenie Ministra Edukacji 
Narodowej z dnia 3 kwietnia 2019 r. 
w sprawie ramowych planów 

ad 1 - § 5 ust. 2 
pkt 1, ad 2 - § 6 
ust. 1 i 3 

zespół nauczycieli i 
specjalistów oraz 
wychowawców grup 
wychowawczych 

Opinia zespołu, o którym mowa w 
przepisach wydanych na podstawie 
art. 127 ust. 19 pkt 2 ustawy - 
Prawo oświatowe (zespół, który 
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nauczania dla publicznych szkół (Dz. 
U. z 2019 r. poz. 639, z późn. zm.)  
2) Rozporządzenie Ministra Edukacji 
Narodowej z dnia 9 sierpnia 2017 r. 
w sprawie warunków organizowania 
kształcenia, wychowania i opieki dla 
dzieci i młodzieży 
niepełnosprawnych, 
niedostosowanych społecznie i 
zagrożonych niedostosowaniem 
społecznym (Dz. U. z 2020 r. poz. 
1309) - wydane na podstawie art. 
127 ust. 19 pkt 2 ustawy - Prawo 
oświatowe 

opracowujący dla 
ucznia indywidualny 
program edukacyjno-
terapeutyczny 

tworzą nauczyciele i specjaliści 
prowadzący zajęcia z uczniem w 
szkole, a w przypadku ośrodków 
specjalnych, np. młodzieżowych 
ośrodków wychowawczych, 
specjalnych ośrodków szkolno-
wychowawczych także 
wychowawcy grup wychowawczych 
prowadzący zajęcia z 
wychowankiem w tym ośrodku), z 
której wynika potrzeba 
przedłużenia uczniowi okresu 
nauki, w szczególności z powodu 
znacznych trudności w opanowaniu 
wymagań określonych w podstawie 
programowej kształcenia ogólnego 
lub efektów kształcenia 
określonych w podstawie 
programowej kształcenia w 
zawodzie szkolnictwa branżowego 
(nie jest wymagany wzór 
dokumentu) 

3. 
 

1) Rozporządzenie Ministra Edukacji 

Narodowej z dnia 3 kwietnia 2019 r. 

w sprawie ramowych planów 

nauczania dla publicznych szkół 

(Dz. U. z 2019 r. poz. 639, z późn. 

zm.) 

2) Rozporządzenie Ministra Edukacji 

Narodowej z dnia 9 sierpnia 2017 r. 

w sprawie warunków organizowania 

kształcenia, wychowania i opieki dla 

dzieci i młodzieży 

niepełnosprawnych, 

niedostosowanych społecznie i 

zagrożonych niedostosowaniem 

społecznym (Dz. U. z 2020 r. poz. 

1309) - wydane na podstawie art. 

127 ust. 19 pkt 2 ustawy - Prawo 

oświatowe 

Rozporządzenie Ministra Edukacji 
Narodowej z dnia 25 sierpnia 2017 r. 
w sprawie sposobu prowadzenia 
przez publiczne przedszkola, szkoły i 
placówki dokumentacji przebiegu 
nauczania, działalności 
wychowawczej i opiekuńczej oraz 
rodzajów tej dokumentacji (Dz.U. 
z 2017 r. poz. 1646, z późn. zm.) 

ad 1 - § 6 ust. 2, 
ad 2 - § 6 ust. 1 i 
3, ad 3 - § 17 pkt 
1 lit. c 

rada pedagogiczna 
szkoły, dyrektor szkoły, 
zespół nauczycieli i 
specjalistów oraz 
wychowawców grup 
wychowawczych 
opracowujący dla 
ucznia 
niepełnosprawnego 
indywidualny program 
edukacyjno-
terapeutyczny 

ad 1 i ad 2 - Decyzja o skróceniu 
okresu nauki uczniowi 
posiadającemu orzeczenie o 
potrzebie kształcenia specjalnego 
wydane ze względu na 
niedostosowanie społeczne lub 
zagrożenie niedostosowaniem 
społecznym, uczęszczającemu do 
branżowej szkoły I stopnia w 
młodzieżowym ośrodku 
wychowawczym lub 
młodzieżowym ośrodku 
socjoterapii; decyzja podejmowana 
jest przez radę pedagogiczną po 
uzyskaniu opinii zespołu, o którym 
mowa w przepisach wydanych na 
podstawie art. 127 ust. 19 pkt 2 
ustawy - Prawo oświatowe (zespół, 
który tworzą nauczyciele i 
specjaliści prowadzący zajęcia z 
uczniem w szkole a także 
wychowawcy grup wychowawczych 
w młodzieżowym ośrodku 
wychowawczym lub młodzieżowym 
ośrodku socjoterapii prowadzący 
zajęcia z wychowankiem),  
ad 3 - Uchwała rady pedagogicznej 
dotycząca skrócenia okresu nauki 
uczniowi niedostosowanemu 
społecznie lub zagrożonemu 
niedostosowaniem społecznym 
uczęszczającemu do branżowej 
szkoły I stopnia zorganizowanej 
w młodzieżowym ośrodku 
wychowawczym lub 
młodzieżowym ośrodku 
socjoterapii 
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4. 
 

1) Rozporządzenie Ministra Edukacji 
Narodowej z dnia 3 kwietnia 2019 r. 
w sprawie ramowych planów 
nauczania dla publicznych szkół (Dz. 
U. z 2019 r. poz. 639, z późn. zm.) 2) 
Rozporządzenie Ministra Edukacji 
Narodowej z dnia 9 sierpnia 2017 r. 
w sprawie warunków organizowania 
kształcenia, wychowania i opieki dla 
dzieci i młodzieży 
niepełnosprawnych, 
niedostosowanych społecznie i 
zagrożonych niedostosowaniem 
społecznym (Dz. U. z 2020 r. poz. 
1309) - wydane na podstawie art. 
127 ust. 19 pkt 2 ustawy - Prawo 
oświatowe 

ad 1 - § 6 ust. 2 
pkt 1, ad 2 - § 6 
ust. 1 i 3 

zespół nauczycieli i 
specjalistów oraz 
wychowawców grup 
wychowawczych 
opracowujący dla 
ucznia 
niepełnosprawnego 
indywidualny program 
edukacyjno-
terapeutyczny 

Opinia zespołu, o którym mowa 
w przepisach wydanych na 
podstawie art. 127 ust. 19 pkt 2 
ustawy - Prawo oświatowe (zespół, 
który tworzą nauczyciele i 
specjaliści prowadzący zajęcia z 
uczniem w szkole a także 
wychowawcy grup 
wychowawczych w młodzieżowym 
ośrodku wychowawczym lub 
młodzieżowym ośrodku 
socjoterapii prowadzący zajęcia z 
wychowankiem), z której wynika 
potrzeba skrócenia uczniowi okresu 
nauki, a poziom osiągnięć ucznia 
rokuje opanowanie wymagań 
określonych w podstawie 
programowej kształcenia ogólnego 
dla branżowej szkoły I stopnia i 
efektów kształcenia określonych w 
podstawie programowej 
kształcenia w zawodzie szkolnictwa 
branżowego w ciągu dwóch lat (nie 
jest wymagany wzór dokumentu) 

5. 
 

Rozporządzenie Ministra Edukacji 
Narodowej z dnia 25 sierpnia 2017 r. 
w sprawie sposobu prowadzenia 
przez publiczne przedszkola, szkoły i 
placówki dokumentacji przebiegu 
nauczania, działalności 
wychowawczej i opiekuńczej oraz 
rodzajów tej dokumentacji 
(Dz.U.2017.1646 ) 

  Dziennik zajęć 

6. 
 

Ustawa z dnia 14 grudnia 2016 r. - 
Prawo oświatowe (Dz. U. z 2024 r. 
poz. 737, z późn. zm.) 

art. 80 ust. 2 pkt 4 rada szkoły lub 
placówki 

Opinia o planie pracy szkoły lub 
placówki (dotyczy również szkół 
specjalnych, integracyjnych oraz 
placówek systemu oświaty np. 
poradni psychologiczno-
pedagogicznych) (nie jest 
wymagany wzór dokumentu). 

7. 
 

Ustawa z dnia 14 grudnia 2016 r. - 
Prawo oświatowe (Dz. U. z 2024 r. 
poz. 737, z późn. zm.) 

art. 26 ust. 2 i 3 dyrektor szkoły lub 
placówki albo 
upoważniony przez 
niego pracownik 
szkoły lub placówki 

Wyniki diagnozy w zakresie 
występujących w środowisku 
szkolnym potrzeb rozwojowych 
uczniów, w tym czynników 
chroniących i czynników ryzyka. 

8. 
 

Ustawa z dnia 14 grudnia 2016 r. - 
Prawo oświatowe (Dz. U. z 2024 r. 
poz.737, z późn. zm.) 

art. 26 i art. 84 
ust. 2 pkt 1; ust. 3 

rada rodziców i rada 
pedagogiczna; 
dyrektor szkoły 

Program wychowawczo-
profilaktyczny szkoły lub placówki 
(uchwala rada rodziców w 
porozumieniu z radą pedagogiczną, 
30 dni od rozpoczęcia roku 
szkolnego, w przeciwnym razie 
ustala dyrektor). 

9. Rozporządzenie Ministra Edukacji 
Narodowej i Sportu z dnia 31 
grudnia 2002 r. w sprawie 
bezpieczeństwa i higieny w 
publicznych i niepublicznych 
szkołach i placówkach (Dz. U. z 2020 
r. poz. 1604 oraz z 2024 r. poz. 933) 

załącznik nr 1 do 
rozporządzenia 

dyrektor/ 
zespół powypadkowy 

Protokół powypadkowy, w tym 
załączona dokumentacja 
powypadkowa w sytuacji 
zaistnienia zdarzenia - po wypadku. 
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10. Rozporządzenie Ministra Edukacji 
Narodowej i Sportu z dnia 31 
grudnia 2002 r. w sprawie 
bezpieczeństwa i higieny w 
publicznych i niepublicznych 
szkołach i placówkach (Dz. U. z 2020 
r. poz. 1604 oraz z 2024 r. poz. 933) 

Załącznik nr 2 do 
rozporządzenia 

dyrektor Rejestr wypadków w sytuacji 
zaistnienia wypadku. 

11. 
 

Rozporządzenie Ministra Edukacji 
Narodowej i Sportu z dnia 31 
grudnia 2002 r. w sprawie 
bezpieczeństwa i higieny w 
publicznych i niepublicznych 
szkołach i placówkach (Dz. U. z 2020 
r. poz. 1604 oraz z 2024 r. poz. 933) 

§ 2a 

(nie jest 
wymagany wzór 
dokumentu) 

dyrektor/pracownicy 
szkoły 

Rejestr wyjść grupowych uczniów, z 
wyjątkiem wycieczek. 

12. 
 

Rozporządzenie Ministra Edukacji 
Narodowej i Sportu z dnia 31 
grudnia 2002 r. w sprawie 
bezpieczeństwa i higieny w 
publicznych i niepublicznych 
szkołach i placówkach (Dz. U. z 2020 
r. poz. 1604 oraz z 2024 r. poz. 933) 

§ 3 

(nie jest 
wymagany wzór 
dokumentu) 

dyrektor, pracownicy 
szkoły 

Protokół kontroli zapewniania 
bezpiecznych i higienicznych 
warunków korzystania z obiektów 
należących do szkoły lub placówki 
(co najmniej raz w roku). 

13. 
 

Rozporządzenie Ministra Edukacji 
Narodowej z dnia 25 sierpnia 2017 r. 
w sprawie sposobu prowadzenia 
przez publiczne przedszkola, szkoły i 
placówki dokumentacji przebiegu 
nauczania, działalności 
wychowawczej i opiekuńczej oraz 
rodzajów tej dokumentacji 
(Dz.U.2017.1646) 

§ 5 dyrektor, pracownik 
placówki 

Księga wychowanków placówki 

14. Rozporządzenie Ministra Edukacji 
Narodowej z dnia 25 sierpnia 2017 r. 
w sprawie sposobu prowadzenia 
przez publiczne przedszkola, szkoły i 
placówki dokumentacji przebiegu 
nauczania, działalności 
wychowawczej i opiekuńczej oraz 
rodzajów tej dokumentacji 
(Dz.U.2017.1646) 

§ 10 ust. 1 dyrektor, wychowawcy 
grup wychowawczych 

Dziennik zajęć prowadzonych z 
wychowankami w danym roku 
szkolnym 

15. 
 

Rozporządzenie Ministra Edukacji 
Narodowej z dnia 25 sierpnia 2017 r. 
w sprawie sposobu prowadzenia 
przez publiczne przedszkola, szkoły i 
placówki dokumentacji przebiegu 
nauczania, działalności 
wychowawczej i opiekuńczej oraz 
rodzajów tej dokumentacji 
(Dz.U.2017.1646) 

  Pisemna informacja o ocenach 
bieżących ucznia oraz informacja o 
jego zachowaniu (nie jest 
wymagany wzór dokumentu) 

16. Ustawa z dnia 14 grudnia 2016 r. 
Prawo oświatowe (Dz. U. z 2024 r. 
poz. 737, z późn. zm.) 

art. 110 dyrektor przedszkola 
lub szkoły (publiczne) 

Arkusz organizacji  

17. Rozporządzenie Ministra Edukacji 
Narodowej z dnia 11 sierpnia 2017 
w sprawie publicznych placówek 
oświatowo-wychowawczych, 
młodzieżowych ośrodków 
wychowawczych, młodzieżowych 
ośrodków socjoterapii, specjalnych 
ośrodków szkolno- wychowawczych, 
specjalnych ośrodków 

§ 75 dyrektor placówki 
(publicznej) 

Arkusz organizacji placówki 
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wychowawczych, ośrodków 
rewalidacyjno-wychowawczych oraz 
placówek zapewniających opiekę i 
wychowanie uczniów w okresie 
pobierania nauki poza miejscem 
stałego zamieszkania 
(Dz.U.2017.1606) 

18. Rozporządzenie Rady Ministrów z 
dnia 19 maja 2023 r. w sprawie 
szczegółowych warunków 
udzielania pomocy uczniom 
niepełnosprawnym w formie 
dofinansowania zakupu 
podręczników, materiałów 
edukacyjnych i materiałów 
ćwiczeniowych w latach 2023-2025 
(Dz.U. poz. 1046) 

§ 7, § 9 ust. 6.  
 

dyrektor szkoły Dwie listy uczniów: 

1) lista uczniów uprawnionych do 

otrzymania pomocy, 

2) lista uczniów, dla których 

dokonano zakupu 

podręczników, materiałów 

edukacyjnych lub materiałów 

ćwiczeniowych. 

19. Rozporządzenie z dnia 25 maja 
2018 r. w sprawie warunków i 
sposobu organizowania przez 
publiczne przedszkola, szkoły i 
placówki krajoznawstwa i turystyki 
(Dz.U. z 2018 r. poz. 1055) 

§ 6 i Załącznik do 
rozporządzenia 

kierownik wycieczki Karta wycieczki 

20. Rozporządzenie z dnia 25 maja 
2018 r. w sprawie warunków i 
sposobu organizowania przez 
publiczne przedszkola, szkoły i 
placówki krajoznawstwa i turystyki  
(Dz. U. z 2018 r. poz. 1055) 

§ 10 pkt 1 kierownik wycieczki Regulamin i program wycieczki 

21. Ustawa z dnia 14 grudnia 2016 r. - 
Prawo oświatowe (Dz. U. z 2024 r. 
poz. 737, z późn. zm.) 

§ 86 dyrektor szkoły po 
uzyskaniu pozytywnej 
opinii rady szkoły lub 
placówki i rady 
rodziców 

Zgoda na działalność organizacji 
pozarządowych w szkole lub 
placówce 

22. Rozporządzenie Ministra Edukacji 
Narodowej z dnia 11 sierpnia 2017 
w sprawie publicznych placówek 
oświatowo-wychowawczych, 
młodzieżowych ośrodków 
wychowawczych, młodzieżowych 
ośrodków socjoterapii, specjalnych 
ośrodków szkolno- wychowawczych, 
specjalnych ośrodków 
wychowawczych, ośrodków 
rewalidacyjno-wychowawczych oraz 
placówek zapewniających opiekę i 
wychowanie uczniów w okresie 
pobierania nauki poza miejscem 
stałego zamieszkania 
(Dz.U.2017.1606) 

§ 77 dyrektor placówki Porozumienie z wolontariuszem / 
umowa 

23. Rozporządzenie Ministra Edukacji 
Narodowej z dnia 25 sierpnia 2017 r. 
w sprawie sposobu prowadzenia 
przez publiczne przedszkola, szkoły i 
placówki dokumentacji przebiegu 
nauczania, działalności 
wychowawczej i opiekuńczej oraz 
rodzajów tej dokumentacji 
(Dz.U.2017.1646) 

§ 10 wychowawca świetlicy Dziennik zajęć świetlicy 

 


