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SPOSOB PRZYGOTOWANIA WYKAZU FAKTUR
LUB DOWODOW PONIESIONYCH WYDATKOW,
WZOR TEGO WYKAZU ORAZ OBJASNIENIA

Zastosowanie:
1. Zatgcznik do wniosku o ptatnosc.
Sposdb przygotowania wykazu:
1. Wykaz nalezy przygotowac w formie elektronicznej w skoroszycie MS Excel o formacie xIsx.
2. Wzér skoroszytu dostepny jest na stronie internetowej ARIMR.

3. W wykazie wprowadza sie wylacznie pozycje z faktur oraz z innych dopuszczonych dowodow
dokumentujgcych poniesione koszty kwalifikowalne, a w przypadku interwenciji 11. Premie dla mfodych
rolnikow wydatki na inwestycje w srodki trwate oraz wartosci niematerialne i prawne.

4.  Wpisow w wykazie dokonuje sie w jezyku polskim i w walucie polskiej w sposdb staranny, na podstawie
prawidtowych i rzetelnych dowodow.

9. Podstawg wpisow w wykazie sa;

1) faktura lub faktura VAT RR, rachunek, umowa kupna—sprzedazy wraz z potwierdzeniem przelewu,
akt notarialny.

2) W przypadku korekty dokumentéw nalezy poprawi¢ wartosci, a w kolumnie uwagi wpisa¢ nr
dokumentu, na podstawie ktérego wykonana zostata korekta.

3) W przypadku dokumentowania jednego kosztu kwalifikowanego za pomoca kilku dowoddw
ksiegowych (np. kilku faktur), w wykazie faktur nalezy uja¢ ten koszt w jednej pozycji, wskazujac
numer oraz date ostatniego chronologicznie dokumentu (faktury) potwierdzajacego jego poniesienie.

4) W przypadku poniesienia jednego kosztu kwalifikowanego wspélnie przez kilku beneficjentow (np.
zakup $rodka trwatego), kazdy beneficjent ujmuje w swoim wykazie wytgcznie cze$¢ kosztu
odpowiadajaca jego udziatowi w finansowaniu tego kosztu.

Wykazana kwota musi by¢ zgodna z faktycznie poniesionym wydatkiem i odpowiednio
udokumentowana.

6. Wpisy gromadzone sg w:

1) tabeli Wydatkdw Ksigzki Wptywow i Wydatkow prowadzonej w gospodarstwie w ramach systemu
zbierania i wykorzystywania danych rachunkowych z gospodarstw rolnych (tzw. Polski
FADN/FSDNY);

2) rejestrze Rozchodow Narzedzia do oceny ekonomicznej gospodarstwa rolnego;
3) ewidencjach prowadzonych na podstawie odpowiednich przepisow.

7. Dowody, na podstawie ktérych dokonywane sg wpisy w wykazie przechowuje si¢ na state w miejscu
zamieszkania albo siedzibie beneficjenta, a jezeli prowadzenie wykazu zostato zlecone biuru
rachunkowemu — w miejscu (adresie) prowadzenia oraz przechowywania wykazu i dowodow zwigzanych
Z jego prowadzeniem.

8. Papierowa Ksigzke Wptywow i Wydatkéw Polskiego FADN/FSDN przechowuije sie w miejscu
zamieszkania albo siedzibie beneficjenta. W przypadku, kiedy papierowa ksigzka nie jest prowadzona, to

odpowiednie elektroniczne zapisy przechowywane sg w bazie danych systemu informatycznego
Polskiego FADN/FSDN.

1 http://fadn.pl/.
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Graficzny wzor wykazu wraz z przyktadem:

Wykaz faktur lub dowodéw poniesienia wydatkow
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Objasnienia do wykazu:
W kolumnie 1 wpisuje sie kolejny numer wpisow do wykazu. Tym samym numerem oznacza si¢ dowod
stanowigcy podstawe dokonania wpisu.
W kolumnie 2 wpisuje sie numer faktury lub innego dowodu o rownowaznej wartosci dowodowe;.
W kolumnie 3 wpisuje sie dzien miesigca wynikajacy z dokumentu stanowigcego podstawe dokonywania
wpisu.
W kolumnie 4 wpisuje sie Numer Identyfikacji Podatkowej (NIP) lub PESEL.
W kolumnie 5 wpisuje sie imie i nazwisko lub nazwe wystawcy dokumentu.
W kolumnie 6 wpisuje sie nazwe towaru lub ustugi z dokumentu.

W kolumnie 7 wpisuje sie symbol efektu rzeczowego / kosztu ogolnego. Wykaz efektdéw rzeczowych /
kosztow ogolnych znajduje sie w arkuszu "EfektyRzeczowe_". Whasciwg pozycje w tym wykazie nalezy
znalez¢ poprzez dopasowanie nazwy towaru lub ustugi do Nazwy efektu rzeczowego biorac pod uwage
dodatkowe informacje w kolumnach: "Opis_dodatkowy", "Obejmuje”, "Nie_obejmuije".

W kolumnie 8 wpisuje sie dzien miesigca zaptaty za towar lub ustuge.

W kolumnie 9 wpisuje sie sposoéb zaptaty.

W kolumnie 10 wpisuje sie warto$¢ wydatku wyrazong w kwocie brutto (z naleznym podatkiem VAT).
1)  Wszystkie wpisy muszg zosta¢ zsumowane w wierszu ‘RAZEM'.

W kolumnie 11 wpisuje sie warto$¢ wydatku wyrazong w kwocie netto (bez naleznego podatku VAT).
1)  Wszystkie wpisy muszg zosta¢ zsumowane w wierszu ‘RAZEM'.

W kolumnie 12 wpisuje sie nr ewidencyjny dokumentu.

W kolumnie 13 wpisuje sie rodzaj dokumentu (faktura, rachunek, umowa, inny).

W kolumnie 14 mozna wpisa¢ uwagi. W przypadku gdy zostata wystawiona faktura korygujaca, w
kolumnie uwagi nalezy wpisa¢ nr dokumentu (np. korekta na podstawie faktury nr ...).
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