
  
 

 

 

 

Nr sprawy: BF-WPP-2374-2-10-DFE-MZ/2022 

 

ZAPYTANIE OFERTOWE 

 

Ministerstwo Spraw Wewnętrznych i Administracji (dalej: Zamawiający) zaprasza do 

złożenia oferty w postępowaniu pn. „Przygotowanie publikacji podsumowującej 

doświadczenia z realizacji projektu pn. „Samorząd bez barier”. 

 
Postępowanie prowadzone jest bez stosowania ustawy z dnia 11 września 2019 r. - 

Prawo zamówień publicznych (Dz. U. z 2021 r. poz. 1129, z późn. zm.), zgodnie z 

art. 2 ust. 1 pkt 1 tej ustawy. 

Osobą upoważnioną do kontaktów w sprawie przedmiotowego postępowania jest: 

Pani Maria Zieleniewicz nr tel.: 22 601 42 71. 

 

I. Opis przedmiotu zamówienia 

Szczegółowy opis przedmiotu zamówienia znajduje się w Załączniku nr 1 do 

Projektu umowy. 

II. Termin wykonania zamówienia 

Zgodnie z postanowieniami umowy. 

III. Komunikacja między Zamawiającym a wykonawcami 

Pytania dotyczące przedmiotu zamówienia prosimy kierować na adres: Biuro 

Finansowe MSWiA. 

IV. Warunki udziału w postępowaniu 

Wykonawca powinien posiadać udokumentowane doświadczenie z zakresu 

dostępności dla osób ze szczególnymi potrzebami oraz realizacji społecznych 

badań jakościowych. Powyższy wymóg oznacza konieczność dysponowania 

zespołem minimum dwóch osób które będą w stanie zrealizować badania oraz 

przygotować raport: 
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a) ekspert z zakresu zapewnienia dostępności dla osób ze szczególnymi 

potrzebami, który zapewni odpowiedni poziom merytoryczny opracowania 

w kontekście tematyki projektu,  

b) badacz który specjalizuje się w technikach jakościowych, który odpowiadał 

będzie za opracowanie narzędzi badawczych i realizację badan 

terenowych.  

Ponadto zamawiający przyjmuje, że: 

a) ekspert ds. dostępności dla osób ze szczególnymi potrzebami – w okresie 

4 lat przed upływem terminu składania ofert był autorem lub współautorem 

co najmniej 3 publikacji (np. artykułów naukowych, raportów z badań, 

publikacji poradniczych) z zakresu dostępności dla osób ze szczególnymi 

potrzebami, a także – w okresie 4 lat przed upływem terminu składania 

ofert przeprowadził co najmniej 5 audytów dostępności w jednostkach 

samorządu terytorialnego (w tym co najmniej 3 audyty w urzędach JST) w 

Polsce (architektonicznej lub informacyjno-komunikacyjnej).  

b) Badacz jakościowy w okresie 4 lat przed terminem składania ofert 

zrealizował co najmniej 3 badania społeczne, których przedmiotem były 

jednostki samorządu terytorialnego w Polsce i w których był 

odpowiedzialny za przygotowanie i prowadzenie wywiadów w oparciu o 

techniki jakościowe [w tym w co najmniej dwóch z nich był odpowiedzialny 

za prowadzenie indywidualnych wywiadów pogłębionych (IDI)] oraz 

interpretację danych pochodzących z badań jakościowych.  

 

Oferty, w ramach których oferenci nie przedstawią doświadczenia, o którym 

mowa powyżej lub przedstawione doświadczenie nie będzie obejmować 

wymaganej liczby publikacji/ audytów/ liczby zrealizowanych badań nie będą 

podlegały ocenie. 

 

Wskazane w ofercie realizacji zadań: eksperta ds. dostępności oraz 

badacza jakościowego przez więcej niż jedną osobę dla każdej z ról nie 

umożliwia sumowania doświadczenia kilku osób w celu spełnienia 
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wymaganych minimów doświadczenia wskazanych w powyższym 

punkcie. 

V. Sposób przygotowania i złożenia oferty: 

1. Ofertę należy złożyć zgodnie z Formularzem ofertowym, stanowiącym 

Załącznik nr 1 do Zapytania ofertowego. 

2. Do oferty należy dołączyć: 

 Załącznik nr 3 – Oświadczenie Wykonawcy oraz 

 Załącznik nr 4 – Oświadczenie Wykonawcy dot. ustawy sankcyjnej 

3. Załączniki do oferty stanowią integralną część złożonej przez Wykonawcę 

oferty. 

4. Ofertę należy przesłać w wersji elektronicznej (podpisaną przez osobę/osoby 

uprawnione do reprezentowania Wykonawcy) na adres: Biuro Finansowe 

MSWiA. 

5. W przypadku niedołączenia ww. załączników, Zamawiający zastrzega sobie 

prawo do wezwania Wykonawcy do uzupełnienia oferty. 

VI. Termin składania ofert 

1. Ofertę należy złożyć za pośrednictwem Bazy konkurencyjności lub na wyżej 

wskazany adres e-mail w terminie: 

do dnia 13 lipca 2022 r. do godz. 11:00. 

2. Termin związania ofertą wynosi 30 dni od upływu terminu składania ofert. 

VII. Kryteria wyboru oferty  

 

Oferta złożona w ramach przedmiotowego postępowania będzie mogła uzyskać 

maksymalnie 100 punktów, zgodnie z poniższymi kryteriami: 
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Nazwa kryterium Wartość 
procentowa 
kryterium 

Maksymalna 
liczba punktów 
do uzyskania w 
ramach 
kryterium 

Sposób obliczenia punktacji 

Cena 50% 50 Liczba punktów = cena najniższa / cena badanej oferty x 50 pkt. 

Doświadczenie 
zespołu 
badawczego 

50% 50 A. Ekspert ds. Dostępności dla osób ze szczególnymi potrzebami: 

- 6 lub więcej publikacji – 15 pkt, 

- 5 publikacji  – 10 pkt, 

- 4 publikacje – 5 pkt, 

- 3 publikacje – 0 pkt. 

B. Ekspert ds. Dostępności dla osób ze szczególnymi potrzebami: 

- 16 lub więcej audytów – 15 pkt, 

- 11-15 audytów – 10 pkt, 

- 6-10 audytów – 5 pkt, 

- 5 audytów – 0 pkt. 

C. Badacz jakościowy: 

- 7 i więcej przeprowadzonych badań społecznych (zgodnie z wymaganiami 

opisanymi w pkt. 8 niniejszych założeń) – 20 pkt, 
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Nazwa kryterium Wartość 
procentowa 
kryterium 

Maksymalna 
liczba punktów 
do uzyskania w 
ramach 
kryterium 

Sposób obliczenia punktacji 

- 6 przeprowadzonych badań społecznych (zgodnie z wymaganiami opisanymi 

w pkt. 8 niniejszych założeń) – 15 pkt, 

- 5 przeprowadzonych badań społecznych (zgodnie z wymaganiami opisanymi 

w pkt. 8 niniejszych założeń) – 10 pkt, 

- 4 przeprowadzone badania społecznych (zgodnie z wymaganiami opisanymi 

w pkt. 8 niniejszych założeń) – 5 pkt, 

- 3 przeprowadzone badania społeczne (zgodnie z wymaganiami opisanymi w 

pkt. 8 niniejszych założeń) – 0 pkt. 

Razem 100% 100 - 

  

Za ofertę najkorzystniejszą zostanie uznana ta oferta, która po zsumowaniu liczby punktów uzyskanych we 

wskazanych kryteriach uzyska najwyższą liczbę punktów. 



  
 

 

 

VIII.  Pozostałe informacje 

1. Zamawiający zastrzega sobie prawo do: 

a) wprowadzenia zmian do niniejszego postępowania przed upływem 

terminu składania ofert, o czym powiadomi wykonawców; 

b) wyjaśnienia oferty lub odrzucenia oferty niespełniającej wymagań; 

c) negocjacji; 

d) unieważnienia postępowania bez podawania przyczyny; z tego tytułu nie 

przysługuje wykonawcy roszczenie przeciwko Zamawiającemu. 

2. Zamawiający wymaga zawarcia umowy o treści stanowiącej załącznik nr 2 

do Zapytania ofertowego. Informacja o terminie i miejscu podpisania umowy 

zostanie przekazana telefonicznie lub elektronicznie. 

3. Jeżeli upoważnienie do podpisania umowy dla osoby reprezentującej 

Wykonawcę nie będzie wynikało z odpisów z Krajowego Rejestru Sądowego 

albo Centralnej Ewidencji Informacji o Działalności Gospodarczej, przed 

zawarciem umowy Zamawiający zwróci się o przedłożenie pełnomocnictwa. 

4. Informacje dotyczące przetwarzania danych osobowych zgodnie  

z Rozporządzeniem Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 

27 kwietnia 2016 r. (RODO) zawiera załącznik nr 5. 

 

Przemysław Szelerski 

Zastępca Dyrektora Biura Finansowego MSWiA 

/podpisano kwalifikowanym podpisem elektronicznym/ 

 

 
 
Załączniki: 
1. Formularz ofertowy. 
2. Projekt umowy. 
3. Oświadczenie Wykonawcy. 
4. Oświadczenie z ustawy sankcyjnej 
5. Klauzula informacyjna dotycząca przetwarzania danych osobowych. 


