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ZAPROSZENIE DO Z¥.OZENIA OFERTY
Nr postgpowania ADM.272.2.8.2025.J1

1. Nazwa zamawiajgcego
Powiatowa Stacja Sanitarno-Epidemiologiczna w Legnicy.
ul. Adama Mickiewicza 24, 59-220 Legnica
e-mail: adm.psse.legnica@sanepid.gov.pl
2. Opis przedmiotu zaméwienia:
Sukcesywne dostawy materialéw biurowych w 2026 roku dla Powiatowej Stacji Sanitarno-
Epidemiologicznej w Legnicy, ktorych ilos¢ i rodzaj okresla Zalgcznik nr 1.

3. Procedura postgpowania dwuetapowego:

1) Postepowanie o udzielenie zaméwienia jest prowadzone w trybie dwuetapowym:

- ETAP I - Wykonawca w pierwszym etapie sklada tylko jeden dokument, tj. oferte
zawierajacy ceng za calos¢ zaméwienia (Zalgeznik nr 2);

- ETAP II — Wykonawca, ktéry zlozy ofert¢ z najnizszag ceng zostanie poproszony
o uzupeinienie oferty poprzez dostanie finalnego formularza asortymentowo-cenowego,
w ktérym Wykonawca opisze ofertowane przedmioty oraz poda ceny jednostkowe dla
kazdej pozycji.

2) W przypadku, gdy oferta Wykonawcy zaproszonego do zlozenia finalnego formularza
asortymentowo-cenowego zostanie odrzucona w wyniku przeprowadzonego badania i oceny,
Zamawiajacy zaprosi do ztozenia formularza asortymentowo-cenowego kolejnego Wykonawce,
ktérego oferta uzyskata kolejna najwyzsza oceng, tj. ofert¢ z kolejng najnizsza ceng, sposrod
ofert nieodrzuconych.

4. Wymagania zamawiajgcego co do realizacji zamowienia:

1) Ztozenie w terminie przewidzianym w Zaproszeniu oferte w oparciu o wzor stanowiagcy Zalacznik nr 2

2) Szczegdlowy opis przedmiotu zamdwienia zawiera Zalgeznik nr 1.

3) Dostawa do siedziby Zamawiajacego zamawianych partii materialow w terminie do 14 dni liczac od
dnia otrzymania zamo6wienia.

4) Cena Ofertowa powinna by¢ ostateczna, niezmienna przez okres obowigzywania umowy i zawiera¢
wszystkie skladniki w tym min. koszty transportu do siedziby Zamawiajacego.

5) Wykonawca, ktéry zlozy najkorzystniejsza ofert¢ zostanie zaproszony do zawarcia umowy z okresem
obowigzywania od 01.01.2026 r. do dnia 31.12.2026 r.

6) Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwo$¢ nie wykorzystania peinej kwoty zaméwienia okreslonej
umowa.

7) Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwosé powigkszenia zaméwienia o przedmioty nie przewidziane
w Zalgezniku nr 1. Ceny na przedmioty nie opisane w Zatgczniku nr 1 ‘ustalane beda z Wykonawca
w oddzielnych negocjacjach.

Powigkszenie zaméwienia nie moze powodowaé zwigkszenia wartosci zaméwienia powyzej kwoty
130 000 zt netto .

8) Zmawiajacy przewiduje udzielenia ok 20 zaméwien, gdzie warto$¢ jednego zamoéwienia wynosi¢ bedzie ponad
200 zi brutto.

4. Wymagania podmiotowe:
Zamawiajacy dopuszcza zlozenie oferty przez podmioty, ktére nie s objgte postgpowaniem
upadiosciowym lub likwidacyjnym i nie zalegaja z uiszczeniem podatkéw, optat, skiadek na
ubezpieczenie spoleczne i zdrowotne, oraz dysponujg niezbednymi zdolno$ciami, wyposazeniem i
osobami moggcymi zrealizowaé zaméwienie oraz posiadaja niezbgdne uprawnienia.

3. Okreslenie trybu zaméwienia:
Postgpowanie wylaczono ze stosowania przepiséw ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zaméwieti publicznych
(Dz. U. 22024 r. poz. 1320 z pézn. zm. ) - art. 2 ust. 1 pkt 1 ustawy - zaméwienie ponizej 130 000 zt. Zamoéwienie
realizowane jest zgodnie z Regulaminem udzielania zamoéwien publicznych w PSSE w Legnicy (Zarzadzenie nr
01/DYR/21 Dyrektora PSSE w Legnicy z dnia 26.02.2021 r.) i prowadzone jest wtrybie ,Szczegétowym™ nr
postepowania ADM.272.2.8.2025.]1. :
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6. Warunki platnosci oraz termin platnosci:

Platno$é — przelew w terminie 30 dni od dnia otrzymania faktury VAT.

7. Termin zwigzania z ofertq:

30 dni liczac od dnia skladania ofert.

8. Termin wykonania zamowienia:

od dnia 1 stycznia 2026 r. do dnia 31 grudnia 2026 r.

9. Miejsce, termin i sposob skladania ofert:

1) Oferte nalezy ztozyé w postaci elektronicznej do dnia 21 listopada 2025 r.
poprzez  jej  wysylanie  przy  uzyciu  poczty  elektronicznej  na adres  email:
adm.psse.legnica@sanepid.gov.pl

2) Oferta powinna by¢ opatrzona podpisem kwalifikowanym przez osobe uprawniong do
reprezentowania Wykonawcy, wskazang we wlasciwym rejestrze badZ w stosownym
pelnomocnictwie (w takim przypadku pelnomocnictwo nalezy dolaczy¢ do oferty)

3) Zamawiajacy przesle zwrotnie potwierdzenie otrzymania oferty, ktére stanowi¢ bedzie dla
Wykonawey dowéd jej wystania. Brak posiadania przez Wykonaweg poswiadczenia

o otrzymaniu oferty wyklucza Wykonawcg z postgpowania i uniemozliwia sktadania
wszelkich roszczen dotyczacych postgpowania.

10.  Kryterium wyboru oferty:

4

Najnizsza cena za calos¢ zamdwienia.

Wskazanie osoby do kontaktu po stronie Zamawiajgcego:
Jan 1lkéw — email: adm.psse.legnica@sanepid.gov.pl

12. Informacja o sposobie porozumiewania si¢ z Zamawiajgcym.

Poczta elektroniczna - email.

13. Data zamieszczenia ogloszenia na tablicy oglosze i na stronie internetowej Zamawiajgcego:

Oﬁ listopada 2025 r.

Informacje pozostale:

1) Zamawiajacy zastrzega sobie prawo uniewaznienia postgpowania na kazdym etapie jego prowadzenia
bez podania przyczyny. -

2) W przypadku uniewaznienia postgpowania Wykonawcom nie przystuguja zadne roszczenia.

3) Zamawiajacy dopuszcza mozliwos¢ prowadzenia z oferentami negocjacji dotyczacej tresci ztozonych
ofert. Jesli w wyniku negocjacji ztozona oferta nie jest aktualna, oferent w okreslonym w negocjacji
terminie zlozy ofert¢ ostateczna (zmieniong).

Sporzadzil:

Kierownik Zamawiajacego:

Zataczniki:

1. Zalgcznik nr 1. Opis przedmiotu zaméwienia.
2. Zalgeznik nr 2. Oferta cenowa.

3. Zalgcznik nr 3. Wzor umowy.

4, Zalgcznik nr 4. Informacja RODO
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