Procedura wydawania

legitymacji szkolnych i ich duplikatow

w Panstwowej Szkole Muzycznej | i Il st. im. Fryderyka Chopina w Olsztynie

1. Legitymacje szkolne wydane w postaci papierowej zachowujg wazno$é do czasu odpowiednio

zakonczenia przez ucznia ksztatcenia w szkole lub braku miejsca na pieczatki.

2. Od
we
30

31 sierpnia 2025 r. szkota wydaje legitymacje szkolne wytacznie w postaci kart formatu ID-1
dtug wzoru okreslonego w Rozporzadzeniu Ministra Kultury i Dziedzictwa Narodowego z dnia
sierpnia 2024 r. w sprawie Swiadectw, dyplomdéw panstwowych i innych drukéw publicznych

szkét i placdwek artystycznych (Dz.U.2024 poz. 1404).

Zasady wydawania legitymacji szkolnej

1. Legitymacje szkolng w postaci karty ID-1 moze otrzymac kazdy uczen Panstwowej Szkoty Muzycznej

| st. im. Fryderyka Chopina w Olsztynie.

Warunkiem wydania legitymacji szkolnej jest:

a.

lub

b.

ztozenie w sekretariacie szkoty:
— wypetnionego wniosku o wydanie legitymac;ji (do pobrania w sekretariacie lub na stronie
internetowej szkoty) oraz

— zdjecia {kolorowe zdjecie na papierze w formacie 35 x 45 mm (szerokos¢ x wysokos¢)};

przestanie na adres sekretariatu szkoty: sekretariat@szkola-muz.olsztyn.pl

— wypetnionego wniosku o wydanie legitymacji oraz
— zdjecia w wersji elektronicznej w formacie pliku JPG (zat. nr 1).

2. Plik ze zdjeciem w kolorze format JPG powinien spetnia¢ ponizsze wymagania:

zdjecie przedstawia twarz ucznia na wprost, bez nakrycia gtowy i okularéow
przeciwstonecznych, wtosy nie mogg zastaniac twarzy;

jednolite, gtadkie, jasne tto;

dobra ostrosc¢ i naturalne kolory twarzy;

wizerunek od wierzchotka gtowy do gdrnej czesci barkéw tak, aby twarz zajmowata 70-80%
fotografii;

widac¢ wyrazZnie oczy, zwtaszcza Zrenice;

rozdzielczo$¢ min. 492 x 633 piksele;

wielkos¢ max do 2,5 MB {tak, aby fotografia zachowywata proporcje odpowiadajace fotografii
o wymiarach 35 x 45 mm (szeroko$¢ x wysokosc)};

plik zapisany z rozszerzeniem JPG

nazwa pliku ze zdjeciem wedtug schematu: PSM | lub PSM Il stopnia, nazwisko, imie, klasa,
instrument;

Fotografia niskiej jakosci lub niespetniajgca powyzszych kryteriow moze nie zosta¢ zaakceptowana.



sekretariat@szkola-muz.olsztyn.pl%20

. Pierwsza e-legitymacja szkolna wydawana jest nieodptatnie.

. Waznos¢ legitymac;ji szkolnej potwierdza sie w kolejnych latach szkolnych, odpowiednio przez
umieszczenie hologramu na rewersie legitymacji w postaci karty formatu ID-1 (potwierdzenia
dokonuje sekretariat szkoty).

Wymiana legitymacji szkolnej

. W przypadku stwierdzenia btedu lub zmiany danych osobowych ucznia (imienia, nazwiska) oraz
braku miejsca na kolejny hologram uczern moze wystgpic¢ do Dyrektora szkoty z pisemnym
whnioskiem o wydanie nowej legitymacji szkolnej w postaci karty formatu ID-1.

2. We whniosku nalezy poda¢ przyczyne wymiany legitymacji szkolnej.

3. Do wniosku nalezy dotgczy¢ aktualne zdjecie ucznia w formie pliku JPG, dokument potwierdzajgcy

fakt zmiany danych ucznia oraz zwréci¢ dotychczasowg legitymacje szkolna.
. Za wymiane legitymacji nie pobiera sie optaty.

Zasady wydawania duplikatow legitymacji szkolnej

. W przypadku utraty oryginatu legitymacji szkolnej (na skutek zagubienia, zniszczenia lub kradziezy)
uczen moze wystgpic¢ z pisemnym wnioskiem o wydanie duplikatu dokumentu

(zat. nr 2).

. Nalezy dostarczy¢ rdwniez aktualne zdjecie legitymacyjne ucznia w formie pliku JPG wg ww.
wymagan oraz potwierdzenie uregulowania naleznosci z tytutu wydania duplikatu, rownej
wysokosci optaty skarbowe;j tj. w wysokosci 9,00 zt.

. Optate nalezy wnies¢ na ponizej wskazany rachunek bankowy:

Paristwowa Szkota Muzyczna | i Il stopnia im. Fryderyka Chopina w Olsztynie

nr konta: 11 1010 1397 0033 6213 9134 0000

tytutem: duplikat legitymacji szkolnej — : PSM | lub PSM Il stopnia, nazwisko, imie, klasa,

instrument.

4. Z chwilg otrzymania duplikatu traci waznosc¢ oryginat dokumentu.

W przypadku odnalezienia utraconego oryginatu nalezy niezwtocznie zwréci¢ go
do sekretariatu szkoty.
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Zatgczniki:
— aktualne zdjecie

podpis rodzica /opiekuna prawnego /petnoletniego ucznia
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Jednoczesnie przyjmuje do wiadomosci, ze z chwilg otrzymania duplikatu traci waznosé oryginat
dokumentu. W przypadku odnalezienia utraconego oryginatu zobowigzuje sie do zwrdcenia go do
sekretariatu szkoty.

Warunkiem wydania duplikatu legitymacji szkolnej s3:
— optata skarbowe;j tj. w wysokosci 9,00 zt), ktorg nalezy wptaci¢ na rachunek bankowy:

Panstwowa Szkota Muzyczna | i Il stopnia im. Fryderyka Chopina w Olsztynie
nr konta: nr konta: 11 1010 1397 0033 6213 9134 0000

— aktualne zdjecie w formacie pliku JPG (wersja kolorowa, rozdzielczo$¢ min. 492 x 633 piksele,
wielko$¢ max do 2,5 MB)

podpis rodzica /opiekuna prawnego /petnoletniego ucznia



