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Historia zmian

WESE] Opis

Funkcjonalnosci dotyczace systemu obstugujgcego $wiadczenia na zakup
odbiornika cyfrowego:
1.0 e Dodawanie, edycja oraz usuniecie punktéw sprzedazy,

e Edycja danych firmy,

e Rezygnacja z udziatu w programie.
Funkcjonalnosci dotyczace systemu obstugujgcego $wiadczenia na zakup
odbiornika cyfrowego:

e Przyjmowanie ptatnosci,
2.0 e Anulowanie ptatnosci,

e Generowanie raportéw dobowych i okresowych,

e Zarzadzanie uzytkownikami,

e Integracja z API.
Funkcjonalnosci dotyczace systemu obstugujgcego swiadczenia na zakup
odbiornika cyfrowego:

e \Whnioskowanie o rozliczenie,

e Woystanie rozliczenia do Operatora Wyznaczonego.

3.0
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1. Cel i zakres dokumentu

Celem dokumentu jest przedstawienie instrukcji uzytkowania systemu obstugujgcego swiadczenia na
zakup odbiornika cyfrowego. System jest udostepniony na portalu gov.pl.

2. Logowanie

2.1 Pierwsze logowanie

Po zarejestrowaniu firmy z wykorzystaniem eUstugi ,,Wniosek o rejestracje firmy w programie
dofinansowania zakupu odbiornika cyfrowego” na adres e-mail podany we wniosku wystano link do
utworzenia hastfa.

Potwierdzamy rejestracje firmy w programie
dofinansowania zakupu odbiornika cyfrowego

Mazwa zarejestrowang] firmy: Nazwa firmy

Adres e-mail podany orzy rejestracji; adres@mejlowy
Juz teraz mozesz zzlogowad sig do Systemu obstugujzcego swiadczenia na zakup odbiornika cyfrowego.
Twdj login to NIP firmy: 7997754784

Jak zalogowac sie do systemu?

+ Zzcznij od ustalenia hasta. Kliknij link, aby ustalic swoje hasto.

+ Kiedy juz ustalisz hasto, loguj sie do systemu przez strone Systemu obstugujgcego swiadczenia na

zakup odbiornika cyfrowego.

Uwaga' Ma ustalenie hasta masz 7 dni. Po tym czasie link wygasa.

Rysunek 1 Link do ustawienia hasta
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Po kliknieciu na link ustaw odpowiednie hasto, ktére musi zawiera¢ minimum 8 znakéw, w tym:

e 1 duzg litere,

e 1 mala litere,

o 1 cyfre,

e 1 znak specjalny.

Nastepnie powtdrz swoje nowe hasto i nacisnij przycisk ,,Utwérz nowe hasto”.

Dofinansowanie
cdo odbiornika
cyfrowego

Utworz nowe hasto

Hasto musi mie¢ minimum 8 znakdw, w tym:
« 1 duzg litere,

+ 1 mata litere,

+ 1 cyfre,

s 1 znak specjalny.

Wpisz nowe hasto

Powtdrz nowe hasto

e

Rysunek 2 Utworzenie nowego hasta

Kiedy nacisniesz przycisk ,Utwdrz nowe hasto”, system wyswietli ekran logowania do systemu
obstugujgcego $wiadczenia na zakup odbiornika cyfrowego. Wpisz Login oraz hasto, a nastepnie
nacisnij przycisk ,,Zaloguj sie”.
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Dofinansowanie
do odbiornika
cyfrowego

Zaloguj sie

Login

Hasto

Mie pamietasz hasta? Cheesz je zmienic?

Zaloguj sie ¢

Nie masz konta? Zarejestruj sie

Rysunek 3 Okno logowania

Uruchomienie systemu moze odbywac sie poprzez link do uruchomienia systemu, ktéry zostat wystany
na adres e-mail podany we wniosku lub poprzez wpisanie w przeglgdarke adresu http://dvbt2.gov.pl
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Potwierdzamy rejestracje firmy w programie
dofinansowania zakupu odbiornika cyfrowego

Mazwa zarejestrowaneg] firmy: Nazwa firmy

tdres e-mail podany przy rejestraci: adres@mejlowy

Juz teraz mozesz zalogowac sie do Systemu obstugujacego swiadczenia na zakup odbiornika cyfrowego.
Twaj login to MIP firmy: 7997754784

Jak zalogowac sie do systemu?

s Zacznij od ustalenia hasta. Kliknij link, aby ustalic swoje hasto.

s [Kiedy juz ustalisz hasto, loguj sie do systemu przez strone Systemu obstugujacego swiadczenia na

zakup odbiornika cyfrowego.

Uwaga! Ma ustzlenie hasta masz 7 dni. Po tym czasie link wygasa.

Rysunek 4 Link do uruchomienia systemu

2.2 Woygasniecie linku aktywacyjnego
Jezeli link aktywacyjny wygast otrzymasz ponizszy ekran.
Dofinonsowanie
. do odbiornika
cyfrowego

Link wygast

Jesli cheesz dostad nowy link, przejdz do logowania

Przejdz do logowania

Rysunek 5 Wygasniecie linku aktywacyjnego
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Nalezy klikng¢ ,,Przejdz do logowania”, po czym wyswietli sie ekran logowania, gdzie mozesz wykonac
reset hasta opisany w kolejnym podrozdziale 2.3.

2.3 Reset hasta

Wybierz opcje ,,Nie pamietasz hasta? Chcesz je zmieni¢?”, a nastepnie wprowadz Login i nacisnij
przycisk ,,Wyslij link do utworzenia hasta”.

Dofinansowanie
do odbiornika
cyfrowego

Utwdrz nowe hasto

Wpisz swoj login.
Wyslemy ci wiadomos¢ e-mail z linkiem do utworzenia hasta.

Login

Wyslij link do utworzenia hasta ¢

Przejdi do logowania
Rysunek 6 Utworzenie nowego hasta
Nastepnie otrzymasz powiadomienie e-mail z nastepujacg trescia:

Dofinansowanie
do odbiornika

cyfrowego

Dofinansowanie do odbiornika - zmiana hasta

Wysytamy ci link do uwtorzenia nowego hasta do konta w systemie obstugujacym swiadczenia na zakup
odbiornika cyfrowego.

Aby utworzy¢ nowe hasto, kliknij link.

Uwaga! Na utworzenie nowego hasta masz 7 dni. Po tym czasie link wygasa.
Jesli nie cheesz utworzy¢ nowego hasta, zignoruj te wiadomosc.

Rysunek 7 Powiadomienie dotyczqce generowania nowego hasta
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Wejdz w link ,,Aby utworzy¢ nowe hasto, kliknij link”, a nastepnie utwdrz nowe hasto zgodnie z opisem
przedstawionym w podrozdziale 2.1.

3. Punkty sprzedazy

W lewym gérnym rogu strony wybierz przycisk ,Punkty sprzedazy”, a z menu rozwijanego wybierz
jedng z dwdch dostepnych opcji ,,Dodaj punkt sprzedazy” lub , Lista punktéw sprzedazy”.

Dofinansowanie
do odbiornika
cyfrowego

(0 Panel sprzedawcy

4 Punkty sprzedazy ~

Dodaj punkt sprzedazy <:

Lista punktéw sprzedazy

Rysunek 8 Punkty sprzedazy

3.1 Dodaj punkt sprzedazy

W tym celu kliknij ,Dodaj punkt sprzedazy” i wybierz, rodzaj sklepu jaki chcesz dodac ,Sklep
stacjonarny” czy ,Sklep internetowy”.

Dodaj punkt sprzedazy

Wybierz forme sklepu

(O Sklep stacjonarny
(O Sklep internetowy

Anuluj Dodaj

Rysunek 9 Wybieranie formy sklepu

10
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3.1.1 Sklep stacjonarny

Aby dodac sklep stacjonarny wprowadz nazwe sklepu. Nazwa sklepu (punktu sprzedazy) nie musi by¢
unikalna. Mogg by¢ stosowane dokfadnie takie same nazwy dla wielu punktéw sprzedazy. Podczas
przyjmowania, anulowania ptatnosci, a takze w raportach w celu rozréznienia punktéw sprzedazy,
obok nazwy sklepu stacjonarnego pojawi sie miasto, ulica, numer budynku oraz numer lokalu danego
punktu.

Nastepnie wpisz nazwe miejscowosci, a po uzyskaniu podpowiedzi wybierz prawidtowg. Nastepnie
system uzupetni za ciebie takie dane jak:

° Wojewddztwo,
° Powiat,
° Gmina.

Kolejno uzupetnij kod pocztowy oraz ulice, numer domu i lokalu. Jezeli miejscowos¢ nie posiada
ulicy lub brak lokalu to zaznacz wystepujace pod nimi checkboxy. Nastepnie kliknij przycisk ,,Dodaj”.

Dodaj punkt sprzedazy

Wybierz forme handlu
(®) Sklep stacjonarny

() sklep internetowy

Nazwa sklepu
AGD Domowa Skarbona

Migjscowosc

Olecko

Kod pocziowy

Oleck 19-400

Ulica (opcjonalnie)
MiejscowosE nie ma ulicy
Numer domu Numer lokalu (opcjonalnie)

Brak numeru lokalu

Anulyj Dodaj ¢|

Rysunek 10 Dodawanie punktu sprzedazy - sklep stacjonarny

11
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3.1.2 Sklep internetowy

Aby doda¢ sklep internetowy wprowadz nazwe sklepu. Nazwa sklepu (punktu sprzedazy) nie musi
by¢ unikalna. Mogg by¢ stosowane doktadnie takie same nazwy dla wielu punktéw sprzedazy.
Podczas przyjmowania, anulowania ptatnosci, a takze w raportach w celu rozréznienia punktéw
sprzedazy obok nazwy sklepu internetowego pojawi sie adres internetowy sklepu, ktory nalezy
wprowadzi¢ w kolejnym polu. Nastepnie kliknij przycisk ,,Dodaj”.

Dodaj punkt sprzedazy

Wybierz forme sklepu

(") Sklep stacjonarny

(®) Sklep internetowy

Mazwa sklepu
AGD Domowa Skarbona

Adres internetowy sklepu

Anulyj Dodaj ¢

Rysunek 11 Dodawanie punktu sprzedazy - sklep internetowy

12
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3.2 Lista punktéw sprzedazy
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W tym celu kliknij ,Lista punktow sprzedazy” w zaktadce ,,Punkty sprzedazy”. Lista umozliwia widok

dodanych punktow sprzedazy.

Nacisniecie przycisku ,Dodaj punkt sprzedazy” przekieruje cie do ekranu przedstawionego

w podrozdziale 3.1.

Lista punktow sprzedazy + Dodaj punkt sprzedazy
Nr & Nazwa sklepu & Adres $
1 Euro AGD Ziote Tarasy 03-194 Warszawa, ul. Ztota 39 lok. 34
2 Ero AGD Arkadia 03-194 Warszawa, ul. Jana Pawta |1 82
3 Ero AGD Galeria Péinocna 03-194 Warszawa, ul. Swiatowida 103

Rysunek 12 Lista punktow sprzedazy

8~

2= ugyjfiltrow

Forma sklepu % Operacje
stacjonarny
stacjonarny

stacjonarny

Nacisniecie przycisku ,,operacje” umozliwia edycje lub usuniecie danego punktu sprzedazy.

e

Forma sklepu = Operacje

Sklep internetowy : <:

Sklep internetowy (&' Edytuj
Sklep internetowy W  Usun
Sklep internetowy :

Rysunek 13 Przycisk operacje

13
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3.2.1 Edycja punktu sprzedazy

Po wybraniu przycisku ,,Edytuj” mozesz edytowac dane punktu. Po zakonczeniu wprowadzenia zmian

nacisnij ,,Zapisz”.

Edytuj punkt sprzedazy

Foima sEeEpu

Heazara skiepu *

sklep niet &

Adres skdepu imemetowego *
www.sklepnet p| #

(= =<

Rysunek 14 Edycja punktu sprzedazy

3.2.2 Usuniecie punktu sprzedazy

Aby usunac¢ punkt sprzedazy nacisnij przycisk ,,Usui”.

Forma skliepy = UDE'JE_]E'

Sklep internetowy IT @
Sklep internetowy (& Edytw

Sklep internetowy ¢
Sklep internetowy H
Rysunek 15 Przycisk usun

14
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Nastepnie wyswietli sie ekran z ponizszym pytaniem. Jezeli chcesz usungé punkt nacisnij przycisk
»Usun”.

Czy na pewno cheesz usunac punkt sprzedazy?

Czy na pewno choesz usunac punkt Nazwa? Tej operacji nie
bedzie mozna cofnac.

B <

Rysunek 16 Potwierdzenie checi usuniecia punktu sprzedazy

4. Edycja danych firmy

Aby edytowac dane firmy nalezy przejs¢ do zaktadki ,,Dane firmy”, a nastepnie klikngé przycisk
,Edytuj”. System umozliwia zmiane podstawowych danych firmy za wyjgtkiem wczesniej
wprowadzonego NIP i numeru konta. Z kolei w sekcji ,,Dane kontaktowe”, system umozliwia zmiane
danych za wyjatkiem adresu e-mail. Dane osoby reprezentujacej firme nie podlegaja edycji. Przed
zatwierdzeniem zmian zaakceptuj wymagane oswiadczenie. Nastepnie nacisnij przycisk ,,Zapisz”.

Dofinansowanie
do odbiornika Dane firmy m <j

cyfrowego
DANE PODSTAWOWE
M Panel sprzedawc: (i
p Y Future Home
4 Punkiy sprzedazy v .
1060000062
P Przyjmowanie platnosci N7
82 1020 5226 0000 6102 0417 7895
X Anulowanie pfatnosci v
ADRES SIEDZIBY
i= Raporty v R
Olecko
B Rozliczenia
warmirisko-mazurskie Oleck
B Dane firmy
& Uzytkownicy v Oleck 19-400
& Integracja z AP v e
Zielona
w Rezygnacja z udziatu
W programie e Nurmer lokalu

35

Rysunek 17 Edycja danych firmy — przycisk ,,Edytuj”
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Edytuj dane firmy

DANE PODSTAWOWE

Mazwa firmmy
Future Home

MIP
1060000062

Numer kornta

82 1020 5226 0000 6102 0417 7895

ADRES SIEDZIBY

Migjscowasc

Olecko

Weojewodztwo Powiat
warminsko-mazurskie Olecki
Grnina Kod pocztowy
Olecko 19-400
Ulica
Zielona
| | Miejscowosc nie ma ulicy
Numer damu
35 & Mumer lokalu

Rysunek 18 Edycja danych firmy cz.1

Brak numeru lokalu

centralny odrodek informatyki
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DANE KONTAKTOWE

AOreEs e-ma

nazwa@domena.com

Mumer telefonu komarkowego

+48 123 321 456 "4

Adres strony internetowej firmy (opcjonalnie)
www.nazwafirmy.pl " 4

DANE OSOBY REPREZENTUJACEJ FIRME

Imie Mazwisko

Karolina Olechowska-Raczkowska

Mumer PESEL

84011214075

Oswiadczam, Ze jestem swiadomy/Swiadoma
odpowiedzialnosci karnej za ztozenie fatszywego
oswiadczenia: kto, sktadajac zeznania majgce stuzyc za
dowod w postepowaniu sgdowym lub w innym postepowaniu
prowadzonym na podstawie ustawy, Zeznaje nieprawde lub
zataja prawde, podlega karze pozbawienia wolnosciod 6
miesiecy do 8 lat. Podstawa prawna: art. 233 §1 Kodeksu
karnego. *

Rysunek 19 Edycja danych firmy cz.2

17
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5. Rezygnacja z programu

Pamietaj, jezeli zrezygnujesz z programu nie bedzie mozliwosci ponownego przystgpienia.

Aby zrezygnowad z programu nalezy przejs¢ do zaktadki,,Rezygnacja z udziatu w programie” dostepne;j
w menu bocznym, zaakceptowaé oswiadczenie oraz wybrac przycisk ,,Zrezygnuj z programu”.

Rezygnacja z udziatu w programie

] Oéwiadczam, e rezygnuje z prawa do przyjmowania ptatnogci w ramach programu dofinansowania zakupu odbiomika cyfrowego.

Wiem, Ze po ztoZzeniu oswiadczenia firma, ktarg reprezentuje:
= straci mozliwosd przyjmowania ptatnosci w ramach programu,
= Zostanie usunieta z wyszukiwarki i listy przedsiebiorcdw prowadzacych sprzedaz odbiomikdw cyfrowych,

= nie bedzie mogla ponownie zarejestrowac sig w programie.

Uwagal Jesli zrezygnujesz, wytgczymy na twoim koncie mozliwoss przyjmowania plainosci | edycje danych punktdw sprzedazy.

W Zrezygnuj T programu ¢

Rysunek 20 Rezygnacja z programu

Nastepnie wyswietli sie ekran potwierdzajacy rezygnacje z programu. Jezeli chcesz zrezygnowac
nacisnij przycisk ,,Zrezygnuj z programu”.

Czy na pewno chcesz zrezygnowaé?

Ponowna rejestracja w programie nie bedzie mozliwa,
a funkcje twojego konta zostang ograniczone.

Anuluj W Zrezygnuj z programu @

Rysunek 21 Potwierdzenie checi rezygnacji z programu

18
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6. Zarzgdzanie uzytkownikami

Modut uprawnien umozliwia dodanie, edycje oraz usuniecie uzytkownika przez Administratora konta.
Aby przejs¢ do zarzgdzania uzytkownikami, nalezy wybrac z menu bocznego zaktadke ,,Uzytkownicy”,
a nastepnie wybrac jedng z dostepnych opcji ,,Dodaj uzytkownika” lub ,,Lista uzytkownikow”.

Dofinansowanie
do odbiornika
cyfrowego

M Panel sprzedawcy

< Punkiy sprzedazy v
P Przyimowanie platnosci -
X Anulowanie platnosci e
= Raporty W
i Rozliczenia

B Dpane fimmy

& Uzytkownicy ~

Dodaj uzytkownika

Lista uzytkownikow

Rysunek 22 Zarzqdzanie uzytkownikami

19
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6.1 Dodaj uzytkownika

Istniejg dwie $ciezki, aby dodaé uzytkownika:
e naciskajgc przycisk w menu rozwijanym ,,Dodaj uzytkownika”,

e zpoziomu listy uzytkownikdw poprzez klikniecie przycisku ,, Dodaj uzytkownika”.

Niezaleznie od wybranej $ciezki zostaniesz przeniesiony do sekcji ,,Dodaj nowego uzytkownika”, gdzie
nalezy uzupetnié nastepujgce pola:

e Imie i nazwisko,
e Adres e-mail,

e Login (poczatek loginu uzytkownika to zawsze NIP firmy. Do NIP-u dodajemy unikalng
koncowke. Mozesz jg zmienic.),
e Rola uzytkownika (wybdr z listy: Administrator / Sprzedawca).

Po uzupetnieniu danych nacisnij przycisk ,Dodaj uzytkownika”. Woéwczas zostanie wystany do
uzytkownika e-mail zawierajgcy login oraz link do utworzenia hasta.

Dodaj nowego uzytkownika

Dane uzytkownika

rmig i nezwisio

Anna Dreazkowska

LEsETE

anna.dreszkowska@futurehome.com

Loginirola

1060000062-03

Administrator

Anuluj J I Dodaj uiytkownika @

Rysunek 23 Dodaj nowego uzytkownika
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Dofinansowanie
do odbiornika

cyfrowego

Dostep do konta firmy w programie dofinansowania
zakupu odbiornika cyfrowego

Administrator konta firmy [[nazwa_firmy]] nadat ci do niego dostep.

Twdj login: 1060000062-03
Twojz rola: Administrator

Jak sie zalogowac?
e Zacznij od ustalenia hasta. Kliknij link, aby ustalic swoje hasto.
s Kiedy juz ustalisz hasto, loguj sie do systemu przez strone Systemu obstugujacego swiadczenia na

zakup odbiornika.

Uwaga! Na utworzenie nowego hasta masz 7 dni. Po tym czasie link wygasa.

Rysunek 24 Powiadomienie e-mail

Dofinansowanie . . -
. do odbiornika Lista uzytkownikéow |+ odsj uzytkownika | ¢

cyfrowego

centralny oérodek informatyki

Mozesz dodawac nowych uzytkownikdéw, a takze edytowac lub usuwaé ich dane.

@ Panel sprzedawcy

<f Punkty sprzedazy e Nr % Imig i nazwisko = Legin %
P Przyimowanie platnosci o 1 Anna Dreszkowska 106000006203
2 Michal Poreba 106000006202
X Anulowanie platnodci e
3 Beata Morusiewicz 1060000062-01
= Raporty w
i Rozliczenia
2 Dpane fimy
& Uzytkownicy ~

Dodaj uzytkownika ,—

Lista uzytkownikow

Rysunek 25 Przycisk ,,Dodaj uzytkownika” w liscie uzytkownikow
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6.2 Edycja uzytkownika

Aby edytowac dane uzytkownika nalezy w zaktadce ,,Lista uzytkownikéw” wybrac przycisk ,,operacje”,
ktory umozliwia jego edycje lub usuniecie.

Operacje

H=

(& Edytyj

T Usur

Rysunek 26 Przycisk operacje

Po nacisnieciu przycisku , Edytuj” system przekieruje do edycji danych uzytkownika, gdzie mozna
zmienic:

e Imie i nazwisko,
e Adres e-mail,
e Role uzytkownika.
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Dane uzytkownika

Imie i nazwisko
Anna Dreszkowska

Adres e-mall
anna.dreszkowska@futurehome.com

Hasto do logowania

Zresetuj hasto

Logini rola
1060000062-03

Rola uzytkownika
Administrator

Rysunek 27 Edycja danych uzytkownika

Anuluj Zapisz

centralny oérodek informatyki

W przypadku checi zresetowania hasta dla wybranego uzytkownika, nacisnij przycisk ,,Zresetuj hasto”.
Wodwczas zostanie wyswietlone pytanie ,,Czy na pewno chcesz zresetowac hasto?. Jezeli tak, kliknij
»Zresetuj hasto”. Zostanie wtedy wystany e-mail do uzytkownika z linkiem do zmiany hasta.

Czy na pewno chcesz zresetowac hasto?

Czy na pewno chcesz zresetowac hasto dla uzytkownika Anna
Dreszkowska? Ma adres e-mail uzytkownika wyslemy link do

zmiany hasta.

Anuluj

Rysunek 28 Zresetuj hasto

e I

23



uul'lululDDllllluln

centralny oérodek informatyki

INSTRUKCJA UZYTKOWNIKA

Dofinansowanie
do odbiornika

cyfrowego

Dofinansowanie do odbiornika - zmiana hasta

Wysytamy ci link do uwtorzenia nowego hasta do konta w systemie obstugujacym swiadczenia na zakup

odbiornika cyfrowego.
Aby utworzy¢ nowe hasto, kliknij link.

Uwaga! Na utworzenie nowego hasta masz 7 dni. Po tym czasie link wygasa.
Jesli nie chcesz utworzy¢ nowego hasta, zignoruj te wiadomosc.

Rysunek 29 Powiadomienie email — reset hasta
6.3 Usuniecie uzytkownika
Aby usungc uzytkownika nalezy wybraé przycisk ,,operacje”, a nastepnie przycisk ,,Usun”.

Operacje

1<
(& Edytyj
=] <

Rysunek 30 Usuniecie uzytkownika

Nastepnie wyswietli sie komunikat ,,Czy na pewno chcesz usungé dane uzytkownika?”. Jezeli tak,
nacisnij ,,Usun”.

24



centralny oérodek informatyki

INSTRUKCJA UZYTKOWNIKA

Czy na pewno chcesz usunaé dane uzytkownika?

Usuwasz dane uzytkownika Anna Dreszkowska. Jesli to zrobisz,
uzytkownik straci dostep do systemu.

Rysunek 31 Komunikat dotyczqcy usuniecia uzytkownika

6.4 Zmiana loginu

Jesli chcesz zmienié login uzytkownikowi trzeba usungé go z listy uzytkownikéw zgodnie z opisem
przedstawionym w podrozdziale 6.3, a nastepnie dodaé go ponownie zgodnie z opisem
przedstawionym w podrozdziale 6.1.

6.5 Zmiana hasta

Jezeli chcesz zmienic¢ swoje hasto, w prawym gérnym rogu nacisnij na ikone uzytkownika, a nastepnie
przycisk ,,Ustawienia”. System wyswietli sekcje ,Ustawienia konta”. W tej sekcji mozna zobaczy¢
przypisany do konta login, role oraz adres e-mail. Jezeli chcesz zmieni¢ hasto wybierz przycisk ,,Zmien

hasto”.
& L

Karolina Olechowska-Raczkowska
Administrator

EEEE P

%] Wyloguj sie

Rysunek 32 Ustawienia
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Ustawienia konta

Podstawowe dane

Legin

1060000062

Administrator

Lzres e-mail
ﬂElEWEl@dDF‘I"IEH a.Com

Hasto do logowania

Zmien hasto

Rysunek 33 Ustawienia konta

Po wybraniu opcji ,,Zmien hasto” nalezy wpisa¢ aktualne oraz nowe hasto.

Hasto do logowania

Whpisz aktualne hasto

Wpisz nowe hasto

Powtérz nowe hasto

Anuluj Zmien hasto

Rysunek 34 Zmiana hasta
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6.6 Role uzytkownikéw

Sprzedawca bedzie miat dostep do funkcjonalnosci:

e przyjmowania i anulowania ptatnosci,
e podgladu i generowania raportdw okresowych i dobowych.

Dofinansowanie 8 =
do odbiornika Panel sprzedawcy
FEETE Korzystaj z szybkiego dostepu do funkeji przydz

Michat Poreba

Sprzedawca
[0 Panel sprzedawcy

Przyjmij ptatnosé

P Przyimowanie ptatnosci v > £+ Ustawienia

¥® Anulowanie platnosci v ) Wyloguj sie

K Anulyj ptatnosc
i= Raporty v

Rysunek 35 Panel sprzedawcy

Administrator bedzie miat dostep do funkcjonalnosci:

e przyjmowania i anulowania ptatnosci,

e podgladu i generowania raportédw okresowych i dobowych,
e dodawania / edycji / usuniecia punktéw sprzedazy,

e podgladu i edycji danych firmy,

e dodawania / edycji / usuniecia uzytkownikow,

e dodawania / edycji / usuniecia systemow,

e rezygnacji z udziatu w programie.
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4 Dofinansowanie 8 2
do odbiornika Panel sprzedawcy
cyfrowego Korzystaj z szybkiego dostepu do funkcji przydatnych na co dzien.

Karolina Olechowska-Raczkowska

Administrator

@ Panel sprzedawcy

Przyjmij ptatnos¢

4 Punkty sprzedazy v > £# Ustawienia
P> Przyjmowanie platnosci 3 #) Wyloguj sig
A Anulyj ptatnosé
% Anulowanie ptatnosci v
= Raporty v
@ Z16z wniosek rozliczeniowy
f# Rozliczenia

Rysunek 36 Panel administratora

7. Integracja z API

System obstugi swiadczen udostepnia mozliwos¢ integracji z API, ktére stuzy do zautomatyzowanej
obstugi proceséw po stronie przedsiebiorcy. APl udostepnione jest zgodnie z podejsciem REST, a jego
specyfikacja OpenAPI 3.0.3 zostata przedstawiona w oddzielnym dokumencie.

Interfejs pozwala na przeprowadzenie operacji uzycia $wiadczenia oraz anulowania juz sfinalizowanej
transakcji. Wszystkie ustugi wymagajg autoryzacji z uzyciem tokena OAuth 2.0, ktédry mozna pozyskac
stosujgc protokdt OpenlD Connect (OIDC) wykorzystujgc przeptyw client_credentials.

Aby zintegrowad sie z systemem zewnetrznym przedsiebiorcy (np. sklepem internetowym), ktéry
bedzie mdgt realizowac ptatnosci w sposdb automatyczny, konieczne jest dodanie tego systemu do
systemu obstugi Swiadczen.

W tym celu z menu bocznego nalezy wybrac zaktadke ,,Integracja z API”, a nastepnie ,,Dodaj system”
lub ,,Lista systemow”.

7.1 Dodaj system

Istniejg dwie $ciezki, aby dodac system:

e klikajgc bezposrednio w rozwinietym menu ,,Dodaj system”,
ez poziomu listy systemdw poprzez klikniecie przycisku ,,Dodaj system”.
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Dofinansowanie . :

do odbiornika Lista systemow ¢
cyfrowego

Tu znajdziesz liste systemow zewnetrznych, ktére zostaty zintegrowane z APl Dofinansowania do odbiornika cyfrowego,

Uwaga! Mozesz wygenerowac dla danego systemu nowy kod Client Secret. Bedzie 1o oznaczalo koniecznosé zmiany konfiguracji

systemu
M Panel sprzedawcy
4 Punkty sprzedazy v

Nr % Nazwa systemu = Kod Client Secret #
[ 2 Przyjmowanie ptatnosci v

Future Home 99053d63-5385-483f-07e9-bfac3B70aabe L

X Anulowanie ptatnosci v

2 Future Home 2 86d54d63-7544-483f-07e9-bfac3870bba3s ¥
= Raporty v
B Rozliczenia
B Dane firmy
& Uzytkownicy v
& Integracja z API A

Dodaj system @
Lista systemow

Rysunek 37 Lista systemow - dodaj system

Niezaleznie od wybranej sciezki zostaniesz przeniesiony do sekcji ,,Dodaj system”. Wypetnij ,Nazwe
sytemu” i, Kod Client ID” (poczatek kodu Client ID to zawsze NIP firmy. Do NIP-u dodajemy unikalng
koncéwke. Mozesz jg zmienié). Nastepnie nacisnij przycisk ,Dodaj system”, a system przekieruje do
widoku listy systemoéw, gdzie bedzie widoczny dodany system i wygenerowany do niego ,,Kod Client
Secret”.

Uwaga! Pole "Nazwa systemu" nie moze zawiera¢ nastepujacych znakéw specjalnych: <> ; {}[]1()
% # ”« @

Uzycie ww. znakéw w ,Nazwie systemu” moze powodowac btedy w procesie rejestrowania transakcji.
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Dodaj system

Tu mozesz dodac system zewnetrzny — na preykiad system sklepu intemetowego.

Po dodaniu systemu wygenerujemy dane konieczne do integracii.

Mazwa systomy
Future Home

Ked Cliant D
1060000062-futurehome

Anuluj I Dodaj system I ¢

Rysunek 38 Dodaj system

Lista systemow + Dodsj system

Tu znajdziesz liste systemdw zewngtrznych, ktdre zostaly zintegrowane z AP| Dofinansowania do odbiornika cyfrowego.
Uwaga! Mazesz wygenerawad dla danega systemu nowy kod Client Secret. Badzie to oznaczafo koniecznosd zmiany konfiguracj

systemu.
Nr & Nazwa systemu = Kod Client Secret
1 Future Home: 99d33d63-53854837.97e0-ifac3ET0aab6 ¥
2 Future Home 2 B6d34d63-7344- 4637970 -bfac3ETO0bS Y

Rysunek 39 Lista dodanych systeméw

7.2 Edytuj system

Kod ClientID &

1060000062-futurehome

1060000062 futurehome 123

centralny odrodek informatyki

=5 Utyj filtrdw

Operacje

Aby edytowac system nalezy z poziomu listy systemow wybraé przycisk ,,operacje”, ktéry umozliwia

jego edycje lub usuniecie.

Lista systeméw B iy et

T znajéziesz lisig systeméw zewnetrznych, kitre zostaly zintegrawans = AP| Dofinansawania da adbiamika cyfrowegn.

Uwaga! Maiesz wygenerawat dia danega systemu nawy kod Client Secret. Bedzie o cznaczal kaniscznadé zmiany karfiguraci

systemu.

[ Mazwa systemu 2 ¥od Cliemt Secret 2
1 Futume Home SBd53863-530 5403 8T e t0fac ST 2abt
2 Future Home 2 B5d54d63-75448-483F- 57 e S-bfac 28T bbad

Rysunek 40 Lista systemdw — edycja/usuniecie

0

«Q

Kod ClietID 2

T0E00 00062 futurehome

1060000062-futurchome1 23

25 Uiy filrsw

[# Edyn

Bl Usuri
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Po nacisnieciu przycisku ,, Edytuj” zostaniesz przekierowany na sekcje ,, Edytuj nazwe systemu”. Zmien
,nazwe systemu”, a nastepnie nacisnij przycisk ,,Zapisz”.

-k

Edytuj nazwe systemu

Mazwa systemu

Future Home

Anuluj Zapisz @

Rysunek 41 Edytuj nazwe systemu

7.3 Wygenerowanie nowego kodu ,,Client Secret”

Aby wygenerowaé nowy ,Kod Client Secret” w liscie systemdw nacisnij przycisk ,,odSwiezenia”.
Wodweczas zostanie wyswietlone pytanie ,,Czy na pewno chcesz wygenerowaé nowy kod Client
Secret?” na ktérym nalezy potwierdzi¢ generacje nowego kodu Client Secret naciskajac przycisk
,Wygeneruj kod”.

Lista systemow + Dodaj system

Tu znajdziesz liste systemaw zewnetrznych, kidre zostaly zintegrowane z API Dofinansowania do odbiornika cyfrowego.
Uwaga! Mozesz wygenerowac dla danego systemu nowy kod Client Secret. Bedzie to oznaczado koniecznosc zmiany konfiguracji
systemu.

25 Usyjfilrow

Nr > Nazwa systemu > Kod Client Secret % Kod ClientID 3
1 Future Home 99d53d63-5385-483f-97e9-bfac3870aab6 E 1060000062-futurehome
2 Future Home 2 86d54d63-7544-483f-97e9-bfac3870bba3 c 1060000062-futurehome 123

Wierszena stronies 10 = 1-10/10 < >

Rysunek 42 Lista systemow -przycisk odswiezenia
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Czy na pewno chcesz wygenerowac nowy kod Client Secret?

Jesli wygenerujesz nowy kod, system Future Home bedzie

wymagat zmiany konfiguracii.
Wygeneruj kod ¢

Anuluj

Rysunek 43 Potwierdzenie generacji

8. Przyjmij ptatnosc

Istniejg dwie sciezki, aby przyja¢ ptatnosé:

e klikajgc bezposrednio w zaktadce ,,Przyjmowanie ptatnosci” w rozwinietym menu przycisk
,,Przyjmij ptatnos¢”,
e z poziomu listy przyjetych ptatnosci poprzez klikniecie przycisku ,,Przyjmij ptatnos¢”.

Niezaleznie od wybranej Sciezki zostaniesz przeniesiony do sekcji ,,Przyjmij ptatnosc”.

Dofinansowanie .
. do odbiornika Lista przyjetych ptatnosci I B Przyjmij platnodé I <:

cyfrowego

@ Panel sprzedawcy

Bun r i o Data o Kod o LCena o Wartoss
7 P SRy SHEEECa Nr & preyjecia T §wiadczenia T odbiomnika (PLN) ~ dofinansowania (PLM)
[= Przyjmowanle platnogel ~ 1 03-05-2022 12345234523 120,00 100,00
Przyimij platnosé ¢ 2 04-05-2022 23423452334 09,99 00,99
Lista przyjetych platnosci 3 07-05-2022 32473453453 249,00 100,00
4 12052022 23534154456 70,00 70,00
¥ Anulowanie platnosci v
5 27052022 GOTEETIOE00 149,99 100,00
i= Raporty w
[ 11-06-2022 TRG0TRIGETT 50,00 50,00

Rysunek 44 Przyjmij ptatnosc
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8.1 Krok 1 - ,Kod swiadczenia”

W pierwszym kroku nalezy podac kod swiadczenia, a nastepnie wybraé przycisk "Dalej".

Przyjmij ptatnos¢

Kod Dane Potwierdzenie

Swiadczenia sprzedazy kadem SMS o Podsumowanie

Kod swiadczenia

Popros klienta o podanie kedu Swiadczenia. Wpisz ten kod ponize] i kliknij
przycizsk Dalej.

Kod swiadczenia

Anuluj I Dalej I@

Rysunek 45 Krok 1 — Kod Swiadczenia
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8.2 Krok 2 —,Dane sprzedazy”

W kolejnej sekcji ,,Dane sprzedazy” podaj dane sprzedazy:

e Rodzaj odbiornika (wybierz z listy: Dekoder / Telewizor),
e Cena odbiornika,

e Producent odbiornika,

e Model odbiornika,

¢ Numer seryjny odbiornika (opcjonalnie),

e Punkt sprzedazy przyjmujac ptatnos¢ (wybierz z listy).

Po wpisaniu danych naci$nij przycisk ,,Dalej”.

Kod e Dane Potwierdzenie
swiadczenia sprzedazy kodem S5
Dane sprzedazy
Fiodza) edoiomika
-

Dekader

|

C=nz cdbiomika (PLM

120, 00

Producent oobiomika

Manta S_A.

Niedel cdbiomika

DVB-T/T2 H265

Mumer seryjny edbiormika (opcjonalnie

71MOXEQDT 2345

Punixt spresdady preyjmuscy platmose

Eurc AGD (Warszawa, ul. Jana Pawia Il 82)

Anu'uj ¢

Rysunek 46 Krok 2 — Dane sprzedawcy

centralny oérodek informatyki

Podsumowanie
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8.3 Krok 3 —, Potwierdzenie kodem SMS”

W trzecim kroku na numer telefonu Klienta przyjdzie kod SMS. Sprzedawca wprowadza kod do systemu
i zatwierdza go przyciskiem ,,Potwierdz”.

Przyjmij ptatnosé

Kod Dane Potwierdzenie

swiadczenia sprzedazy kodem SMS Podsumowanie

Potwierdzenie kodem SMS

Whystalismy twojemu klientowi SMS z kodem, ktorym potwierdzisz
platnosc. Popros o ten kod — wpisz go ponizej, a nastepnie kliknij
przycisk Potwierdz.

Kod 3M5nr 1

954023239

Kod SM3 nie dotart?

) e

Rysunek 47 Krok 3 — Potwierdzenie kodem SMS

”

Jezeli SMS nie dotart nalezy ponowic¢ operacje klikajac ,,Kod SMS nie dotart? Wyslij ponownie”.

Przyjmij ptatnos¢
Kod Dane Potwierdzenie Podsumowanie
Swiadczenia sprzedazy kodem SMS ‘odsumowanie
Potwierdzenie kodem SMS

Wystalismy twojemu klientowi SMS z kodem, ktérym potwierdzisz
platnosé. Popros o ten kod — wpisz go ponizej, a nastepnie kliknij
przycisk Potwierdz.

Kod SMSnr1*

Wpisz kod SMS

Kod SMS nie dotart? Wyslij ponownie.
rone

Rysunek 48 Generowanie kolejnego kodu SMS
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8.4 Krok 4 —,Podsumowanie”

centralny oérodek informatyki

W ostatnim kroku wyswietli sie podsumowanie ptatnosci, gdzie zaprezentowane sg wczesniej wpisane
dane oraz informacja o doptacie Klienta. Z tego panelu mozesz przejs¢ do panelu sprzedawcy naciskajac
przycisk ,,Przejdz do Panelu sprzedawcy” lub sprawdzi¢ liste przyjetych ptatnosci naciskajgc przycisk
,Sprawdz liste przyjetych ptatnosci”.

Przyjmij ptatnosc

Kod Dane
Swiadczenia sprzedazy

Ptatnosc zostata przyjeta!
Doptata klienta (PLN): 20,00

Podsumowanie przyjecia ptatnosci

Kod wiadezeniz

2334547352

Rodza] adbiomiks

Dekoder

Cena odoiornics (FLM

120,00

Wartost definansow

100,00

Coptata klienta (PLM)

20,00

Producen: adbiomika

Manta S.A.

Meodel odbicrnika

DVB-T/TZ H265

Mumer seryjmy odbiomika

71MOXEQD1 2345

Punkt sprzedazy prayjmujacy pkatnosc

Euro AGD {Warszawa, ul. Jana Pawla |l 82)

Sprawdz liste przyjetych ptatnosci

Rysunek 49 Krok 4 - Podsumowanie

Potwierdzenie
kodem SMS

Przejdz do Panelu sprzedawcy

o Podsumowanie
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9. Anuluj ptatnos¢

Istniejg dwie $ciezki, aby anulowac ptatnos¢:

e klikajagc bezposrednio w zaktadce ,,Anulowanie ptatnosci” w rozwinietym menu przycisk

Yyl

,,Anuluj ptatnosc”,
e z poziomu listy anulowanych ptatnosci poprzez klikniecie przycisku ,,Anuluj ptatnos¢”.

Niezaleznie od wybranej Sciezki zostaniesz przeniesiony do sekcji ,,Anuluj ptatnosc”.

Dofinansowanie . .
do odbiornika Lista anulowanych ptatnosci % Anuluj platnosé ¢|
cyfrowego

M Panel sprzedawcy

4 Punkty sprzedazy v nps Data g ked o, Cena s Wartos¢
anulowania Swiadczenia odbiornika (PLN) dofinansowania (PLN)
P Przyjmowanie platnosci v 1 03-052022 12345234523 120,00 -100,00
2 04-05-2022 23423452334 99,99 -99,99
® Anulowanie ptatnosci ~
3 07-05-2022 32423453453 249,00 -100,00
Anuluj ptatnogé @

4 12-05-2022 23534154456 70,00 -70,00
Lista anulowanych ptatnosci

Rysunek 50 Anuluj ptatnos¢

37



centralny oérodek informatyki

INSTRUKCJA UZYTKOWNIKA
9.1 Krok 1 -, Kod swiadczenia”

W pierwszym kroku nalezy podac kod swiadczenia, ktéry zostat wykorzystany przy zakupie odbiornika,
a nastepnie wybrac przycisk "Dalej".
= N

Anuluj ptatnosé

Mozesz anulowac ptatnosc - na przykiad kiedy przyjmujesz zwrot odbiornika.

Kod Dane

o . ) Podsumowanie
Swiadczenia sprzedazy

Kod swiadczenia

Popros klienta o podanie kodu $wiadczenia. Wpisz ten kod ponizej i kliknij
przycisk Dalej.

Kod swiadczenia

Anuluj I Dalej I @

Rysunek 51 Krok 1 — Kod swiadczenia
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9.2 Krok 2 —,Dane sprzedazy”

W kolejnym kroku wyswietli sie sekcja ,,Dane sprzedazy”, gdzie zostang wyswietlone dane odbiornika.
Po sprawdzeniu danych sprzedawca musi wybrac z listy ,Punkt sprzedazy anulujgcy ptatnosc”, a
nastepnie ,,Dalej”.

Anuluj ptatnosé

MoZesz anulowad ptatnosé — na przyktad kiedy przyjmujesz zwrot dekodera.

Kod Dane

o . . Podsumowanie
Swiadczenia sprzedazy

Dane sprzedazy

Kod swiadczenia

2334547352

Rodzaj odbiomika

Dekoder

Cena odbiornika(PLM)

120,00

Producent odbiornika

Manta S.A.

Maodel odbiomika

DVB-T/T2 H265

Mumer seryjny odbiomika

J1IMOXEDD12345

Punkt sprzedazy, kidry przyjat platnosc
Euro AGD (Warszawa, ul. Jana Pawtla Il 82)

Data przyjecia ptatnosci
03-05-2022

Punkt sprzedazy anulujgcy platnosé
Euro AGD (Warszawa, ul. Jana Pawta Il 82)

Anuluyj Dalej

Rysunek 52 Krok 2 — Dane sprzedazy

39



uul'lululonllllluln

centralny oérodek informatyki

INSTRUKCJA UZYTKOWNIKA

9.3 Krok 3 —, Podsumowanie”

W ostatnim kroku wyswietli sie podsumowanie anulowania ptatnosci, gdzie zaprezentowane sg dane
odbiornika oraz informacja o kwocie zwrotu dla Klienta. Z tego panelu mozesz przej$s¢ do panelu
sprzedawcy naciskajac przycisk ,,Przejdz do Panelu sprzedawcy” lub do listy transakcji anulowanych
naciskajgc przycisk ,,Sprawdz liste anulowanych ptatnosci”.
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Anuluj ptatnosé

Mozesz anulowac ptatnosc — na prayvkiad kiedy pravimujesz zwrot dekodera.

Kod Dane

swiadczenia sprzedazy e Podsumowanie

Piatnosc zostata anulowana!
Zwrot dla klienta (PLN): -20,00

Podsumowanie anulowania ptatnosci

Ked swizdczenia

2334547352

Ricdza) odoiomika

Dekoder

Cana cdbiomika (FLM)
-120,00

\Wartosc dofinansowania (FLM)

-100,00

Zwrot dia klienda (PLM)
-20,00

Producent oobiomika
Manta 5.A.

Wiedel cdbiomika

DVEB-T/TZ H265

Mumner seryjny cdbiomika

TIMOXEDDT 2345

Punkt sprzedazy, ktdry prayjat phatnosd
Eurc AGD (Warszawa, ul. Jana Pawda 11 82)

Data prayjecia platnosci
03-05-2022

Punks sprzedazy anulujacy pratnose
Euro AGD (Warszawa, ul. Jana Pawda 11 82)

Sprawdz liste anulowanych platnosci Przejdz do Panelu sprzedawcy

Rysunek 53 Krok 3 — Podsumowanie
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10. Raporty

Raporty dostepne s3 w menu bocznym w zaktadce ,,Raporty”. Po wybraniu tej opcji w menu
rozwijanym nalezy wybraé,,Raporty dobowe” lub ,,Raporty okresowe”.

10.1 Raport dobowy

Uzytkownik wybiera pozycje ,,Raporty dobowe”. Kolejno naciska przycisk ,,Generuj raport dobowy”.

Dofinansowanie L —
do odbiornika Raporty dobowe ptatnosci i= Generuj raport dobowy

cyfrowego

Aby utworzy¢ nowy raport, kliknij przycisk Generuj raport dobowy.
Wszystkie twoje raporty dobowe wySwietlg sie ponizej.

@ Panel sprzedawcy

4 Punkty sprzedazy v
) . . Nr Data wygenerowania ¥ Raport za dzien % Warltostl: .

P Przyjmowanie platnosei v odbiornikéw (PLN)
1 03-05-2022 01-05-2022 1120,00

®X Anulowanie platnosci v
2 04-05-2022 15-04-2022 400,00

i= Raporty ~
3 07-05-2022 07-05-2022 249,00

Raporty dobowe
4 12-05-2022 06-05-2022 740,00

Raporty okresowe

Rysunek 54 Raporty dobowe ptatnosci

Nastepnie wyswietla sie okno w ktérym nalezy dokona¢ wyboru daty, punktu sprzedazy, imienia
i nazwiska sprzedawcy (opcjonalnie) oraz rodzaju ptatnosci. Aby potwierdzi¢ che¢ wygenerowania
raportu nalezy wybrac przycisk ,,Generuj raport”.
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Raport dobowy ptatnosci

Wybierz date ptatnosci
15-:02-2022 D

Punkt sprzedazy

Euro AGD (Warszawa, ul. Jana Pawta Il 82) -

Imig i nazwisko spreedawcy (opcjonalnie)
Anna Dreszkowska

Rodzaj ptamosci

Przyjete

Anuluj

cenersjraport |

Dane dotyczace raportu wyswietlg sie w wierszu tabeli. Po kliknieciu ikony w kolumnie ,,Podglad”
pojawi sie raport w formacie XLS.

Rysunek 55 Wybdr danych do raportu dobowego

8 -

Raporty dobowe platnosci i= Genenij raport dobowy

Aby utworzyé nowy raport, Kliknij przycisk Generuj raport dobowy
Wszystkie twoje raporty dobowe wyswietlg sie ponizej

== Uzyjfilirow (3

Wartosé Rodzaj - Imig i nazwisko s

a e . » Wartosé . N -
s Data wygenerowania & Raport za dziefi & odbiornikéw (PLN) ~  dofinansowari (PLN) *  ptatnosci ~ sprzedawcy Punkt sprzedazy & Podglad Usuit
1 03-05-2022 01-05-2022 1120,00 400,00 Prayjete Anna Dreszkowska 5::’3 ﬁg&g’ffgﬁwa ul. @ @

. Euro AGD
2 04-05-2022 15-04-2022 400,00 200,00 Anulowane Elzbieta Aleksandra Domejko ( nazwadomenypl} @ E
3 07-05-2022 07-05-2022 249,00 100,00 Prayjete| Natalia Zotnierk 5:2’3 ‘;2&2‘1??5““3‘ ul. @ ]
4 12-05-2022 06-05-2022 740,00 320,00 Prayjete Beata Morusiewicz ﬁ::’a ':i'm’dg‘”f:';)awa' ul. @ @

Wiiersze nastronie: 10~ 1-10/10 < >

Rysunek 56 Widok listy wygenerowanych raportow dobowych
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10.2 Raport okresowy

Uzytkownik wybiera pozycje ,Raporty okresowe”. Kolejno naciska przycisk ,Generuj raport
okresowy”.

Dofinansowanie L. - )
do odbiornika Raporty okresowe ptatnosci = Generuj raport okresowy c:l
cyfrowego
Aby utworzye nowy raport, kliknij przycisk Generuj raport okresowy.
Wszystkie twoje raporty okresowe wyswietlg sie ponizej.

(O Panel sprzedawcy

</ Punkty sprzedazy v
Nr & bata s Raport za okres % Wartose ;
P Przyjmowanie ptatnosci v h wygenerowania P v odbiornikéw (PLN)
1 03-05-2022 24-04-2022 do 03-05-2022 1120,00
R Anulowanie ptatnosci v
2 12-04-2022 02-03-2022 do 12-04-2022 400,00
= Raporty ~

Raporty dobowe

Raporty okresowe

Rysunek 57 Raporty okresowe ptatnosci

Nastepnie wyswietla sie okno w ktérym nalezy dokona¢ wyboru zakresu dat ptatnosci, punktu
sprzedazy, imienia i nazwiska sprzedawcy (opcjonalnie) oraz rodzaju ptatnosci. Aby potwierdzi¢ cheé
wygenerowania raportu nalezy wybrac przycisk ,,Generuj raport”.
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Raport okresowy ptatnosci

Wybierz zakres dat platnosci
24-04-2022 do 03-05-2022 G

Punkt sprzedazy -
Euro AGD (Warszawa, ul. Jana Pawta Il 82)
Imig | nazwisko sprzedawcy (opcjonalnie) -
Anna Dreszkowska
Rodzaj platnosci

-

Przyjete

Anuluj

Rysunek 58 Wybdr danych do raportu okresowego

Dane dotyczace raportu wyswietlg sie w wierszu tabeli. Po kliknieciu ikony w kolumnie ,,Podglad”
pojawi sie raport w formacie XLS.

8 ~

Raporty okresowe platnosci i= Generj raport okresowy

Ahby Utworzyé nowy raport, kliknij przycisk Generuj raport okresowy.
Wiszystkie twoje raporty okresowe wyswietlg sie ponizej.

o= .
= Uzyj filtréw

- Data . - Wartos¢ a Wartos o Rodzaj Imig i nazwisko . - B

Nr & wygenerowania Rapart za okres & odbiornikéw (PLN) * dofinansowari (PLN) * platnosci ¥ sprzedawcy Punkt sprzedazy & Podglad Usun
. Euro AGD (Warszawa, ul.

1 03-05-2022 24-04-2022 do 03-05-2022 1120,00 400,00 Przyjete ‘Anna Dreszkowska Jana Pawal 82) @ @

2 12-04-2022 02-03-2022 do 12-04-2022 400,00 -200,00 Anulowane Elzbieta Domejko Furo AGD eny.pl) m @

Rysunek 59 Widok listy wygenerowanych raportow okresowych
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11. Rozliczenia

Aby przejs¢ do rozliczen, wybierz zaktadke ,,Rozliczenia”. W pierwszym dniu miesigca automatycznie
generuje sie nowy wniosek rozliczeniowy za poprzedni miesigc. Jesli zrobisz to do 15. dnia miesiaca,
Operator programu zatwierdzi go do wyptaty w tym samym miesigcu. Aby go rozliczyé — kliknij przycisk
»Zt62 wniosek”. Nastepnie pojawi sie okno, na ktérym musisz zaakceptowaé oswiadczenie oraz
nacisngc przycisk ,Zt6z wniosek rozliczeniowy”.

Dofinansowanie . .
do odbiornika Rozliczenia
cyfrowego

Tu znajdzieez wezystkie

voje wnioski rozliczen
generuje sig n
iak Zi6z wniosek. Jsd
ty w tym samym miesiacu.

niesek rozliczeniowy za poprzedni miesige.
robisz 1o do 15. dnia miesigca, Operator programu

@ Panel sprzedawey

7 Punkty sprzedazy h Ne &  Numes ID wniosku ¢ Data vy . Miesiac rozl . Wartodé . Status wniosku

T # umer ID wniosku # ata wygenerowania # Miesiac rozliczeniowy & rozliczenia (PLN) ¥ rozliczeniowego ©
> Przyjmowanie platnosci b _ _ —

1 701291 5849-0622-DVET2 01-07-2022 062022 125040 -
% Anulowanie platnosci b _ . o

2 7012915849-0522-DVBT2 01-06-2022 052022 -12000 W realizacji
= Raporty b _ . -

3 7012915849-0422-DVET2 01-05-2022 04-2022 530,40 W realizacji
[ Rozliczenia

4 7012915849-0322-DVET2 01-04-2022 03-2022 32420 @ Nierozliczony
B pane firmy _ .

5 7012915849-0222-DVET2 01-03-2022 02-2022 7 654,00 @ FRozliczany
& Uzytkownicy b

Rysunek 60 Widok listy rozliczen

Whiosek rozliczeniowy, ktéry zostat automatycznie wygenerowany przez system i ma wartos¢ salda
dodatnig lub wartosc 0 ale jeszcze nie zostat ztozony do Kancelaria Prezesa Rady Ministrow , ma status
oznaczony jako ,,Zt6z wniosek”.

Whiosek rozliczeniowy, ktéry zostat automatycznie wygenerowany przez system i ma wartos¢ salda
ujemng ma status oznaczony jako ,Ztozony”.

Whiosek rozliczeniowy, ktéry zostat przez firme ztozony ma status oznaczony jako ,,Ztozony”.

Whiosek rozliczeniowy zweryfikowany przez Operatora Programu (Kancelaria Prezesa Rady Ministrow-
KPRM) pozytywnie i przekazany przez KPRM do operatora wyznaczonego (Poczte Polskg S.A.) ma status
oznaczony jako ,,W realizacji”.

Whiosek rozliczeniowy, ktoéry zostat zweryfikowany przez KPRM negatywnie lub wymaga wyjasniert ma
status ,,Nierozliczony”.

Whiosek rozliczeniowy, ktéry zostat zweryfikowany przez KPRM pozytywnie i Poczta Polska jako
operator wyznaczony dokonata juz przelewu na konto firmy ma status ,,Rozliczony”.
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3 Oswiadczam, ze sprzedane odbiorniki cyfrowe spetniajg wymagania,

o ktdrych mowa w przepisach wydanych na podstawie art. 132
ust. 3 ustawy z dnia 16 lipca 2004 r. — Prawo telekomunikacyjne. *

* Pole jest obowigzkowe.

Anuluj

Ztoz wniosek rozliczeniowy

Rysunek 61 Okno komunikatu wniosek rozliczeniowy

Jezeli warto$é rozliczenia wniosku jest ujemna, dodatkowo wyswietli sie powiadomienie, ktére
znajduje sie w prawym gdérnym rogu informujace o bilansie ujemnym.

Rozliczenia

Tu znajdziesz wszystkie swoje wnioski rozliczeniowe.
W 1. dniu miesigca automatycznie generuje sig nowy wniosek rozliczeniowy za poprzedni miesige.

Aby go rozliczy¢ - kliknij przycisk 216z wniosek. Jesli zrobisz to do 15. dnia miesigca, Operator programu

zatwierdzi go do wyplaty w tym samym miesigcu

Nr & Numer ID wniosku &

1 7012915849-0622-DVBT2
2 7012915849-0522-DVBT2
3 7012915849-0422-DVBT2
4 7012915849-0322-DVBT2
5 7012915849-0222-DVBT2

Rysunek 62 Widok powiadomienia o bilansie ujemnym

Data wygenerowania

01-07-2022

01-06-2022

01-05-2022

01-04-2022

01-03-2022

Miesigc rozliczeniowy &

06-2022

05-2022

04-2022

03-2022

02-2022

Wartos¢

rozliczenia (PLN)

125040

-120,00

550,40

324,20

7654,00

Status wniosku
rozliczeniowego

Zi6z wniosek

W realizacji

W realizacji

@ Nierozliczony

@ Rozliczony

Zr6b przel
Waiosek ID

ew ®
7012915845.0522 DVBT2 ma

bilans ujemny. Do zapfaty masz: 120 z1
Odbierz e-mail z instrukcla.

Data zmiany statusu

03-07-2022

23-06-2022

04-05-2022

02-04-2022

14-03-2022

Wiersze na stronie:

< 1z2 >
s Podglad wniosku
®
®
®
®
(3
o 100 ¢

Dodatkowo, po wygenerowaniu wniosku na skrzynke pocztowa przedsiebiorcy przyjdzie
powiadomienie e-mail informujgce o mozliwosci ztozenia wniosku lub o informacji, ze wniosek zostat
ztozony automatycznie w przypadku wartosci rozliczenia ujemne;j.
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* gov.pl

Twoj wniosek rozliczeniowy za [nazwa miesigca] jest
gotowy do ztozenia

Twoj wniosek rozliczeniowy zostat wygenerowany.

Wyslij go do Operatora programu. Wejdz do zaktadki Rozliczenia i kliknij przycisk Zt6z wniosek.
Numer ID wniosku: [numer ID wniosku]

Sledz status swojego wniosku rozliczeniowego w zaktadce Rozliczenia:
* Kiedy Operator programu zatwierdzi wniosek do wyptaty - status zmieni sie na W realizacji.
e Kiedy Poczta Polska wykona przelew - status zmieni sie na Rozliczony.

Uwaga! Jesli wartosc rozliczenia jest zerowa - status od razu zmieni sie na Rozliczony.

Dziekujemy

Dofinansowanie do odbiornika cyfrowego

Rysunek 63 Powiadomienie email — wartosc rozliczenia bilans dodatni
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* gov.pl

Twoj wniosek rozliczeniowy za [nazwa miesigca] zostat
ztozony

Twadj wniosek rozliczeniowy wykazat ujemny bilans ptatnosci.

Zwrdc wartosc rozliczenia: [kwota w PLN].

Wptac jg na numer konta Poczty Palskiej SA w ciagu najblizszych 30 dni:
801320 0019 0099 0415 2000 0408

W tytule przelewu wpisz numer |D wniosku: [ID wniosku]

Aktualny status swojego wniosku znajdziesz w zaktadce Rozliczenia.
Kiedy Operator programu zarejestruje twojg wptate - status zmieni sie na Rozliczony.

Dziekujemy
Dofinansowanie do odbiornika cyfrowego

Rysunek 64 Powiadomienie email — wartosc rozliczenia bilans ujemny
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12. Wyloguj sie

Aby sie wylogowac w prawym gérnym rogu nacisnij na ikone uzytkownika, a nastepnie nacisnij przycisk
»Wyloguj sie”.

Dofinansowanie 8 -
do odbiornika Panel sprzedawcy :
COUEED Korzysta) z szybkiego dostepu do funkjl przydatnych na co dzien

Karolina Olechowska-Raczkowska

Administrator
@ Panel sprzedawcy

P Przyimij platnosé

4 Punkty sprzedazy e £ Ustawienia

P Przyjmowanie platnosci v = wylogu) sie <:|

¥ Anulyj platnosé

X Anulowanie platnosci ~
= Raporty -

ﬁ Z16z wniosek rozliczeniowy
f Rozliczenia

Rysunek 65 Przycisk ,, Wyloguj sie”
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