Załącznik nr 2
do Umowy o realizację zadania publicznego
(oferta wspólna)
Wzór sprawozdanie z wykonania zadania publicznego, o którym mowa w art. 18 ust. 5 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. o działalności pożytku publicznego i o wolontariacie
I. Podstawowe informacje o projekcie
1. Rodzaj sprawozdania: (wybierz właściwe) Częściowe / końcowe
2. Okres za jaki jest składane sprawozdanie:	
3. Oferta wspólna: (wybierz właściwe) Tak / Nie
4. Makroregion: (wybierz właściwy)
· I makroregion (województwo: pomorskie i warmińsko-mazurskie);
· II makroregion (województwo: podlaskie i lubelskie);
· III makroregion (województwo: mazowieckie i łódzkie);
· IV makroregion (województwo: małopolskie i podkarpackie);
· V makroregion (województwo: śląskie i świętokrzyskie);
· VI makroregion (województwo: dolnośląskie i opolskie);
· VII makroregion (województwo: kujawsko-pomorskie i wielkopolskie);
· VIII makroregion (województwo: zachodniopomorskie i lubuskie).
5. Tytuł zadania publicznego (zgodnie z umową):	
6. [bookmark: _Hlk196481808]Numer umowy:	
7. Data zawarcia umowy:	

II. Podstawowe informacje o Operatorze projektu / Operatorach projektu
W przypadku oferty wspólnej należy powielić ofertę i wpisać dane dotyczące pozostałych Operatorów (Partnerów), bez konieczności powielania danych dotyczących osoby przygotowującej sprawozdanie.
1. Nazwa Operatora projektu:	
2. Forma prawna:	
3. Numer KRS:	
4. Numer Regon:	
5. Numer NIP:	
6. Lub numer innego rejestru:	
7. Województwo:	
8. Powiat:	
9. Gmina:	
10. Miejscowość:	
11. Kod pocztowy:	
12. Ulica:	
13. Numer posesji:	
14. Numer lokalu:	
15. Numer telefonu:	
16. Adres e-mail:	
17. Adres strony internetowej:	
18. Czy adres korespondencyjny jest inny niż adres siedziby? (wybierze właściwe) Tak / Nie
Uwaga: jeśli w punkcie 18 została wybrana odpowiedź „Tak” uzupełnij punkty od 19 do 26.
19. Województwo:	
20. Powiat:	
21. Gmina:	
22. Miejscowość:	
23. Kod pocztowy:	
24. Ulica:	
25. Numer posesji:	
26. Numer lokalu:	
Dane osoby przygotowującej sprawozdanie
1. Imię:	
2. Nazwisko:	
3. Funkcja:	
4. Numer telefonu:	
5. Adres e-mail:	
III. Cześć I. Sprawozdanie merytoryczne
1. Opis osiągniętych rezultatów wraz z liczbowym określeniem skali działań zrealizowanych w ramach projektu
Należy opisać osiągnięte rezultaty w ramach zadania publicznego i sposób w jaki zostały zmierzone, należy wskazać rezultaty trwałe oraz w jakim stopniu realizacja zadania przyczyniła się do osiągnięcia jego celu.
	Lp.
	Nazwa rezultatu
	Planowany poziom osiągnięcia rezultatu zgodnie z umową
	Sposób monitorowania rezultatów / źródło informacji o osiągnięciu wskaźnika
	Poziom osiągnięcia wskaźnika
	Informacje o sposobie pomiaru wskaźnika i ewentualnych problemach
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	Rezultat 1
	
	
	
	

	2.
	Rezultat 2
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	Rezultat 3
	
	
	
	

	4.
	Itd.
	
	
	
	




2. Szczegółowy opis wykonania poszczególnych działań.
Opis powinien zawierać szczegółową informację o zrealizowanych działaniach, z uwzględnieniem stopnia oraz skali ich wykonania, a także należy wyjaśnić ewentualne odstępstwa w ich realizacji; w opisie należy również przedstawić informację o wkładzie własnym zaangażowanym w realizację zadania publicznego; należy również uwzględnić działania polegające na przekazaniu środków realizatorom projektu oraz działania edukacyjne i animacyjne.
A. Opis realizacji konkursu w makroregionie: 	
B. Opis zrealizowanych działań animacyjnych i edukacyjnych: 	
C. Inne (w tym inne ważne mające wpływ na rozliczenie zadania publicznego): 	
3. Informacja o grantobiorcach i realizowanych przez nich projektach.
Informację należy przygotować zgodnie z wzorem stanowiącym załącznik numer 1B do sprawozdania „Informacja o grantobiorcach”.
W przypadku sprawozdania częściowego (składanego do PFRON do 30 stycznia 2026 r.) w załączniku numer 1B – „Informacja o grantobiorcach”, uwzględnij grantobiorców z którymi zawarto umowy w 2025 r.
Istotne uwagi mające wpływ na realizację i rozliczenie przyznanych grantów.
Opis:	
IV. Część II. Sprawozdanie z wykonania wydatków
1. Sprawozdanie należy przygotować zgodnie z wzorem stanowiącym załącznik numer 2B do sprawozdania – „Rozliczenie wydatków”
Załącznik numer 2B – Rozliczenie wydatków nie jest przedstawiany do sprawozdania częściowego sporządzanego w terminie 30 dni od dnia zakończenia roku budżetowego.
2. Informacje o innych przychodach uzyskanych przy realizacji zadania publicznego
Należy opisać przychody powstałe podczas realizowanego zadania publicznego, które nie były przewidziane w umowie, np. pochodzące ze sprzedaży towarów lub usług wytworzonych lub świadczonych w ramach realizacji zadania publicznego
Opis: 	

3. Uwagi, które mogą mieć znaczenie przy ocenie realizacji budżetu zadania publicznego
Opis: 	
4. Zestawienie innych dokumentów potwierdzających realizację zadania publicznego
Ewentualne dokumenty należy załączyć do systemu iPFRON+.
Opis: 	
V. Część III. Oświadczenia
Oświadczam/ Oświadczamy, że:
1) od daty zawarcia umowy nie zmienił się status prawny Operatora projektu / Operatorów projektu;
2) wszystkie podane w niniejszym sprawozdaniu informacje są zgodne z aktualnym stanem prawnym i faktycznym; jednocześnie jestem uprzedzona / uprzedzony o odpowiedzialności wynikającej z art. 297 ustawy z dnia 6 czerwca 1997 r. – Kodeks Karny;
3) zamówienia na dostawy, usługi za środki finansowe PFRON, zostały dokonane zgodnie z przepisami ustawy Prawo zamówień publicznych;
4) wszystkie kwoty wymienione w zestawieniu kosztów realizacji projektu (załącznik numer 2 do sprawozdania) zostały faktycznie poniesione; wszelkie płatności publiczno-prawne wynikające z odrębnych przepisów, związane z przedstawionymi w sprawozdaniu dowodami księgowymi zostały opłacone;
5) przedstawione w zestawieniu dowody księgowe zostały sprawdzone pod względem merytorycznym i formalno-rachunkowym;
6) [bookmark: _Hlk132987425]uzyskane środki trwałe i inne składniki majątku zostały przyjęte do ewidencji, zgodnie z obowiązującymi przepisami;
7) dowody księgowe dokumentujące zdarzenia dotyczące realizacji projektu, zostały opatrzone klauzulami wymaganymi zgodnie z umową o zlecenie realizacji zadań;
8) dowody księgowe dokumentujące zdarzenia dotyczące realizacji zadania publicznego zawierają opis (sporządzony w sposób trwały), z którego wynika: z jakich środków została pokryta wydatkowana kwota oraz jakie było przeznaczenie zakupionych towarów, usług lub innego rodzaju opłaconej należności. Informacja ta została podpisana przez osobę odpowiedzialną za sprawy dotyczące rozliczeń finansowych Operatora projektu (Operatorów projektu);
9) nie zostały przekroczone limity, o których mowa w art. 9 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. o działalności pożytku publicznego i o wolontariacie – dotyczy Operatorów projektu, którzy realizują projekt w ramach działalności odpłatnej;
10) koszty wynagrodzeń pracowników z niepełnosprawnościami zatrudnionych do realizacji projektu zostały pomniejszone o miesięczne dofinansowanie do wynagrodzeń tych pracowników, które Operator projektu uzyskał w ramach art. 26a ustawy o rehabilitacji zawodowej i społecznej oraz zatrudnianiu osób niepełnosprawnych – dotyczy Operatorów projektu, którzy zatrudniają osoby z niepełnosprawnościami do realizacji projektu i uzyskują dofinansowanie w ramach art. 26a ustawy o rehabilitacji;
11) koszty w ramach projektu zostały poniesione zgodnie z zasadą konkurencyjności – dotyczy Operatorów projektu, którzy nie są zobowiązani do stosowania przepisów ustawy Prawo zamówień publicznych;
12) powierzenie wykonania usług wykonawcy zewnętrznemu nastąpiło zgodnie z postanowieniami rozdziału II „Zasad kwalifikowalności wydatków – budżet projektu operatora”;
13) przy przetwarzaniu danych osobowych zostały zrealizowane obowiązki Administratora danych osobowych, wynikające z przepisów Rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych), oraz ustawy z dnia 10 maja 2018 r. o ochronie danych osobowych;
14) [bookmark: _Hlk75273610]zostały zrealizowane obowiązki informacyjne wynikające z art. 35a ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych oraz z przepisów wykonawczych wydanych do tej ustawy; a także obowiązki informacyjne określone w paragrafie 7 umowy o realizację zadania publicznego;
15) w zakresie niezbędnym do prawidłowej realizacji zadania publicznego, zapewniona została dostępność architektoniczna, cyfrowa oraz informacyjno-komunikacyjna, co najmniej na warunkach określonych w ustawie z dnia 19 lipca 2019 r. o zapewnianiu dostępności osobom ze szczególnymi potrzebami;
16) wersja podpisana sprawozdania (pdf) wraz załącznikami jest identyczna z załączoną wersją edytowalną tych dokumentów.



[bookmark: _Hlk66962295]Podpisy osób upoważnionych do reprezentacji Operatora projektu / Operatorów projektu i zaciągania zobowiązań finansowych
[image: Obraz zawierający Czcionka, biały, Grafika, diagram

Zawartość wygenerowana przez sztuczną inteligencję może być niepoprawna.]

Strona | 1
	
Data, pieczątka imienna
	
Data, pieczątka imienna

Pouczenie
[bookmark: _Hlk132987601]Sprawozdanie składasz w systemie iPFRON+. Pamiętaj, że sprawozdanie trzeba złożyć 
w terminie przewidzianym w umowie.
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