INSTRUKCJA WYPELNIANIA SPRAWOZDANIA Z WYDATKOWANIA POMOCY

FINANSOWEJ DLA KOLA GOSPODYN WIEJSKICH

ZALECENIA OGOLNE

1.

5.

Sprawozdanie z wydatkowania pomocy finansowej dla kota gospodyn wiejskich wypetnia
si¢ na formularzu udost¢pnionym przez Agencj¢ Restrukturyzacji i Modernizacji Rolnictwa,
z uwzglednieniem wskazan zawartych w niniejszej instrukcji.
Osoba upowazniona do reprezentowania kota gospodyn wiejskich (zwana dalej ,,0s0bg
upowazniong”’) Wypelnia sprawozdanie przy pomocy komputera badz manualnie - kolorem
niebieskim lub czarnym, pismem czytelnym (NASLADUJACYM DRUK).
Osoba upowazniona przedstawia Prezesowi Agencji, za posrednictwem wlasciwego
miejscowo ze wzgledu na siedzibe kota gospodyn wiejskich kierownika biura powiatowego
Agencji, sprawozdanie z wydatkowania pomocy, w formie papierowej,
w terminie do dnia 31 stycznia roku nastgpujacego po roku, w ktorym przyznano pomoc.
Sprawozdanie z wydatkowania pomocy zawiera:
1) wskazanie kwoty otrzymanej pomocy;
2) wskazanie kwoty wykorzystanej pomocy;
3) wskazanie kwoty niewykorzystanej pomocy podlegajacej zwrotowi.
4) opis zadan zrealizowanych z otrzymanej pomocy obejmujacych:
e prowadzenie dzialalno$ci spoteczno-wychowawczej i o$wiatowo-kulturalnej
w Srodowiskach wiejskich;
e prowadzenie dziatalnoSci na rzecz wszechstronnego rozwoju obszarow
wiejskich;
e wspieranie rozwoju przedsigbiorczos$ci kobiet;
e inicjowanie i prowadzenie dziatan na rzecz poprawy warunkow zycia i pracy
kobiet na wsi;
e upowszechnianie i rozw6j form wspoétdziatania, gospodarowania i racjonalnych
metod prowadzenia gospodarstw domowych;
e reprezentowanie interesOw Srodowiska kobiet wiejskich wobec organow
administracji publicznej;
e rozwoj kultury ludowej, w tym w szczegolnosci kultury lokalnej i regionalnej.
Do sprawozdania z wydatkowania pomocy koto gospodyn wiejskich dolacza wniosek

o nadanie numeru identyfikacyjnego, o ktérym mowa w przepisach ustawy z dnia 18 grudnia
2003 r. o krajowym systemie ewidencji producentow, ewidencji gospodarstw rolnych oraz
ewidencji o przyznanie platnosci (Dz. U. z 2017 r. poz. 1853 z p6zn. zm.). Wymog ten nie
obowiazuje, jezeli koto taki wniosek juz ztozylo.

INSTRUKCJA WYPELNIANIA POSZCZEGOLNYCH PUNKTOW
SPRAWOZDANIA

IDENTYFIKACJA KOLA GOSPODYN WIEJSKICH

1. Znak sprawy.

Wypehia pracownik biura powiatowego ARiMR.

2. Nazwa kota oraz numery identyfikacyjne.

W polach od 1 do 3a nalezy wpisac:
e Numer wpisu Kota do Krajowego Rejestru Kot Gospodyn Wiejskich,



e Numer identyfikacyjny nadany w trybie przepisow o krajowym systemie ewidencji
producentoéw, ewidencji gospodarstw rolnych oraz ewidencji,

e Numer identyfikacji podatkowej (NIP),

e Numer REGON.
Pola nr 1, 3 i 3a sg polami obowigzkowymi. Pole nr 2 nalezy uzupehi¢ tylko w sytuacji, gdy
kotu gospodyn zostat nadany numer identyfikacyjny nadany w trybie przepiséw o krajowym
systemie ewidencji producentow, ewidencji gospodarstw rolnych oraz ewidencji wnioskow o
przyznanie platnosci.

Ponizej znajduje si¢ tabela, w ktorej nalezy wpisaé kwote, ktéra zostata przyznana na realizacje
zadan kota gospodyn wiejskich. Jezeli suma poniesionych wydatkow jest mniejsza niz kwota
przyznanej pomocy, réznice nalezy wpisa¢ do tabeli, poniewaz kwota ta podlega zwrotowi.

Il. TABELANR1i TABELANR 2

Tabela nr 2 jest tabela pomocniczg, utatwiajacg wypetnienie Tabeli nr 1.

W Tabeli nr 2 znajduja si¢ symbole celéw, na ktore mogly zosta¢ wydatkowane $rodki ze
wsparcia dla kota gospodyn wiejskich.

Przyktadowo, jezeli przyznane kotlu $rodki finansowe zostaly w cato$ci wydatkowane na
dziatalnosé¢ spoteczno-wychowawczq i oswiatowo-Kulturalng w srodowiskach wiejskich kod
OK znajdujacy si¢ w Tabeli nr 2 nalezy wpisa¢ w kolumnie drugiej Tabeli nr_1 w pozycji
opisanej jako Symbol celu.

W Kolumnie trzeciej (Rodzaj poniesionych kosztow) nalezy wpisaé opis zakupionego towaru
lub grup towaréw. Przyktadowo: ,,blok biurowy, A-5”, ,.art. papiernicze”, ,,art. spozywcze”.
W kolumnach 4-8 nalezy wpisa¢ dane z faktury/rachunku lub innego dokumentu, ktory stanowi
potwierdzenie wydatkowania kwoty przyznanej pomocy. Nalezy wypelni¢ wszystkie pola
dotyczace rozliczenia wydatkow, w przypadku np. braku nr faktury/rachunku (w kolumnie 4)
wpisujemy ,,brak”, konieczne jest wypekienie kolumn Data wystawienia rachunku/faktury
oraz Data dokonania zaptaty. Obowigzkowo muszg by¢ wypekione pola dotyczace wartosci
wydatkowanej kwoty pomocy netto i brutto.

Wraz ze Sprawozdaniem z wydatkowania pomocy finansowej dla kola gospodyn wiejskich
nalezy zlozy¢ we wlasciwym terytorialnie biurze powiatowym ARIMR kopie Wniosku 0 wpis
do Ewidencji Producentéw. Bezposrednio pod Tabela nr 2 znajduje si¢ informacja dotyczaca
ww. wniosku. W treéci nalezy wpisa¢ date ztozenia ww. wniosku, (nie dotyczy jesli koto ztozylo
juz taki wniosek).

III. DATA SPORZADZENIA SPRAWOZDANIA | PODPIS OSOB
UPOWAZNIONYCH.

Na koncu sprawozdania osoba (0s0by) upowazniona (upowaznione) do reprezentowania kota
gospodyn wiejskich sktada (sktadajg) czytelny podpis oraz wpisuje (wpisujg) date wypetnienia
sprawozdania. Jezeli nastgpity zmiany danych wskazanych we wniosku o wpisaniu kota do
KRKGW 1 zmiana dotychczas nie zostala ztozona w BP, to osoba upowazniona sktadajaca
sprawozdanie powinna takg informacj¢ przekaza¢ wraz ze sprawozdaniem. W przypadku gdy
sprawozdanie sktada pelnomocnik, kopia pelnomocnictwa powinna by¢ przekazana wraz ze
sprawozdaniem.



