
Formularz zgłoszenia naruszenia prawa
w Ministerstwie Klimatu i Środowiska

Zgłoszenie może zostać przekazane anonimowo lub pod nazwiskiem, do wyboru zgłaszającego. 
Jeśli zdecydujesz się podać swoje dane, zapewniamy Ci poufność podczas całego procesu obsługi zgłoszenia oraz – jeśli okaże się to konieczne – ochronę przed działaniami odwetowymi ze strony pracodawcy.
Jak zgłosić nieprawidłowość?                                                                                               
Poprawne zgłoszenie powinno w szczególności:                                                                                               
· Zawierać kategorię naruszenia, którą chcesz zgłosić (do wyboru w ramach formularza).
· Opisywać w możliwie jak najbardziej szczegółowy sposób potencjalne naruszenie.
· Określać miejsce oraz czas wystąpienia naruszenia.
· Zawierać dane kontaktowe – jeśli chcesz, żeby przekazać Ci informację zwrotną.
· Obejmować – w miarę możliwości – niezbędną dokumentację potwierdzającą wystąpienie naruszenia.
Jak są rozpatrywane zgłoszenia?
· W terminie 7 dni od otrzymania Twojego zgłoszenia potwierdzimy informację o jego przyjęciu. Jeśli podałeś dane kontaktowe, informację zwrotną otrzymasz na wybrany przez Ciebie kanał komunikacji; jeśli nie - przekazanie informacji zwrotnej nie będzie możliwe. 
· Po przeprowadzeniu odpowiedniego postępowania przekażemy Ci informację zwrotną o podjętych działaniach i ich wynikach w terminie do 3 miesięcy od dnia potwierdzenia przyjęcia zgłoszenia lub 3 miesięcy od upływu 7 dni od dnia dokonania zgłoszenia.
· Jeśli zgłoszenie nie dotyczy działalności Ministerstwa, zostanie ono przekazane do organu publicznego właściwego do podjęcia działań następczych. Nastąpi to niezwłocznie, do 14 dni od złożenia zgłoszenia, a w uzasadnionych przypadkach – nie później niż w terminie 30 dni. Poinformujemy Cię, dlaczego, kiedy oraz do jakiego organu przekazane zostało Twoje zgłoszenie.
Składając zgłoszenie, należy mieć świadomość, że zgodnie z ustawą z dnia 14 czerwca 2024 r. o ochronie sygnalistów przekazywanie fałszywych zgłoszeń zagrożone jest karą grzywny, ograniczenia wolności lub pozbawienia wolności do lat 2.
Potrzebujesz więcej informacji?
Szczegółowe zasady i tryb postępowania ze zgłoszeniami w Ministerstwie Klimatu i Środowiska znajdziesz tutaj: [pobierz plik: „procedura dot. zgłoszeń o naruszeniach prawa w MKiŚ”]
Szczegółowe informacje o zasadach przetwarzania danych osobowych znajdziesz tutaj: [pobierz plik: „klauzula informacyjna dot. sygnalistów”]

 
FORMULARZ ZGŁOSZENIA NARUSZENIA PRAWA
	1. Rodzaj zgłoszenia 
(zaznacz właściwe pole) 
□ wewnętrzne (zgłoszenie jest kierowane do Ministerstwa Klimatu i Środowiska jako pracodawcy)
□ zewnętrzne (zgłoszenie jest kierowane do Ministerstwa Klimatu i Środowiska jako organu publicznego)

	2. Osoba składająca zgłoszenie
Dane kontaktowe: imię, nazwisko, adres zamieszkania, telefon kontaktowy (opcjonalne)
………………………………………………………………………………………………………………….
W przypadku zgłoszenia składanego przez kilka osób, proszę wpisać je wszystkie.
	

	(zaznacz właściwe pole) 
Jestem:
□ pracownikiem 
□ pracownikiem tymczasowym
□ osobą świadczącą pracę na innej podstawie niż stosunek pracy, w tym na podstawie umowy cywilnoprawnej
□ przedsiębiorcą 
□ prokurentem
□ akcjonariuszem lub wspólnikiem
□ członkiem organu osoby prawnej lub jednostki organizacyjnej nieposiadającej osobowości prawnej
□ osobą świadczącą pracę pod nadzorem i kierownictwem wykonawcy, podwykonawcy lub dostawcy;
□ stażystą, wolontariuszem, praktykantem
□ inne: (proszę wskazać jakie) 
Stanowisko służbowe: …………  (może dotyczyć także osób spoza organizacji)

	

	3. Osoba pokrzywdzona – jeżeli dotyczy 
Zgłoszenie może być złożone w swoim imieniu lub jako świadek. Wypełnienie tego pola swoim imieniem i nazwiskiem nie będzie rozumiane jako podanie Twoich danych osobowych jako osoby zgłaszającej. 
Imię i nazwisko: ……………………………………………………………………………………
Stanowisko służbowe: …………  (może dotyczyć także osób spoza organizacji)
	

	4. Osoba, której działania lub zaniechania zgłoszenie dotyczy 
W przypadku zgłoszenia dotyczącego kilku osób proszę wpisać je wszystkie. 
Imię i nazwisko: ……………………………………………………………………………….
Stanowisko służbowe: ………….. (może dotyczyć także osób spoza organizacji)

	5. Jaki rodzaj naruszenia zgłaszasz? 
(zaznacz właściwe pole) 
□ korupcja
□ zamówienia publiczne 
□ usługi, produkty i rynki finansowe 
□ przeciwdziałanie praniu pieniędzy oraz finansowaniu terroryzmu 
□ bezpieczeństwo produktów i ich zgodności z wymogami 
□ bezpieczeństwo transportu 
□ ochrona środowiska 
□ ochrona radiologiczna i bezpieczeństw jądrowe 
□ bezpieczeństwo żywności i pasz 
□ zdrowie i dobrostan zwierząt 
□ zdrowie publiczne 
□ ochrona konsumentów 
□ ochrona prywatności i danych osobowych 
□ bezpieczeństwo sieci i systemów teleinformatycznych 
□ interesy finansowe Skarbu Państwa Rzeczypospolitej Polskiej, jednostki samorządu terytorialnego oraz Unii  
   Europejskiej, w tym w ramach Krajowego Programu Odbudowy i Zwiększania Odporności 
□ rynek wewnętrzny Unii Europejskiej, w tym publicznoprawnych zasad konkurencji i pomocy państwa oraz 
   opodatkowania osób prawnych 
□ konstytucyjne wolności i prawa człowieka i obywatela - występujące w stosunkach jednostki z organami 
    władzy publicznej, niezwiązane z powyższymi dziedzinami 

	6. Na czym polegają lub polegały nieprawidłowości, które zgłaszasz?


	7. Kiedy i gdzie zgłaszane nieprawidłowości miały miejsce?

	8. W jaki sposób doszło do nieprawidłowości i z jakiego powodu?

	9. Czy zgłaszasz dowody, a jeśli tak, to jakie?

	10. Czy zgłaszałeś/zgłaszałaś te nieprawidłowości już wcześniej? Jeśli tak, to kiedy, komu i w jakiej formie? Czy otrzymałeś/otrzymałaś odpowiedź na zgłoszenie?

	11. Czy chcesz dodać coś jeszcze w sprawie zgłoszenia?

	12. Oświadczam, że dokonując zgłoszenia: 
1) działam w dobrej wierze, 
2) posiadam uzasadnione przekonanie, że zawarte w ujawnionej informacji zarzuty są prawdziwe, 
3) nie dokonuje ujawnienia nieprawidłowości w celu osiągnięcia korzyści, 
4) ujawnione informacje są zgodne ze stanem mojej wiedzy i ujawniłam / ujawniłem wszystkie znane mi fakty i okoliczności dotyczące przedmiotu zgłoszenia, 
5) znana jest mi obowiązująca w Ministerstwie Klimatu i Środowiska Procedura dotycząca zgłaszania przypadków nieprawidłowości oraz ochrony osób dokonujących zgłoszeń.


	13. Załączniki:


	14. Data i podpis osoby składającej zgłoszenie (opcjonalnie)
…………………………………………………………………………………………



