ZARZADZENIE Nr /212020

Dyrektora Powiatowej Stacji Sanitarno - Epidemiologicznej w Zgierzu

z dnia.&2. .k i,

w sprawie ustalenia Regulaminu Organizacyjnego Powiatowej Stacji Sanitarno —
Epidemiologicznej w Zgierzu

(3

Na podstawie art. 10 ust. 4 ustawy z dnia 14 marca 1985 r. o Panstwowej Inspekeji
Sanitarnej (Dz. U. z 2019 r. poz. 59 oraz z 2020 r. poz. 322, 374, 567 i 1337), art. 53 ust. 4
ustawy z dnia 23 stycznia 2009 r. 0 wojewodzie i administracji rzgdowej w wojewddztwie
(Dz. U. z 2019 1. poz. 1464) 1 § 7 ust. 2 Statutu Powiatowej Stacji Sanitarno-
Epidemiologicznej] w Zgierzu stanowigcego =zatacznik do Zarzgdzenia Nr 106/2020
Wojewody Lodzkiego z dnia 30 lipca 2020 r. w sprawie nadania Statutu Powiatowej Stacji
Sanitarno — Epidemiologicznej w Zgierzu zarzadza sie, co nastepuje:

§ 1. Ustala si¢ Regulamin Organizacyjny Powiatowej Stacji Sanitarno —
Epidemiologicznej w Zgierzu, stanowiacy zatacznik do niniejszego zarzgdzenia.

§ 2. Zobowigzuje si¢ wszystkich pracownikéw do zapoznania sie z trescia Regulaminu
Organizacyjnego i do jego bezwzglednego przestrzegania.

§ 3. Traci moc Zarzadzenie Nr 8/18 Dyrektora Powiatowej Stacji Sanitarno -
Epidemiologicznej w Zgierzu z dnia 24 sierpnia 2018 r. w sprawie ustalenia Regulaminu
Organizacyjnego Powiatowe]j Stacji Sanitarno — Epidemiologicznej w Zgierzu, zmienione
Zarzadzeniem Nr 5/19 z dnia 1 kwietnia 2019 . .

§ 4. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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Rozdzial 1

Postanowienia ogdlne

§ 1. 1. Regulamin Organizacyjny Powiatowej Stacji Sanitarno — Epidemiologiczne;j
w Zgierzu zwany dalej ,,Regulaminem”, okresla szczegdtows organizacjg, zadania 1 sposob
dziatania Powiatowej Stacji Sanitarno — Epidemiologicznej w Zgierzu.

2. Obowiazkiem kazdego Pracownika Powiatowej Stacji jest znajomo$¢ Regulaminu

i realizacja jego postanowien.

§ 2. 1. Powiatowa Stacja Sanitarno — Epidemiologiczna w Zgierzu jest jednostka
organizacyjng stanowigca aparat wykonawczy Panstwowego Powiatowego Inspektora
Sanitarnego w Zgierzu.

2. Stacja dziala na podstawie nastepujacych przepisow:

1) ustawy z dnia 14 marca 1985 r. o Panstwowej Inspekcji Sanitarnej;

2) ustawy z dnia 15 kwietnia 2011 r. o dziatalnosci leczniczej;

3) innych przepisow dotyczacych organow Panstwowej Inspekeji Sanitarnej, podmiotow
leczniczych 1 jednostek budzetowych;

4) Statutu Powiatowej Stacji Sanitarno — Epidemiologicznej w Zgierzu;

5) niniejszego Regulaminu.

3. Powiatowa Stacja Sanitarno-Epidemiologiczna w Zgierzu, wykonuje zadania za
pomoca zakladu leczniczego w rozumieniu art. 2 ust. 1 pkt. 14 ustawy o dzialalnosci

leczniczej, pod nazwa ,,Powiatowa Stacja Sanitarno-Epidemiologiczna®.

§ 3. Ilekro¢ w niniejszym Regulaminie jest mowa o:

1) Powiatowe] Stacji — nalezy przez to rozumie¢ Powiatowa Stacje Sanitarno —
Epidemiologiczng w Zgierzu, zwana takze dalej ,,PSSE w Zgierzu™;

2) Dyrektorze — nalezy przez to rozumie¢ Dyrektora Powiatowej Stacji Sanitarno —
Epidemiologicznej w Zgierzu, ktéry jest Panstwowym Powiatowym Inspektorem
Sanitarnym w Zgierzu, zwanym takze dalej ,,PPIS™;

3) sekeji — nalezy przez to rozumieé¢ komoérke organizacyjna podporzadkowans jednemu
przetozonemu, ktéry podlega bezposrednio Dyrektorowi;

4) samodzielnym stanowisku pracy — nalezy przez to rozumieé stanowisko, powierzone
pracownikowi samodzielnie wykonujgcemu okreslonego rodzaju zadania, ktéry podlega

bezposrednio Dyrektorowi.
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§ 4. 1. Siedzibg Powiatowej Stacji jest siedziba Panstwowego Powiatowego Inspektora
Sanitarnego w Zgierzu, 95-100 Zgierz ul. Andrzeja Struga 23.

2. Terytorialny zakres dzialania Panstwowego Powiatowego Inspektora Sanitarnego
w Zgierzu obejmuje powiat zgierski, w skiad ktérego wchodza miasta: Zgierz, Aleksandrow
Lodzki, Ozorkéw, Glowno, Strykow oraz gminy: Zgierz, Aleksandrow L.o6dzki, Ozorkow,
Gtowno, Strykdéw 1 Parzeczew.

3. Nadzdr merytoryczny 1 instancyjny nad Powiatowa Stacjg sprawuje Lodzki Panstwowy

Wojewodzki Inspektor Sanitarny w L.odzi.

Rozdzial 2

Podstawowe zadania

§ 5. Pracownicy Powiatowe] Stacji zapewniajg realizacje zadan Panstwowego
Powiatowego Inspektora Sanitarnego w Zgierzu.

§ 6. 1. Powiatowa Stacja prowadzi czynnosci ustawowego nadzoru sanitarnego wedhug
zasad okreslonych w odrebnych przepisach.

2. Powiatowa Stacja moze pozyskiwaé srodki finansowe z tytulu sprzedazy ushug

zleconych, ktére stanowig dochody budzetu panstwa.

Rozdzial 3

Zasady zarzadzania

§ 7. 1. Powiatowa Stacja zarzadza Panstwowy Powiatowy Inspektor Sanitamny, jako jej
Dyrektor, ktéry organizuje prace Powiatowej Stacji iodpowiada za catoksztalt jej
dziatalnosci.

2. Dyrektor reprezentuje Powiatowa Stacje na zewnatrz.

3. Dyrektor zapewnia funkcjonowanie i ciaglo$¢ pracy Powiatowej Stacji, warunki jej
dziatania a takze organizacj¢ pracy, w szczegdlnosci przez:

1) sprawowanie bezposredniego nadzoru nad komérkami organizacyjnymi i samodzielnymi
stanowiskami pracy Powiatowej Stacji, w zakresie prawidtowego wykonywania przez nie
zadan okreslonych w Regulaminie;

2) ustalanie planu pracy Powiatowe]j Stacji oraz zapewnienie skutecznej kontroli realizacji

ustalonych zadan i przestrzegania prawa;
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3) zapewnienie przestrzegania przepisdbw o ochronie informacji niejawnych 1iochronie
danych osobowych (RODO);

4) gospodarowanie mieniem Powiatowej Stacji, w tym zlecanie ustug i dokonywanie
zakupéw dla Powiatowej Stacji oraz zapewnienie prowadzenia ewidencji majatku
Powiatowej Stacji;

5) ustalanie regulaminu pracy i regulaminu wynagradzania,

6) rozpatrywanie skarg i wnioskow, sktadanych przez podmioty zewnetrzne;

7) wydawanie wewnetrznych aktow prawnych (zarzadzen), regulujacych zagadnienia
zwigzane z funkcjonowaniem Powiatowej Stacji;

8) sprawowanie nadzoru nad przeprowadzaniem kontroli wewnetrznej w Powiatowe] Stacji,

9) realizacje czynnosci z zakresu prawa pracy wobec pracownikéw zatrudnionych
w Powiatowe] Stacji oraz realizuje polityke personalng;

10) administrowanie srodkami zakladowego funduszu $wiadezenn socjalnych Powiatowej

Stacji.

§ 8. 1. Dyrektor wykonuje zadania przy pomocy Zastepcy Panstwowego Powiatowego
Inspektora Sanitarnego, Gléwnego Ksiegowego, Gléwnego Specjalisty ds. Systemu Jakosci
1 kierownikow komérek organizacyjnych.

2. Zakres kompetencji i zadan Zastgpcy Panstwowego Powiatowego Inspektora
Sanitarnego, Gldéwnego Ksiegowego, Glownego Specjalisty ds. Systemu Jakosci,
kierownikéw komorek organizacyjnych i samodzielnych stanowisk pracy ustala Dyrektor
w szczegdlowych zakresach ich czynnosci.

3. Dyrektor moze ustanowi¢ pelnomocnikéw do dokonywania w jego imieniu okres$lonych
czynnosci, w zakresie okreslonym w pisemnym petnomocnictwie.

4. Gléwny Ksiegowy PSSE odpowiada za realizacje budzetu.

5. W przypadku nieobecnosci Dyrektora jego zadania wykonuje Zastepca Pafistwowego
Powiatowego Inspektora Sanitarnego, zakres zastepstwa obejmuje wszystkie kompetencje

Panstwowego Powiatbwego Inspektora Sanitarnego.

§ 9. 1. Wewnetrzne przepisy regulujagce sprawy o istotnym znaczeniu dla dziatania
Powiatowej Stacji wydawane sa w formie zarzadzefi Dyrektora.

2. Zarzadzenia podpisuje Dyrektor.
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§ 10. Kierownicy komoérek organizacyjnych ponosza pelng odpowiedzialnos¢ za

prawidtowe wykonywanie powierzonych im zadan, a w szczegdlnosci:

1) planowanie i organizowanie pracy sekcji;

2) sprawowanie nadzoru merytorycznego nad dziatalnoscia sekeji w zakresie prowadzonych
dziatan;

3) ponoszenie odpowiedzialnosci merytorycznej za dziatanie sekcji;

4) sprawowanie nadzoru nad prowadzeniem dokumentacji w sekcji;

5) przygotowanie rocznych harmonograméw kontroli 1 pobierania probek;

6) przygotowanie od strony merytorycznej (specyfikacji wymagan) wnioskéow o zakup
nowego wyposazenia pomiarowego i pomocniczego;

7) wnioskujg w przedmiocie przyjmowania 1 zwalniania pracownikdéw, przedstawiaja
propozycje wysokosci wynagrodzen, premiowania, awansowania i ewentualnego karania;

8) przygotowuja zakresy obowiazkéw, odpowiedzialno$ei i uprawnien dla podleglych
pracownikow;

9) sprawuja nadzér nad przestrzeganiem przez pracownikdw zasad okreslonych
w regulaminach, zarzadzeniach wewnetrznych, przepisach dotyczacych bezpieczenstwa
1 higieny pracy oraz przeciwpozarowych;

10) ponosza odpowiedzialno§¢ za mienie przekazane do dyspozycji kierowanych przez nich
komérek organizacyjnych;

11) sprawujg nadzér nad przestrzeganiem ochrony informacji niejawnych oraz ochrony
danych osobowych (RODO);

12) wykonuja zadania zwigzane ze sprawowaniem kontroli zarzadczej w Powiatowej Stacji.

§ 11. Pracownicy komoérek organizacyjnych Powiatowej Stacji wykonuja czynnosci
zwigzane z realizacjg zadan Panstwowego Powiatowego Inspektora Sanitarnego — Dyrektora
Powiatowej Stacji:

1) inicjujg i podejmuja dziatania organizacyjne w celu zapewnienia wiasciwej i terminowej
realizacji zadan okreslonych w planach pracy i budzecie Powiatowej Stacji;

2) uczestniczg w szkoleniach organizowanych dla pracownikéw Powiatowej Stacji;

3) prowadza postepowania administracyjne 1 przygotowujg projekty rozstrzygnigé

w sprawach indywidualnych w I instancji oraz prowadza postepowania egzekucyijne;

4) przeprowadzajg w imieniu Pafistwowego Powiatowego Inspektora Sanitarnego wizytacje,

wizje lokalne, kontrole merytoryczne dzialalnosci podstawowej;

R
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)

6)

7)
8)

9)

przygotowuja dla potrzeb Pafistwowego Powiatowego Inspektora Sanitarnego
sprawozdania, oceny, analizy i biezace informacje dotyczace realizacji powierzonych im
zadan;

na biezaco zapoznajg sie¢ z przepisami prawnymi dotyczacymi zagadnien zwigzanych z
zakresem zadan komérki organizacyjnej oraz przestrzegaja obowigzujacego prawa 1 aktow
wewnetrznych wydanych przez Dyrektora;

archiwizujg dokumenty;

przetwarzajg dane osobowe zgodnie z rozporzadzeniem Parlamentu Europejskiego 1 Rady
(UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwiazku
z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych
oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (RODQ) i ustawy z dnia 10 maja 2018 r. o ochronie
danych osobowych i sg zobowigzani do zachowania tych danych w tajemnicy rowniez po
ustaniu zatrudnienia;

pobierajg proby laboratoryjne 1 dostarczajg do wyznaczonych laboratoriow,

Rozdzial 4
Zadania komorek organizacyjnych PSSE

§ 12. W skiad Powiatowej Stacji wchodzg komorki organizacyjne 1 stanowiska pracy

okreslone w § 7 ust. 1 Statutu Powiatowej Stacji Sanitarno — Epidemiologicznej w Zgierzu.

§ 13. 1. Do podstawowych zadan osoby zatrudnionej na Samodzielnym Stanowisku

Pracy ds. Systemu Jakos$ci nalezy w szczegdlnosci utrzymanie w Powiatowej Stacji

wilasciwego 1 aktualnego systemu jako$ci, w tym:

1y

2)
3)
4)
3)

6)
7)
§)

formulowanie propozycji w zakresie struktury i zawartosci dokumentacji systemu
zarzadzania obowiazujacego w PSSE;

koordynacja opracowania dokumentéw systemu zarzadzania;

nadzorowanie, aktualizacja i przechowanie dokumentacji systemu zarzadzania;
planowanie, organizowanie i nadzorowanie auditow wewnetrznych;

przygotowanie przegladéw zarzadzania zlecanych przez Dyrektora oraz ich
dokumentowanie;

podejmowanie dziatan korygujacych i zapobiegawczych w obszarze systemu zarzadzania;
planowanie, organizowanie i przeprowadzanie szkolen dla pracownikéw;

dostosowanie systemu zarzadzania do zmian przepiséw prawnych, organizacyjnych

1 personalnych;
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bezposredni dostep do Dyrektora, czyli najwyzszego szczebla zarzadzania, na ktérym
podejmowane sa decyzje dotyczace polityki jakosci lub $rodkéw niezbednych do

funkcjonowania systemu zarzadzania.

2. Do najwazniejszych obowiazkéw osoby zatrudnionej na Samodzielnym Stanowisku

Pracy Inspektora Ochrony Danych nalezy:

1)

2)

3)
4)

5)
6)
7)
8)

9)

organizacja bezpieczenstwa i ochrona danych osobowych zgodnie z wymogami RODO
1 ustawy o ochronie danych osobowych;

zapewnienie przetwarzania danych zgodnie z uregulowaniami Polityki bezpieczenstwa
1 innymi dokumentami wewnetrznymi;

nadzor nad bezpieczenstwem danych osobowych;

przeprowadzanie oceny skutkéw planowanej operacji przetwarzania dla ochrony danych
osobowych — w przypadku, gdy PSSE w Zgierzu wprowadza nowy rodzaj przetwarzania
danych osobowych;

wydawanie i anulowanie upowaznien do przetwarzania danych osobowych;

prowadzenie ewidencji 0oséb upowaznionych do przetwarzania danych osobowych;
prowadzenie rejestru czynnosci przetwarzania;

kontrola dziatai komérek organizacyjnych pod wzgledem zgodno$ci przetwarzania
danych z przepisami o ochronie danych i powiazane z tym audyty;

prowadzenie postgpowania wyjasniajacego w przypadku naruszenia ochrony danych

1 zglaszanie naruszen;

10) wspdipraca z organem nadzorczym;

11)inicjowanie i podejmowanie przedsiewzigé w zakresie doskonalenia ochrony danych

osobowych wsréd personelu uczestniczacego w operacjach przetwarzania.

3. Do podstawowych zadaf os6b zatrudnionych w Sekeji Bezpieczenstwa Zywnosci,

Zywienia i Produktéw Kosmetycznych nalezy w szczegolnosci:

1Y)

2)

4)

Regulamin Organizacyjny Powiatowej Stacji Sanitarno - Epidemiologicznej w Zgierzu

nadzér nad warunkami produkcji, transportu, przechowania i sprzedazy Zywnosci oraz
warunkéw zywienia zbiorowego;

nadzor nad jakoscia zdrowotng zywnosci;

nadzor nad warunkami produkcji i obrotu przedmiotami uzytku, materialéw i wyrobow
przeznaczonych do kontaktu z Zywnoscig, produktami kosmetycznymi oraz innymi
wyrobami mogacymi mieé wpltyw na zdrowie ludzi;

udzial w opiniowaniu i odbiorach nowo uruchamianych obiektow zywieniowo —

zywnosciowych;
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5)

6)

7)

8)

9

ocena jakosci zdrowotnej $rodkéw spozywczych, materiatéw do kontaktu z zywnosciag
i produktéw kosmetycznych;

kontrola przestrzegania przepiséw rozporzadzenia (WE) nr 1829/2003 Parlamentu
Europejskiego i Rady z dnia 22 wrzesnia 2003 r. w sprawie genetycznie zmodyfikowane]
zywnoscl 1 paszy;

kontrola przestrzegania przepisow rozporzadzenia (WE) nr 1830/2003 Parlamentu
Europejskiego i Rady z dnia 22 wrzeénia 2003 r. dotyczacego mozliwosci $ledzenia
i etykietowania organizméw zmodyfikowanych genetycznie oraz mozliwosci $ledzenia
zywnosci 1 produktéw paszowych wyprodukowanych z organizmoéw zmodyfikowanych
genetycznie;

kontrola przestrzegania przepisoéw rozporzadzenia (WE) nr 1946/2003 Parlamentu
Europejskiego 1 Rady z dnia 15 lipca 2003 r. w sprawie transgranicznego przemieszczania
organizmow genetycznie zmodyfikowanych;

wydawanie opinii co do zgodnosci z warunkami sanitarnymi okreslonymi przepisami Unii
Europejskiej przedsigwzig¢ 1 realizowanych inwestycji, ktorych realizacja jest
wspomagana przez Agencje Restrukturyzacji i Modernizacji Rolnictwa ze S$rodkdéw
pochodzacych z funduszy Unii Europejskie;j.

4. Do podstawowych zadai oséb zatrudnionych w Sekeji Epidemiologii nalezy

w szczegolnosci:

1)

2)

3)

4)
3)

1)

2)

3)
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zapobieganie i zwalczanie choréb zakaznych poprzez staly monitoring sytuacii
epidemiologiczne;j;

nadzoér w zakresie zabezpieczenia przeciwepidemicznego nad podmiotami wykonujacymi
dziatalnos¢ leczniczg;

rejestracja 1 nadzér nad przypadkami chordb zakaznych/zakazeh  zgodnie
z Migdzynarodows Statystyczna Klasyfikacja Choréb i Probleméw Zdrowotnych;
przechowywanie i dystrybucja biopreparatéw;

nadzor nad realizacja Programu Szczepien Ochronnych.

5. Do podstawowych zadan 0s6b zatrudnionych w Sekeji Higieny Srodowiska nalezy:
monitoring jakosci wody przeznaczonej do spozycia przez ludzi i dokonywanie ocen
przydatnosci do spozycia;

nadzér nad jakoscia wod powierzchniowych wykorzystywanych do  celéw
wypoczynkowo — rekreacyjnych oraz nad stanem sanitarnym obiektéw wypoczynkowo -
rekreacyjnych ;

nadzdr nad stanem sanitarnym i jakoscig wody w basenach kapielowych;

il . s




4) nadzér nad przestrzeganiem wymogdw higienicznych 1 zdrowotnych w obiektach
i urzadzeniach uzytecznosci publicznej, m. in.: podmiotéw leczniczych, zakladoéw
fryzjerskich, kosmetycznych i odnowy biologicznej, hoteli i uslug noclegowych,
zakladow pogrzebowych, cmentarzy, drog i ulic, $rodkéw transportu drogowego oraz
powietrza w pomieszczeniach przeznaczonych na pobyt ludzi;

5) nadzér nad prawidlowym postgpowaniem z odpadami w kontrolowanych zakiadach
1 obiektach oraz opiniowanie regulaminu utrzymania czystoéci 1 porzadku w gminach;

6) wydawanie opinii sanitarnych o niezbednej ilosci $rodkéw do zabezpieczenia pod
wzgledem sanitarnym imprez masowych;

7) nadzor nad wykonywaniem ekshumacji oraz sprowadzaniem zwlok 1 szczatkow
z zagranicy i ich wywozem poza granice kraju;

8) nadzor nad przestrzeganiem wymogdw okreslonych w ustawie z dnia 15 wrze$nia 2017 r.
o ochronie zdrowia przed nastepstwami korzystania z solarium;

9) kontrola spelnienia obowiazkéw przez podmioty prowadzace dziatalno$¢ objeta
koncesjami w zakresie sprzedazy paliw cieklych, §wiadczenia ustlug magazynowania lub
przetadunku paliw ciektych, przesytania lub dystrybucji paliw ciektych, o ktérych mowa
wart. 23r ust. 31 ust. 4 ustawy z dnia 10 kwietnia 1997 r. — Prawo energetyczne;

10) nadz6r sanitarny nad przestrzeganiem przepiséw okre$lajgcych wymagania higieniczne
i zdrowotne w zakresie warunkéw zdrowotnych $rodowiska pracy;

11)nadzdr sanitarny nad przestrzeganiem przez producentéw, importeréw, osoby
wprowadzajgce do obrotu substancje chemiczne i ich mieszaniny oraz przez
uzytkownikéw substancji i ich mieszanin, obowiazkéw wynikajacych z przepiséw
o substancjach chemicznych i ich mieszaninach;

12)nadzér nad przestrzeganiem przez podmioty wprowadzajace do obrotu prekursory
kategorii 2 1 3, obowigzkow wynikajacych z przepisdéw o przeciwdziataniu narkomanii;

13)kontrola przestrzegania przepiséw dotyczacych wprowadzania do obrotu produktéw
biobéjczych i substancji czynnych oraz ich stosowanie w dziatalnosci zawodowej;

14) prowadzenie postgpowan i dokumentacji w sprawach choréb zawodowych.

6. Do podstawowych zadan osoby zatrudnionej na Samodzielnym Stanowisku Pracy
ds. Srodkéw Zastepezych nalezy:

1) nadzér nad przestrzeganiem zakazu wytwarzania i wprowadzania do obrotu na terenie
powiatu zgierskiego $rodkéw zastgpczych lub nowych substancji psychoaktywnych;

2) kontrola przestrzegania przepiséw ustawy z dnia 29 lipca 2005 1. o przeciwdziataniu

narkomanii, dotyczacych prowadzenia przez przedsigbiorcéw dzialalnoéci w zakresie

%
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4)
S)
6)

ds
1)

2)

ds.
1)

2)

4)
5)

6)
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wytwarzania, przetwarzania, przerabiania, przywozu, wywozu, wewnatrzwspdlnotowe;j
dostawy lub wewnatrzwspolnotowego nabycia oraz wprowadzania do obrotu nowej
substancji psychoaktywnej, w tym w postaci mieszaniny lub w wyrobie;

prowadzenie postgpowari i dokumentacji w sprawach $rodkéw zastepczych i nowych
substancji psychoaktywnych;

wprowadzenie danych do systemu monitoringu informacji o dopalaczach (SMIOD);
monitoring podejrzen zatrué $rodkami zastepczymi;

wspdlpraca z organami §cigania.

7. Do podstawowych zadan osoby zatrudnionej na Samodzielnym Stanowisku Pracy
Higieny Dzieci i Mlodziezy nalezy:

nadzér nad przestrzeganiem przez szkoty i inne placéwki o$wiatowo — wychowawcze
oraz szkoty wyzsze przepisow okreslajacych wymagania w zakresie higieny pomieszczen
1 wymagan w stosunku do uzywanego sprzetu;

nadzoér w zakresie proceséw nauczania;

wspotudzial w ocenie warunkéw sanitarno — higienicznych wypoczynku dzieci
i mtodziezy.

8. Do podstawowych zadan osoby zatrudnionej na Samodzielnym Stanowisku Pracy
Zapobiegawczego Nadzoru Sanitarnego nalezy:

opiniowanie projektéw miejscowych plandw zagospodarowania przestrzennego, studium
uwarunkowan i kierunkéw zagospodarowania przestrzennego gmin i miast oraz
uzgadnianie zakresu i stopnia szczegbtowosci informacji wymaganych w prognozie
oddziatywania na $rodowisko;

uzgadnianie warunkéw zabudowy i zagospodarowania terenu pod wzgledem wymagan
higienicznych i zdrowotnych;

uzgadnianie dokumentacji projektowej pod wzgledem wymagan higienicznych
1 zdrowotnych, dotyczacych budowy oraz zmiany sposobu uzytkowania obiektéw
budowlanych, nowych materiatéw i proceséw technologicznych przed ich zastosowaniem
w produkeji lub w budownictwie;

uczestniczenie w dopuszezeniu do uzytku obiektéw budowlanych;

inicjowanie przedsigwzigc oraz prac badawczych w dziedzinie zapobiegania negatywnym
wplywom czynnikéw i zjawisk fizycznych, chemicznych i biologicznych na zdrowie
ludzi;

wydawanie opinii w zakresie przeprowadzania oceny oddziatywania na $rodowisko dla

planowanych przedsigwzig¢ i ustalanie zakresu raportu;




7)

ds.

1)
2)

4)

ds.

)

2)
3)

4)

1)

2)
3)

4)

opiniowanie warunkéw realizacji planowanych przedsigwzig¢ przed wydaniem decyzji
o $rodowiskowych uwarunkowaniach realizacji przedsigwzigcia.

9. Do podstawowych zadan osoby zatrudnionej na Samodzielnym Stanowisku Pracy
Granicznego Punktu Kontroli Sanitarnej nalezy:

kontrola dokumentacji i ogledziny masy towarowej importowanego $rodka spozywczego;
pobieranie probek srodkow spozywcezych z importu do badan laboratoryjnych;
opracowanie dokumentacji w celu wydawania $wiadectw o braku zastrzezen, co do
jakosci zdrowotnej importowanych §rodkow spozywczych;

opracowanie decyzji o zakazie wprowadzania na polski obszar celny partii $rodka
spozywczego, dozwolonej substancji dodatkowej, innego skladnika zywnosci Ilub
substancji pomagajgcej w przetwarzaniu zywnosci oraz materialow 1 wyrobdéw
przeznaczonych do kontaktu z Zzywnoscia nie spelniajacych wymagan prawa
zywno$ciowego.

10. Do podstawowych zadan osoby zatrudnionej na Samodzielnym Stanowisku Pracy
Oswiaty Zdrowotnej i Promocji Zdrowia nalezy:

inicjowanie i wytyczanie kierunkéw przedsigwzigé zmierzajacych do zaznajomienia
spoteczenstwa z czynnikami szkodliwymi dla zdrowia, popularyzowanie zasad higieny
iracjonalnego zywienia, metod zapobiegania chorobom oraz umiejetnoéci udzielania
plerwszej pomocy;

pobudzanie aktywnosci spotecznej do dziatan na rzecz wiasnego zdrowia;

udzielanie porad i informacji w zakresie zapobiegania i eliminowania negatywnego
wplywu czynnikéw i zjawisk fizycznych, chemicznych i biologicznych na zdrowie ludzi;
ocena dzialalnosci o§wiatowo — zdrowotnej prowadzonej przez szkoly i inne placéwki
oswiatowo — wychowawcze, szkoly wyzsze, §rodki masowego przekazu, podmioty
lecznicze oraz inne podmioty, instytucje i organizacje, a takze udzielanie im pomocy
w prowadzeniu tej dziatalnosci.

11. Do podstawowych zadan 0séb zatrudnionych w Sekeji Kadr i Administracji nalezy:
prowadzenie spraw zwigzanych z przyjmowaniem pracownikéw do pracy oraz
rozwigzywanie umoéw o prace zgodnie z przepisami prawa pracy;

prowadzenie akt osobowych i dokumentacji w sprawach zwiazanych ze stosunkiem pracy;
kompletowanie i przekazywanie do ZUS wnioskéw o przyznanie prawa do rent i emerytur
i innych $wiadczen;

prowadzenie ~dokumentacji dotyczacej szkolen wewnetrznych i zewngtrznych

pracownikéw Powiatowej Stacji;

_“mmml_—_
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5) wydawanie pracownikom legitymacji stuzbowych, upowaznien do kontroli obiektéw,
karania, pobierania probek oraz prowadzenie rejestru w tym zakresie;

6) sporzadzanie kwartalnych list wyptat za pranie odziezy roboczej oraz wyliczanie
ekwiwalentu za uzywanie odziezy przez pracownikow;

7) kontrola wykorzystania samochodu stuzbowego oraz rozliczanie z przejechanych
kilometrow;

8) sporzgdzanie umow na prace zlecone;

9) prowadzenie sktadnicy akt;

10) przeprowadzanie kontroli warunkéw pracy oraz przestrzegania przepisow 1 zasad
bezpieczenstwa i higieny pracy;

11) opracowanie regulaminow i instrukeji dotyczacej BHP;

12)udzial w ustalaniu okolicznosci wypadkéw przy pracy, prowadzenie stosowne]
dokumentacji;

13) sporzadzanie i przedstawianie pracodawcy okresowych analiz stanu BHP;

14) wspdludzial w gospodarowaniu odziezg ochronna;

15) szkolenie pracownikow w zakresie przepisow 1 zasad BHP;

16) obstuga sekretariatu, prowadzenie rejestru korespondencji oraz skarg 1 wnioskow;

17) przesylanie sprawozdan z dzialalnosci biezgcej Stacji do wilasciwych organdéw
administracji pafnstwowej;

18) wydawanie pracownikom upowaznien na podstawie art. 49 w zwigzku z art. 45 ustawy z
dnia 6 marca 2018 r. Prawo Przedsiebiorcéw oraz prowadzenie rejestru tych upowaznien;

19) wydawanie pracownikom drukéw delegacji stuzbowych;

20) ewidencjonowanie, przechowanie i udostepnianie zarzgdzen Dyrektora Powiatowej Stacji.
12. Do podstawowych zadan oséb zatrudnionych w Sekeji Ksiegowosci nalezy:

1) opracowanie 1 realizacja planu finansowego oraz planu finansowego w uktadzie
zadaniowym Powiatowej Stacji;

2) prowadzenie ksiggowosci budzetowej i materialowe]j, wykonanie operacji finansowych
oraz realizacja wydatkéw budzetowych;

3) racjonalna gospodarka srodkami budzetowymi;

4) prowadzenie ewidencji i windykacji naleznosci, w tym grzywien oraz sptat zobowigzan;

5) rozliczenia podatkowe pracownikdw;

6) opracowanie analiz, sprawozdan, bilanséw w zakresie wykonanych zadan;

7) sporzadzanie list ptac i list zasitkéw chorobowych oraz terminowa wyplata wynagrodzen;

8) prowadzenie czynnosci z zakresu ubezpieczen spolecznych i zdrowotnych;
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9) prowadzenie ksiegowosci materiatowej;

10) prowadzenie ewidencji $rodkdw trwatych i pozostatych srodkéw trwatych w uzytkowaniu
oraz spraw zwiazanych z inwentaryzacja;

11) sporzadzanie wymagane] sprawozdawczosci;

12) opracowanie projektow przepiséw wewnetrznych dotyczacych rachunkowosci;

13) dokonywanie analiz finansowych.

13. Do podstawowych zadan osoby zatrudnionej na Samodzielnym Stanowisku Pracy
Radcy Prawnego, nalezy zapewnienie obstugi prawnej Panstwowemu Powiatowemu
Inspektorowi Sanitarnemu i Powiatowej Stacji poprzez:

1) opracowanie i opiniowanie projektdw zarzadzen, umdw, decyzji 1 postanowien;

2) udzielanie porad i konsultacji oraz wydawanie opinii prawnych;

3) informowanie Panstwowego Powiatowego Inspektora Sanitarnego oraz pracownikéw
Powiatowej Stacji o przepisach prawnych majacych zastosowanie w dziatalnosci
Panstwowej Inspekcji Sanitarnej;

4) opracowanie pozwOw 1 innych pism procesowych oraz wnioskéw o ukaranie za
wykroczenie do sadu;

5) przygotowanie spraw zwigzanych z wszczynaniem i prowadzeniem dochodzen oraz
wnoszeniem i popieraniem oskarzenia w postepowaniu uproszczonym;

6) wystgpowanie =~ w  charakterze  pelnomocnika w  postepowaniu  sadowym
1 administracyjnym;

7) nadzor nad postgpowaniem egzekucyjnym.

Rozdzial 5

Postanowienia koncowe

§ 13. Schemat struktury organizacyjnej Powiatowej Stacji Sanitarno - Epidemiologicznej

okresla zatgcznik do Regulaminu Organizacyjnego.

DYRERKTOR
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