Rekrutacja zewnetrzna na stanowisko
Specjalisty
w Zespole Analiz i Statystyk
Nrref: 26 /K / 24

Opis stanowiska:

e Sporzadzanie sprawozdan i statystyk z zakresu dziatalnosci Centrum Personalizacji Dokumentéw MSWiIA,
e Sporzadzanie analiz przydatnych w podejmowaniu decyzji dotyczacych dziatalnosci CPD MSWIA,
o Gromadzenie danych sporzadzanych przez komérki organizacyjne Centrum,
e Sporzadzanie map procesow realizowanych przez CPD,
o Udziat w okreslaniu kluczowych miernikow realizacji zadan lub koncepcji oraz procedur na podstawie przeanalizowanych
danych.
Wymagania:
o Wyksztatcenie: wyzsze; min. 2 lata stazu pracy;
e Bardzo dobra znajomos¢ pakietu MS Office (Word, Excel);
o Wysoko rozwiniete zdolnosci analityczne;
e Samodzielno$¢, doktadnos¢, sumiennos¢ i odpowiedzialnosc;
o Umiejetnosci organizacji i planowania pracy;
o Posiadanie obywatelstwa polskiego;
o Korzystanie z peti praw publicznych;
o Nieskazanie prawomocnym wyrokiem za umysine przestepstwo lub przestepstwo skarbowe.

Wymagania dodatkowe:

e Znajomos$¢ programu Power Bl lub innego programu do prezentaciji danych,
o Preferowane wyksztatcenie zwigzane z finansami lub statystyka.

Oferujemy:

stabilne zatrudnienie na petnym etacie, na podstawie umowy o prace;
mozliwo$¢ rozwoju i zdobywania wiedzy;

dodatkowe wynagrodzenie roczne;

nagrody jubileuszowe;

dofinansowanie do wypoczynku pracownikéw oraz dzieci pracownikéw.

Wszystkim zainteresowanym przesylajacym aplikacje dziekujemy za zaufanie, jednoczesnie zastrzegamy sobie prawo
odpowiedzi tylko na wybrane oferty.

Jednoczesnie informujemy Panstwa, ze zgtoszenia, ktére nie beda braly udzialu w procesie selekcji zostang zniszczone
(usuniete) po uptywie terminu rekrutacji.

Do CV prosimy dofaczyé o$wiadczenie:

,Wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych w celu rekrutacji zgodnie z art. 6 ust 1 lit. a Rozporzadzenia Parlamentu
Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony 0séb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem
danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogoine rozporzadzenie o
ochronie danych)”.

Forma kontaktu:

W temacie e-maila prosze podaé numer referencyjny ogtoszenia, nastepnie zataczy¢ CV w jednym pliku Word lub PDF.
Oferty nalezy przesyta¢ w terminie do 16.09.2024 r. na zokis@cpd.gov.pl



mailto:zokis@cpd.gov.pl

Klauzula informacyjna

Zgodnie z art. 13 ust. 1-2 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony 0s6b fizycznych
w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdine rozporzadzenie
o0 ochronie danych) (dalej ,RODO") informujemy, ze:

1.

10.

Administrator

Administratorem Panstwa danych przetwarzanych w ramach procesu rekrutacji jest Dyrektor Centrum Personalizacji Dokumentéw Ministerstwa Spraw
Wewnetrznych i Administracji z siedzibg w Warszawie, przy ul. Smyczkowej 10, kod pocztowy: 02-678, jako pracodawca.

Adres do korespondencji email dotyczacej rekrutacii: zokis@cpd.gov.pl .

Inspektor ochrony danych
W sprawie ochrony danych osobowych mozna skontaktowa¢ sie z Inspektorem Ochrony Danych pod adresem email: iod@cpd.gov.pl.
Cel i podstawy przetwarzania
1) Panstwa dane osobowe w zakresie wskazanym w przepisach prawa pracy bedg przetwarzane w celu przeprowadzenia obecnego postepowania
rekrutacyjnego (art. 6 ust. 1 lit. b RODO), natomiast inne dane, w tym dane do kontaktu, na podstawie zgody (art. 6 ust. 1 lit. a RODO), ktéra moze zostaé
odwotana w dowolnym czasie;
2)  Administrator bedzie przetwarzat Panstwa dane osobowe, takze w kolejnych naborach pracownikow, jezeli wyrazg Panstwo na to zgode (art. 6 ust. 1 lit. a
RODO), ktéra moze zosta¢ odwotana w dowolnym czasie;
3)  Jezeli w dokumentach zawarte sg dane, o ktérych mowa w art. 9 ust. 1 RODO konieczna bedzie Parfistwa zgoda na ich przetwarzanie (art. 9 ust. 2 lit. a
RODO), ktéra moze zosta¢ odwotana w dowolnym czasie.
Odbiorcy danych osobowych
Odbiorcq Panstwa danych osobowych bedzie Centrum Personalizacji Dokumentéw Ministerstwa Spraw Wewnetrznych i Administracji z siedzibg
w Warszawie, przy ul. Smyczkowej 10, kod pocztowy: 02-678. Panstwa dane osobowe moga zosta¢ przekazane rowniez podmiotom, ktdre uprawnione sg do
ich otrzymania przepisami prawa. Ponadto moga by¢ one ujawnione podmiotom, z ktérymi Administrator zawart umowe na $wiadczenie ustug serwisowych dla
systemoéw informatycznych wykorzystywanych przy ich przetwarzaniu.
Okres przechowywania danych
1)  Panstwa dane zgromadzone w obecnym procesie rekrutacyjnym beda przechowywane do zakoriczenia procesu rekrutacji;
2) W przypadku wyrazonej przez Panstwa zgody na wykorzystywane danych osobowych dla celdéw przysztych rekrutacji, Panstwa dane bedg
wykorzystywane przez 30 dni.
Informacja o wymogu podania danych
Podanie przez Panstwa danych jest dobrowolne jednakze jest nam niezbedne do przeprowadzenia procesu rekrutacyjnego. W przypadku ich braku,
nie bedziemy mogli skontaktowac sie z Panstwem i przeprowadzi¢ w sposob nalezyty rekrutacji z Panstwa udziatem.
Podanie danych osobowych
W zakresie imienia i nazwiska, daty urodzenia, danych kontaktowych, wyksztatcenia oraz przebiegu dotychczasowego zatrudnienia jest warunkiem wziecia
udziatu w danym procesie rekrutacyjnym. Podstawg przetwarzania wyzej wymienionych danych osobowych jest obowigzek prawny (art. 6 ust. 1 pkt ¢ RODO)
oraz uprawnienia wynikajgcego z art. 22" kodeksu pracy.
W pozostatym zakresie podanie danych osobowych jest dobrowolne.
Informacja o profilowaniu i przekazaniu danych
Panstwa dane nie bedgq przedmiotem zautomatyzowanych proceséw decyzyjnych, ani nie beda udostepniane poza terytorium Europejskiego Obszaru
Gospodarczego lub organizacjom miedzynarodowym.
Prawa osob, ktorych dane dotycza
Majg Panstwo prawo:
1) dostepu do swoich danych oraz otrzymania ich kopii;

2)  do sprostowania (poprawiania) swoich danych osobowych;

3)  do ograniczenia przetwarzania danych osobowych;

4)  do usuniecia danych osobowych;

5) do  wniesienia skargi do Prezes UODO (na adres Urzedu Ochrony Danych  Osobowych, ul.  Stawki 2,

00-193, Warszawa).
W razie pytan, watpliwosci lub w przypadku potrzeby zmiany / aktualizacji danych, prosimy o kontakt na adres siedziby lub email wskazany
w punkcie 1.
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