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Zatgcznik do Zarzgdzenia nr 2
Nadlesniczego Nadles$nictwa Gubin
z dnia 19.01.2026 r.

Szczegolowe zasady sprzedazy drewna w Nadlesnictwie Gubin

§1
Procedury sprzedazy drewna

W Nadlesnictwie Gubin procedury sprzedazy drewna dla przedsiebiorcow reguluje
Zarzadzenie nr 120 Dyrektora Generalnego Laséw Panstwowych z dnia 1 pazdziernika 2024r.
w sprawie zasad sprzedazy drewna w Panstwowym Gospodarstwie Lesnym Lasy
Panstwowe na lata 2025-2026 (znak: EMK.800.4.2024) ze zmianami.

§2

Sprzedaz drewna na rynku detalicznym.

Nabywcy detaliczni zobowigzani sg do zapoznania sie z niniejszymi warunkami kupna -
sprzedazy drewna.
Sprzedaz drewna na rynku detalicznym prowadzona bedzie w oparciu o cennik cen
detalicznych, ustalony w odrebnym trybie na mocy stosownej decyzji.
Zapfata za zakupione drewno nastepuje w formie gotowkowej lub przy uzyciu kart ptatniczych.
Kazda transakcja, niezaleznie od formy ptatnosci, podlega obowigzkowi ewidencjonowania za
pomoca kasy fiskalne;j:
Sprzedaz prowadzona jest przez lesniczego, a w przypadku jego nieobecnosci przez
podlesniczego, w oparciu o stosowne upowaznienie. Upowaznienie na sprzedaz drewna
okresla terminy i sposéb rozliczania sie z kwot pobranych ze sprzedazy drewna.
Terminy sprzedazy drewna upublicznione sg na tablicach informacyjnych poszczegdélinych
lesnictw. Lesniczy jest zobowigzany do bezwzglednego ich przestrzegania,
W wyjatkowych sytuacjach, w przypadkach w ktorych nie moze byé prowadzona sprzedaz w
lesnictwie w ustalonym terminie, le$niczy jest zobowigzany do wywieszenia odpowiedniej
informacji na tablicy ogtoszen, z podaniem nastepnego terminu, w ktérym bedzie prowadzona
sprzedaz drewna,
Sprzedaz drewna odbywa sie w kolejnoéci zgtaszania nabywcéw, az do wyczerpania masy
drewna, przeznaczonego do sprzedazy w danym dniu.
Ustala sig, ze jednorazowg wielkoscig sprzedazy detalicznej drewna jest ilo§¢ do 20 m3.
Niedozwolona jest sprzedaz drewna dla jednego nabywcy, zakupujgcego drewno
w imieniu innych nabywcow,
W przypadku braku surowca do sprzedazy w dniu, w ktérym powinna by¢é prowadzona
sprzedaz drewna w lesnictwie, informacje te lesniczy jest zobowigzany umiesci¢ na tablicy
informacyjnej,
Lesniczemu nie wolno udziela¢ Zzadnych telefonicznych gwarancji nabycia surowca.
W przypadku koniecznosci udzielenia informacji, powinna ona ogranicza¢ sie jedynie do
podania terminu sprzedazy i masy planowanej do sprzedazy w danym dniu
Sprzedaz sortymentdéw innych niz S4 i M2 mozliwa jest jedynie na indywidualne pisemne
whnioski osob zainteresowanych , sktadane do Nadle$nictwa.
Przedsiebiorca, gdy wyraza che¢ zakupu drewna z puli detalicznej , przed zakupem musi
wystagpic¢ z pisemnym wnioskiem do Nadlesniczego,
Dowodem wydania drewna jest asygnata,
Dla przedsiebiorcow wystawia sie obligatoryjnie fakture VAT, nie ewidencjonuje sie operacji
w kasach fiskalnych. Od dnia 01.04.2026 r. faktura zostanie wystawiona w formie
ustrukturyzowanej za posrednictwem KSeF i dostarczona w sposdb uzgodniony z kupujgcym.
Po zakupie drewna obowigzujg nastepujgce zastrzezenia:

a) zakupionego drewna nie wolno nabywcy zabiera¢ bez uprzedniego doreczenia

asygnaty miejscowym organom administracji lesnej celem uzyskania wiasciwej
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d)

adnotacji o wydaniu drewna. Wywdz drewna bez adnotacji o jego wydaniu — na
oryginale nabywcy — bedzie traktowane jako kradziez drewna z lasu.

Podpis odbierajgcego stanowi potwierdzenie i dowdd wydania produktu z magazynu
lesnictwa,

wywoz drewna z lasu odbywa sie w wyznaczonych przez lesniczego dniach
i godzinach oraz po wskazanych drogach,

nabywce obowigzuje 14-dniowy termin wywozu drewna z lasu. W razie niemoznosci
wywozu drewna w oznaczonym terminie, nabywca winien zgtosi¢ sie do lesniczego
w celu wyznaczenia nowego terminu. Po tym terminie Nadlesnictwo nie odpowiada za
zakupiony surowiec drzewny, a nabywca nie moze rosci¢ do sprzedawcy pretensji co
do pogorszenia stanu jakosciowego drewna oraz czesciowej bgdz catkowitej kradziezy
zakupionego drewna,

w przypadku nie odebrania drewna iglastego w wyznaczonym przez Nadlesnictwo
terminie w okresie miedzy 15 marca a 15 pazdziernika, nabywca ponosi koszty
zwigzane z zabezpieczeniem drewna przed szkodnikami.

17. Reklamacje:

a)

f)

18.

Kupujacy sktada i skutecznie dorecza pisemne zgtoszenie reklamacji do Nadle$nictwa,
niezwtocznie po stwierdzeniu wady drewna, najpdézniej w terminie 14 dni od
wystawienia dokumentu wydania drewna — z tym Ze reklamacje wady jakosciowej,
ktérej skutkiem jest szybko postepujgca deprecjacja drewna (sinizna ,brunatnica ,
zaparzenie lub inna wada, ktéra mogta powsta¢ po odbiorze drewna), Kupujacy
zgtasza w terminie 5 dni od wystawienia dokumentu wydania drewna. Odbior iloSciowy
drewna przeprowadza sie w momencie jego wydania. Po odbiorze drewno nie podlega
reklamacji ilosciowej, za wyjgtkiem reklamacji z tytutu btednego pomiaru, ktéra moze
by¢ zgtoszona przez Kupujgcego wylgcznie w przypadku drewna mierzonego
w pojedynczych sztukach.

Reklamacja powinna zawiera¢: dane Kupujgcego, wskazanie lesnictwa, z ktérego
drewno pochodzi, dane dokumentu wydania drewna, informacje o numerach,
gatunkach, klasach jakosciowo-wymiarowych, masach, sztukach Iub stosach
reklamowanego drewna, opis okolicznosci uzasadniajgcych reklamacje, w tym wady
poszczegodlnych sztuk lub stoséw drewna, doktadny adres miejsca sktadowania
drewna przygotowanego do rozpatrzenia reklamacji oraz podpis. Jezeli dane lub
informacje zawarte w reklamacji wymagajg uzupetnienia, Sprzedawca przed
rozpatrzeniem reklamaciji, zwraca sie do Kupujgcego o jej uzupetnienie we wskazanym
zakresie.

Reklamacja rozpatrywana jest przez Sprzedawce w terminie 14 dni od dnia zgtoszenia
lub uzupetnienia reklamaciji, przez upowaznionych przedstawicieli Sprzedawcy, w dniu
uzgodnionym z Kupujgcym. Zachowanie terminu rozpatrzenia reklamacji moze
nastgpi¢ poprzez wystanie listu poleconego przed uptywem tego terminu.

Kupujgcy obowigzany jest udostepni¢ przedmiot reklamacji w sposob umozliwiajgcy
jego identyfikacje i ocene.

Przebieg reklamacji i dokonane ustalenia utrwala sie w formie protokotu
reklamacyjnego. W razie odmowy podpisania protokotu przez Kupujgcego,
przedstawiciele Sprzedawcy podpisujg protokét jednostronnie i zamieszczajg
wzmianke o przyczynie braku podpisu.

W przypadku braku rozstrzygniecia Strony mogg skorzystac z ekspertyz niezaleznych
rzeczoznawcow, przy czym w razie niestwierdzenia wad przez rzeczoznawce koszty
ekspertyz ponosi Kupujacy.

W sprawach uméw zobowigzujgcych do przeniesienia wiasnosci drewna na
konsumenta w pierwszej kolejnosci stosuje sie przepisy ustawy z dnia 30 maja 2014 r.
o prawach konsumenta (tekst jednolity; DZ.U z 2024 r. poz.1796) a w szczegdlnosci
przepisy rozdziatu 5 a - Umowy zobowigzujgce do przeniesienia wiasnosci towaru na
konsumenta.



1.

§3

Sprzedaz drewna pozyskanego metodg samowyrobu.

Po zakonczeniu prac w zakresie uzytkowania gtéwnego na danej pozycji czy kilku
pozycjach cie¢, ledniczy na tablicy ogltoszen zamieszcza wykaz powierzchni,
na ktorych istnieje mozliwo$¢ pozyskania drewna.
Pozostatosci drzewne po scince oraz wyrébce drewna, przeznaczone w nadlesnictwie do
zagospodarowania handlowego, w pierwszej kolejnosci sg oferowane do nabycia metoda
samowyrobu przez osoby fizyczne wchodzgce w sktad miejscowej (lokalnej) spotecznosci.
Obowigzuje zasada kolejnosci zgtoszenia. W przypadku duzej ilosci chetnych
do samowyrobu, le$niczy prowadzi liste zgtoszen.
Osoba fizyczna przed przystgpieniem do samowyrobu zobowigzana jest podpisac
stosowne oswiadczenie zawierajgce miedzy innymi uzgodnienie co do miejsca, terminu
i sposobu wyrdbki pozostatosci drzewnych. Jednoczes$nie le$niczy informuje
0 orientacyjnej tagcznej cenie nabycia. Sposdb postepowania przy pozyskaniu drewna
metodg samowyrobu jest uregulowany Zarzgdzeniem nr 21 z dnia 12.05.2021 r.
w sprawie pozyskania drewna kosztem nabywcy ,samowyrob” (zn.spr. NB1301.16.2021).
Osoba fizyczna po podpisaniu oswiadczenia, o ktébrym mowa w ust.4, kierujgc sie instrukcjg
operacyjng wifasciwego lesniczego (podlesniczego), dokonuje wyrdbki pozostatosci
drzewnej na danej pozycji cie¢, zglaszajgc temu lesniczemu (podlesniczemu) ich
zakonczenie.
Po dokonaniu odbioérki, w kancelarii lesnictwa, w uzgodnionym terminie, nastepuje
wystawienie (wydanie) asygnaty i przyjecie zaptaty za sortymenty S4 i M2 w oparciu o
cennik cen detalicznych.
Sprzedaz surowca nabywanego metodg samowyrobu prowadzona jest wytgcznie na
przedpfaty (gotdwka, karta) oraz podlega obowigzkowi ewidencjonowania za pomocg kas
fiskalnych.

§4

Komisja do spraw sprzedazy drewna.
Powotuje Komisje do spraw sprzedazy surowca drzewnego, w skfadzie:
a) Zastepca Nadlesniczego Nadles$nictwa Gubin
b) Inzynier Nadzoru w Nadle$nictwie Gubin
c) Specjalista ds. uzytkowania lasu w Nadlesnictwie Gubin
d) Specjalista ds. obrotu drewnem w Nadlesnictwie Gubin

Zadaniem komisji jest prowadzenie wybranych procedur sprzedazy drewna,
a w szczegolnosci:

a) przygotowania propozycji cen drewna,

b) renegocjacja umoéw,

c) ustalenie opustow cenowych,

d) prowadzenia negocjacji cenowych,

e) weryfikowanie wnioskéw klientdw.

f) przygotowanie ofert sprzedazy na aukcjach w aplikacji e-drewno

Komisja dziata w co najmniej dwuosobowym sktadzie.

§5
Pozostate regulacje w zakresie sprzedazy drewna.

Drewno musi by¢ przyjete na magazyn na co najmniej 2 dni przed dokonaniem sprzedazy
(transfer przychodowy).

Dopuszcza sie skrocenie terminu, o ktorym mowa w pkt 1 wytgcznie w przypadkach
szczegolnych. Powyzsze wymaga akceptacji Zastepcy Nadle$niczego bgdz Inzyniera
Nadzoru.



3. Na oryginale dokumentéw rozchodowych (asygnata) lesniczy/podlesniczy zobowigzany

jest wpisac odrecznie godzine fizycznego wydania drewna.

§6

Dane osobowe — Klauzula RODO

W zwigzku z realizacjg wymogdéw Rozporzgdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z
przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz
uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzgdzenie o ochronie danych "RODQO"),
informujemy o zasadach przetwarzania Pani/Pana danych osobowych oraz o przystugujacych
Pani/Panu prawach z tym zwigzanych:

1.

Administratorem Pana/Pani danych osobowych jest Nadle$nictwo Gubin, ul. Dolna 19, 66-
620 Gubin reprezentowane przez Nadlesniczego Nadlesnictwa Gubin. Moze sie Pan/Pani
z nim skontaktowaé drogq elektroniczng na adres e-mail ,
telefonicznie pod numerem 68 359 01 00 lub tradycyjng pocztg na adres wskazany
powyze;j.

W sprawach zwigzanych z Pana/Pani danymi prosze kontaktowaé sie z Inspektorem
Ochrony Danych pod adresem e-mail

Pana/Pani dane osobowe bedg przetwarzane na podstawie art. 6 ust.1 lit. b, c, f

Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia

2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych

osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy

95/46/WE (RODO) w celu:

a) umozliwienia zakupow w jednostkach organizacyjnych PGL Lasy Panstwowe
w procedurach internetowych, poprzez rejestracje w ,Centralnej Kkartotece
kontrahentow” realizacje zakupéw z wykorzystaniem portalu ,e-drewno.pl” oraz Portalu
Lesno-Drzewnego,

b) wykonania obowigzkéw wynikajgcych z przepisow prawa, w tym w szczegdlnosci
rachunkowych i podatkowych,

c) ewentualnego ustalenia, dochodzenia lub obrony przed roszczeniami

d) realizacji warunkéw detalicznej umowy sprzedazy drewna oraz produktéw
drewnopochodnych
Dalsze przechowywanie lub przetwarzanie danych (po wywigzaniu sie przez strony
z warunkow umowy) mozliwe jest jedynie w celach statystycznych i archiwalnych.

W niektorych sytuacjach Pana/Pani dane osobowe mogg by¢ udostepniane, jesli bedzie to
konieczne do wykonywania ustawowych zadan Administratora, w tym moga by¢
udostepniane jednostkom organizacyjnym Panstwowego Gospodarstwa Lesnego Lasy
Panstwowe.

Pana/Pani dane osobowe nie bedg przekazywane do panstwa trzeciego/organizaciji
miedzynarodowe;j.



6. Pana/Pani dane osobowe bedg przechowywane do chwili realizacji zadania, do ktérego
dane osobowe zostaty zebrane a nastepnie, jesli chodzi o materiaty archiwalne, przez czas
wynikajgcy z przepisow ustawy z dnia 14 lipca 1983 r. o narodowym zasobie archiwalnym
i archiwach.

7. Ma Pan/Pani prawo do:

a) dostepu do swoich danych, w tym prawo do uzyskania kopii tych danych,

b) Zzadania sprostowania (poprawiania) danych osobowych — w przypadku gdy dane sg
nieprawidtowe lub niekompletne,

c) zadania usuniecia danych osobowych (tzw. prawo do bycia zapomnianym),
w przypadku, gdy:

— dane nie s3g juz niezbedne do celow, dla ktérych byly zebrane lub w inny
sposob przetwarzane,

— osoba, ktorej dane dotyczg, wniosta sprzeciw wobec przetwarzania danych
osobowych,

— osoba, ktérej dane dotyczg wycofata zgode na przetwarzanie danych
osobowych, ktéra jest podstawg przetwarzania danych i nie ma innej
podstawy prawnej przewarzania danych,

— dane osobowe przetwarzane sg niezgodnie z prawem,

— dane osobowe muszg by¢ usuniete w celu wywigzania sie¢ z obowigzku
wynikajgcego z przepisow prawa,

d) zadania ograniczenia przetwarzania — w przypadku, gdy:

— o0soba, ktorej dane dotyczg kwestionuje prawidtowosé danych osobowych,

— przetwarzanie danych jest niezgodne z prawem, a osoba, ktérej dane dotycza,
sprzeciwia sie usunieciu danych, zgdajgc w zamian ich ograniczenia,

e) przenoszenia danych — ma zastosowanie, jedynie gdy przetwarzanie odbywa sie na
podstawie zgody wyrazonej przez osobe, ktorej dane dotycza, lub umowy, ktorej jest
strong oraz przetwarzanie odbywa sie w sposob zautomatyzowany,

f) sprzeciwu wobec przetwarzania danych — w przypadku, gdy sg one przetwarzane na
podstawie art. 6 ust. 1 lit e lub f RODO (prawnie uzasadniony interes lub interes
publiczny). Po przyjeciu wniosku w tej sprawie jesteSmy zobowigzani do zaprzestania
przetwarzania danych w tym celu. W takiej sytuacji, po rozpatrzeniu Panstwa wniosku,
nie bedziemy juz mogli przetwarza¢ danych osobowych objetych sprzeciwem na tej
podstawie, chyba ze wykazemy, iz istniejg wazne prawnie uzasadnione podstawy do
przetwarzania danych, ktére wedtug prawa uznaje sie za nadrzedne wobec Panstwa
intereséw, praw i wolnosci lub podstawy do ustalenia, dochodzenia lub obrony
roszczen.

8. Przystuguje Panu/Pani prawo wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych
Osobowych, gdy stwierdzi Pan/Pani naruszenie przetwarzania danych osobowych
Pana/Pani dotyczacych.

9. Podanie przez Pana/Panig danych osobowych jest obowigzkowe w zakresie danych
osobowych wymaganych przepisami prawa i jest niezbedne dla zawarcia i wykonania
umowy. Jesdli nie poda Pan/Pani danych wymaganych w/w przepisami prawa,
Administrator nie zawrze umowy na sprzedaz drewna lub produktéw drewnopochodnych.

10. Pana/Pani dane nie bedg podlega¢ zautomatyzowanemu podejmowaniu decyzji, w tym
profilowaniu.

Elektronicznie
> J a Ce k podpisany przez Jacek
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