Zalacznik nr 1 do Zarzadzenia Dyrektora Powiatowej
Stacji Sanitarno — Epidemiologicznej w Zyrardowie z

dnia 03.10.2025

Regulamin Organizacyjny Powiatowej Stacji Sanitarno-Epidemiologicznej

w Zyrardowie

Rozdzial 1

Postanowienia ogolne

§ 1. Powiatowa Stacja Sanitarno-Epidemiologiczna w Zyrardowie dziata na podstawie Regulaminu
Organizacyjnego, zwanego dalej "Regulaminem” oraz powszechnie obowigzujacych przepisoOw prawa,
a w szczeg6lnosci:
1) ustawy z dnia 14 marca 1985 r. o Panstwowej Inspekcji Sanitarnej (Dz. U. z 2024 r. poz. 416) ;
2) ustawy z dnia 15 kwietnia 2011 r. o dziatalnosci leczniczej (Dz. U. z 2025 r. poz. 450, 620, 637
11211);
3) ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2024 r. poz. 1530, z p6zn. zm.");
4) Statutu Powiatowej Stacji Sanitarno - Epidemiologicznej w Zyrardowie;
5) Regulaminu;
6) innych przepisOw obowigzujacych podmioty lecznicze niebedace przedsigbiorcami prowadzone

w formie jednostki budzetowe;.

§ 2. llekro¢ w Regulaminie jest mowa o:
1) Powiatowej Stacji - nalezy przez to rozumie¢ Powiatowa Stacj¢ Sanitarno Epidemiologiczng
w Zyrardowie;
2) Dyrektorze Powiatowej Stacji — nalezy przez to rozumie¢ Dyrektora Powiatowej Stacji Sanitarno-
Epidemiologicznej w Zyrardowie;
3) Powiatowym Inspektorze — nalezy przez to rozumie¢ Panstwowego Powiatowego Inspektora

Sanitarnego w Zyrardowie, ktory jest Dyrektorem Powiatowej Stacji;

§ 3. 1. Powiatowa Stacja ma swoja siedzibe w Zyrardowie, przy ulicy S. Moniuszki 40.
2. Obszarem dzialania Powiatowej Stacji jest teren powiatu Zyrardowskiego obejmujacego

gminy: Zyrardow, Mszczonoéw, Puszcza Marianska, Radziejowice oraz Wiskitki.

D Zmiany tekstu jednolitego wymienionej ustawy zostaly ogloszone w Dz. U. z 2024 r. poz. 1572, 1717,1756 i 1907 oraz
22025 1. poz. 3911180



§ 4. 1. Powiatowy Inspektor jest organem administracji publicznej wykonujacym zadania publiczne

§5. 1.

okreslone w ustawie z dnia 14 marca 1985 r. o Panstwowej Inspekcji Sanitarnej 1 innych przepisach
prawa.

Powiatowy Inspektor, jako Dyrektor Powiatowej Stacji, jest osobg wykonujaca czynnos$ci z zakresu
prawa pracy w rozumieniu ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. Kodeks pracy (Dz. U. z 2025 r. poz.
277 1 807) oraz wykonuje wszystkie zadania zwigzane z reprezentacja Powiatowej Stacji 1 jej
uczestnictwem w obrocie prawno - gospodarczym.

Powiatowy Inspektor — Dyrektor Powiatowej Stacji, kieruje Powiatowa Stacja w sposob
zapewniajacy jej prawidtowe funkcjonowanie;

Powiatowy Inspektor stosuje szczegdtowe zasady postpowania ustalone przez Glownego
1 Wojewodzkiego Inspektora Sanitarnego, na podstawie art. 12a ustawy z dnia 14 marca 1985 r.
o Panstwowej Inspekcji Sanitarnej, w przypadku zagrozenia bezpieczenstwa sanitarnego
w zakresie nalezacym do wlasciwosci Panstwowej Inspekcji Sanitarnej;

Powiatowy Inspektor jest zwierzchnikiem stuzbowym wszystkich pracownikow Powiatowej Stacji.
Powiatowy Inspektor reprezentuje Powiatowa Stacje na zewnatrz.

W okresach planowanej nieobecno$ci w pracy Dyrektor Powiatowej Stacji upowaznia wskazanego
we wlasciwym pelnomocnictwie pracownika Stacji do wykonywania z jego upowaznienia
czynnos$ci w zakresie biezacego zarzadu dziatalno$cig Powiatowej Stacji.

Udzielanie lub cofnigcie pelnomocnictwa i upowaznienia przez Dyrektora Powiatowej Stacji

podlega wpisowi do rejestru prowadzonego w Sekretariacie Powiatowej Stacji.

Badania laboratoryjne, pomiary i badania srodowiskowe dla potrzeb Powiatowej Stacji wykonuje
Wojewddzka Stacja Sanitarno-Epidemiologiczna w Warszawie, oraz inne stacje i podmioty
w zaleznosci od potrzeb 1 zakresu.

Powiatowa Stacja moze pozyskiwac $rodki finansowe z tytulu sprzedazy ustug zleconych,
w szczegblnosci badan laboratoryjnych, badan i pomiaréw Srodowiskowych 1 innych czynnosci
dotyczacych oceny, jakosci i bezpieczenstwa zdrowotnego, prowadzenia szkolen 1 egzaminéw oraz
wykonywania ocen zdrowotnych na warunkach okreslonych w art. 36, ust. 3b ustawy z dnia
14 marca 1985 r. o Panstwowej Inspekcji Sanitarne;.

Srodki finansowe uzyskane w wyniku realizacji prac, o ktorych mowa w ust. 1, stanowia dochod

budzetu panstwa w rozumieniu ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych.

§ 6. 1. Dyrektor Powiatowej Stacji zapewnia warunki sprawnej organizacji pracy oraz efektywnego

funkcjonowania Powiatowej Stacji.



2. Gloéwny Specjalista do spraw Jakosci sprawuje w imieniu Dyrektora Powiatowej Stacji nadzoér nad
budowaniem, wdrazaniem i utrzymywaniem systemu jakosci w Powiatowej Stacji.

3. Dziatalnos$cig poszczegolnych komorek organizacyjnych kierujg kierownicy tych komorek lub
osoby odpowiedzialne.

4. Kierownicy komodrek organizacyjnych Powiatowej Stacji, osoby odpowiedzialne oraz
pracownicy na samodzielnych stanowiskach pracy odpowiadaja za zgodne z przepisami prawa,
merytoryczne, wlasciwe 1 terminowe zalatwienie spraw.

5. W komorkach organizacyjnych, w razie niemoznosci wykonywania funkcji przez kierownika,
zastgpuje go wyznaczony przez niego pracownik w uzgodnieniu z Dyrektorem Powiatowej Stacji.

6. Szczegbdlowy zakres obowiazkdéw swojego zastepey, kierownikdw poszczegdlnych
komorek organizacyjnych 1 pracownikéw na samodzielnych stanowiskach pracy ustala Dyrektor
Powiatowej Stacji, a pozostatym pracownikom Powiatowej Stacji kierownicy podlegtych
im komorek.

7. Bezposrednio Dyrektorowi Powiatowej Stacji podlegaj wszystkie komodrki organizacyjne

1 samodzielne stanowiska pracy.

Rozdzial 2

Podstawowe zadania realizowane w Powiatowej Stacji

§ 7. 1. Powiatowa Stacja zapewnia realizacj¢ zadah Powiatowego Inspektora:

1) w zakresie sprawowania nadzoru nad warunkami:
a) higieny §rodowiska,
b) higieny pracy w zaktadach pracy,
¢) higieny procesOw nauczania i wychowania,
d) higieny wypoczynku i rekreacji,
e) zdrowotnymi zywnosci 1 Zywienia;
f) higieniczno-sanitarnymi, jakie powinien spetnia¢ personel medyczny, sprzet oraz
pomieszczenia, w ktorych sg udzielane §wiadczenia zdrowotne
- w celu ochrony zdrowia ludzkiego przed niekorzystnym wplywem szkodliwosci
1 ucigzliwosci srodowiskowych, zapobiegania powstaniu choréb, w tym chorob zakaznych
1 zawodowych;

2) w zakresie organizacji, prowadzenia, koordynacji i nadzoru nad dzialalno$cia o$wiatowo-
zdrowotng oraz dokonywaniem analiz i ocen epidemiologicznych w celu ochrony zdrowia
ludzkiego przed niekorzystnym wplywem szkodliwos$ci 1 ucigzliwosci Srodowiskowych,

zapobiegania powstawaniu chordb, w tym chordb zakaznych i zawodowych.



2. Zadania, o ktérych mowa w ust. 1, Powiatowa Stacja realizuje w szczegdlnosci poprzez:

1) wykonywanie zadan z zakresu zdrowia publicznego w tym realizowanie wytycznych
Narodowego Programu Zdrowia,

2) poprzez inicjowanie, organizowanie, koordynowanie, prowadzenie i sprawowanie nadzoru nad
dzialalnos$cig na rzecz oswiaty zdrowotnej, promocji zdrowia, oraz podejmowanie dziatan
edukacyjno -doradczych i szkolen;

3) prowadzenie spraw zwigzanych z wykonywaniem czynnos$ci kontrolnych;

4) opracowywanie ocen i analiz sSrodowiskowych warunkujacych zdrowie ludnosci;

5) dziatalno$¢ przeciwepidemiczna;

6) opracowanie analiz i ocen epidemiologicznych oraz stanu higieniczno-sanitarnego;

7) przygotowywanie projektow decyzji 1 wykonywanie czynno$ci w  postgpowaniu
administracyjnym i w postgpowaniu egzekucyjnym w administracji;

8) przygotowywanie i skladanie projektow wnioskdw o ukaranie do sadow rejonowych;
przygotowywanie spraw zwigzanych z wszczgciem i prowadzeniem dochodzenia oraz wnoszenie
1 popieranie oskarzenia w postgpowaniu uproszczonym, wedtug obowigzujacych przepisow;

9) sprawowanie nadzoru i egzekwowania higienicznych warunkéw pracy w zakladach pracy;

10) prowadzenie postgpowania i dokumentacji w sprawach stwierdzenia choroby zawodowej
1 przygotowania w tych sprawach projektow decyzji administracyjnych;

11) prowadzenie spraw w dziedzinie zapobiegawczego nadzoru sanitarnego;

12) sprawowanie nadzoru nad higieng srodowiska zakladéw nauczania 1 wychowywania oraz
placowkami wypoczynku 1 rekreacji dzieci 1 mtodziezy;

13) sprawowanie nadzoru nad warunkami higieny Srodowiska, obiektow uzytecznosci publicznej
oraz miejsc zbiorowego wypoczynku i rekreacji;

14) sprawowania nadzoru nad warunkami zdrowotnymi ZzywnoS$ci, Zywienia 1 wyrobow
przeznaczonych do kontaktu z zywnoscia;

15) dziatalno$¢ w zespole reagowania kryzysowego;

16) nadzor nad przestrzeganiem przez producentéw, importerow, osoby wprowadzajace substancje
lub preparaty chemiczne do obrotu na terytorium Polski oraz przez uzytkownikéw substancji lub
preparatdow chemicznych - obowigzkéw wynikajacych z ustawy z dnia 25 lutego 2011 r.
o substancjach chemicznych 1 ich mieszaninach (Dz. U. z 2022 r. poz. 1816);

17) nadzor nad przestrzeganiem przez podmioty wprowadzajace do obrotu prekursory kategorii 2 1 3
obowigzkéw wynikajacych z ustawy z dnia 29 lipca 2005 r. o przeciwdziataniu narkomanii
(Dz.U. 22023 r. poz. 1939) oraz przepisOw wspolnotowych;

18) prowadzenie dziatan edukacyjnych 1 kontrolno-nadzorczych, majacych na celu wykrywanie oraz

przeciwdziatanie wprowadzaniu do obrotu srodkow zastepczych oraz ,,nowych narkotykow";



19) sprawowanie nadzoru nad warunkami higieniczno-sanitarnymi w $rodkach transportu
komunikacji publicznej;

20) prowadzenie spraw zwigzanych ze statystyka publiczna;

21) opracowanie projektéw planéw pracy oraz sprawozdan z dziatalnosci Powiatowej Stacji;

22) Prowadzenie spraw administracyjnych, gospodarczych, finansowych, pracowniczych.

§ 8. Powiatowy Inspektor moze prowadzi¢ sprawy z zakresu zadan Panstwowego Wojewodzkiego
Inspektora Sanitarnego, powierzone przez Panstwowego Wojewddzkiego Inspektora Sanitarnego

w Warszawie.

Rozdzial 3

Dzialalno$¢ lecznicza i struktura zaktadu leczniczego Powiatowej Stacji

§ 9. 1. Powiatowa Stacja jest wpisana do rejestru podmiotéw wykonujacych dziatalno$¢ lecznicza,
prowadzonego przez Wojewod¢ Mazowieckiego.

2. Powiatowa Stacja prowadzi dzialalno$¢ lecznicza polegajaca na udzielaniu ambulatoryjnych
$wiadczen zdrowotnych.

3. Dzialalno$¢ lecznicza Powiatowej Stacji realizowana jest przez zaktad leczniczy o nazwie
Powiatowa Stacja Sanitarno — Epidemiologiczna.

4. W strukturze organizacyjnej zaktadu leczniczego wyodrgbnia si¢ jednostke organizacyjna o nazwie
Powiatowa Stacja Sanitarno — Epidemiologiczna w Zyrardowie oraz przypisane do niej komorki
organizacyjne:

1) Sekcja Epidemiologii;

2) Sekcja Higieny Komunalnej;

3) Sekcja Higieny Pracy;

4) Sekcja Higieny Zywnosci i Zywienia;

5) Stanowisko Pracy do Spraw Higieny Dzieci i Mlodziezy;

6) Stanowisko Pracy do Spraw Zapobiegawczego Nadzoru Sanitarnego;

7) Stanowisko Pracy do Spraw Oswiaty Zdrowotnej i Promocji Zdrowia.

Rozdzial 4

Struktura organizacyjna Stacji

§ 10. 1. W sktad Powiatowej Stacji wchodza nastgpujace komodrki organizacyjne oraz samodzielne

stanowiska pracy:



1)

2)
3)
4)
5)

6)

7)

8)

9)
2.

§11. 1.

Oddzial Nadzoru:

a) Sekcja Epidemiologii,

b) Sekcja Higieny Komunalnej,

c) Sekcja Higieny Pracy,

d) Sekcja Higieny Zywnoéci i Zywienia,

e) Stanowisko Pracy do Spraw Higieny Dzieci i Mtodziezy,

f) Stanowisko Pracy do Spraw Zapobiegawczego Nadzoru Sanitarnego;
Stanowisko Pracy do Spraw Oswiaty Zdrowotnej i Promocji Zdrowia;
Stanowisko Pracy Specjalisty do Spraw Systemu Jako$ci,

Stanowisko Pracy Radcy Prawnego;

Oddzial Administracyjno - Gospodarczy:

a) Stanowisko do Spraw Obstugi Sekretariatu,

b) Stanowisko do Spraw Organizacyjnych;
Oddzial Ekonomiczno-Finansowy:

a) Stanowisko Glownego Ksiggowego,

b) Stanowisko Starszego Ksiegowego;

Stanowisko Pracy do Spraw Obrony Cywilnej i Spraw Obronnych;
Stanowisko Pracy Inspektora Ochrony Danych;

Stanowisko Pracy do Spraw Kadr i Archiwum Zakladowego.

Schemat organizacyjny Powiatowej Stacji okresla zatacznik do Regulaminu.

Powiatowy Inspektor moze upowaznia¢ pracownikow Powiatowej Stacji, do wystepowania w jego
imieniu w okre$lonych sprawach, w tym do wydawania decyzji administracyjnych, postanowien,

zezwolen 1 zaswiadczen.

. Powiatowy Inspektor w zakresie swoich kompetencji, moze udziela¢ pelnomocnictw osobom

fizycznym i prawnym do dokonywania okreslonych czynnosci cywilnoprawnych w jego imieniu.
Udzielanie lub cofnigcie pelnomocnictwa i upowaznienia przez Powiatowego Inspektora podlega

wpisowi do rejestru prowadzonego w Sekretariacie Powiatowej Stacji.

. Wniosek o udzielanie upetnomocnia, upowaznienia lub odwotania petnomocnictwa w zakresie

spraw nalezacych do Dyrektora Powiatowej Stacji, sktada kierownik komorki organizacyjnej.
Whiosek przed realizacja powinien uzyska¢ akceptacje Dyrektora Powiatowej Stacji 1 kierownika
komorki organizacyjnej Powiatowej Stacji, a w przypadku wnioskow dotyczacych dysponowania

srodkami finansowymi rowniez akceptacje Gtownego Ksiegowego Powiatowej Stacji.



Rozdzial 5

Kierownicy komorek organizacyjnych

§ 12. 1. Kierownicy komorek organizacyjnych odpowiadaj za catoksztatt pracy podlegltej komorki.

2. Kierownik komérki organizacyjnej zapewnia sprawng i efektywna realizacje:

1)
2)

zadan komorki organizacyjnej;

decyzji i polecen Dyrektora Powiatowej Stacji.

3. Do obowiagzkéw kierownika komorki organizacyjnej nalezy:

1)
2)

3)
4)
5)
6)
7)

okreslenie szczegotowych zadan dla podlegtych komorek organizacyjnych oraz stanowisk pracy;
wnioskowanie w sprawach pracowniczych w zakresie: nawigzywania, zmiany i rozwiazywania
stosunku pracy, a takze w sprawach awansowania i wynagradzania (nagradzania);

delegowanie na szkolenia i wyjazdy stluzbowe;

udzielanie urlopow;

sktadanie wnioskow personalnych, okreslonych w odrebnych przepisach;

nadzor nad dyscypling pracy zatrudnionych w komorce organizacyjnej;

ustawiczne podnoszenie wiasnych kwalifikacji 1 wiedzy oraz dbalo$¢ o aktualizacje wiedzy

merytorycznej podleglych pracownikow.

Rozdzial 6

Zadania poszczeg6lnych komoérek organizacyjnych i osob na samodzielnych stanowiskach pracy

§ 13. 1. Do zadan Sekcji Epidemiologii w Oddziale Nadzoru nalezy w szczegolnosci:

1)

2)
3)

4)

5)

6)

7)

prowadzenie dziatalnosci zapobiegawczej 1 przeciwepidemicznej w zakresie chordb zakaznych
1 pasozytniczych;

sprawowanie nadzoru nad szczepieniami ochronnymi oraz ocena stopnia uodpornienia populacji;
sprawowanie nadzoru nad warunkami higieniczno - sanitarnymi, jakie powinien spetnia¢ personel
medyczny, sprz¢t oraz pomieszczenia, w ktorych udzielane sa §wiadczenia zdrowotne;

udziat w dzialaniach kryzysowych zwigzanych z wystgpieniem zachorowan na choroby zakazne,
chorob zakaznych szczegolnie niebezpiecznych oraz w przypadku ataku bioterrorystycznego;
dokonywanie okresowych ocen 1 analiz skutkdw zagrozen zdrowotnych oraz czynnikéw
majacych wptyw na aktualng sytuacje epidemiologiczna;

opracowywanie ognisk chorob zakaznych oraz nadzoér nad przestrzeganiem zasad sterylizacji
1 dezynfekcji;

rejestracja, opracowywanie analiza danych statystycznych dotyczacych zachorowan i ich



nastepstw, szczegolnie w odniesieniu do wystgpowania na terenie objgtym nadzorem chorob
zakaznych i pasozytniczych;

8) analiza zagrozen zdrowotnych w oparciu o uzyskane materialy z dziatalnosci kontrolnej,
wynikow badan laboratoryjnych oraz podejmowanie stosownych dziatan profilaktycznych
1 prozdrowotnych;

9) wspotpraca z jednostkami zajmujacymi si¢ ochrong zdrowia, odpowiednimi komoérkami
organizacyjnymi Wojewodzkiej Stacji Sanitarno-Epidemiologicznej w Warszawie, organami
samorzadu terytorialnego w zakresie okre§lonym przez ustawe z dnia 14 marca 1985 r.
o Panstwowej Inspekcji Sanitarnej;

10) podejmowanie we wspOlpracy z innymi komorkami merytorycznymi Powiatowej Stacji
dziatalnosci w zakresie profilaktyki i promocji zdrowia;

11) przyjmowanie, rejestracja 1 ekspedycja prob do badan mikrobiologicznych oraz

ewidencjonowanie ich wynikow.

. Do zadan Sekcji Higieny Komunalnej w Oddziale Nadzoru nalezy w szczegdlnosci:

1) nadzor nad warunkami higieny $rodowiska bytowania cztowieka z uwzglednieniem czystosci
powietrza w pomieszczeniach przeznaczonych na pobyt ludzi, stanu sanitarnego urzadzen
i obiektow uzytecznosci publicznej, srodkéw transportu publicznego osobowego, w zakresie
ustalonym w odrgbnych przepisach;

2) nadz6r i monitoring wody przeznaczonej do spozycia przez ludzi, wod przeznaczonych do kapieli
1 rekreacji, uzycia wod podziemnych oraz nadzor nad urzagdzeniami wodociggowymi;

3) interpretacja wynikéw badan, ocena jakosci zdrowotnej, stanu zaopatrzenia ludnosci w wodg do
spozycia oraz ocena jako$ci wody w kapieliskach i basenach;

4) nadz6r sanitarny nad chowaniem zwlok 1 szczatkow ludzkich, ich przewozem, a takze
ekshumacjami 1 miejscami pochéwku;

5) wspdlpraca z jednostkami zajmujacymi si¢ ochrong zdrowia, odpowiednimi komodrkami
organizacyjnymi Wojewodzkiej Stacji Sanitarno-Epidemiologicznej w Warszawie oraz organami
samorzadu terytorialnego w zakresie okreslonym przez ustawe¢ z dnia 14 marca 1985 r.
o Panstwowej Inspekcji Sanitarnej;

6) wspoOlpraca organizacyjna 1 merytoryczna z innymi komoérkami organizacyjnymi Powiatowe;j
Stacji, z uwzglednieniem dziatan prozdrowotnych;

7) analiza zagrozen zdrowotnych w oparciu o uzyskane materiaty z dziatalnosci kontrolnej, badan
laboratoryjnych oraz podejmowanie stosownych dziatan prozdrowotnych;

8) pobieranie prob wody do badan laboratoryjnych.



3. Do zadan Sekcji Higieny Pracy w Oddziale Nadzoru nalezy w szczegdlnosci:
1) nadzo6r nad warunkami higieny srodowiska pracy;
2) ocena narazenia zawodowego na stanowiskach pracy, a takze podejmowanie dzialan
zmierzajacych do zapobiegania chorobom zawodowym;
3) prowadzenie postgpowania wyjasniajagcego w zwigzku ze zgloszeniem podejrzenia choroby
zawodowej oraz dokumentacji zwigzanej z chorobami zawodowymi,
4) nadzor nad przestrzeganiem przez podmioty obowigzkow wynikajgcych z ustaw:
a) z dnia 25 lutego 2011 r. o substancjach chemicznych i ich mieszaninach,
b) z dnia 29 lipca 2005 r. o przeciwdziataniu narkomanii,
¢) z dnia 9 pazdziernika 2015 r. o produktach biobodjczych (Dz. U. z 2021 1. poz. 24),
d) z dnia 4 pazdziernika 2018 r. o produktach kosmetycznych (Dz. U. poz. 2227);
5) nadzor 1 monitoring warunkéw pracy pracownikow narazonych na dziatanie czynnikow
biologicznych i rakotwoérczych w ich srodowisku pracy;
6) ustawiczna edukacja oraz prowadzenie dzialan majacych na celu wykrywanie oraz
przeciwdziatanie wprowadzaniu do obrotu $srodkéw zastepczych oraz ,,nowych narkotykow”;
7) wspOtpraca z jednostkami zajmujacymi si¢ ochrong zdrowia, stuzbami i inspekcjami oraz
odpowiednimi komoérkami organizacyjnymi Wojewodzkiej Stacji Sanitarno Epidemiologicznej
w Warszawie, a takze organami samorzadu terytorialnego i administracji rzadowej w zakresie
okreslonym przez ustawe z dnia 14 marca 1985 r. o Panstwowej Inspekcji Sanitarnej;
8) analiza zagrozen zdrowotnych w oparciu o uzyskane materiaty z dziatalnosci kontrolnej, badan
laboratoryjnych oraz podejmowanie stosownych dziatan prozdrowotnych;
9) wspolpraca organizacyjna 1 merytoryczna z innymi komodrkami organizacyjnymi Powiatowej

Stacji, z uwzglednieniem zagadnien profilaktyki i promocji zdrowia.

4. Do zadan Sekcji Higieny Zywnosci i Zywienia w Oddziale Nadzoru nalezy w szczegdlnosci:

1) nadzor nad higieng produkcji, transportu, przechowywania 1 obrotu zZywnosci oraz warunkow
Zywienia zbiorowego;

2) nadzér nad warunkami zdrowotnymi produkcji, obrotu przedmiotow uzytku, materiatdéw
1 wyrobow przeznaczonych do kontaktu z zywnoscia;

3) ocena sposobu zywienia w zaktadach zywienia zbiorowego;

4) wspotpraca z jednostkami zajmujagcymi si¢ ochrong zdrowia, odpowiednimi komorkami
organizacyjnymi Wojewodzkiej Stacji Sanitarno-Epidemiologicznej w Warszawie oraz innymi
komorkami organizacyjnymi Powiatowej Stacji, organami samorzadu terytorialnego w zakresie
okreslonym przez ustawg z dnia 14 marca 1985 r. o Panstwowej Inspekcji Sanitarne;j;

5) analiza zagrozen zdrowotnych w oparciu o uzyskane materiaty z dziatalnosci kontrolnej, badan



laboratoryjnych oraz podejmowanie stosownych dziatan prozdrowotnych;
6) wspotpraca organizacyjna i merytoryczna z innymi komoérkami organizacyjnymi Powiatowej
Stacji, z uwzglednieniem zagadnien profilaktyki i promocji zdrowia;

7) pobieranie prob do badan laboratoryjnych.

5. Do zadan Stanowiska Pracy do Spraw Higieny Dzieci i Mtodziezy w Oddziale Nadzoru nalezy

w szczegolnosci:

1) sprawowanie nadzoru nad warunkami sanitarno-higienicznymi w placowkach nauczania,
o$wiatowo-wychowawczych, wypoczynku i rekreacji oraz opieki nad dzie¢mi i mtodzieza;

2) sprawowanie nadzoru w zakresie higieny procesu nauczania i wychowania w szkotach;

3) wspoOtpraca z jednostkami zajmujacymi si¢ ochrong zdrowia, odpowiednimi komorkami
organizacyjnymi Wojewddzkiej Stacji Sanitarno-Epidemiologicznej w Warszawie, organami
samorzadu terytorialnego w zakresie okreSlonym przez ustawe z dnia 14 marca 1985 r.
o Panstwowej Inspekcji Sanitarnej;

4) wspolpraca organizacyjna i merytoryczna z innymi komorkami organizacyjnymi Powiatowej Stacji,
z uwzglednieniem dzialan w zakresie profilaktyki 1 promocji zdrowia;

5) analiza zagrozen zdrowotnych w oparciu o uzyskane materialty z dziatalno$ci kontrolnej oraz

podejmowanie stosownych dziatan prozdrowotnych.

6. Do zadan Stanowiska Pracy do Spraw Zapobiegawczego Nadzoru Sanitarnego w Oddziale Nadzoru
nalezy w szczegolnosci:

1) uzgadnianie projektow miejscowych plandw zagospodarowania przestrzennego miast i gmin z terenu
dziatania Powiatowej Stacji;

2) uzgadnianie dokumentacji projektowej pod wzgledem wymagan higienicznych i zdrowotnych oraz
warunkow zabudowy i1 zagospodarowania terenu inwestycji;

3) udziat w dopuszczeniu do uzytku obiektow budowlanych;

4) kontrola zgodno$ci budowanych obiektow z wymogami higienicznymi i zdrowotnymi;

5) wspoOtpraca z jednostkami zajmujacymi si¢ ochrong zdrowia, odpowiednimi komoérkami
organizacyjnymi Wojewodzkiej Stacji Sanitarno-Epidemiologiczne;] w Warszawie oraz organami
samorzadu terytorialnego w zakresie okreSlonym przez ustawe =z dnia 14 marca
1985 r. o Panstwowej Inspekcji Sanitarnej;

6) wspotpraca organizacyjna i merytoryczna z innymi komodrkami organizacyjnymi Powiatowej Stacji,

takze w zakresie dziatan w zakresie profilaktyki i promocji zdrowia.

7. Do zadan na Stanowisku Pracy do Spraw Oswiaty Zdrowotnej 1 Promocji Zdrowia nalezy



w szczegolnosci:

1) dziatalno$¢ os$wiatowo-zdrowotna, edukacyjno-doradcza w celu uksztattowania odpowiednich
postaw i zachowan zdrowotnych, przedsigwzi¢¢ zmierzajacych do zaznajamiania spoleczenstwa
z czynnikami szkodliwymi dla zdrowia, zasadami higieny i1 racjonalnego odzywiania, metodami
zapobiegania chorobom,;

2) dziatanie na rzecz pobudzenia aktywnos$ci spotecznej do podejmowania aktywnosci na rzecz
wlasnego zdrowia;

3) udzielanie porad i informacji w zakresie zapobiegania i eliminowania negatywnego wpltywu
czynnikéw 1 zjawisk fizycznych, chemicznych 1 biologicznych na zdrowie oraz pobudzanie
aktywnosci spolecznej do dziatan na rzecz wlasnego zdrowia;

4) koordynacja i ocena dzialalnosci oswiatowo-zdrowotnej prowadzonej przez szkoly i inne placowki
o$wiatowo-wychowawcze, podmioty lecznicze oraz inne realizujace programy prozdrowotne
1 dzialania w zakresie profilaktyki i promocji zdrowia;

5) wspoOtpraca z jednostkami zajmujacymi si¢ ochrong zdrowia, odpowiednimi komoérkami
organizacyjnymi Wojewddzkiej Stacji Sanitarno-Epidemiologicznej w Warszawie oraz organami
samorzadu terytorialnego w zakresie okreSlonym przez ustawe z dnia 14 marca
1985 r. o Panstwowej Inspekcji Sanitarne;;

6) wspoOtpraca organizacyjna i merytoryczna z innymi komoérkami organizacyjnymi Powiatowej Stacji,

ze szczegOlnym uwzglednieniem dziatan w zakresie profilaktyki i promocji zdrowia.

8. Do zadan na Stanowisku Pracy Specjalisty do Spraw Systemu Jakos$ci nalezy w szczegolnosci:

1) nadzér nad funkcjonowaniem systemu jakosci w Powiatowej Stacji we wspotpracy z Dyrektorem
Powiatowej Stacji 1 pracownikami;

2) planowanie, nadzorowanie audytow wewnetrznych, dokumentowanie przeprowadzanych audytow,
obserwacja i ocena pracy kontrolerow i probkobiorcow w terenie;

3) nadzér nad prawidlowoscig prowadzenia dokumentacji systemu jako$ci oraz prowadzenie spraw
z nim zwigzanych;

4) systematyczne podnoszenie poziomu wiedzy wlasnej i pracownikow Powiatowej Stacji w zakresie
zagadnien dotyczacych systemu jakosci,

5) opracowywanie, wdrazanie 1 uaktualnianie procedur systemu jakosci we wspotpracy z Wojewodzka
Stacja Sanitarno — Epidemiologiczng w Warszawie;

6) sporzadzanie sprawozdan i analiz z realizacji dzialan w zakresie systemu jakoSci;

7) wspotpraca organizacyjna i merytoryczna z innymi komodrkami organizacyjnymi Powiatowej Stacji,

takze w zakresie dzialan wyznaczonych przez Dyrektora Powiatowej Stacji.



9. Do zadan na Stanowisku Pracy Radcy Prawnego nalezy w szczego6lnosci:

1) obstuga prawna w dzialalnosci Powiatowej Stacji z uwzglednieniem spraw zwigzanych
z postepowaniem administracyjnym, egzekucyjnym i cywilnym, prowadzeniem postepowan
wyjasniajacych;

2) obsluga prawna w zakresie spraw pracowniczych dotyczacych pracownikow Powiatowej Stacji
w tym opiniowanie projektéw zaktadowych aktéw prawnych;

3) wskazywanie podstaw prawnych do dziatania Stacji i zadan realizowanych przez jej pracownikow
merytorycznych, informowanie o ukazujacych si¢ i nowych aktach prawnych lub o zmianach
istniejacych poszczegolnych komorek organizacyjnych Stacji;

4) opracowywanie wzorO6w oraz ocena 1 opiniowanie tekstow zawieranych uméw oraz decyzji
1 postanowien wydawanych przez Powiatowego Inspektora w postepowaniu administracyjnym,;

5) interpretacja przepisow prawnych, udzielanie porad prawnych i konsultacji; a takze organizacja
szkolen prawnych dla pracownikow Powiatowej Stacji w zakresie niezbednym do ich pracy
merytorycznej;

6) wykonywanie zastgpstwa prawnego Powiatowej Stacji przed sadami i organami administracji
publicznej oraz sporzadzanie obowigzujacej w tym zakresie sprawozdawczosci i analiz;

7) wspotpraca organizacyjna i merytoryczna z innymi komoérkami organizacyjnymi Powiatowej Stacji,

w zakresie dziatan wyznaczonych przez Dyrektora Powiatowej Stacji.

10. Do zadan Oddzialu Administracyjno-Gospodarczego nalezy w szczegdlnosci:

1) obsluga sekretariatu oraz kancelaryjna i techniczna Powiatowej Stacji;

2) rejestrowanie i archiwizowanie wynikow badan;

3) zaopatrywanie Powiatowej Stacji w sprzet, aparature, artykuly biurowe i gospodarcze, niezbgdne do
funkcjonowania Stacji i wykonywania zadan merytorycznych;

4) prowadzenie spraw zwigzanych z konserwacja, remontami biezacymi jak 1 kapitalnymi $rodkow
trwalych;

5) zapewnienie jakos$ci robot prowadzonych systemem zleceniowym;

6) Sciste wspotdziatanie z Oddziatem Ekonomiczno-Finansowym w zakresie wykonywania budzetu,
czuwanie nad przestrzeganiem dyscypliny finansowej oraz obsluga kasowa;

7) zaopatrywanie uprawnionych pracownikow w bloczki mandatowe, legitymacje i inne wymagane
druki akcydensowe;

8) biezace przyjmowanie oraz dokumentowanie i rozliczanie wykorzystania pobranych opfat 1 ich
odprowadzanie zgodnie z obowigzujacymi przepisami oraz wewnetrznym zarzadzeniem Dyrektora
Powiatowej Stacji,

9) nadzor nad zapewnieniem wilasciwego stanu technicznego pomieszczen Powiatowej Stacji i terenu



przyleglego nadzoér nad zabezpieczeniem przeciwpozarowym oraz zabezpieczenie pomieszczen
przed kradzieza,
10) obrot i zabezpieczenie kluczy od budynku oraz poszczegolnych pomieszczen Powiatowej Stacji;
11) wspolpraca organizacyjna i merytoryczna z innymi komodrkami organizacyjnymi Powiatowej Stacji,

takze w zakresie dzialan wyznaczonych przez Dyrektora Powiatowej Stacji.

11. Do zadan Oddziatu Ekonomiczno-Finansowego nalezy w szczegdlnosci:

1) prowadzenie gospodarki finansowej jednostki zgodnie z obowigzujacymi zasadami, pod nadzorem
merytorycznym Gtéwnego Ksiegowego Stacji;

2) sporzadzanie, przyjmowanie, obieg, archiwizowanie i biezaca kontrola dokumentéw finansowo-
ksiggowych;

3) biezace prowadzenie ksiggowan srodkéw budzetowych, pozabudzetowych bedacych w dyspozycji
jednostki;

4) biezaca analiza dokumentoéw finansowych pod wzgledem merytorycznym i rachunkowym w celu
racjonalnego 1 oszczgdnego wykorzystania srodkéw finansowych;

5) ustawiczny monitoring kosztéw biezacych mozliwosci finansowych w zakresie prawidlowego
funkcjonowania jednostki;

6) prawidtowe ewidencjonowanie operacji gospodarczych: zakupoéw materiatéw i1 uslug (gromadzenie,
weryfikacja pod wzglgdem formalno-rachunkowym faktur oraz innych dokumentéw finansowo-
ksiegowych);

7) obstluga kasowa jednostki oraz obstuga rachunkéw bankowych;

8) przeprowadzanie okresowe]j inwentaryzacji rozrachunkdéw poprzez potwierdzanie sald, rozliczanie
kosztow podrozy stuzbowych;

9) windykacja naleznosci 1 naliczanie odsetek (egzekucje komornicze i sprawy sadowe);

10) sporzadzanie listy plac w oparciu o dokumentacji oraz prowadzenie ewidencji wynagrodzen
poszczego6lnych pracownikow;

11) prowadzenie dokumentacji w zakresie wydatkéw placowych, oraz rozrachunkow z tego tytutu
z Zakladem Ubezpieczen Spotecznych 1 Urzedem Skarbowym, przekazywanie dokumentéw do
Zaktadu Ubezpieczen Spotecznych z tytulu optaty sktadek przez pracownika i pracodawce;

12) sporzadzanie sprawozdan finansowych statystycznych, bilansu jednostki oraz sprawozdan
opisowych;

13) inwentaryzacja aktywow 1 pasywow jednostki;

14) kompleksowa obstuga systemu TREZOR;

15) wspolpraca organizacyjna i merytoryczna z innymi komorkami organizacyjnymi Powiatowej Stacji,

takze w zakresie dziatan wyznaczonych przez Dyrektora Powiatowej Stacji;



12. Do zadan Gtéwnego Ksigegowego nalezy sprawowanie nadzoru nad prawidtowg realizacjg budzetu
1 gospodarki pozabudzetowej, a w szczegdlnosci:

1) nadzorowanie i organizowanie caloksztattu prac z zakresu rachunkowosci;

2) nadzorowanie obowigzujacych w Powiatowej Stacji zasad rachunkowosci oraz biezacy nadzor nad
ich aktualizowaniem i przestrzeganiem;

3) biezaca kontrola finanséw Powiatowej Stacji pod katem realizacji planu finansowego, nadzor nad
procesem tworzenia dochodow i prawidtowoscia realizowanych wydatkow;

4) projektowanie i wdrazanie obiegu dokumentéw finansowych w Powiatowej Stacji, gwarantujacych
bezpieczenstwo przeptywoéw finansowych;

5) wewngtrzna kontrola finansowa w Powiatowej Stacji;

6) planowanie dochodéw i wydatkows;

7) prowadzenie rachunkowos$ci zgodnie z obowigzujacymi przepisami, przestrzeganie dyscypliny
budzetowej;

8) sporzadzanie bilansu, sprawozdan i analiz budzetowych;

9) kontrola formalno-rachunkowa ponoszonych wydatkéw;

10) terminowa realizacja rachunkow z kontrahentami;

11) terminowe scigganie naleznosci budzetowych od jednostek kontrolowanych;

12) generowanie, weryfikacja i kontrola poprawno$ci operacji w systemie TREZOR dotyczaca:
sprawozdan, planow finansowych, zapotrzebowan na srodki;

13) prowadzenie oraz kontrola poprawnosci tworzonej w Powiatowej Stacji dokumentacji na potrzeby
Zaktadu Ubezpieczen Spotecznych i Urzgedu Skarbowego;

14) sporzadzanie dokumentdéw dotyczacych zasitkow chorobowych;

15) wspotpraca organizacyjna i merytoryczna z innymi komoérkami organizacyjnymi Powiatowej Stacji,

takze w zakresie dzialan wyznaczonych przez Dyrektora Stacji.

13.Do zadan na Stanowisku Pracy do Spraw Obrony Cywilnej 1 Spraw Obronnych nalezy
w szczegblnosci:
1) organizacja 1 przeprowadzanie co najmniej raz w roku szkolenia dla pracownikéw wytypowanych
do Statego Dyzuru;
2) biezace uaktualnianie dokumentéw dotyczacych Statego Dyzuru;
3) uczestnictwo w ¢wiczeniach z obszaru obrony cywilnej 1 zarzadzania kryzysowego;
4) uaktualnianie wspolnie z starostwem powiatowym pracowniczych przydzialdéw mobilizacyjnych dla

pracownikow;



5)

6)

7)

8)

9)

uaktualnianie przedsiewzig¢ dla Powiatowej Stacji wynikajgce z Planu Zarzadzania Kryzysowego
dla powiatu;

przeglad, uzupehienie i aktualizacja posiadanych procedur, algorytméw i wytycznych w celu
doskonalenia systemow funkcjonowania Powiatowej Stacji;

realizacja zadan w zakresie przygotowan obronnych i gotowosci formacji obrony cywilnej
powotanych w strukturach Panstwowej Inspekcji Sanitarnej powiatu zyrardowskiego do dziatan
w przypadku zdarzen nadzwyczajnych, sytuacji kryzysowych;

kontynuowanie dzialan zwigzanych z przygotowaniem struktur Powiatowej Stacji na wypadek
wystgpienia masowych zachorowan na szczegoélne niebezpieczne choroby zakazne, zagrozenia
bezpieczenstwa zdrowotnego ludzi;

wspotudziat w ¢wiczeniach obrony cywilnej;

10) wspodlpraca organizacyjna i merytoryczna z innymi komoérkami organizacyjnymi Powiatowej Stacji,

w zakresie dziatan wyznaczonych przez Dyrektora Powiatowej Stacji.

14. Do zadan na Stanowisku Pracy Inspektora Ochrony Danych nalezy w szczego6lnosci:

1)

2)

3)

4)
S)

6)

informowanie administratora, podmiotu przetwarzajacego oraz pracownikéw, ktorzy przetwarzajg
dane osobowe, o obowigzkach spoczywajacych na nich na mocy Rozporzadzenia Parlamentu
Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony os6b fizycznych
w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych
oraz uchylenia dyrektywy 95/46MIJE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L
119 z 04.05.2016, str. 1, Dz. U. UE L 127 z 24.05.2016, str. 2 oraz Dz. U. UE L 74 z 24.05.2016,
str. 35), zwane dalej ,,rozporzadzeniem o RODO” oraz innych przepisow Unii Europejskiej lub
panstw cztonkowskich o ochronie danych i doradzanie im w tej sprawie;

monitorowanie przestrzegania rozporzadzenia o RODO, innych przepisow Unii Europejskiej lub
panstw czlonkowskich o ochronie danych oraz polityk administratora lub podmiotu
przetwarzajacego w dziedzinie ochrony danych osobowych, w tym podziat obowigzkow, dziatania
zwigkszajace §wiadomos$¢, szkolenia personelu uczestniczacego w operacjach przetwarzania oraz
powigzane z tym audyty;

dokonywanie oceny skutkéw dla ochrony danych oraz monitorowanie jej wykonania zgodnie z art.
35 rozporzadzenia o RODO;

wspotpraca z organem nadzorczym, ktorym jest Prezes Urzedu Ochrony Danych Osobowych;
pelnienie funkcji punktu kontaktowego dla organu nadzorczego w kwestiach zwigzanych
z przetwarzaniem, w tym z uprzednimi konsultacjami, o ktorych mowa w art. 36 rozporzadzenia o
RODO, oraz w stosownych przypadkach prowadzenie konsultacji we wszelkich innych sprawach;
pelnienie roli punktu kontaktowego dla oséb, ktorych dane dotycza, we wszystkich sprawach

zwigzanych z przetwarzaniem ich danych osobowych oraz z wykonywaniem praw przystugujacych



im na podstawie rozporzadzenia o RODO;

7) prowadzenie rejestru czynnosci lub rejestru kategorii czynnosci.

15. Do zadan na Stanowisku Pracy do Spraw Kadr i Archiwum Zaktadowego nalezy w szczego6lnosci:

1)
2)
3)
4)
5)

6)
7)

8)

9)

inicjowanie i realizowanie polityki kadrowej, placowej i socjalne;j;

obstuga spraw osobowych 1 socjalnych pracownikow;

ewidencja i kontroli czasu pracy pracownikow;

analiza absencji chorobowej i kontroli aktualno$ci badan okresowych;

prowadzenie spraw zwigzanych z doksztatcaniem, szkoleniem i doskonaleniem zawodowym
pracownikow;

prowadzenie spraw zwigzanych z zaopatrzeniem emerytalno-rentowym pracownikow;

wspotudziat w zakresie podzialu srodkéw funduszy socjalnego;

ustalanie kierunkoéw prowadzenia dzialalno$ci socjalnej, we wspotpracy z przedstawicielem
zatogi oraz zasady gospodarowania funduszem $wiadczen socjalnych;

zbieranie 1 opracowywanie materiatdéw statystycznych potrzebnych do sporzadzania okresowych

analiz sytuacji epidemiologicznej i stanu higieniczno-sanitarnego terenu;

10) wspodlpraca organizacyjna i merytoryczna z innymi komoérkami organizacyjnymi Powiatowej Stacji,

takze w zakresie dziatan wyznaczonych przez Dyrektora Powiatowej Stacji.
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