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OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

na swiadczenie ustug zwigzanych z kontrolg ex post zamowien publicznych
realizowanych przez jednostki kontrolowane, w ramach Funduszu Pomocy

Pokrzywdzonym oraz Pomocy Postpenitencjarnej — Funduszu Sprawiedliwosci

1. Zakres zadania

Zakres Zadania obowigzuje odrebnie dla kazdego ze zlecen. Maksymalna liczba zlecen
kontroli wynosi 50. Kazde zlecenie dotyczy przeprowadzenia kontroli jednej jednostki

kontrolowanej w zwigzku z realizacjg wybranej przez Zamawiajacego umowy dotac;ji.

1.1. Przeprowadzenie kontroli w zakresie prawidtowosci stosowania przez jednostki
kontrolowane ustawy z 11 wrzesnia 2019 r. — Prawo zamdwien publicznych
(t.j. Dz. U. z 2026 r. poz. 793) zwanej dalej ,,ustawg Pzp”, w zwigzku z realizacja
zadan z Funduszu Pomocy Pokrzywdzonym oraz Pomocy Postpenitencjarnej —
Funduszu Sprawiedliwosci, w oparciu o zawarte umowy, ktérych przedmiotem
byto przede wszystkim nabycie sprzetu i wyposazenia, wtym w szczegélnosci

w zakresie:

1.1.1. prawidtowosci przeprowadzenia postepowan o udzielenie zamdwienia

publicznego,

1.1.2. zawarcia umow o udzielenie zamoéwienia publicznego oraz zmian umoéw

o udzielenie zamdwienia publicznego,

1.1.3. prowadzenia dokumentacji postepowan o udzielenie zamodwienia

publicznego,

1.1.4. oceny czy nie doszto do niedopuszczalnego dzielenia zamodwien

publicznych celem unikniecia zastosowania wtasciwych przepisdw ustawy
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Pzp i/lub innych przepiséw, do ktdrych przestrzegania byta zobowigzana

jednostka kontrolowana,

1.1.5. zgodnosci przedmiotu zamodwienia publicznego z zakresem zadania
zaplanowanego do realizacji, zgodnie z zawartg umowg i wnioskiem,

stanowigcym zatgcznik do umowy,

1.1.6. prawidtowosci wyboru trybu postepowania o udzielenie zamdéwienia
publicznego (m.in. w oparciu o progi finansowe, charakterystyke
przedmiotu zamdwienia, orientacyjng wartos¢ zamodwienia; przewidywany

termin wszczecia postepowania o udzielenie zamoéwienia),

1.1.7. realizacji obowigzkdéw publikacyjnych w zakresie planowania zamdéwien
(m.in. sprawdzenie poprawnosci zamieszczenia aktualnego planu
postepowan w Biuletynie Zamdwien Publicznych oraz na stronie

internetowej Zamawiajacego,

1.1.8. dopetnienia przez jednostke kontrolowang obowigzkéw zwigzanych

z publikacjg ogtoszenia o zamdwieniu,

1.1.9. prawidtowosci przygotowania specyfikacji warunkéw zamoéwienia w
odniesieniu do ogdlnych zasad zamoéwien publicznych (w szczegdlnosci
zachowania zasad réwnego traktowania i wolnej konkurenc;ji), jak réwniez
zbadanie poprawnosci istotnych warunkéw umownych Iub projektu

umowy,

1.1.10. poprawnosci przeprowadzonego przez jednostke kontrolowang procesu

badania i oceny ofert,

1.1.11. zasadnosci wyboru oferty najkorzystniejszej w Swietle ustalonych
kryteriéw,
1.1.12. zgodnosci zmian w umowie (jesli miaty miejsce) z przepisami

o zamoOwieniach publicznych,

1.1.13. zgodnosci procesu powotania komisji przetargowej z ustawg Pzp oraz

analizy ciggtosci i kompletnosci prac jej cztonkdéw w toku postepowania,

1.1.14. weryfikacji wystgpienia przestanek konfliktu intereséw, w szczegdlnosci

poprzez analize o$wiadczen o bezstronnosci sktadanych na podstawie art.



56 ustawy Pzp oraz badanie powigzan osob wykonujgcych czynnosci

w postepowaniu z wykonawcami ubiegajgcymi sie o udzielenie zamowienia,

1.1.15. sprawdzenia braku podstaw do wykluczenia oraz potwierdzenia
spetniania okreslonych przez Zamawiajagcego warunkow udziatu

W postepowaniu,

1.1.16. zgodnosci strony internetowej prowadzonego postepowania oraz
opublikowanych zatgcznikébw z wymaganiami dostepnosci cyfrowej

wynikajgcymi z aktualnych przepiséw prawa i standardu WCAG.

1.2. Przygotowanie Informacji pokontrolnej w zakresie skontrolowanych zaméwien,

osobno dla kazdego ze zlecen.

1.3. Rozpatrzenie odwotania od sporzadzonej Informacji pokontrolnej, w tym
sporzgdzenie odpowiedzi na odwotanie i sporzadzenie koncowej Informacji

pokontrolnej.
1.4. Sporzadzenie dla Zamawiajgcego rekomendacji koricowych w zakresie:

1.4.1. stwierdzonych naruszed prawa, skutkujgcych ztozeniem wniosku
0 wszczecie postepowania w sprawie o naruszenie dyscypliny finanséw

publicznych,
1.4.2. innych naruszen prawa.

1.5. Kontrola, o ktérej mowa w pkt 1.1, bedzie kontrolg ex-post (weryfikacja
dokumentacji wytworzonej w postepowaniu, tgcznie z ogtoszeniem o udzieleniu

zamoéwienia).
Sposodb zlecania kontroli

2.1. Zamawiajacy bedzie zlecat Wykonawcy przeprowadzenie kontroli ex post
dokumentacji zamowienia publicznego za posrednictwem poczty e-mail, poprzez
przekazanie zlecenia podpisanego kwalifikowanym podpisem elektronicznym

przez osobe upowazniong do reprezentowania Zamawiajgcego.

2.2. Przed przystgpieniem do kontroli osoby wskazane przez Wykonawce do
wykonywania umowy potwierdzg, ze nie byty strong oraz nie reprezentowaty
zadnej ze stron w postepowaniu o udzielenie zamdwienia publicznego.

Potwierdzenie to nastgpi poprzez podpisanie o$wiadczenie o spetnieniu tego



2.3.

warunku. Wzér oswiadczenia, o ktérym mowa bedzie stanowié¢ zatgcznik do

umowy.

Osobom wskazanym przez Wykonawce do wykonywania umowy, Zamawiajacy
wyda imienne upowaznienia do przeprowadzenia kontroli zamdwien

publicznych w miejscu realizacji projektu.

3. Sposdb przekazania Informacji pokontrolnej

3.1.

3.2

4.1.

4.2,

4.3.

Informacja pokontrolna zostanie przekazana Zamawiajgcemu, w sposob
okreslony w umowie, w postaci pliku elektronicznego w formacie umozliwiajgcej
jej edytowanie z wykorzystaniem pakietu MS OFFICE oraz dokumentu
podpisanego kwalifikowanym podpisem elektronicznym przez osoby
przygotowujgce Informacje pokontrolng i osobe upowazniong do

reprezentowania Wykonawcy.

Podpisana wersja dokumentu zostanie przekazana Zamawiajgcemu poczty

elektroniczng, z wykorzystaniem platformy e-PUAP lub e-Doreczen.

Termin realizacji zlecenia

Wykonawca przekaze Zamawiajgcemu Informacje pokontrolng w ciggu 21 dni

roboczych od otrzymania upowaznienia do kontroli.

Za date przekazania Informacji pokontrolnej uznaje sie dzien wptywu do

Zamawiajgcego prawidtowo podpisanej Informacji pokontrolne;.

Odbidr zlecenia odbywa sie na podstawie protokotu odbioru.

5. Sposdb realizacji kontroli

5.1.

5.2.

W celu sporzadzenia Informacji pokontrolnej, Wykonawca dokona weryfikacji
dokumentacji zwigzanej z prowadzeniem zamdwienia publicznego oraz
zawieraniem iwykonywaniem umowy w sprawie zamoéwienia publicznego
w miejscu przechowywania dokumentacji. Zamawiajgcy dopuszcza mozliwosé
komunikacji elektronicznej z jednostkg kontrolowang. Wykonawca odpowiada za

zgodnos¢ dokumentacji elektronicznej z papierowa.

Wykonawca przeprowadzi kontrole z wykorzystaniem wzoru listy sprawdzajacej,

udostepnionej przez Zamawiajgcego.



5.3.

5.4.

5.5.

5.6.

W przypadku stwierdzenia brakdw w dokumentacji udostepnionej przez
jednostke kontrolowang Wykonawca, w ramach wynagrodzenia jest
zobowigzany wskazaé brakujgce dokumenty oraz wezwaé jednostke
kontrolowang do ich wuzupetnienia. Nastepnie Wykonawca sprawdzi
udostepnione uzupetnienia dokumentacji postepowania o udzielenie
zamowienia publicznego, celem uzyskania kompletnych i ostatecznych wynikow

bedacych podstawg do sporzadzenia Informacji pokontrolne;.

W przypadku zaistnienia jakichkolwiek watpliwosci co do ocenianego stanu
faktycznego lub udostepnionej dokumentacji, Wykonawca w ramach
wynagrodzenia, jest zobowigzany przygotowac pytania/prosby o wyjasnienia,

celem ich skierowania do jednostki kontrolowanej.

Wykonawca, w ramach wynagrodzenia, rozpatrzy otrzymane wyjasnienia

i uwzgledni ich tres¢ w przedktadanej Zamawiajgcemu Informacji pokontrolne;.

Przygotowana przez Wykonawce Informacja pokontrolna bedzie zawierata co

najmniej:
5.6.1. opis stanu faktycznego,
5.6.2. wskazanie stwierdzonych nieprawidtowosci i uchybien,

5.6.3. szczegdtowe uzasadnienie faktyczne i prawne dotyczace stwierdzonych
nieprawidtowosci i uchybien, obejmujgce powotanie sie na m.in. wyroki:
Krajowe] Izby Odwotawczej, Sgdéw Okregowych, ETS, stanowisk i opinii
Prezesa Urzedu Zaméwien Publicznych, komentarze do ustawy Pzp,

orzeczenia GKO potwierdzajgce stwierdzone nieprawidtowosci i uchybienia,
5.6.4. ocene postepowania,

5.6.5. okreslenie czy ujawnione nieprawidtowosci stanowig okolicznosci

mogace wskazywac:

5.6.5.1. na naruszenie dyscypliny finansdw publicznych, zgodnie z ustawg
z 17 grudnia 2004 r. o odpowiedzialnosci za naruszenie dyscypliny
finansow publicznych (Dz. U. z 2025 r. poz. 1484) wraz z odwotaniem

sie do odpowiednich przepiséw tej ustawy,



5.6.5.2. popetnienie przestepstwa wraz ze wskazaniem przepiséw

prawnych, ktére mogty zosta¢ naruszone,

5.7. Ponadto opinie winny zawiera¢ zalecenia/rekomendacje dotyczace

stwierdzonych nieprawidtowosci i uchybien.

5.8. Zamawiajacy akceptuje Informacje pokontrolng i inne dokumenty przygotowane

przez Wykonawce w ciggu nie wiecej niz 20 dni roboczych od ich przekazania.

5.9. W przypadku wystgpienia bteddw w Informacji pokontrolnej lub innych
dokumentach przygotowanych przez Wykonawce, z przyczyn lezgcych po stronie
Wykonawcy, lub gdy wedtug oceny Zamawiajgcego dokumenty wymagajg
dokonania zmian lub uzupetnien, Wykonawca bez zgdania dodatkowego
wynagrodzenia, dokona stosownych zmian i uzupetnie w terminie wskazanym

przez Zamawiajgcego.

5.10. Zaakceptowang Informacje pokontrolng Zamawiajacy przekaze do

jednostki kontrolowanej informujac o tym Wykonawce.

5.11. W przypadku wptyniecia od jednostki kontrolowanej odwofania,
Wykonawca dokonana jego weryfikacji oraz oceny formalno-prawnej
i merytorycznej w terminie uzgodnionym z Zamawiajgcym, jednak nie dtuzszym
niz 7 dni roboczych, liczagc od dnia przekazania dokumentéow Wykonawcy.
Z powyiszej weryfikacji oraz oceny, Wykonawca sporzadzi opinie dotyczqcg
rozpatrzenia odwofania. Po przygotowaniu opinii dotyczgcej odwotania
Wykonawca skoryguje Informacje pokontrolng, uwzgledniajgc przyjety zakres

odwotania. Skorygowang Informacje pokontrolng uwaza sie za ostateczna.

5.12. W przypadku braku odwotania ze strony jednostki kontrolowanej
przekazang Informacje pokontrolng uwaza sie za ostateczng. Zamawiajacy

informuje Wykonawce o uznaniu Informacji pokontrolnej za ostateczna.

5.13. W przypadku wystapienia btedéw w dokumentach z przyczyn lezgcych po
stronie Wykonawcy lub gdy wedtug oceny Zamawiajgcego opinia wymaga
dokonania zmian lub uzupetniel, Wykonawca bez zgdania dodatkowego
wynagrodzenia, dokona stosownych zmian i uzupetnie w terminie wskazanym

przez Zamawiajgcego.



5.14. Wynagrodzenie Wykonawcy bedzie liczone za kazdg, zakoriczonag
przekazaniem rekomendacji koncowych, procedure kontroli zamdwienia

publicznego, w kwocie zgodnej z ofertg Wykonawcy.

5.15. Wykonawca zapewni, iz kazda pojedyncza kontrola zamdwienia
publicznego prowadzona bedzie przez ekspertéw wskazanych w ofercie

Wykonawcy.
Wymagania wobec wykonawcy/oséb wskazanych do realizacji zlecenia.

6.1. Do wykonania zamdwienia Wykonawca wskaze w ofercie osoby posiadajgce co

najmniej nastepujgce kwalifikacje zawodowe:

6.1.1. wyksztatcenie wyzsze prawnicze (preferowane wyksztatcenie dodatkowe
w zakresie finanséw lub administracji, studia podyplomowe z zakresu

zaméwien publicznych, audytu, kontroli),

6.1.2. minimum 3-letnie doswiadczenie w zakresie kontroli postepowan
prowadzonych na podstawie ustawy z 11 wrzesnia 2019 r. — Prawo
zamowien publicznych na stanowisku lub w komodrce zwigzanej z kontrolg
lub audytem wewnetrznym, w tym udokumentowane przeprowadzenie co
najmniej 30 takich kontroli jako cztonek Iub kierownik zespotu

kontrolujacego.
6.2. Informacja o zakresie kontrolowanych zamoéwien.
6.2.1. Planowane kontrole obejmuja:

6.2.1.1. kontrole zamodwien publicznych na ustugi, dostawy i roboty

budowlane.
6.3. Okres realizacji umowy:

6.3.1. Umowa zostaje zawarta na czas okreslony, tj. nie diuzej niz na okres

12 miesiecy od momentu jej podpisania.
6.4. Informacja dodatkowa:
6.4.1. Wykonawca zobowigzuje sie do zachowania w petnej poufnosci wszelkich
informacji i dokumentéw uzyskanych w trakcie realizacji kontroli ex post.

Dokumentacja podlegajaca kontroli oraz wyniki analiz nie moga by¢

udostepniane osobom trzecim ani wykorzystywane do celéw innych niz
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realizacja  przedmiotu zamdwienia. Wykonawca ponosi  petng

odpowiedzialnos¢ za naruszenie ochrony danych osobowych oraz tajemnic

prawnie chronionych Zamawiajacego.

Zapoznatem sie, akceptuje
Marcin Krzystyniak
Zastepca Dyrektora

Departament Funduszy i Nieodptatnej Pomocy Prawnej
/podpisano elektronicznie/
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