OPIS PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA (OPZ) na przygotowanie publikacji o rozwoju zawodowym 
w sektorze żeglugi śródlądowej

I. INFORMACJE O ZAMAWIAJĄCYM
Ministerstwo Infrastruktury
ul. Chałubińskiego 4/6
00-928 Warszawa

II. PRZEDMIOT ZAMÓWIENIA
Przedmiotem zamówienia jest kompleksowe przygotowanie publikacji prezentującej możliwości rozwoju kariery zawodowej w sektorze żeglugi śródlądowej, obejmujące:
1) opracowanie merytoryczne treści,
2) przygotowanie projektu graficznego oraz składu publikacji (layoutu),
3) opracowanie redakcyjne,
4) wykonanie elektronicznej wersji publikacji w formacie PDF,
5) przygotowanie wersji publikacji do druku (plików produkcyjnych).

III. KONTEKST ZAMÓWIENIA
[bookmark: _Hlk219722835]Celem zamówienia jest promocja zawodów związanych z sektorem żeglugi śródlądowej. Zamówienie obejmuje przygotowanie publikacji prezentującej ścieżki rozwoju kariery zawodowej w sektorze żeglugi śródlądowej. Publikacja ma w przystępny i atrakcyjny sposób przedstawić charakterystykę zawodów, wymagane kwalifikacje, możliwości awansu oraz kompetencje przyszłości, a także zaprezentować kierunki kształcenia (wykaz szkół branżowych i uczelni wyższych kształcących w obszarze żeglugi śródlądowej), szkolenia i praktyczne kroki ułatwiające rozpoczęcie pracy w sektorze. 
Publikacja ma pełnić funkcję przewodnika dla osób rozważających karierę w sektorze żeglugi śródlądowej. Skierowana jest do uczniów ostatnich klas szkół podstawowych stojących przed wyborem szkoły ponadpodstawowej, uczniów branżowych szkół ponadpodstawowych decydujących o wyborze kierunku studiów, a także do osób rozważających zmianę ścieżki kształcenia lub ścieżki zawodowej. 
Publikacja ma łączyć praktyczne informacje z nowoczesną formą graficzną i elementami edukacyjnymi. Powinna zostać zaprojektowana w sposób umożliwiający łatwe i intuicyjne korzystanie, charakteryzować się przejrzystą i spójną szatą graficzną oraz zawierać zdjęcia, infografiki i inne elementy graficzne zapewniające przystępne przedstawienie prezentowanych treści.
Zadanie zostało przewidziane do realizacji w ramach Planu promocji żeglugi śródlądowej na rok 2026, opracowanego przez Radę Żeglugi Śródlądowej na podstawie ustawy o wsparciu finansowym armatorów śródlądowych, Funduszu Żeglugi Śródlądowej i Funduszu Rezerwowym[footnoteRef:1]. [1:  Ustawa z dnia 31 lipca 2019 r. o wsparciu finansowym armatorów śródlądowych, Funduszu Żeglugi Śródlądowej i Funduszu Rezerwowym (Dz.U. 2021 poz. 503).] 

Plan promocji żeglugi śródlądowej jest dokumentem, którego nadrzędnym celem jest wspieranie i rozwój sektora żeglugi śródlądowej. 

IV. ZAKRES REALIZACJI PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA
1. W ramach opracowania merytorycznego treści wykonawca przygotuje zawartość publikacji zgodnie z poniższym konspektem:
Rozdział 1. Żegluga śródlądowa – najważniejsze informacje
1. Wstęp
· Co to jest żegluga śródlądowa? 
· Firmy i zatrudnienie 
2. Gdzie w Polsce się pływa 
· Mapa polskich dróg wodnych 
· Najbardziej „pracujące” rejony 
· Przewozy: co, dokąd i jak wiele?
· W towarach
· W pasażerach 
· Jak to wygląda w UE 
3. Czym się pływa? Flota w pigułce
· Typy jednostek
· Do czego służą
· Jak zmienia się flota w PL
Rozdział 2. Zawody na wodzie: kto tu pracuje i co robi na co dzień
· Służba pokładowa – ludzie, którzy „ogarniają” statek
· Służba pokładowa - stermotorzyści
· Serce statku, czyli służba maszynowa
· Ludzie od budowy statków – zawody stoczniowe
· Ludzie, którzy pilnują przepisów i bezpieczeństwa
· Zawody transportowe i zarządcze
· Gdy statek spotyka biuro – organizacja transportu i zarządzanie flotą
· Nauka, badania i przyszłość sektora – kariera naukowa
Rozdział 3. Kompetencje przyszłości - trendy w zawodach żeglugowych 
1. Cyfryzacja wchodzi na pokład
· Systemy informacji rzecznej (RIS / WIR)
· Wybrane europejskie systemy wymiany danych
· CEERIS 
· EuRIS 
2. Ekologia, energia i automatyzacja – zielona i inteligentna ewolucja statków
· Nowoczesne, niskoemisyjne napędy
· Nowe zasady i wymagania środowiskowe
· Automatyka i elektronika
· Rosnąca „techniczność” załóg
Rozdział 4. Start w branży – Twoje następne kroki 
· Technika i klasy żeglugowe – sprawdzone miejsca  
· Studia – gdzie iść po maturze, jeśli myślisz o karierze na poziomie wyższym 
· Kursy i szkolenia – co warto mieć „w plecaku” oprócz szkoły

Wykonawca przygotuje treść publikacji w oparciu o materiały źródłowe wskazane przez Zamawiającego oraz na podstawie samodzielnie pozyskanych danych, z podaniem źródeł.

2. W ramach opracowania graficznego Wykonawca:
a) [bookmark: _Hlk224899427]Przygotuje projekt layoutu publikacji w formacie 170 × 240 mm, orientacja pionowa, o maksymalnej objętości 60 stron, spełniający następujące kryteria:
· spójny, czytelny i estetyczny układ graficzny, dostosowany do grupy docelowej publikacji,
· jednolita koncepcja wizualna obowiązująca w całej publikacji (kolorystyka, typografia, hierarchia nagłówków, styl ikon i infografik).
b) Zapewni czytelność i ergonomię treści, w tym:
· logiczny podział treści na sekcje i podsekcje,
· właściwą hierarchię informacji (nagłówki, śródtytuły, wyróżnienia).
c) Przygotuje elementy graficzne, w szczególności:
· dobór lub wykonanie infografik, ikon oraz innych elementów wizualnych wspierających przekaz merytoryczny,
· integrację zdjęć i materiałów ilustracyjnych z tekstem w sposób spójny  z całością projektu,
· wykorzystanie oraz odpowiednie zaadaptowanie elementów wizualnych przekazanych przez Zamawiającego, z zachowaniem spójności stylistycznej i zgodności z założeniami projektu.
3. W ramach opracowania redakcyjnego Wykonawca zapewni:
· redakcję tekstu (dostosowanie treści do obowiązujących standardów redakcyjnych i edytorskich; zapewnienie spójności logicznej i merytorycznej tekstu; uporządkowanie i ujednolicenie struktury treści; dostosowanie stylu, tonu oraz języka do celu, charakteru i grupy docelowej),
· korektę językową (poprawę błędów ortograficznych, interpunkcyjnych, gramatycznych i stylistycznych; korektę składni i fleksji; eliminację literówek oraz błędów typograficznych, zapewnienie zgodności tekstu z aktualnymi zasadami języka polskiego).
4. W ramach przygotowania wersji elektronicznej publikacji w formacie PDF Wykonawca zapewni:
a) Opracowanie pliku PDF, obejmujące:
· przygotowanie kompletnej wersji elektronicznej publikacji w formacie PDF, zgodnej z zaakceptowaną treścią i layoutem graficznym,
· przygotowanie pliku przeznaczonego do dystrybucji elektronicznej.
b) Czytelność i funkcjonalność dokumentu, w tym:
· poprawne i czytelne wyświetlanie treści na urządzeniach elektronicznych 
(w szczególności komputerach oraz tabletach),
· zachowanie odpowiedniej jakości tekstu, grafik i infografik, umożliwiającej komfortowe zapoznanie się z treścią.
c) Parametry techniczne pliku:
· osadzenie wszystkich wykorzystanych czcionek,
· zgodność pliku PDF z obowiązującymi standardami technicznymi.
5. W ramach przygotowania wersji publikacji do druku (plików produkcyjnych) Wykonawca zapewni:
a) Przygotowanie plików do druku offsetowego lub cyfrowego, obejmujące:
· format netto: 170 × 240 mm, orientacja pionowa,
· spady: 3 mm z każdej strony,
· marginesy bezpieczeństwa: minimum 10 mm
· tryb kolorów: CMYK,
· rozdzielczość elementów rastrowych: minimum 300 dpi,
· osadzone wszystkie czcionki lub zamienione na krzywe,
· grafiki zapisane w skali 1:1,
· pliki produkcyjne w formacie PDF/X lub PDF/X-4,
· przygotowanie plików w sposób umożliwiający ich bezpośrednie wykorzystanie 
w procesie drukarskim, bez konieczności dalszej ingerencji graficznej.
6. Wymagania dotyczące dostępności cyfrowej publikacji
Wykonawca przygotuje elektroniczną wersję publikacji w formacie PDF zgodnie 
z obowiązującymi przepisami dotyczącymi dostępności cyfrowej, w szczególności:
· ustawą z dnia 4 kwietnia 2019 r. o dostępności cyfrowej stron internetowych i aplikacji mobilnych podmiotów publicznych,
· standardem WCAG 2.1 na poziomie AA,
· normą EN 301 549,
· art. 100 ustawy Prawo zamówień publicznych (uwzględnienie potrzeb osób 
z niepełnosprawnościami).
W szczególności Wykonawca zapewni, aby przygotowany plik PDF:
· posiadał prawidłową strukturę i tagowanie, obejmujące m.in. nagłówki, listy, tabele oraz poprawną kolejność odczytu,
· zawierał opisy alternatywne dla wszystkich grafik, zdjęć, wykresów i infografik,
· spełniał wymogi kontrastu i czytelności określone w WCAG 2.1 AA,
· był w pełni odczytywalny przez technologie asystujące,
· nie zawierał skanów uniemożliwiających odczyt maszynowy.

7.  Dokumenty kontrolne wymagane od Wykonawcy (dostępność cyfrowa)
Wraz z przekazaniem wersji publikacji kierowanej do odbioru Wykonawca zobowiązany jest dostarczyć Zamawiającemu następujące dokumenty kontrolne potwierdzające spełnienie wymagań dostępności cyfrowej:
1. Raport z Adobe Acrobat Accessibility Checker (plik .html lub .pdf) obejmujący pełne wyniki automatycznego badania dostępności pliku PDF (w tym status tagowania dokumentu, kolejności odczytu, alternatywnych opisów grafik, ustawionego języka dokumentu itp.). 
2. Checklistę zgodności z WCAG 2.1 na poziomie AA – wypełnioną i podpisaną przez Wykonawcę (z krótkim potwierdzeniem spełnienia kluczowych kryteriów). WCAG 2.1 AA stanowi wymagany poziom zgodności dla treści cyfrowych publikowanych przez podmioty publiczne. 
Brak któregokolwiek z dokumentów 1–2 traktowany jest jako niekompletne przekazanie materiałów do odbioru. Zamawiający jest uprawniony do wezwania Wykonawcy 
do uzupełnienia dokumentów i/lub do nieodpłatnego usunięcia stwierdzonych niezgodności 
w terminie uzgodnionym z Zamawiającym, zgodnie z obowiązkiem zapewnienia dostępności wynikającym z art. 100 ustawy Prawo zamówień publicznych.

V. TERMINY NA WYKONANIE ZADAŃ
Na realizację przedmiotu zamówienia przewidziano maksymalnie 120 dni kalendarzowych od dnia podpisania umowy.

VI. WARUNKI WSPÓŁPRACY
1. Współpraca będzie opierała się na zasadach:
· sprawnej, rzetelnej i terminowej realizacji przedmiotu zamówienia, 
· konsultacji realizacji przedmiotu zamówienia z Zamawiającym i pozostałymi osobami wskazanymi do współpracy przez Zamawiającego,
· pozostawania w bieżącym kontakcie z Zamawiającym,
· informowania o stanie prac, pojawiających się problemach i innych zagadnieniach istotnych dla realizacji przedmiotu zamówienia.
2. Komunikacja w ramach realizacji zamówienia prowadzona będzie w szczególności 
za pośrednictwem poczty elektronicznej, kontaktu telefonicznego oraz spotkań zdalnych (online), organizowanych w miarę potrzeb Zamawiającego.
3. Wykonawca jest zobowiązany do uwzględniania uwag i sugestii zgłoszonych przez Zamawiającego na każdym etapie realizacji zamówienia, aż do momentu akceptacji przez Zamawiającego wersji finalnej publikacji, zgodnie z terminami określonymi w harmonogramie realizacji oraz poniższymi zasadami:
a. minimum 3 dni kalendarzowe dla Zamawiającego na zgłoszenie uwag do przekazanych materiałów,
b. maksymalnie 7 dni kalendarzowych dla Wykonawcy na odniesienie się do uwag Zamawiającego i przekazanie zaktualizowanej wersji materiałów.
4. Wyniki prac muszą być: 
· wolne od błędów rzeczowych i logicznych,
· sporządzone poprawnie pod względem stylistycznym i ortograficznym,
· uporządkowane pod względem wizualnym.
5. Szczegółowe postanowienia dotyczące przeniesienia praw autorskich będzie zawierała umowa. 
6. Rozliczanie z Wykonawcą z zakresu realizacji zamówienia nastąpi po przekazaniu Zamawiającemu wszystkich zamówionych materiałów oraz podpisania protokołu odbioru.


VII. FORMA PRZEKAZYWANIA WYNIKÓW PRAC
1. Rozpoczęcie realizacji zamówienia
Termin realizacji: do 10 dni kalendarzowych od dnia podpisania umowy
Zakres prac:
· spotkanie otwierające (kick‑off), w formie spotkania stacjonarnego lub zdalnego (online), z udziałem Zamawiającego i Wykonawcy,
· omówienie założeń merytorycznych i graficznych publikacji,
· określenie zasad współpracy, kolejności przekazywania materiałów do akceptacji,
· przekazanie przez Zamawiającego szczegółowego konspektu, materiałów źródłowych oraz wskazówek na temat źródeł, z których powinien korzystać Wykonawca podczas researchu,
· opracowanie szczegółowego planu realizacji zamówienia.
Rezultat etapu: zatwierdzony przez Zamawiającego plan realizacji.
2. Opracowanie merytoryczne treści publikacji 
Termin realizacji: do 60 dni kalendarzowych od dnia podpisania umowy
Zakres prac:
· przeprowadzenie własnego researchu wraz ze wskazaniem wykorzystanych źródeł,
· opracowanie treści publikacji w edytowalnym pliku tekstowym (np. Word) zgodnie z konspektem,
· przekazywanie treści poszczególnych rozdziałów zgodnie z ustalonym planem realizacji,
· przeprowadzenie pierwszych korekt redakcyjnych i językowych (literówki, styl, interpunkcja, spójność terminologii) oraz wprowadzenie uwag (korekt) Zamawiającego.
Tryb realizacji etapu:
· proces opracowania i akceptacji wszystkich rozdziałów prowadzony jest w sposób ciągły i opiera się na bieżącym przekazywaniu materiałów oraz uwzględnianiu uwag zgłaszanych przez Zamawiającego zgodnie z zasadami określonymi w ust. VI pkt. 3 OPZ.
Rezultat etapu: kompletna, zaakceptowana przez Zamawiającego treść merytoryczna wszystkich rozdziałów publikacji w pliku tekstowym (np. Word).
3. Opracowanie graficzne i skład publikacji
Termin realizacji: do 90 dni kalendarzowych od dnia podpisania umowy
Zakres prac:
· przygotowanie projektu layoutu publikacji,
· opracowanie elementów graficznych (infografiki, ikony),
· skład i łamanie tekstu,
· integracja zdjęć i materiałów ilustracyjnych,
· przekazanie Zamawiającemu wersji publikacji po składzie graficznym.
Rezultat etapu: kompletna wersja publikacji po opracowaniu graficznym (PDF do uwag).
Dopuszcza się prowadzenie prac w ramach Etapu 2 i Etapu 3 (wskazanych w tabeli nr 1 OPZ) równolegle, w szczególności w zakresie dostosowywania struktury treści do projektowanego layoutu publikacji, pod warunkiem dotrzymania terminów granicznych i uzyskania wymaganych akceptacji Zamawiającego.
4. Korekty redakcyjne i graficzne złożonej publikacji
Termin realizacji: do 115 dni kalendarzowych od dnia podpisania umowy
Zakres prac:
· zebranie i analiza uwag Zamawiającego do wersji po składzie,
· wprowadzenie korekt redakcyjnych i językowych (literówki, styl, interpunkcja, spójność terminologii),
· wprowadzenie korekt graficznych (układ, wyrównania, przeniesienia, łamanie, kolorystyka, kontrasty, czytelność),
· finalizacja projektu oraz przygotowanie: 
· wersji elektronicznej PDF do dystrybucji (z osadzonymi czcionkami, odpowiednią jakością grafik itp.). 
Rezultat etapu:
· finalna, zatwierdzona wersja publikacji,
· PDF do dystrybucji. 
5. Przekazanie plików produkcyjnych i dokumentów kontrolnych dot. dostępności cyfrowej

Termin realizacji: do 120 dni kalendarzowych od dnia podpisania umowy
Zakres prac:
· przygotowanie i przekazanie plików produkcyjnych do druku zgodnie z OPZ,
· przekazanie dokumentów kontrolnych potwierdzających spełnienie wymagań dostępności cyfrowej:
· raportu z Adobe Acrobat Accessibility Checker,
· checklisty zgodności z WCAG 2.1 na poziomie AA.
Rezultat etapu: komplet plików produkcyjnych do druku + dokumenty kontrolne potwierdzające spełnienie wymagań dostępności cyfrowej przekazane Zamawiającemu najpóźniej do 120 dni kalendarzowych od dnia podpisania umowy.

Harmonogram:
Tabela nr 1.
	Etap
	Nazwa etapu
	Liczba dni kalendarzowych
	Termin graniczny (od dnia podpisania umowy)

	Etap 1
	Rozpoczęcie realizacji (spotkanie kick‑off, przekazanie mat. źródłowych, ustalenie szczegółowego planu realizacji)
	10 dni
	do 10. dnia kalendarzowego

	Etap 2
	Opracowanie merytoryczne treści (np. w Word)
Opracowanie treści wszystkich rozdziałów
Redakcja i korekta tekstu (np. w Word)
Uzyskanie akceptacji
	60 dni
	do 70. dnia kalendarzowego*

	Etap 3
	Opracowanie graficzne i skład publikacji
Opracowanie layoutu wszystkich rozdziałów 
Uzyskanie akceptacji layoutu
Skład publikacji
	30 dni
	do 90. dnia kalendarzowego*

	Etap 4
	Korekty redakcyjne i graficzne wersji po składzie + przygotowanie plików końcowych (PDF) 
	15 dni
	do 115. dnia kalendarzowego

	Etap 5
	Przekazanie plików produkcyjnych  
Przekazanie dokumentów kontrolnych dot. dostępności cyfrowej

	5 dni
	do 120. dnia kalendarzowego

	Łącznie
	
	120 dni kalendarzowych
	



* Etapy 2 i 3 mogą być realizowane równolegle w celu dostosowania struktury treści do koncepcji graficznej publikacji. Warunkiem jest uzyskanie do 90. dnia kalendarzowego od dnia podpisania umowy akceptacji przez Zamawiającego zarówno treści publikacji, jak i projektu graficznego (layoutu).

VIII. WYMAGANIA WOBEC WYKONAWCY 
1. Wykonawca powinien wykazać, że w okresie 3 lat przed upływem terminu składania ofert (a jeżeli okres prowadzenia działalności jest krótszy – w dotychczasowym okresie prowadzenia działalności) wykonał co najmniej trzy usługi polegające na kompleksowym przygotowaniu publikacji dotyczących tematyki związanej z transportem (w szczególności transportem wodnym), logistyką, gospodarką morską, gospodarką wodną, środowiskiem wodnym lub innymi zagadnieniami powiązanymi z funkcjonowaniem sektora transportowego i wodnego.
Usługi te muszą obejmować łącznie: opracowanie merytoryczne treści, opracowanie graficzne, skład publikacji, redakcję i korektę językową oraz przygotowanie wersji do druku i/lub dystrybucji elektronicznej.
2. Wykonawca, na czas realizacji zamówienia, zobowiązany jest dysponować zespołem co najmniej trzyosobowym, w skład którego wchodzą:
· koordynator realizacji zamówienia, posiadający doświadczenie w zarządzaniu projektami wydawniczymi lub projektami o zbliżonym charakterze, obejmującymi opracowanie treści, projektowanie graficzne oraz przygotowanie publikacji do druku i dystrybucji elektronicznej; odpowiedzialny za koordynację prac zespołu, nadzór nad harmonogramem, komunikację z Zamawiającym oraz zapewnienie zgodności realizacji zamówienia z wymaganiami określonymi w OPZ,
· redaktor posiadający doświadczenie w opracowywaniu treści merytorycznych z zakresu transportu wodnego, gospodarki morskiej, gospodarki wodnej, logistyki, środowiska wodnego lub innych zagadnień powiązanych z funkcjonowaniem sektora transportowego i wodnego,
· grafik posiadający doświadczenie w projektowaniu graficznym, w tym w projektowaniu publikacji edukacyjnych lub informacyjnych, opracowywaniu layoutów, przygotowaniu infografik i ikon, integrowaniu materiałów ilustracyjnych z treścią oraz przygotowaniu plików do druku i wersji elektronicznych zgodnych ze standardami technicznymi (w szczególności PDF, PDF/X).

IX. SPOSÓB SKŁADANIA OFERT
Oferent musi przedłożyć:
1. Formularz Ofertowy 
Sporządzony i wypełniony według wzoru stanowiącego załącznik nr 1 do OPZ.
2. Wykaz usług 
Wykaz usług wykonanych w okresie ostatnich 3 lat przed upływem terminu składania ofert, sporządzony i wypełniony według wzoru stanowiącego załącznik nr 2 do OPZ, potwierdzający spełnienie wymagań określonych w ust. VIII pkt. 1 OPZ – Wymagania wobec Wykonawcy. 
Zamawiający dopuszcza, aby wykaz usług był połączony z materiałami przedstawionymi 
w ramach portfolio, o którym mowa w pkt 4.
3. Wykaz osób
Wykaz osób, które będą uczestniczyć w realizacji Zamówienia, sporządzony i wypełniony według wzoru stanowiącego załącznik nr 3 do OPZ, wraz z informacjami na temat ich doświadczenia zawodowego, zgodnego z warunkiem określonym w ust. VIII pkt. 2 OPZ – Wymagania wobec Wykonawcy;
Zamawiający dopuszcza, aby wykaz osób był połączony z materiałami przedstawionymi 
w ramach portfolio, o którym mowa w pkt 4.
4. Portfolio - próbki publikacji
Próbki obejmujące co najmniej dwie wykonane wcześniej publikacje o charakterze porównywalnym do przedmiotu zamówienia (dotyczące transportu wodnego, żeglugi śródlądowej, transportu i logistyki, gospodarki morskiej, gospodarki wodnej, środowiska wodnego lub innych zagadnień powiązanych z funkcjonowaniem sektora transportowego i wodnego). Każda z przedstawionych próbek musi liczyć co najmniej 20 stron. Próbki muszą być przedłożone w formie elektronicznej (np. pliki PDF lub linki do publikacji).
X. KRYTERIA OCENY OFERT
Wyboru najkorzystniejszej oferty Zamawiający dokona na podstawie sumy punktów przyznanych w ramach następujących kryteriów:

1. Cena – waga 40%
Ocena oferty w kryterium „cena” nastąpi według wzoru:

	Wc = Cmin/Cwn x 40



gdzie:
Wc – liczba punktów przyznanych za kryterium ceny,
Cmin – najniższa cena brutto spośród złożonych ofert,
Cwn – cena brutto oferty aktualnie ocenianej.

Maksymalna liczba punktów, jaką Oferent może uzyskać w kryterium „cena”, wynosi 40 pkt.

2. Jakość – waga 60%
Ocena oferty w kryterium „jakość” zostanie dokonana na podstawie próbek publikacji, o których mowa w ust. IX pkt. 4 OPZ.
Zamawiający powoła 3‑osobową Komisję, która dokona indywidualnej oceny portfolio każdego Oferenta. Każdy z członków Komisji może przyznać od 0 do 20 pkt, kierując się następującymi elementami:
1. estetyka i spójność graficzna publikacji (jakość layoutu, spójność wizualna, czytelność typografii, odpowiednie wykorzystanie elementów graficznych),
2. przystępność przekazu treści  (logiczna struktura treści, zrozumiały język, 
ułatwienie odbioru informacji przez czytelnika),
3. dopasowanie formy publikacji do jej charakteru i tematyki (adekwatność przyjętych rozwiązań do tematyki, właściwy dobór środków wizualnych i redakcyjnych),
4. poziom merytoryczno‑redakcyjny próbek (poprawność redakcyjna, konsekwencja 
w prowadzeniu narracji, profesjonalizm wykonania).

Łączna liczba punktów przyznanych przez wszystkich członków Komisji stanowi ocenę oferty w kryterium „jakość”.
Maksymalna liczba punktów możliwych do uzyskania w kryterium „jakość” wynosi 60 pkt.

3. Ocena końcowa
Ostateczna punktacja oferty stanowi sumę punktów uzyskanych w kryteriach „cena” i „jakość”.
Za najkorzystniejszą uznana zostanie oferta, która uzyska najwyższą liczbę punktów.

XI. MIEJSCE ORAZ TERMIN SKŁADANIA OFERTY 
Oferty należy składać wyłącznie drogą e-mail do dnia 17 kwietnia 2026 r., na adres: kontakt.zegluga@mi.gov.pl
XII. INFORMACJE DODATKOWE
1. Oferty, które wpłyną po terminie nie będą rozpatrywane. 
2. Zamawiający zastrzega sobie prawo do odpowiedzi tylko na wybraną ofertę oraz prawo do skontaktowania się z właściwymi oferentami w celu wyjaśnienia, uzupełnienia lub doprecyzowania ofert.
3. Zamawiający zastrzega sobie prawo do negocjacji warunków zamówienia.  
4. Ministerstwo Infrastruktury zawiera umowy na podstawie własnych wzorów umów.
5. Niniejsza oferta nie stanowi oferty w myśl art. 66 Kodeksu Cywilnego (t.j. Dz. U. z 2020 r. poz. 1740, 2320, z 2021 r. poz. 1509, 2459), jak również nie jest ogłoszeniem w rozumieniu ustawy Prawo zamówień publicznych (t.j. Dz. U. z 2021 r. poz. 1129, 1598,2054, 2269, z 2022 r. poz. 25)oraz nie kształtuje zobowiązania Ministerstwa do przyjęcia którejkolwiek z ofert.  
6. Ministerstwo zastrzega sobie prawo do rezygnacji z realizacji zadania bez wyboru którejkolwiek ze złożonych ofert lub do rezygnacji z części zadania bez podania przyczyny. 
7. Zamawiający zastrzega, że całościowa oferowana cena stanowi informację publiczną 
w rozumieniu przepisów Ustawy o dostępie do informacji publicznej i w przypadku zastrzeżenia jej przez oferenta jako tajemnicy przedsiębiorstwa lub tajemnicy przedsiębiorcy, jego oferta zostanie odtajniona.
8. Ministerstwo nie ma możliwości zaliczkowania. 
XIII. KONTAKT
e-mail: kontakt.zegluga@mi.gov.pl
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