ZARZADZENIE nr 27/2023
DYREKTORA GENERALNEGO
tODZKIEGO URZEDU WOJEWODZKIEGO W tODZI
z dnia 12 grudnia 2023 r.
zmieniajgce zarzadzenie w sprawie gospodarowania zbednymi i zuzytymi
sktadnikami rzeczowymi majatku ruchomego i na dobrach niematerialnych
todzkiego Urzedu Wojewodzkiego w todzi

Na podstawie art. 25 ust. 10 w zwigzku z ust. 4 pkt 1 lit. e ustawy z dnia 21 listopada 2008 r.
o stuzbie cywilnej (Dz. U. z 2022 r. poz. 1691 ze zm.) oraz rozporzgdzenia Rady Ministréw z dnia 21
pazdziernika 2019 r. w sprawie szczegdétowego sposobu gospodarowania sktadnikami rzeczowymi

majatku ruchomego Skarbu Panistwa (Dz. U. z 2023 r. poz. 2303) zarzgdza sie, co nastepuje:

§ 1. W zarzadzeniu Nr 11/2023 Dyrektora Generalnego tddzkiego Urzedu Wojewddzkiego w
todzi z dnia 5 kwietnia 2023 r. w sprawie gospodarowania zbednymi i zuzytymi sktadnikami
rzeczowymi majgtku ruchomego i na dobrach niematerialnych tédzkiego Urzedu Wojewddzkiego w
todzi wprowadza sie nastepujgce zmiany:

1. Tytut ww. zarzadzenia otrzymuje brzmienie:

»W sprawie gospodarowania zbednymi i zuzytymi sktadnikami rzeczowymi majgtku ruchomego oraz

na dobrach niematerialnych i prawnych tédzkiego Urzedu Wojewddzkiego w todzi.”.

2. Podstawa prawna otrzymuje brzmienie:
»Na podstawie art. 25 ust. 10 w zwigzku z ust. 4 pkt 1 lit. e ustawy z dnia 21 listopada 2008 r. o stuzbie
cywilnej (Dz. U. z 2022 r. poz. 1691 ze zm.) oraz rozporzgdzenia Rady Ministrow z dnia 21
pazdziernika 2019 r. w sprawie szczegétowego sposobu gospodarowania sktadnikami rzeczowymi

majatku ruchomego Skarbu Panstwa (Dz. U. z 2023 r. poz. 2303).”.

3. §1 pkt 20 otrzymuje brzmienie:

,»,20) pracownikach — nalezy przez to rozumiec osoby pozostajgce w stosunku pracy z Urzedem,”.

4. §1 pkt 21 otrzymuje brzmienie:
»21) osobach zajmujacych kierownicze stanowiska panstwowe — nalezy przez to rozumie¢ wojewode
tédzkiego i wicewojewode tédzkiego, zgodnie z art. 2 pkt 4 ustawy z dnia 31 lipca 1981r. o

wynagrodzeniu oséb zajmujacych kierownicze stanowiska pafistwowe (Dz. U. z 2023 r. poz. 624).”.



5. § 6 ust. 1 otrzymuje brzmienie:
»1. Sprzedaz skfadnikdw majatku osobom zajmujgcym kierownicze stanowiska panstwowe
oraz pracownikom odbywa sie na zasadach okreslonych w & 8 rozporzadzenia, zgodnie

z procedurami, o ktérych mowa w § 6 ust. 6 i 8 niniejszego zarzadzenia”.

6. § 6 ust. 2 otrzymuje brzmienie:
»2. Sprzedaz skfadnikdw majatku Dyrektorowi Generalnemu Urzedu odbywa sie na zasadach
okreslonych w § 8 rozporzadzenia, zgodnie z procedurami, o ktérych mowa w § 6 ust. 6 niniejszego

zarzadzenia”.

7. § 6 ust. 3 otrzymuje brzmienie:
,»3. Sprzedaz zbednych lub zuzytych sktadnikéw majatku o wartosci rynkowej przekraczajgcej kwote

2 000 zt odbywa sie w trybach i na zasadach okreslonych w Rozdziale 3. rozporzadzenia.”.

8. § 6 ust. 4 otrzymuje brzmienie:
4. Zbedne lub zuzyte sktadniki majgtku o wartosci rynkowej nieprzekraczajgcej kwoty 2 000 zt moga
by¢ ponadto nabywane przez osoby fizyczne niebedgace pracownikami oraz osoby prawne, zgodnie

z procedury, o ktérej mowa w § 6 ust. 8 niniejszego zarzadzenia.”.

9. § 6 ust. 5otrzymuje brzmienie:
,»5. Wykazy zbednych i zuzytych sktadnikéw majatku sg dostepne w Biuletynie Informacji Publicznej
Urzedu.”.

10. § 6 ust. 6 otrzymuje brzmienie:
,6. Sprzedaz sktadnikdw majgtku osobom zajmujgcym kierownicze stanowiska panstwowe
oraz pracownikom odbywa sie wedtug nastepujacej procedury:
1) wnioskodawca wystepuje do Dyrektora Generalnego Urzedu z wnioskiem o sprzedaz
sktadnika/sktadnikéw majatku (Zatgcznik nr 1 do niniejszego zarzadzenia);
2) Dyrektor Generalny Urzedu przekazuje wniosek do dyrektora AL w celu zaopiniowania;
3) wniosek procedowany jest przez Komisje ds. oceny przydatnosci majatku;
4) Komisja ds. oceny przydatnosci majatku przekazuje wniosek do:
a) OTA —w celu potwierdzenia czasu uzytkowania sktadnika/sktadnikdw majatku,

b) OIM —w celu ustalenia wartosci rynkowej sktadnika/sktadnikéw majatku;



5) informacja o wartosci rynkowej sktadnika/sktadnikow majatku jest przekazywana
wnioskodawcy, ktéry akceptuje badz nie wyraza zgody na zakup sktadnika/sktadnikow
za proponowang ceng;

6) po uzyskaniu akceptacji wnioskodawcy, o ktérej mowa w pkt 5 i informacji, o ktérych mowa
w pkt 4 Komisja ds. oceny przydatnosci majgtku sporzadza protokét;

7) protokot akceptuje dyrektor AL;

8) nastepnie protokdt przekazywany jest do akceptacji Dyrektora Generalnego Urzedu, ktoéry
podejmuje decyzje w przedmiotowej sprawie i wyraza lub nie wyraza zgody na sprzedaz
sktadnika/sktadnikéw majatku w proponowanej cenie;

9) nastepnie dyrektor AL kieruje pismo do KPB z wnioskiem o wystawienie noty obcigzeniowej na
whnioskodawce;

10) kopia noty ksiegowej jest wigczana do akt sprawy;

11) sprzedaz sktadnika/sktadnikdbw majatku nastepuje z chwilg uregulowania naleznosci
przez wnioskodawce;

12) informacje o uregulowaniu naleznosci KPB przekazuje do AL;

13) sktadnik/sktadniki majatku przekazuje wnioskodawcy wtasciwy pracownik OTA lub OIM;

14) protokdt, o ktérym mowa w pkt 5, w ciggu 7 dni od dnia przekazania wnioskodawcy
sktadnika/sktadnikéw majatku sekretarz Komisji ds. oceny przydatnosci majatku przekazuje
na stanowisko ds. ewidencji mienia w AL w celu wystawienia dokumentéw ksiegowych (SP),

ktdre po podpisaniu przekazywane sg do KPB w celu zdjecia z ewidencji ksiegowej Urzedu.”.

11. § 6 ust. 7 otrzymuje brzmienie:
»7. Sprzedaz sktadnikdw majatku Dyrektorowi Generalnemu Urzedu odbywa sie wedtug
nastepujacej procedury:
1) Dyrektor Generalny Urzedu wystepuje do Wojewody tdédzkiego z wnioskiem o sprzedaz
sktadnika/sktadnikow majatku (Zatgcznik nr 1 do niniejszego zarzadzenia);
2) Wojewoda tédzki przekazuje wniosek do dyrektora AL w celu zaopiniowania;
3) wniosek procedowany jest przez Komisje ds. oceny przydatnosci majatku;
4) Komisja ds. oceny przydatnosci majgtku przekazuje wniosek do:
a) OTA —w celu potwierdzenia czasu uzytkowania sktadnika/sktadnikéw majatku,
b) OIM — w celu ustalenia wartosci rynkowej sktadnika/sktadnikdw majatku;
5) informacja o wartosci rynkowej sktadnika/sktadnikow majatku jest przekazywana Dyrektorowi

Generalnemu Urzedu, ktéry akceptuje badz nie wyraza zgody na zakup sktadnika/sktadnikow



za proponowang cene;

6) po uzyskaniu akceptacji Dyrektora Generalnego Urzedu, o ktérej mowa w pkt 5 i informacji,
o ktérych mowa w pkt 4 Komisja ds. oceny przydatnosci majgtku sporzadza protokdt;

7) protokot akceptuje dyrektor AL;

8) nastepnie protokdt przekazywany jest do akceptacji Wojewody tddzkiego, ktéry podejmuje
decyzje w przedmiotowe] sprawie i wyraza lub nie wyraza zgody na sprzedaz
sktadnika/sktadnikdéw majatku w proponowanej cenie;

9) nastepnie dyrektor AL kieruje pismo do KPB z wnioskiem o wystawienie noty obcigzeniowej na
whnioskodawce;

10) kopia noty ksiegowej jest wigczana do akt sprawy;

11) sprzedaz sktadnika/sktadnikow majatku nastepuje z chwilg uregulowania naleznosci przez
Dyrektora Generalnego Urzedu;

12) informacje o uregulowaniu naleznosci KPB przekazuje do AL;

13) sktadnik/sktadniki majatku przekazuje wnioskodawcy wtasciwy pracownik OTA lub OIM;

14) protokdt, o ktérym mowa w pkt 5, w ciggu 7 dni od dnia przekazania Dyrektorowi Generalnemu
Urzedu sktadnika/sktadnikow majatku sekretarz Komisji ds. oceny przydatnosci majatku
przekazuje na stanowisko ds. ewidencji mienia w AL w celu wystawienia dokumentéw
ksiegowych (SP), ktdre po podpisaniu przekazywane sg do KPB w celu zdjecia z ewidencji

ksiegowej Urzedu.”.

12. § 6 ust. 8 otrzymuje brzmienie:
»8. Sprzedaz skfadnikdw majatku osobom zajmujgcym kierownicze stanowiska panstwowe,
pracownikom oraz osobom fizycznym niebedgcym pracownikami Urzedu lub osobom prawnym
odbywa sie wedtug nastepujgcej procedury:
1) wnioskodawca wystepuje do Dyrektora Generalnego Urzedu z wnioskiem o sprzedaz
sktadnika/sktadnikow majatku (Zatgcznik nr 1 do niniejszego zarzadzenia);
2) termin na ztfozenie wniosku, o ktérym mowa w pkt 1 uptywa 3. dnia roboczego od daty publikacji
wykazu zbednych i zuzytych sktadnikdw majatku w Biuletynie Informacji Publicznej Urzedu;
3) Dyrektor Generalny Urzedu przekazuje wniosek do dyrektora AL w celu procedowania;
4) wniosek procedowany jest w Komisji ds. oceny przydatnosci majatku;
5) Komisja ds. oceny przydatnosci majgtku sporzgdza protokét;
6) protokot akceptuje dyrektor AL;

7) nastepnie protokot przekazywany jest do akceptacji Dyrektora Generalnego Urzedu;



8) nastepnie dyrektor AL kieruje pismo do KPB z wnioskiem o wystawienie noty obcigzeniowej na
whnioskodawce;

9) kopia noty ksiegowej jest wtgczana do akt sprawy;

10) sprzedaz sktadnika/sktadnikdw majatku nastepuje z chwilg uregulowania naleznosci
przez wnioskodawce;

11) informacje o uregulowaniu naleznosci KPB przekazuje do AL;

12) sktadnik/sktadniki majgtku przekazuje wnioskodawcy wtasciwy pracownik OTA lub OIM;

13) protokdt, o ktérym mowa w pkt 5, w ciggu 7. dni od dnia przekazania wnioskodawcy
sktadnika/sktadnikow majatku sekretarz Komisji ds. oceny przydatnosci majatku przekazuje
na stanowisko ds. ewidencji mienia w AL w celu wystawienia dokumentéw ksiegowych (SP),

ktore po podpisaniu przekazywane sg do KPB w celu zdjecia z ewidencji ksiegowej Urzedu.”.

13. Zatacznik nr 2 otrzymuje brzmienie okreslone w zatgczniku nr 1 do niniejszego

zarzadzenia.

14. Zatacznik nr 3 otrzymuje brzmienie okreslone w zatgczniku nr 2 do niniejszego

zarzadzenia.

15. Zatacznik nr 4 otrzymuje brzmienie okreslone w zataczniku nr 3 do niniejszego

zarzadzenia.

§ 2. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 12 grudnia 2023 r.

DYREKTOR GENERALNY URZEDU

Mirostaw Suski



Zatqcznik nr 1
do zarzqdzenia Nr 27/2023
z dnia 12 grudnia 2023 r.

(nazwa wydziatu — dot. pracownikéw)
Dyrektor Generalny
toédzkiego Urzedu Wojewodzkiego

w todzi

WNIOSEK
o sprzedaz sktadnika rzeczowego/sktadnikow rzeczowych majatku ruchomego

(podstawa prawna: rozporzgdzenie Rady Ministréw z dnia 21 pazdziernika 2019 r.

w sprawie szczegétowego sposobu gospodarowania sktadnikami rzeczowymi majatku ruchomego
Skarbu Panstwa)

1. Data zgloszenia

3. Wskazanie sktadnika rzeczowego/sktadnikdw rzeczowych majgtku ruchomego, ktérego
dotyczy wniosek

4. Oswiadczam, ze zapoznatem sie ze stanem technicznym sktadnika rzeczowego/sktadnikow
rzeczowych majatku ruchomego, badz oswiadczam, ze ponosze odpowiedzialnos¢ za skutki
wynikajace z rezygnacji z zapoznaniem sie ze stanem ww. sktadnika/sktadnikow.

5. W zafgczeniu przekazuje zgode na przetwarzanie danych osobowych (dotyczy oséb
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zajmujgcych kierownicze stanowiska panstwowe, pracownikdw oraz oséb fizycznych,
niebedgcych pracownikami Urzedu).

6. Prosze o obcigzenie mojego rachunku, na ktéry otrzymuje wynagrodzenie* — TAK/NIE.

* dotyczy osdb zajmujgcych kierownicze stanowiska panstwowe oraz pracownikow

(podpis wnioskodawcy)



Zgoda na przetwarzanie danych osobowych
do Zatgcznika nr 1

(imie i nazwisko)

ZGODA NA PRZETWARZANIE DANYCH OSOBOWYCH

Wyrazam zgode na przetwarzanie przez Wojewode tdédzkiego — tddzki Urzad Wojewddzki w todzi z
siedzibg przy ul. Piotrkowskiej 104, 90-926 £6dz, moich danych osobowych podanych w formularzu
ofertowym w celu przeprowadzenia procedury sprzedazy sktadnika rzeczowego/sktadnikow
rzeczowych majgtku ruchomego Urzedu.

Dane osobowe podaje dobrowolnie i oSwiadczam, ze sg one zgodne z prawda.

(podpis wnioskodawcy)

OBOWIAZEK INFORMACYIJNY

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporzgdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27
kwietnia 2016 r. (dalej Rozporzadzenie) informujemy, ze:

1.

Administratorem Panstwa danych osobowych jest Wojewoda tédzki. Siedzibg Wojewody

toédzkiego jest todzki Urzgd Wojewddzki w todzi ul. Piotrkowska 104, 90-926 £6dz. Kontakt jest

mozliwy za pomoca:

= telefonu (42) 664-10-00;

= adresu e-mail: kancelaria@lodz.uw.gov.pl;

= skrytki ePUAP: /lodzuw/skrytka.

W sprawach zwigzanych z danymi osobowymi nalezy kontaktowac sie z Inspektorem Ochrony

Danych poprzez adres e-mail: iod@Ilodz.uw.gov.pl.

Panistwa dane osobowe przetwarzane bedg w celu realizacji czynnosci urzedowych tj.:

= wypetniania obowigzku prawnego cigzgcego na Administratorze w zwigzku z realizowaniem
zadan przez tédzki Urzad Wojewddzki w todzi na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c)
Rozporzgdzenia;

= wykonywania zadania realizowanego w interesie publicznym lub w ramach sprawowania
wiladzy publicznej powierzonej Administratorowi w zwigzku z realizowaniem zadan
przez tédzki Urzad Wojewddzki w todzi na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ) Rozporzadzenia;

= dokonania procedury sprzedazy sktadnikéw rzeczowych majgtku ruchomego Urzedu.

W zwigzku z przetwarzaniem danych w celu wskazanym powyzej, Paristwa dane osobowe mogg

by¢ udostepniane innym odbiorcom lub kategoriom odbiorcéw. Odbiorcami danych moga byc¢:
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= podmioty upowaznione do odbioru Panstwa danych osobowych na podstawie
odpowiednich przepiséw prawa;

= podmioty, ktére przetwarzajg Panstwa dane osobowe w imieniu Administratora,
na podstawie zawartej umowy powierzenia przetwarzania danych osobowych
(tzw. podmioty przetwarzajgce).

Panstwa dane osobowe bedg przetwarzana przez okres niezbedny do realizacji wskazanego

w pkt 3 celu przetwarzania, w tym réwniez obowigzku archiwizacyjnego wynikajgcego

Z przepisow prawa.

W zwigzku z przetwarzaniem przez Administratora danych osobowych przystuguje Panstwu:

= prawo dostepu do tresci danych, na podstawie art. 15 Rozporzadzenia;

= prawo do sprostowania danych, na podstawie art. 16 Rozporzadzenia;

= prawo do usuniecia danych, na podstawie art. 17 Rozporzadzenia, gdy przetwarzanie
danych nie nastepuje w celu wywigzania sie z obowigzku wynikajgcego z przepisu prawa lub
w ramach sprawowania wtadzy publicznej;

= prawo do ograniczenia przetwarzania danych, na podstawie art. 18 Rozporzadzenia;

= prawo wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania danych, na podstawie art. 21
Rozporzadzenia.

W przypadku, w ktérym przetwarzanie Pafistwa danych odbywa sie na podstawie zgody (tj. art.

6 ust. 1 lit. a) Rozporzadzenia), przystuguje Panstwu prawo do cofniecia jej w dowolnym

momencie, bez ptywu na zgodnos¢ z prawem przetwarzania, ktérego dokonano na podstawie

zgody przed jej cofnieciem.

Majg Panstwo prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego tj. Prezesa Urzedu Ochrony

Danych Osobowych, gdy uznacie Panstwo ze przetwarzanie danych osobowych narusza

przepisy Rozporzadzenia.

Podanie przez Panstwa danych osobowych jest warunkiem prowadzenia sprawy w todzkim

Urzedzie Wojewddzkim w todzi. Przy czym podanie danych jest:

= obowigzkowe, jezeli tak zostato to okreslone w przepisach prawa;

= dobrowolne, jezeli odbywa sie na podstawie Panistwa zgody lub ma na celu zawarcie
umowy. Konsekwencjg niepodania danych bedzie brak mozliwos¢ realizacji czynnosci
urzedowych lub niezawarcie umowy.

Panristwa dane nie bedg przetwarzane w sposdb zautomatyzowany w tym réwniez w formie

profilowania.



Zatqcznik nr 2
do zarzqdzenia Nr 27/2023
z dnia 12 grudnia 2023 r.

(piecze¢ wnioskodawcy)
Dyrektor Generalny
toédzkiego Urzedu Wojewodzkiego

w todzi

WNIOSEK

o nieodptatne przekazanie sktadnika rzeczowego/sktadnikow rzeczowych majatku ruchomego

(podstawa prawna: rozporzgdzenie Rady Ministrow z dnia 21 pazdziernika 2019 r.

w sprawie szczegétowego sposobu gospodarowania sktadnikami rzeczowymi majatku ruchomego

Skarbu Panstwa)

Data zgtoszenia

Wskazanie sktadnika rzeczowego/sktadnikdow rzeczowych majgtku ruchomego o ktéry
wystepuje jednostka

Uzasadnienie potrzeb i sposobu wykorzystania sktadnika rzeczowego/sktadnikow
rzeczowych majatku ruchomego
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5. Oswiadczenie, ze sktadnik rzeczowy/sktadniki rzeczowe majatku zostanie odebrany/zostang
odebrane w terminie i miejscu wskazanym w protokole zdawczo-odbiorczym

(podpis i pieczatka osoby uprawnionej)
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Zatqcznik nr 3
do zarzqdzenia Nr 27/2023
z dnia 12 grudnia 2023 r.

(piecze¢ wnioskodawcy)
Dyrektor Generalny
toédzkiego Urzedu Wojewodzkiego

w todzi

WNIOSEK
o dokonanie darowizny sktadnika rzeczowego/sktadnikéw rzeczowych majatku ruchomego

(podstawa prawna: rozporzgdzenie Rady Ministrow z dnia 21 pazdziernika 2019 r.

w sprawie szczegétowego sposobu gospodarowania sktadnikami rzeczowymi majatku ruchomego
Skarbu Panstwa)

1. Data zgtoszenia

3. Wskazanie sktadnika rzeczowego/sktadnikow rzeczowych majatku ruchomego, o ktére
wystepuje jednostka

5. Wskazanie sposobu wykorzystania sktadnika rzeczowego/sktadnikéw rzeczowych majatku
ruchomego
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6. Oswiadczenie, ze sktadnik rzeczowy/sktadniki rzeczowe majatku zostanie odebrany/zostang
odebrane w terminie i miejscu wskazanym w protokole zdawczo-odbiorczym

7. Zobowigzanie do pokrycia kosztow zwigzanych z darowizng, w tym kosztéw odbioru
przedmiotu darowizny

Zatacznik: statut podmiotu (podpis i pieczatka osoby uprawnionej)
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