Zarzagdzenie nr 2/2023
Nadlesniczego Nadlesnictwa Trzcianka

z dnia 05.01.2023 r.

w sprawie wprowadzenia regulaminu okreslajgcego ramowe procedury udzielania
zamowien publicznych o wartosci szacunkowej nie przekraczajgcej kwoty 130.000
ztotych, a takze zamdwien, ktorych przedmiotem sg niektére ustugi z zakresu lesnictwa

SA.270.4.2023

W oparciu o §22 Statutu Panstwowego Gospodarstwa Lesnego Lasy Panstwowe
stanowigcego zatgcznik do Zarzadzenia nr 50 Ministra Ochrony Srodowiska, Zasobéw
Naturalnych i Lesnictwa z dnia 18 maja 1994 roku w sprawie nadania Statutu PGL LP
oraz na podstawie: przepisow ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zamowien
publicznych (Dz. U. z 2022 r. poz. 1710 z p6zn. zm.), zarzgdzam co nastepuje:

§1.
1) Wprowadzam do stosowania procedury udzielania zamowien:

a) dla dostaw, ustug i robot budowlanych o wartosci nieprzekraczajgcej kwoty
okreslonej w art. 2 ust. 1 pkt 1) ustawy oraz zamowien na niektore ustugi z zakresu
lesnictwa zgodnie z art. 11 ust. 5 pkt 6) ustawy;

b) wspoffinansowanych ze srodkow Unii Europejskiej.

2) Zamowienia o ktorych mowa w pkt. 1 udziela sie wg zasad i trybow opisanych

w ,Regulaminie okreslajgcym ramowe procedury udzielania zamowien publicznych

o wartosci szacunkowej nie przekraczajgcej 130.000 zt netto, a takze zamédwien,

ktérych przedmiotem sg niektore ustugi z zakresu le$nictwa”, stanowigcym zatgcznik

nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

3) Do przestrzegania regulacji zawartych w zarzgdzeniu, zobowigzuje wszystkich
pracownikéw Nadle$nictwa Trzcianka.

4) Za wiasciwg realizacje postanowien zarzgdzenia przez poszczegodlne komorki
organizacyjne Nadlesnictwa Trzcianka odpowiadajg Kierownicy komorek
organizacyjnych.

§2.

1) Kompetencje ,Kierownika Zamawiajgcego” w rozumieniu ustawy, wykonuje

Nadlesniczy Nadlesnictwa Trzcianka.

2) W  przypadku nieobecnosci  Nadlesniczego, kompetencje ,Kierownika
Zamawiajgcego” wykonuje osoba przez niego upowazniona.

3) Za przeprowadzenie oraz prawidlowos¢ szacowania warto$ci zamowienia
odpowiadajg osoby merytorycznie odpowiedzialne za zamowienie.

4) Za cato$¢ spraw zwigzanych z:

a) prawidtowym przygotowaniem i prowadzaniem postepowan,

c) kompletowaniem i archiwizowaniem dokumentacji dotyczgcej zamdwien,

d) prowadzeniem rejestru zamowien publicznych, odpowiada pracownik dziatu
administracyjno — gospodarczego.

5) Za catosC spraw zwigzanych z realizacjg zamowien na potrzeby Nadlesnictwa,
po przeprowadzonym przez specjaliste ds. zamdwien publicznych postepowaniu
pow. 30 000,01 zt dla zaméwien na dostawy, ustugi bgdz roboty budowlane
odpowiada specjalista ds. zamoéwiehn publicznych. W przypadku zamdwien
do 30 000,00 zlotych dla zamdwien na dostawy, ustugi bgadz roboty budowlane,
odpowiada osoba wnioskujgca.



§3.

1) Specijalista ds. zaméwien publicznych sporzgdza ,Roczny plan zamowien”, wg wzoru

2)

3)

4)

z zatlacznika nr 2 do niniejszego  zarzgdzenia, w terminie
do 31 grudnia roku poprzedzajgcego rok, ktérego bedzie dotyczy¢ zamowienie,
podlegajgcy zatwierdzeniu przez Gtownego Ksiegowego i Nadlesniczego.
Podstawg ,Rocznego planu zamoéwienr” sg wnioski wg wzoru
z zatacznika nr3 do niniejszego zarzgadzenia, sporzgdzone z nalezytg
starannoscig przez pracownikow merytorycznych witasciwych ze wzgledu na
rodzaj zamowienia i zatwierdzone przez wtasciwych Kierownikédw komorek
organizacyjnych.

Whnioski, o ktérych mowa wyzej, sg sktadane u specjalisty ds. zamowien
publicznych w terminie do 30 listopada roku poprzedzajgcego rok, ktérego
bedzie dotyczy¢ zamowienie. W przypadku braku potrzeby sporzgdzenia
wniosku, Kierownik komorki organizacyjnej sktada u specjalisty do spraw
zamoéwien publicznych informacje o braku potrzeby sporzgdzenia wniosku.
Whnioski muszg by¢ zgodne z prowizorium planu finansowo-gospodarczego
Nadlesnictwa Trzcianka na dany rok.

§4.

Specjalista ds. zamoéwieh publicznych na biezgco prowadzi ewidencje
udzielonych zamoéwien publicznych do 130.000 zt netto, a takze zaméwien,
ktérych przedmiotem sg niektore ustugi z zakresu lesnictwa, zawierajgca
w szczegolnosci dane takie, jak: rodzaj, przedmiot zamdwienia, wynikajgcych
z obowigzku sprawozdawczosci. Wzér ewidencji udzielonych zamowien
publicznych stanowi wydruk raportu z SILPWeb ,,Sprawozdanie z art. 4 PZP -
Tabela Il. Szczegbétowo”.

§5.
Traci moc zarzgdzenie nr 31/2022 Nadlesniczego Nadlesnictwa Trzcianka z dnia
8 czerwca 2022 r.

§6.

Zarzgdzenie wchodzi w zycie z dniem 5 stycznia 2023 r.



Zatacznik nr 1

do Zarzadzenia Nr 2/2023
Nadlesniczego
Nadlesnictwa Trzcianka
z dnia 05.01.2023r.

Regulamin okreslajagcy ramowe procedury udzielania zamoéwien publicznych

o wartosci szacunkowej nie przekraczajacej 130.000 zt netto, a takze zamoéwien,

ktérych przedmiotem s niektore ustugi z zakresu lesnictwa

§1.

Postanowienia ogodlne

1. llekro¢ w niniejszym regulaminie jest mowa o:

1)

2)

3)

4)

5)

6)

ustawie — nalezy przez to rozumie¢ ustawe z dnia 11 wrze$nia 2019 r. Prawo
zamowien publicznych (Dz. U. z 2022 r. poz. 1710 z pézn. zm.);

szacunkowej wartosci zamowienia — nalezy przez to rozumie¢ catkowitg
i maksymalng wartos¢ zamdwienia, bez podatkéw od towardw i ustug, stuzgca
ustaleniu prawidtowej procedury udzielenia zamowienia publicznego;
zamowieniu (zamoéwieniu publicznym) — nalezy przez to rozumie¢ umowe
odptatng zawierang miedzy zamawiajgcym a wykonawcg, ktorej przedmiotem
sg ustugi, dostawy lub roboty budowlane;

ustugach — nalezy przez to rozumie¢ wszelkie $wiadczenia, ktorych
przedmiotem nie sg roboty budowlane lub dostawy;

dostawach — nalezy przez to rozumie¢ nabywanie produktow, ktérymi sg rzeczy
ruchome, energia, woda oraz prawa majgtkowe, jezeli mogg by¢ przedmiotem
obrotu, w szczegdlnosci na podstawie umowy sprzedazy, dostawy, najmu,
dzierzawy oraz leasingu z opcjg lub bez opcji zakupu, ktére moze obejmowac
dodatkowo rozmieszczenie lub instalacje;

robotach budowlanych — nalezy przez to rozumie¢ wykonanie albo
zaprojektowanie i wykonanie robot budowlanych, okreslonych w zatgczniku |l
do dyrektywy 2014/24/UE, w zatgczniku | do dyrektywy 2014/25/UE oraz
objetych dziatem 45 zatgcznika | do rozporzgdzenia (WE) nr 2195/2002
Parlamentu Europejskiego i Rady z dnia 5 listopada 2002 r. w sprawie
Wspdlnego Stownika Zaméwien (CPV) (Dz. Urz. WE L 340 z 16.12.2002, str. 1,

z pézn. zm.) lub obiektu budowlanego, a takze realizacje obiektu budowlanego



za pomocg dowolnych $rodkéw, zgodnie z wymaganiami okreslonymi przez
zamawiajgcego;

7) wykonawcy — nalezy przez to rozumie¢ wykonawce robét budowlanych bgdz
ustug, jak réwniez dostawce towardéw, do ktérego wystano zapytanie ofertowe,
badz ktory ubiega sie o udzielenie zamowienia publicznego, ztozyt oferte lub
z ktérym podpisano umowe o udzielenie zamowienia;

8) zamawiajgcym — nalezy przez to rozumie¢ Nadlesnictwo Trzcianka

9) kierowniku zamawiajgcego — nalezy przez to rozumie¢ Nadlesniczego
nadlesnictwa,;

10) specjaliscie ds. zamowien publicznych — nalezy przez to rozumie¢ witasciwego
pracownika, w ktorego zakresie czynnosci znajduje sie prowadzenie spraw
zwigzanych z zamdwieniami publicznymi;

11) kierowniku komorki organizacyjnej — nalezy przez to rozumie¢ Nadlesniczego,
Zastepce Nadlesniczego, Gtdwnego Ksiegowego, Sekretarza.

. Niniejszy regulamin stosuje sie do zamowien publicznych, ktérych wartosé

nie przekracza 130.000 zt netto, w tym réwniez do zaméwien wspoétfinansowanych

z funduszy europejskich, o ile nie ma uregulowan wynikajgcych z umowy

o dofinansowanie. W zakresie ustug, dostaw irobot budowlanych stosuje sie

zasady okreslone w §4, §5, §6, §7 i §8, natomiast do zamodwien na ustugi

doradztwa prawnego i ustugi cateringowe stosuje sie zasady okreslone w §10.

Zamowienia wspoffinansowane ze srodkow europejskich zostaty uregulowane w

§12. Nabywanie dostaw, ustug Ilub robét budowlanych od centralnego

zamawiajgcego zgodnie z art. 44 ust. 3 i 4 ustawy, zostato uregulowane w §13.

Szacowanie wartosci zamoéwienia musi odbywac¢ sie zgodnie z zasadami

okreslonymi w §2 niniejszego regulaminu.

Udzielajgc zamowienia publicznego zgodnie z postanowieniami niniejszego

regulaminu nalezy kierowac sie zasadg celowego i oszczednego wydatkowania

srodkow, przy zachowaniu zasady uzyskania najlepszych efektéw z poniesionych
wydatkow oraz w sposéb umozliwiajgcy terminowgq realizacje zadan.

Zamawiajgcy moze w kazdym przypadku powota¢ komisje przetargowa, ktérej sktad

oraz zasady funkcjonowania okresla sie odrebnym zarzgdzeniem.

Oferty kierowane do zamawiajgcego na podstawie niniejszego regulaminu

nie stanowig ofert w rozumieniu art. 66 Kodeksu cywilnego, natomiast publikowane

ogtoszenia nie stanowig ogtoszen w rozumieniu przepisow ustawy.

Zamawiajgcy uniewaznia postepowanie w nastepujgcych przypadkach:



10.

1) gdy cena najkorzystniejszej oferty przewyzsza kwote, ktdérg Zamawiajgcy
zamierza przeznaczyC na realizacje zamowienia o wiecej niz 25%, za wyjgtkiem
ust. 11.

2) gdy wystgpita zmiana okolicznosci powodujgca, ze prowadzenie postepowania
lub wykonanie zamdwienia nie lezy w interesie publicznym, czego nie mozna
byto wczesniej przewidziec,

3) gdy nie ztozono zadnej oferty niepodlegajgcej odrzuceniu.
Zamawiajgcy moze w kazdym momencie zrezygnowac z udzielenia zamowienia
lub jego cze$ci, uniewazniajgc w tym zakresie postepowanie.
W przypadku braku mozliwosci przeprowadzenia zapytania ofertowego/przetargu
publicznego u wymaganej regulaminem liczby wykonawcéw ze wzgledu na ich
ograniczong liczbe na rynku lokalnym, bgdz ze wzgledu na specyficzne wymogi
techniczne zamoéwienia, awarie lub szkode oraz w innych nieprzewidzianych
sytuacjach niewynikajgcych z przyczyn lezgcych po stronie zamawiajgcego
dopuszcza sie udzielenie zamowienia po uzyskaniu zgody Kierownika
Zamawiajgcego z pominieciem procedury poréwnania ofert. W takim przypadku
udzielenie zamowienia moze nastgpi¢ w oparciu 0 negocjacje cenowe z wybranym
wykonawcg. Sktad komisji prowadzacej negocjacje cenowe oraz zasady pracy tej
komisji zostaty uregulowane odrebnym zarzgdzeniem. Informacje o zgodzie
na odstgpienie od skierowania zapytania ofertowego do wymaganej regulaminem
liczby wykonawcéw nalezy udokumentowad.

W przypadku braku mozliwosci udzielenia zaméwienia, wynikajgcej z braku

ztozonych ofert w dwodch kolejnych postepowaniach prowadzonych w trybie

zapytania ofertowego lub pisemnego przetargu publicznego, zamawiajgcy moze
zaprosi¢ wybranego wykonawce do negocjacji cenowych, majgcych na celu
udzielenie przedmiotowego zamdwienia. Warunki negocjacji nie mogg wowczas
odbiega¢ od warunkow realizacji zamdwienia jakie zostaty przyjete w dwdch
pierwotnych postepowaniach, w ktérych nie zostaty ztozone oferty. Sktad komisji
prowadzgcej negocjacje cenowe oraz zasady pracy tej komisji zostaty uregulowane

odrebnym zarzgdzeniem.

11.W przypadku mozliwosci udzielenia zamowienia poprzedzonego zapytaniem

ofertowym/przetargiem publicznym, gdy warto$¢ najkorzystniejszej oferty
przekracza warto$¢ przeznaczong Ilub progowg dla danego zamodwienia
o maksymalnie 25%, nie ma Kkoniecznosci uniewazniania postepowania

i powtarzania postepowania w procedurze wiasciwej dla progu wyzszego.



W przypadku przekroczenia wartosci oferty w wyzej opisanym przedziale, do 25%,

a o wartosci wyzszej niz 20.000 zt netto nalezy wystgpi¢ do RDLP o akceptacje

zwiekszenia $rodkow na realizacje zamowienia. Niniejsza zasada nie ma

zastosowania do zamowien wspoffinansowanych ze srodkdéw Unii Europejskiej”.

12. Postanowien niniejszego regulaminu nie stosuje sie w zakresie procedur udzielania

zamowien o warto$ci nieprzekraczajgcej progu stosowania ustawy:

1) finansowanych lub wspétfinansowanych z Zaktadowego Funduszu Swiadczen

Socjalnych,

2) ktorych przedmiotem jest/sa:

a)

b)

f)

9)

h)

j)
K)
1)

indywidualne formy podnoszenia kwalifikacji (szkolenia indywidualne,
studia itp.),

optaty za udziat w konferencjach, zjazdach, szkoleniach zewnetrznych,
oraz zwigzane z nimi ustugi hotelowe i cateringowe,

opfaty za korzystanie z publicznych srodkéw transportu,

optaty parkingowe i autostradowe,

optaty za noclegi i catering dla gosci przyjezdnych, wspotpracujgcych
z Nadlesnictwem,

wspotpraca z publicznymi/panstwowymi osrodkami naukowymi w celu
przeprowadzenia badan, opracowania ekspertyz naukowych, itp.,

bilety wstepu na wydarzenia o charakterze kulturalnym, sportowym
i rekreacyjnym,

organizacja imprez o charakterze  kulturalnym,  sportowym
i rekreacyjnym,

optaty za wytworzenie i przedtuzenie certyfikatu kwalifikowanego podpisu
elektronicznego,

ustugi ubezpieczenia,

okresowe badania techniczne samochodoéw stuzbowych,

ustugi przegladow drukarki, kasy fiskalnej,

m) zamowienia realizowane w jednostkach organizacyjnych LP,

n)

0)

p)

Q)

zamowienia udzielane przez inne jednostki LP na rzecz zamawiajgcego,
dostawy czasopism specjalistycznych i publikaciji,

wydatki dokonywane na podstawie postanowien zarzgdzen wewnetrznych
lub uméw zawartych z pracownikami wlasnymi jednostki,

ustugi/optaty notarialne.



13.

14.

15.

W szczegdlnie uzasadnionych przypadkach Kierownik Zamawiajgcego moze
podjg¢ decyzje o odstgpieniu od stosowania niniejszego regulaminu,
z zastrzezeniem postanowien ust. 14.

Wytgczenie procedury, o ktérej mowa w ust. 13 nie zwalnia od stosowania zasad
dokonywania wydatkow wynikajgcych z innych aktow prawnych, w szczegolnosci
dotyczacych zasady legalnosci, celowos$ci, gospodarnosci i rzetelnosci, a takze
wytycznych wynikajgcych z przepiséw prawnych, umoéw o dofinansowanie
i dokumentow okreslajgcych sposob udzielania zaméwien wspotfinansowanych
ze srodkéw europejskich lub innych mechanizmdw finansowych.

W przypadku odstgpienia od procedur, o ktérych mowa w ust. 13 specjalista
ds. zamowien publicznych zobowigzany jest do sporzgdzenia protokotu negocjaciji
z Wykonawcg, ktéremu zostanie udzielone zamodwienie. Protokot podlega
zatwierdzeniu przez Kierownika Zamawiajgcego. Wzér protokotu stanowi zatgcznik

nr 5 do niniejszego regulaminu.

§2.

Szacowanie wartosci zaméwienia

Przy ustalaniu wartosci szacunkowej zamowienia w sposob szczegotowy nalezy

przestrzegaé przepiséw Dziatu | Rozdziatu 5 ustawy, w szczegdlnosci zasad

zabraniajgcych dzielenia zamdwienia na czesci w celu niestosowania przepiséw
ustawy lub zanizania jego wartosci.

Przed wszczeciem postepowania nalezy kazdorazowo oszacowaC z nalezytg

starannos$cig wartos¢ zamowienia, w szczegolnosci w celu:

1) ustalenia, czy istnieje obowigzek stosowania ustawy,

2) ustalenia, czy wydatek kwalifikuje sie do wspotfinansowania ze srodkéw UE,

3) ustalenia, czy nie nastepuje podziat zamowienia na czesci w celu unikniecia
stosowania ustawy lub wymagan wytycznych | zasad w zakresie
kwalifikowalnosci wydatkow wspotfinansowanych ze srodkéw UE.

Ustalenie wartosci szacunkowej, o ktorej mowa w ust. 2, dla dostaw i ustug

przyktadowo moze mieé charakter:

1) analizy cen rynkowych np. poprzez uzyskanie m.in. trzech ofert cenowych
z ogolnie dostepnych zrédet np. stron internetowych, katalogéw producenta,
prospektéw, cennikow itp.,



2) analizy wydatkow poniesionych na tego rodzaju zamowienia w okresie
poprzedzajgcym moment szacowania wartosci zamdéwienia z uwzglednieniem
wskaznika wzrostu cen towarow i ustug,

3) analizy cen ofertowych ztozonych w postepowaniach prowadzonych dotychczas
przez zamawiajgcego lub innych zamawiajgcych, a obejmujgcych analogiczny
przedmiot zamodwienia,

4) analizy cen analogicznych przedmiotdw zamdwienia na podstawie danych
z platformy e-Katalogi.

Szacowanie wartosci zamoéwienia, o ktérym mowa w ust. 2, dla zamdwien powyzej

10 000 zt netto nalezy zawsze udokumentowac w formie pisemne;.

Ustalenie wartosci szacunkowej zamdwienia na roboty budowlane dokonuje sie

W oparciu o:

1) kosztorys inwestorski sporzgdzany na podstawie dokumentaciji projektowej oraz
specyfikacji technicznych wykonania i odbioru robo6t albo na podstawie

planowanych kosztéw robdét budowlanych okreslonych w programie
funkcjonalno-uzytkowym, jezeli przedmiotem zamowienia jest wykonanie robét
budowlanych w rozumieniu ustawy z dnia 7 lipca 1994 r. - Prawo budowlane.

2) planowane koszty prac projektowych oraz planowane koszty rob6t budowlanych
okreSlone w programie funkcjonalno - uzytkowym, jezeli przedmiotem
zamowienia jest zaprojektowanie i wykonanie robét budowlanych w rozumieniu
przepiséw ustawy z dnia 7 lipca 1994 r. — Prawo budowlane, z wytgczeniem robot
budowlanych o wartosci do 10.000 zt netto,

Za ustalenie oraz prawidlowosé¢ szacunkowej wartosci zamowienia

odpowiada osoba merytorycznie odpowiedzialna za zamowienie.

§3.
Przygotowanie i prowadzenie postepowania

Postanowienia niniejszego paragrafu majg zastosowanie do wszystkich
postepowan objetych regulaminem, o ile postanowienia szczegdlne w innych
paragrafach nie stanowig inacze;.

Osoby wykonujgce w imieniu Zamawiajgcego czynnosci zwigzane z procedurg
wyboru wykonawcy, w tym biorgce udziat w procesie oceny ofert, nie mogg by¢
powigzane osobowo lub kapitatowo z wykonawcami, ktérzy ztozyli oferty. Powinny

to by¢ osoby bezstronne i obiektywne.



3. Warunki udziatu w postepowaniu o0 udzielenie zamowienia oraz opis sposobu
dokonywania oceny ich spetniania, okreslane sg w sposéb proporcjonalny
do przedmiotu zaméwienia, zapewniajgcy zachowanie uczciwej konkurencji
i rownego traktowania wykonawcéw. Nie mozna formutowa¢ warunkoéw
przewyzszajgcych wymagania wystarczajgce do uznania, ze wykonawca daje
rekojmie nalezytego wykonania przedmiotu zaméwienia.

4. Kryteria oceny ofert sktadanych w ramach postepowania o udzielenie zamowienia
sg formutowane w sposob zapewniajgcy zachowanie uczciwej konkurencji oraz
rownego traktowania wykonawcow, przy czym:

1) kazde kryterium oceny ofert musi odnosi¢ sie do danego przedmiotu zamdwienia,

2) kazde kryterium oceny ofert (i opis jego stosowania) musi by¢ sformutowane
jednoznacznie i precyzyjnie, tak Zzeby kazdy poprawnie poinformowany
wykonawca, ktéry dotozy nalezytej starannosci, mogt interpretowac
je w jednakowy sposob,

3) wagi poszczegolnych kryteridw powinny by¢ okreslone w sposéb umozliwiajgcy
wybor najkorzystniejszej oferty,

4) kryteria  oceny ofert nie mogg dotyczy¢ wiasciwosci wykonawcy,
a W szczegolnosci jego wiarygodnosci ekonomicznej, technicznej lub finansowe;,
z zastrzezeniem §3 ust. 4 pkt. 5),

5) kryteria oceny ofert mogg okresla¢, poza wymaganiami dotyczgcymi ceny,
réwniez inne wymagania odnoszgce sie do przedmiotu zamowienia, takie jak np.
jako$¢, w tym parametry techniczne, wiasciwosci estetyczne i funkcjonalne,
aspekty spoteczne, w tym integracja zawodowa i spoteczna osob, dostepnos$cé
dla oséb niepetnosprawnych lub uwzglednienie potrzeb uzytkownikow, aspekty
srodowiskowe, w tym efektywno$¢ energetyczna przedmiotu zaméwienia,
aspekty innowacyjne, organizacja, kwalifikacje zawodowe i doswiadczenie
osbéb wyznaczonych do realizacji zamowienia, serwis posprzedazny oraz pomoc
techniczna, warunki dostawy, takie jak termin dostawy oraz czas dostawy lub
okres realizacji lub inne.

5. Przy zaméwieniach na roboty budowlane od 10.000,01 zt netto do 130.000 zt netto,
co do zasady, obowigzuje wynagrodzenie kosztorysowe. W uzasadnionych
przypadkach zamawiajgcy moze zdecydowac sie na wynagrodzenie ryczattowe.
Uzasadnienie przyjecia wynagrodzenia ryczattowego musi zostaC opisane

we wniosku na realizacje roboty budowlane;.



§4.
Procedury udzielenia zamoéwienia publicznego ponizej 130.000 zt netto oraz
zasady wszczecia postepowania o udzielenie zaméwienia
1. Ramowe procedury udzielania zaméwien publicznych regulowane sg w uktadzie
zamowien o wartosSci:

a) do 10.000,00 zt netto,

b) od 10.000,01 zt netto do 30.000,00 zt netto,

c) od 30.000,01 zt netto do 70.000 zt netto,

d) od 70.000,01 zt netto do 130.000 zt netto,

§5.

Szczegobtowa procedura udzielania zamoéwienia o wartosé do 10.000,00 zt netto na

dostawy, ustugi, roboty budowlane.

1. Podstawg udzielenia zamdwienia o wartosci ponizej 10 000,00 ztotych netto dla
dostaw, ustug lub robét budowlanych jest notatka (wzér stanowi zatgcznik nr 1a
do niniejszego regulaminu) sporzgdzona i podpisana przez pracownika
merytorycznie wtasciwego ze wzgledu na rodzaj zamowienia oraz przez wiasciwego
Kierownika komorki organizacyjnej i zatwierdzona przez Nadlesniczego.

2. Pracownik merytoryczny przed sporzgdzeniem notatki przeprowadza rozeznanie
rynku za posrednictwem telefonu, Internetu, faxu, e-mailem lub w inny sposoéb
gwarantujgcy realizacje zamdwienia z najwyzszg dbatoscig o interes
zamawiajgcego i pozwalajgcy oszacowaC wartos¢ zamowienia oraz wytonic
wykonawce.

3. Notatka zawiera:

1) nazwe przedmiotu zamowienia wraz ze wskazaniem jego rodzaju;

2) opis przedmiotu zamdwienia wystarczajgco precyzyjny, w szczegodlnosci
w zakresie ilosci i jakosci dostaw, ustug, robét budowlanych,

3) szacunkowg wartos¢ przedmiotu zamdwienia oszacowang na podstawie §2
niniejszego regulaminu,

4) Nazwe i adres wytonionego (w wyniku przeprowadzonego rozeznania rynku)
wykonawcy.

4. Odpowiedzialno$¢ za realizacje przedmiotu zamdwienia spoczywa na Kierowniku
komorki organizacyjnej merytorycznie wtasciwym ze wzgledu na rodzaj

zamowienia.



§6.

Szczegbétowa procedura udzielania zaméwienia od 10.000,01 =zt netto

na dostawy, ustugi, roboty budowlane do 30.000,00 zi.

1. Podstawg wszczecia postepowania o udzielenie zamowienia powyzej 10 000,01
ztotych netto a ponizej wartosci do 130.000 zt netto dla dostaw, ustug, robot
budowlanych jest wniosek (wzor zawiera zatacznik nr 1 do niniejszego
regulaminu) sporzgdzony i podpisany przez pracownika merytorycznie wtasciwego
ze wzgledu na rodzaj zamowienia, zatwierdzony przez wiasciwego Kierownika
komorki organizacyjnej oraz Gtownego Ksiegowego. Zatwierdzony wniosek
realizuje specjalista ds. zamdwien publicznych.

2. Odpowiedzialno$¢ za zgodnos¢ wniosku z planem finansowym i planem zamowien
publicznych spoczywa na osobie merytorycznie odpowiedzialnej za zamdwienie.

3. Wniosek musi zawierac:

1) nazwe przedmiotu zamdwienia wraz ze wskazaniem jego rodzaju;

2) opis przedmiotu zamowienia wystarczajgco precyzyjny, w szczegolnosci
w zakresie ilosci i jakosci dostaw, ustug, robdot budowlanych aby umozliwié¢
wykonawcom ustalenie charakteru i zakresu zamowienia,

3) termin realizacji /wykonania zamdwienia;

4) aktualng wartos¢ przedmiotu zamowienia oszacowang na podstawie §2
niniejszego regulaminu;

5) opis kryteridw oceny ofert wraz ze szczegdtowym opisem wagi i sposobu oceny;

6) osoby odpowiedzialne za realizacje przedmiotu zamdwienia.

7) Informacje o wspdétfinansowaniu przedmiotu zaméwienia ze Srodkéw UE.

4. Wniosek musi by¢ ztozony ze stosownym wyprzedzeniem, uwzgledniajgcym czas
niezbedny do przeprowadzenia wtasciwych procedur udzielenia zamowienia.

5. Odpowiedzialno$¢ oraz kontrola zgodnosci zapotrzebowania i wniosku z planem
finansowym i planem zaméwien publicznych spoczywa na Kierowniku komorki
organizacyjnej merytorycznie wtasciwym ze wzgledu na rodzaj zamowienia.

6. W przypadku trudnej do przewidzenia zmiany potrzeb zamawiajgcego,
zarejestrowany przez specjaliste ds. zamowien publicznych wniosek, przed
realizacjg moze zosta¢ skorygowany lub anulowany przez osobe merytorycznie
odpowiedzialng za realizacje przedmiotu zamowienia. W takim przypadku korekta
nie moze spowodowac zwiekszenia szacowanej wartosci zamoéwienia.

7. Whnioskujgcy po otrzymaniu zatwierdzonego wniosku (zalacznik nr 1

do regulaminu) na zamodwienie o wartosci szacunkowej od 10.000,01 zt do



8.

30.000,00 zt na dostawy, ustugi, roboty budowlane przeprowadza rozeznanie rynku
za posrednictwem telefonu, Internetu, faxu, e-mailem Ilub w inny sposéb
pozwalajgcy wytoni¢ wykonawce, gwarantujgcy realizacje zamowienia z najwyzszg
dbatoscig o interes zamawiajgcego.

Wytoniony wykonawca dostawy, ustugi, roboty budowlanej otrzymuje pisemne,
numerowane kolejno zaméwienie, a w przypadku robét budowlanych zlecenie
(rozumiane réwniez jako zamoéwienie) podpisywane przez osoby merytorycznie
odpowiedzialne, Kierownika dzialu, zatwierdzone przez Nadlesniczego,
zgodne ze wzorem z zatgcznika nr 2 do niniejszego regulaminu.

Zamawiajgcy moze przekazac¢ wykonawcy zatwierdzone zlecenie lub zamoéwienie

poprzez fax ,wiadomos$¢ e-mail, pocztg tradycyjng lub osobiscie.

10.Przy zamowieniach na roboty budowlane obowigzuje wynagrodzenie okreslone

w Kodeksie cywilnym oszacowane na podstawie zapisow §2 ust. 6, z wytgczeniem

zapiséw §3 pkt. 5.

11.Ze wzgledu na szczegotowe warunki udzielanego zamowienia, dla kazdej wartosci

zamowienia Zamawiajgcy zawsze moze zawrze¢ z wykonawcg umowe w formie

pisemnej regulujgcg zasady realizacji dostawy, ustugi lub roboty budowlane,;.

12.Ze wzgledu na dbatos¢ o dyscypline finanséw publicznych, w przypadku zamowien

o wartosci szacunkowej od 10.000,01 zt do 30.000,00 zt dla dostaw, ustug, robdt
budowlanych, Zamawiajgcy moze dokona¢ wyboru wykonawcy w wyniku

przeprowadzonej procedury zapytania ofertowego.

§7.

Szczegobtowa procedura udzielania zamoéwienia na dostawy, ustugi, roboty
budowlane od 30.000,01 zt do 70.000,00 zt netto.

1.

Specjalista ds. zamowien publicznych, po otrzymaniu zatwierdzonego wniosku na
zamowienie o wartosci szacunkowej od 10.000,01 zt netto dla dostaw, ustug, robét
budowlanych do 70.000,00 zt netto, przeprowadza rozeznanie rynku w formie
zapytania ofertowego.

Rozeznanie, polegajgce na wystaniu e-mailem, faxem lub pisemnie zapytania
ofertowego (zatgcznik nr 6 do Regulaminu) celem uzyskania najkorzystniejszej
oferty, pod katem kryteriow oceny ofert, przeprowadza sie u co najmniej trzech
wykonawcéw. Informacja o planowanym zamodwieniu wraz z zaproszeniem do
sktadania ofert moze by¢é zamieszczona na stronie internetowej Zamawiajgcego

(platformie zakupowej).



10.

11.

Uzyskanie tylko jednej oferty nie powoduje przerwania postepowania.

Z czynnosci opisanych w ust. 1-3 Specjalista ds. zamdwien publicznych sporzgdza
protokot (wzoér stanowi zatgeznik nr 3 do niniejszego regulaminu).

Zamawiajgcy udziela zamowienia wykonawcy, ktory zaoferowat
oferte najkorzystniejsza.

Przy zaméwieniach na roboty budowlane obowigzuje wynagrodzenie okreslone
w Kodeksie Cywilnym oszacowane na podstawie zapiséw §2 ust. 6, z wytgczeniem
zapisow §3 pkt. 5.

Po zatwierdzeniu protokotu przez Kierownika Zamawiajgcego, Specjalista
ds. zamowieh publicznych przystepuje do realizacji zamdwienia, wystawiajgc
zamowienie dla dostaw i ustug (wzor stanowi zatgcznik nr 2 do niniejszego
regulaminu), natomiast dla rob6t budowlanych zawsze umowe w formie pisemnej
(wzér stanowi zatacznik nr 9 do niniejszego regulaminu).

Zamawiajgcy moze przekazaC wykonawcy zatwierdzone zlecenie/zamowienie
drogg elektroniczng poprzez fax lub wiadomos¢ e-mail, osobiscie bgdz pocztg
tradycyjna.

Dla zaméwien, ktérych przedmiot lub warunki realizacji wymagajg szczegolnych
regulacji, moze by¢ zawarta umowa z Wykonawca.

Do uméw zawieranych w sprawach o zamowienia stosuje sie przepisy Kodeksu
Cywilnego.

Ze wzgledu na dbatos¢ o dyscypline finanséw publicznych w przypadku zamowien
o wartosci szacunkowej od 10.000,01 zt netto do 70.000,00 zt netto dla dostaw,
ustug, robot budowlanych, zamawiajgcy moze dokona¢ wyboru wykonawcy

w wyniku przeprowadzonej procedury przetargu publicznego.

§8.

Szczegétowa procedura udzielania zamoéwienia na dostawy, ustugi, roboty
budowlane od 70.000,01 zt netto do 130.000 zt netto

1.

Zamoéwienia o szacunkowej wartosci od 70.000,01 zt netto do 130.000 zt netto
udzielane sg w trybie przetargu publicznego.

Przetarg prowadzi Komisja, ktorej skiad i zasady funkcjonowania zostaty
zatwierdzone odrebnym zarzgdzeniem.

Dla zamowien powyzej 70.000,01 zt netto do 130.000 zt netto przeprowadza sie
przetarg publiczny, zapraszajgc do sktadania ofert takg liczbe wykonawcéw

Swiadczgcych dostawy, ustugi lub roboty budowlane bedace przedmiotem



zamowienia, ktora zapewnia konkurencje oraz wybér najkorzystniejszej oferty, przy
czym zaproszenie do sktadania ofert kieruje sie, do co najmniej 3 wykonawcow.
Informacje o zamdwieniu zamieszcza sie na stronie internetowej Zamawiajgcego
(platformie zakupowej). Uzyskanie tylko jednej oferty nie wstrzymuje postepowania
przetargowego.

4. Z wykonanych czynnosci Komisja przetargowa sporzadza protokoét (wzor stanowi
zatacznik nr 4 do niniejszego regulaminu).

5. Dla zaméwien powyzej 70.000,01 zt netto, a ponizej 130.000 zt netto zawiera sie
z wykonawcg umowe w formie pisemne] okreslajgcg warunki realizacji
zamowienia.

6. Przy zamdwieniach na roboty budowlane obowigzuje wynagrodzenie okreslone
w Kodeksie cywilnym oparte na kalkulacji uproszczonej Ilub kosztorysie
szczegotowym, z wytgczeniem postanowien §3 ust. 5.

7. Do umow zawieranych w sprawach o zaméwienie do 130.000 zt netto stosuje
sie przepisy Kodeksu cywilnego.

8. Jezeli uzyskane w wyniku przeprowadzonego przetargu publicznego kwoty
sg wyzsze od kwoty, ktdérg dysponuje zamawiajgcy, zamawiajgcy moze uniewaznic
postepowanie. Jesli uzyskana kwota przewyzsza prég 130.000 zt netto,

zamawiajgcy uniewaznia postepowanie.

§9.

Zamoéwienia udzielane w trybie awarii

1. W przypadku nieprzewidzianej koniecznosci udzielenia zamowienia publicznego
0 wartosci nieprzekraczajgcej 130.000 zt netto, w zwigzku z prowadzeniem akcji
ratowniczej, usuwaniem skutkdéw awarii technicznej, zapobieganiem nastepstwom
gwattownych zdarzen wywotanych dziataniem sit natury, dopuszcza sie odstgpienie
od procedur okreslonych w niniejszym regulaminie, na podstawie polecenia
Kierownika Zamawiajgcego, wydanego w formie pisemnej lub elektronicznej,
a w sytuacjach niecierpigcych zwitoki takze ustne;j.

2. Przez awarie techniczng, o ktorej mowa w ust. 1, nalezy rozumie¢ gwattowne,
nieprzewidziane uszkodzenie lub zniszczenie obiektu budowlanego, urzgdzenia
technicznego lub systemu urzadzen technicznych powodujgce przerwe w ich
uzywaniu lub utrate ich wtasciwosci, moggce spowodowaé zagrozenie zycia
lub zdrowia ludzi, bezpieczenstwa mienia Ilub $rodowiska, ktére wymaga

natychmiastowego lub pilnego podjecia dziatan w celu usuniecia jego skutkow.



3. Zamodwienie, w trybie okreslonym w niniejszym paragrafie powinno by¢ udzielone
za posrednictwem wiasciwego Wydziatu merytorycznego.

4. Pomimo zaistnienia okolicznosci, o ktorych mowa w ust. 1, przy udzieleniu
zamowienia, nalezy przestrzega¢ zasad celowego, racjonalnego i oszczednego
gospodarowania srodkami publicznymi.

5. Nie stanowi usuniecia awarii zaplanowany przez Zamawiajgcego remont,
konserwacja lub przeglad, a takze usuwanie skutkow zdarzen, o ktérych mowa
wust. 1 i 2, jezeli w momencie ich zajScia nie wystepowata koniecznosc¢
natychmiastowego lub pilnego podjecia dziatan w tym celu.

6. Wydatek poniesiony w trybie, o ktorym mowa w niniejszym paragrafie, nalezy
niezwtocznie po jego dokonaniu udokumentowa¢ w postaci notatki stuzbowej,
wedtug wzoru stanowigcego zalgcznik nr 8 do niniejszego regulaminu,
sporzgdzonej przez osobe dokonujgcg wydatku. Notatke zatwierdza Kierownik
Zamawiajgcego.

7. Dokumentacje z udzielonego zamodwienia, w tym notatke stuzbowg, o ktérej mowa
w ust. 6, przechowuje sie w dziale administracyjno - gospdoarczym przez okres
co najmniej 4 lat od dnia udzielenia zamodwienia.

8. Szczegotowe procedury dotyczgce trybu usuwania skutkow zdarzen, o ktorych
mowa w ust. 1, zasady kwalifikowania tych zdarzen oraz zrodta finansowania

okreslajg odrebne przepisy wewnetrzne.

§10.
Procedura negocjaciji z jednym wykonawca
1. Procedura negocjacji z jednym Wykonawcg, po wyrazeniu zgody przez Kierownika

Zamawiajgcego, moze by¢ zastosowana w przypadku wystgpienia co najmniej

jednej z nastepujgcych okoliczno$ci:

1) w wyniku przeprowadzonego postepowania o udzielenie zamodwienia
publicznego, wedtug procedury, o ktérej mowa w §8 ust. 3 nie wptyneta zadna
oferta, lub wptynety tylko oferty podlegajgce odrzuceniu (ze wzgledu
na niezgodnos¢ z opisem przedmiotu zamowienia), albo wszyscy wykonawcy
zostali wykluczeni z postepowania Ilub nie spetnili warunkéw udziatu
w postepowaniu, pod warunkiem, ze pierwotne warunki zamdwienia nie zostaty
w istotny sposob zmienione;

2) dostawy, ustugi lub roboty budowlane mogg by¢ swiadczone tylko przez jednego

wykonawce z przyczyn:



a) braku konkurencji ze wzgledow technicznych o obiektywnym charakterze,

b) zwigzanych z ochrong praw wytgcznych wynikajgcych z odrebnych przepiséw
— jezeli nie istnieje rozsgdne rozwigzanie alternatywne Iub rozwigzanie
zastepcze, a brak konkurencji nie jest wynikiem celowego zawezenia
parametrow zamdwienia,

3) dostawy, ustugi lub roboty budowlane mogg by¢ swiadczone tylko przez jednego
wykonawce, w przypadku udzielania zamoéwienia w zakresie dziatalnosci
tworczej lub artystycznej,

4) przedmiotem zamdwienia na dostawy sg rzeczy wytwarzane wytgcznie w celach
badawczych, doswiadczalnych, naukowych lub rozwojowych, ktére nie stuzg
prowadzeniu przez Zamawiajgcego produkcji masowej, stuzgcej osiggnieciu
rentownosci rynkowej lub pokryciu kosztow badan lub rozwoju, oraz ktére mogag
by¢ wytwarzane tylko przez jednego wykonawce,

5) ze wzgledu na wyjatkowg sytuacje niewynikajgcg z przyczyn lezgcych po stronie
Zamawiajgcego, ktorej nie mogt on przewidzie¢, wymagane jest natychmiastowe
wykonanie zamowienia, a nie mozna zachowac terminéw okreslonych dla innych
procedur udzielenia zamowienia opisanych w regulaminie zamowien do 130.000
zt netto,

6) w przypadku udzielenia, w okresie 3 lat od dnia udzielenia zamowienia
podstawowego, dotychczasowemu wykonawcy ustug lub robo6t budowlanych,
zamoOwienia polegajgcego na powtorzeniu podobnych ustug Ilub robét
budowlanych ijest zgodne z jego przedmiotem, a catkowita wartos¢ tego
zamowienia zostata uwzgledniona przy obliczaniu jego warto$ci. Lgczna wartosc
zaméwien podobnych nie moze przekroczy¢é 30% wartosci zaméwienia
podstawowego.

7) ustugi doradztwa prawnego oraz zastepstwa procesowego,

8) ustugi cateringowe.

Catkowita wartos¢ zamowienia dotyczgcego tylko zamoéwienia prowadzonego

w trybie negocjacji z jednym wykonawcg, z uwzglednieniem zamowien podobnych,

o ktorych mowa w ust. 1. pkt. 6), nie moze przekroczyC progu stosowania ustawy.

W opisie zamowienia podstawowego nalezy wskaza¢ ewentualny zakres ustug lub

robot budowlanych podobnych oraz warunki, na jakich zostang one udzielone.

Postepowania w trybie negocjacji z jednym wykonawcg dotyczg zamowien

nalezacych do wiasciwosci Wydziatbw merytorycznych. W takim przypadku

udzielenie zamowienia moze nastgpi¢ w oparciu 0 negocjacje cenowe z wybranym



wykonawcg. Sktad komisji prowadzacej negocjacje cenowe zostat wskazany we
wniosku o realizacje zamowienia. Informacje o0 zgodzie na odstgpienie
od procedury udzielenia zamdéwienia nalezy udokumentowac (zatgcznik nr 1).

Z przeprowadzonych negocjacji sporzgdza sie protokot wedtug wzoru stanowigcego
zatacznik nr 5 do niniejszego Regulaminu.

Zastosowanie trybu wskazanego w ust. 1 musi by¢ bezwzglednie uzasadnione.
W szczegdlnosci o zastosowaniu tego trybu mogg przesgdzaé wiasciwosci
konkretnego wykonawcy, dotyczgce m.in. jego specjalizacji, doswiadczenia,
wysokich kwalifikacji zawodowych, popartych publikacjami w pismach branzowych
lub o charakterze monografii naukowych, uczestnictwem w grupach eksperckich,

etc.

§11.

Zamoéwienia na niektére ustugi z zakresu lesnictwa o wartosci szacunkowej od

130.000 zt netto do wartosci okreslonych w art. 3 ustawy

1.

3.

Postanowienia niniejszego paragrafu majg zastosowanie do zaméwien na ustugi z
zakresu lesnictwa, wskazanych w art. 11 ust. 5 pkt 6 ustawy, o wartosci mniejsze;j
niz kwoty okreslone w przepisach wydanych na podstawie art. 3 ustawy.

Do zamowien wskazanych w ust. 1 stosuje sie odpowiednio przepisy §4, §5, §6, §7
i §8 niniejszego regulaminu.

W  przypadku zamdéwien wskazanych w ust. 1 o wartosci szacunkowej
przekraczajgcej kwote 130.000 zt netto obowigzuje procedura opisana w §8
niniejszego regulaminu.

Postepowanie wskazane w ust. 3 musi byé zawsze nadzorowane przez radce

prawnego wtasciwego do spraw zamoéwien publicznych.

§12.

Zamowienia w projektach wspélfinansowanych ze sSrodkow europejskich

1.

2.

Udzielanie zaméwien wspotfinansowanych ze srodkéw europejskich, odbywa sie
zgodnie z tzw. zasadg konkurencyjnosci, o ile witasciwe przepisy lub wytyczne
nie stanowig inacze;.

W przypadku zamowieh o wartosci nizszej niz kwota okreslona w art. 2 ust. 1
pkt 1 ustawy Pzp, a jednoczesnie przekraczajacej 50.000,00 zt netto, tj. bez
podatku od towardéw i ustug (VAT) udzielenie zamdwienia nastepuje zgodnie

z zasadg konkurencyjnosci.



W celu spetienia zasady konkurencyjnosci nalezy upubliczni¢ przetarg publiczny
w bazie konkurencyjnosci, a w przypadku zawieszenia dziatalnosci bazy
potwierdzonego odpowiednim komunikatem ministra wtasciwego do spraw rozwoju
regionalnego — ogtoszenia przetargu publicznego i skierowania go do co najmniej
trzech potencjalnych wykonawcow, o ile na rynku istnieje trzech potencjalnych
wykonawcdéw danego zamowienia oraz upublicznieniu tego zapytania co najmniej
na Platformie zakupowej Zamawiajgcego. Ogfloszenie przetargu publicznego

oznacza wszczecie postepowania o udzielenie zamdwienia w ramach projektu.

Zasade konkurencyjnosci uznaje sie za spetniong, jezeli postepowanie
o udzielenie zamdwienia przeprowadzone jest na zasadach i w trybach okreslonych

w ustawie.

Ogtoszenie o przetargu publicznym zawiera co najmniej:

1) opis przedmiotu zamowienia,

2) warunki udziatu w postepowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny ich
spetniania, przy czym stawianie warunkéw udziatu nie jest obowigzkowe,

3) kryteria oceny oferty,

4) informacje o wagach punktowych Iub procentowych przypisanych
do poszczegolnych kryteridbw oceny oferty,

5) opis sposobu przyznawania punktacji za spetnienie danego kryterium oceny
oferty,

6) termin skfadania ofert,

7) termin realizacji umowy,

8) okreslenie  warunkéw istotnych zmian umowy zawartej w wyniku
przeprowadzonego postepowania o udzielenie zamowienia, o ile przewiduje sie
mozliwos$¢ zmiany takiej umowy,

9) informacje o mozliwosci sktadania ofert czesciowych, o ile zamawiajgcy takag
mozliwos¢é przewiduije,

10) opis sposobu przedstawiania ofert wariantowych oraz minimalne warunki, jakim
muszg odpowiadac oferty wariantowe wraz z wybranymi kryteriami oceny, jezel
zamawiajgcy wymaga lub dopuszcza ich sktadanie,

11) informacje o planowanych zamdwieniach, ich zakres oraz warunki, na jakich
zostang udzielone, o ile zamawiajgcy przewiduje udzielenie tego typu

zamowien.



Przedmiot zamodwienia opisuje sie w sposob jednoznaczny i wyczerpujacy,
za pomocg dokladnych i zrozumiatych okreslen, uwzgledniajgc wszystkie
wymagania i okolicznosci moggce mie¢ wptyw na sporzgdzenie oferty. Jezeli nie
uzasadnia tego przedmiot zamowienia, opis przedmiotu zamodwienia nie moze
zawiera¢ odniesien do znakéw towarowych, patentéw lub pochodzenia, zrédta lub
szczegolnego procesu, ktéry charakteryzuje produkty lub ustugi dostarczane przez
konkretnego wykonawce, jezeli mogtoby to doprowadzi¢ do uprzywilejowania lub
wyeliminowania niektérych wykonawcéw |lub produktdow. W  wyjgtkowych
przypadkach dopuszcza sie stosowanie takich odniesien, jezeli niemozliwe jest
opisanie przedmiotu zamowienia w wystarczajgco precyzyjny i zrozumiaty sposéb
zgodnie ze zdaniem pierwszym. Takim odniesieniom muszg towarzyszyc¢ stowa ,lub
réownowazne”. W przypadku gdy zamawiajgcy korzysta z mozliwosci zastosowania
takich  odniesien, nie moze on odrzuci¢ oferty jako niezgodnej
z ogtoszonym przetargiem publicznym, jezeli wykonawca udowodni w swojej
ofercie, ze proponowane rozwigzania w réwnowaznym stopniu spetniajg

wymagania okreslone w zapytaniu ofertowym.

Z uwagi na koniecznos¢ ochrony tajemnicy przedsiebiorstwa dopuszcza sie
mozliwo$¢ ograniczenia zakresu opisu przedmiotu zamowienia, przy czym
wymagane jest udostepnienie uzupetnienia wylgczonego opisu przedmiotu
zamowienia potencjalnemu wykonawcy, ktéry zobowigzat sie do zachowania
poufnosci w odniesieniu do przedstawionych informaciji, w terminie umozliwiajgcym

przygotowanie i ztozenie oferty.

Do opisu przedmiotu zamdéwienia stosuje sie nazwy i kody okreslone we Wspdlnym
Stowniku Zamoéwien, o ktérym mowa w rozporzgadzeniu (WE) nr 2195/2002
Parlamentu Europejskiego i Rady z dnia 5 listopada 2002 r. w sprawie Wspdélnego
Stownika Zaméwien (CPV) (Dz. Urz. WE L 340 z 16.12.2002, str. 1, z p6zn. zm.;
Dz. Urz. UE Polskie wydanie specjalne rozdz. 6, t. 5, str. 3).

Warunki udziatu w postepowaniu o udzielenie zamowienia oraz opis sposobu
dokonywania oceny ich spetniania, o ile zostang zawarte w ogtoszeniu o przetargu
publicznym, okreslane sg w sposob proporcjonalny do przedmiotu zamdwienia,
zapewniajgcy zachowanie uczciwej konkurencji i réwnego traktowania
wykonawcéw. Nie mozna formutowaé warunkoéw przewyzszajgcych wymagania

wystarczajgce do nalezytego wykonania zamowienia.



10.

11.

12.

Kryteria oceny ofert sktadanych w ramach postepowania o udzielenie zamdwienia
sg formutowane w sposéb zapewniajgcy zachowanie uczciwej konkurencji oraz

réownego traktowania wykonawcow, przy czym:
1) kazde kryterium oceny ofert musi odnosi¢ sie do danego przedmiotu zamodwienia,

2) kazde kryterium (i opis jego stosowania) musi by¢ sformutowane jednoznacznie
i precyzyjnie, tak zeby kazdy poprawnie poinformowany wykonawca, ktéry dotozy
nalezytej starannosci, mogt interpretowac je w jednakowy sposob,

3) wagi (znaczenie) poszczegolnych kryteridw powinny byé okreslone w sposob
umozliwiajgcy wybdr najkorzystniejszej oferty,

4) kryteria  oceny ofert nie mogg dotyczy¢ wiasciwosci wykonawcy,
a w szczegolnosci jego wiarygodnosci ekonomicznej, technicznej lub finansowe;j

oraz doswiadczenia,

5) cena moze by¢ jedynym kryterium oceny ofert. Poza wymaganiami dotyczgcymi
ceny wskazane jest stosowanie jako kryterium oceny ofert innych wymagan
odnoszgcych sie do przedmiotu zamowienia, takich jak np. jakos$c,
funkcjonalnos¢, parametry techniczne, aspekty sSrodowiskowe, spoteczne,
innowacyjne, serwis, termin wykonania zamowienia, koszty eksploatacji oraz
organizacja, kwalifikacje zawodowe i doswiadczenie oséb wyznaczonych
do realizacji zamowienia, jezeli mogg mie¢ znaczgcy wptyw na jakos¢ wykonania
zamowienia.

Termin na ztozenie oferty (decyduje data wptywu oferty do Zamawiajgcego) wynosi

co najmniej 7 dni — w przypadku dostaw i ustug, co najmniej 14 dni — w przypadku

robot budowlanych. Bieg terminu rozpoczyna sie w dniu nastepujgcym po dniu
ogtoszenia przetargu publicznego, a kohczy sie z uptywem ostatniego dnia. Jezeli
koniec terminu przypada na sobote lub dzieh ustawowo wolny od pracy, termin

uptywa dnia nastepujgcego po dniu lub dniach wolnych od pracy.

Ogtoszenie o przetargu publicznym moze zosta¢ zmienione przed uptywem terminu
sktadania ofert przewidzianym w ogtoszeniu. W takim przypadku nalezy
w opublikowanym zgodnie z ust. 2 przetargu publicznym uwzgledni¢ informacje
o zmianie. Informacja ta powinna zawiera¢ co najmniej: date upublicznienia
zmienianego ogtoszenia o przetargu publicznym, a takze opis dokonanych zmian.
Zamawiajacy przedtuza termin sktadania ofert o czas niezbedny do wprowadzenia

zmian w ofertach, jezeli jest to konieczne z uwagi na zakres wprowadzonych zmian.



13.

14.

15.

16.

17.

Tres¢C pytan dotyczacych przetargu publicznego wraz 2z wyjasnieniami
Zamawiajgcego publikowana jest zgodnie z ust. 3.

W celu unikniecia konfliktu interesdw osoby wykonujgce w imieniu Zamawiajgcego
czynnosci zwigzane z procedurg wyboru Wykonawcy, w szczegolnosci osoby
biorgce udziat w procesie oceny ofert, nie mogg by¢ powigzane osobowo
lub kapitatowo z Wykonawcami, ktérzy ztozyli oferty. Powinny by¢ to osoby

bezstronne i obiektywne.

Przez powigzania kapitalowe lub osobowe rozumie sie wzajemne powigzania
miedzy Zamawiajgcym lub osobami upowaznionymi do zaciggania zobowigzan
w imieniu Zamawiajgcego lub osobami wykonujgcymi w imieniu zamawiajgcego
czynnosci zwigzane z przeprowadzeniem procedury wyboru Wykonawcy

a Wykonawcg, polegajgce w szczegdlnosci na:

1) uczestniczeniu w spétce jako wspolnik spotki cywilnej lub spétki osobowej,

2) posiadaniu co najmniej 10% udziatow lub akcji, o ile nizszy prég nie wynika
Z przepisow prawa lub nie zostat okreslony przez 1Z PO,

3) petnieniu funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzgdzajgcego, prokurenta,

petnomocnika,

4) pozostawaniu w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewiehnstwa lub
powinowactwa w linii prostej, pokrewienstwa drugiego stopnia lub powinowactwa
drugiego stopnia w linii bocznej lub w stosunku przysposobienia, opieki lub
kurateli.

Zamawiajgcy wybiera oferte najkorzystniejszg zgodng z opisem przedmiotu

zamowienia ztozong przez Wykonawce spetniajgcego warunki  udziatu

w postepowaniu, w oparciu o ustalone w ogtoszeniu o przetargu publicznym kryteria

oceny. Wybér oferty jest dokumentowany protokotem postepowania o udzielenie

zamowienia, o ktérym mowa w ust. 18. Postepowanie moze zakonczyc¢ sie wyborem

kilku Wykonawcoéw, gdy dopuszczono sktadanie ofert czesciowych.

Informacje o wyniku postepowania upublicznia sie w taki sposéb, w jaki zostat
ogtoszony przetarg publiczny. Informacja o wyniku postepowania zawiera nazwe
wybranego Wykonawcy, jego siedzibe, cene zamdwienia oraz przyznang punktacje
w poszczegolnych kryteriach oceny ofert. Na wniosek Wykonawcy, ktory ztozyt
oferte, udostepnia sie wnioskodawcy protokdt postepowania o udzielenie

zamowienia, z wytgczeniem czesci ofert stanowigcych tajemnice przedsiebiorstwa.



18.

19.

20.

21.

Z przeprowadzonego postepowania sporzgdza sie protokot. Protokoét postepowania

0 udzielenie zamdwienia sporzadza sie w formie pisemne;.
Protokot zawiera co najmniej:

1) wykaz wszystkich ofert, ktére wptynety w odpowiedzi na ogtoszony przetarg

publiczny, wraz ze wskazaniem daty wptyniecia oferty do Zamawiajgcego,

2) informacje o spetnieniu warunkéw udziatu w postepowaniu przez Wykonawcéw,

o ile takie warunki byty stawiane,

3) informacje o wagach punktowych Iub procentowych przypisanych
do poszczegolnych kryteriow oceny i sposobie przyznawania punktacji
poszczegbdlnym Wykonawcom za spetnienie danego kryterium,

4) wskazanie wybranej oferty wraz z uzasadnieniem wyboru, date sporzgdzenia
protokotu i podpis Zamawiajgcego,

5) nastepujgce zatgczniki: potwierdzenie ogtoszenia o przetargu publicznym

w sposoOb wskazany w ust. 3 wraz ze zmianami, o ile zostaty dokonane,
6) ztozone oferty,

7) oswiadczenia o braku powigzan z Wykonawcami, ktorzy ztozyli oferty, podpisane
przez Zamawiajgcego i osoby wykonujgce w imieniu Zamawiajgcego czynnosci
zwigzane z procedurg wyboru Wykonawcy, w tym biorgce udziat w procesie

oceny ofert.

Po przeprowadzeniu procedury zasady konkurencyjnosci zawierana jest umowa
w formie pisemnej (w szczegolnosci z kwalifikowanym podpisem elektronicznym,
podpisem zaufanym lub podpisem osobistym). W przypadku, gdy dopuszczono
sktadanie ofert czesciowych, postepowanie moze zakonczy¢ sie zawarciem umowy
na czes¢ zamowienia. W przypadku gdy wybrany wykonawca odstgpi od zawarcia
umowy z Zamawiajgcym, Zamawiajgcy zawiera umowe z kolejnym Wykonawca,
ktory w postepowaniu o udzielenie zamdwienia uzyskat kolejng najwyzszg liczbe
punktow.
Nie jest mozliwe dokonywanie istotnych zmian postanowien zawartej umowy
w stosunku do tresci oferty, na podstawie ktérej dokonano wyboru Wykonawcy,
chyba ze:
1) zmiany zostaty przewidziane w zapytaniu ofertowym w postaci jednoznacznych
postanowien umownych, ktére okreslajg ich zakres i charakter oraz warunki

wprowadzenia zmian,



2) zmiany dotyczg realizacji dodatkowych dostaw, ustug lub robdt budowlanych
od dotychczasowego wykonawcy, nieobjetych zamdwieniem podstawowym, o ile

staty sie niezbedne i zostaty spetnione tgcznie nastepujgce warunki:

e zmiana wykonawcy nie moze zosta¢ dokonana z powoddw ekonomicznych
lub technicznych, w szczegolnosci dotyczacych zamiennosci lub
interoperacyjnosci sprzetu, ustug lub instalacji, zamowionych w ramach

zamowienia podstawowego,

e zmiana wykonawcy spowodowataby istotng niedogodnos¢ lub znaczne

zwiekszenie kosztéw dla zamawiajgcego,

o wartos¢ kazdej kolejnej zmiany nie przekracza 50% wartosci zamdwienia

okreslonej pierwotnie w umowie,

3) zmiana nie prowadzi do zmiany charakteru umowy i zostaty spetnione tgcznie

nastepujgce warunki:
e koniecznos¢ zmiany umowy spowodowana jest okolicznosciami, ktorych
zamawiajgcy, dziatajgc z nalezytg starannoscig, nie mogt przewidziec,
e wartoS¢ zmiany nie przekracza 50% wartosci zamodwienia okreslone;j
pierwotnie w umowie,
4) Wykonawce, ktoremu Zamawiajgcy udzielit zamdwienia, ma zastgpi¢ nowy

Wykonawca:
¢ na podstawie postanowieh umownych, o ktérych mowa w pkt. 1),

e w wyniku potgczenia, podziatu, przeksztatcenia, upadtosci, restrukturyzacji lub
nabycia dotychczasowego Wykonawcy Ilub jego przedsiebiorstwa,
o ile nowy wykonawca spetnia warunki udziatu w postepowaniu,
nie zachodzg wobec niego podstawy wykluczenia oraz nie pocigga
to za sobg innych istotnych zmian umowy,

e w wyniku przejecia przez Zamawiajgcego zobowigzan Wykonawcy wzgledem
jego podwykonawcéw; w przypadku zmiany podwykonawcy, Zamawiajgcy
moze zawrzeC umowe z nowym podwykonawcg bez zmiany warunkow
realizacji zamowienia z uwzglednieniem dokonanych ptatnosci z tytutu
dotychczas zrealizowanych prac,

5) zmiana nie prowadzi do zmiany charakteru umowy a tgczna warto$¢ zmian jest
mniejsza niz progi unijne w rozumieniu art. 3 ustawy i jednoczesnie jest mniejsza

od 10% wartosci zamowienia okreslonej pierwotnie w umowie



w przypadku zamowien na ustugi lub dostawy albo, w przypadku zamdwien
na roboty budowlane, jest mniejsza od 15% wartosci zamowienia okreslone;j

pierwotnie w umowie.

§13.

Szczegbétowa procedura nabywania dostaw, ustug lub robét budowlanych

od centralnego zamawiajacego zgodnie z art. 43 ust. 3 i 4 ustawy.

1.

Osoba merytorycznie odpowiedzialna za nabycie dostaw, ustug lub robot
budowlanych od centralnego zamawiajgcego wystepuje z wnioskiem, o ktorym
mowa w §6 ust. 1.

Po otrzymaniu zatwierdzonego wniosku, Specjalista ds. zamowien publicznych,
bada mozliwos¢ nabycia dostaw, ustug lub robét budowlanych od centralnego
zamawiajgcego. Jezeli istnieje taka mozliwos¢, to moze przygotowac zlecenie,
umowe pisemng lub porozumienie, w wyniku ktérych zostang nabyte dostawy,
ustugi lub roboty budowlane od centralnego zamawiajgcego. Zaméwienie, zlecenie,
umowa pisemna lub porozumienie musi zosta¢ zatwierdzone przez Gtéwnego

Ksiegowego i Kierownika Zamawiajgcego.

§14.

Postanowienia koncowe

1.

3.

Nadzor nad przestrzeganiem postanowien regulaminu powierza sie Specjaliscie
ds. zamowien publicznych.

Cafa dokumentacja z postepowan o zamowienia, ktérych warto$¢ nie przekracza
130.000 zt netto, przechowywana jest u Specjalisty ds. zamdwien publicznych.

W sprawach nieuregulowanych zarzgdzeniem majg zastosowanie przepisy

Kodeksu cywilnego oraz inne przepisy obowigzujgcego prawa.

§15.

Integralng czes¢ regulaminu stanowia zalaczniki:

Zatgcznik nr 1 - wzor wniosku na realizacje zamdwienia o wartosci szacunkowej do
130.000 zt netto dla dostaw, ustug, robot budowlanych

Zatgcznik nr 1a - wzor notatki ws. udzielenia zamowienia

Zatgcznik nr 2 - wzor zlecenia/zamdéwienia.

Zatgcznik nr 3 - wzdr protokotu zamowienia publicznego o wartosci od 30.000,01 zt

netto do 70.000,00 zt netto dla dostaw, ustug, robét budowlanych.



Zatgcznik nr 4 - wzor protokotu zamowienia publicznego o wartosci od 70.000,01 zt
netto do 130.000 zt netto dla dostaw, ustug, robo6t budowlanych.

Zatgcznik nr 5 - wzor protokotu z negocjacii.

Zatgcznik nr 6 - wzor — zapytania ofertowego/przetargu publicznego.

Zatgcznik nr 7 - wzor oferty cenowej.

Zatagcznik nr 8 - wzor notatki stuzbowej dotyczgcej udzielenia zamowienia w trybie
awarii.

Zatgcznik nr 9 - wzér umowy na roboty budowlane.



WNIOSEK Zalacznik nr 1 do Regulaminu

na realizacje zaméwienia o wartosci szacunkowej

do 130.000 zt netto — dla: (O dostaw, O ustug, @ robot budowlanych

1. Nazwa przedmiotu zamowienia:

2. Szczegotowy opis przedmiotu zamdwienia:

3. Zamoéwienie w planie finansowym i planie zaméwieh publicznych na dzieh ztozenia
wniosku.

4. Uzasadnienie wprowadzenia zakupu poza planem finansowym i planem zamoéwien publicznych:

5. Wynagrodzenie wykonawcy (dotyczy tylko robot budowlanych):

6. Uzasadnienie wprowadzenia wynagrodzenia ryczattowego:

7. Termin realizacji zamowienia:

8. Szacunkowa wartos¢ zaméwienia: wartosé netto:

9. Ustalenia wartosci zaméwienia dokonano w dniu:

10.0soba/osoby dokonujgca/e ustalenia wartosci zaméwienia:
okreslono na podstawie:

lub wedtug zatgcznika nr
Majgc na uwadze zakaz dzielenia zaméwienia na czesci oraz zanizania jego wartosci w celu
unikniecia stosowania przepiséw ustawy Prawo zamowien publicznych warto$¢ zaméwienia
ustalono z zachowaniem nalezytej staranno$ci.
11. Proponowane kryteria oceny ofert wraz ze szczeg6towym opisem wagi i sposobu oceny

12. Whniosek o odstgpienie od procedury () zapytania ofertowego O przetargu publicznego dla
dostaw, ustug, rob6t budowlanych. Uzasadnienie: (o ile wystepuje)



13. Osoby odpowiedzialne za realizacje przedmiotu zamowienia:
a)
b)

data i podpis osoby merytorycznie
odpowiedzialnej za zamoéwienie

ZATWIERDZAM

data i podpis Kierownika komérki organizacyjnej

data i podpis pracownika ds.zaméwien publicznych

data i podpis Gtéwnego Ksiggowego

© Wyrazam zgode

O Nie wyrazam zgody
na realizacje zamdwienia w oparciu o regulamin wewnetrzny Nadlesnictwa Trzcianka
w sprawie udzielania zamowien publicznych o wartosci szacunkowej nie
przekraczajgcej 130.000 zt netto.

data i podpis Kierownika Zamawiajgcego



Zatacznik nr 1a do Regulaminu

Notatka
w sprawie udzielenia zamoéwienia
do 10.000,00 zt netto — dla dostaw lub ustug, rob6t budowlanych*

1. Nazwa przedmiotu zamowienia

3. Szacunkowa wartos¢ zamowienia: ..................... zt netto,
4. Ustalenia wartosci zamowienia dokonano W dniu: ......ccooeeeeeeeeeiiiiiiinnn. r.

5. Nazwa i adres wytonionego wykonawcy:

(data i podpis osoby merytorycznie
odpowiedzialnej za zamowienie)

(data i podpis Kierownika komorki
organizacyjnej)

(data i podpis Kierownika Zamawiajgcego)

* wlasciwe wybrac



Zatgcznik nr 2 do Regulaminu

Zamawiajacy:
Nadles$nictwo Trzcianka

ul. Ogrodowa 2

64-980 Trzcianka

tel. 67 216 32 40

fax. 67 216 33 02

Numer NIP: 763-001-17-24
Regon: 570064493

Nr BDO 000478580

Adresat (wykonawca):

© ZLECENIE
O ZAMOWIENIE

Numer:

Data:

Nazwa* llosé J.m. Wartos¢ brutto [z1]

Termin realizaciji:

Miejsce realizacji/dostawy:

Uwagi:

Osoba do kontaktu:

Warunki ptatnosci: Wynagrodzenie bedzie ptathe w ciggu 14 dni od doreczenia
Zamawiajgcemu prawidtowo wystawionej faktury.

Zamowienie udzielone na podstawie regulaminu okreslajgcego ramowe procedury udzielania
zamoéwien publicznych o wartosci szacunkowej nie przekraczajacej kwoty 130.000 ziotych.

Wyrazamy zgode na przesytanie faktur drogg elektroniczng na adres e-mail: trzcianka@pila.lasy.gov.pl

Sporzadzit: Kierownik komérki: Zatwierdzit:

*dla robét budowlanych — niezbedne jest okreslenie zakresu prac objetych zleceniem


malgorzata.grzelak

malgorzata.grzelak

malgorzata.grzelak

malgorzata.grzelak

malgorzata.grzelak


Zatacznik nr 3 do Regulaminu

Nadlesnictwo Trzcianka Trzcianka, dnia
64-980 Trzcianka, ul. Ogrodowa 2

tel. 67 216 32 40, fax 67 216 33 02

NIP 7630011724, BDO 000478580

Znak sprawy:

. PROTOKOL
ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO

o wartosci od 30.000,01 z} netto do 70.000,00 zt netto dla ustug

1. W celu zamdwienia:

llos¢:
ktore jest dostawg , przeprowadzono przetarg publiczny
2. Szacunkowa warto$¢ zamoéwienia wynosita: zt netto, zt brutto

Szacunkowa warto$é zamoéwienia zostata ustalona w dniu

3. Wdniu zwrdcono sie do nizej wymienionych Wykonawcow z zapytaniem cenowym:

4. Zapytanie to skierowano:

[] Faksem

L] Mailem

] Telefonicznie

L] Drogg pocztowg
Zamieszczono na Platformie Zamawiajgcego e-Zamawiajgcy pod adresem:
https://zamowienia.pila.lasy.gov.pl
Inne:




5. W terminie do dnia uzyskano ponizsze oferty:

Wartosé | Wartosé | Inne kryteria oceny UWAGI

Lp | Nazwa i adres Wykonawcy
netto brutto ofert

6. Proponuje uniewazni¢ postepowanie

7. Uzasadnienie uniewaznienia postepowania

8. Postepowanie przeprowadzit/a:

(podpis Pracownika ds.
zamoéwieh publicznych)

(® ZATWIERDZAM
O NIE ZATWIERDZAM

(podpis Kierownika Zamawiajgcego)



Zatacznik nr 4 do Regulaminu

Trzcianka, dnia

Znak sprawy:

PROTOKOL
ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO

o wartosci od 70.000,01 zt netto do 130.000 zt netto.

1. Komisja przetargowa w sktadzie:
a - przewodniczgcy komisji przetargowej,
b - sekretarz komisiji,
C. - cztonek komisiji,
d. - cztonek komisii,
e - cztonek komisji,
f. - cztonek komisiji,
w celu zamoéwienia:

llos¢:
ktore jest dostawg ,przeprowadzita przetarg publiczny.
2. Komisja rozpoczeta prace w dniu i wykonata nastepujgce czynnosci:

a. opracowata dokumentacje przetargowa,

b. przygotowata ogtoszenie wraz z zatgcznikami, ktére, zamieszczono na Platformie
Zamawiajgcego e-Zamawiajgcy pod adresem:
https://zamowienia.pila.lasy.gov.pl w dniu:

3. Szacunkowa warto$¢ zamowienia wynosi: zt netto.
Wartos¢ brutto zh.
Szacunkowa wartos¢ zaméwienia zostata ustalona w dniu
4. W dniu zaproszono nizej wymienionych Wykonawcéw do udziatu w przetargu
publicznym:
a.

5. Zaproszenie to skierowano:
[0 Faksem
I Mailem
[ Telefonicznie
[0 Drogg pocztowg
[Jzamieszczono na Platformie Zamawiajgcego e-Zamawiajgcy pod adresem:
https://zamowienia.pila.lasy.gov.pl.



6. W terminie do dnia . godz. uzyskano ponizsze oferty:

Lp. Nazwa i adres Wykonawcy Wartos¢ netto Wartos¢ brutto Uwagi
1
2
3
4.
6. Wymagane warunki udziatu w postepowaniu spetnito Wykonawcow.

7. Informacja o wykonawcach wykluczonych:

8. Informacja o ofertach odrzuconych:

9. Na podstawie ztozonych ofert przyjeto oferte firmy:

10. Zawiadomienie o wyborze oferty najkorzystniejszej opublikowano w nastepujacy sposob:

[J Zamieszczono na Platformie Zamawiajgcego e-Zamawiajgcy pod adresem:
https://zamowienia.pila.lasy.gov.pl w dniu
Oinne

11. Komisja zakohczyta prace w dniu



12. Podpisy komisiji:

przewodniczgcy komisji przetargowej

sekretarz komisiji

cztonek komisji

czionek komisiji

cztonek komisji

Z trescig protokotu pracy komisji przetargowej zapoznatem sie i wykonane czynnosci
ZATWIERDZAM
NIE ZATWIERDZAM

(podpis Kierownika Zamawiajgcego)



Zalacznik nr 5 do Regulaminu

PROTOKOL Z NEGOCJACJI

przeprowadzonych w dniu .................... r. w siedzibie Nadlesnictwa Trzcianka

w Trzciance w przedmiocie (nazwa zamOwienia): ...ouvevrirrernriniernriennraeannns

W negocjacjach wzieli udziat:

1. Ze strony Zamawiajgcego (imie, nazwisko, funkcja):

Przedmiot negocjacji
Negocjacje prowadzone byty:

W zakresie przedmiotu zamowienia:

Ustalono dostarczenie/wykonanie ustugi*:

W zakresie terminu wykonania zamowienia:

Ustalono termin zawarcia umowy/realizacji zamdwienia na okres:

W zakresie ceny:

W zakresie ceny wynegocjowano CeNe ..........ceeunsns zt brutto
dostarczenie/wykonanie ustugi *:

W zakresie kar umownych:




Ustalono 2ze obowigzujgcg formg odszkodowania za szkody zwigzane
z niewykonaniem lub nienalezytym wykonaniem/dostarczeniem* przedmiotu

zamowienia bedg kary umowne w formie:

4. Wykonawca oswiadcza, ze:

1) posiada uprawnienia do wykonywania okreslonych prac lub czynnosci,

2) posiada niezbedng wiedze i doswiadczenie, potencjat ekonomiczny i techniczny,
3) dysponuje pracownikami zdolnymi do wykonania zaméwienia

4) znajduje sie w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajgcej wykonanie

zamowienia.

Na tym negocjacje zakonczono i po odczytaniu podpisano:

Ze strony Zamawiajgcego:

ZATWIERDZAM* /| NIE ZATWIERDZAM*

(data i podpis Kierownika Zamawiajgcego)



Zalacznik nr 6 do Regulaminu

Trzcianka, dn ...............
V4 T o] S

Do wiadomosci ...cccevevvvvvnnnnns

ZAPYTANIE OFERTOWE/PRZETARG PUBLICZNY*
0 udzielenie zamoéwienia o wartosci do 130.000 zi netto

Zamawiajgcy — Nadlesnictwo Trzcianka, zaprasza do sktadania ofert w ramach
zapytania ofertowego/ przetargu publicznego* na:
. Opis przedmiotu ZzamOWIeNia: .........c.oiriii i
. Kryteria 0Ceny Ofert: ...
. Warunki udziatu w postepowaniu™: ........ccoiii i

1
2
3
4. Adres dostawy/miejsce realizacji przedmiotu zamowienia ....................coooeennn...
5. Termin realizacCji ZamOWIENIA: .........oiriiei i e aaens
6

. Warunki ptatnosci:

7. Sposob przygotowania

*niepotrzebne skresli¢



Zalacznik nr 7 do Regulaminu

REGON. ... N NP e e
NETEIEfONU oo, NEFAXU o,
BNl e

w odpowiedzi na zaproszenie do skladania ofert w zapytaniu ofertowym/przetargu
publicznym* na:

Sktadamy oferte o nastepujgcej tresci:

1. Oferujemy wykonanie przedmiotu zamowienia za cene:

......................................... zt brutto

2. Przyjmujemy do realizacji warunki postawione przez Zamawiajgcego w zapytaniu

ofertowym/przetargu pisemnym*.

Oswiadczam, ze wypetnitem obowigzki informacyjne przewidziane w art. 13 lub art. 14
RODO wobec oséb fizycznych, od ktérych dane osobowe bezposrednio lub posrednio
pozyskatem w celu ubiegania sie o udzielenie zamdwienia publicznego w niniejszym
postepowaniu.

(data i podpis osoby upowaznionej)

*niepotrzebne skresli¢



Zalacznik nr 8 do Regulaminu

Notatka stuzbowa
dotyczagca udzielenia zaméwienia w trybie awarii

1. Podstawa prawna: ..........coeeuiieiieeie i,
2. Przedmiot awarii:

(opis awarii wraz ze wskazaniem zakresu koniecznych remontéw, napraw, wymian itp.)

4. Przyczyny awarii:

(przyczyny powstania awarii z okresleniem czy awaria jest efektem dziatania lub zaniedbania
dziatania okreslonych osob ze wskazaniem, czy zachodzi i z jakiego powodu wynika koniecznos¢
natychmiastowego usunigcia awarii)

5. Sposob usuniecia awarii, wyszczegolnienie niezbednych materiatéw/ustug
przewidzianych do zakupu/realizacji w celu usuniecia awarii w zwigzku z brakiem
mozliwosci usunigcia awarii sitami wtasnymi — jezeli dotyczy:

podpis i pieczeé wnioskodawey pOdeS |p|eczec ..........
Kierownika komorki organizacyjnej



ZATWIERDZAM*/NIE ZATWIERDZAM*

(data i podpis Kierownika Zamawiajgcego)

*niepotrzebne skresli¢



Zatacznik nr 9 do Regulaminu

Wz6r umowy na roboty budowlane

zawarta w dniu ........ccceeeeeeinnnns FoW e , pomiedzy stronami:

Skarbem Panstwa - Panstwowym Gospodarstwem Lesnym Lasy Panstwowe

...................................................................... z siedzibg..........ccoeviiiiiinnny,
............................................... y NIP: oo, REGON: iy
reprezentowanym przez:
zwanym dalej w Umowie ,,Zamawiajgcym”,
a
- (w przypadku przedsiebiorcy wpisanego do KRS)
Nazwa  (firma) . , z siedzibg przy ulicy
.......................................................... W e, WPIS@N@(ym)  do  rejestru
przedsiebiorcéw prowadzonego przez Sgd REJONOWY ....cccceeeeviiiiiiiiiiiiiiieeee e
Wydziat Gospodarczy Krajowego Rejestru Sgdowego pod numerem KRS: ...........cccccvvvvvivnnnns
NIP: o, , REGON: ..o ,
reprezentowanym przez:

Lo, T

2. s T

Zwang(ym) w tresci Umowy ,Wykonawcg”,
- (w przypadku przedsiebiorcy wpisanego do ewidencji dziatalno$ci gospodarczej lub Centralnej

Ewidencji i Informacji o Dziatalno$ci Gospodarczej)

(iMie i NAZWISKO)  .eoiieiiiii e , przedsiebiorca
prowadzgcym dziatalno$¢ gospodarczg pod firmg .......ccccccvveeiiinnneee. z siedzibg przy ulicy
............................ W oiiiiiiiieseeesseseseeeeeeeenens,. WPISanym do Centralnej Ewidencji i Informacji o

Dziatalnosci Gospodarcze;j,

NIP: ,REGON: ..., ,
reprezentowanym przez:
Lo, s
2. T

zwang w tresci Umowy ,Wykonawcg”,
- (w przypadku, gdy Umowa ma zosta¢ zawarta z wykonawcami wspdlnie ubiegajgcymi sie
0 udzielenie zamowienia)

1) Nazwa (firma) ... , Z siedzibg przy ulicy .



W o , wpisang do .................... prowadzonego przez ......... pod numerem

................. , Zwanym dalej ,Partnerem wiodgcym”;

NIP: o, REGON: ..., oraz

2) Nazwa (firma) ..........cccoeienenne ,Zsiedzibgw ... Przy UliCY ....ovvveveeeiiiiiiiieeeeennn ,
posiadajgcym REGON: ...........ccoooiiiiiiiennnn. oraz NIP: ..., wpisang
o o T prowadzonego przez ................. pod numerem .................. ,

zwanym dalej ,Partnerem”;
reprezentowanym Przez .........ccceeeeevevvnneeneenns /wpisac imie, nazwisko, stanowisko/, dziatajgcego
na podstawie petnomocnictwa, zatgczonego do oferty.

zwanym/zwanymi w tresci Umowy ,Wykonawcg”, o nastepujacej tresci:

§1

W wyniku przeprowadzonego postepowania w trybie ........................ Zamawiajgcy zleca, a

Wykonawca przyjmuje do wykonania roboty budowlane polegajgce na: (nazwa zamdwienia)

§2

Szczegdbtowy opis i zakres przedmiotu zamowienia okresla (wymieni¢ dokument lub

$2CZegOtowo OpISAC ZaKIES) ......ouveiiiiieiiieieeeaeaa

§3

1. Strony ustalajg termin rozpoczecia prac budowlanych na dzien .....................

2. W przypadku nierozpoczecia przez Wykonawce robot w terminie .................. dni/tygodni
(okre$lenie czasu) od daty ustalonej w wust. 1, Zamawiajgcy moze odstgpic
od umowy, informujgc o tym na piSmie Wykonawce.

3. Termin zakonczenia robét budowlanych strony ustalajg na dzien ...................

4. Odbidér koncowy obiektu nastgpi w ciggu ..... dni od daty ustalonej w ust. 3. Odbiér nastgpi w

formie protokotu z uwzglednieniem postanowien § 4.

§4
1. Odbiér  kohcowy obiektu bedzie odbywat sie w nastepujacy  sposob:

doktadne okreSlenie zasad odbioru projektu).

2. Wady/Usterki stwierdzone przy odbiorze zostang usuniete przez Wykonawce w ciggu .....
dni od daty zakonczenia odbioru koncowego.

3. Wykonawca zobowigzuje sie uzyskaé wszelkie niezbedne pozwolenia, decyzje i inne
dokumenty konieczne do oddania obiektu do uzytkowania zgodnie z jego przeznaczeniem.
Koszty ich uzyskania ponosi Zamawiajgcy.

§5

1. Za wykonanie przedmiotu zamodwienia, o ktérym mowa w §1 umowy, Zamawiajgcy zapfaci
Wykonawcy wynagrodzenie ryczattowe / kosztorysowe* w WYSOKOSCI
.................................... (stownie: ..........................), powiekszone o nalezny podatek



. Kwota wynagrodzenia, o ktérej mowa w ust. 1, moze ulec zmianom w zaleznosci od ilosci

wykonanych prac na podstawie kosztorysu powykonawczego* - w przypadku wynagrodzenia
kosztorysowego.

. Wyptata wynagrodzenia nastgpi czesciowo / na podstawie faktury kohcowej (okresli¢

i opisac) W NastepujaCy SPOSOD: ...

. Ptatnos¢ wynagrodzenia Wykonawcy nastepowac bedzie na rachunek bankowy Wykonawcy

wskazany w wystawionej przez Wykonawce fakturze VAT, w terminie do 7/14/21* dni od
dostarczenia do siedziby Zamawiajgcego prawidtowo wystawionej faktury.

§6

. W przypadku niedotrzymania przez Wykonawce terminu zakonczenia robot zapfaci on

Zamawiajgcemu kare umowng W WySOKOSCi ............ccvvvenennne. (stownie: ............ ) za kazdy
rozpoczety dzieh zwtoki.

. W przypadku niedotrzymania przez Wykonawce terminu usuniecia wad/usterek

stwierdzonych w protokole odbioru zaptaci on Inwestorowi kare umowng w wysokosci
........................... (stownie: .............cceiiiiiiiiiiieen....) za kazdy rozpoczety dzien
zwtoki.

. W przypadku niedotrzymania przez Zamawiajgcego terminu przekazania terenu roboét

zaptaci on Wykonawcy kare umowng W WYSOKOSCI .........cccoevuiuiiiininiininannns (stownie:
....................................... ) za kazdy dzieh opdznienia.

. W przypadku niedotrzymania przez Zamawiajgcego terminu dokonania odbioru koncowego

robot zaptaci on Wykonawcy kare umowg W WySOKOSCI .......covvvvvivinininininene. (stownie:
.................................... ) za kazdy dzieh zwioki.

Strony dodatkowo UStalajg............eevviiiiiiiiiiiiiiiiii e

N

§8

. Wszelkie zmiany niniejszej umowy wymagaja formy pisemnej pod rygorem niewaznosci.
. Zatgczniki wymienione w niniejszej umowie stanowig jej integralng czesé.
. W sprawach nieuregulowanych w niniejszej umowie stosuje sie przepisy Kodeksu cywilnego

oraz ustawy Prawo budowlane

. Do rozstrzygania sporow moggcych wynikng¢ na tle niniejszej umowy wiasciwy bedzie sad

. Umowe sporzadzono w ...... jednobrzmigcych egzemplarzach, po ........ dla kazdej ze stron.

ZAMAWIAJACY WYKONAWCA



ROCZNY PLAN ZAMOWIEN

Zatacznik nr 2

do Zarzadzenia Nr 2/2023
Nadlesniczego
Nadlesnictwa Trzcianka
z dnia 05.01.2023r.

Data orientacyjna| Jednostka Procedura
Przedmiot warto$¢ merytoryczna ) .
L.p. . wptywu c ; udzielania UWAGI Harmonogram
zamowienia wniosky | Z2mowienia Zlecajaca Saméwien
(w ztotych) | postepowania

o g A W NP

Sporzadzil/a sp. ds. zaméwien publicznych:

Zatwierdzilt/a: (Gléwny Ksiegowy):

Zatwierdzit (Nadlesniczy)



Zatacznik nr 3

do Zarzadzenia Nr 3/2023
Nadlesniczego
Nadlesnictwa Trzcianka
z dnia 05.01.2023 r.

Whniosek do planu zaméwien publicznych na ......... r.
Ip. Przedmiot zamoéwienia Szacowana ilosé Orientacgé?ta(a)wartoéé Planowany termin realizacji
1.
2.
3.
4.
5.
6.
7.
8.
Sporzadzit/a: Zatwierdzit:

(data i podpis osoby odpowiedzialnej merytorycznie)

(data i podpis Kierownika komorki organizacyjnej
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