ZAKRESY DZIALAN | KONTAKTY

Nadlesniczy Nadlesnictwa Lutowiska

mgr inz. Marek Bajda
jest zwierzchnikiem wszystkich pracownikow Nadles$nictwa.

Nadlesniczy kieruje catoksztattem dziatalnosci nadlesnictwa na zasadzie jednoosobowego
kierownictwa i ponosi za nig petng odpowiedzialnos¢, a takze reprezentuje nadle$nictwo na
zewnatrz.

Nadlesniczemu podlegajg bezposrednio:

a) Zastepca Nadlesniczego

b) Gtéwny Ksiegowy

c) Inzynier Nadzoru

d) Sekretarz

e) Komendant Posterunku Strazy Lesnej

f) Stanowisko ds. pracowniczych

g) Stanowisko ds. bhp

h) Stanowisko ds. obronno$ci i ochrony informaciji niejawnych
i) Administrator SILP

pok. 1, e-mail: marek.bajda@krosno.lasy.gov.pl

kontakt przez sekretariat , tel. 13 461 01 68

Biuro czynne jest od poniedziatku do pigtku w godz. 7.00 — 15.00

W sprawach skarg i wnioskéw Nadlesniczy przyjmuje w poniedziatki w godzinach 8.00 —
15.00 i srody w godzinach 8.00 —16.00.

Sekretariat

Honorata Jurcaba

pok. 2, e-mail: lutowiska@krosno.lasy.gov.pl
tel. 13 461 01 68 fax 13465 19 22
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Zastepca Nadlesniczego

mgr inz. Rafatl Osiecki

dziata w ramach udzielonych przez Nadlesniczego uprawnien, odpowiada za catoksztalt sfery

produkcyjnej w nadlesnictwie, kieruje Dziatem Gospodarki Lesnej i pracg lesniczych.

pok. 12 , e-mail: rafal.osiecki@krosno.lasy.gov.pl

tel. 13 465 19 26

Do zadan Dzialu Gospodarki Lesnej nalezy w szczegdlnosci prowadzenie  spraw
zwigzanych z planowaniem, organizacjg, koordynacjg i nadzorem prac w zakresie:
zagospodarowania, uzytkowania i urzgdzania lasu, sprzedazy drewna i uzytkéw ubocznych,
hodowli lasu, w tym selekgciji i nasiennictwa oraz szkoétkarstwa, ochrony lasu, ochrony przyrody
i ochrony p. poz.,, geodezji i stanu posiadania, ewidencji lasow i gruntow oraz ich
udostepniania, towiectwa, edukacji lesSnej, organizacji i realizacji zamowien publicznych,
Lesnego Kompleksu Promocyjnego ,Lasy Bieszczadzkie”.

Do zadan Les$niczego nalezy catoksztatt spraw zwigzanych z prowadzeniem gospodarki
lesnej w lesnictwie, za ktorg ponosi odpowiedzialnosé. Wykonuje rowniez zadania zwigzane z
ochrong przed szkodnictwem leSnym i jego zwalczaniem, korzystajgc z uprawnien okreslonych
w ustawie o lasach oraz instrukcji ochrony laséw przed szkodnictwem. Lesniczy sprawuje
nadzoér, w przypadku jego powierzenia, nad lasami nie stanowigcymi wiasnosci Skarbu
Panstwa w zakresie wskazanym przez nadlesniczego. Lesniczy ds. towieckich prowadzi
gospodarke towiecka.

Gléwny Ksiegowy
mgr Katarzyna Szczerbicka

wykonuje zadania i ponosi odpowiedzialnoS§¢ w zakresie catoksztattu spraw dotyczacych
gospodarki finansowej nadlesnictwa. Kieruje Dzialem Finansowo — Ksiegowym.

pok. 7, e-mail: katarzyna.szczerbicka @krosno.lasy.gov.pl

tel. 13 465 19 33

Do zadahn Dzialu Finansowo - Ksiegowego nalezg prowadzenie rachunkowosci i
ksiegowosci w nadleénictwie, kontrola poprawnosci ewidencji ksiegowej prowadzonej w
ramach kontroli wewnetrznej dokumentéw finansowo — ksiegowych nadlesnictwa, terminowe
egzekwowanie naleznosci i regulowanie zobowigzan, opracowanie zestawien planéw
finansowo — gospodarczych, prowadzenie Kasy nadles$nictwa.
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Sekretarz
mgr inz. Wojciech Kaczmarski

kieruje Dzialem Administracyjno — Gospodarczym i jest odpowiedzialny za catoksztatt
spraw zwigzanych z petng obstugg administracyjng nadlesnictwa.

pok. 8 , e-mail: wojciech.kaczmarski @krosno.lasy.gov.pl

tel. 13 465 19 38

Zakres zadanh Dzialu Administracyjno — Gospodarczego obejmuje sprawy administracyjno-
gospodarcze i mieszkaniowe, w tym zwigzane z dzierzawg i najmem mieszkan, budynkow i
budowli oraz podatkami lokalnymi, obstuge sekretariatu nadles$nictwa, prowadzenie inwestycji
i remontéw, zakup oraz budowe srodkow trwatych infrastruktury nadlesnictwa, zabezpieczenie
i ewidencjonowanie przystugujgcych pracownikom sortéw mundurowych, obuwia, odziezy
roboczej i Srodkéw ochrony osobistej, sprawy dotyczace stosowania instrukcji kancelaryjnej i
archiwalnej, w tym dotyczgce prowadzenia archiwum zaktadowego.

Inzynierowie Nadzoru

mgr inz. Michat Szczerbicki

pok. 18 , e-mail: michal.szczerbicki@krosno.lasy.gov.pl

tel. 13 465 19 42

inz. Jan Kowal
pok. 16, e-mail: jan.kowal@krosno.lasy.gov.pl

tel. 13 465 19 24

Do kompetencji Inzynieréw Nadzoru nalezy kontrola funkcjonalna w zakresie prawidtowosci
wykonywania czynnosci gospodarczych oraz udziat w planowaniu, koordynaciji i realizacji prac
gospodarczych w nadlesnictwie we wspotpracy z Zastepcg Nadlesniczego.

Komendant Strazy Lesnej
Mieczystaw Kazmierczyk

kieruje Posterunkiem Strazy Lesnej.

pok. 17 , e-mail: mieczyslaw.kazmierczyk@krosno.lasy.gov.pl

tel. 13 465 19 25

Podstawowym zadaniem Straznikéw Lesnych, wchodzgcych w skfad Posterunku SL jest
zwalczanie przestepstw i wykroczen w zakresie szkodnictwa lesnego i ochrony przyrody oraz
wykonywanie innych zadanh zwigzanych z ochrong mienia w zarzgdzie Lasow Panstwowych,
w zasiegu terytorialnym nadlesnictwa.
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Samodzielne stanowisko ds. pracowniczych
mgr Katarzyna Bronkiewicz-Chabko
prowadzi sprawy zwigzane z obstugg kadrowo — ptacowg w nadle$nictwie.

pok. 3 , e-mail: katarzyna.bronkiewicz-chabko@krosno.lasy.qov.pl

tel. 13 465 19 23

Do zadan Specjalisty ds. pracowniczych nalezy prowadzenie catoksztaltu spraw
pracowniczych w rozumieniu Kodeksu pracy, PUZP dla pracownikow PGL LP oraz innych
unormowan prawnych ogolnych i resortowych obowigzujgcych w tym zakresie, prowadzenie
catoksztattu spraw wynikajacych z przepisbw o ubezpieczeniach spotecznych, prowadzenie
ewidencji osobowej, organizowanie i ewidencja szkoleh pracownikow, prowadzenie spraw
zwigzanych z naliczaniem wynagrodzeh pracownikow i zleceniobiorcow, prowadzenie rejestru
skarg i wnioskow.
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