WOJEWODA
ZACHODNIOPOMORSKI

K-2.431.1.2.2022.6.TP

Szczecin, dnia 2 czerwca 2022 r.

WYSTAPIENIE POKONTROLNE

Przedmiot kontroli

1. Sposob przyjmowania i zatatwiania skarg oraz wnioskow na podstawie
przepiséw ustawy Kodeks postepowania administracyjnego.

2. Realizacja zadania zleconego =z zakresu administracji rzadowej
dotyczacego rejestracji 0sob na potrzeby zatozenia ewidencji wojskowe;j
oraz prowadzenia kwalifikacji wojskowej.

Nazwa i adres organu
kontrolujacego

Wojewoda Zachodniopomorski, ul. Waty Chrobrego 4, 70 — 502 Szczecin.

Nazwa i adres organu
kontrolowanego

Wojt Gminy Stara Dabrowa, zwany dalej Wojtem,
Stara Dgbrowa 20, 73 — 112 Stara Dgbrowa

Osoba pelnigca funkcje
Wajta w okresie
prowadzenia kontroli oraz
w okresie objetym

Pani Sylwia Kalmus-Samsel

kontrola
W zakresie:
Okres objety kontrola - pkt 1: od dnia 1 stycznia 2019 r. do dnia 7 stycznia 2022 r.;
- pkt 2: od dnia 1 wrzesénia 2020 r. do dnia 7 stycznia 2022 r.
Pan Tomasz Pawnuk, starszy inspektor wojewodzki w Wydziale Kontroli
Zachodniopomorskiego Urzedu Wojewodzkiego w Szczecinie, kierownik
Kontrolujacy zespotu kontrolnego;

Pani Justyna Pintowska — starszy inspektor w Wydziale Kontroli
Zachodniopomorskiego Urzedu Wojewodzkiego w Szczecinie.

Nr upowaznienia

Nr 2/22 z dnia 3 stycznia 2022 r.

Kryteria prowadzenia
kontroli

legalnos¢, rzetelnosé¢

Rodzaj kontroli

kontrola planowa, tryb zwykty!

Podstawy prawne do
przeprowadzenia kontroli

— art. 258 § 1 pkt 5 ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks
postgpowania administracyjnego (Dz. U. z 2021 r., poz. 735 z pdzn.
zm.), zwanej dalej Kpa;

— art. 25 ust. 1 ustawy z dnia 21 listopada 1967 r. o powszechnym
obowigzku obrony Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. z 2021 r., poz.
372), zwanej dalej ustawq.

Termin kontroli

10 — 21 stycznia 2022 r.

! Majgc na wzgledzie obowigzujacy na obszarze Rzeczypospolitej Polskiej stan epidemii (rozporzadzenie Ministra Zdrowia z dnia
20 marca 2020 r., Dz. U. poz. 491 z pézn. zm.) przedmiotowe czynno$ci na podstawie art. 21 ustawy o kontroli w administracji
rzadowej zrealizowane zostaly w siedzibie podmiotu kontrolujacego, o czym Wojt zostat poinformowany w zawiadomieniu o kontroli
z dnia 14 grudnia 2021 r. (znak: K-431.1.2.2022.TP).

(dowod: akta kontroli str. 1-3)

Zachodniopomorski Urzqd Wojewddzki w Szczecinie
Wydziat Kontroli
Waty Chrobrego 4, 70-502 Szczecin
tel. 9143 03 554

www.szczecin.uw.gov.pl, e-mail: wk@szczecin.uw.gov.pl




Obszar kontroli Nr 1: Sposéb przyjmowania i zatatwiania skarg oraz wnioskow.

Art. 223 § 1 Kpa: Organy panstwowe, organy samorzgdu terytorialnego
Podstawa prawna I inne organy samorzqdowe oraz organy organizacji spotecznych
rozpatrujg oraz zatatwiajg skargi i wnioski w ramach swojej wiasciwosci.
Osoby udzielajace Pani Alicja Terlikowska, Sekretarz Gminy Stara Dabrowa;
wyjasnien w trakcie Pani Aldona Lodyga, Kierownik Urzedu Stanu Cywilnego w Urzedzie
kontroli Gminy Stara Dabrowa.

Ustalenia kontroli:

Organizacj¢ i zasady funkcjonowania Urzedu Gminy w Starej Dabrowie (zwanego dalej Urzedem),
w okresie objetym kontrolg okreslat Regulamin Organizacyjny Urzedu Gminy w Starej Dabrowie (zwany
dalej Regulaminem), stanowigcy zatacznik do Zarzadzenia nr 96/2021 Wojta Gminy Stara Dabrowa z dnia
20 sierpnia 2021 r.2 Zgodnie z treécia:
— § 15 wust. 3 pkt 16 Regulaminu: Do zakresu zadan i kompetencji Sekretarza nalezy
prowadzenie rejestru skarg i wnioskow;
— § 56 ust. 11 3 Regulaminu: Rejestr skarg i wnioskéw prowadzi pracownik na stanowisku pracy ds.
obstugi sekretariatu. Przyjmowanie, rozpatrywanie, zatatwianie oraz ewidencjonowanie skarg
I wnioskow w Urzedzie koordynuje i kontroluje Sekretarz.
(dowod: akta kontroli, str. 58-62)

Powyzsze zapisy nie wskazujg jednoznacznie, kto lub ktéra komoérka organizacyjna Urzedu realizuje
zadanie wynikajace z dyspozycji § 3 ust. 1 rozporzadzenia ws. skarg i wnioskow®.

Na powyzszg okoliczno$¢ przyjeto wyjasnienie Sekretarz Gminy z ktérego wynika, iz: W Urzedzie Gminy
w Starej Dgbrowie sprawami zwigzanymi z prowadzeniem rejestru skarg i wnioskow kierowanych do
Wéjta Gminy Stara Dgbrowa zajmuje sie Kierownik Urzedu Stanu Cywilnego [...]. W zalgczniku nr 1
(Regulamin Organizacyjny Urz¢du Gminy w Starej Dabrowie wprowadzony Zarzadzeniem Nr 8/22 Wojta
z dnia 13 stycznia 2022 r.) uporzgdkowano tg sytuacje. Wprowadzone zmiany wypetniajg dyspozycij¢ § 3
ust. 1 rozporzadzenia ws. skarg i wnioskow.

(dowod: akta kontroli, str. 73, 82)

Podczas kontroli stwierdzono, ze zgodnie z przepisem § 54 ust. 1 i 2 Regulaminu: Wojt przyjmuje
interesantow w godzinach pracy Urzedu, w przypadku gdy poniedzialek jest dniem wolnym od pracy,
W dziern nastgpny. W przypadku nieobecnosci Wojta, interesantow przyjmuje Sekretarz. Przedmiotowe
ustalenie nie odpowiada tresci art. 253 § 3 Kpa zgodnie z ktorym: ,,Dni i godziny przyje¢ powinny byé
dostosowane do potrzeb ludnosci, przy czym przynajmniej raz w tygodniu przyjecia powinny si¢ odbywac
w ustalonym dniu po godzinach pracy”.

(dowod: akta kontroli, str. 62)

Sekretarz Gminy w pismie z dnia 14 stycznia 2022 r. oswiadczyta m.in. iz: Na stronie internetowej
www.staradabrowa.pl w Biuletynie Informacji Publicznej znajduje Si¢ informacja, ze Wéjt Gminy Stara
Dgbrowa przyjmuje interesantow w poniedziatki od 16:00 do 17:30. [...] Omytkowo w regulaminie nie
uwzgledniono dokladnego dnia i godzin przyjecia. Jednoczesnie informuje, ze mim0 Wyznaczonych godzin

2 Wezesniej obowiazywal Regulamin Organizacyjny Urzedu Gminy w Starej Dabrowie wprowadzony nastgpujacymi zarzadzeniami
Wojta: Nr 63/2012 z dnia 10 .10.2012 r., Nr 5/2019 z dnia 15 .01.2019 r., Nr 20/2019 z dnia 19.02.2019 r., Nr 133/2019 z dnia
25.10.2019 r., Nr 160/2019 z dnia 5.12.2019 r., Nr 47/2020 z dnia 18.05.2020 r., Nr 24/2021 z dnia 16.03.2021 r., Nr 32/2021 z dnia
16.03.2021r.

3 Rozporzadzenie Rady Ministréw z dnia 8 stycznia 2002 r. W sprawie organizacji przyjmowania i rozpatrywania skarg i wnioskow
(Dz. U. Nr 5, poz. 46), zwane dalej rozporzgdzeniem ws. skarg i wnioskow.
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http://www.staradabrowa.pl/

Wojt Gminy przyjmuje obywateli na biezgco, wedlug potrzeb. Dotychczas praktykowany sposob
przyjmowania mieszkancow nie budzit Zadnych waqtpliwosci. W regulaminie /wprowadzonym
Zarzadzeniem Nr 8/22 Wojta z dnia 13 stycznia 2022 r./ widnieje zapis, ze: Wojt przyjmuje interesantow
w godzinach pracy Urzedu, W przypadku gdy poniedziatek jest dniem wolnym od pracy, w dzien nastepny.
Ponadto, ze zlozonych wyjasnien wynika, iz informacja o dniach i godzinach przyjmowania obywateli
w sprawach skarg oraz wnioskow umieszczona zostata w budynku Urzedu, a takze w siedzibach jednostek
podporzadkowanych. Godziny pracy Urzedu w poniedziatki byty nastgpujace: 8.30-16.30.
Uznano, iz przyjete uregulowania wypetniaja dyspozycje art. 253 § 2, 31 4 Kpa.

(dowod: akta kontroli, str. 72, 108)

Biorac pod uwage podjete w trakcie trwania kontroli dzialanie organu, w ww. obszarze nie zostanie
wystosowane zalecenie pokontrolne.

W  okresie objetym kontrolg, w prowadzonym papierowo rejestrze skarg i wnioskow /RSIW/,
zaewidencjonowano wptyw 3 skarg (brak wptywu wnioskéw), z czego:
v' w 2019 r.: 2 skargi przekazano do zatatwienia wiasciwym organom;
v' w 2020 r.: 1 skarga podlegata zalatwieniu przez Woijta;
v' w2021 r. oraz w 2022 r. (do dnia 7 stycznia 2022 r.): wptywu skarg nie odnotowano.
(dowdd: akta kontroli str. 21-25)
W badanym okresie nie byly sktadane skargi i wnioski ustnie do protokotu.
(dowod: akta kontroli str. 74)

Szczegodtowej analizie poddano wszystkie sprawy?, ktorych sygnatury ujete zostaty w ponizszej Tabeli.

Lp. Sygnatura sprawy Lp. Sygnatura sprawy Lp. Sygnatura sprawy
1. 0r.1510.1.2019.D.Ch. 2. 0r.1510.3.2019.D.Ch. 3. B0.1510.1.2020.MN

W wyniku analizy udost¢pnionej w trakcie kontroli dokumentacji ustalono, iz:
v' 1 sprawa (poz. 3 w Tabeli) podlegata zatatwieniu przez Woijta;
v’ 2 sprawy (poz. 1 — 2 w Tabeli) przekazane zostaly /odpowiednio/ do organu stanowigcego
i kontrolnego Gminy Stara Dgbrowa oraz Zachodniopomorskiego Oddzialu Wojewodzkiego
Narodowego Funduszu Zdrowia w Szczecinie, zgodnie z dyspozycja art. 231 § 1 Kpa.

Nie wniesiono uwag do sposobu:
v' zakwalifikowania i zatatwienia skargi (poz. 3 w Tabeli) podlegajacej rozpatrzeniu przez Wojta.
Przedmiotowe postepowanie skargowe prowadzone byto zgodnie z uregulowaniami okre$lonymi
w Dziale VIII Kpa, tj. zostalo zatatwione w terminie wskazanym w art. 237 Kpa, za$
zawiadomienie 0 sposobie jej zatatwienia zawierato elementy okres$lone w art. 238 § 1 Kpa;

v’ przekazania 2 skarg (poz. 1 i 2 w Tabeli) do organéw wiasciwych w przedmiotowych sprawach.
Postgpowania prowadzone byly zgodnie z dyspozycja art. 231 Kpa. Kazdorazowo o powyzszym
poinformowano strony wnoszace skargg. (dowod: akta kontroli str. 37-57)

Wskazania wymaga jednak fakt, iz skarga ujeta pod poz. 1 w Tabeli przekazana zostata do Rady Gminy
Stara Dabrowa, bez wskazania podstawy prawnej. Majac, jednakze na uwadze jednostkowy charakter
stwierdzonego uchybienia oraz fakt, iz organ dziatal zgodnie z dyspozycja zawarta w art. 231 Kpa

4 Uwzgledniajac zdalny charakter prowadzenia czynnosci kontrolnych nie zweryfikowano sposobu przechowywania dokumentacji
skargowej przez podmiot kontrolowany.
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(niezwlocznie przekazujac skarge organowi wiasciwemu i powiadamiajac skarzacego o przekazaniu),
przypomnienia jedynie wymaga fakt, iz przekazujac skarge wedlug wiasciwosci nalezy informowac
w piSmie o =zastosowanej podstawie prawnej, adekwatnej do przyjetego trybu postepowania,
tj. art. 231 Kpa.

Ponadto w trakcie kontroli prowadzonej réwnolegle w Radzie Gminy Stara Dabrowa stwierdzono, iz
w aktach kontrolowanych spraw znajdowaty si¢ dwie skargi z dnia 16 kwietnia 2021 r. i 20 maja 2021 r.
skierowane do Wojta. Powyzsza dokumentacja nie zostata odnotowana w RSiW organu wykonawczego
Gminy Stara Dabrowa, co stanowilo naruszenie art. 254 Kpa.

(dowod: akta kontroli str. 63-68)

W trakcie prowadzenia czynnosci sprawdzajgcych stwierdzono réwniez, iz sygnatury w czesci postepowan
skargowych stosowane byly z pominigciem przepisow okreslonych w rozporzadzeniu w sprawie instrukcji
kancelaryjnej®°. (dowdd: akta kontroli str. 66)

Szczegotowy opis stwierdzonej nieprawidlowosci/uchybienia ujety zostal w czesci: Zakres, przyczyny
i skutki stwierdzonych nieprawidfowoscil/uchybienia.

Zakres, przyczyny i skutki stwierdzonych nieprawidlowosci/uchybienia:

Na podstawie przedtozonych do kontroli dokumentow stwierdzono nast¢pujaca:

nieprawidlowosci:

» nie odnotowano w RSiW wptywu dwoch skarg skierowanych do organu wykonawczego Gminy, co
stanowilo naruszenie art. 254 Kpa:

v' skargi z dnia 16 kwietnia 2021 r. /znak sprawy: GOPS.05.1.2021.JW.BG/ na lekarza
rodzinnego z Osrodka Zdrowia ,,Cztery Pory Roku”;

v skargi na kierownika GOPS w Starej Dabrowie. Skarga zostata przekazana w dniu 20 maja
2021 r. do Wojta przez Zachodniopomorski Oddzial Wojewodzkiego Narodowego Funduszu
Zdrowia. W dniu 24 maja 2021 r. na podstawie art. 229 ust. 3 w zwigzku z art. 231 ust. 1 Kpa
Wojt przekazat skarge w celu jej rozpatrzenia Przewodniczacemu Komisji Skarg, Wnioskow

i Petycji Rady Gminy Stara Dgbrowa (KSWIP) /znak sprawy: BO.0005.1.2021.KU/.
(dowod: akta kontroli str. 63-68)

Sekretarz Gminy w ztozonych wyjasnieniach dotyczacych ww. pism wskazata, iz: Informuje, zZe przez
nieuwage skargi nie zostaly zarejestrowane w Rejestrze Skarg i Wnioskow wniesionych do Wojta Gminy
Stara Dgbrowa. Dokumenty te jednak zostaly zadekretowane do pracownika zajmujgcego si¢ obstugg
Rady Gminy. Procedura jednak rzeczywiscie nie zostata zachowana i skarga zostata bezposrednio
przekazana do Komisji Skarg Wnioskoéw i Petycji zamiast do Rady Gminy w Starej Dgbrowie. Od dnia
dzisiejszego w tego typu sprawach bedzie nadawany symbol zgodny z Jednolitym Rzeczowym Wykazem Akt
tj. 1511. (dowod: akta kontroli str. 73)

Powyzsze wyjasnienia nie zostaly uwzglednione przez kontrolerow z uwagi na fakt, iz organem
wlasciwym:
— do zatatwienia skargi na lekarza rodzinnego byla Okrggowa Izba Lekarska. Wojt winien zgodnie
z dyspozycja art. 231 § 1 Kpa w terminie 7 dni przekaza¢ skarge wyzej wskazanemu organowi,
zawiadamiajac rbwnoczesénie 0 tym skarzacego, albo wskaza¢ mu wilasciwy organ;

5 Rozporzadzenie Prezesa Rady Ministrow z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych
wykazow akt oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dziatania archiwoéw zaktadowych (Dz.U. z 2011 r. Nr 14 poz. 67), zwane
dalej rozporzgdzeniem ws. instrukcji kancelaryjne;j.
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— do rozpatrzenia skargi na kierownika GOPS, stosownie do brzmienia art. 229 pkt 3 Kpa jest rada
gminy a nie KSWiP.
Wskazania wymaga fakt, iz zadekretowanie powyzszych skarg do pracownika zajmujgcego si¢ obstugg
Rady Gminy nie wypetnia dyspozycji art. 231 Kpa.
Ponadto zauwazy¢ nalezy, ze wszelkie pisma sktadane i kierowane do organéw wiadzy publicznej
powinny by¢ rejestrowane i przechowywane w sposdb umozliwiajacy poézniejsza weryfikacje
prawidlowosci dziatan organu w danej sprawie.

W ocenie kontrolujacych stwierdzona nieprawidlowos¢ w sposobie zakatwienia skarg przez organ
kontrolowany wynika, przede wszystkim z niedostatecznej znajomosci obowiazujacych uregulowan
oraz braku rzetelnosci przy ich stosowaniu. Wskazane dzialania moga prowadzié¢ do utrwalenia
praktyki, ktéra jest niezgodna z obowiazujacymi przepisami.

uchybienie:

W trakcie prowadzenia czynnosci sprawdzajacych stwierdzono, iz:
» przy rejestracji oraz nadawaniu sygnatury postepowaniom skargowym nie byly stosowane zasady
okreslone w rozporzadzeniu ws. instrukcji kancelaryjnej.

Analiza dokumentacji nadestanej przez podmiot kontrolowany wykazata, iz w czesci spraw nie nadawano
wlasciwej sygnatury. Zgodnie z rozporzadzeniem ws. instrukcji kancelaryjnej dla skarg i wnioskow
podlegajacych zatatwianiu/rozpatrzeniu przez organ winny by¢ stosowane nastepujace Symbole
klasyfikacyjne:

— 1510, tj. skargi i wnioski zatatwiane bezposrednio,
— 1511, tj. skargi i wnioski przekazane do zatatwienia wedtug wtasciwosci.

Zastosowany przez kontrolowany organ symbol klasyfikacyjny: 0005, oznaczony hastem: wnioski
i postulaty mieszkancow i innych podmiotéow do rady gminy oraz spotkania z mieszkaricami i innymi
podmiotami, nie dotyczy skarg rozpatrywanych zgodnie z Dziatem VIII Kpa.
Sekretarz Gminy w powyzszym zakresie wskazal, ze: Uprzejmie informuje, ze po ponownej weryfikacji
dokumentacji wpisanej do Rejestru Skarg i Wnioskéow pod poz. 1 i 212019 stwierdzono, zZe zostal nadany
omytkowo niewtasciwy symbol zgodnie z Jednolitym Rzeczowy Wykazem Akt. Od dnia dzisiejszego
w sprawach dotyczqcych rozpatrywania skarg i wnioskow przekazanych wedlug wilasciwosci bedzie
nadawany symbol zgodny z Jednolitym Rzeczowym Wykazem Akt tj. 1511.

(dowod: akta kontroli str. 72)

Nadanie w rejestrze skarg i wnioskow nalezytego symbolu sprawy, okreslonego w wyzej wskazanym
rozporzadzeniu ufatwia kontrole przebiegu i terminow zatatwiania poszczegolnych skarg i wnioskow.
Wiaséciwe rejestrowanie skarg i wnioskow porzadkuje rowniez system ich rozpatrywania, co przektada si¢
m.in. na terminowos¢ ich zatatwiania oraz wspomaga nadzor.

Majac powyzsze na uwadze stwierdzi¢ nalezy, ze stosowana praktyka przy kwalifikowaniu
I rejestrowaniu skarg byla niezgodna z obowiazujacymi w tym zakresie przepisami rozporzadzenia
ws. instrukcji kancelaryjnej oraz Kpa.

Pismem z dnia 14 stycznia 2022 r. Pani Alicja Terlikowska, Sekretarz
Gminy Stara Dabrowa udzielita wyjasnien w ww. obszarze.
(dowad, akta kontroli, str. 72-74)

Wyjasnienia, protokoly,
o$wiadczenia

Ocena obszaru kontroli Pozytywna z nieprawidtowosciami




Obszar kontroli Nr 2: Realizacja zadania zleconego z zakresu administracji rzadowej dotyczacego
rejestracji osob na potrzeby zatozenia ewidencji wojskowej oraz prowadzenia kwalifikacji wojskowej.

Art. 25 ust. 1 ustawy: Do przeprowadzania czynnosci zwigzanych
z wykonywaniem powszechnego obowigzku obrony oraz do wspéldziatania
Podstawa prawna z organami wojskowymi w zakresie okreslonym w art. 24 ust. 1 sq wlasciwy
wojewoda oraz wojt (burmistrz, prezydent miasta) lub starosta sprawujgcy
wladze administracji ogélnej oraz organy samorzgdu terytorialnego.

Osoby udzielajace
wyjasnien w trakcie
kontroli

Pani Alicja Terlikowska, Sekretarz Gminy Stara Dabrowa.
Pani Karoling Ufnalska, podinspektor w Urzedzie Gminy stara Dabrowa.

Ustalenia kontroli:

W trakcie kontroli zwrocono uwage, iz W Regulaminie nie zostaly ujete zadania Wojta zwigzane
z kwalifikacja wojskowa wynikajace z dyspozycji art. 35 ust. 1 ustawy. Zgodnie z § 27 Regulaminu do
zadan samodzielnego stanowiska pracy ds. zarzadzania kryzysowego i ochrony ludno$ci nalezy:
rejestracja przed kwalifikacjg wojskowg. Sformutowane w ten sposob zadanie nie okresla precyzyjnie
zagadnien bedacych przedmiotem kontroli majacej na celu oceng wykonania przez Wojta zadania
zleconego z zakresu administracji rzadowej dotyczacej rejestracji 0sob na potrzeby zalozenia ewidencji
wojskowej oraz prowadzenia kwalifikacji wojskowej. Zakres realizacji ww. zadania nie zostal ujety
réwniez W zakresie obowigzkow stuzbowych, uprawnien i odpowiedzialnosci pracownika wykonujacego
ww. zadania — podinspektora ds. zarzadzania kryzysowego i ochrony ludnosci.

(dowod: akta kontroli str. 61,123)

Na powyzszg okoliczno$¢ przyjeto wyjasnienie Sekretarz Gminy z ktorego wynika, iz: [...] sprawy
zwigzanyne z rejestracjq osob na potrzeby zatozenia ewidencji wojskowej, oraz prowadzenia kwalifikacji
wojskowe; nalezq do zadan samodzielnego stanowiska pracy ds. zarzqdzania kryzysowego i ochrony
ludnosci. W  zafgczeniu przekazuje Uzupelniony zakres obowigzkéw stuzbowych, uprawnien
I odpowiedzialnosci pracownika zatrudnionego W Urzedzie Gminy w Starej Dgbrowie oraz Regulamin
wprowadzony Zarzqdzeniem Nr 8/22 Wojta z dnia 13 stycznia 2022 r.

(dowod: akta kontroli str.74, 119)

W ocenie zespolu kontrolnego przyjete uregulowania wypelniaja dyspozycje art. 35 ust. 1 ustawy.

Pomimo nieprecyzyjnych zapisow w Regulaminie okreslajacych obowiazki organu w obszarze objetym
kontrola, zadanie zlecone z zakresu administracji rzadowej dotyczace rejestracji 0sob na potrzeby
zalozenia ewidencji wojskowej oraz prowadzenia kwalifikacji wojskowej realizowane byto na podstawie
przepisow:
» rozporzgdzenia Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji z dnia 17 listopada 2009 r.
w sprawie rejestracji 0sob na potrzeby prowadzenia kwalifikacji wojskowej oraz zafozenia
ewidencji wojskowej (Dz. U. z 2015 r., poz. 991), zwanego dalej rozporzgdzeniem ws. rejestracji,
» rozporzgdzenia Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji oraz Ministra Obrony Narodowej
z dnia 23 listopada 2009 r. w sprawie kwalifikacji wojskowej (Dz. U. z 2017 r., poz. 1980),
zwanego dalej rozporzgdzeniem ws. kwalifikacji.

Prawidtowos¢ realizacji zadania oceniono na podstawie:
> rejestru, o ktorych mowa w § 3 ust. 1 rozporzadzenia Ws. rejestracji, Sporzadzonego dla mezczyzn
urodzonych w 2002 r. w dniu 12 sierpnia 2021 r. Rejestr wykonany zostat zgodnie ze wzorem
okreslonym w Zataczniku nr 1 do rozporzadzenia ws. rejestracji.




W trakcie prowadzenia czynno$ci sprawdzajacych zwrocono uwage, iz w Sporzadzonym rejestrze
mezczyzn nie wypekniono rubryki nr 6 ,,Data ujecia W rejestrze”. Na powyzsza okolicznos¢ przyjeto
pisemne wyjasnienie Sekretarz Gminy z tresci ktorego wynika, ze: Rubryka dotyczgca daty ujecia
w rejestrze nie zostata uzupetniona poprzez przeoczenie. Jednocze$nie w toku czynnosci kontrolnych
pouczono, aby w nastepnych latach rejestry byly wypelnione zgodnie ze wskazanym wzorem
w Zalaczniku nr 1 do rozporzadzenia w sprawie rejestracji.
(dowod: akta kontroli str. 130-134)
Ponadto, organ kontrolowany nie przedstawit:
— dokumentu, o ktorym mowa w § 3 ust. 4 rozporzadzenia ws. rejestracji, tj. stanowiagcego
podstawg do sporzadzenia rejestrow mieszkancow Gminy Stara Dgbrowa, urodzonych
w 2002 r., ktorzy do dnia 31 grudnia 2020 r. ukonczyli 18 rok zycia,
— rejestru sporzadzonego dla kobiet urodzonych w 2002 r.,
— potwierdzenia przekazania jednego egzemplarza sporzadzonego rejestru  Wojskowemu
Komendantowi Uzupetnien, do czego zobowigzuje § 3 ust. 3 rozporzadzenia Ws. rejestracji,
— pisma przekazujacego Wojewodzie Zachodniopomorskiemu informacj¢ o liczbie mezczyzn
i kobiet wpisanych do rejestru 0sob objetych rejestracjg. Zgodnie z § 5 ust. 1 rozporzgdzenia ws.
rejestracji, przedmiotowg informacje nalezy przesta¢ do dnia 20 stycznia kazdego roku;

> ,Listy osob podlegajacych stawieniu Si¢ do komisji wojskowej w 2021 roku” (zwanej dalej listg),
o ktorej mowa w § 9 ust. 1 rozporzadzenia ws. kwalifikacji, sporzadzonej, na podstawie:
— rejestru 0sob objetych rejestracja (rocznik podstawowy),
— wykazu os6b o nieuregulowanym stosunku do powszechnego obowigzku obrony (roczniki

starsze).
Przedstawiana zespotowi kontrolnemu lista:
— sporzadzona =zostala niezgodnie ze wzorem stanowigcym Zatgcznik nr 3 do  ww.
rozporzadzenia,
— nie zawierata daty opracowania oraz podpisu organu.
(dowod: akta kontroli str. 160-162)

W dokumentacji kontrolnej brak bylo potwierdzenia przekazania listy do Powiatowej Komisji Lekarskiej
w Stargardzie, do czego zobowiazuje § 9 ust. 5 rozporzadzenia ws. kwalifikacji.

Lacznie, kwalifikacja wojskowa w 2021 r. objeto 18 mezczyzn, w tym: 15 mezczyzn rocznika
podstawowego i 3 mezczyzn rocznikéw starszych;

» imiennych wezwan do kwalifikacji wojskowej, zgodnych ze wzorem stanowigcym Zatacznik nr 1
do rozporzadzenia w sprawie kwalifikacji wraz z potwierdzeniami odbioru. Osoby podlegajace
obowigzkowi stawienia si¢ do kwalifikacji wojskowej powiadamiano w terminie zapewniajacym
otrzymanie zawiadomienia co najmniej 7 dni przed wyznaczong datg stawienia si¢ do kwalifikacji
wojskowej, co wypelnito postanowienie § 4 ust. 2 rozporzadzenia w sprawie kwalifikacji.

W 6 przypadkach zwrotne potwierdzenia odbioru zawiadomien zwrdécono z adnotacja , nie podjgf
awizowanej przesytki”.
(dowod: akta kontroli, str. 163-171)

» notatek stuzbowych sporzadzonych na okoliczno$¢ ustalenia przyczyn niestawienia si¢ 6 0so6b do
kwalifikacji wojskowej. Ustalono, iz Wojt w stosunku do ww. o0séb nie podjal dzialan
wynikajacych z przepisu art. 32 ust. 10 ustawy, ktory stanowi, ze W razie niestawienia si¢ do
kwalifikacji wojskowej bez uzasadnionych przyczyn naklada si¢ na 0SObe grzywne pieniezng




w celu przymuszenia albo zarzgdza przymusowe doprowadzenie przez Policje do kwalifikacji
wojskowej. Odstgpienie od stosowania powyzszych sankcji wynikato z faktu ustalenia, ze o0soby
ktore nie stawily sie do kwalifikacji przebywaja poza granicami kraju i nie mogly odebrac
prawidtowo dorgczonego wezwania. Uznano, ze nie wystgpita w tych przypadkach sytuacja
niestawienia si¢ do kwalifikacji wojskowej z powodow nieusprawiedliwionych oraz bez
uzasadnionej przyczyny;

(dowod: akta kontroli, str. 134-140)

> ,,Wykazu os6b 0 nieuregulowanym stosunku do powszechnego obowigzku obrony od 1 stycznia
2016 r.” (dowod: akta kontroli, str. 141-142)

Przedtozony do kontroli wykaz o ktérym mowa w § 10 ust. 1 pkt 3 rozporzadzenia ws. kwalifikacji
zawieral jedynie aktualne dane osob, ktore nie stawity si¢ do kwalifikacji wojskowej i nie ukonczyty 24
roku zycia, tym samym nie spetnial wymagan okreslonych W wyzej powotanym przepisie. Na powyzsza
okolicznos¢ przyjeto pisemne wyjasnienie Wojta z tresci ktorego wynika, ze: Wykaz 0sob
0 nieuregulowanym stosunku do powszechnego obowigzku obrony przez niedopatrzenie w latach
poprzednich nie byl uzupetniany. PrzedlOzony do kontroli wykaz zawiera aktualne dane osob, ktore nie
stawily sie do kwalifikacji wojskowej i nie ukonczyly 24. roku zycia.

Wskazania wymaga fakt, iz prowadzenie wykazu osoéb 0 nieuregulowanym stosunku do powszechnego
obowigzku obrony winno mie¢ charakter ciggly, za§ z zapisow ww. dokumentu powinny wynikaé
zachodzace zmiany.

Szczegbdtowy opis stwierdzonych nieprawidtowosci ujety zostat w czesci: Zakres, przyczyny i skutki
stwierdzonych nieprawidlowosci.

Pismami z dnia 14 i 17 stycznia 2022 r. Wojt ztozyta wyjasnienia w ww.

Wyjasnienia, protokoly, | -

o$wiadczenia

(dowod: akta kontroli, str. 174-175, 187)

Zakres, przyczyny i skutki stwierdzonych nieprawidlowosci:

Na podstawie przedtozonych do kontroli dokumentéw, jak rowniez majgc na wzgledzie zlozone pismami
z dnia 14 i 17 stycznia 2022 r. wyjasnienia stwierdzono nastepujace nieprawidlowosci:

A. rejestracja 0sob na potrzeby prowadzenia kwalifikacji wojskowej
» w aktach sprawy brak bylo:

v dokumentu, o ktérym mowa w § 3 ust. 4 rozporzadzenia ws. rejestracji, tj. dokumentu
przekazanego przez komorke Urzedu wiasciwg w sprawach ewidencji ludnosci komorce
dokonujacej czynnosci rejestracyjnych w zakresie kwalifikacji wojskowej zawierajacego dane
0sob, ktore wraz z dniem 31 grudnia danego roku ukoncza 18 lat zycia. Powyzsza czynno$¢
winna by¢ wykonana w terminie do dnia 30 listopada 2020 r.

Ze ztozonych wyjasnien przez Wojta wynika, iz: komorka ds. ewidencji ludnosci W zakresie obstugi bazy
mieszkancow [...]_omytkowo w dniu 10 grudnia 2020 roku [...] przekazala liste stawiennictwa 0sob do
kwalifikacji wojskowej zamiast dokumentu wskazanego w rozporzgdzeniu.

(dowod: akta kontroli, str. 174)

Wskazania wymaga fakt, ze rejestr mieszkancow sporzadzony zgodnie z art. 8 ustawy o ewidencji
ludnosci® nie jest tozsamy z rejestrem o ktérym mowa w § 3 ust. 3 rozporzadzenia ws. rejestracji. Majac na
wzgledzie powyzsza nieprawidlowosé na podkreslenie zastuguje fakt, iz sporzadzenie i przekazanie we

6 Ustawa z dnia 24 wrzesnia 2010 r. 0 ewidencji ludnosci (Dz.U. z 2021 r., poz. 510 z p6zn. zm.).




wilasciwym terminie rejestru mieszkancow, komorce dokonujacej czynnosci rejestracyjnych stanowi
podstawe sporzadzenia rejestru osob objetych rejestracjg na potrzeby zatozenia ewidencji wojskowej oraz
prowadzenia kwalifikacji wojskowej 1 inicjuje proces wlasciwego przygotowania si¢ organu do
kwalifikacji wojskowej;

v rejestru sporzgdzonego dla kobiet urodzonych w 2002 r.
Zgodnie z § 3 ust. 3 rozporzadzenia ws. rejestracji: Rejestr w postaci wydruku na nosniku papierowym
sporzgdza si¢ oddzielnie dla kazdego rocznika mezczyzn i kazdego rocznika kobiet. Z wyjasnien Wojta
wynika, ze: Omytkowo nie sporzgdzono rejestru kobiet urodzonych w 2002 r.;
(dowod: akta kontroli, str. 175)

v’ potwierdzenia przekazania jednego egzemplarza sporzadzonego rejestru wojskowemu
komendantowi uzupetnien, do czego zobowiazuje § 3 ust. 3 rozporzadzenia Ws. rejestracji.
W pismie z dnia 17 stycznia 2022 r. Wojt wskazata, iz: Rejestr zostal przekazany Wojskowemu
Komendantowi Uzupefnierr w dziern odbycia kwalifikacji wojskowej na terenie Gminy Stara Dgbrowa,
poniewaz taki sposob przekazania przedmiotowych dokumentéw jest praktykowany od lat przez WKU oraz
Powiatowq Komisje Lekarskq w latach poprzednich. Poprzez niedopatrzenie nie sporzgdzono protokofu
przekazania dokumentow lub potwierdzenia odbioru. [...]. Rejestr mezczyzn sporzqdzono niezwlocznie po
stwierdzeniu jego braku w dokumentacji dotyczgcej przeprowadzenia kwalifikacji wojskowej na terenie
Gminy Stara Dgbrowa w 2021 roku. W zafgczeniu przekazuje rejestr kobiet urodzonych w 2002 roku.
(dowod: akta kontroli, str. 174-175)

Zauwazy¢ trzeba, iz zgodnie z wyktadnia wskazanego przepisu: Jeden egzemplarz rejestru wojt lub
burmistrz (prezydent miasta) przekazuje wojskowemu komendantowi uzupefnierr niezwfocznie po
sporzgdzeniu. Nieprzekazanie rejestru w terminie, o ktérym mowa powyzej, skutkowaé moze
trudnosciami w zalozeniu ewidencji wojskowej przez terenowe organa administracji wojskowej;

v’ pisma przekazujacego Wojewodzie Zachodniopomorskiemu informacje o liczbie mezczyzn

i kobiet wpisanych do rejestru 0sob objetych rejestracja.
W pi$mie z dnia 17 stycznia 2022 r. Wojt wyjasnita, iz: Informacja o liczbie mezczyzn i kobiet wpisanych
do rejestru nie zostata skierowana do wojewody, przez przeoczenie pracownika, ktory
w tamtym czasie zajmowal Si¢ sprawami zwigzanymi z kwalifikacjg wojskowq. Zostata sporzgdzona
jedynie informacja do Starosty, ktory zwrocit si¢ o podanie informacji, dotyczqcej ilosci mezczyzn
wpisanych do rejestru. (dowad: akta kontroli, str. 175)

Powyzsze nie odpowiadato przepisowi § 5 ust. 1 rozporzqdzenia w sprawie rejestracji, zgodnie
z ktorym: wdjt (...) po sporzqdzeniu rejestru przesyla wojewodzie informacje 0 liczbie mezczyzn
i kobiet wpisanych do rejestru, w terminie do dnria 20 stycznia kazdego roku;

» rejestr, 0 ktorych mowa w § 3 ust. 1 rozporzadzenia ws. rejestracji, sporzadzono dla mezczyzn
urodzonych w 2002 r. w dniu 12 sierpnia 2021 r., czyli z naruszeniem terminu wskazanego
w tym paragrafie.
W ztozonym wyjasnieniu w dniu 17 stycznia 2022 r. Wéjt, poinformowata, ze: Gmina Stara Dgbrowa na
potrzeby wspomagania pracy komorki ds. ewidencji ludnosci z zakresie obstugi bazy mieszkancow gminy
korzysta z programu mikroPESEL, ktory automatycznie generuje rejestr mezczyzn/kobiet urodzonych
w danym roku objetych rejestracjg, o ktorym mowa w § 3 ust. 2 Y0zporzgdzenia w sprawie rejestracji 0sob
na potrzeby prowadzenia kwalifikacji wojskowej oraz zafozenia ewidencji wojskowej, na podstawie
danych zawartych w Rejestrze mieszkaricow. Przez przeoczenie rejestr nie zostal sporzgdzony we
wskazanym W rozporzgdzeniu terminie.

(dowod: akta kontroli, str. 174)
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Zgodnie z trescig § 3 ust. 1 rozporzadzenia ws. rejestracji, rejestr winien by¢ sporzadzony corocznie,
w terminie do dnia 5 stycznia roku nastgpujacego po roku, w ktorym osoby ukonczyty 18 lat zycia.

B. kwalifikacja wojskowa
> w aktach sprawy brak bylo potwierdzenia przekazania egzemplarza listy stawiennictwa 0sob do
kwalifikacji wojskowej w 2021 r. obejmujacych rocznik podstawowy oraz roczniki starsze
Powiatowej Komisji Lekarskiej w Stargardzie do czego zobowigzuje § 9 ust. 5 rozporzadzenia ws.
kwalifikacji.
Pismem z dnia 17 stycznia 2021 r. Wojt udzielita nastepujacych wyjasnien: Lista zostata przekazana
Powiatowej Komisji Lekarskiej w Stargardzie w dziern odbycia kwalifikacji wojskowej na terenie Gminy
Stara Dgbrowa, poniewaz taki sposob przekazania przedmiotowych dokumentow zostat ustalony przez
WKU oraz Powiatowg Komisje Lekarskg w latach poprzednich przez powiat oraz gminy powiatu
stargardzkiego. Poprzez niedopatrzenie nie Sporzgdzono protokotu przekazania dokumentow [lub
potwierdzenia odbioru.

(dowod: akta kontroli, str. 175)
W mysl z § 9 ust. 5 ww. rozporzadzenia: Liste sporzqdza sie najpozniej do dnia ogfoszenia kwalifikacji.
Jeden egzemplarz listy wojt lub burmistrz (prezydent miasta) przekazuje powiatowej komisji lekarskiej nie
pozniej niz na siedem dni przed rozpoczeciem kwalifikacji wojskowej. Zgodnie z Wojewddzkim Planem
Kwalifikacji Wojskowej w 2021 roku /WPKW/ Powiatowa Komisja Lekarska w Stargardzie swoja
dziatalnos$¢ rozpoczeta dnia 9 sierpnia 2021 r.
Majac powyzsze na uwadze stwierdzi¢ nalezy, iz organ, na mocy Ww. przepisow oraz ustalen WPKW
zobowiazany byt do przekazania listy stawiennictwa najp6zniej do dnia 2 sierpnia 2021 r.;

> ,Lista osob podlegajagcych stawieniu si¢ do komisji wojskowej w 2021 roku ”, o ktorej mowa w § 9
ust. 1 rozporzadzenia ws. kwalifikacji dotyczaca rocznika podstawowego oraz rocznikow
starszych:

v’ nie zawierala daty sporzadzenia oraz podpisu organu.

Wobec czego kontrolujacy zwrécili si¢ z prosbag 0 wyjasnienie, bowiem zgodnie z § 9 ust. 5
rozporzadzenia ws. kwalifikacji przedmiotows liste sporzadza si¢ najpdzniej do dnia ogloszenia
kwalifikacji. Zgodnie z rozporzadzeniem w sprawie przeprowadzenia kwalifikacji wojskowej w 2021 r. ’
termin jej ogtoszenia wyznaczono na dzien 26 lipca 2021 r.

W zlozonym wyjasnieniu w dniu 17 stycznia 2022 r. Wojt, poinformowata, ze: Sporzgdzona lista
stawiennictwa do kwalifikacji wojskowej omytkowo nie zostata opatrzona datq jej sporzgdzenia oraz
podpisem Wojta Gminy Stara Dgbrowa. Zostata jednak sporzqdzona w dniu 30 sierpnia 2021 r,,
niezwlocznie po stwierdzeniu jej braku w dokumentacji dotyczgcej przeprowadzenia kwalifikacji
wojskowej. (dowdd: akta kontroli, str. 175)

Kontrolujacy nie przyjeli powyzszych wyjasnien, tym samym uznajac, iz przedmiotowa lista zostata
sporzadzona po terminie wskazanym w § 9 ust. 5 rozporzadzenia ws. kwalifikacji. Nalezy przy tym
podkresli¢, ze terminowa realizacja zadan zwigzanych z prowadzaniem kwalifikacji wojskowej stanowi
prawny obowiazek organu administracji publicznej;
v sporzadzona zostala niezgodnie ze wzorem stanowigcym Zatgcznik nr 3 do  ww.
rozporzadzenia, tj. nie zawierata danych dotyczacych serii i numeru dowodu osobistego,
numeru ewidencyjnego PESEL, miejsca urodzenia oraz adresu do korespondencji.

7 Rozporzadzenie Ministra Spraw Wewngtrznych i Administracji oraz Ministra Obrony Narodowej z dnia 07.01.2021 r. w sprawie
przeprowadzenia kwalifikacji wojskowej w 2021 r. (Dz.U. z 2021 r., poz. 47)
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W ztozonym wyjasnieniu w dniu 17 stycznia 2022 r. Wéjt, poinformowala, ze: Lista stawiennictwa osob
do kwalifikacji wojskowej zostata faktycznie przez omyltke sporzgdzona na podstawie wzoru dokumentacji
z lat poprzednich, niezgodnie z zalgcznikiem do rozporzgdzenia. Na potrzeby kwalifikacji wojskowej
w 2022 roku dokumentacja prowadzona bedzie zgodnie z stosowanymi regulacjami prawnymi.

Zobowigzano si¢ do przygotowania dokumentacji na kolejny rok zgodnie z zat. nr 3 do rozporzadzenia ws.

kwalifikacji.

Kontrolujacy przypominajg, iz na organie administracji publicznej ciagzy obowigzek dochowania nalezytej
starannosci i rzetelnosci w przypadku realizacji zadan wynikajacych z uregulowan prawnych odnoszacych

sie¢ do ww. obszaru.

Ocena obszaru kontroli

Pozytywna z nieprawidlowosciami

Whis do ksiazki kontroli

Nr 1/2022

Podsumowanie ustalen
w podmiocie
kontrolowanym

Obszar kontroli:
Nr 1. Sposéb przyjmowania i zalatwiania skarg oraz wnioskow:

nieprawidfowosci:
— brak odnotowania w RSIW dwoch skarg skierowanych do organu
wykonawczego Gminy, co stanowito naruszenie art. 254 Kpa;
— w1 przypadku Wojt nie przekazat sprawy do organu wtasciwego do
jej rozpatrzenia ani nie wskazal skarzgcemu wiasciwego organu,
czym naruszyl dyspozycje art. 231 Kpa;

uchybienie:
— w przypadku 3 spraw nadane przez podmiot kontrolowany
sygnatury akt nie byly zgodne z rozporzadzeniem ws. instrukcji
kancelaryjnej.

Nr 2. Realizacja zadania zleconego z zakresu administracji rzadowej
dotyczacego rejestracji osob na potrzeby zalozenia ewidencji
wojskowej oraz prowadzenia kwalifikacji wojskowej:

nieprawidtowosci:

— nieprzekazanie  komodrce  Urzgdu  dokonujacej  czynnosci
rejestracyjnych danych osob objetych rejestracja na potrzeby
prowadzenia kwalifikacji wojskowej, co stanowi naruszenie § 3 ust.
4 rozporzadzenia Ws. rejestracji;

— niesporzadzenie rejestru kobiet urodzonych w 2002 r. Powyzsze
byto niezgodne z trescig § 3 ust. 3 rozporzadzenia ws. rejestracji;

— Trejestr, o ktorym mowa w § 3 ust. 1 rozporzadzenia ws. rejestracji
zostal opracowany po terminie wskazanym w ust. 3 wskazanego
paragrafu i w  konsekwencji  przekazany = Wojskowemu
Komendantowi Uzupelnien w Stargardzie bez zachowania terminu
okreslonego w § 3 ust. 3 powyzszego rozporzadzenia;

— nieprzekazanie Wojewodzie Zachodniopomorskiemu informacji
o0 liczbie me¢zczyzn i kobiet wpisanych do rejestru 0sob objetych

rejestracjg. Powyzsze bylo niezgodne z dyspozycja § 5 ust. 1
rozporzadzenia W sprawie rejestracji;
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— lista stawiennictwa osob do kwalifikacji wojskowej:
v’ sporzadzona zostala niezgodnie ze wzorem okre$lonym
w Zataczniku nr 3 rozporzadzenia ws, kwalifikacji co stanowi
naruszenie § 9 ust. 7 ww. rozporzadzenia,
v’ nie zawierala daty sporzadzenia oraz podpisu organu,
v’ przekazana zostala do powiatowej komisji lekarskiej po
terminie wskazanym w § 9 ust. 5 ww. rozporzadzenia.

Whnioski dotyczace
uzyskanych efektow
zrealizowanego zadania

Obszar kontroli:

Nr 1. Sposéb przyjmowania i zalatwiania skarg oraz wnioskéw.

W ocenie kontrolujacego organ podejmowatl dzialania majace na celu
zatatwienie analizowanych spraw. Wdrozyl rozwigzania zapewniajace
wlasciwg organizacje przyjmowania interesantow w sprawach skarg
i wnioskow. Raz w tygodniu przyjmowat obywateli po godzinach pracy
Urzedu. Niemniej jednak majgc na wzgledzie stwierdzone w toku kontroli
odstepstwa od stanu pozgdanego zwrdécono uwage na konieczno$é:

— rejestrowania wszystkich pism noszacych znamiona skargi lub
wniosku W  sposob  umozliwiajgcy pozniejszg  weryfikacje
prawidtowosci dziatan organu w danej sprawie;

— wypelnienia dyspozycji art. 231 § 1 Kpa w skargach, w ktorych
organ uznat si¢ za niewtasciwy do ich rozpatrzenia;

— nadawania sygnatury postepowaniom skargowym  zgodnie
z zasadami okreslonymi W rozporzadzeniu Ws. instrukcji
kancelaryjnej.

Wyeliminowanie przez organ kontrolowany wykazanej nieprawidtowosci
i uchybienia przyczyni sie¢ do prowadzenia postepowan administracyjnych
zgodnie z obowiazujagcymi przepisami jak réwniez poglebi zaufanie
obywateli do organow administracji publicznej.

Nr 2. Realizacja zadania zleconego z zakresu administracji rzadowej
dotyczacego rejestracji os6b na potrzeby zalozenia ewidencji
wojskowej oraz prowadzenia kwalifikacji wojskowej.

W toku czynnosci kontrolnych stwierdzono, iz przeprowadzenie
kwalifikacji wojskowej w 2021 r. przez Wojta nastgpito w terminach
wskazanych rozporzadzeniem w sprawie przeprowadzenia kwalifikacji
wojskowej w 2021 oraz WPKW. Niemniej jednak majac na wzgledzie
stwierdzone w toku kontroli odstepstwa od stanu pozadanego zwrdcono
uwage na koniecznos¢:
— opracowywania wszystkich dokumentoéw wskazanych
W rozporzadzeniu WS. rejestracji i rozporzadzeniu ws. kwalifikacji;
— przekazywania  wytworzonych  dokumentdow do  organdéw
przeprowadzajacych  kwalifikacj¢ ~ wojskowa na  szczeblu
powiatowym i wojewodzkim oraz organow administracji wojskowej
w terminach wskazanych w ww. rozporzadzeniach.
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Majac na uwadze catoksztalt dziatan Wojta w kontrolowanym obszarze
oraz fakt, ze kontrolowany organ, juz w toku kontroli zadeklarowat
podjecie dziatan majgcych na celu wyeliminowanie stwierdzonych
nieprawidlowosci — kontrolujacy jako uzasadniong wskazuja ocene
pozytywna z nieprawidlowosciami.

Wyeliminowanie przez Wojta powyzszych nieprawidlowosci poprzez
realizacje ustawowych zadan zgodnie z obowigzujacymi regulacjami
prawnymi i w ustawowo wyznaczonych terminach przyczyni si¢ do
prowadzenia rejestracji i1 kwalifikacji wojskowej w sposob wskazany
W obowigzujacych przepisach.

Zalecenia

W zakresie sposobu przyjmowania i zalatwiania skarg oraz wnioskow:

— odnotowywaé W rejestrze skarg i wnioskow wszystkie pisma
noszace znamiona skarg;

— wypetnia¢ dyspozycje art. 231 § 1 Kpa w przypadku skarg,
w ktorych organ uznat si¢ za niewtasciwy do ich rozpatrzenia;

— nadawa¢ wilasciwg sygnatur¢  postgpowaniom  skargowym
1 wnioskowym zgodnie z zasadami okreslonymi w rozporzadzeniu
ws. instrukcji kancelaryjnej.

W zakresie realizacji zadania zleconego z zakresu administracji
dotvczacego rejestraciji  os6b na potrzeby zalozenia ewidencji
wojskowej oraz prowadzenia kwalifikacji wojskowej:

— dochowywa¢ terminéw w zakresie przekazywania danych o0sob
objetych rejestracjg na potrzeby kwalifikacji wojskowej, zgodnie
z § 3 ust. 4 rozporzadzenia ws. rejestracji;

— opracowywa¢ wszystkie dokumenty wskazane w rozporzadzeniu
ws. rejestracji 1 rozporzadzeniu ws. kwalifikacji zgodnie ze
wskazanymi wzorami;

— przekazywa¢ do organéow przeprowadzajacych kwalifikacje
wojskowg na szczeblu powiatowym i wojewddzkim oraz organdéw
administracji wojskowej opracowang dokumentacje w terminach
wskazanych w rozporzadzeniu ws. rejestracji i rozporzadzeniu ws.
kwalifikacji.

Pouczenie

Od wystapienia pokontrolnego nie przystuguja srodki odwotawcze.

Podpis kierownika
jednostki kontrolujacej

wz. Wojewody Zachodniopomorskiego
Tomasz Wojcik
| Wicewojewoda Zachodniopomorski
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