$
m Warszawa, 01 grudnia 2022 r.

BIURO RZECZNIKA PRAW PACJENTA
DEPARTAMENT ORGANIZACYJNO-ADMINISTRACYJNY

RzPP-DOA-WAD.261.2.16.2022

ZAPYTANIE OFERTOWE

Biuro Rzecznika Praw Pacjenta zaprasza do przedstawienia przez Panstwa oferty cenowej
z uwzglednieniem ponizszych wymagan:

L Przedmiot zamowienia i warunki wymagane od wykonawcow:

Przedmiotem zamowienia jest $§wiadczenie kompleksowej ustugi sprzatania i utrzymania czysto$ci w

budynku siedziby Biura Rzecznika Praw Pacjenta przy ul. Mtynarskiej 46 1 48 w Warszawie, o laczne;j

powierzchni 1.770,00 m?, w tym: pomieszczenia biurowe, klatki schodowe, schody, korytarze,

sanitariaty, kuchnie, sale konferencyjne, tarasy, pomieszczenia pomocnicze, winda, zgodnie z

szczegotowym opisem zamoéwienia znajdujacym si¢ w Zataczniku nr 1.

2. Przedmiot zamdwienia obejmuje sprzatanie pomieszczen biurowych oraz pomocniczych w budynku
Mtynarska 48 pigtro 2 oraz w budynku Mlynarska 46 kondygnacje -1, parter, 1 pigtro, 2 pietro, dwa
wejscia: gtowne i dodatkowe stuzbowe wejscie na zaplecze budynku, schody wejsciowe zewnetrzne do
Biura, podjazd dla oséb niepetnosprawnych oraz teren bezposrednio przylegajacy. Budynki sa
potaczone; pomigdzy budynkami mozna przemieszczac si¢ bez wychodzenia na zewnatrz.

3. Wykonawca bedzie $wiadczyl ustugi przy zastosowaniu wilasnego sprzetu, materiatow oraz wiasnych
srodkow czystosci spelniajagcych normy sanitarno - epidemiologiczne oraz posiadajacych atesty PZH.

4. W cenie oferty nalezy uwzgledni¢ srodki czystosci oraz wszelkie materiaty higieniczne w ilosciach
niezbednych do prawidtowego wykonywania przedmiotowych zadan.

5. Szczegdlowy opis przedmiotu zamowienia, w tym szczegdtowy wymagany zakres prac, zostal
okres$lony w Zatgczniku nr 1.

6. Wykonawca bedzie §wiadczyl ustugi na wilasny koszt i ryzyko w siedzibie Zamawiajacego, czego
potwierdzeniem bedzie opisana przez odbiorce, osobg wskazang przez Zamawiajacego, faktura.

7. Swiadczenie ustug realizowane bedzie na zasadach okreslonych w powszechnie obowiazujacych
przepisach prawa, w okresie od dnia 01.01.2023 r. do dnia 31.12.2023 r.

8. Do obowigzkéw Wykonawcy naleze¢ bedzie w szczegolnosci:

1) realizacja przedmiotu zaméwienia,

2) przekazanie Zamawiajacemu najp6zniej na dzien przed rozpoczeciem §wiadczenia ushug listy osob,
ktore uprawnione beda do pobierania kluczy do sprzatanych pomieszczen i przebywania na terenie
obiektu z podziatem zadan na poszczegdélnych pracownikow,

3) zachowanie w tajemnicy wszelkich informacji, w posiadanie ktorych Wykonawca (jego pracownicy)
weszli w zwigzku z wykonywaniem ustug sprzatania,

4) odsunigcie od bezposredniego wykonywania ushug, na zadanie Zamawiajacego, osoby, co do ktorej
Zamawiajacy powzigt informacje o niewykonywaniu ushug sprzatania z nalezyta starannoscia lub o
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II.

III.

1.

3.

naruszeniu innych warunkoéw postawionych przez Zamawiajacego, w szczegdlnosci do zachowania
tajemnicy, o ktorej mowa w pkt 3.

5) Wykonawca zobowigzany jest do usunigcia nieprawidtowosci — uchybien w realizacji przedmiotu

zamoOwienia do 3 godzin od chwili otrzymania informacji telefonicznej lub e-mail od koordynatora
ze strony Zamawiajacego.

6) Platnos¢ z tytutu ushug okre§lonych w umowie realizowana bedzie w terminie 21 dni od dnia

dostarczenia Zamawiajacemu przez Wykonawce faktury w danym miesigcu, na rachunek bankowy
wskazany w zawartej umowie.

7) Zamawiajacy zastrzega, ze w zakresie $wiadczenia ushug bedacych przedmiotem zamowienia

szczegolowo opisanych w zalaczniku nr 1 - opis przedmiotu zamdwienia, moze nastgpic¢
konieczno$¢ zmniejszenia czestotliwosci sprzatania opisanych powierzchni 1 zmniejszenia
zapotrzebowania na $rodki higieniczne i Srodki czystosci, w zwiazku z tym wynagrodzenie
Wykonawcy bedzie odpowiednio obnizone. Wynagrodzenie okreslone w umowie bedzie obejmowac
wszelkie koszty zwigzane z wykonaniem przedmiotu umowy, w szczegdlnosci koszty robocizny,
srodkow czystosci i srodkow higienicznych oraz materiatéw i urzadzen niezbednych do nalezytego
wykonania umowy.

Wymagane dokumenty.

1. W postepowaniu moga wziac¢ udziat Wykonawcy, ktorzy spetniajg nastepujace warunki:

1) posiadaja uprawnienia do wykonywania okre§lonej dziatalnosci lub czynnosci,
2) dysponuja odpowiednim doswiadczeniem, potencjalem technicznym oraz osobami zdolnymi
do wykonania zamowienia.

2. Na potwierdzenie spetniania warunkéw okreslonych powyzej, Wykonawcy musza przedstawic

nastgpujace dokumenty:

1) wykaz wykonanych lub wykonywanych ushug w okresie ostatnich trzech lat przed dniem
wszczgcia postgpowania o udzielenie zamoéwienia, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci
jest krotszy - w tym okresie, co najmniej dwoch uslug tozsamych z przedmiotem
zamoOwienia o wartoséci nie mniejszej niz 80000,00 zt brutto w skali 12 miesiecy, z podaniem
wartosci, przedmiotu, dat wykonania/wykonywania oraz odbiorcow ustug,

Wzoér okresla Zatgcznik nr 3 — Wykaz wykonanych ustug.

2) aktualny odpis z wlasciwego rejestru lub z Centralnej Ewidencji i Informacji o Dziatalnosci
Gospodarczej, jezeli odrgbne przepisy wymagaja wpisu do rejestru lub ewidencji
(wystawione nie wczesniej niz 6 miesiecy przed uptywem terminu sktadania ofert),

3) dotyczy wylacznie wykonawcy wybranego do wykonania zamodwienia — przed
podpisaniem umowy Wykonawca dostarczy Zamawiajacemu wykaz oséb proponowanych
do wykonywania zlecenia (wg przekazanego wzoru) oraz kopig aktualnej polisy OC z tytulu
prowadzonej dziatalnosci.

Opis sposobu przygotowywania ofert.

Oferta powinna by¢ przygotowana zgodnie z wymaganiami i zawierac:

wypehiony formularz oferty — zatacznik nr 2

b) dokumenty z rozdziatu II ust. 2 pkt 11 2.
Oferta oraz wszystkie zataczniki wymagaja podpisu oso6b uprawnionych do reprezentowania i sktadania
o$wiadczenia woli w imieniu Wykonawcy, zgodnie z odpowiednim wpisem do wlasciwego rejestru lub
ewidencji, wymaganiami ustawowymi oraz przepisami prawa, a strony dokumentow oferty, ktore nie
wymagaja podpisu winny by¢ parafowane przez te osoby.
W przypadku, gdy osoba podpisujaca oferte¢ w imieniu Wykonawcy nie jest wpisana do wilasciwego
rejestru lub ewidencji jako osoba upowazniona do reprezentowania i sktadania o$wiadczenia woli w
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Iv.

imieniu Wykonawcy, musi dolaczy¢ do oferty oryginat pelnomocnictwa lub kopi¢ potwierdzong
notarialnie.
Opis sposobu obliczenia ceny.

Wykonawca moze zlozy¢ tylko jedna oferte zgodnie z opisem przedmiotu zamowienia.
Wykonawca uwzgledniajac wszystkie wymogi, o ktérych mowa w niniejszym zapytaniu, powinien w
cenie brutto uja¢ wszelkie koszty niezbedne dla prawidlowego i pelnego wykonania przedmiotu
zamoOwienia, oraz inne oplaty i podatki oraz ewentualne upusty i rabaty zastosowane przez Wykonawcg.
Cena brutto winna by¢ wyrazona w ztotych polskich. W zlotych polskich beda prowadzone réwniez
rozliczenia pomiedzy Zamawiajacym a Wykonawca. Catkowita cena brutto wykonania zamowienia
powinna by¢ wyrazona liczbowo i stownie oraz podana z doktadnoscig do dwoch miejsc po przecinku.
Ceny okre$lone przez Wykonawce w ofercie nie bgda zmieniane w toku realizacji przedmiotu
zamoOwienia.
Nie przewiduje si¢ zadnych przedptat ani zaliczek na poczet realizacji przedmiotu umowy, a ptatnosé
nastgpi zgodnie z zapisami w umowie.
Stawka VAT zgodnie z ustawg z 11 marca 2004 r. o podatku od towarow i ushug.
Zamawiajacy udzieli zamowienia Wykonawcy, ktorego oferta:

a) odpowiada wszystkim wymaganiom stawianym w Zapytaniu,

b) zostata uznana przez Zamawiajacego za najkorzystniejsza.

Pozostale informacje.

1. Osoba uprawniona do kontaktu:

Agnieszka Traks, tel. 664 — 083 — 415 , adres email: a.traks@rpp.gov.pl

2. Oferte nalezy przekazaé w terminie do dnia: 9 grudnia 2022 roku, do godziny: 15.00

Oferte mozna:
a) dostarczy¢ osobiscie do siedziby Biura lub przesta¢ poczta lub kurierem na adres: Biuro Rzecznika
Praw Pacjenta, ul. Mlynarska 46, 01-171 Warszawa
z dopiskiem: USLUGI SPRZATANIA DLA BIURA RZECZNIKA PRAW PACJENTA — nie otwierac.
b) przesta¢ e-mailem na adres: kancelaria@rpp.gov.pl

Zataczniki:

1. Opis przedmiotu zamoéwienia — Zalacznik nr 1
2. Wzor oferty Wykonawcy - Zatacznik nr 2
3. Wykaz wykonanych ustug — Zatgcznik nr 3

Z powazaniem

Piotr Budzianowski
Dyrektor
Departament Organizacyjno-Administracyjny
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