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1. Cel procedury

Celem procedury jest ustalenie ogoélnego trybu postepowania podczas przyjmowania probek
dostarczonych bezposrednio do Laboratorium przez klienta, pobierania probek od klienta, pobierania
probek u klienta, transportowania ich do Laboratorium oraz ich przemieszczania w Laboratorium,
przechowywania przed, w trakcie i po badaniach, jak réwniez zasad pozbywania si¢ probek
po badaniach, zasad bezpiecznej pracy z materiatem zakaznym oraz ustanowienie procesOw
komunikacyjnych w obszarze funkcjonowania procedury.

2. Przedmiot procedury

Procedura dotyczy:

2.1. trybu postepowania ze wszystkimi rodzajami probek badanych w Laboratorium,

2.2. sposobu jednoznacznego oznaczania poszczeg6dlnych rodzajow probek i ich rejestrowania,
2.3. zasad przechowywania probek przed i w trakcie badan,

2.4. zasad pozbywania si¢ probek po badaniach,

2.5. zasad bezpiecznej pracy z materialem zakaznym,

2.6. procesow komunikacji w obszarze funkcjonowania procedury.

3. Zakres stosowania
Procedura obowiazuje pracownikow objetych systemem zarzadzania w Laboratorium Badan
Epidemiologiczno-Klinicznych.

4. Stosowana terminologia

Stosowana terminologia jest zgodna z aktualnymi wydaniami norm: PN-EN ISO/IEC 17000,
PN-EN ISO 9000 i PN-EN ISO/IEC 17025:2018-02.

Stosowane skroty:

= Skrot — WSSE — Wojewddzka Stacja Sanitarno-Epidemiologiczna

»=  Skrot — LBEK/Laboratorium — Laboratorium Badan Epidemiologiczno-Klinicznych

= Skrét — OWS — Oddziat Wirusologiczno-Serologiczny

= Skrot — OBP — Oddziat Bakteriologiczno-Parazytologiczny

= Skrot — PCA — Polskie Centrum Akredytacji

5. Odpowiedzialno$¢

Za nadz6r nad stosowaniem procedury odpowiedzialny jest Kierownik Oddziatu, kazdy w swoim zakresie
dzialania.

Za stosowanie procedury odpowiedzialni sa pracownicy przyjmujacy probki bezposrednio
do Laboratorium, pobierajacy probki od klienta 1 u klienta, osoby wykonujace badania i1 autoryzujace
sprawozdania z badan.

Za wlasciwe przyjmowanie probek bezposrednio do Laboratorium odpowiedzialny jest pracownik
dokonujacy przyjecia probki.

Za wlasciwe pobieranie probek zgodne =z Instrukcjami: [-01/PO-03 , Pobieranie, transport
1 przechowywanie probek do badan” i 1-06/PO-03 ,Pobieranie, transport i przechowywanie probek
do badan przez LBEK” oraz z Procedurg Badawcza PB-OBP-019 ,,Pobieranie, wykrywanie, identyfikacja
oraz oznaczanie liczby bakterii 1 grzybow w probkach $rodowiskowych”, odpowiedzialna jest osoba
dokonujgca pobierania probek.

6. Zawartos¢ procedury
6.1. Rodzaje probek dostarczanych bezposrednio do Laboratorium przez klienta:

- krew, surowica krwi,
- ptyn mézgowo-rdzeniowy (PMR),
- ptyn stawowy,
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- kat, wymaz z odbytu, wymaz okotoodbytowy,

- mocz,

- wymaz z gardla, migdatkdéw, jamy ustne;j,

- wymaz z nosa, nosogardzieli,

- wymaz z ucha zewnetrznego i srodkowego,

- plwocina, poptuczyny pecherzykowo-oskrzelowe, bronchoaspirat,
- wymaz i wydzielina z cewki moczowej,

- wymaz spod napletka, wymaz z zoledzi,

- nasienie,

- wymaz z pochwy, kanatu szyjki macicy, gruczotu Bartholiniego,
- wody plodowe,

- wymaz z worka spojowkowego, rzesy,

- wymaz ze zmian skornych,

- wymaz z rany, owrzodzenia odlezyny, ropnia,

- ropa,

- wymaz z miejsca wkhucia,

- koncowka cewnika naczyniowego,

- zeskrobiny skérne, wtosy, paznokcie,

- szczepy,

- biologiczne wskazniki kontroli skuteczno$ci procesu sterylizacji (sporale A i S),
- probki powietrza pobrane na podtoza mikrobiologiczne,

- wymazy z powierzchni,

- wymazy z rak,

- odciski z powierzchni,

- zeskrobiny z powierzchni,

- wycinki z powierzchni,

- woda przeznaczona do spozycia przez ludzi 1 woda pobierana na ptywalniach.

6.2. Rodzaje probek pobieranych od klienta w siedzibie LBEK:

- krew,

-wymazy z: jamy ustnej, gardta, migdatkow, nosa, nosogardzieli, ucha zewnetrznego, worka
spojowkowego, zmian skérnych, rany,

- zeskrobiny skorne, paznokcie, wlosy, rzesy.

6.3. Rodzaje probek pobieranych u klienta:

- probki powietrza,

- wymazy z powierzchni,

- wymazy z rak,

- odciski z powierzchni,

- zeskrobiny z powierzchni,

- wycinki z powierzchni,

- krew,

-wymazy z: jamy ustnej, gardta, migdatkéw, nosa, nosogardzieli, ucha zewnetrznego, worka
spojowkowego, zmian skérnych, rany,

- zeskrobiny skorne, paznokcie, wlosy, rzgsy.

6.3.1. Przed wyjazdem w teren pracownik LBEK pobierajacy probki zobowigzany jest do
skompletowania 1 sprawdzenia niezbgdnego wyposazenia do pobierania probek (wyposazenie
pomiarowe, pozywki, materialty pomocnicze, zestawy do pobierania krwi 1 wymazdw, niezbgdne $rodki
ochrony indywidualnej, pojemniki transportowe) i przygotowania dokumentacji laboratoryjnej (druki
protokotow pobrania probek i druki zlecen na badania). Dla probek pobieranych w terenie, pracownik
pobierajacy probki zobowigzany jest do wypetienia formularza nr:
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- PO-03/F-09 — dla probek powietrza do badania mikrobiologicznego,

- PO-03/F-10 — dla probek z powierzchni do badania mikrobiologicznego,

- PO-03/F-12 — dla probek materiatu klinicznego,

- PO-02/F-03 — zlecenie na badanie probek srodowiskowych,

- PO-02/F-06 — zlecenie na badanie w Oddziale Wirusologiczno-Serologicznym,

- PO-02/F-07 — zlecenie na badanie w Oddziale Bakteriologiczno-Parazytologicznym.

Dane podane w formularzach protokoldw pobierania probek potwierdzane s3a podpisem osoby
pobierajacej probki oraz przedstawiciela Zleceniodawcy obecnego przy pobieraniu probek, natomiast
dane zawarte w zleceniach na badania potwierdzane s3 podpisem przez Zleceniobiorce lub osobe
upowazniong przez Zleceniobiorcg oraz przez Zleceniodawce lub osobe upowazniong przez
Zleceniodawce.

Pobierania probek od klienta i u klienta dokonuje pracownik Laboratorium zgodnie z Instrukcja
[-06/PO-03 ,Pobieranie, transport i przechowywanie probek do badan przez LBEK” i Procedura
Badawcza PB-OBP-019 ,Pobieranie, wykrywanie, identyfikacja oraz oznaczanie liczby bakterii
1 grzybow w probkach srodowiskowych”.

6.3.2. Osoba dokonujagca pobierania probek ma obowigzek odpowiednio zabezpieczy¢ probki w celu
zapewnienia wlasciwych warunkow transportu z miejsca pobrania do Laboratorium zgodnie z Instrukcja
[-01/PO-03 1 [-06/PO-03 oraz Procedurg Badawcza PB-OBP-019. Kryterium upowaznienia pracownika
LBEK do pobierania probek jest udokumentowana znajomos$¢ Procedury Ogdlnej PO-03 ,,Postgpowanie
z probkami” oraz Instrukcji: 1-01/PO-03 ,,Pobieranie, transport i przechowywanie probek do badan”
i 1-06/PO-03 ,,Pobieranie, transport i przechowywanie probek do badan przez LBEK”, a w przypadku
pobierania probek srodowiskowych udokumentowana znajomo$¢ Procedury Badawczej PB-OBP-019
,Pobieranie, wykrywanie, identyfikacja oraz oznaczanie liczby bakterii i grzybow w probkach
srodowiskowych”.

6.3.3. Osoba pobierajaca probki w gabinecie zabiegowym LBEK zobowigzana jest do wypelnienia
formularza nr PO-03/F-13.

6.4. Ocena przydatnosci, rejestracja i oznakowanie probek do badan.

6.4.1. Oceny przydatnosci probek dostarczanych przez klienta bezposrednio do Laboratorium oraz
pobranych w punkcie pobierania probek LBEK dokonuje osoba przyjmujaca probki oraz osoba
wykonujaca badanie w oparciu o kryteria zawarte w Instrukcji: 1-01/PO-03 ,,Pobieranie, transport
1 przechowywanie probek do badan” i1 1-06/PO-03 ,,Pobieranie, transport 1 przechowywanie probek do
badan przez LBEK”.

W przypadku negatywnej oceny probki do badan przed jej rejestracja w laboratoryjnym systemie
informatycznym do rejestracji probek i wydawania sprawozdan z badan — Jednolite Srodowisko
CENTRUM, pracownik ustala z Kierownikiem Oddziatu, ktéorego dane badanie dotyczy dalszy tok
postepowania i w przypadku potwierdzenia nieprzydatno$ci probki do badania, rejestruje probke
w rejestrze probek nieprzyjetych do badan w LBEK — formularz nr PO-03/F-15.

Kierownik Oddziatu, wlasciwy dla danego badania lub wyznaczony przez niego pracownik powiadamia
klienta o tym fakcie 1 ustala z nim dalszy tok postepowania.

W przypadku negatywnej oceny probki do badan po jej zarejestrowaniu w laboratoryjnym systemie
informatycznym — Jednolite Srodowisko CENTRUM pracownik niezwlocznie powiadamia Kierownika
Oddzialu wlasciwego dla danego badania.

Kierownik Oddziatu lub wyznaczony przez niego pracownik powiadamia klienta o zaistniatej sytuacji
oraz ustala z nim dalszy sposob postgpowania.

Jezeli klient wymaga, aby probka zostata poddana badaniu mimo negatywnej oceny Kierownik Oddziatu,
kazdy w swoim zakresie dziatania, o ile jest to mozliwe, podejmuje decyzje o ewentualnym odstepstwie
od ustalonych wymagan. W takim przypadku w sprawozdaniu z badania zamieszcza si¢ odpowiednie
zastrzezenie dotyczace wplywu danego odstepstwa na uzyskane wyniki.

W przypadku podjecia decyzji o anulowaniu badania, informacje¢ o anulowaniu wraz z podaniem jego
przyczyny odnotowuje si¢ w laboratoryjnym systemie informatycznym — Jednolite Srodowisko
CENTRUM.
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Kryterium upowaznienia pracownika LBEK do oceny probek materialu klinicznego i probek wody jest
udokumentowana znajomo$¢ Procedury Ogolnej PO-03 ,Postepowanie z prébkami” i1 Instrukcji:
[-01/PO-03 ,Pobieranie, transport i przechowywanie probek do badan” oraz 1-06/PO-03 ,Pobieranie,
transport i przechowywanie probek do badan przez LBEK”.

Kryterium upowaznienia pracownika LBEK do oceny probek materialu srodowiskowego (z wyjatkiem
probek wody) jest udokumentowana znajomos$¢ Procedury Ogolnej PO-03 ,,Postgpowanie z probkami”,
Instrukcji [-01/PO-03 ,,Pobieranie, transport iprzechowywanie probek do badan” oraz Procedury
Badawczej PB-OBP-019 ,Pobieranie, wykrywanie, identyfikacja oraz oznaczanie liczby bakterii
1 grzybow w probkach srodowiskowych”.

6.4.2. Przyjmujac probki do badania w Laboratorium nalezy sprawdzi¢:

poprawnos¢ wypelnienia zlecenia na badanie i1 kompletno$¢ oraz czytelno$§¢ danych zawartych
na zleceniu,

zgodnos¢ oznakowania probki ze zleceniem,

ilo$¢ dostarczonego materiatu i jego przydatno$¢ do wykonania zleconych badan,

czas jaki uptynal od momentu pobrania materialu do momentu dostarczenia go do Laboratorium,

temperature w jakiej byl transportowany material (o ile ma to znaczenie dla zleconych badan),

- czy opakowanie nie zostato uszkodzone przed dostarczeniem do Laboratorium i czy nie doszto w inny
sposob do naruszenia integralnosci probki uniemozliwiajacej wykonanie zleconych badan,

- zgodno$¢ ilosci 1 asortymentu probek z umowa/zleceniem i/lub protokotem pobrania probek.

6.4.3. Probki przyjete do badan powinny posiada¢ zlecenie zawierajace informacje zgodne

z formularzem nr:

- PO-02/F-02 dla probek na badanie biologicznej kontroli skuteczno$ci procesu sterylizacji,

- PO-02/F-03 dla probek srodowiskowych: powietrza, odciskéw z powierzchni, wymazow z powierzchni,
wymazow z rak, zeskrobin z powierzchni, wycinkéw z powierzchni, szczepow bakterii, grzyboéw
plesniowych 1 drozdzopodobnych,

- PO-02/F-04 dla probek na badanie wody w kierunku bakterii z rodzaju Legionella,

- PO-02/F-05 dla prébek na badanie wody w kierunku bakterii z rodzaju Legionella w ramach biezacego
nadzoru sanitarnego,

- PO-02/F-06 dla probek na badanie w Oddziale Wirusologiczno-Serologicznym,

- PO-02/F-07 dla probek na badanie w Oddziale Bakteriologiczno-Parazytologicznym,

- PO-02/F-08 dla probek na badanie do celow sanitarno-epidemiologicznych w kierunku nosicielstwa
pateczek Salmonella, Shigella.

6.4.4. Pracownik przyjmujacy probke do badania dokonuje oceny fizycznego stanu zabezpieczenia probki
w zakresie:

- stanu 1 szczelno$ci opakowania (bez $ladow wycieku),

- czytelno$ci danych podanych na opakowaniu.

6.4.5. Pracownik wykonujacy badanie dokonuje oceny fizycznego stanu probki w zakresie:

- jakoS$ci zestawu transportowego, na ktorym probka zostata dostarczona (odpowiednia wilgotno$¢ i stan
fizyczny pozywki, termin waznos$ci zestawu),

- oceny wizualnej surowicy krwi: brak hemolizy, metnosci.

6.4.6. W przypadku niespelnienia wymagan w/w kryteridow Kierownik Oddziatu, kazdy w swoim zakresie
dziatania lub Kierownik Laboratorium decyduje o sposobie dalszego postgpowania z probka,
o czym informuje klienta i ustala z nim dalszy sposob postepowania zgodnie z pkt. 6.4.1.

6.4.7 Zapisy z oceny przydatno$ci probki do badan znajduja si¢ w zleceniach na badania oraz
w laboratoryjnym systemie informatycznym do rejestracji probek i wydawania sprawozdan z badan
— Jednolite Srodowisko CENTRUM pod numerem probki lub w przypadku potwierdzenia
nieprzydatno$ci probki do badania w rejestrze probek nieprzyjetych do badan w LBEK — formularz
nr PO-03/F-15.
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6.5. Probki do badan rejestrowane sg w laboratoryjnym systemie informatycznym do rejestracji probek
i wydawania sprawozdan z badan — Jednolite Srodowisko CENTRUM. Na zyczenie klienta dotyczace
udostgpnienia wynikow badan laboratoryjnych poprzez internetowa platform¢ prezentacji wynikow
»eLaborat” pracownik przyjmujacy probke do badan przekazuje klientowi do wypetienia oswiadczenie
oraz do wiadomosci instrukcje logowania do platformy prezentacji wynikéw ,.eLaborat” i regulamin
serwisu internetowego. W laboratoryjnym systemie informatycznym do rejestracji probek 1 wydawania
sprawozdan z badan — Jednolite Srodowisko CENTRUM pracownik zaznacza polecenie wydania wyniku
badania w wersji elektroniczne;j.

Upowaznieni pracownicy Laboratorium maja dostep do bazy danych platformy ,eLaborat”
po wprowadzeniu indywidualnego identyfikatora i hasta.

Probki do badan pobierane w gabinecie zabiegowym LBEK sa dodatkowo rejestrowane na formularzu
nr PO-03/F-13 — Rejestr probek pobieranych w gabinecie zabiegowym LBEK.

6.5.1. Prébkom do badan nadawany jest numer kodowy w laboratoryjnym systemie informatycznym
do rejestracji probek i wydawania sprawozdan z badan — Jednolite Srodowisko CENTRUM. Numer
kodowy probki znajduje si¢ takze na sprawozdaniu z badan.

6.5.2. W przypadku pobierania probek u klienta w terenie, probki otrzymujg numery odnotowywane
na biezagco w protokole pobrania probek, a nastgpnie w Laboratorium nadawane sa kody probek
w laboratoryjnym systemie informatycznym do rejestracji probek i wydawania sprawozdan z badan
— Jednolite Srodowisko CENTRUM.

6.5.3. Probki wptywajace do OBP oznaczone s3 nastepujacymi kodami:

- probki do badan parazytologicznych — numer probki/BP/rok

- probki bakteriologii ogdlnej — numer probki /BO/rok

- probki do badan w kierunku schorzen jelitowych — numer probki /BS/rok

- probki do kontroli skuteczno$ci dezynfekcji — numer probki /DMD/liczba probek/rok

- probki do biologicznej kontroli skutecznosci procesu sterylizacji — numer probki /DM/liczba probek/rok

- probki biologicznego zanieczyszczenia powietrza — numer probki /DMP/liczba probek/rok

- probki do badan w kierunku bakterii, grzybow plesniowych i drozdZzopodobnych — numer probki/DG/
liczba probek/rok

- probki do badan w kierunku czynnikow biologicznych — numer probki /DC/liczba probek/rok

- szczepy do identyfikacji — numer probki /DS/liczba probek/rok

- probki wody w kierunku bakterii z rodzaju Legionella — numer probki /BL/rok/liczba probek

6.5.4. Probki wptywajace do OWS oznaczone sg nastepujacymi kodami:
- probki do badan wirusologicznych i serologicznych — numer probki /W S/rok
- probki do sekwencjonowania nanoporowego — numer probki /WSN/rok

6.5.5. Probki wraz ze zleceniami przekazywane s3 do badania.
6.5.6. Probka zachowuje swoje kodowe oznakowanie od chwili przyjecia do jej likwidacji.

6.6. Probki oczekujace na badania oraz w trakcie badan przechowywane sa w wyznaczonych
1 oznakowanych miejscach, w warunkach zabezpieczajacych je przed zmiang wlasciwosci zgodnie
z wymaganiami okre§lonymi w Procedurach Badawczych i Instrukeji I-01/PO-03 ,,Pobieranie, transport
1 przechowywanie probek do badan” lub I-06/PO-03 ,,Pobieranie, transport i przechowywanie probek
do badan przez LBEK”.

6.7. Za probki znajdujace si¢ na stanowiskach badawczych, ich przechowywanie przed i w trakcie badan
oraz likwidacje po badaniach odpowiada osoba wykonujgca badanie i osoba autoryzujgca sprawozdania
z badan.
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6.8. Po zakonczeniu badan osoby wykonujace badania wpisuja wyniki w laboratoryjnym systemie
informatycznym do rejestracji probek i wydawania sprawozdan z badan — Jednolite Srodowisko
CENTRUM zgodnie ze wzorami przedstawionymi na formularzach nr PO-03/F-01+06. Osoby
autoryzujagce sprawozdania z badan majg dostgp do laboratoryjnego systemu informatycznego
po wprowadzeniu indywidualnego identyfikatora i hasta. Osoby autoryzujace sprawozdania z badan
sprawdzajg prawidtowos¢ zapisow dotyczacych badan w rejestrach roboczych i poprawnos$¢ przeniesienia
wynikdw do sprawozdan z badan. Sprawozdania z badan autoryzuja upowaznieni pracownicy LBEK
kwalifikowanym podpisem elektronicznym. Laboratorium wydaje sprawozdania z badan autoryzowane
przez personel upowazniony do autoryzacji sprawozdan z badan. Wykazy pracownikow upowaznionych
do wykonywania badan i autoryzowania sprawozdan z badan znajdujg si¢ u Kierownikow Oddziatow.

6.9. W przypadku badan probek: powietrza, odciskéw z powierzchni, wymazoéw z powierzchni,
wymazow z rak, zeskrobin z powierzchni, wycinkdw z powierzchni, sprawozdania z wynikami badan
przekazywane sg zleceniodawcy.

Sprawozdania z badan zwigzane z identyfikacja szczepow bakterii, grzybow drozdzopodobnych
1 plesniowych przekazywane sg zleceniodawcy.

6.10. Po zakonczeniu badan osoba wykonujaca badanie przekazuje do likwidacji niezuzyta czgs$¢ probki
oraz jej pozostatosci. Pozbywanie si¢ probek nastepuje zgodnie z Instrukcjg 1-02/PO-03 ,,Postgpowanie
z odpadami”.

6.11. Mycie 1 sterylizacja szkla laboratoryjnego oraz materiatbw pomocniczych potrzebnych
do wykonywania badan odbywa si¢ zgodnie z Instrukcja I-03/PO-03 ,Mycie i sterylizacja szkta
laboratoryjnego i materiatow pomocniczych”.

6.12. Zasady bezpiecznej pracy z materiatem zakaznym realizowane sg zgodnie z Instrukcja 1-04/PO-03
»Zasady bezpiecznej pracy w laboratorium” 1 Instrukcja I-07/PO-03 ,Zasady bezpiecznej pracy
w laboratorium BSL 3” oraz zapisami zawartymi w Procedurach Badawczych.

6.13. Wszyscy pracownicy Laboratorium sg zobowigzani do ochrony praw wilasnosci klienta, zachowania
poufnosci 1 bezstronno$ci w stosunku do klienta, dla ktorego wykonuja badania zgodnie z Procedura
Ogo6lng PO-08 ,,Ochrona praw wtasnosci klienta, zachowanie bezstronno$ci 1 poufnosci”.

6.14. Zapisy dotyczace wydawania klientom sprawozdan z badan sa prowadzone na formularzu
nr PO-03/F-14.

6.15. Wyniki kazdego badania lub serii badan wykonanych przez Laboratorium sg podane doktadnie,
jasno, jednoznacznie i obiektywnie, a takze zgodnie ze wszystkimi wytycznymi zawartymi w metodykach
badan 1 s3 przedstawiane w sprawozdaniach z badan, zawierajacych wszystkie informacje zgodnie
z aktualnym wydaniem normy PN-EN ISO/IEC 17025, wymagane przez klienta i niezbedne
do interpretacji wynikow badania.

6.16. Laboratorium podaje w sprawozdaniach z badan niepewnos$¢ rozszerzong wyniku badania (tam,
gdzie jest ona oszacowana) na prosbe klienta lub gdy ma to znaczenie dla wazno$ci wynikéw badan lub
ich zastosowania.

6.17. Laboratorium na zyczenie klienta przedstawia w sprawozdaniach z badan stwierdzenie zgodnosci
wynikow badan z wymaganiem lub specyfikacja wraz z podaniem zastosowanej zasady podejmowania
decyzji, zgodnie z Instrukcjg 1-05/PO-03 ,,Stwierdzanie zgodnos$ci wynikow badan z wymaganiami
— zasada podejmowania decyzji”.

6.18. W przypadku badan akredytowanych Laboratorium wydaje sprawozdania z badan opatrzone
symbolem akredytacji PCA zgodnie z postanowieniami aktualnego wydania dokumentu PCA DA-02
»Zasady stosowania symboli akredytacji PCA”.
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6.19. Forma, wyglad, umiejscowienie symbolu akredytacji.

Na sprawozdaniach z badan, symbol akredytacji PCA jest umieszczany na stronie tytulowej w pozycji
rownorzednej pod wzgledem umiejscowienia i proporcji do logo lub nazwy akredytowanego podmiotu.
Laboratorium stosuje czarno-bialg wersje symbolu akredytacji PCA na dokumentach, ktore w catosci
(wlaczajac wszelkie inne znaki 1 napisy) sg czarno-biale. Dotyczy to rowniez czarno-bialych kopii
dokumentéw zawierajacych symbole akredytacji PCA.

Laboratorium stosuje symbole akredytacji PCA w formie, rozmiarze i kolorze, okreslonym w aktualnym
wydaniu dokumentu PCA DA-02.

W obszarze pola ochronnego symboli akredytacji nie powinny by¢ umieszczane jakiekolwiek elementy
tekstowe 1 graficzne.

W przypadku zamieszczania w jednym sprawozdaniu wynikéw wiasnych badan akredytowanych
i nieakredytowanych symbol akredytacji moze by¢ umieszczany na sprawozdaniu z badan tylko wtedy,
gdy zawiera przynajmniej jeden wynik badania wykonanego w ramach posiadanej akredytacji, a wyniki
badan nieakredytowanych spelniaja wymagania normy PN-EN ISO/IEC 17025:2018-02. Jezeli
sprawozdanie z badan zawiera akredytowane i nieakredytowane wyniki badan Laboratorium zapewnia,
ze zainteresowane strony moga rozrozni¢ wyniki akredytowane od tych, ktére nie sa akredytowane,
ale spetniajg wymagania normy PN-EN ISO/IEC 17025:2018-02.

Wyniki badan, ktore nie spetniaja wymagan normy PN-EN ISO/IEC 17025:2018-02 musza by¢
raportowane na odrebnym sprawozdaniu z badan.

6.20. Sprawozdania z badan sg kopiowane i przechowywane na serwerze, co w pelni zabezpiecza i chroni
dane osobowe klientow LBEK. Dokumenty w wersji elektronicznej w zalezno$ci od ilosci danych
generowanych przez Laboratorium w laboratoryjnym systemie informatycznym sa automatycznie
przenoszone do folderu ,,Archiwum”.

Wprowadzone przez upowaznionych pracownikow zmiany dotyczace rejestracji probek i/lub sprawozdan
z badan s3 zaznaczane kolorem zottym 1 s3 przechowywane przez okres zgodny z aktualnie
obowigzujacymi przepisami dotyczacymi przechowywania dokumentacji medyczne;j.

6.21. W przypadku przekazywania wynikow badania za pomocg internetowej platformy prezentacji
wynikéw ,elLaborat” firmy Marcel S.A., spelnione s3 wymagania normy PN-EN ISO/IEC
17025:2018-02, a informacja o zgodzie klienta na t¢ forme¢ przekazania wynikéw zawarta jest
w oswiadczeniu.

W przypadku przekazywania wynikéw badah poprzez internetowa platforme prezentacji wynikow
»eLaborat” system generuje hasto logowania do tej ustugi i przekazuje je klientowi na wskazany przez
niego adres e-mail.

6.22. Istotne zmiany do juz wydanego sprawozdania z badan wnoszone sg w postaci dodatkowego
dokumentu zawierajacego stwierdzenie:

,Uzupelienie do sprawozdania z badania nr.....z dnia....”. Uzupelnienia te spelniajg wymagania normy
PN-EN ISO/IEC 17025:2018-02.

Jezeli zachodzi konieczno$¢ wydania catkowicie nowego sprawozdania z badan zostaje wydany
dokument zawierajacy stwierdzenie: ,,Sprawozdanie nr....zastgpujace sprawozdanie nr .............. ,
a identyfikowane jest numerem sktadajagcym si¢ z numeru sprawozdania pierwotnego oraz duzej litery /P/
dodanej po numerze zlecenia.

Gdy wydane sprawozdanie z badanh wymaga zmiany, poprawy lub ponownego wydania, kazda zmiana
musi by¢ wyraznie zidentyfikowana oraz, jezeli to wiasciwe, w sprawozdaniu z badan powinna by¢
podana przyczyna zmiany.

6.23. Upowaznienia potwierdzajace kompetencje pracownikoéw do wykonywania poszczeg6lnych
czynnosci nadaje Kierownik Laboratorium na wniosek Kierownika Oddziatu. Potwierdzenia nadania
upowaznien znajduja si¢ w wykazie upowaznien pracownikow LBEK — formularz nr PO-03/F-16.

6.24. Laboratorium zgodnie z PO-13 ,Zarzadzanie ryzykiem” identyfikuje ryzyka w odniesieniu
do postgpowania z probkami, ktoére moze mie¢ wptyw na wazno$¢ wyniku.
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7. Dokumenty zwigzane

Procedura Ogodlna PO-02 ,,Zawieranie umoéw i zlecen”

Procedura Ogodlna PO-08 ,,Ochrona praw wtasnos$ci klienta, zachowanie bezstronnos$ci i poufnosci”
Procedura Ogdlna PO-13 ,,Zarzadzanie ryzykiem”

Procedura Badawcza PB-OBP-019 ,,Pobieranie, wykrywanie, identyfikacja oraz oznaczanie liczby
bakterii i grzybow w probkach §rodowiskowych”

Instrukcja I-01/PO-03 ,,Pobieranie, transport i przechowywanie probek do badan”

Instrukcja 1-02/PO-03 ,,Postepowanie z odpadami”

Instrukcja 1-03/PO-03 ,,Mycie i sterylizacja szkta laboratoryjnego i materiatow pomocniczych”
Instrukcja 1-04/PO-03 ,,Zasady bezpiecznej pracy w laboratorium”

Instrukcja [-05/PO-03 ,,Stwierdzanie zgodnos$ci wynikéw badan z wymaganiami — zasada podejmowania
decyzji”

Instrukcja 1-06/PO-03 ,,Pobieranie, transport i przechowywanie probek do badan przez LBEK”
Instrukcja 1-07/PO-03 ,,Zasady bezpiecznej pracy w laboratorium w BSL 3”

DA-02 ,,Zasady stosowania symboli akredytacji PCA”

Regulamin uzytkowania Serwisu Internetowego eLaborat

Instrukcja logowania do Serwisu Internetowego eLaborat

8. Formularze wynikajace z procedury

Formularz nr PO-03/F-01 Sprawozdanie z badania materiatu klinicznego

Formularz nr PO-03/F-02 Sprawozdanie z badania mikrobiologicznego wody w kierunku Legionella
Formularz nr PO-03/F-03 Sprawozdanie z badania w kierunku identyfikacji szczepéw

Formularz nr PO-03/F-04 Sprawozdanie z badania probek z powierzchni

Formularz nr PO-03/F-05 Sprawozdanie z badania probek powietrza,

Formularz nr PO-03/F-06 Sprawozdanie z badania biologicznej kontroli skutecznos$ci procesu sterylizacji
Formularz nr PO-03/F-07 Protokot pobierania probek wody do badania w kierunku bakterii z rodzaju
Legionella w ramach biezgcego nadzoru sanitarnego

Formularz nr PO-03/F-08 Protoko6t pobierania probek wody do badania w kierunku bakterii z rodzaju
Legionella

Formularz nr PO-03/F-09 Protokot pobierania probek powietrza do badan mikrobiologicznych

Formularz nr PO-03/F-10 Protokét pobierania probek z powierzchni do badan mikrobiologicznych
Formularz nr PO-03/F-11 Protokot przekazania szczepéw do identyfikacji

Formularz nr PO-03/F-12 Protokét pobierania probek

Formularz nr PO-03/F-13 Rejestr probek pobieranych w gabinecie zabiegowym LBEK

Formularz nr PO-03/F-14 Rejestr wydawanych sprawozdan z badan w sekretariacie technicznym LBEK
Formularz nr PO-03/F-15 Rejestr probek nieprzyjetych do badan w LBEK

Formularz nr PO-03/F-16 Wykaz upowaznien pracownikéw LBEK OWS/OBP

9.Rozdzielnik
Egzemplarz nr 01 — Archiwum/Kierownik ds. Jako$ci
Egzemplarz nr 02 — Katalog sieciowy ,,Ibek-dokumenty” — dostgpny dla pracownikow LBEK
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Wojewodzka Stacja
Sanitarno-Epidemiologiczna w Olsztynie
10-561 Olsztyn, ul. Zohierska 16
Laboratorium Badan
Epidemiologiczno-Klinicznych

tel. +48 89 524 83 00

e-mail: wsse.olsztyn@sanepid.gov.pl

| Sprawozdanie z badania nr .........

Do zlecenia ........................ zdnia...............
Sprawozdanie z badan zawiera wyniki badan ........ccccoiviiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiin

Nazwisko i imi¢ osoby badane;j

Nr PESEL:

Data urodzenia:

Adres/Oddziat szpitalny: Plec¢:

Jednostka zlecajaca: Wiek:

Lekarz zlecajacy:

Stan probki:

Materiat pobrano zgodnie: z Instrukcja (I-01/PO-03 ,,Pobieranie, transport i przechowywanie probek do
badan” lub I-06/PO-03 ,,Pobieranie, transport i przechowywanie probek do badan przez LBEK” — etap
przedanalityczny nie jest objety akredytacja) — wpisa¢ wlasciwe

| Wyniki badan

Materiat: ................... ,pobrany: ......... ........ , 0soba pobierajaca: .................. , przyjety: .......... ..
Rodzaj materiatu do badas Data godzina Data godzina

Kod probki:

Temperatura dostarczonej probki: ........ - wpisa¢ w przypadku materiatu pobranego przez klienta

Obiekt badania: ........ - wpisa¢ w przypadku gdy obiekt badania jest inny niz material do badania

Data rozpoczecia badania:

Data zakonczenia badania:

Data wystawienia sprawozdania:

Wynik badania:

Badanie WyKonano ..o e

(metoda akredytowana/metoda nieakredytowana niespetniajgca wymagan normy PN-EN ISO/IEC 17025:2018-02/metoda
nieakredytowana spetniajgca wymagania normy PN-EN ISO/IEC 17025:2018-02) — wpisa¢ wlasciwe

* dane dostarczone przez klienta
** materiat pobrany przez ....... (klienta, pracownika Laboratorium Badan Epidemiologiczno-Klinicznych — wpisa¢ wiasciwe)

Wyniki badan odnoszg si¢ wylacznie do pobranych i zbadanych probek.

lub

Wyniki badan odnosza si¢ wyltacznie do otrzymanych i zbadanych probek. Sposob pobrania, Wpisaé wlasciwe
przechowywania i warunki transportu probki do badan mogg mie¢ wplyw na waznosé

wynikow badan.

Bez pisemnej zgody Laboratorium, sprawozdanie nie moze by¢ powielane inaczej niz w catosci.

Klient ma prawo do ztozenia skargi. Skargi dotyczace wynikow badan zawartych w niniejszym sprawozdaniu nalezy sktadac
w formie pisemnej na adres siedziby Laboratorium Badan Epidemiologiczno-Klinicznych lub droga elektroniczna.

PB- — Procedura Badawcza — Oddzial ...t
Wykonali
Autoryzowat
KONIEC SPRAWOZDANIA Z BADANIA
Formularz nr PO-03/F-01 z dnia 01.04.2026 Wydrukowano ................ c.oeeenenn. , strona ...../.....
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Wojewddzka Stacja
Sanitarno-Epidemiologiczna w Olsztynie
10-561 Olsztyn, ul. Zotnierska 16
Laboratorium Badan
Epidemiologiczno-Klinicznych

tel.+48 89 524 83 00

e-mail: wsse.olsztyn@sanepid.gov.pl

Sprawozdanie z badania nr .........

Do zlecenia ........................ zdnia ...l
Sprawozdanie z badan zawiera wyniki badan ..........ccociiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiii
Jednostka zlecajaca:
Miejsce pobrania probek:
Kierunek badania:
Cel badania:
Rodzaj systemu wodnego lub instalacji wodociagowej:
Probki pobrano zgodnie z:
Probki pobrane przez:
Oznakowanie termometru uzytego do pomiaru temperatury probek wody:
Okolicznosci 1 warunki, ktére mogty mie¢ wptyw na jako$¢ pobranych probek wody:

Data'i godzina przyj geia Data rozpoczgcia badania: Data zakonczenia badania: Data wystawienia s.prawozdania
probek do badania: z badania:
Kod probki nadany przez . .
Laboratorium Zleceniobiorcy Wynik badania
Dane dotyczace probki:
Oznakowanie probki przez Zleceniodawce:
Przedmiot badan:
Miejsce, punkt pobrania:
Temperatura otoczenia w punkcie pobrania:
Data i godzina pobrania probki:
Temperatura pobieranej probki:
Objetos¢ pobranej probki:
Nazwa i stezenie biocydu:
Stan probki w chwili przyjecia do Laboratorium:
Maksymalna objetos§¢ probki uzyta w analizie:
Wynik badania: .............
Wynik zgodny/niezgodny z ...... - zapis stosowaé w przypadku, gdy klient zlecit stwierdzenie
zgodnosci z wymaganiem.
Stwierdzenie zgodno$ci wyniku badania z wymaganiem nie zostalo zlecone przez Zleceniodawce - zapis
stosowaé w przypadku, gdy klient nie zlecit stwierdzenia zgodnosci z wymaganiem.

jtk — jednostka tworzaca kolonig

[...]— niepewnos$¢ wyniku badania - wpisa¢ w przypadku uzyskania wyniku badania powyzej dolnej granicy wykrywalnosci metody
* dane dostarczone przez klienta

Badanie wykonano metodg filtracji membranowej zgodnie z normg PN-EN ISO 11731:2017-08+Ap1:2019-12.

[Matryca A; Procedura 5 (podtoze A), 7 (podtoze C-GVPC)] — (metoda akredytowana/metoda nicakredytowana niespetniajgca
wymagan normy PN-EN ISO/IEC 17025:2018-02/metoda nieakredytowana spelniajgca wymagania normy PN-EN ISO/IEC
17025:2018-02) — wpisac¢ wiasciwe.

Niepewnos$¢ wyniku badania wyrazona jako niepewnosc¢ rozszerzona przy poziomie ufnosci okoto 95% i wspoétczynniku rozszerzenia k=2.
Laboratorium Zleceniobiorcy nie podaje niepewnos$ci w przypadku uzyskania wyniku badania ponizej dolnej granicy wykrywalnosci

metody.
1) Stwierdzenie zgodnos$ci wyniku badania odnosi si¢ wylacznie do zbadanej probki. Przy stwierdzeniu zgodnosci zastosowano
zasade ................. Organ stanowigcy moze zastosowac inng regule decyzyjng niz przyjeta przez Laboratorium Zleceniobiorcy -

zapis stosowaé w przypadku, gdy klient zlecit stwierdzenie zgodnosci z wymaganiem.

Wyniki badan odnosza si¢ wylacznie do otrzymanych i zbadanych probek. Dane dostarczone przez klienta moga mie¢ wplyw
na wazno$¢ wynikow badan. Laboratorium nie ponosi odpowiedzialnoéci za pobieranie, przechowywanie i transport probek do
badan. Bez pisemnej zgody Laboratorium, sprawozdanie nie moze by¢ powielane inaczej niz w catosci. Klient ma prawo do ztozenia
skargi. Skargi dotyczace wynikdw badan zawartych w niniejszym sprawozdaniu nalezy sktada¢ w formie pisemnej na adres siedziby
Laboratorium Badan Epidemiologiczno-Klinicznych lub droga elektroniczna.

Wykonali
Autoryzowat
KONIEC SPRAWOZDANIA Z BADANIA
Formularz nr PO-03/F-02 z dnia 01.04.2026 Wydrukowano ...........coceevvien veiiinnnnn. ,strona ...../.......
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Wojewodzka Stacja
Sanitarno-Epidemiologiczna w Olsztynie
10-561 Olsztyn, ul. Zotnierska 16
Laboratorium Badan
Epidemiologiczno-Klinicznych
tel. +48 89 524 83 00
e-mail: wsse.olsztyn@sanepid.gov.pl
| Sprawozdanie z badania .........
Do zlecenia ..........c.oeveninnn. zdnia ...l
Sprawozdanie z badan zawiera wyniki badan .........ccoiviiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiie
Jednostka zlecajaca:
Miejsce przygotowania szczepow:
Cel badania:
Obiekt badania:
Probki przygotowano zgodnie z:
Imie 1 nazwisko osoby przygotowujacej SZCzepy: ................ - pracownik Zleceniodawcy
Protokoét przekazania szczepdw do identyfikacji z dnia:
Data wystania szczepéw do badania:
Ocena przydatnosci probek do badania:
Data i godzina przyjecia Data Data Data wystawienia
prébek do badania: rozpoczgcia badania: zakonczenia badania: | sprawozdania z badania:
Kod probki nadany przez Wynik badania
Zleceniobiorce

Zleceniobiorca nie podaje wynikéw badan z niepewno$cia w badaniach mikrobiologicznych jakosciowych.
Stwierdzenie zgodnosci wyniku badania z wymaganiem lub specyfikacja nie zostato zlecone przez Zleceniodawce.

PB—.................... — Procedura Badawcza — Oddziat ................................
* dane dostarczone przez Zleceniodawce (informacje pochodzace od Zleceniodawcy moga wplywac na waznos¢
wynikow badan)

Wyniki badan odnosza si¢ wytacznie do otrzymanych i zbadanych probek.

Zleceniobiorca nie ponosi odpowiedzialnosci za przygotowanie, przechowywanie i transport probek do badania
oraz za informacje uzyskane od Zleceniodawcy.

Bez pisemnej zgody Zleceniobiorcy, sprawozdanie nie moze by¢ powielane inaczej niz w calosci.

Zleceniodawca ma prawo do zlozenia skargi. Skargi dotyczace wynikéw badan zawartych w niniejszym
sprawozdaniu nalezy sktada¢ w formie pisemnej na adres siedziby Laboratorium Badan Epidemiologiczno-
Klinicznych lub drogg elektroniczna.

Autoryzowat

KONIEC SPRAWOZDANIA Z BADANIA

Formularz nr PO-03/F-03 z dnia 01.04.2026 Wydrukowano ...........ccocevviie veviinnnn , strona ...../.....
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Wojewodzka Stacja
Sanitarno-Epidemiologiczna w Olsztynie
10-561 Olsztyn, ul. Zotnierska 16
Laboratorium Badan
Epidemiologiczno-Klinicznych

tel. +48 89 524 83 00

e-mail: wsse.olsztyn@sanepid.gov.pl

Sprawozdanie z badania .........

Do zlecenia ..............coeneen. zdnia ..............l

Sprawozdanie z badan zawiera wyniki badan ........c.ccoviiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiininn
Jednostka zlecajaca:
Miejsce pobrania probek:
Obiekt badania:
Cel badania:
Probki pobrane:
Probki pobrane zgodnie z:
Metoda pobierania probek:
Imi¢ i nazwisko probkobiorcy: ...... — Pracownik Zleceniodawcy lub Pracownik Zleceniobiorcy — wpisa¢ wlasciwe
Protokot pobierania probek z powierzchni z dnia:
Data pobrania probek:
Godzina rozpoczegcia i zakonczenia pobierania probek:
Wyposazenie zastosowane do pobierania probek:
Wyposazenie zastosowane do pomiaru warunkow srodowiskowych przy pobieraniu probek:
Dodatkowe informacje podczas pobierania probek:
Ocena przydatnosci probek do badania:
Badanie WyKonano MeETOAa: . ........o. ot
(metoda akredytowana/metoda nieakredytowana niespeniajaca wymagan normy PN-EN ISO/IEC 17025:2018-02/metoda nieakredytowana
speliajaca wymagania normy PN-EN ISO/IEC 17025:2018-02) — wpisa¢ wlasciwe
Niepewnos$¢ wyniku badania wyrazona jest, jako niepewnos¢ rozszerzona przy poziomie ufnosci okoto 95% i wspolczynniku rozszerzenia
k=2. — wpisa¢, jesli dotyczy.
Podana niepewno$¢ obejmuje etap pobierania probek. } wpisaé wlasciwe, jesli dotyczy
Podana niepewno$¢ nie obejmuje etapu pobierania probek.

Data i godzina przyjecia Data Data Data wystawienia sprawozdania
probek do badania: rozpoczecia badania: zakonczenia badania: z badania:

Kod préobki nadany przez Zleceniobiorce Wynik badania

Zleceniobiorca nie podaje wynikow badan z niepewnoscia wtedy, gdy uzyskano wynik ponizej dolnej

granicy lub powyzej gornej granicy zliczania metody. } wpisa¢ wlasciwe, jesli dotyczy
Zleceniobiorca nie podaje wynikéw badan z niepewnos$cig w badaniach mikrobiologicznych jakosciowych.

I. Stwierdzenie zgodnos$ci wyniku badania z wymaganiem lub specyfikacja oraz zasada podejmowania decyzji. 3\
Wynik badania zgodny z wymaganiem ........ Iub specyfikacjg .................. - wpisac zgodnie ze zleceniem

Wynik badania niezgodny z wymaganiem ........... lub specyfikacja ............ - wpisac zgodnie ze zleceniem
Stwierdzenie zgodno$ci wyniku badania odnosi si¢ wytacznie do pobranej i zbadanej probki. } wpisa¢ wlasciwe wpisa¢ wihasciwe I lub IT
Stwierdzenie zgodno$ci wyniku badania odnosi si¢ wytacznie do otrzymanej i zbadanej probki.

Przy stwierdzeniu zgodnosci zastosowano zasad¢ podejmowania decyzji ...... — wpisa¢ zgodnie ze zleceniem

Organ decyzyjny moze zastosowac regule decyzyjng inng niz przyjgta powyzej,

dotyczaca stwierdzenia zgodnosci wyniku badania z wymaganiem lub specyfikacja.

II. Stwierdzenie zgodno$ci wyniku badania z wymaganiem lub specyfikacja nie zostalo zlecone przez Zleceniodawce. )
[...] — niepewno$¢ wyniku badania — wpisa¢ jesli dotyczy

jtk/25¢cm?— jednostki tworzace kolonie na 25 centymetrow kwadratowych powierzchni - wpisaé, jesli dotyczy

jtk/g — jednostki tworzace kolonie na gram - wpisac, jesli dotyczy

PB- — Procedura Badawcza — Oddzial ... ... i
* dane dostarczone przez Zleceniodawcg (informacje pochodzace od Zleceniodawcy moga wptywac na waznos¢ wynikow badan)

Wyniki badan odnosza si¢ wytacznie do pobranych i zbadanych probek.
lub wpisa¢ whasciwe
Wyniki badan odnosza si¢ wylacznie do otrzymanych i zbadanych probek. Zleceniobiorca nie ponosi odpowiedzialno$ci
za pobieranie, przechowywanie i transport probek do badania oraz za informacje uzyskane od Zleceniodawcy.
Bez pisemnej zgody Zleceniobiorcy, sprawozdanie nie moze by¢ powielane inaczej niz w catosci.
Zleceniodawca ma prawo do ztozenia skargi. Skargi dotyczace wynikéw badan zawartych w niniejszym sprawozdaniu nalezy sktada¢ w formie
pisemnej na adres siedziby Laboratorium Badan Epidemiologiczno-Klinicznych lub droga elektroniczng.
Autoryzowat
KONIEC SPRAWOZDANIA Z BADANIA

Formularz nr PO-03/F-04 z dnia 01.04.2026 Wydrukowano ............cooevvens viiiiinn ,strona ...../.......
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SANITARNO-EPIDEMIOLOGICZNA : :
W OLSZTYNIE PO-03 Edlyzqa Well‘SJa
LABORATORIUM BADAN Data obowi .
EPIDEMIOLOGICZNO- ; ata obowiazywania

Wojewodzka Stacja
Sanitarno-Epidemiologiczna w Olsztynie
10-561 Olsztyn, ul. Zomierska 16
Laboratorium Badan
Epidemiologiczno-Klinicznych

tel. +48 89 524 83 00

e-mail: wsse.olsztyn@sanepid.gov.pl

Sprawozdanie z badania .........

Do zlecenia ........................ zdnia..................

Sprawozdanie z badan zawiera wyniki badan .......ccccoeveieiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiii
Jednostka zlecajaca:
Miejsce pobrania probek:
Cel badania:
Obiekt badania:
Probki pobrane:
Probki pobrane zgodnie z:
Metoda pobierania probek:

Imi¢ i nazwisko probkobiorcy: ............ — Pracownik Zleceniodawcy lub Pracownik Zleceniobiorcy — wpisa¢ wtasciwe
Protokot pobierania probek powietrza z dnia:
Data pobrania probek:

Godzina rozpoczegcia i zakonczenia pobierania probek:

Wyposazenie zastosowane do pobierania probek:

Wyposazenie zastosowane do pomiaru warunkéw srodowiskowych przy pobieraniu probek:

Dodatkowe informacje podczas pobierania probek:

Ocena przydatnos$ci probek do badania:

Badanie WyKOnano METOAa: . ........ ittt ettt e e e et
(metoda akredytowana/metoda nieakredytowana niespeniajaca wymagan normy PN-EN ISO/IEC 17025:2018-02/metoda nieakredytowana
spelniajaca wymagania normy PN-EN ISO/IEC 17025:2018-02) — wpisa¢ wlasciwe

Niepewnos$¢ wyniku badania wyrazona jest, jako niepewnos¢ rozszerzona przy poziomie ufnosci okoto 95% i wspélczynniku rozszerzenia
k=2. — wpisad, jesli dotyczy

Podana niepewno$¢ obejmuje etap pobierania probek. } wpisa¢ wlasciwe, jesli dotyczy
Podana niepewnos¢ nie obejmuje etapu pobierania probek.

Data i godzina przyjecia Data Data Data wystawienia sprawozdania

probek do badania: rozpoczecia badania: zakonczenia badania: z badania:
Kod prébki nadany przez Zleceniobiorce Wynik badania

Zleceniobiorca nie podaje wynikow badan z niepewnoscig wtedy, gdy uzyskano wynik ponizej dolnej granicy
lub powyzej gornej granicy zliczania metody. wpisaé whasciwe, jesli dotyczy
I. Stwierdzenie zgodnos$ci wyniku badania z wymaganiem lub specyfikacja oraz zasada podejmowania decyzji.
Wynik badania zgodny z wymaganiem........ lub specyfikacjg.................. - wpisac zgodnie ze zleceniem
Wynik badania niezgodny z wymaganiem........... lub specyfikacja............ - wpisa¢ zgodnie ze zleceniem

Stwierdzenie zgodno$ci wyniku badania odnosi si¢ wytacznie do pobranej i zbadanej probki. } wpisa¢ wlasciwe
Stwierdzenie zgodno$ci wyniku badania odnosi si¢ wylacznie do otrzymanej i zbadanej probki.

Przy stwierdzeniu zgodnosci zastosowano zasad¢ podejmowania decyzji ...... — wpisa¢ zgodnie ze zleceniem

Organ decyzyjny moze zastosowac regule decyzyjng inng niz przyjeta powyzej,

dotyczaca stwierdzenia zgodnosci wyniku badania z wymaganiem lub specyfikacja.

1. Stwierdzenie zgodnosci wyniku badania z wymaganiem lub specyfikacja nie zostalo zlecone przez Zleceniodawcg.
[...] — niepewnos$¢ wyniku badania — wpisac, jesli dotyczy

jtk/m?® — jednostki tworzgce kolonie na metr szeScienny powietrza wpisa¢ whasciwe, jesli dotyczy

jtk/101 — jednostki tworzace kolonie w dziesigciu litrach powietrza

PB-...oooe — Procedura Badawcza — Oddziat ...

* dane dostarczone przez Zleceniodawcg (informacje pochodzace od Zleceniodawcy moga wptywac na waznos¢ wynikoéw badan)

wpisa¢ wlasciwe I lub II

Wyniki badan odnosza si¢ wytacznie do pobranych i zbadanych probek.
lub wpisa¢ wlasciwe
Wyniki badan odnosza si¢ wylacznie do otrzymanych i zbadanych probek. Zleceniobiorca nie ponosi odpowiedzialnosci
za pobieranie, przechowywanie i transport probek do badania oraz za informacje uzyskane od Zleceniodawcy.
Bez pisemnej zgody Zleceniobiorcy, sprawozdanie nie moze by¢ powielane inaczej niz w catosci.
Zleceniodawca ma prawo do ztozenia skargi. Skargi dotyczace wynikow badan zawartych w niniejszym sprawozdaniu nalezy sktada¢ w formie
pisemnej na adres siedziby Laboratorium Badan Epidemiologiczno-Klinicznych lub droga elektroniczng.
Autoryzowat

KONIEC SPRAWOZDANIA Z BADANIA
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SANITARNO-EPIDEMIOLOGICZNA ; ;
W OLSZTYNIE PO-03 Edlyzcja Welr 82
LABORATORIUM BADAN ] Data obowiazvwaria
EPIDEMIOLOGICZNO- POSTEPOWANIE Z PROBKAMI azy
KLINICZNYCH 01.04.2026

Wojewodzka Stacja
Sanitarno-Epidemiologiczna w Olsztynie
10-561 Olsztyn, ul. Zotnierska 16
Laboratorium Badan
Epidemiologiczno-Klinicznych

tel. +48 89 524 83 00

e-mail: wsse.olsztyn@sanepid.gov.pl

Sprawozdanie z badania .........

Do zlecenia .............ccoenaen. zdnia ..............l
Sprawozdanie z badan zawiera wyniki badan .......ccccoeiviiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiineiee,

Jednostka zlecajaca:

Miejsce uzytkowania sterylizatora:

Cel badania:

Rodzaj prowadzonej dziatalnosci:

Imig¢ i nazwisko osoby wykonujacej sterylizacje:

Obiekt badania:

Numer serii wskaznika biologicznego:

Data waznosci wskaznika biologicznego:

Rozmieszczenie wskaznikow w komorze urzadzenia:

Nazwa i typ sterylizatora:

Data sterylizacji:

Parametry procesu sterylizacji:

- temperatura (°C):

- czas sterylizacji (min.):

- ci$nienie:

Rodzaj sterylizowanego zatadunku:

Proébki pobrano zgodnie z:

Data i godzina przyjgcia probek do badania:

Ocena przydatnosci probek do badania:

Data rozpoczgcia badania:

Data zakonczenia badania:

Data wystawienia sprawozdania z badania:

Badanie WYKONan0o MeEtOAg: .......o.iuiieitiiiiit ittt et eee et ettt et
(metoda akredytowana/metoda nieakredytowana niespelniajaca wymagan normy PN-EN ISO/IEC 17025:2018-02/metoda
nieakredytowana spetniajaca wymagania normy PN-EN ISO/IEC 17025:2018-02) — wpisa¢ wlasciwe

Wyniki badan

PB- o — Procedura Badawcza — Oddzial .....................c.co

* dane dostarczone przez Zleceniodawce (informacje pochodzace od Zleceniodawcy moga wpltywaé na wazno§¢ wynikow
badan)

Wyniki badan odnosza si¢ wytacznie do otrzymanych i zbadanych probek.

Zleceniobiorca nie ponosi odpowiedzialno$ci za pobieranie, przechowywanie i transport probek do badania oraz za informacje
uzyskane od Zleceniodawcy.

Bez pisemnej zgody Zleceniobiorcy, sprawozdanie nie moze by¢ powielane inaczej niz w catosci.

Zleceniodawca ma prawo do ztozenia skargi.

Skargi dotyczace wynikéw badan zawartych w niniejszym sprawozdaniu nalezy sktada¢ w formie pisemnej na adres siedziby
Laboratorium Badan Epidemiologiczno-Klinicznych lub droga elektroniczna.

Autoryzowat

KONIEC SPRAWOZDANIA Z BADANIA
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WOJEWODZKA STACJA
SANITARNO-EPIDEMIOLOGICZNA
W OLSZTYNIE

LABORATORIUM BADAN
EPIDEMIOLOGICZNO-
KLINICZNYCH

PROCEDURA OGOLNA

Strona 16/stron 22

PO-03

Edycja
12

Wersja
1

POSTEPOWANIE Z PROBKAMI

Data obowiagzywania
01.04.2026

Formularz nr PO-03/F-07 z dnia 01.04.2026

pobierania probek wody do badania w kierunku bakterii z rodzaju Legionella

Protokol

Strona.../stron....

w ramach biezacego nadzoru sanitarnego do zlecenia nr ........cccoceeeeeee ZdRnia coeeniiiiiiiiiin ¥

Zleceniodawca (nazwa, NIP, adres, telefon kontaktowy, e-mail): ...

Miejsce pobierania probek wody (nazwa, adres): ........ouiieiiiiii i

1.
2.
3. Imi¢ 1 nazwisko 0s0by pobierajace] ProbKi: ......cuiiiii i
4.
5.

Rodzaj systemu wodnego lub instalacji WodoCIgZOWE]: ....uvinuiiniiniiit i
Oznakowanie termometru uzytego do pomiaru temperatury:
S PTODEK WOAY o .ttt
- otoczenia W PUNKCIC PODIANIA f.. ... .iuiiit i et e e
6. Okolicznos$ci i warunki, ktére mogly mie¢ istotny wptyw na jakos$¢ pobranych probek wody: .............
Oznakowanie | . Date} Miejsce, punkt Temperat}lra Temperatura | Objgtosé Rodzaj . | Nazwa
L i godzina . otoczenia . . . | pobranej | .
Lp. | probki przez . pobrania Kei pobierane;j pobrane;j Sbki i stezenie
Zleceniodawce | PO | oktadny opis) | Y PUBKCIC | dhki wody |probki wody| PTOPKL | piceydu
probki pobrania wody**

Czytelny podpis pracownika Zleceniodawcy
lub osoby obecnej przy pobieraniu probek

* wypehia pracownik Laboratorium

** wpisa¢ wlasciwe: WDS (woda do spozycia), WZP (woda na ptywalni)
Niniejszy dokument jest wlasnoscia Wojewodzkiej Stacji Sanitarno-Epidemiologicznej w Olsztynie Laboratorium Badan Epidemiologiczno-Klinicznych.

Czytelny podpis osoby pobierajacej probki
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SANITARNO-EPIDEMIOLOGICZNA - -
W OLSZTYNIE PO-03 Edlyzc Ja Welr 82
LABORATORIUM BADAN ] Data obowi .
EPIDEMIOLOGICZNO- POSTEPOWANIE Z PROBKAMI ata opowlazywania
KLINICZNYCH 01.04.2026
[
Formularz nr PO-03/F-08 z dnia 01.04.2026 Strona.../stron....
Protokot
pobierania probek wody do badania w kierunku bakterii z rodzaju Legionella
do zlecenia nr .................. zdnia ...oooevviiiiniiinnnnen. *

1. Zleceniodawca (nazwa, NIP, adres, telefon kontaktowy, e-mail): ...
2. Miejsce pobierania probki wody (Nazwa, adres): ......ooiuiiiiiiit e
3. Imig i nazwisko 0S0by pobierajace] Probi: .........o.oiiiiiiii e
4. Rodzaj systemu wodnego lub instalacji WodoCIaZOWE]: ..u.venuiieniiiiti i ee s

5. Oznakowanie termometru uzytego do pomiaru temperatury:
S PTODEK WO ..o s

6. Okolicznosci 1 warunki, ktore mogly mie¢ istotny wptyw na jako$¢ pobranych probek wody: ............

Oznakowanie | . Date} Miejsce, punkt Temperat}lra Temperatura | Objgtosé Rodza]. Nazwa
L i godzina . otoczenia . . . | pobranej | .
Lp. | probki przez obrania pobrania w punkcie pobierane;j pobrane;j cobki |1 stezenie
Zleceniodawce pobran (doktadny opis) punie probki wody | probki wody p %% | biocydu
probki pobrania wody
Czytelny podpis pracownika Zleceniodawcy Czytelny podpis osoby pobierajacej probki

lub osoby obecnej przy pobieraniu probek

* wypehia pracownik Laboratorium
**wpisa¢ whasciwe: WDS (woda do spozycia), WZP (woda na ptywalni)
Niniejszy dokument jest wlasno$cia Wojewoddzkiej Stacji Sanitarno-Epidemiologicznej w Olsztynie Laboratorium Badan Epidemiologiczno-Klinicznych.
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SANITARNO-EPIDEMIOLOGICZNA ; ;
W OLSZTYNIE PO-03 Edlyzcja Welr 82
LABORATORIUM BADAN ] Data obowiazvwaria
EPIDEMIOLOGICZNO- POSTEPOWANIE Z PROBKAMI azy
KLINICZNYCH 01.04.2026

Formularz nr PO-03/F-09 z dnia 01.04.2026 Strona.../stron....

Protokét
pobierania prébek powietrza do badan mikrobiologicznych z dnia ..................
do zlecenia ....ceevvvviniiiiiiiiiiiinnee s ZANIA iiviiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiienen FF
Kod probek ...ccccvvvviiiiiiiniiiiiiiiiiiiniiinenn ¥

1. Zleceniodawca (nazwa/imi¢ i nazwisko, NIP/PESEL, adres, telefon kontaktowy, e-mail): ................
2. MigjSce pobrania PrODEK: .........iieiiti ittt e
3. Pobieranie probek:

3.1. Probki pobrane:*

0 zgodnie z harmonogramem pobierania probek LBEK

0 poza harmonogramem pobierania probek LBEK (podac¢ powdd): .......c.ooviiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiieenn,
3.2. Prébki zostaty pobrane przez:*

0 Zleceniodawce

0 Zleceniobiorce

3.3. Data pobrania ProODEK: .........iieiii e
3.4. Godzina rozpoczecia i zakonczenia pobierania probek: ........ ...
4. Wyposazenie zastosowane do pobierania probek:*

0 M - Mikrobiologiczny probnik powietrza

(oznakowanie przyrzadu)

5. Wyposazenie pomiarowe zastosowane do pomiaru warunkow S$rodowiskowych przy pobieraniu
prébek:*

I IS 0 1) 01 e 40001, 3 o P
(oznakowanie przyrzadu)

N 1555 00 ' (<15 (RO
(oznakowanie przyrzadu)

i 1 1<

(oznakowanie przyrzadu)
6. Metoda pobierania probek:*
O zderzeniowa
o sedymentacyjna

7. Dodatkowe informacje podczas pobierania probek: ...
Warunki $rodowiskowe podczas .,
. . 2= ‘5 | Pomieszczenie/punkt/ obierania probek Wyposazenie Strprmeg
Oznakowanie | Kodprobki | § % | = 8 ; o = . = objetosci
. 2z 2 | 8 5 | stanowisko/czynnosci (Predko$¢| Temperatu | Wilgotno$¢ | zastosowane .
probki przez | nadany przez | & & | S S . . . (I/min)/
. Do 28|52 zawodowe wiatru ra wzgledna | do pobierania .
Vleceniodawce (Zleceniobiorcg| S &, 5 . . L sk Objetosé
) 2, (m/s) otoczenia | powietrza probek owietrza (1)
(°C) (%) P
TSA
SDA

TSA — Tryptone Soya Agar; SDA — Sabouraud Dextrose Agar

* zaznaczy¢ wlasciwe

** wypelnia pracownik Zleceniobiorcy

***wpisa¢ wlasciwe: M — mikrobiologiczny probnik powietrza, Al — aspirator indywidualny, I — inne

Czytelny podpis probkobiorcy

Czytelny podpis pracownika Zleceniodawcy
obecnego przy pobieraniu probek

LBEK — Laboratorium Badan Epidemiologiczno-Klinicznych.
Niniejszy dokument jest wlasno$cig Wojewodzkiej Stacji Sanitarno-Epidemiologicznej w Olsztynie LBEK.
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SANITARNO-EPIDEMIOLOGICZNA . .
W OLSZTYNIE PO-03 Edlyzcja WGII‘S_]a
LABORATORIUM BADAN i Data obowi .
EPIDEMIOLOGICZNO- POSTEPOWANIE Z PROBKAMI ata Dovazywania
KLINICZNYCH 01.04.2026
Formularz nr PO-03/F-10 z dnia 01.04.2026 Strona .../stron...
Protokot
pobierania probek z powierzchni do badan mikrobiologicznych z dnia ......
do zlecenia ........ccoiiinnnnnnnnn zdnia .....ooeeeviiiiinnne w*x
Kod probek ......ccoevvviviiinniinnnnnn. ok
1. Zleceniodawca (nazwa/imi¢ i nazwisko, NIP/PESEL, adres, telefon kontaktowy, e-mail): .................
2. Miejsce pobIania PrODEK: .. ...ttt ittt

3. Pobieranie probek:

3.1. Prébki pobrane: *

0 zgodnie z harmonogramem pobierania probek LBEK

0 poza harmonogramem pobierania probek LBEK (podac¢ powod): .......ocvviiiiiiiiiiiiiiiiiiiieeee
3.2. Probki zostaly pobrane przez:*

0 Zleceniodawce

0 Zleceniobiorce

3.3. Data pobrania PrODEK: ........iii it e e
3.4. Godzina rozpoczecia i zakonczenia pobierania probek: ...........oooiiiiiiiiiiii e
4. Wyposazenie zastosowane do pobierania probek:*

0 Aplikator do plytek kontaKtowycCh: ....... ..o e

(oznakowanie przyrzadu)

[ £ 3 8 <

(oznakowanie przyrzadu)
5. Wyposazenie zastosowane do pomiaru warunkow srodowiskowych przy pobieraniu probek:*
O TermONIGIOMELT . ...t e ettt et et e et e

(oznakowanie przyrzadu)
. Metoda pobierania probek: pobieranie probek z powierzchni do badan mikrobiologicznych
. Obiekt badan:*
odciski z powierzchni
wymazy z powierzchni
wymazy z rak
zeskrobiny z powierzchni
wycinki z powierzchni
. Stosowane pozywki:*
phytka Kontaktowa T SACE — ... e
phytka Kontaktowa SA B Ct —. ... e e
Scheadler potptynny
POAIOZE tTANSPOTEOWE. . .. e vttt ettt ettt ettt et e et et et e et et e et e e e e e et e e e ae e naens
nie dotyczy
. Dodatkowe informacje podczas pobierania probek: ............c.ooiiiiiiiii i

o0 O0DOdooDeed DO d NS

. i Warunki srodowiskowe podczas pobierania
Oznakowanie Kod probki . . wep P
Pomieszczenie probek

probki przez nadany przez Punkt ; - —
Zleceniodawce Zleceniobiorce Temperatura otoczenia | Wilgotno$¢ wzgledna
(°O) powietrza (%)

* zaznaczy¢ wlasciwe
**wypelnia pracownik Zleceniobiorcy
Czytelny podpis pracownika Zleceniodawcy Czytelny podpis probkobiorcy
obecnego przy pobieraniu probek

LBEK — Laboratorium Badan Epidemiologiczno-Klinicznych.
Niniejszy dokument jest wlasno$cia Wojewodzkiej Stacji Sanitarno-Epidemiologicznej w Olsztynie LBEK.
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SANITARNO-EPIDEMIOLOGICZNA - -
W OLSZTYNIE PO-03 Edlyzcja WelrSJa
LABORATORIUM BADAN i Data obowiazywania
EPIDEMIOLOGICZNO- POSTEPOWANIE Z PROBKAMI azy
Formularz nr PO-03/F-11 z dnia 01.04.2026 Strona...../stron .....
Protokol
przekazania szczepow do identyfikacji z dnia ........cccevvnviiiniiiniiinnnnnn.
[ (A TS 11 N p A 11} U *k
| ST 1) 1] 1) *x

1. Zleceniodawca (nazwa, NIP, adres, telefon kontaktowy, e-mail): ...,
2. Migjsce przygotowania SZCZEPOW (NAZWa, AATES): .....uteutinttitt ettt et ettt eae et ente e eiaeaeenans

3. Data wyslania szczepOw do badania: .............oiiiiiiii s

Kod probki
nadany przez Zleceniodawce

Numer szczepu nadany przez

M M .o *
Zleceniodawce Kierunek identyfikacji

Czytelny podpis osoby przygotowujacej szczepy

*zaznaczy¢ wlasciwe
** wypetnia pracownik Zleceniobiorcy

WSSE w Olsztynie LBEK - Wojewddzka Stacja Sanitarno-Epidemiologiczna w Olsztynie Laboratorium Badan
Epidemiologiczno-Klinicznych.
Niniejszy dokument jest wtasnoscia WSSE w Olsztynie LBEK.
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SANITARNO-EPIDEMIOLOGICZNA - -
W OLSZTYNIE PO-03 Edlyzcla W‘flrSJa
LABORATORIUM BADAN i Data obowiazywania
EPIDEMIOLOGICZNO- POSTEPOWANIE Z PROBKAMI
KLINICZNYCH 01.04.2026

Formularz nr PO-03/F-12 z dnia 01.04.2026

Protokoét
pobierania probek
1. Zleceniodawca (nazwa, NIP, adres, telefon kontaktowy, e-mail): .............ccooiiiiiiiiiii i,
. Data i godzina pobrania probeK: ....... ..o e
. Rodzaj pobranych probek: ...
L J10SCE pobranych Probek: ..o e

. Temperatura transportu PrODeK: ... ... e

2
3
4
5. Kierunek badania: ........o.oii i
6
7. Oznakowanie termometru uzytego do pomiaru temperatury transportowanych probek: .....................
8

. Numery zlecen nadane W Laboratorium: ..........ouiiuiitiii ittt et e eae e e ee e

Zleceniodawca zostat poinformowany o sposobie pobrania probek do badania i o$wiadcza, ze wyraza
zgode na pobranie materiatu klinicznego do badan zgodnie z Instrukcja I-06/PO-03 ,,Pobieranie, transport
1 przechowywanie probek do badan przez LBEK”.

Czytelny podpis pracownika Zleceniodawcy Czytelny podpis osoby pobierajacej probki
lub osoby obecnej przy pobieraniu probek

Niniejszy dokument jest wlasnoscig WSSE w Olsztynie Laboratorium Badan Epidemiologiczno-Klinicznych




WOJEWODZKA STACJA PROCEDURA OGOLNA Strona 22/stron 22
SANITARNO-EPIDEMIOLOGICZNA . :
W OLSZTYNIE PO-03 Edlyzqa WCII‘S_]a
LABORATORIUM BADAN B Data obowi .
EPIDEMIOLOGICZNO- POSTEPOWANIE Z PROBKAMI ala opowlazywania
KLINICZNYCH 01.04.2026
Formularz nr PO-03/F-13 z dnia 01.04.2026
Rejestr probek pobieranych w gabinecie zabiegowym LBEK
Data i godzina Nazwa Nazwisko i imi¢ Data Rodzaj Kierunek POdP s qsoby
Lp. o . . . . pobranego . pobierajacej
pobrania probki | Zleceniodawcy pacjenta urodzenia . badania .
materiatu prébke

Formularz nr PO-03/F-14 z dnia 01.04.2026

Rejestr wydawanych sprawozdan z badan w sekretariacie technicznym LBEK

Lp.

Data wydania Podpis pracownika LBEK
sprawozdania Kod sprawozdania z badania wydajacego sprawozdanie
z badania z badania

Podpis osoby odbierajacej
sprawozdanie z badania

Formularz nr PO-03/F-15 z dnia 01.04.2026

Rejestr probek nieprzyjetych do badan w LBEK

Data Rodzaj Zleceniodawca/ PESEL/ Podp1§ Przyczyna
. . PR Data pracownika . 7 .
Lp. | dostarczenia | materiatu do | Nazwisko i imig¢ dzeni . nieprzyjgcia Uwagi
robki badan pacjenta uroczemia OCCNIAACCEO 1 sbki do badan
P pacjenta probke do badan

Formularz nr PO-03/F-16 z dnia 29.11.2022

WYKAZ UPOWAZNIEN PRACOWNIKOW LBEK OWS/OBP*

strona 1 .../ stron ...

DA 200 T oI 40N

. Data s Data, podpis Data, podpis
2 s nadania upowaznienia, . : . : .
Lp. Czynnos¢ Upowaznienie odbis Kierownik Kierownik Uwagi
Poth Oddziatu LBEK
upowaznionego
WYKAZ UPOWAZNIEN PRACOWNIKOW LBEK OWS/OBP* strona 2 .../ stron ...
B2 T oI T 044 = PP
. Data, podpis Data, podpis
Identyfikat Wykonywanie badan s raAgtz(:grfiC{; dan Kierownik Kierownik Uwagi
entyhikator praw Oddziatu LBEK
procedury Data Data
Lp.| badawczej/normy . .
. nadania nadania
edycja data L o L .
. Upowaznienie| upowaznienia, |Upowaznienie| upowaznienia,
wydania . .
podpis podpis
upowaznionego upowaznionego

* niepotrzebne skresli¢
+ wykonuje badania/autoryzuje sprawozdanie z badania

- nie wykonuje badania/nie autoryzuje sprawozdania z badania




