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SZCZEGÓŁOWY OPIS PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA
dla zamówienia pn.:
Organizacja warsztatów lokalnych (wynajem sali) i świadczenie usługi cateringowej na potrzeby realizacji spotkania w ramach projektu nr FENX 01.05-IW.01-0106/24 pn. „Aktualizacja planów zadań ochronnych dla obszarów Natura 2000 wraz z prowadzeniem monitoringów” w podziale na części:
Część 1. Organizacja warsztatów lokalnych w obszarze Natura 2000 Łąki Dąbrowskie PLH240041
I. Przedmiot zamówienia:

Przedmiotem zamówienia jest organizacja dwóch jednodniowych warsztatów. Zamówienie obejmuje: 
A) wynajem sali
B) obsługę cateringową warsztatów

Szczegóły dotyczące terminu, liczby uczestników przedstawiono w tabeli poniżej:
	Podział zamówienia
	Nazwa obszaru 
	Liczba warsztatów
	Liczba osób
	Przewidywany termin

	Część nr 1
	Natura 2000 Łąki Dąbrowskie PLH240041

	
1
	
 30
	
Listopad/ grudzień 2025 r. (nie później niż 5 grudnia 2025 r.)



Szczegółowe informacje dotyczące terminów oraz miejsc organizacji warsztatów będą ustalane na bieżąco z Wykonawcą po podpisaniu umowy.
Ogólny zarys spotkania: 
1. Serwis kawowy.
2. Rozpoczęcie warsztatów: powitanie przybyłych gości, przedstawienie prelegentów.
3. Prezentacje.
4. Pytania i dyskusje.
5. Zakończenie warsztatów. 
I. Szczegółowy opis zamówienia:
[bookmark: _Hlk210816465]A) Usługa wynajmu sali
Wykonawca na warsztaty zapewni salę szkoleniową mieszczącą wskazaną liczbę osób, wyposażoną w ekran i projektor multimedialny, w miejscowościach na terenie obszaru Natura 2000 Łąki Dąbrowskie PLH240041, w przypadku braku możliwości organizacji warsztatów na podanym obszarze w odległości nie większej niż 20 km od granicy obszaru. - 
Wykonawca przed warsztatami zobowiązany jest do wcześniejszego technicznego przygotowania sali: 
a) ustawienia stołów oraz krzeseł tak by zapewnić widoczność ekranu do projekcji z każdego miejsca siedzącego,
b) ustawienia ekranu rozwijanego i projektora oraz pomoc przy podpięciu go do komputera/laptopa Zamawiającego, 
c) sprawdzenie poprawności działania sprzętu przed rozpoczęciem warsztatów oraz naprawy usterek w trakcie trwania warsztatów,
d) wyposażenia sali w odpowiednie nagłośnienie, w tym 2 bezprzewodowe mikrofony,
Sala musi też:
− spełniać wymogi bezpieczeństwa, akustyczne, oświetleniowe,
− być ogrzewana (w okresie zimowym),
− posiadać rozwiązania technicznie służące zapewnieniu jej dostępności dla osób z niepełnosprawnością i osób o ograniczonej zdolności ruchowej. W przypadku obecności osób niepełnosprawnych i osób o ograniczonej zdolności ruchowej. Wykonawca zapewni im dostęp do sali oraz zapewni toaletę przystosowaną dla osób niepełnosprawnych;
− być zlokalizowana w łatwo dostępnym miejscu, do którego można się dostać korzystając z transportu publicznego.
Wykonawca zagwarantuje bezpłatne miejsca parkingowe dla uczestników warsztatów.
Wykonawca po zakończeniu warsztatów doprowadzi miejsce świadczenia usługi do stanu sprzed rozpoczęcia jej świadczenia (uprzątnięcie, ułożenie stołów i krzeseł).
[bookmark: _Hlk20997234]B) Usługa cateringowa warsztatów
Zakres usługi cateringowej obejmuje:

· [bookmark: _Hlk21514639]serwis kawowy, w ramach którego serwowane będą:
- napoje zimne - woda mineralna:
[bookmark: _Hlk21514657]woda mineralna gazowana i niegazowana w szklanych butelkach 
o zawartości składników mineralnych co najmniej 500,00 mg/l, pojemność ok. 330 ml (minimum 1 butelka wody na 1 osobę – przy czym woda powinna być pozostawiona w oryginalnym opakowaniu – nie należy jej przelewać do naczyń),
· napoje gorące: wrzątek do zaparzania, kawa mielona i rozpuszczalna, herbata (czarna i owocowa) bez ograniczeń,
· ciastka kruche 3 rodzaje - minimum 3 szt. na osobę,
· 2 rodzaje ciast łącznie minimum 2 szt. na osobę,
· słone przekąski: kanapki – różne rodzaje (w tym część w wersji wegetariańskiej); minimalny skład kanapek: pieczywo jasne i ciemne, masło, ser żółty, wędlina (co najmniej 2 rodzaje), warzywa (co najmniej 2 rodzaje). Liczba kanapek: minimum 2 sztuki na osobę,
· dodatki: cukier, cytryna, śmietanka/mleko do kawy.

Serwis kawowy winien być przygotowany 30 minut przed rozpoczęciem warsztatów, zapewniony przez cały czas trwania warsztatów dla 30 uczestników w miejscu wcześniej ustalonym z Zamawiającym.
Przewidywany czas trwania warsztatów to ok. 3 – 4 h. 

1. Standardy dotyczące usługi cateringowej: 
serwis kawowy:
a) ciastka kruche serwowane na paterach lub talerzykach wielokrotnego użytku,
b) napoje zimne serwowane w szklanych butelkach,
c) filiżanki ze spodkiem (porcelanowe lub ceramiczne),
d) ekspres do kawy,
e) zastawa winna obejmować: talerze małe i duże, sztućce, szklanki na zimne napoje,
f) zastawa w liczbie co najmniej adekwatnej do ilości uczestników, nie może posiadać uszkodzeń,
g) woda gorąca podawana w warnikach lub czajnikach,
h) śmietanka do kawy podana w ceramicznych dzbanuszkach,
i) cytryna, pokrojona na plasterki, ułożone na talerzyku porcelanowym lub ceramicznym, z widelczykiem do nabierania,
j) cukier w cukiernicach lub miseczkach wielokrotnego użytku,
k) sól oraz pieprz w przyprawnikach dostępne obok talerzy,
l) papierowe serwetki (min. 2 szt./osobę).

2. W zakresie usługi cateringowej Wykonawca zobowiązany jest do:
a) terminowego przygotowania i podania posiłków,
b) zapewnienia obsługi kelnerskiej,
c) przygotowywania świeżych posiłków w dniu świadczenia usługi, z ważnymi terminami     przydatności do spożycia,
d) przygotowania posiłków wyłącznie na bazie pełnowartościowych produktów wysokiej jakości oraz podanie ich w odpowiedniej temperaturze, w sposób estetyczny,
e) zachowania zasad higieny i obowiązujących przepisów sanitarnych przy przygotowaniu posiłków,
f)  we własnym zakresie odebrać i zagospodarować odpady spożywcze powstałe w trakcie świadczenia usługi. Odpowiada za transport żywności oraz podanie go zgodnie z wymogami sanitarnymi dotyczącymi żywności i żywienia,
g) zapakowania do pojemników niewykorzystanych w czasie spotkania produktów żywnościowych i przekazania do dyspozycji RDOŚ w Katowicach.

III. Termin realizacji zamówienia 

Wykonawca będzie wykonywał zamówienie w dniu wyznaczonym przez Zamawiającego, nie później niż do dnia 5 grudnia 2025 r. (z wyłączeniem dni wolnych od pracy).
Zamawiający powiadomi Wykonawcę o ostatecznej dacie warsztatów najpóźniej 
w terminie 7 dni przed ich organizacją. 
Zamawiający uzgodni z Wykonawcą godziny w jakich zostaną zorganizowane warsztaty. 
Do kontaktu z Wykonawcą zostanie wyznaczona jedna osoba ze strony Zamawiającego, która będzie upoważniona do podpisywania protokołu odbioru oraz przekazywania Wykonawcy bieżących informacji co do terminu i miejsca warsztatów.
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