Zarzadzenie Nr.£50
Wojewody Dolnoslgskiego
z dnia ...'..12.4...%.?;-;'1.&.{%;.& 2025t

zmieniajjce zarzadzenie w sprawie ustalenia zasad (polityki) rachunkowosci w Biurze

Dyrektora Generalnego Dolnoslaskiego Urzedu Wojewdodzkiego we Wroclawiu

Na podstawie art. 17 ustawy z dnia 23 stycznia 2009 r. 0 wojewodzie i administracji

rzgdowej w wojewodztwie (t.j. Dz. U. z 2025 r. poz. 428) w zwigzku z art. 10 ustawy z dnia
29 wrzesnia 1994 1. o rachunkowosci (t.j. Dz. U. z 2023 r. poz. 120, z pdzn. zm.) zarzadza sie,
co nastepuje:

§ 1. W zarzadzeniu nr 335 Wojewody Dolnoslaskiego z dnia 30 sierpnia 2021 r.

w sprawie ustalenia zasad (polityki) rachunkowosci w Biurze Dyrektora Generalnego
Dolnoslgskiego Urzedu Wojewddzkiego we Wroctawiu,' wprowadza sie nastepujace zmiany:

1)

2)

3)

4)

3)

1 stycznia 2025 r.

zalgeznik nr 1 ,Metody wyceny aktywow i pasywow oraz ustalania i rozliczania wyniku
finansowego w Biurze Dyrektora Generalnego Dolnoslgskiego Urzedu Wojewddzkiego
we Wroclawiu” otrzymuje brzmienie zgodne z zalacznikiem nr 1 do niniejszego
zarzadzenia;,

zalgeznik nr 2 ,,Zakladowy Plan Kont w Biurze Dyrektora Generalnego Dolnoslaskiego
Urzgdu Wojewddzkiego we Wroctawiu” otrzymuje brzmienie zgodne z zalgeznikiem nr 2
do niniejszego zarzgdzenia;

zalgcznik nr 3 ,,Zasady ochrony i archiwizacji zbioréw danych i no$nikéw informacji
w Biurze  Dyrektora  Generalnego  Dolno$lgskiego  Urzedu ~ Wojewodzkiego
we Wroctawiu” otrzymuje brzmienie zgodne z zalgcznikiem nr 3 do niniejszego
zarzadzenia;

zatgeznik nr 4 ,Wykaz rejestrow ksiggi glownej w Biurze Dyrektora Generalnego
Dolno$lgskiego Urzedu Wojewoddzkiego we Wroctawiu” otrzymuje brzmienie zgodne
z zalacznikiem nr 4 do niniejszego zarzgdzenia.

zalgcznik nr 5 ,Zasady sprawozdawczosci w Biwrze Dyrektora Generalnego
Dolnoslaskiego Urzedu Wojewodzkiego we Wroclawiu™ otrzymuje brzmienie zgodne
z zalgcznikiem nr 5 do niniejszego zarzadzenia.

§ 2. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania z mocg obowigzujgca od dnia

! Zm.: zarzadzenia nr 113 z dnia 28 kwietnia 2022 r., nr 179 z dnia 29 czerwca 2022 r., nr 11 z dnia 17 stycznia
2024 r., nr 160 z dnia 2 maja 2024 r., nr 386 z dnia 10 lipca 2024 r. oraz nr 742 z dnia 31 grudnia 2024 .
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Zalgcznik nr 1 do Zarzgdzenja nr 000

Wojewody Dolnoslaskiego z dnia 5/. L/* WALRl@ A D25

Metody wyceny aktywow i pasywow oraz ustalania i rozliczania wyniku finansowego
w Biurze Dyrektora Generalnego Dolnoslaskiego Urzedu Wojewodzkiego we Wroclawiu.

ZASADY OGOLNE
Warto$¢ poszezegdlnych sktadnikow aktywow i pasywow, przychodéw i zwigzanych z nimi
kosztéw ustala sie oddzielnie. Nie mozna kompensowa¢é ze sobg wartosci réznych co do rodzaju
aktywow i pasywow, przychodow i kosztow zwigzanych z nimi oraz zyskéw i strat
nadzwyczajnych.
Zgodnie z zasadg ciaglosei (art. 5 ust. 1 vor) w kolejnych latach obrotowych jednakowo grupuje
sie na kontach ksiegowych operacje gospodarcze, stosuje takg samg metode wyceny aktywow
i pasywow i takiego samego sposobu ustalania wyniku finansowego i sporzadzania sprawozdan
finansowych. Zasadg tg jest wykazanie zgodno$ci migdzy saldami kont wykazanych w bilansie
zamknigcia, a saldami kont ujetych w bilansie otwarcia nastgpnego roku.
Zgodnie z zasadg kontynuacji (art. 5 ust. 2 vor), przy wycenie aktywow i pasywow, a takze przy
ustalaniu wyniku finansowego, przyjmuje si¢, iz Dolnos$lgski Urzad Wojewddzki we Wroctawiu
bedzie kontynuowat dziatalnosé¢ gospodarcza w niezmniejszonym zakresie.
Zgodnie z zasada memorialu (art. 6 ust. 1 uvor) w ksiegach rachunkowych danego okresu
i w wyniku finansowym ujmuje si¢ wszystkie osiggniete i przypadajace na rzecz Dolnoslaskiego
Urzedu Wojewddzkiego we Wrocltawiu (DUW) przychody oraz koszty zwigzane z tymi
przychodami, niezaleznie od terminu ich zaplaty, z uwzglednieniem zapisoéw Zalacznika nr 5
do niniejszego Zarzadzenia.
Zgodnie z zasada ostroznej wyceny (art. 7 ust. 1 uor) poszezegdlne skladniki aktywdw
i pasywow wycenia si¢ wedlug cen nabycia z uwzglednieniem:

a) zmniejszenia wartosci poczatkowej srodkow trwalych o umorzenie,

b) obcigzenia kosztow i strat wszystkimi poniesionymi kosztami i stratami,

¢) uznawania przychodow i zyskdw wylacznie przychodami i zyskami niewgtpliwymi,

d) tworzenia odpisow aktualizujacych naleznosci watpliwe i niesciggalne,

e) rezerw na znane DUW grozgce straty oraz skutki innych zdarzen.
Zgodnie z zasadg istotnosei w DUW przyjeto prog istotnosci na poziomie 0,5% sumy
bilansowej poprzedniego roku obrotowego.

MAJATEK TRWALY
Ewidencje wartosci niematerialnych i prawnych (WNiP) prowadzi sie dla:
a) WNIiP, ktorych jednostkowa wartosé nabycia wynosi:
— powyzej 3.500,00 zt w dacie przyjecia do uzywania do dnia 31.12.2017 r.,
— powyzej 10.000,00 zt w dacie przyjgcia do uzywania od dnia 01.01.2018 r.,
i amortyzowane sa stopniowo.
Dla WNiP przyjmuje si¢ liniowg metode amortyzacji, przy czym dla licencji stosuje si¢
stawke amortyzacji w wysoko$ci 50%, a dla pozostalych WNiP 20%.
Amortyzacje WNIP rozpoczyna si¢ od nastgpnego miesigca po miesigcu, w ktoérym
przyjeto je do uzywania, a koficzy w miesigcu, w ktérym nastgpuje zrownanie wysokosci
umorzenia z ich wartoscia poczatkowa, lub w ktérym WNiP nieodplatnie przekazano lub
zlikwidowano. Naliczong amortyzacjg¢ za okres uzytkowania w danym roku ujmuje si¢ w
ksiggach rachunkowych jednorazowo na koniec roku obrotowego.
b) WNIiP niskocenne, ktorych jednostkowa wartos¢ nabycia wynosi:
— od 200,00 zt do 3.500,00 zi (wlacznie) w dacie przyjecia do uzywania do dnia
31122017 r.,
— od 200,00 z do 10.000,00 zt (wlgcznie) w dacie przyjecia do uzywania od dnia
01.01.2018 r. do dnia 31.12.2023 r.,



— od 3.000,00 zt do 10.000,00 zt (wlacznie) w dacie przyjecia do uzywania od dnia
01.01.2024 r.
i amortyzowane sa jednorazowo w miesigcu przyjecia do uzywania.

2. Do WNIP nie zalicza si¢:

— podpisow elektronicznych,

— systeméw operacyjnych, ktore sa niezbedne do uruchomienia $rodka trwalego
(np. w postaci zestawu komputerowego, gdzie warto$¢ systemoéw operacyjnych
zwigksza warto$é poczatkowa zestawow komputerowych),

— aktualizacji, z wyjatkiem modyfikacji oprogramowania, ktora wiaze si¢ z udzieleniem
nowe;j licencji lub przeniesieniem praw autorskich i ktora stanowi samodzielny tytut
WNiP.

3. Z zastrzezeniem ust. 4 i 5 ewidencje skladnikow rzeczowych spehniajacych cechy srodkow
trwatych prowadzi sig dla:

a)

b)

srodkéw trwalych, ktorych jednostkowa warto$é¢ nabycia wynosi:

— powyzej 3.500,00 zt w dacie przyjecia do uzywania do dnia 31.12.2017 r,,

—  powyzej 10.000,00 zt w dacie przyjecia do uzywania od dnia 01.01.2018 r.

i amortyzowane sg stopniowo.

Dla $rodkéw trwalych przyjmuje si¢ liniowa metodg¢ amortyzacji. Stawki amortyzacji

ustala sie uwzgledniajgc wymogi ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci oraz

ustawy z dnia 15 lutego 1992 r. o podatku dochodowym od oséb prawnych. Amortyzacj¢

$rodkéw trwatych rozpoczyna sig od nastgpnego miesigca po miesigeu, w ktérym przyjgto

je do uzywania, a konczy w miesigcu, w ktorym nastgpuje zrownanie wysokosci

umorzenia z ich wartoscig poczatkowa lub w ktéorym srodki trwale sprzedano,

nieodplatnie przekazano, zlikwidowano lub stwierdzono ich niedobor. Naliczong

amortyzacje za okres uzytkowania w danym roku ujmuje si¢ w ksiggach rachunkowych

jednorazowo na koniec roku obrotowego.

pozostatych §rodkéw trwalych (niskocennych), ktorych jednostkowa wartos¢ nabycia

Wynosi:

— od 200,00 zI do 3.500,00 zt (wlgcznie) w dacie przyjgcia do uzywania do dnia
31.12.2017r,,

— od 200,00 zt do 10.000,00 zt (wlgcznie) w dacie przyjecia do uzywania od dnia
01.01.2018 r. do dnia 31.12.2023 r.,

— od 3.000,00 z} do 10.000,00 zt (wigcznie) w dacie przyjecia do uzywania od dnia
01.01.2024 r.,

i amortyzowane sg jednorazowo w miesigcu przyjecia do uzywania.

Bez wzgledu na warto$¢ do ewidencji §rodkéw trwalych niskocennych przyjmuje sig:

meble, dywany, aparaty telefoniczne, duze AGD (np. mikrofaléwki, zmywarki, lodowki

itp., z wylgczeniem czajnikéw), urzadzenia specjalistyczne shuzace do wytwarzania pradu

lub podtrzymywania zasilania, osuszacze, a takze urzadzenia peryferyjne, ktore ze

wzgledu na sposob uzytkowania nie stanowia czesci zestawéw komputerowych (np.

monitory, drukarki, skanery, urzadzenia multimedialne, itp.).

wyposazenia — sg to pozostale skladniki rzeczowe, ktorych cena nabycia wynosi:

— ponizej 200,00 zI w dacie przyjecia do uzywania do dnia 31.12.2023 r.,

— ponizej 3.000,00 zt w dacie przyjgcia do uzywania od dnia 01.01.2024 r.

dla ktérych prowadzi sie ewidencje iloSciows.

4, Bez wzgledu na warto$¢ do ewidencji, o ktérej mowa w ust. 3 lit a-c, niec wprowadza sig¢
nastepujgcych sktadnikéw rzeczowych:



a) przedmiotow wykonanych z tworzyw nietrwatych i tatwo ttukacych sie m.in.: szklanych,
ceramicznych i tekstylnych (np. doniczki, naczynia kuchenne, firany, zastony, obrusy,
posciele, koldry, poduszki, flagi itp.);

b) drobnych przedmiotow stanowigcych wyposazenie pomieszczen lub stanowisk pracy
m.in.: wyktadziny, kosze (z wyjatkiem duzych pojemnikéw na odpady, stuzacych
do segregacji $mieci), wieszaki, lustra, kwietniki, oprawy oswietleniowe (w tym
plafoniery, ostonki $wietlowek), kinkiety, karnisze, rolety, zaluzje, mapy, antyramy,
obrazy (z wyjatkiem dziet sztuki), tablice korkowe, apteczki, gasnice, podnézki, drabinki,
schodki itp.;

c) drobnych materialow biurowych m.in.: segregatory, kalkulatory, zszywacze, dziurkacze,
przyborniki na biurko, wizytowniki, lupy itp.;

d) drobnych akcesoridéw komputerowych i elektrycznych oraz male AGD m.in.: dyski
zewngtrze, pamig¢ USB, myszy, klawiatury, podktadki pod myszy i klawiatury, podstawki
pod monitory, podpisy elektroniczne, listwy zasilajace, przediuzacze, kamerki internetowe
i stuchawki oraz czajniki, mtynki i wentylatory (z wyjatkiem klimatyzatorow) itp.;

e) ubrania i artykuly ochronne (w tym robocze i medyczne) oraz umundurowanie m.in.:
fartuchy, kurtki, polary, kombinezony, kamizelki, kaski, maseczki itp.;

f) narzedzia, ktore stanowia osobiste wyposazenie pracownikow lub stanowisk pracy m.in.:
wiadra, miotki, srubokrety, wiertla, topaty, mierniki napiecia, dalmierze itp. (z wyjatkiem
narzedzi i urzadzen elektrycznych fadowanych lub/i zasilanych sieciowo lub spalinowo
takie jak wiertaki, wkretarki, kosiarki itp.) itp.;

g) specjalistyczne sprzgty i narzedzia medyczne (a w szczegdlnosci jednorazowe) wraz
z czgsciami wymiennymi, m.in.: stetoskopy, cisnieniomierze, termometry, pulsoksymetry,
inhalatory, maski tlenowe, kaczki szpitalne, pojemniki i dozowniki plyndéw i gazow
medycznych (w tym butle tlenowe), pojemniki na wydzieliny i odpady medyczne, zlgcza
do tracheostomii, laryngoskopy, deski ortopedyczne, gumy oporowe, pasy do
unieruchomienia, uchwyty 1iprzyrzady medyczne (np. elektrouchwyty, szczypce,
kleszcze, tyzki, imadia), nosze, zastony i kotary medyczne, itp.;

h) inne sktadniki majatku, niewymienione powyzej w pkt 11.4 lit a-f, ktdérych cechy uzytkowe
takie jak: funkcjonalnosé, trwalo§é, zywotnos$é, niezawodnodé dzialania, sprawnosé
i naprawialno$é, pozwalaja uzasadnia¢, Zze sa one nieistotne z punktu widzenia potrzeby
ich ewidencji dla prawidlowego gospodarowania skladnikami rzeczowymi majatku
ruchomego.

Nie podlegaja ewidencji, o ktérej mowa w ust. 3 lit. a, b i ¢, sktadniki majatku stanowigce zapasy
materialéw, ktore znajduja si¢ w magazynach przeciwpowodziowych. Zapasy materialow, ktére
zostaly ujete w ewidencji, o ktérej mowa w zdaniu 1, do dnia 31.12.2024 r. pozostajg w ewidencji
do dnia rozchodu z magazynu.

WNiP, WNiP niskocenne, $rodki trwate oraz pozostate $rodki trwate (niskocenne) ujmowane sg w
ewidencji ilosciowo-warto$ciowej, a wyposazenie ujmowane jest w ewidencji ilosciowej. Obie
ewidencje prowadzone sg w systemie informatycznym do obstugi §rodkow trwatych.

Zwickszenie wartosci poczatkowej §rodkow trwatych moze nastgpi¢ w przypadku ich ulepszenia
(przebudowy, rozbudowy, rekonstrukeji, adaptacji lub modernizacji). Warto$¢ ulepszenia srodka
trwalego, ktora w ciggu roku przekracza kwote 10.000,00 zl, zwicksza dotychczasowa jego
warto$¢ poczatkowa i jest finansowana ze srodkdw inwestycyjnych.

W przypadku dokonania naprawy $rodkéw trwatych albo wymiany jego elementow, ktére ulegly
zuzyciu lub zepsuciu (nienadajacych si¢ do naprawy) ich wartos¢ obcigza koszty biezace w pelnej
wysokosci i jest finansowana ze $rodkow biezgeych. Elementy, ktore podlegaly wymianie nie
podlegaja wyodrebnieniu w ewidencji ilosciowo-wartosciowej ani iloSciowe;.

Przyjecie do uzywania danego skladnika majatku nastgpuje w miesiacu dokonania czynnosci
faktycznej polegajacej na rozpoczeciu uzytkowania nabytego skladnika majatku. W przypadku



10.

11.

12.

13.

I,

1.

Iv.

nabycia sktadnika majatku w wyniku realizacji inwestycji przyjecie do uzywania nastepuje
na podstawie pisemnej informacji komoérki merytorycznej realizujacej okreslong inwestycjg.
Zdjecie z ewidencji skfadnikéw majatku nastgpuje na pod datg postawienia ich w stan likwidacji,
ujawnienia niedoboru, sprzedazy, darowizny lub nieodptatnego przekazania.

Srodki trwale i pozostale érodki trwate, ktére zostaly uznane za zbgdne lub zuzyte ewidencjonuje
sie na koncie pozabilansowym do czasu ich zagospodarowania.

Sktadniki majatku ujawnione w wyniku inwentaryzacji wycenia si¢ w wartosci wynikajgcej
z posiadanych przez jednostke dokumentéw Zrédlowych, a w przypadku ich braku wycenia sig
je w wartoéei rynkowej uwzgledniajac dotychczasowe zuzycie.

Zasady gospodarowania sktadnikami majgtku, a takze zasady gospodarki magazynowej okre$lone
zostaly w odrebnych przepisach obowigzujacych w Urzedzie.

MATERIALY

Nabycia materialow na potrzeby DUW, a w szczegdlnosci: artykutéw spozywcezych, artykulow
biurowych i drukéw, materiatdw eksploatacyjnych i czgsci zamiennych stuzgcych do napraw,
$rodkéw czystosci oraz produktéw naftowych do urzadzen i samochodéw stuzbowych, dokonuje
sie na biezgco. Materialy wydawane sg do uzytkowania zaraz po ich nabyciu i ksiggowane sg
bezposrednio w koszty.

W przypadku gdy na koniec roku, zakupione materialy nie zostaly wydane do uzytkowania
i wykazujg stan zapasu, dokonuje si¢ ich inwentaryzacji drogg spisu z natury oraz wyceny.
Wyceny dokonuje si¢ na podstawie ostatniego dokumentu nabycia (faktury lub dokumentu
réwnowaznego), dokumentujgcego nabycie takich samych lub podobnych materiatow.

Wartoéé materialéw wynikajgca ze spisu wyksiggowywana jest z kont kosztowych i ksiggowana
jest na koncie stuzacym do ewidencji materialéw, pod datg 31 grudnia tego roku obrotowego,
za ktory byl przeprowadzony spis z natury. Na poczatku roku nastgpnego materiaty
przeksiggowuje si¢ na konta kosztowe.

Zgodnie z zasadg istotnoéci nie podlegaja rocznej inwentaryzacji produkty naftowe znajdujace sig
w bakach samochodéw stuzbowych oraz w bakach innych urzadzefn i narzedzi bedacych
na wyposazeniu DUW.

W Urzedzie ewidencjonuje sie materialy przeciwpowodziowe stuzace akcji przeciwpowodziowej
stanowigce zapas zgromadzony w magazynie przeciwpowodziowym (wlasnym i obcym).
Ewidencje ksiggowa tych materiatéw prowadzi si¢ w ujeciu ilosciowo-wartosciowym. Przyjecie
i rozchdd materiatéw do magazynu przeciwpowodziowego nastgpuje w cenach zakupu. Koszty
zwigzane bezposrednio z zakupem (na przykiad koszty transportu) sa odnoszone w koszty
w okresie ich poniesienia. Rozchdd materialow wycenia sig kolejno po cenach tych skladnikow,
ktore jednostka najwczesniej nabyla (metoda FIFO).

Ewidencj¢ analityczng materialow przeciwpowodziowych (ksigge inwentarzowa), w ujeciu
ilosciowo-warto$ciowym, prowadzi Wydzial Bezpieczenstwa i Zarzadzania Kryzysowego
Dolnoslgskiego Urzedu Wojewddzkiego we Wroctawiu.

Za prowadzenie ksiegi inwentarzowej magazynu przeciwpowodziowego odpowiada Dyrektor
Wydzialu Bezpieczenstwa i Zarzadzania Kryzysowego.

NALEZNOSCI I ZOBOWIAZANIA

Naleznosci wycenia si¢ na dzie bilansowy w kwocie wymagalnej do zaplaty z zachowaniem
zasady ostroznej wyceny.

Naleznoséci wymagalne to naleznosci pozostalte do zaplaty, tj. naleznosci ktérych termin zaplaty
minat i mogg by¢ egzekwowane.

Odsetki od naleznosci nalicza si¢ i ujmuje w ksiggach rachunkowych w momencie ich zaplaty,
lecz nie pézniej niz pod datg ostatniego dnia kwartalu w wysokosci odsetek naleznych na koniec
tego kwartahu.



V.

Naleznosci dlugoterminowe to naleznosci, ktore staja sie wymagalne powyzej 12 miesigcy od dnia
bilansowego.

Naleznosci sporne rozumiane sa jako naleznosci, co do ktorych diuznik wniést zarzuty, m.in.
dotyczace jej zasadnosci lub wysokosci, ktére uniemozliwiaja przeprowadzenie egzekucji.
Spornymi pozostaja np. naleznosci, wobec ktérych brak jest tytulu wykonawczego, tj. orzeczenia
sadu prawomocnego lub podlegajgcego natychmiastowemu wykonaniu, ugody sadowej lub aktu
notarialnego.

Odpisy aktualizujace warto$¢ nalezno$ci sa dokonywane nie pézniej niz na dzien bilansowy.
Zobowigzania wycenia si¢ na dzien bilansowy w kwocie wymagalnej do zaplaty, czyli
uwzgledniajac odsetki i inne koszty uboczne.

Rezerwy na zobowigzania tworzy si¢ dla pewnych lub o duzym stopniu prawdopodobienstwa
przyszlych zobowigzan z tytulu toczacego si¢ postgpowania sadowego, ktérych kwote mozna
w sposdb wiarygodny oszacowaé. Przypis nastepuje nie pdzniej niz na dzien bilansowy
na podstawie informacji pozyskanych od komorek merytoryeznych DUW. W szczegdlnosei ujeciu
w ksiggach rachunkowych podlegajg zasadzone wyroki sagdowe i postanowienia, ktére do konca
roku si¢ nie uprawomocnity. Utworzone rezerwy na zobowigzania obcigzajg pozostale koszty
operacyjne lub pozostale koszty finansowe w zaleznosci od okolicznosci uzasadniajgcych
powstanie rezerw.

WYNIK FINANSOWY

Na wynik finansowy sklada sig:

a) wynik z dzialalnosci operacyjnej, jako roznica miedzy sumg naleznych ze sprzedazy
przychodéw, a wartoscig kosztéw poniesionych na uzyskanie tych przychodéw,

b) wynik z operacji finansowych, jako réznica mi¢dzy naleznymi przychodami z operacji
finansowych, a kosztami tych operacji,

c) wynik z pozostalych operacji, jako réznica migdzy innymi przychodami (obejmujgcymi:
sprzedaz materiatéw, sprzedaz srodkdéw trwalych, odszkodowania, darowizny), a kosztami
tych przychodéw (koszty likwidacji $rodkéw trwatych, wartosé sprzedanych materiatow,
kary, podatki, odsetki).

VI. FUNDUSZ JEDNOSTKI
Na wielko$¢ funduszu jednostki wplywa stan zwiekszen i zmniejszen funduszu, ktéry stanowi
rownowartosc:

a) srodkow trwatych i pozostatych srodkow trwatych,
b) $rodkéow na inwestycje i zakupy inwestycyjne, dotyczgce dzialalnosci podstawowej
Dolnoslaskiego Urzedu Wojewddzkiego we Wroctawiu.

VIIL. INNE

1.

Ustala sig, ze mozna nie dochodzi¢ naleznosci budzetu panstwa o charakterze cywilnoprawnym,
ktorej kwota wraz z odsetkami nie przekracza 100 zl, a w przypadku naleznosci z tytutu
rekompensaty, o ktorej mowa w art. 10 ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 2013 r. o przeciwdzialaniu
nadmiernym opdznieniom w transakcjach handlowych, jezeli jej kwota jest réwna swiadczeniu
pienigznemu w rozumieniu tej ustawy albo wigksza od tego swiadczenia.

Odsetki naroste od $rodkdw zgromadzonych na rachunkach bankowych DUW stanowig dochody
Skarbu Panstwa, chyba ze przepisy lub umowy stanowig inaczej.

Przez rzeczywiste ceny zakupu nalezy rozumie¢ ceny zakupu podane na fakturze VAT,
rachunkach lub umowach, 1gcznie z naliczonym podatkiem VAT, gdyz DUW w dziatalno$ci
podstawowej nie odlicza i nie nalicza podatku VAT.

4. Podatkiem VAT objete sg dochody Skarbu Panstwa uzyskiwane z dzialalnosci pozastatutowej
DUW oraz ,refakturowanie” wydatkéw w celu uzyskania zwrotu poniesionych wydatkow.
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Zakladowy Plan Kont w Biurze Dyrektora Generalnego Dolnoslaskiego Urzedu
Wojewddzkiego we Wroclawiu

I. Wykaz kont ksiegi glownej (konta syntetyczne).

Symbol Nazwa konta
konta

Zespol 0 - Aktywa trwale

011 [Srodki trwate

013 |Pozostale srodki trwale

019 |Nieodplatnie otrzymane mienie od innych jednostek

020 |WartoSci niematerialne i prawne

071 |Umorzenie $rodkdw trwalych oraz wartosci niematerialnych i prawnych

072 |Umorzenie pozostatych srodkéw trwalych oraz warto$ci niematerialnych i prawnych
080 |Srodki trwale w budowie (inwestycje)

Zesp6l 1 - Srodki pieniezne i rachunki bankowe

101 [Kasa

130 |Rachunek biezgcy jednostki

131 |Rachunek $rodkéw Funduszu Pracy

134 |Rachunek $rodkéw niewygasajacych z uptywem roku

135 |Rachunek $rodkéw funduszy specjalnego przeznaczenia

136 [Rachunek panstwowych funduszy celowych

137 |Rachunek $rodkéw pochodzacych ze zrddel zagranicznych niepodlegajacych zwrotowi
138 |Rachunek $rodkéw europejskich

139 |Inne rachunki bankowe

140 |Krétkoterminowe aktywa finansowe

141 |Srodki pienigzne w drodze

Zespol 2 — Rozrachunki i rozliczenia

201 [Rozrachunki z dostawcami

204 |Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami — ZFSS

211 |Rozrachunki z odbiorcami

220 [Rozrachunki z budzetem z tytulu podatku VAT

221 |Naleznosci z tytulu dochodow budzetowych

222 |Rozliczenie dochodéw budzetowych

223 |Rozliczenie wydatkow budzetowych

225 |Rozrachunki z budzetami

226 |Dlugoterminowe naleznosci budzetowe

227 |Rozliczenie wydatkow z budzetu $rodkéw europejskich

228 |Rozliczenie srodkéw pochodzacych ze Zrddel zagranicznych niepodlegajgcych zwrotowi
229 |Pozostale rozrachunki publicznoprawne

231 [Rozrachunki z tytulu wynagrodzen

234  |Pozostate rozrachunki z pracownikami

240 |Pozostale rozrachunki

241 |Pozostate rozrachunki — Pozyczki z funduszu mieszkaniowego
242  |Pozostale rozrachunki — Potracenia i inne rozliczenia pracownicze
243  |Pozostale rozrachunki — Fundusz Pracy

244  |Pozostale rozrachunki — fundusze celowe

245 | Wplywy do wyjasnienia




246 |Pozostale rozrachunki z tytutu przyjecia i rozchodu nieodptatnie otrzymanego mienia od
innych jednostek
247 |Pozostale rozrachunki — Sumy depozytowe i sumy na zlecenie
248 |Pozostale rozrachunki — Pozostale sumy depozytowe i sumy na zlecenie
290 |Odpisy aktualizujace naleznosci
298 |Przeksiegowanie budzetu zadaniowego — konto techniczne
299 |Rozliczenie rozrachunkow — konto techniczne
Zespol 3 — Materialy i towary
300 |Rozliczenie zakupu
310 [Materialy
311 |Materialy — Magazyny przeciwpowodziowe
Zespol 4 — Koszty wedlug rodzajéw i ich rozliczenie
400 |Amortyzacja
401 |Zuzycie materialow i energii
402 |Uslugi obce
403  |Podatki i oplaty
404 | Wynagrodzenia
405 |[Ubezpieczenia spoleczne i inne §wiadczenia
409 [Pozostate koszty rodzajowe
410 |Inne swiadczenia finansowane z budzetu
Zespol 6 — Produkty
640 |Rozliczenia migdzyokresowe kosztow
Zespol 7 — Przychody, dochody i koszty
720 |Przychody z tytutu dochodéw budzetowych
750 |Przychody finansowe
751 |Koszty finansowe
760 |Pozostale przychody operacyjne
761 |Pozostate koszty operacyjne
Zespol 8 — Fundusze, rezerwy i wynik finansowy
800 |Fundusz jednostki
810 |Dotacje budzetowe, platnoscei z budzetu $rodkéw europejskich oraz srodki z budzetu na
inwestycje
840 |Rezerwy i rozliczenia migdzyokresowe przychodéw
851 |Zakladowy fundusz §wiadczen socjalnych
860 |Wynik finansowy
Konta pozabilansowe
901 |Plan finansowy wynagrodzen wg statuséw
911 |Ubezpieczenia i Gwarancje
921 |Nalezno$ci warunkowe
931 [Srodki trwale zbedne lub zuzyte
932 |Pozostale srodki trwale zbedne lub zuzyte
970 |Platnoéci ze $rodkow europejskich
971 |Ewidencja korekt wydatkéw kwalifikowalnych dla projektow 2014-2020
976 |Wzajemne rozliczenia miedzy jednostkami
980 |Plan finansowy wydatkéw budzetowych
981 [Plan finansowy niewygasajacych wydatkow
982 |Plan wydatkow srodkéw europejskich
983 |Zaangazowanie wydatkow srodkow europejskich roku biezgcego
984 |ZaangaZzowanie wydatkow $rodkow europejskich przyszlych lat
992 |Zapewnienie finansowania lub dofinansowania z budzetu panstwa
998 |Zaangazowanie wydatkow budzetowych roku biezgcego
999 |Zaangazowanie wydatkéw budzetowych przyszlych lat




II. Opis kont
1. Konto 011 - Srodki trwale

Konto 011 shuzy do ewidencji stanu oraz zwigkszen i zmniejszen wartosci poczatkowej srodkow
trwatych zwigzanych z wykonywang dzialalnoscig Dolno$laskiego Urzedu Wojewddzkiego
we Wroclawiu, ktore nie podlegajg ujeciu na koncie 013.

Na stronie Wn konta 011 ujmuje si¢ wszelkie zwigkszenia, a na stronie Ma - wszelkie zmniejszenia
stanu i wartoéci poczatkowej $rodkéw trwalych, z wyjatkiem umorzenia srodkdw trwalych, ktére
ujmuje si¢ na koncie 071.

Na stronie Wn konta 011 ujmuje si¢ w szczegolnosci:

1) przychody nowych lub uzywanych srodkow trwatych pochodzacych z zakupu gotowych $rodkow
trwalych lub inwestycji oraz warto$¢ ulepszen zwigkszajacych wartos¢ poczatkows srodkow
trwalych,

2) przychody srodkdéw trwatych nowo ujawnionych,

3) nieodptatne przyjecie srodkow trwatych,

4) zwigkszenia wartosci poczatkowej srodkéow trwalych dokonywane na skutek aktualizacji
ich wyceny.

Na stronie Ma konta 011 ujmuje si¢ w szczegolnosci:

1) wycofanie $rodkow trwalych z uzywania na skutek ich likwidacji z powodu zniszczenia, zuzycia,
sprzedazy oraz nieodplatnego przekazania,

2) ujawnione niedobory $rodkdw trwalych,

3) zmniejszenia wartosci poczatkowej Srodkéw trwalych dokonywane na skutek aktualizacji
ich wyceny.

Ewidencja szczegolowa prowadzona do konta 011 umozliwia:

1) ustalenie wartosci poczatkowe]j poszczegdlnych obiektdw srodkéw trwalych,

2) ustalenie os6b lub komorek organizacyjnych, ktérym powierzono $rodki trwale,
3) nalezyte obliczenie umorzenia i amortyzacji.

Konto 011 moze wykazywac saldo Wn, ktore oznacza stan srodkow trwalych w wartosci poczatkowe;j.

Ewidencja szczegdlowa (pomocnicza) $rodkéw trwalych jest ewidencja ilosciowo-wartosciowa,
na ktorg skladajg sie:

1) ksiega obiektow inwentarzowych;

2) szczegdlowe indywidualne karty obiektéw inwentarzowych;

3) tabele amortyzacyjne (umorzeniowe).

2. Konto 013 - Pozostale $rodki trwale

Konto 013 shuzy do ewidencji stanu oraz zwigkszen i zmniejszen wartosci poczatkowej pozostatych
srodkéw trwalych, niepodlegajgcych ujeciu na koncie 011, wydanych do uzywania na potrzeby
dziatalno$ci Dolno$lgskiego Urzedu Wojewddzkiego we Wroclawiu, ktére podlegaja umorzeniu lub
amortyzacji w pelnej wartosci w miesigcu wydania do uzywania.



Na stronie Wn konta 013 ujmuje si¢ wszelkie zwigkszenia, a na stronie Ma - wszelkie zmniejszenia
stanu i wartodci poczatkowej pozostalych srodkow trwalych znajdujgcych sig w uzywaniu,
z wyjatkiem umorzenia ujmowanego na koncie 072.

Na stronie Wn konta 013 ujmuje si¢ w szczegdlnosci:

1) pozostate $rodki trwale przyjete do uzywania z zakupu lub inwestycji,
2) nadwyzki pozostatych srodkéw trwalych w uzywaniu,

3) nieodplatne otrzymanie pozostatych srodkow trwatych.

Na stronie Ma konta 013 ujmuje si¢ w szczegdInosci:

1) wycofanie pozostatych $rodkéw trwatych z uzywania na skutek likwidacji, zniszczenia,
zuzycia, sprzedazy oraz nieodplatnego przekazania,

2) ujawnione niedobory pozostatych srodkéw trwatych w uzywaniu.

Ewidencja szczegdlowa prowadzona do konta 013 umozliwia:

1) ustalenie wartosci poczatkowe] pozostatych srodkow trwatych oddanych do uzywania, oraz

2) ustalenie o0séb, u ktorych znajduja si¢ pozostale $rodki trwale, lub komérek organizacyjnych,
w ktorych znajduja si¢ pozostale srodki trwate.

Konto 013 moze wykazywaé saldo Wn, ktére wyraza wartos¢ pozostatych srodkéw trwalych
znajdujacych sie w uzywaniu w warto$ci poczatkowej.

Ewidencja szczegdlowa (pomocnicza) pozostalych srodkéw trwalych jest ewidencjg ilosciowo-
wartosciowa, na ktora skladajg sig:

1) ksigga obiektdw inwentarzowych;

2) szezegdlowe indywidualne karty obiektow inwentarzowych;

3) tabele amortyzacyjne (umorzeniowe).

3. Konto 019 — Nieodplatnie otrzymane mienie od innych jednostek

Konto 019 stuzy do ewidencji stanu oraz zwigkszen i zmniejszen wartosci nieodplatnie otrzymanego
mienia od innych jednostek. Dotyczy to mienia udostgpnionego nieodplatnie i bezzwrotnie (przyjecie)
na rzecz Wojewody Dolnoslaskiego od innych jednostek, w tym Rzadowej Agencji Rezerw
Strategicznych (RARS), ktére podlegaja dalszemu przekazaniu (rozchéd) do ostatecznego odbiorcy
(zgodnie z decyzjg, umowsa lub porozumieniem oraz protokolem zdawczo-odbiorczym), z
zastrzezeniem, ze nie stanowig one srodkéw trwatych podlegajacych ewidencji ksiggowej na koncie
011 i 013 oraz ewidencji pomocniczej (ewidencji $rodkow trwalych ilosciowo-wartosciowej 1i
ilosciowej).

Na stronie Wn konta 019 ujmuje si¢ zwigkszenia (przyjecie), a na stronie Ma — zmniejszenia (rozchod)
stanu i warto$ci nieodplatnie otrzymanego mienia od innych jednostek.

Ewidencje szczegolowa do konta 019 stanowi specyfikacja zawarta w dokumentach finansowo-
ksiggowych, stanowigcych podstawe ksiggowania przyjecia i rozchodu nieodplatnie otrzymanego
mienia (z uwzglednieniem wykazow ilosciowo-wartosciowych sktadnikéw mienia).

Na koniec roku konto 019 nie wykazuje salda. W ciggu roku konto 019 moze wykazywac saldo Wn,
ktére oznacza stan nieodplatnie otrzymanego mienia od innych jednostek nie przekazanego
do odbiorcy ostatecznego.



4. Konto 020 - Wartosci niematerialne i prawne

Konto 020 sluzy do ewidencji stanu zwigkszen i zmniejszen wartosci poczatkowej wartosci
niematerialnych i prawnych, do ktérych zalicza si¢ w szczegdlnosci: autorskie prawa majatkowe
i licencje na programy komputerowe.

Na stronie Wn konta 020 ujmuje si¢ wszelkie zwigkszenia, a na stronie Ma - wszelkie zmniejszenia
stanu wartosci poczgtkowej wartoSci niematerialnych i prawnych, z wyjatkiem umorzenia
ujmowanego na koncie 071 1 072. '

Ewidencja szczegolowa prowadzona do konta 020 powinna umozliwi¢ nalezyte obliczenie umorzenia
warto$ci niematerialnych i prawnych, podzial wedhug ich tytuléw lub oséb odpowiedzialnych.

Konto 020 moze wykazywa¢ saldo Wn, ktdre oznacza stan warto$ci niematerialnych i prawnych
w wartosci poczgtkowe;j.

5. Konto 071 - Umorzenie $rodkéw trwalych oraz warto$ci niematerialnych i prawnych

Konto 071 stuzy do ewidencji zmniejszen wartoéci poczatkowej $rodkéw trwalych oraz wartosci
niematerialnych i prawnych, ktore podlegajg umorzeniu wedlug stawek amortyzacyjnych stosowanych
przez jednostke.

Odpisy umorzeniowe sa dokonywane w korespondencji z kontem 400

Na stronie Ma konta 071 ujmuje si¢ wszelkie zwigkszenia, a na stronie Wn - wszelkie zmniejszenia
umorzenia wartosci poczatkowej srodkow trwalych oraz wartosci niematerialnych i prawnych.

Ewidencj¢ szczegdlowa do konta 071 prowadzi si¢ wedhug zasad podanych do kont 011 i 020.
Do kont 011, 0201 071 prowadzi si¢ wspolng ewidencje szczegdlowa.

Konto 071 moze wykazywa¢ saldo Ma, ktdre wyraza stan umorzenia wartosci srodkéw trwalych oraz
warto$ci niematerialnych i prawnych..

6. Konto 072 - Umorzenie pozostalych srodkow trwalych oraz wartosci niematerialnych
i prawnych

Konto 072 stuzy do ewidencji zmniejszen wartosci poczatkowej pozostalych srodkéw trwalych
oraz wartosci niematerialnych i prawnych, podlegajacych umorzeniu jednorazowo w pelnej wartosci,
w miesigcu wydania ich do uzywania.

Na koncie 072 ujmuje si¢ umorzenie:

1) mebliidywanow,

2) pozostalych srodkow trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych.

Umorzenie jest ksiggowane w korespondencji z kontem 401, z ponizszym zastrzezeniem.

7 uwagi na funkcjonalno$é¢ systemu QNT, umorzenie na koncie 072 ksigguje si¢ bezposrednio
w korespondencji z kontem 013 i 020 w module pomocniczym stuzacym do szczegolowej ewidencji
pozostalych $rodkéw trwalych oraz wartosci niematerialnych i prawnych, na podstawie dowodu
dokumentujagcego ich przyjecie do uzywania (np. OT). Natomiast na koncie 401 ujmuje si¢ umorzenie
w korespondencji z kontem rozrachunkowym zespolu 2 (np. 201, 240) bezposrednio w module
finansowo-ksiegowym, na podstawie dowodu dokumentujgcego poniesiony koszt (np. faktura,
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rachunek). Ksiggowanie w module pomocniczym jest automatycznie przenoszone do modulu
finansowo-ksiegowego.

Na stronie Ma konta 072 ujmuje si¢ wszelkie zwigkszenia, a na stronie Wn - wszelkie zmniejszenia
umorzenia warto$ci poczatkowej pozostalych srodkoéw trwalych oraz warto$ci niematerialnych
i prawnych umorzonych w pelnej wartosci w miesigcu oddania do uzywania.

Na stronie Wn konta 072 ujmuje si¢ umorzenie pozostalych $rodkow trwalych oraz wartosci
niematerialnych i prawnych zlikwidowanych z powodu zuzycia lub zniszczenia, sprzedanych,
przekazanych nicodplatnie, a takze stanowigcych niedobor lub szkodg.

Na stronie Ma konta 072 ujmuje sig:

1) odpisy umorzenia nowych, wydanych do uzywania pozostatych srodkéw trwalych oraz wartosci
niematerialnych i prawnych obciazajace odpowiednie koszty,

2) odpisy umorzenia dotyczace nadwyzek pozostalych srodkow trwatych oraz wartosci
niematerialnych i prawnych,

3) odpisy umorzenia dotyczace pozostalych $rodkéw trwatych oraz wartodci niematerialnych
i prawnych otrzymanych nieodplatnie.

Konto 072 moze wykazywa¢ saldo Ma, ktére wyraza stan umorzenia wartosci poczagtkowej Srodkoéw
trwalych oraz wartodci niematerialnych i prawnych umorzonych w pelnej wartosci w miesigcu
wydania ich do uzywania.

7. Konto 080 - Srodki trwale w budowie (inwestycje)

Konto 080 stuzy do ewidencji kosztow srodkow trwalych w budowie oraz do rozliczenia kosztow
srodkdéw trwalych w budowie na uzyskane efekty inwestycyjne.

Na koncie 080 mozna ksiggowad réwniez rozliczenie kosztéw dotyczacych zakupow gotowych
§rodkow trwatych.

Na stronie Wn konta 080 ujmuje si¢ w szczegodlnosci:

1) poniesione koszty dotyczgce $rodkéw trwalych w budowie w ramach prowadzonych inwestycji
zaréwno przez obcych wykonawcow, jak i we wlasnym zakresie,

2) poniesione koszty dotyczace przekazanych do montazu, lecz jeszcze nieoddanych do uzywania
maszyn, urzadzen oraz innych przedmiotow, zakupionych od kontrahentow oraz wytworzonych
w ramach wlasnej dziatalnosci gospodarczej,

3) poniesione koszty ulepszenia srodka trwatego (przebudowa, rozbudowa, rekonstrukcja, adaptacja
lub modernizacja), ktére powodujg zwickszenia wartosci uzytkowej $rodka trwatego.

Na stronie Ma konta 080 ujmuje sie warto$¢ uzyskanych efektdw, a w szczegdlnosci:
1) srodkéw trwalych,
2) warto$é sprzedanych i nieodplatnie przekazanych srodkow trwalych w budowie.

Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta 080 powinna zapewni¢ co najmniej wyodrgbnienie
kosztow $rodkéw trwatych w budowie wedtug poszezegdlnych rodzajow efektow inwestycyjnych oraz
skalkulowanie ceny nabycia lub kosztu wytworzenia poszczegdlnych obiektow $rodkéw trwatych.

Konto 080 moze wykazywaé saldo Wn, ktore oznacza wartos¢ kosztow srodkow trwatych w budowie
i ulepszen.



8. Konto 101 - Kasa
Konto 101 shuzy do ewidencji krajowej i zagranicznej gotowki znajdujacej sig¢ w kasach jednostki.

Na stronie Wn konta 101 ujmuje si¢ wplywy gotowki oraz nadwyzki kasowe, a na stronie
Ma - rozchody gotoéwki i niedobory kasowe.

Wartosé konta 101 koryguje si¢ o réznice kursowe dotyczace gotéwki w walucie obcej.

Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta 101 powinna umozliwi¢ ustalenie:

1) stanu gotowki w walucie polskiej,

2) stanu gotowki w walucie zagranicznej, wyrazonego w walucie polskiej i obcej, z podzialem
na poszczeg6lne waluty obee,

3) warto$¢ gotowki powierzonej poszczegolnym osobom za nig odpowiedzialnym.

Konto 101 moze wykazywac saldo Wn, ktdére oznacza stan gotdwki w kasie.
9. Konto 130 - Rachunek biezacy jednostki

Konto 130 stuzy do ewidencji stanu $rodkdéw pienigznych oraz obrotdow na rachunku bankowym
z tytutu wydatkéw i dochodéw (wplywdw) budzetowych objgtych planem finansowym.

Na stronie Wn konta 130 ujmuje si¢ wplywy srodkéw pienigznych:

1) otrzymanych na realizacjc wydatkéw budzetowych zgodnie =z planem finansowym
w korespondencji z kontem 223;

2) z tytulu zrealizowanych przez jednostke dochoddw budzetowych (ewidencja szczegdlowa wedlug
podziatek klasyfikacji dochodow budzetowych), w korespondencji z kontem 101, 221 lub innym
wiasciwym kontem np. kontem przychodéw zespohu 7.

Na stronie Ma konta 130 ujmuje sig:

1) zrealizowane wydatki budzetowe zgodnie z planem finansowym jednostki, jak rowniez srodki
pobrane do kasy na realizacjg wydatkéw budzetowych (ewidencja szczegdlowa wedhig podzialek
klasyfikacji wydatkoéw budzetowych), w korespondencji z wlasciwymi kontami zespolow: 1, 2, 3,
4, 7 lub 8. Ewidencja szczegolowa wedlug podziatek klasyfikacji budzetowej moze by¢ stosowana
alternatywnie na kontach korespondujacych z kontem rachunku biezacego jednostki;

2) okresowe przelewy dochodéw budzetowych do budzetu, w korespondencji z kontem 222.

Zapisy na koncie 130 sa dokonywane na podstawie wyciaggdw bankowych.

Na koncie 130 obowigzuje zachowanie zasady czystosci obrotow, co oznacza, ze do blednych
zapiséw, zwrotow nadplat, korekt niewlasciwych wydatkow, itp. wprowadza si¢ dodatkowo
techniczny zapis ujemny. Taka technika ksiggowania zapewnia mozliwos¢ prawidlowego ustalania
wysokosci tych obrotéw oraz niezbedne dane do sporzadzania sprawozdan finansowych, budzetowych
lub innych okreslonych w odrgbnych przepisach.

Dopuszczalne jest stosowanie innych niz dokumenty bankowe dowoddw ksiggowych, jezeli jest
to konieczne dla zachowania czystosci obrotow.

Ewidencja szczegdlowa do konta 130 jest prowadzona w szczegolowosci planu finansowego
dochodéw i wydatkéw budzetowych, zgodnie z podziatka klasyfikacji budzetowej, a w zakresie
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wydatkow takze w ukladzie zadaniowym. W przypadku dochodéw nieujgtych w planie finansowym
dochody takie ewidencjonuje sig wedlug podzialek klasyfikacji budzetowe;.

Konto 130 moze wykazywa¢ saldo Wn, ktore oznacza stan $rodkéw budzetowych na rachunku
biezgcym jednostki budzetowe;j.

Saldo konta 130 réwne jest saldu sald wynikajacych z ewidencji analitycznej prowadzonej dla kont:

1) wydatkéw budzetowych — konto 130 w zakresie wydatkéw budzetowych moze wykazywa¢ saldo
Wh, ktére oznacza stan $rodkdw pienigznych otrzymanych na realizacje wydatkéw budzetowych,
a niewykorzystanych do konca roku,

2) dochodéw budzetowych — konto 130 w zakresie dochoddéw budzetowych moze wykazywaé saldo
Whn, ktore oznacza stan $rodkéw pienigznych z tytulu zrealizowanych dochodéw budzetowych,
ktére do konca roku nie zostaty przelane do budzetu.

Saldo konta 130 ulega likwidacji poprzez ksiggowanie:

1) przelewu $rodkéw pienigznych niewykorzystanych do konca roku, w korespondencji z kontem
223;

2) przelewu do budzetu dochodéw budzetowych pobranych, lecz nieprzelanych do kofica roku,
w korespondencji z kontem 222.

10. Konto 131 - Rachunek §rodkéw Funduszu Pracy
Konto 131 stuzy do ewidencji srodkow pienieznych pochodzacych z Funduszu Pracy.
Na stronie Wn konta 131 ujmuje si¢ wplywy $rodkéw z Funduszu Pracy.

Na stronie Ma ksigguje si¢ wyplaty srodkoéw tytulem realizacji zadan finansowanych z Funduszu
Pracy oraz zwrot niewykorzystanych srodkéw do Funduszu.

Konto 131 moze wykazywaé saldo Wn, ktére oznacza stan niewykorzystanych srodkéw pienigznych
z Funduszu Pracy.

11. Konto 134 - Rachunek $rodkow niewygasajacych z uplywem roku
Konto 134 stuzy do ewidencji stanu srodkéw budzetowych niewygasajacych.

Na stronie Wn konta 134 ujmuje si¢ wplyw srodkow budzetowych przekazanych przez dysponentow
érodkdw budzetowych wyiszego stopnia, a przeznaczonych na realizacjg wydatkow budzetowych
zgodnie z planem finansowym $rodkéw niewygasajacych jednostki budzetowej, w korespondencji
z kontem 223.

Na stronie Ma konta 134 ujmuje si¢ zrealizowane wydatki budzetowe zgodnie z planem finansowym
wydatkéw  niewygasajgcych jednostki budzetowej (ewidencja analityczna wedlug podzialek
klasyfikacji wydatkéw budzetowych), w korespondencji z wiasciwymi kontami zespolu 1, 2, 4, 7 lub
8.

Zapisy na koncie 134 sa dokonywane na podstawie wyciggéw bankowych.

Na koncie 134 obowigzuje zachowanie zasady czystosci obrotéw, co oznacza, ze do blednych
zapiséw, zwrotéw nadplat, korekt niewlasciwych wydatkéw, itp. wprowadza si¢ dodatkowo
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techniczny zapis ujemny. Taka technika ksiggowania zapewnia mozliwosé prawidtowego ustalania
wysokosci tych obrotoéw oraz niezbgdne dane do sporzadzania sprawozdan finansowych, budzetowych
lub innych okreslonych w odrgbnych przepisach.

Dopuszczalne jest stosowanie innych niz dokumenty bankowe dowodow ksiggowych, jezeli jest
to konieczne dla zachowania czystosci obrotow.

Ewidencja szczegélowa do konta 134 jest prowadzona w szczegdlowosci planu finansowego
wydatkéw budzetowych, zgodnie z podziatka klasyfikacji budzetowej oraz w ukladzie zadaniowym.

Konto 134 moze wykazywac saldo Wn, ktore oznacza stan $rodkéw budzetowych na rachunku
$rodkéw niewygasajacych z uplywem roku.

12. Konto 135 - Rachunek srodkow funduszy specjalnego przeznaczenia

Konto 135 stuzy do ewidencji srodkow specjalnego przeznaczenia, a w szczegdlnosci zakladowego
funduszu $wiadczen socjalnych i innych funduszy, ktérymi dysponuje jednostka.

Na stronie Wn konta 135 ujmuje si¢ wplywy srodkéw pienigznych na rachunki bankowe, a na stronie
Ma - wyplaty érodkéw z rachunkéw bankowych.

Ewidencja szczegotowa do konta 135 umozliwia ustalenie stanu srodkow kazdego funduszu.

Konto 135 moze wykazywac saldo Wn, ktére oznacza stan srodkow pienigznych na rachunkach
bankowych funduszy.

13. Konto 136 - Rachunek panstwowych funduszy celowych

Konto 136 stuzy do ewidencji $rodkéw pienigznych panstwowych funduszy celowych znajdujacych
sig na rachunku bankowym funduszu.

Na stronie Wn konta 136 ujmuje si¢ wplywy srodkéw na rachunek bankowy, na stronie Ma - wyplaty
srodkéw z rachunku bankowego oraz zwrot niewykorzystanych $rodkéw funduszy.

Ewidencja szczegolowa prowadzona do konta 136 zapewnia podzial $rodkow wedlug rachunkow
bankowych.

Konto 136 moze wykazywal saldo Wn, ktore oznacza stan $rodkdéw pienigznych na rachunku
bankowym.

14. Konto 137 - Rachunek srodkéw pochodzacych ze zrodel zagranicznych niepodlegajacych
zwrotowi

Konto 137 stuzy do ewidencji operacji pienieznych dokonywanych na rachunkach $rodkow
pochodzacych ze zrodet zagranicznych niepodlegajacych zwrotowi innych niz $rodki europejskie.

Zapisy na koncie 137 sa dokonywane na podstawie dokumentéw bankowych.

Na stronie Wn konta 137 ujmuje si¢ wplyw tych $rodkéw na rachunek bankowy, w tym réwniez
zwroty wyptaconych srodkow, a na stronie Ma wyplyw tych Srodkow.



Na koncie 137 obowiazuje zachowanie zasady czystosci obrotéw, co oznacza, ze do bigdnych
zapiséw, zwrotow nadplat, korekt, itp. wprowadza si¢ dodatkowo techniczny zapis ujemny. Taka
technika ksiegowania zapewnia mozliwo$¢ prawidlowego ustalania wysokosci tych obrotéw oraz
niezbedne dane do sporzgdzania sprawozdan okreslonych w odrgbnych przepisach.

Dopuszczalne jest stosowanie innych niz dokumenty bankowe dowodow ksiggowych, jezeli jest
to konieczne dla zachowania czystosci obrotow.

Ewidencja szczegdlowa prowadzona do konta 137 umozliwia ustalenie stanu srodkéw pochodzacych
ze zrodet zagranicznych niepodlegajgcych zwrotowi w podziale na zrédta ich pochodzenia..”

15. Konto 138 - Rachunek §rodkéw europejskich

Konto 138 stuzy do ewidencji operacji pieni¢znych dokonywanych na rachunkach bankowych,
zwigzanych z realizacjg programéw i projektow finansowanych ze srodkéw europejskich.

Zapisy na koncie 138 sg dokonywane na podstawie dokumentéw bankowych.

Na stronie Wn konta 138 ujmuje si¢ w szczegolnosci wplywy srodkéw pienigznych w korespondencji
z kontem 227, a na stronie Ma ujmuje si¢ w szczegdlnosci wyplaty srodkéw pienigznych na realizacjg
programow i projektéw finansowanych z tych srodkéw.

Na koncie 138 obowigzuje zachowanie zasady czystosci obrotow, co oznacza, ze do blednych
zapisow, zwrotow nadplat, korekt, itp. wprowadza si¢ dodatkowo techniczny zapis ujemny. Taka
technika ksiggowania zapewnia mozliwos¢ prawidlowego ustalania wysokosci tych obrotéw oraz
niezbedne dane do sporzadzania sprawozdan okreslonych w odrgbnych przepisach.

Dopuszczalne jest stosowanie innych niz dokumenty bankowe dowodéw ksiggowych, jezeli jest
to konieczne dla zachowania czystosci obrotow.

Ewidencja szczegdlowa do konta 138 jest prowadzona w szczegdlowosci planu finansowego
i zapewnia mozliwo$¢ ustalenia stanu poszczegdlnych srodkéow pienigznych wedlug zrodel ich
pochodzenia. Ewidencja ta umozliwia réwniez ustalenie stanu tych srodkow odpowiednio w podziale
na programy lub projekty.

16. Konto 139 - Inne rachunki bankowe

Konto 139 stuzy do ewidencji operacji dotyczacych srodkéw pienigznych wydzielonych na innych
rachunkach bankowych niz rachunki biezgce, w tym na rachunkach pomocniczych i rachunkach
specjalnego przeznaczenia.

Na koncie 139 prowadzi si¢ w szczegdlno$ci ewidencje obrotéw na wyodrgbnionych rachunkach
bankowych:

1) czekow potwierdzonych,

2) sum depozytowych,

3) sum na zlecenie

4) s$rodkéw obeych na inwestycje,

5) $rodkow specjalnego przeznaczenia, m.in. z Krajowego Planu Odbudowy.

Zapisy na koncie 139 sg dokonywane na podstawie dokumentéw bankowych.
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Na stronie Wn konta 139 ujmuje si¢ wplywy wydzielonych §rodkéw pienigznych z rachunkow
biezgcych, sum depozytowych i na zlecenie.

Na stronie Ma konta 139 ujmuje si¢ wyplaty $rodkoéw pienigznych dokonane z wydzielonych
rachunkow bankowych.

Ewidencja szczegolowa prowadzona do konta 139 zapewnia ustalenie stanu $rodkéw pienigznych
dla kazdego wydzielonego rachunku bankowego, a takze =zapewnia sprostanie obowigzkom

sprawozdawczym.

Konto 139 moze wykazywaé saldo Wn, ktére oznacza stan $rodkdw pienigznych znajdujgcych sie
na innych rachunkach bankowych.

17. Konto 140 - Kroétkoterminowe aktywa finansowe
Konto 140 stuzy do ewidencji krotkoterminowych aktywow finansowych, w szczegdlnosci akeji,
udzialéw i innych papieréw wartosciowych wyrazonych zaréwno w walucie polskiej, jak tez

w walutach obcych.

Na stronie Wn konta 140 ujmuje sie zwiekszenia, a na stronie Ma - zmniejszenia stanu
krotkoterminowych aktywow finansowych.

Ewidencja szczegdlowa prowadzona do konta 140 umozliwia ustalenie:

1) poszczegdlnych sktadnikow krotkoterminowych aktywow finansowych;

2) stanu poszczegdlnych krotkoterminowych aktywow finansowych wyrazanego w walucie polskiej
i obcej z podzialem na poszczegodlne waluty obce;

3) wartodei krotkoterminowych aktywow finansowych powierzonych poszczegdlnym osobom za nie

odpowiedzialnym.

Konto 140 moze wykazywaé¢ saldo Wn, ktore oznacza stan krétkoterminowych aktywow
finansowych.

18. Konto 141 - Srodki pieniezne w drodze
Konto 141 stuzy do ewidencji érodkow pienigznych w drodze.

Na stronie Wn konta 141 ujmuje si¢ zwiekszenia stanu srodkow pienigznych w drodze, a na stronie
Ma — zmniejszenia stanu $rodkow pienieznych w drodze.

Konto 141 moze wykazywaé saldo Wn, ktére oznacza stan srodkdw pienigznych w drodze.
19. Konto 201 - Rozrachunki z dostawcami

Konto 201 stuzy do ewidencji rozrachunkdw i roszczen krajowych i zagranicznych z tytulu dostaw,
robot i ustug oraz kaucji gwarancyjnych

Na stronie Wn konta 201 ujmuje si¢ powstale roszczenia oraz splat¢ i zmniejszenie zobowigzan, a na
stronie Ma — powstale zobowigzania oraz splatg i zmniejszenie roszczen.
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Ewidencja szczegotowa do konta 201 jest prowadzona wedtug podziatek klasyfikacji budzetowej oraz
zapewnia mozliwos¢ ustalenia zobowigzan krajowych i zagranicznych wedlug poszczegdlnych
kontrahentdw.

Konto 201 moze mieé¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan roszczef, a saldo Ma oznacza stan
zobowigzan.

20. Konto 204 - Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami — ZFSS

Konto 204 stuzy do ewidencji rozrachunkéw finansowych z Zakladowego Funduszu Swiadczen
Socjalnych. Konto 204 obciaza sie za powstale naleznodci i roszczenia oraz splate i zmniejszenie
zobowigzan, a uznaje za powstale zobowigzania oraz splatg i zmniejszenie naleznosci i roszczen.

Ewidencja szczegdtowa do konta 204 zapewnia mozliwos¢ ustalenia naleznosci i zobowigzan wedtug
tytutow.

Konto 204 moze mie¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci i roszczen, a saldo Ma - stan
zobowigzan.

21. Konto 211 - Rozrachunki z odbiorcami
Konto 211 sluzy do ewidencji rozrachunkéw i roszezen krajowych i zagranicznych w ramach
naleznosdci z tytulu przychodéw finansowych. Na koncie 211 nie ujmuje si¢ naleznosci jednostki

zaliczanych do dochodéw budzetowych, ktére sg ujmowane na koncie 221.

Na stronie Wn konta 211 ujmuje sie powstate naleznosci, a na stronie Ma — splate i zmniejszenie
naleznosci.

Ewidencja szczegdlowa do konta 211 jest prowadzona wedlug podziatek klasyfikacji budzetowej oraz
zapewnia mozliwo$¢ ustalenia naleznosci krajowych i zagranicznych wedlug poszczegolnych

kontrahentow.

Konto 211 moze mieé dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci, a saldo Ma — stan zobowigzan z
tytulu nadplat.

22. Konto 220 - Rozrachunki z budzetem z tytulu podatku VAT

Konto 220 sluzy do rozrachunkéw z tytulu podatku od towarow i ustug (VAT) z Urzgdem
Skarbowym.

Na stroniec Wn ujmuje sie¢ w szczegdlnosci VAT naliczony w fakturach dotyczacych zakupow ustug
refakturowanych na jednostki wynajmujace powierzchnie w DUW z tytulu partycypacji w wydatkach.

Na stronie Ma ewidencjonuje si¢ w szczegolnosci VAT nalezny do odprowadzenia do Urzgdu
Skarbowego.

Ewidencja szczegblowa do konta 220 zapewnia mozliwo$¢ ustalenia stanu naleznodci i zobowigzan
z tytutu podatku VAT, dla kazdego miesigca odrgbnie.
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Konto 220 moze mie¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan nalezno$ci, a saldo Ma - stan zobowigzan
wobec budzetow.

23. Konto 221 - Naleznos¢ z tytulu dochodoéw budzetowych
Konto 221 stuzy do ewidencji naleznosci jednostki z tytutu dochodéw budzetowych.

Na stronie Wn konta 221 ujmuje sie ustalone naleznosci z tytulu dochoddéw budzetowych i zwroty
nadplat.

Na stronie Ma konta 221 ujmuje si¢ wplaty naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych oraz odpisy
(zmniejszenia) naleznosci.

Ewidencja szczegdlowa do konta 221 prowadzona jest wedlug dhuznikéw i podzialek klasyfikacji
budzetowej oraz budzetdéw, ktorych naleznosci dotycza.

Konto 221 moze wykazywaé¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan nalezno$ci z tytulu dochodow
budzetowych, a saldo Ma - stan zobowigzan jednostki budzetowe;j z tytutu nadptat w tych dochodach.

24, Konto 222 - Rozliczenie dochodéw budzetowych
Konto 222 stuzy do ewidencji rozliczenia zrealizowanych przez jednostk¢ dochodéw budzetowych.

Na stronie Wn konta 222 ujmuje si¢ dochody budzetowe przelane do budzetu, w korespondencji
z kontem 130.

Na stronie Ma konta 222 ujmuje sie w ciggu roku budzetowego roczne przeksiggowania
zrealizowanych dochodéw budzetowych na konto 800, na podstawie sprawozdan budzetowych.

Konto 222 moze wykazywac saldo Ma, ktére oznacza stan dochodéw budzetowych zrealizowanych,
lecz nieprzelanych do budzetu.

Saldo konta 222 ulega likwidacji poprzez ksiggowanie przelewu do budzetu dochodow budzetowych
pobranych, lecz nieprzelanych do konca roku, w korespondencji z kontem 130.

25. Konto 223 - Rozliczenie wydatkéw budzetowych

Konto 223 stuzy do ewidencji rozliczenia zrealizowanych przez jednostke wydatkéw budzetowych,
w tym wydatkéw w ramach wspotfinansowania programéw i projektéw realizowanych ze srodkow
europejskich.

Na stronie Wn konta 223 ujmuje si¢ w szczego6lnosci:

1) w ciggu roku budzetowego roczne przeniesienia, na podstawie sprawozdan budzetowych,
zrealizowanych wydatkéw budzetowych, w tym wydatkéw budzetu panstwa w ramach
wspolfinansowania programéw i projektéw realizowanych ze $rodkéw europejskich na konto 800.

2) zwroty niewykorzystanych $rodkéw pienigznych otrzymanych od dysponenta wyzszego stopnia
na pokrycie wydatkéw budzetowych, w tym wydatkow budzetu panstwa w ramach
wspolfinansowania programéw i projektow realizowanych ze Srodkéw europejskich,
w korespondencji z kontem 130.
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Na stronie Ma konta 223 ujmuje si¢ w szczegolnosci:

1) okresowe wplywy $rodkéw pienigznych otrzymanych od dysponenta wyzszego stopnia na
pokrycie wydatkéw budzetowych, w tym wydatkow budzetu panstwa w ramach
wspoltfinansowania programéw i projektow realizowanych ze $rodkéw europejskich,
w korespondencji z kontem 130.

Konto 223 moze wykazywaé saldo Ma, ktore oznacza stan srodkow pienigznych otrzymanych
od dysponenta wyzszego stopnia na pokrycie wydatkéw budzetowych, lecz nie wykorzystanych do
konca roku.

Saldo konta 223 ulega likwidacji poprzez ksiggowanie przelewu na rachunek dysponenta wyzszego
stopnia srodkow pienigznych niewykorzystanych do kofica roku,
w korespondencji z kontem 130.

26. Konto 225 - Rozrachunki z budzetami

Konto 225 stuzy do ewidencji rozrachunkéw z budzetami w szezegolnoscei z tytulu dotacji, podatkow,
nadwyzek srodkéw obrotowych, nadplat w rozliczeniach z budzetami.

Na stronie Wn konta 225 ujmuje si¢ nadplaty oraz wplaty do budzetu, A na stronie Ma — zobowigzania
wobec budzetéw i wplaty od budzetow.

Ewidencja szczegdlowa do konta 225 zapewnia mozliwo$¢ ustalenia stanu naleznos$ci i zobowigzan
wedlug kazdego z tytutow rozrachunkéw z budzetem odrebnie.

Konto 225 moze mie¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan nalezno$ci, a saldo Ma - stan zobowigzan
wobec budzetow.

27. Konto 226 - Dlugoterminowe naleznos$ci budzetowe

Konto 226 stuzy do ewidencji dlugoterminowych naleznosci lub dlugoterminowych rozliczen
z budzetem oraz naleznosci ustalonych w biezgcym roku obrotowym z terminem platnosci
przypadajagcym w nastepnym roku obrotowym.

Na stronie Wn konta 226 ujmuje si¢ w szczegdlnosci dlugoterminowe naleznosci, w korespondencji
z kontem 840, a takie przeniesienie naleznosci krotkoterminowyeh do dlugoterminowych,

w korespondencji z kontem 221 lub 240.

Na stronie Ma konta 226 ujmuje si¢ w szczegodlnosci przeniesienie naleznosci dfugoterminowych
do krétkoterminowych, w korespondencji z kontem 221 lub 240.

Ewidencja szczegolowa do konta 226 zapewnia mozliwo$¢ ustalenia stanu poszczegolnych naleznosci
budzetowych.

Konto 226 moze wykazywac saldo Wn, ktore oznacza wartos¢ dtugoterminowych naleznosci.

28. Konto 227 - Rozliczenie wydatkow z budzetu srodkow europejskich
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Konto 227 stuzy do ewidencji i rozliczen wydatkéw z budzetu srodkdw europejskich ujetych w planie
wydatkdw srodkow europejskich.

Na stronie Wn konta 227 ujmuje si¢ w szczegdlnoéci w ciagu roku budzetowego roczne przeniesienie
wydatkéw z budzetu $rodkéw  europejskich na podstawie sprawozdan  budzetowych
na konto 800.

Na stronie Ma konta 227 ujmuje si¢ w szczegdlnosci:

1) wplyw $rodkéw europejskich otrzymanych na pokrycie wydatkéw w zwigzku z realizacja
programow i projektow finansowanych z tych srodkoéw, w korespondencji z kontem 138;

2) przeksiggowanie kwoty uregulowanego zobowigzania wobec wykonawcey (odbiorcy) na podstawie
informacji z Banku Gospodarstwa Krajowego o dokonaniu platnosci na rachunek wykonawcy
(odbiorcy), w korespondencji z kontami zespotu 2.

29. Konto 228 - Rozliczenie srodkow pochodzgcych ze zZrédel zagranicznych niepodlegajacych
zwrotowi

Konto 228 stuzy do ewidencji i rozliczen srodkow pochodzacych ze Zrodel zagranicznych
niepodlegajacych zwrotowi, innych niz $rodki europejskie.

Na stronie Wn konta 228 ujmuje si¢ w szczegolnosci:

1) roczne przeniesienie zrealizowanych wydatkow ze zrodel zagranicznych niepodlegajacych
zwrotowi, w korespondencji z kontem 800;

2) przekazanie $rodkow na pokrycie wydatkéw realizowanych =ze zrddel zagranicznych
niepodlegajgcych zwrotowi innym jednostkom, w korespondencji z kontem 137.

Na stronic Ma konta 228 ujmuje si¢ w szczeg6lnosci wplyw $rodkéw otrzymanych na pokrycie
wydatkéw realizowanych ze Zrodel zagranicznych niepodlegajacych zwrotowi lub przeznaczonych dla
innych jednostek, w korespondencji z kontem 137.

Ewidencja szczegdlowa prowadzona do konta 228 umozliwia ustalenie stanu rozliczen $rodkow
pochodzacych ze zrédel zagranicznych niepodlegajacych zwrotowi w podziale na zrodia ich
pochodzenia.

30. Konto 229 - Pozostale rozrachunki publicznoprawne

Konto 229 stuzy do ewidencji, innych niz z budzetami, rozrachunkéw publicznoprawnych,
a w szezegOlnodei z tytulu ubezpieczen spolecznych i zdrowotnych.

Na stronie Wn konta 229 ujmuje si¢ naleznosci oraz splate i zmniejszenie zobowigzan,
a na stronie Ma - zobowigzania, splatg i zmniejszenie naleznosci z tytulu rozrachunkéow

publicznoprawnych.

Ewidencja szczegdltowa prowadzona do konta 229 zapewnia mozliwo$¢ ustalenia stanu naleznosci
i zobowigzan wedlug tytutdw rozrachunkéw oraz podmiotéw, z ktérymi sa dokonywane rozliczenia.

Konto 229 moze wykazywaé dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci, a saldo Ma - stan
zobowigzan.
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31. Konto 231 - Rozrachunki z tytulu wynagrodzen

Konto 231 stuzy do ewidencji rozrachunkéw z pracownikami i innymi osobami fizycznymi
z tytutu wyplat pienigznych i $wiadczen rzeczowych zaliczonych, zgodnie z odrgbnymi przepisami, do
wynagrodzen, a w szczegolnosci naleznosci za prace wykonywana na podstawie stosunku pracy,
umowy zlecenia, umowy o dzielo i innych uméw zgodnie z odrgbnymi przepisami.

Na stronie Wn konta 231 ujmuje si¢ w szczegdlnosci:

1) wyplaty pienigzne lub przelewy wynagrodzen;

2) wyplaty zaliczek na wynagrodzen;

3) warto$¢ wydanych $wiadczen rzeczowych zaliczanych do wynagrodzen;
4) potrgcenia wynagrodzen obciazajgce pracownika.

Na stronie Ma konta 231 ujmuje sie zobowigzania jednostki z tytutu wynagrodzen.

Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta 231 zapewnia mozliwo$¢ ustalenia standw naleznosci
i zobowigzan z tytulu $wiadczen zaliczanych do wynagrodzen.

Konto 231 moze wykazywa¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci, saldo Ma - stan
zobowigzan jednostki z tytulu wynagrodzen.

32. Konto 234 - Pozostale rozrachunki z pracownikami

Konto 234 sluzy do ewidencji nalezno$ci, roszczen i zobowigzain wobec pracownikdéw z innych
tytuléw niz wynagrodzenia, a w szczegoélnosci z tytulu wyplaty Swiadczen pienigznych z ZFSS,
refundacji kosztéw zakupu okularéw i szkiel korekcyjnych oraz rozliczen podrézy stuzbowych
i zaliczek pobranych przez pracownikow jednostki.

Na stronie Wn konta 234 ujmuje si¢ w szczegolnosci:

1) wyptacone pracownikom zaliczki i sumy do rozliczenia na wydatki obcigzajace jednostke;
2) naleznosci od pracownikéw z tytutu dokonywanych przez jednostke $wiadczen odplatnych;
3) naleznoéci i roszezenia od pracownikow z tytutu niedobordw i szkdd;

4) zaplacone zobowigzania wobec pracownikow.

Na stronie Ma konta 234 ujmuje si¢ w szczegolnosci:

1) wydatki wylozone przez pracownikow w imieniu jednostki;
2) rozliczone zaliczki i zwroty srodkéw pienigznych;

3) wplywy naleznosci od pracownikow.

Ewidencja szczegolowa prowadzona do konta 234 zapewnia mozliwos¢ ustalenia stanu naleznosci,
roszczen i zobowigzan wedlug tytulow rozrachunkow.

Konto 234 moze wykazywaé dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci i roszczen, a saldo
Ma - stan zobowigzain wobec pracownikow.

33. Konto 240 - Pozostale rozrachunki
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Konto 240 shuzy do ewidencji krajowych i zagranicznych naleznosci i roszezen oraz zobowigzan
nieobjetych ewidencja na kontach 201-234,

Na koncie 240 ujmuje sig w szczegolnoscei:

1) rozrachunki z tytulu réznego rodzaju rozliczen;

2) rozliczenia niedoboréw, szkod i nadwyzek;

3) rozrachunki z bankami z tytutlu mylnego obcigzenia i uznania rachunkéw bankowych;

4) roszczenia sporne;

5) zobowigzania pienigzne wynikajace z wyrokow;

6) rozrachunki z dostawcami z tytutu zakupu gotowych wartosci niematerialnych i prawnych;
7) rozrachunki z instytucjami finansowymi z tytutu pracowniczych planéw kapitatowych.

Na koncie 240 nie ujmuje sig:

1) rozrachunkéw dotyczacych potrgcen dokonanych na listach wynagrodzen z innych tytuléw niz
podatki i sktadki odprowadzane do ZUS, ktore ewidencjonuje si¢ na koncie 242,

2) krétko- i dhugo terminowych naleznosci funduszy celowych

3) rozrachunkéw z tytutu sum depozytowych i sum na zlecenie, ktére ewidencjonuje sig¢ na kontach
247-249.

Na stronie Wn konta 240 ujmuje sie powstale nalezno$ci i roszczenia oraz splat¢ izmniejszenie
zobowigzan, a na stronie Ma - powstale zobowigzania oraz splatg i zmniejszenie naleznosci i roszczefl.

Ewidencja szczegdlowa prowadzona do konta 240 zapewnia ustalenie rozrachunkoéw, roszezen
i rozliczen z poszczegdlnych tytuldw.

Konto 240 moze mie¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci i roszczen, a saldo Ma - stan
zobowigzan.

34. Konto 241 - Pozostale rozrachunki - Pozyczki z funduszu mieszkaniowego
Konto 241 shuzy do ewidencji pozyczek z funduszu mieszkaniowego.

Na stronie Wn konta 241 ujmuje si¢ wyplate pozyczek mieszkaniowych, a na
stronie Ma - splate pozyczek.

Ewidencja szczegdlowa prowadzona do konta 241 zapewnia ustalenie naleznosci z tytulu funduszu
mieszkaniowego wg pozyczkobiorcow.

Konto 241 moze mie¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci z tytulu pozyczek
mieszkaniowych, a saldo Ma - nadplaty z tytutu pozyczek mieszkaniowych.

35. Konto 242 - Pozostale rozrachunki - Potracenia i inne rozliczenia pracownicze

Konto 242 stuzy do ewidencji rozrachunkéw dotyczacych rozliczen pracowniczych, w tym potracen

dokonanych na listach wynagrodzefi z innych tytuléw niz podatki i sktadki odprowadzane do ZUS,

a w szczegolnosci:

1) wynagrodzenia jednostki z tytutu terminowego wplacania podatkow pobranych na rzecz budzetu
pafnstwa,

2) wynagrodzenia jednostki za wykonywanie zadan zwigzanych z ustalaniem prawa do §wiadczen i

17



ich wysokosci oraz wyplatg $wiadczen z ubezpieczenia spolecznego wrazie choroby i
macierzynstwa pracownika;
3) rozliczenia nadplat skiadek ZUS powyzej rocznego limitu (tzw. ,,trzydziestokrotnos¢™).

Konto 242 obcigza si¢ za splate i zmniejszenie zobowigzan z poszczegdlnych tytulow, a uznaje
za powstate zobowigzania.

Ewidencja szczegélowa prowadzona do konta 242 zapewnia ustalenie rozrachunkéw
z tytutu potracen pracowniczych.

Konto 242 moze mie¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza gléwnie nadplaty z tytulu wynagrodzen, saldo
Ma - niezaplacone potracenia.

36. Konto 243 - Pozostale rozrachunki — Fundusz Pracy

Konto 243 shuzy do ewidencji rozrachunkow dotyczacych Funduszu Pracy.

Na stronie Wn konta 243 ujmuje si¢ powstale naleznosci i roszczenia oraz splate i zmniejszenie
zobowigzan, a na stronie Ma — powstale zobowigzania oraz splatg¢ i zmniejszenie naleznosci

i roszczen.

Ewidencja szczegélowa prowadzona do konta 243 zapewnia ustalenie rozrachunkdéw, roszczef
i rozliczef z poszczegdlnych tytuldw.

Konto 243 moze mie¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznodci i roszczen, a saldo Ma — stan
zobowigzan.

37. Konto 244 - Pozostale rozrachunki — Fundusze celowe i specjalnego przeznaczenia

Konto 244 stuzy do ewidencji rozrachunkéw dotyczacych funduszy celowych, w tym Funduszu
Solidarnosciowego i Krajowego Planu Odbudowy.

Na stronie Wn konta 244 ujmuje si¢ powstale naleznosci i roszczenia oraz splate
i zmniejszenie zobowigzan, a na stronie Ma — powstale zobowigzania oraz splatg i zmniejszenie

naleznosci 1 roszczen.

Ewidencja szczegdlowa prowadzona do konta 244 zapewnia ustalenie rozrachunkow, roszczen
i rozliczen z poszczegolnych tytuléw, z uwzglednieniem poszczegdlnych funduszy.

Konto 244 moze mie¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleZznosci i roszczen, a saldo Ma - stan
zobowigzan.

38. Konto 245 - Wplywy do wyjasnienia

Konto shuzy do ewidencji wplaconych na rachunki bankowe jednostki, a niewyjasnionych kwot
naleznosci z tytutu dochoddw budzetowych i innych tytultow.

Na stronie Wn konta 245 ujmuje sie w szczegolnosci kwoty wyjasnionych wplat i ich zwroty.
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Na stronie Ma konta 245 ujmuje si¢ w szczegolnosci kwoty niewyjasnionych wplat.
Konto 245 moze wykazywa¢ saldo Ma, ktére oznacza stan niewyjasnionych wpfat.

39. Konto 246 - Pozostale rozrachunki z tytulu przyjecia i rozchodu nieodplatnie otrzymanego
mienia od innych jednostek

Konto 246 jest technicznym kontem rozrachunkowym stuzacym do ewidencji rozliczen z tytulu
przyjecia i rozchodu wartosci nieodptatnie otrzymanego mienia od innych jednostek (w tym RARS),
podlegajacego przekazaniu do odbiorcy ostatecznego.

Na stronie Wn konta 246 ujmuje si¢ w szczegolnosci:

1) przyjecie mienia od innej jednostki, na podstawie protokotu zdawczo-odbiorczego,

2) przypis wartodci mienia przekazanego ostatecznemu odbiorcy, na podstawie decyzji, umowy,
porozumienia, itp.

Na stronie Ma konta 246 ujmuje si¢ w szczegolnosci:

1) przypis warto$ci mienia przyjetego od innej jednostki, na podstawie decyzji, umowy,
porozumienia, itp.,

2) przekazanie mienia ostatecznemu odbiorcy, na podstawie protokolu zdawczo-odbiorczego, lub
jego likwidacjg.

Ewidencje szczegdlowyg do konta 246 stanowi specyfikacja zawarta w dokumentach finansowo-
ksiegowych, stanowiacych podstawe ksiggowania przyjecia i rozchodu nieodplatnie otrzymanego
mienia (z uwzglednieniem wykazow ilosciowo-wartosciowych  skladnikéw  mienia) dla
poszczegolnych jednostek (w tym RARS) i ostatecznych odbioréw.

Konto 246 moze wykazywac saldo Wn i Ma, ktore oznacza stan nierozliczonego przyjecia i rozchodu
nieodplatnie otrzymanego mienia od innych jednostek.

40. Konto 247 - Pozostale rozrachunki — Sumy depozytowe i sumy na zlecenie

Konto 247 shizy do szczegbolowego ewidencjonowania rozrachunkéw z tytutu sum depozytowych
isum na zlecenie, a w szczegdlnosci: otrzymane sumy na zlecenie oraz kwoty wadium,
zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy i kaucji.

Konto 247 koresponduje z kontem 139.

Na stronie Wn konta 247 ujmuje si¢ w szczegdlnosci zwroty sum depozytowych i sum na zlecenie,
a na stronie Ma — wplaty otrzymanych sum depozytowych i sum na zlecenie.

Konto 247 moze mieé¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznos$ci i roszczen, a saldo Ma — stan
zobowigzan.

41. Konto 248 - Pozostale rozrachunki — Pozostale sumy depozytowe i sumy na zlecenie

Konto 248 stuzy do szczegbdlowego ewidencjonowania rozrachunkow z tytutu pozostalych sum
depozytowych i sum na zlecenie nie ujmowanych na koncie 247, a w szczegolnoscei:
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1)

2)

3)

4)

rozliczenia wplaconych przez pracownikéw oplat na rzecz Ubezpieczyciela, z tytulu
ubezpieczenia grupowego na zycie dla pracownikow i ich rodzin, do zaplaty ktérych zobowigzani
sg pracownicy Urzedu;

rozliczenia wplaconych przez pracownikow oplat na rzecz Ubezpieczyciela, z tytutu
ubezpieczenia odpowiedzialnosci majatkowej funkcjonariuszy publicznych za razace naruszenie
prawa, do zaplaty ktérych zobowigzani sg pracownicy Urzedu;

rozliczenia wptaconych przez pracownikow optat na rzecz Przewoznika, z tytutu realizacji umowy
na zakup ulgowej ustugi transportowej dla pracownikéw jednostek sfery budzetowej swiadczonej
przez PKP Intercity S.A., do zaptaty ktérych zobowigzani sg pracownicy Urzedu;

rozliczenia wynagrodzen Bieglych rzeczoznawcdéw majatkowych w ramach postgpowan
administracyjnych prowadzonych przez Wojewode Dolnoslaskiego, z tytutu wykonania operatow
szacunkowych, do zaptaty ktérych zobowigzany jest zgodnie z umowa Inwestor.

Na stronie Wn konta 248 ujmuje sie w szczegdlnosci:

1

2)

zwroty $rodkéw wplaconych na rzecz kontrahentow (Ubezpieczyciel, Przewoznik, Biegly
rzeczoznawca majatkowy);

przypis rozrachunkéw z tytutlu faktury (zobowiazanie) otrzymanej od Bieglego rzeczoznawcy
majatkowego i noty (naleznosé) obcigzajacej Inwestora za wykonanie operatow szacunkowych.

Na stronie Ma konta 248 ujmuje sig¢ w szczegdlnosci:

Y
2)

wplaty srodkéw dokonanych przez pracownikow i Inwestora;

przypis rozrachunkow tytulu faktury (nalezno$¢) otrzymanej od Bieglego rzeczoznawcy
majatkowego i noty (zobowigzanie) obcigzajacej Inwestora za wykonanie operatow
szacunkowych.

Konto 248 koresponduje z kontem 139.

Ewidencja szczegdlowa prowadzona do konta 248 zapewnia ustalenie rozrachunkow, roszczen

i rozliczen z poszczegodlnych tytutow.

Konto 248 moze mie¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan nalezno$ci i roszczen, a saldo Ma — stan

zobowigzan.

42. Konto 290 - Odpisy aktualizujgce naleznoS$ci

Konto 290 stuzy do ewidencji odpisow aktualizujacych naleznosci.

Na stronie Wn konta 290 ujmuje si¢ zmniejszenie wartosci odpiséw aktualizujacych naleznosci,

a na stronie Ma — zwigkszenie wartosci odpisow aktualizujgcych naleznosci.

Saldo konta 290 oznacza wartos¢ odpisow aktualizujacych naleznosci.

43. Konto 298 - Przeksiegowanie budzetu zadaniowego — konto techniczne

Konto 298 jest kontem technicznym, stuzagcym do przeksiggowan dzialan w ramach budzetu

zadaniowego na wlasciwe dziatania.

Konto 298 nie wykazuje salda.

44. Konto 299 - Rozliczenie rozrachunkow - konto techniczne
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Konto 299 jest kontem technicznym, stuzgcym do rozliczenia rozrachunkow.

Ksiggowanie na tym koncie moze odbywaé si¢ zaréwno po stronie Wn jak i Ma, w korespondencji
z kontami zespotu ,,2”. Konto to nie wykazuje salda.

45. Konto 300 — Rozliczenie zakupu

Konto 300 stluzy do ewidencji rozliczenia zakupu materiatdéw przeciwpowodziowych,
a w szczegolnosci do ustalenia wartosci materialéw przeciwpowodziowych w drodze oraz wartosci
dostaw niefaktorowanych.

Na stronie Wn konta 300 ujmuje si¢ faktury dostawcow krajowych i zagranicznych facznie
z naliczonym podatkiem od towarow i ushug - wedlug cen zakupu brutto.

Na stronie Ma konta 300 ujmuje si¢ wartos¢ przyjetych dostaw lacznie z naliczonym podatkiem
od towaréw i ushug, niepodlegajacym zwrotowi lub odliczeniu od podatku naleznego, dotyczacy
sktadnikéw majatku obrotowego, zwigkszajacy ich wartosé¢ — wedtug cen zakupu brutto.

Za posrednictwem konta 300 rozlicza si¢ rowniez reklamacje (sprostowania) dotyczace faktur
dostawcéw oraz niedobory, szkody i nadwyzki w transporcie materialdw przeciwpowodziowych.

Konto 300 moze wykazywaé dwa salda. Saldo Wn oznacza stan dostaw materialow w drodze, a saldo
Ma — stan dostaw niefakturowanych.

46. Konto 310 - Materialy

Konto 310 stuzy do ewidencji zapaséw materialéw znajdujgcych si¢ w magazynach wiasnych lub
obcych, a w szczegdlno$ei materiatow zakupionych lub nabytych przez jednostke i zaliczonych
w koszty w momencie ich zakupu lub nabycia, lecz niezuzytych do konca roku obrotowego,
z wylaczeniem zapaséw materiatow przeciwpowodziowych, ktére ujmuje sig na koncie 311.

Na stronie Wn konta 310 ujmuje si¢ zwigkszenia ilosci i wartosci stanu zapaséw materialéw oraz
materialow niezuzytych do konca roku obrotowego, zaliczonych uprzednio w koszty w momencie ich
zakupu lub nabycia.

Na stronie Ma — ksigguje si¢ zmniejszenia wartosci stanu zapaséw materialow oraz materiatow
niezuzytych do kofica roku obrotowego, ktére na poczatku roku obrotowego przeksiggowuje sig
na konta kosztowe.

Konto 310 moze wykazywac saldo Wn, ktore wyraza stan zapaséw materialdéw w cenach zakupu.

47. Konto 311 - Materialy — Magazyny przeciwpowodziowe

Konto 311 stluzy do ewidencji zapaséw materialow znajdujacych si¢ w magazynach
przeciwpowodziowych wiasnych i obcych.

Na stronie Wn konta 311 ujmuje si¢ zwickszenia ilosci i wartosci stanu zapasow materiatow
znajdujacych si¢ w magazynach przeciwpowodziowych.
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Na stronie Ma — ksieguje si¢ zmniejszenia ilosci i warto$ci stanu zapasow materiatéw znajdujacych sig
w magazynach przeciwpowodziowych.

Konto 311 moze wykazywaé saldo Wn, ktére wyraza stan zapasow materialow w magazynach
przeciwpowodziowych.

48. Konto 400 - Amortyzacja

Konto 400 stuzy do ewidencji naliczonych odpiséw amortyzacji od $rodkéw trwalych oraz wartosci
niematerialnych i prawnych, od ktérych odpisy umorzeniowe sa dokonywane stopniowo wedlug
stawek amortyzacyjnych.

Na stronie Wn konta 400 ujmuje si¢ naliczone odpisy amortyzacyjne, a na stronie Ma konta 400
ujmuje sie ewentualne zmniejszenia odpisOw amortyzacyjnych oraz przeniesienie w koricu roku salda
konta na wynik finansowy.

Konto 400 moze wykazywaé w ciagu roku obrotowego saldo Wn, ktére wyraza wysokosé
poniesionych kosztéw amortyzacji.

Saldo konta 400 przenosi sig¢ w koficu roku obrotowego na konto 860.

Ewidencja szczegolowa dla konta 400 umozliwia ustalenie wysokosei poniesionych kosztow
amortyzacji odpowiednio dla $rodkéw trwalych oraz warto$ci niematerialnych i prawnych
umarzanych stopniowo.

49. Konto 401 - Zuzycie materialow i energii

Konto 401 shizy do ewidencji kosztéw zuzycia materialow i energii na cele dzialalnosci podstawowej,
pomocniczej i ogolnego zarzadu

Na stronie Wn konta 401 ujmuje si¢ poniesione koszty z tytulu zuzycia materialéw i energii,
a na stronie Ma — zmniejszenie poniesionych kosztéw oraz na dzien bilansowy przeniesienie salda
poniesionych w ciagu roku kosztow zuzycia materialow i energii na konto 860.

Konto 401 moze wykazywaé w ciggu roku obrotowego saldo Wn, ktére wyraza wysokos¢
poniesionych kosztéw.

Saldo konta 401 przenosi si¢ w koricu roku obrotowego na konto 860.

Ewidencja szczegdlowa dla konta 401 umozliwia ustalenie wysokosci poniesionych kosztow z tytutu
zuzycia materialow i energii wedtug podziatek klasyfikacji budzetowej dla odpowiednich rodzajow
kosztow i1 umozliwia prawidlowe sporzadzenie sprawozdan finansowych, budzetowych i innych
okreslonych przepisami prawa.

50. Konto 402 - Uslugi obce

Konto 402 stuzy do ewidencji kosztéw z tytulu ustug obcych wykonywanych na rzecz dzialalnosci
podstawowej jednostki, a w szczegdlnosci:

1) ustug pocztowych;

2) uslug serwisowych i remontowych;
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3) ustug telekomunikacyjnych;

4) ustug ochrony i monitoringu pomieszczen;

5) ustug utrzymania czystosci pomieszczen;

6) ustug za administrowanie oraz czynsze za budynki, lokale i pomieszczenia garazowe;
7) ustug informatycznych;

8) ustug dostgpu do elektronicznych baz danych;

9) ustug wykonania ekspertyz, analiz i opinii;

10) ustug cateringowych.

Na stronie Wn konta 402 ujmuje si¢ poniesione koszty ustug obcych, a na stronie Ma zmniejszenie
poniesionych kosztow oraz na dzien bilansowy przeniesienie kosztéw ustug obcych na konto 860.

Konto 402 moze wykazywa¢ w ciggu roku obrotowego saldo Wn, ktore wyraza wysokosé
poniesionych kosztow.

Saldo konta 402 przenosi si¢ w koricu roku obrotowego na konto 860.

Ewidencja szczegotowa dla konta 402 umozliwia ustalenie wysokosci poniesionych kosztéw z tytutu
ustug obcych wedlug podzialek klasyfikacji budzetowej dla odpowiednich rodzajéw kosztow
i umozliwia prawidlowe sporzadzenie sprawozdan finansowych, budzetowych i innych okreslonych
przepisami prawa.

51. Konto 403 - Podatki i oplaty

Konto 403 shizy do ewidencji kosztow z tytulu podatku i oplat, a w szczegodlnosci podatku
od nieruchomosci, podatku VAT, podatku od czynnosci cywilnoprawnych oraz oplat o charakterze
podatkowym, w tym wplaty na PFRON, a takze oplat: notarialnej, skarbowej, administracyjnej oraz
skladek i wptlat do organizacji miedzynarodowych.

Na stronie Wn konta 403 ujmuje si¢ poniesione koszty z tytutu podatkéw i oplat, a na stronie Ma —
zmnigjszenie poniesionych kosztdéw oraz na dzien bilansowy przeniesienie kosztow podatkdw i oplat
na konto 860.

Konto 403 moze wykazywal w ciggu roku obrotowego saldo Wn, ktére wyraza wysokosé
poniesionych kosztow.

Saldo konta 403 przenosi si¢ w koficu roku obrotowego na konto 860.

Ewidencja szczegdtowa dla konta 403 umozliwia ustalenie wysokosci poniesionych kosztow z tytutu
podatkow i oplat wedlug podziatek klasyfikacji budzetowej dla odpowiednich rodzajow kosztow
i umozliwia prawidlowe sporzadzenie sprawozdan finansowych, budzetowych i innych okreslonych
przepisami prawa.

52. Konto 404 - Wynagrodzenia

Konto 404 sluzy do ewidencji kosztow dzialalno$ci podstawowej z tytulu wynagrodzen
z pracownikami i innymi osobami fizycznymi zatrudnionymi na podstawie umowy
o prace, umowy zlecenia, umowy o dzielo, umowy agencyjnej i innych umow zgodnie z odrgbnymi
przepisami.
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Na stronie Wn konta 404 ujmuje si¢ kwot¢ naleznego pracownikom i innym osobom fizycznym
wynagrodzenia brutto (tj. bez potracen z réznych tytutléw dokonywanych na listach ptac).

Na stronie Ma konta 404 ujmuje sie korekty uprzednio zaewidencjonowanych kosztéw dziatalnosci
podstawowej z tytutu wynagrodzen oraz na dzien bilansowy przenosi sig je na konto 860.

Konto 404 moze wykazywaé w ciggu roku obrotowego saldo Wn, ktore wyraza wysokosé
poniesionych kosztow.

Saldo konta 404 przenosi si¢ w koncu roku obrotowego na konto 860,

Ewidencja szczegdtowa dla konta 404 umozliwia ustalenie wysokosci poniesionych kosztéw z tytutu
wynagrodzen wedlug podziatek Kklasyfikacji budzetowej dla odpowiednich rodzajow kosztow
i umozliwia prawidlowe sporzadzenie sprawozdan finansowych, budzetowych i innych okreslonych
przepisami prawa.

53. Konto 405 - Ubezpieczenia spoleczne i inne §wiadczenia

Konto 405 stuzy do ewidencji kosztow dzialalnosci podstawowej z tytuhu réznego rodzaju $wiadczen
na rzecz pracownikéw i oséb fizycznych zatrudnionych na podstawie umowy o pracg, umowy
o dzielo i innych umow, ktore nie sg zaliczane do wynagrodzen, a w szczego6lnosci:

1) skiadki na ubezpieczenia spoleczne;

2) skiadki na Fundusz Pracy;

3) wplaty na Pracownicze Plany Kapitalowe finansowane przez podmiot zatrudniajgcy;

4) odpis na Zaktadowy Fundusz Swiadczen Socjalnych;

5) koszty ustug zdrowotnych dotyczace badan lekarskich pracownikéw;

6) koszty osobowe niezaliczane do wynagrodzen (okulary, odziez robocza, itp.);

7) koszty ushug zwigzanych z podnoszeniem kwalifikacji zawodowych pracownikdw;

8) koszty szkolenia pracownikow.

Na stronie Wn konta 405 ujmuje si¢ poniesione koszty z tytulu ubezpieczen spolecznych i $wiadczen
na rzecz pracownikéw i 0sob fizycznych zatrudnionych na podstawie umowy o pracg, umowy o dzieto
i innych uméw, ktore nie sg zaliczane do wynagrodzen.

Na stronie Ma konta 405 ujmuje si¢ zmniejszenie Kosztéw z tytulu ubezpieczenia spolecznego
i $wiadczen na rzecz pracownikéw i osob fizycznych zatrudnionych na podstawie umowy o pracg,
umowy o dzielo i innych umoéw, a na dzien bilansowy przenosi si¢ je na konto 860.

Konto 405 moze wykazywaé w ciggu roku obrotowego saldo Wn, ktére wyraza wysokosé
poniesionych kosztow.

Saldo konta 405 przenosi si¢ w koncu roku obrotowego na konto 860.
Ewidencja szczegdlowa dla konta 405 umozliwia ustalenie wysokosci poniesionych kosztow z tytutu
ubezpieczen spotecznych i innych $wiadczen wedlug podziatek klasyfikacji budzetowej

dla odpowiednich rodzajow kosztéw i umozliwia prawidlowe sporzadzenie sprawozdan finansowych,
budzetowych i innych okreslonych przepisami prawa.

24



54. Konto 409 - Pozostale koszty rodzajowe

Konto 409 stuzy do ewidencji kosztow dziatalnosci podstawowej, ktore nie kwalifikujg si¢ do ujgcia
na kontach 400-405. Na koncie tym ujmuje si¢ w szczegdlnosci:

1) zwroty wydatkéw za uzywanie samochoddw prywatnych pracownikéw do zadan stuzbowych;

2) koszty krajowych i zagranicznych podrézy stuzbowych;

3) koszty ubezpieczei majatkowych i osobowych;

4) odprawy z tytutu wypadkow przy pracy;

oraz innych kosztéw niezaliczanych do kosztow dziatalnosci finansowej i pozostalych kosztow
operacyjnych.

Na stronie Wn ujmuje si¢ poniesione koszty z ww. tytuldw, a na stronie Ma ich zmniejszenie oraz
na dzien bilansowy ujmuje si¢ przeniesienie poniesionych kosztéw na konto 860.

Konto 409 moze wykazywa¢ w ciggu roku obrotowego saldo Wn, ktéore wyraza wysokosc
poniesionych kosztow.

Saldo konta 409 przenosi si¢ w konicu roku obrotowego na konto 860.

Ewidencja szczegotowa dla konta 409 umozliwia ustalenie wysokosci poniesionych kosztow z ww.
tytutéw wedlug podziatek klasyfikacji budzetowe]j dla odpowiednich rodzajow kosztow iumozliwia
prawidlowe sporzadzenie sprawozdan finansowych, budzetowych i innych okreslonych przepisami
prawa.

55. Konto 410 - Inne $wiadczenia finansowane z budzetu

Konto 410 stuzy do ewidencji kosztow podstawowej dziatalnosci jednostki, ktore nie ujmuje si¢ ani na
kontach 400-405, ani tez na koncie 409. Na koncie tym ujmuje si¢ w szczegolnosci koszty §wiadczen
dla oso6b fizycznych innych niz pracownicy jednostki, w tym:

1) koszty nagréd niezaliczonych do wynagrodzen;

2) koszty zasadzonych rent;

3) koszty krajowych podrozy dla osob niebedacych pracownikami.

Na stronie Wn konta 410 ujmuje si¢ poniesione koszty z ww. tytulow, a na stronie Ma ich
zmniejszenie oraz na dzien bilansowy ujmuje si¢ przeniesienie poniesionych kosztéw na konto 860.
Konto 410 moze wykazywal w ciggu roku obrotowego saldo Wn, ktére wyraza wysokosé
poniesionych kosztow.

Saldo konta 410 przenosi si¢ w koficu roku obrotowego na konto 860.

Ewidencja szczegdlowa dla konta 410 umozliwia ustalenie wysoko$ci poniesionych kosztow z ww.
tytutéw wedlug podzialek klasyfikacji budzetowej dla odpowiednich rodzajéw kosztow i umozliwia
prawidlowe sporzadzenie sprawozdan finansowych, budzetowych i innych okreslonych przepisami

prawa.

56. Konto 640 - Rozliczenia mi¢dzyokresowe kosztow
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Konto 640 shizy do ewidencji kosztow przysztych okresow (rozliczenia migdzyokresowe czynne) oraz
prawdopodobnych zobowigzan przypadajacych na biezacy okres sprawozdawczy (rozliczenia
migdzyokresowe bierne).

Na stronie Wn konta 640 ujmuje si¢ koszty proste i zlozone poniesione w okresie sprawozdawczym,
a dotyczace przysziych okresow oraz koszty poniesione w okresie sprawozdawczym, w zwigzku
z ktérymi w poprzednich okresach dokonano rozliczenia migdzyokresowego kosztow (bierne).

Na stroniec Ma konta 640 ujmuje si¢ prawdopodobne zobowigzania przypadajace na biezacy okres
sprawozdawczy oraz zaliczenie do kosztow okresu sprawozdawczego kosztow poniesionych
w okresach poprzednich.

Ewidencja szczegdlowa prowadzona do konta 640 umozliwia ustalenie:

1) wysokoscei tych kosztéw zakupu, ktore podlegajg rozliczeniu w czasie;

2) wysokos¢ innych rozliczen miedzyokresowych kosztow z dalszym podzialem wedtug ich tytutow.

Saldo Wn konta 640 wyraza koszty przysziych okresow, a saldo Ma — stan prawdopodobnych
zobowigzan przypadajacych na biezgcy okres sprawozdawczy.

57. Konto 720 - Przychody z tytulu dochodéw budzetowych

Konto 720 stuzy do ewidencji przychodow z tytutu dochodéw budzetowych zwigzanych bezposrednio
z podstawowa dziatalnoscig jednostki, w szczegdlnosci dochodéw do ktorych zalicza si¢ skiadki
i oplaty, a takze inne dochody budzetu pafnstwa, nalezne na podstawie przepiséw prawa lub umow

migdzynarodowych.

Na stronie Wn konta 720 ujmuje si¢ odpisy z tytulu dochodéw budzetowych, a na stronie Ma konta
720 ujmuje sie przychody z tytutu dochodow budzetowych.

Ewidencja szczegotowa prowadzona do konta 720 zapewnia wyodrebnienie przychodow z tytulu
dochodéw budzetowych wedlug pozycji planu finansowego oraz wedlug potrzeb zwigzanych
z planowaniem, analizg i sprawozdawczoscig.

W koncu roku obrotowego saldo konta 720 przenosi si¢ na konto 860.

Na koniec roku konto 720 nie wykazuje salda.

58. Konto 750 - Przychody finansowe

Konto 750 stuzy do ewidencji przychoddéw finansowych.

Na stronie Ma konta 750 ujmuje si¢ przychody z tytutu operacji finansowych, a w szczegdlnosci:

1) odsetki za zwloke w zaplacie naleznosci,

2) rozwigzanie odpiséw aktualizujgcych naleznosci z tytutu operacji finansowych,

3) dodatnie réznice kursowe.

W kornicu roku obrotowego przenosi si¢ przychody finansowe na strong Ma konta 860 (Wn konto 750).

26



Ewidencja szczegdolowa prowadzona do konta 750 zapewnia wyodregbnienie przychodow finansowych
wedlug pozycji planu finansowego oraz wedlug potrzeb zwigzanych z planowaniem, analizg
i sprawozdawczoscig.

Na koniec roku konto 750 nie wykazuje salda.
59. Konto 751 - Koszty finansowe
Konto 751 shuzy do ewidencji kosztow finansowych.

Na stronie Wn konta 751 ujmuje si¢ koszty finansowe, a w szczegdlnoscei:

1) odsetki za zwloke w zaplacie zobowigzan jednostki (z wyjatkiem obciazajacych $rodki trwale
w budowie);

2) ujemne roznice kursowe (z wyjatkiem obciazajacych srodki trwate w budowie);

3) odpisy aktualizujgce wartosé naleznosci z tytutu operacji finansowych.

W koficu roku obrotowego przenosi si¢ koszty operacji finansowych na strong Wn konta 860
(Ma konto 751).

Ewidencja szczegélowa dla konta 751 umozliwia ustalenie wysokosci poniesionych kosztow
finansowych wedlug podziatek klasyfikacji budzetowej dla odpowiednich rodzajow kosztow
finansowych i umozliwia prawidlowe sporzadzenie sprawozdan finansowych, budzetowych i innych
okreslonych przepisami prawa.

Na koniec roku konto 751 nie wykazuje salda.
60. Konto 760 - Pozostale przychody operacyjne

Konto 760 stuzy do ewidencji przychoddéw niezwigzanych bezposrednio ze zwykla dzialalnoscig
jednostki, w tym wszelkich innych przychodéw niz podlegajace ewidencji na konta 720 i 750.

W szczegdlnosci na stronie Ma konta 760 ujmuje si¢:

1) przychody ze sprzedazy materialow w wartosci cen zakupu lub nabycia materiatow;

2) przychody ze sprzedazy $rodkéw trwalych, wartosci niematerialnych i prawnych oraz $rodkéw
trwalych w budowie;

3) odpisane przedawnione zobowiazania;

4) otrzymane odszkodowania i kary;

5) nieodplatnie otrzymane, w tym w drodze darowizny, aktywa umarzane jednorazowo i rzeczowe
aktywa obrotowe;

6) rozwigzanie odpisow aktualizujacych naleznosci;

7) wynagrodzenie nalezne jednostce jako platnikowi z tytulu terminowego oplacania skladek ZUS
i zaliczki na podatek dochodowy od os6b fizycznych;

8) przychody o nadzwyczajnej wartosci lub ktore wystapily incydentalnie;

9) przychody z tytulu nieodplatnego otrzymania mienia od innych jednostek (w tym RARS),
podlegajacego przekazaniu do odbiorcy ostatecznego.

W koficu roku obrotowego przenosi si¢ pozostale przychody operacyjne na strong Ma konta 860,
w korespondencji ze strong Wn konta 760.
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Ewidencja szczegdlowa prowadzona do konta 760 zapewnia wyodrgbnienie pozostatych przychodow
operacyjnych wedhig pozycji planu finansowego oraz wedlug potrzeb zwigzanych z planowaniem,
analizg i sprawozdawczoscia.

Na koniec roku konto 760 nie wykazuje salda.
61. Konto 761 - Pozostale koszty operacyjne

Konto 761 stuzy do ewidencji kosztéw niezwiazanych bezposrednio ze podstawowa dzialalnoscig
Jednostki,

W szczegolnoscei na stronie Wn konta 761 ujmuje sie:

1) koszty osiggnigcia pozostalych przychodéw w wartosei cen zakupu lub nabycia materiatow;

2) kary i grzywny;

3) odpisane przedawnione, umorzone i nie$ciagalne naleznosci;

4) odpisy aktualizujgce naleznoscei;

5) koszty postepowania spornego i egzekucyjnego;

6) nieodplatnie przekazane rzeczowe aktywa obrotowe,

7) koszty o nadzwyczajnej wartosci lub ktore wystapily incydentalnie ;

8) koszty operacyjne z tytulu nieodplatnego przekazania mienia, otrzymanego od innych jednostek
(w tym RARS), podlegajacego przekazaniu do odbiorcy ostatecznego lub jego likwidacji.

W koncu roku obrotowego przenosi si¢ pozostale koszty operacyjne na strong Wn konta 860,
w korespondencji ze strong Ma konta 761.

Ewidencja szczegoétowa dla konta 761 umozliwia ustalenie wysokosci poniesionych pozostalych
kosztow operacyjnych wedlug podziatek klasyfikacji budzetowej dla odpowiednich rodzajow kosztow
i umozliwia prawidlowe sporzadzenie sprawozdan finansowych, budzetowych i innych okreslonych
przepisami prawa.

Na koniec roku konto 761 nie wykazuje salda.
62. Konto 800 - Fundusz jednostki
Konto 800 stuzy do ewidencji rownowarto$ci aktywow trwatych i obrotowych jednostki i ich zmian.

Na stronie Wn konta 800 ujmuje si¢ zmniejszenia funduszu, a na stronie Ma - jego zwigkszenia,
zgodnie z odrebnymi przepisami regulujagcymi gospodarke finansowa jednostki.

Na stronie Wn konta 800 ujmuje si¢ w szczegdlnosci:

1) przeksiggowanie straty bilansowej roku ubieglego z konta 860;

2) przeksiggowanie, pod data sprawozdania budzetowego, zrealizowanych dochodéw budzetowych
z konta 222;

3) przeksiggowanie, w koncu roku obrotowego, dotacji z budzetu i $rodkow budzetowych
wykorzystanych na inwestycje z konta 810;

4) réznice z aktualizacji wyceny $rodkow trwalych;

5) wartoé¢ sprzedanych, nieodplatnie przekazanych srodkow trwalych, wartosci niematerialnych
i prawnych oraz $rodkéw trwatych w budowie;

6) warto$¢ pasywow przejetych od zlikwidowanych jednostek;
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7) wartos$¢ aktywow przekazanych w ramach centralnego zaopatrzenia.

Na stronie Ma konta 800 ujmuje si¢ w szczegdlnosci:

1) przeksiegowanie zysku bilansowego roku ubieglego z konta 860,

2) przeksiggowanie, pod datg sprawozdania budzetowego, zrealizowanych wydatkéw budzetowych
z konta 223;

3) przeksiggowanie, pod datg sprawozdania budzetowego, zrealizowanych wydatkéw srodkow
europejskich z konta 227;

4) okresowe lub roczne przeniesienie zrealizowanych wydatkow ze Zrodel zagranicznych
niepodlegajacych zwrotowi z konta 228;

5) wplyw $rodkéw przeznaczonych na finansowanie inwestycji;

6) rdznice z aktualizacji wyceny srodkdw trwatlych;

7) nieodptatne otrzymanie $rodkéw trwalych, wartodci niematerialnych i prawnych oraz $rodkéw
trwatych w budowie;

8) warto$¢ aktywow przejetych od zlikwidowanych jednostek;

9) warto$é aktywow otrzymanych w ramach centralnego zaopatrzenia.

Ewidencja szczegdlowa prowadzona do konta 800 zapewnia mozliwos¢ ustalenia przyczyn zwigkszen
i zmniejszen funduszu jednostki.

Saldo konta 800 oznacza stan funduszu jednostki.

63. Konto 810 - Dotacje budzetowe, platnosci z budzetu srodkéw europejskich oraz Srodki
z budzetu na inwestycje

Konto 810 stuzy do ewidencji dotacji budzetowych, platnosci z budzetu srodkéw europejskich oraz
srodkow z budzetu na inwestycje.

Na stronie Wn konta 810 ujmuje sig:

1) warto$é dotacji przekazanych z budzetu w czgéci uznanej za wykorzystane lub rozliczone,
w korespondencji z kontem 224;

2) warto$¢ platnosci z budzetu $rodkow europejskich uznanych za rozliczone, w korespondencji
z kontem 224,

3) rownowarto$¢ wydatkéw dokonanych przez jednostki budzetowe ze S$rodkéw  budzetu
na finansowanie: $rodkow trwalych w budowie, zakupu srodkéow trwatych oraz wartosci
niematerialnych i prawnych.

Na stronie Ma konta 810 ujmuje si¢ przeksiggowanie, w koncu roku, salda konta 810 na konto 800.
Na koniec roku konto 810 nie wykazuje salda.
64. Konto 840 - Rezerwy i rozliczenia mi¢dzyokresowe przychodow

Konto 840 stuzy do ewidencji przychodow zaliczanych do przyszlych okresow, a w szczegdlnosci
oplat za wieczyste uzytkowanie gruntu, oraz innych rozliczen migdzyokresowych i rezerw.

Na stronie Ma konta 840 ujmuje si¢ w szczegdlnosci :
1) utworzenie i zwigkszenie rezerwy na przyszle zobowigzania;
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2) powstanie i zwigkszenia rozliczen migdzyokresowych przychodéw zaliczonych do przysziych
okresow.

Na stronie Wn konta 840 ujmuje sie¢ w szczegdlnosci:

1) zmniejszenie przychodéw zaliczonych do przysztych okreséw lub ich rozliczenie poprzez
zaliczenie ich do przychodéw roku obrotowego;

2) zmniejszenie lub rozwigzanie rezerwy na przyszle zobowigzania.

Ewidencja szczegdlowa prowadzona do konta 840 zapewnia ustalenie stanu:

1) rezerwy na przyszle zobowigzania wedlug poszczegdlnych tytutow oraz wskazanie przyczyn
jej zwigkszen i zmniejszen;

2) rozliczen migdzyokresowych przychodéw zaliczonych do przysztych okresow wedhg
poszczegblnych tytuldw oraz przyczyn ich zwiekszen i zmniejszen.

Konto 840 moze wykazywaé saldo Ma, ktére oznacza stan rezerw i rozliczen migdzyokresowych
przychodow.

65. Konto 851 - Zakladowy fundusz swiadczen socjalnych

Konto 851 stuzy do ewidencji stanu zwigkszen i zmniejszen zakladowego funduszu $wiadczen
socjalnych.

Srodki pienigzne tego funduszu, wyodrebnione na specjalnym rachunku bankowym, ujmuje sig
na koncie 135 ,,Rachunki $rodkéw funduszy specjalnego przeznaczenia". Pozostale srodki majatkowe
ujmuje sie na odpowiednich kontach dziatalnosci podstawowej jednostki (z wyjatkiem kosztow
i przychodow podlegajacych sfinansowaniu z funduszu).

Ewidencja szczegdtowa do konta 851 pozwala na wyodrebnienie:

1) stanu zwiekszen i zmniejszen zakladowego funduszu $§wiadczen socjalnych;

2) wysokosci poniesionych kosztéw i wysokosci uzyskanych przychodéw przez poszczegdlne rodzaje
dziatalnosci socjalne;j.

Saldo Ma konta 851 wyraza stan zakladowego funduszu $wiadczen socjalnych.

66. Konto 860 - Wynik finansowy

Konto 860 stuzy do ustalania wyniku finansowego jednostki.

W koncu roku obrotowego na stronie Wn konta 860 ujmuje si¢ sume:

1) poniesionych kosztéw, w korespondencji z kontem 400, 401, 402, 403, 404, 405, 409 1 410;
2) kosztéw operacji finansowych, w korespondencji z kontem 751;

3) pozostatych kosztéw operacyjnych, w korespondencji z kontem 761.

Na stronie Ma konta 860 ujmuje si¢ w konicu roku obrotowego sume:

1) uzyskanych przychodow z tytutu dochodow budzetowych, w korespondencji z kontem 720,

2) uzyskanych przychodéw finansowych, w korespondencji z kontem 750;
3) uzyskanych pozostatych przychodow operacyjnych, w korespondencji z kontem 760.
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Saldo konta 860 wyraza na koniec roku obrotowego wynik finansowy jednostki, saldo Wn - stratg
netto, saldo Ma - zysk netto.

Saldo jest przenoszone w roku nastgpnym na konto 800.
67. Konto pozabilansowe 901 - Plan finansowy wynagrodzen wg statusow

Konto 901 stuzy do pozabilansowej ewidencji planu finansowego wynagrodzen sporzadzonego wg
statusow.

Na stronie Wn konta 901 ujmuje sie plan finansowy wynagrodzen oraz jego korekty dokonane w
trakcie roku budzetowego.

Na stronie Ma konta 901 ujmuje sig:

1) rownowarto$¢ zrealizowanych wynagrodzen na koniec roku,

2) warto$¢ planu niezrealizowanego.

Ewidencja szczegdtowa do konta 901 prowadzona jest w wedlug podzialek klasyfikacji budzetowe;.
Konto 901 na koniec roku nie wykazuje salda.

68. Konto pozabilansowe 911 - Ubezpieczenia i gwarancje

Konto 911 shuzy do pozabilansowej ewidencji niepienieznych gwarancji i zabezpieczen nalezytego
wykonania umow przez kontrahentow.

Na stronie Wn konta 911 ujmuje si¢ przypis wartosci gwarancji i zabezpieczen, a na stronie Ma —
zwolnienie gwarancji i zabezpieczen.

Ewidencja szczegdtowa do konta 911 prowadzona jest wedlug tytutow i kontrahentow.
Konto 911 moze na koniec roku wykazywaé saldo Wn, ktore oznacza stan gwarancji i zabezpieczen.
69. Konto pozabilansowe 921 — Nalezno$ci warunkowe

Konto 921 shizy do pozabilansowej ewidencji naleznosci, ktérych powstanie i wymagalnosé
warunkowane jest okreslonymi zdarzeniami wynikajacymi z decyzji, postanowien, umow, itp.

Na stroniec Wn konta 921 ujmuje si¢ przypis wartosci naleznosci warunkowej, a na stronie Ma - odpis
wartosci nalezno$ci warunkowej.

W przypadku kiedy naleznos¢ warunkowa staje si¢ naleznosciag wymagalng, ewidencjonuje si¢ jg na
koncie 221, w korespondencji z kontem 720 lub na koncie 226, w korespondencji z kontem 840, w
przypadku terminu platnosci powyzej jednego roku.

Ewidencja szczegdtowa do konta 921 prowadzona jest wedtug tytutow i kontrahentow.

Konto 921 moze na koniec roku wykazywac saldo Wn, ktére oznacza stan naleznoéci warunkowych.
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70. Konto pozabilansowe 931 - Srodki trwale zbedne lub zuzyte

Konto 931 stuzy do pozabilansowe]j ewidencji zbgdnych lub zuzytych srodkow trwalych do momentu
zakoficzenia procesu ich zagospodarowania.

Na stronie Wn konta 931 ujmuje si¢ warto$¢ poczatkowa zbednych lub zuzytych srodkéw trwalych
(warto$¢ poczatkowa powinna byé zgodna =z wartoscig poczatkowg Srodkéow trwalych
ewidencjonowanych na koncie 011).

Na stronie Ma konta 931 ujmuje si¢ zdjgcie z ewidencji srodkow trwalych, pod datg zakonczenia i
rozliczenia procesu zagospodarowania $rodkow trwalych, w tym: sprzedazy, nieodplatnego
przekazania, darowizny lub likwidacji (np. zZtomowania, oddania na surowce wtérne)

Konto 931 moze na koniec roku wykazywac saldo Wn, ktére oznacza stan zbednych lub zuzytych
srodkéw trwalych w wartosci poczatkowe;.

71. Konto pozabilansowe 932 - Pozostale Srodki trwale zbedne lub zuzyte

Konto 932 stuzy do pozabilansowej ewidencji zbednych lub zuzytych pozostatych srodkow trwatych,
do momentu zakonczenia procesu ich zagospodarowania.

Na stronie Wn konta 932 ujmuje si¢ wartosé¢ poczatkowa zbednych lub zuzytych pozostalych srodkéw
trwalych (warto$¢ poczgtkowa powinna by¢ zgodna z wartoscig poczatkowsg srodkéw trwalych
ewidencjonowanych na koncie 013).

Na stronie Ma konta 932 ujmuje sie zdjecie z ewidencji pozostalych $rodkéw trwalych, pod data
zakonczenia i rozliczenia procesu zagospodarowania pozostalych srodkow trwalych, w tym:
sprzedazy, nieodplatnego przekazania, darowizny lub likwidacji (np. ztomowania, oddania na surowce
wtdrne).

Konto 932 moze na koniec roku wykazywaé saldo Wn, ktére oznacza stan zbednych lub zuzytych
pozostatych $rodkow trwatych.

72. Konto pozabilansowe 970 - Platnosci ze srodkéw europejskich

Konto 970 sluzy do ewidencji platnosci dokonywanych przez Bank Gospodarstwa Krajowego
ze $rodkéw europejskich dysponenta z rachunku ministra wiasciwego do spraw finanséw publicznych.

Na stronie Wn konta 970 ujmuje si¢ warto$¢ zlecen platnosei przekazanych przez instytucje lub inne
upowaznione podmioty do Banku Gospodarstwa Krajowego celem realizacji wydatkow ze srodkow
europejskich.

Na stronie Ma konta 970 ujmuje si¢, na podstawie informacji z Banku Gospodarstwa Krajowego
o dokonaniu platnoéci na rachunek beneficjenta, podmiotu upowaznionego przez beneficjenta lub
wykonawcy (odbiorcy), réwnowarto$é zrealizowanych platnosci.

Konto 970 moze wykazywac¢ saldo Wn, ktore oznacza warto$é zlecen platnosei przekazanych przez
instytucje lub upowaznione podmioty oczekujacych na realizacj¢ przez Bank Gospodarstwa
Krajowego.
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73. Konto pozabilansowe 971 - Korekty wydatkow kwalifikowalnych w ramach realizowanych
projektow

Konto 971 shuzy do pozabilansowej ewidencji korekt wydatkéw kwalifikowalnych ujetych

we wnioskach o platnos¢ w ramach realizowanych projektow, w tym projektow Pomocy Techniczne;j.

- pomniejszefi/zmian kwot wydatkow kwalifikowalnych ujetych we wnioskach o pfatnos¢
w ramach realizowanych projektow.

Na stronie Ma konta 971 ujmuje sie wartos¢ korekt wydatkow kwalifikowalnych ujetych
we wnioskach o platnos¢ w ramach realizowanych projektow.

Na stronie Wn konta 971 ujmuje si¢ w koficu roku obrotowego saldo konta 971, ktore oznacza wartos¢
korekt wydatkdw kwalifikowalnych ujetych we wnioskach o ptatnosé w danym roku budzetowym.

Na koniec roku konto 971 nie wykazuje salda.
74. Konto pozabilansowe 976 - Wzajemne rozliczenia mi¢dzy jednostkami

Konto 976 stuzy do pozabilansowej ewidencji kwot wynikajacych ze wzajemnych rozliczen migdzy
jednostkami w celu sporzadzenia tacznego sprawozdania finansowego.

Ewidencja szczegdtowa do konta 976 prowadzona jest dla wzajemnych rozliczen migdzy jednostkami

objetymi lgcznym sprawozdaniem finansowym w zakresie:

1) naleznoéci — na stronie Wn konta 976 ujmuje si¢ przypis naleznosci, a na stronie Ma ujmuje si¢
informacje o ich zaplacie. Saldo konta bedzie oznaczalo stan naleznosci niezaplaconych do
wylaczenia w sprawozdaniu tacznym, ktore jest ksiggowane na koniec roku po stronie Ma konta;

2) zobowigzan - stuzy do ewidencji zobowigzan wobec jednostek z grupy objetej lacznym
sprawozdaniem na stronie Ma konta, natomiast na stronie Wn tego konta ksiggowac¢ nalezy zapisy
o ich zaptacie. Saldo konta bedzie oznaczalo stan zobowiazan nieuregulowanych do wylaczenia w
sprawozdaniu facznym, ktore jest ksiggowane na koniec roku po stronie Wn konta;

3) przychodéw - ewidencjonuje sig na stronie Ma konta przychody
na podstawie faktur, rachunkéw i innych dokumentow, ktére wskazujg uzyskane przychody
pomiedzy jednostkami, dla ktérych sporzadzane jest laczne sprawozdanie finansowe. Ksiggowanie
dokonywane jest z podzialem na konta analityczne wedlug pozycji wystepujacych w rachunku
zyskow i strat w zakresie przychodow. Na koniec roku saldo konta ksiggowane jest na stronie Wn;

4) kosztow - ewidencjonuje sie na stronie Ma konta pomniejszenie kosztéw (korekte kosztéw) z
tytulu refundacji poniesionych przez DUW kosztéw, partycypacji jednostek w kosztach DUW, na
podstawie faktur, rachunkéw i innych dokumentéw, ktére wskazujg na pomniejszenie kosztow z
tytulu wzajemnych rozliczen pomigdzy jednostkami, dla ktérych sporzadzane jest laczne
sprawozdanie finansowe. Ksiggowanie dokonywane jest
z podzialem na konta analityczne wedlug pozycji wystepujacych w rachunku zyskéw i strat
w zakresie kosztow. Na koniec roku saldo konta ksiegowane jest na stronie Wn;

5) aktywéw trwalych (zmniejszenie funduszu) - ksigguje si¢ po stronie Wn nieodplatnie
przekazane skladniki majatku trwatego od innych jednostek objetych tgcznym sprawozdaniem w
warto$ci netto przekazanych aktywow. Ewidencja na tym koncie pozabilansowym odbywa si¢ na
podstawie dokumentow PT i protokoléw przekazania za pomocg dodatkowego zapisu w
dokumencie PK. Na koniec roku saldo konta ksiggowane jest na stronie Ma;
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6) aktywow trwalych (zwigkszenie funduszu) - ksigguje si¢ po stronie Ma nieodplatnie otrzymane
sktadniki majgtku trwatego od innych jednostek objetych facznym sprawozdaniem w wartosci
netto otrzymanych aktywéw. Ewidencja na tym koncie pozabilansowym odbywa si¢ na podstawie
dokumentéw PT i protokotéw przekazania za pomocg dodatkowego zapisu w dokumencie PK. Na
koniec roku saldo konta ksiggowane jest na stronie Wn.

75. Konto pozabilansowe 980 - Plan finansowy wydatlkow budzetowych

Konto 980 stuzy do pozabilansowej ewidencji planu finansowego wydatkéw budzetowych dysponenta
srodkow budzetowych.

Na stronie Wn konta 980 ujmuje sie plan finansowy wydatkow budzetowych oraz jego zmiany.

Na stronie Ma konta 980 ujmuje sig:

1) réwnowartosé zrealizowanych wydatkow budzetowych;

2) wartos¢ planu niewygasajacych wydatkow budzetu do realizacji w roku nastgpnym;

3) wartos$¢ planu niezrealizowanego i1 wygastego.

Ewidencja szczegdlowa do konta 980 jest prowadzona w szczegolowosci planu finansowego
wydatkow budzetowych, w sposob umozliwiajacy sporzadzanie sprawozdafn budzetowych oraz
sprawozdan z wykonania budzetu w uktadzie zadaniowym.

Konto 980 nie wykazuje na koniec roku salda.

76. Konto pozabilansowe 981 - Plan finansowy niewygasajacych wydatkow

Konto 981 stuzy do pozabilansowej ewidencji planu finansowego niewygasajacych wydatkow
budzetowych dysponenta srodkéw budzetowych.

Na stronie Wn konta 981 ujmuje si¢ plan finansowy niewygasajgcych wydatkéw budzetowych.

Na stronie Ma konta 981 ujmuje sig:

1) rownowarto$¢ zrealizowanych wydatkéw budzetowych obcigzajgcych plan  finansowy
niewygasajacych wydatkow budzetowych;

2) warto$¢ planu niewygasajacych wydatkéw budzetowych w czesci niezrealizowanej lub wygastej.

Ewidencje szczegotowa do konta 981 prowadzi si¢ w szczegdlowosci planu finansowego

niewygasajacych wydatkéw budzetowych, w sposdb umozliwiajgcy sporzadzanie sprawozdan

budzetowych oraz sprawozdan z wykonania budzetu w uktadzie zadaniowym.

Konto 981 nie wykazuje salda na koniec roku.

77. Konto pozabilansowe 982 - Plan wydatkow srodkow europejskich

Konto 982 stuzy do pozabilansowej ewidencji planu wydatkéw srodkéw europejskich dysponenta
$rodkow budzetowych.

Na stronie Wn konta 982 ksieguje si¢ plan wydatkow $rodkdw europejskich oraz jego zmiany.,
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Na stronie Ma konta 982 ksieguje si¢ w szczegdlnosci:
1) roéwnowartos¢ zrealizowanych wydatkéw srodkow europejskich;
2) warto$¢ planu niezrealizowanych i wygastego.

Ewidencj¢ szczegotowa do konta 982 jest prowadzona wediug podzialek klasyfikacji budzetowe;.

78. Konto pozabilansowe 983 - Zaangazowanie wydatkow srodkow europejskich roku
biezgcego

Konto 983 stuzy do pozabilansowej ewidencji prawnego zaangazowania wydatkéw $rodkow
europejskich na dany rok budzetowy.

Na stronie Wn konta 983 ujmuje si¢ rownowartos¢ sfinansowanych wydatkéw srodkow europejskich
w danym roku budzetowym,

Na stronie Ma konta 983 ujmuje si¢ zaangazowanie wydatkow w kwocie obcigzajacej plan finansowy,
wynikajacej z decyzji lub zawartych z beneficjentami uméw o dofinansowanie projektow
finansowanych z udzialem $rodkow europejskich, ktorych wykonanie spowoduje koniecznosé
dokonania wydatkow tych srodkéw w roku biezacym.

Na koniec roku konto 983 nie wykazuje salda.

79. Konto pozabilansowe 984 - Zaangazowanie wydatkow srodkow europejskich przyszlych lat

Konto 984 sluzy do pozabilansowej ewidencji prawnego zaangazowania wydatkéw budzetu srodkow
europejskich przysztych lat.

Na stronie Wn konta 984 ujmuje si¢ réwnowartos¢ zaangazowanych wydatkéw budzetu srodkow
europejskich w latach poprzednich, a obciazajacych plan wydatkéw roku biezacego jednostki

przeznaczony do realizacji w roku biezacym.

Na stronie Ma konta 984 ujmuje si¢ wysokos§¢ zaangazowanych wydatkdéw Srodkéw europejskich
lat przysztych.

Na koniec roku konto 984 moze wykazywaé saldo Ma, ktore oznacza zaangazowanie wydatkow
srodkdéw europejskich.

80. Konto pozabilansowe 992 - Zapewnienie finansowania lub dofinansowania z budzetu
panstwa

Konto 992 sluzy do pozabilansowej ewidencji kwot ujetych w zapewnieniach finansowania
lub dofinansowania wydatkow, projektow i programow z budzetu panstwa.

Na stronie Wn konta 992 ujmuje si¢ kwoty udzielonego zapewnienia.
Na stronie Ma konta 992 ujmuje si¢ przeniesienia kwot zwigkszajgcych plan finansowy na konto 980.

81. Konto pozabilansowe 998 - Zaangazowanie wydatkow budzetowych roku biezgcego
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Konto 998 shizy do pozabilansowej ewidencji prawnego zaangazowania wydatkow budzetowych
danego roku budzetowego oraz niewygasajacych wydatkéw budzetowych ujetych do realizacji
w danym roku budzetowym.

Na stronie Wn konta 998 ujmuje sig:

1) réwnowartoé¢ sfinansowanych wydatkéw budzetowych, w danym roku budzetowym;

2) réwnowarto$¢ zaangazowanych wydatkow, ktére beda obcigzaly wydatki roku nastgpnego.
Na stronie Ma konta 998 ujmuje si¢ zaangazowanie wydatkéw, czyli warto$¢ umow, decyzji i innych
postanowien, ktérych wykonanie spowoduje koniecznos¢ dokonania wydatkéw budzetowych w roku
biezacym.

Ewidencja szczegdtowa do konta 998 jest prowadzona wedtug podziatek klasyfikacyjnych i zapewnia
w szczegOlnosei ustalenie kwoty niewygasajacych wydatkow.

Na koniec roku konto 998 nie wykazuje salda.

82. Konto pozabilansowe 999 - Zaangazowanie wydatkéw budzetowych przyszlych lat

Konto 999 stuzy do pozabilansowej ewidencji prawnego zaangazowania wydatkéw budzetowych
przysztych lat oraz niewygasajacych wydatkow, ktore maja by¢ zrealizowane w latach nastgpnych.

Na stronie Wn konta 999 ujmuje si¢ réwnowarto$é zaangazowanych wydatkow budzetowych w latach
poprzednich przeznaczonych do realizacji w roku biezacym.

Na stronie Ma konta 999 ujmuje sie wysoko$¢ zaangazowanych wydatkow lat przysztych.

Ewidencja szczegbtowa do konta 999 jest prowadzona jest wedlug podzialek klasyfikacyjnych
i zapewnia w szczego6lnosei ustalenie kwoty niewygasajacych wydatkow.

Na koniec roku konto 999 moze wykazywaé saldo Ma oznaczajace zaangazowanie wydatkow
budzetowych lat przyszlych.

III. Zasady funkcjonowania kont analitycznych

1. Zasady funkcjonowania kont analitycznych w formie tabelarycznej.

Konto Nazwa konta Rodzaj analityki Przyklady dokumentow
finansowo-ksiegowych
stanowigcych podstawe

ksiggowania
1 2 3 4
011 Srodki trwate Ewidencja wartosci Umowy, faktury VAT,
stanu, przychodu i rachunki, protokoly
013  |Pozostate srodki trwate rozchodu przyjecia i rozchodu,

protokoly likwidacji, PK

019 |Nieodplatnie otrzymane
mienie od innych
jednostek
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020 |[Wartoéci niematerialne i
prawne
071  |Umorzenie $rodkow trwatych |W rozbiciu na umorzenie Tabela umorzen, P
oraz warto$ci niematerialnych |$rodkow trwalych i wartosci
i prawnych niematerialnych i prawnych
072 |Umorzenie pozostalych W rozbiciu na umorzenie Jak na kontach 013, 020
srodkdw trwalych oraz pozostatych srodkow
wartosci niematerialnych i trwalych oraz wartosci
prawnych niematerialnych i prawnych
080 |Srodki trwale w budowie W rozbiciu na zadania i Faktury VAT, rachunki,
(inwestycje) klasyfikacje budzetowa protokoly rozliczenia
inwestycji, PK
101 [Kasa Poszezegdlne osoby Raporty kasowe wraz z
materialnie odpowiedzialne |dokumentami, PK
130  |Rachunek biezacy jednostki  |W rozbiciu na wydatki i Wyciag bankowy wraz z
dochody wg klasyfikacji zalgcznikami, PK
budzetowej
131  [Rachunek $rodkéw Funduszu |Brak analityki Wycigg bankowy wraz z
Pracy zaltacznikami, PK
134 Rachunek $rodkow W rozbiciu na wydatki i Wyciagg bankowy wraz z
niewygasajgcych z uplywem |dochody wg klasyfikacji zatgcznikami, PK
roku budzetowej
135 Rachunek srodkow funduszy |Zakladowy fundusz Wyciagg bankowy wraz z
specjalnego przeznaczenia swiadezen socjalnych zalgcznikami, PK
136 Rachunek W rozbiciu na fundusze, Wyciag bankowy wraz z
panstwowych dodatkowo wg zasad zalgcznikami, PK
funduszy celowych okreslonych dla
funduszu
137 Rachunek srodkdw W rozbiciu na rachunki Wyciag bankowy wraz z
pochodzacych ze wg klasyfikacji zatgcznikami, PIC
zrodel zagranicznych budzetowej
niepodlegajacych
Zwrotowi
138 Rachunek srodkow W rozbiciu na rachunki Wyciag bankowy wraz z
europejskich wg klasyfikacji zalgcznikami, PK
budzetowej
139 Inne rachunki bankowe Rachunek depozytow i sum | Wyciagg bankowy wraz z
na zlecenie, inne rachunki zatacznikami, PK
bankowe (wg zasad
okre$lonych dla danego
rodzaju $rodkow)
140 Krotkoterminowe aktywa Wedlug tytulow Faktury VAT, rachunki,
finansowe wystgpowania rozliczenia wewnetrzne, PK
141 Srodki pienigzne w drodze Wedlug tytulow Wyciggi bankowe, raporty
wystepowania kasowe, PK
201 Rozrachunki z dostawcami Ewidencja w rozbiciu na Faktury VAT, Faktury VAT

kazdego kontrahenta, wg
klasyfikacji budzetowe;

wewnetrzne, rachunki, noty
ksiegowe, PK, dowody
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bankowe, noty odsetkowe

204 Rozrachunki z odbiorcami i |Ewidencja w rozbiciu na Faktury VAT, rachunki, noty
dostawcami kazdego kontrahenta ksiegowe, PK, dowody
bankowe, noty odsetkowe
211 Rozrachunki z odbiorcami Ewidencja w rozbiciu Faktury VAT, rachunki, noty
na kazdego ksiggowe, PK, dowody
kontrahenta, wg bankowe.
klasyfikacji budzetowej
220 Rozrachunki z budzetem z Ewidencja w rozbiciu Faktury VAT, Faktury VAT
tytutu podatku VAT na kazdego kontrahenta wewnetrzne, rachunki, noty
ksiggowe, PK, dowody
bankowe, noty odsetkowe
221 Naleznosci z tytutu dochodéw | W rozbiciu na dochody Przypis naleznosci na
budzetowych wg klasyfikacji podstawie Faktur VAT i
budzetowej i Decyzji, PK, dowody kasowe
kontrahentow i bankowe, noty odsetkowe
222 Rozliczenie dochodow Wg tytuléw wystgpowania | Wyciagi bankowe wraz z
budzetowych zalacznikami, PK
223 Rozliczenie wydatkow Wg tytutow wystepowania Wyciagi bankowe wraz z
budzetowych zalgcznikami, PK
225 Rozrachunki z budzetami Ewidencja wedtug Listy plac, umowy zlecenia,
tytutlow podatkow, doptaty z ZFSS, wplaty do
klasyfikacji budzetowe; banku i przelewy, PK
oraz w rozbiciu na
pomocniczych
kontrahentow
226 Dlugoterminowe naleznosci  |Ewidencja w rozbiciu na Faktury VAT, rachunki,
budzetowe tytut naleznosci oraz decyzje, PK
kontrahenta
227 Rozliczenie wydatkow z Ewidencja wg klasyfikacji  |Faktury VAT, rachunki,
budzetu srodkow budzetowej i programdow decyzje, Wyciagi bankowe,
europejskich PK, informacje z BGK
228 Rozliczenie srodkow Ewidencja wg Faktury VAT, rachunki,
pochodzacych ze zrodet zrddetl pochodzenia decyzje, Wyciagi bankowe,
zagranicznych srodkow PK
niepodlegajacych
ZwWrotowi
229  |Pozostate rozrachunki Ewidencja w rozbiciu na Listy plac, umowy zlecenia,
publicznoprawne poszczegolne rozrachunki doplaty z ZFSS, wplaty do
publicznoprawne i wg banku i przelewy, PK
klasyfikacji budzetowej
oraz w rozbiciu na
pomocniczych
kontrahentéw
231 Rozrachunki z tytutu Ewidencja wg list plac i Listy ptac, umowy zlecenia,

wynagrodzen

umow zlecen i wg
klasyfikacji budzetowej

dowody bankowe, PK
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234 Pozostate rozrachunki z Ewidencja w rozbiciu na Whioski o zaliczke
pracownikami poszczegblnych pracownikow |Rozliczenie zaliczek na

podstawie rachunkow, faktur
VAT i delegacji, PK

240 Pozostate rozrachunki Analityka wedlug tytuléw Roszczenia i zobowigzania
dochodzone na drodze
sgdowej, mylne wplaty i
wyplaty oraz sumy do
wyjasnienia, dowody
ksiggowe dotyczace
przedptlat, faktury, rachunki,
noty obciazeniowe i inne
dowody ksiegowe.

241 Pozostate rozrachunki — Ewidencja w rozbiciu na Umowy o pozyczki z ZFSS,
Pozyczki z funduszu pozyczkobiorcow z splaty pozyczek przez kase
mieszkaniowego zakladowego funduszu lub bank

$wiadczen socjalnych,
Analityka wedlug
kontrahentéw

242 Pozostate rozrachunki - Analityka wedlug rodzajéw  |potracenia dokonywane na
Potracenia i inne rozliczenia |potrgcen (m.in. PZU, PKZP, |liscie ptac (PZU, PKZP,
pracownicze przelewy, wyplata w kasie,  |przelewy, wyplata w kasie,

itp.) i rodzajow operacji, m.in. |itp.), WB, PK
wynagrodzenia platnika dot.

ZUS i podatku doch. Od os6b

fizycznych oraz w rozbiciu na

pomocniczych kontrahentow

243 Pozostale rozrachunki - Ewidencja w rozbiciu na Faktury VAT, rachunki, noty
Fundusz Pracy kazdego kontrahenta ksiegowe, PK, dowody

bankowe, noty odsetkowe

244 Pozostate rozrachunki - Ewidencja w rozbiciu na Faktury VAT, rachunki, noty
fundusze celowe kazdego kontrahenta ksiegowe, PK, dowody

bankowe, noty odsetkowe

245 Wplywy do wyjasnienia Analityka wedhug tytutéw WB, PK

246  |Pozostale rozrachunki z tytutu |Analityka wedlug Decyzja lub umowa lub
przyjecia i rozchodu kontrahentow porozumienie oraz protokot
nieodplatnie otrzymanego przyjecia i rozchodu (PT)
mienia od innych jednostek

247  |Pozostale rozrachunki — Sumy |Analityka wedlug tytulow Ujmuje si¢
depozytowe i sumy na przechowywane sumy
zlecenie depozytowe

248 Pozostate rozrachunki — Ewidencja w rozbiciu na Faktury VAT, rachunki, noty
Pozostate sumy depozytowe i |kazdego kontrahenta ksiggowe, PK, dowody
sumy na zlecenie bankowe, noty odsetkowe

290 Odpisy aktualizujace Wedhig Noty odsetkowe, PK
naleznosci poszczegolnych

kontrahentéw
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298 Przeksiggowanie budzetu Wedlug stownika PK
zadaniowego — konto budzetu zadaniowego
techniczne
299 Rozliczenie rozrachunkow — | Wg poszezegolnych PK
konto techniczne kontrahentéw
300 Rozliczenie zakupu Wg poszczegdlnych Faktury VAT, rachunki, PK,
kontrahentow dokumenty magazynowe
310 |Materialy Ewidencja na Protokoly, dokumenty
poszczegdlne inwentaryzacyjne
asortymenty
311 Materialy — Magazyny Ewidencja wg kartoteki Dokumenty magazynowe
przeciwpowodziowe magazynowej
400 Amortyzacja Ewidencja kosztow Tabela umorzen, PK
amortyzacji srodkow
trwatych oraz wartodci
niematerialnych i prawnych
401 Zuzycie materialow i energii | W rozbiciu wedtug Faktury VAT, Faktury VAT
klasyfikacji budzetowe;j wewnetrzne, rachunki, PK
402 Ustugi obce W rozbiciu wedtug Faktury VAT, Faktury VAT
klasyfikacji budzetowe] wewnetrzne, rachunki, PK
403 Podatki i oplaty W rozbiciu wedtug Faktury VAT, rachunki, PK,
klasyfikacji budzetowej Deklaracje, prawomocne
wyroki sagdowe, pisma
404 Wynagrodzenia W rozbiciu wedhug Listy plac, umowy zlecenia,
klasyfikacji budzetowe; PK
405 Ubezpieczenia spoleczne i W rozbiciu wedhug Faktury VAT, rachunki,
inne swiadczenia klasyfikacji budzetowej umowy, polisy , PK
409 Pozostate koszty rodzajowe | W rozbiciu wedlug Faktury VAT, rachunki,
klasyfikacji budzetowe; umowy, delegacje, PK
410 Inne $wiadczenia finansowane | W rozbiciu wedlug Faktury VAT, rachunki,
z budzetu klasyfikacji budzetowej umowy, delegacje, pisma, PK
640 Rozliczenia migdzyokresowe |Brak analityki Faktury VAT, rachunki PIK
kosztéw
720  |Przychody z tytulu dochodow |Ewidencja wg Dokumenty kasowe lub
budzetowych klasyfikacji bankowe, PK
budzetowej
750 Przychody finansowe Ewidencja wg tytulow Dokumenty kasowe lub
bankowe, PK
760 Pozostale przychody Ewidencja wg Dokumenty kasowe lub
operacyjne klasyfikacji bankowe, PK, rachunki i
budzetowej faktury.
761 Pozostale koszty operacyjne |Ewidencja wg klasyfikacji Dokumenty kasowe lub
budzetowej bankowe, PK, rachunki i
faktury.
800  |Fundusz jednostki W rozbiciu na: Dowody przyjecia lub

fundusz srodkow trwatych
fundusz srodkéw obrotowych

przekazania $rodkow
trwalych oraz wartosei
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fundusz wartosci
niematerialnych i prawnych

niematerialnych i
prawnych, Tabele
umorzeniowe, PK

810 Dotacje budzetowe, platnosci |Brak analityki Dokumenty bankowe, PK
z budzetu srodkow
europejskich oraz srodki z
budzetu na inwestycje
840 Rezerwy i rozliczenia Analityka wedlug tytuléw Faktury, PK
migdzyokresowe przychodow
851 Zakladowy fundusz §wiadczen | W rozbiciu na: Whlaty do kasy, Wyciagi
socjalnych wplywy odpiséw socjalnych | bankowe, Rozliczenie z tytutu
wplaty z tyt. zakladowej dzialalnosci socjalnej, PK
dziatalnosci socjalnej
- koszty z tyt. zakladowej
dziatalnosci socjalnej
860 | Wynik finansowy Ewidencja wg tytutow PK
901 |Plan finansowy Ewidencja wg PK
wynagrodzen wg statusow statusow
911 |Ubezpieczenia i gwarancje Ewidencja wg PK (umowa)
kontrahentow i tytutow
921 |Naleznosci warunkowe Ewidencja wg PK (Decyzja)
kontrahentow i tytulow
931  [Srodki trwale zbedne lub Ewidencja wartosci Protokét Komisji ds. oceny
zuzyte stanu przydatnosci i
zagospodarowania
sktadnikow majatku
932 | Pozostale srodki trwale Ewidencja wartosci Faktury VAT, rachunki,
zbedne lub zuzyte stanu protokoly, dokumenty
ksiegowe: PTp, LTp
970 |Platnosci ze $rodkow Ewidencja wg Faktury VAT, rachunki,
europejskich klasyfikacji umowy, zaméwienia, PK,
budzetowej zlecenia
971 |Ewidencja korekt Ewidencja wg Pisma, protokoly
wydatkow projektow i
kwalifikowalnych dla kontrahentow
projektow 2014-2020
976 | Wzajemne rozliczenia Ewidencja wg PK, faktury VAT, rachunki,
miedzy jednostkami kontrahentow, wg noty, PT, protokoly
poszczegblnych
elementéw tacznego
sprawozdania
finansowego
980 |Plan finansowy wydatkow Ewidencja wg Plany finansowe, Decyzje
budzetowych klasyfikacji finansowe
budzetowe;j
981 |Plan finansowy Ewidencja wg Faktury VAT, rachunki,
niewygasajgcych wydatkow | klasyfikacji umowy, zamoéwienia, PK

budzetowe;j

41




982  |Plan wydatkow srodkow Ewidencja wg Plany finansowe, Decyzje
europejskich klasyfikacji finansowe
budzetowej
983 |Zaangazowanie wydatkow Ewidencja wg Faktury VAT, rachunki,
srodkow europejskich roku klasyfikacji umowy, zaméwienia, PK,
biezacego budzetowej zlecenia
984 |Zaangazowanie wydatkow Ewidencja wg Faktury VAT, rachunki,
srodkow europejskich klasyfikacji umowy, zamdéwienia, PK,
przyszlych lat budzetowej zlecenia
992  |Zapewnienie finansowania Ewidencja wg Decyzje finansowe, pisma,
lub dofinansowania z budzetu |klasyfikacji PK
panstwa budzetowej
998 |Zaangazowanie wydatkow Ewidencja wg Faktury VAT, rachunki, PK,
budzetowych roku biezacego |klasyfikacji umowy, Listy plac,
budzetowej zamowienia,
999 |Zaangazowanie wydatkow Ewidencja wg Faktury VAT, rachunki, PK,
budzetowych przysztych lat  |klasyfikacji umowy, Listy ptac,
budzetowej zamowienia

2.

Konta ksiag pomocniczych stuza do uszezegdlowienia zapisow ksiggowych na kontach
syntetycznych ksiggi glowne;.

Konta ksiag pomocniczych prowadzi si¢ w porzadku systematycznym jako wyodrgbniony system
kont, zgodnie z zapisami ksiggowymi kont ksiggi gtéwnej.

Konta analityczne prowadzi si¢ w szczegolnosci do:
1) rozrachunkdéw z kontrahentami - wg poszczegdlnych kontrahentéw,

2) rozrachunkéw z pracownikami - wg poszezeg6lnych pracownikéow,

3) projektow i programéw finansowych.
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Zalgeznik nr 3 do Zarzadzenia nr /; ( o

Wojewody Dolnoglaskiego z dnia 2! .{-)'.!.f-.’:;?f.f.?.’/.f.-’ SRS

Zasady ochrony i archiwizacji zbioréw danych i nosnikow informacji w Biurze Dyrektora
Generalnego Dolnoslaskiego Urzedu Wojewddzkiego we Wroctawiu

1. Opis systemu przetwarzania danych.

1. Dane wynikajace z dokumentéw ksiggowych przetwarzane sa w Biurze Dyrektora Generalnego
Dolnoélaskiego Urzedu Wojewodzkiego we Wroclawiu, za pomocg nastepujgcych programow
komputerowych:
1) program Quorum firmy ,,QNT Systemy Informatyczne” Sp. z o.0. z siedzibg w Zabrzu, na
ktory sktadajg sie moduty:
a) FK — finansowo-ksiggowy (data rozpoczecia stosowania: rok 2006);
b) ST — srodki trwate (data rozpoczecia stosowania: rok 2006);
¢) AZF — asystent zarzadzania finansami (data rozpoczgcia stosowana: rok 2013);
2) program kadrowo-placowy ENOVA firmy Soneta Sp. z 0.0. z siedzibg w Krakowie (data
rozpoczecia stosowania: rok 2011);
3) program bankowosci elektronicznej NBE Narodowego Banku Polskiego (data rozpoczgcia
stosowania: rok 2015);
4) program bankowosci elektronicznej BGK Zlecenia Banku Gospodarstwa Krajowego (data
rozpoczecia stosowania: rok 2011);
5) Program Platnik Zaktadu Ubezpieczen Spolecznych (data rozpoczgcia stosowania: rok 1999).
2. Szczegblowy opis programoéw  (systemow) informatycznego  przetwarzania danych
wykorzystywanych w Dolnoslgskim Urzedzie Wojewddzkim we Wroclawiu, zwanym dalej ,,DUW?,
znajduje si¢ w instrukcjach obstugi, dokumentacjach eksploatacyjnych badz opisach poszczegdlnych
programow komputerowych. Opisane sa tam procedury i funkcje, struktury zbioréw tworzacych ksiegi
rachunkowe oraz metody ochrony i zabezpieczania dostepu do danych.
3. Aktualizacje programéw komputerowych sg dokonywane na biezgco.
4. Informacja o aktualnej wersji programu Quorum kazdorazowo zatwierdzana jest przez kierownika
jednostki.

I1. Opis systemu ochrony danych i archiwizacji.

1. W celu zabezpieczenia danych ksiggowych, aplikacje zawierajace dane z systemu Quorum FK, ST i
AZF zostaly umieszczone na serwerze DUW.
2. W zakresie dostgpu do danych zawartych w programach stosowane sg szczegdlowe procedury, a w
szczegolnosci:
1) wyznaczeni zostali pracownicy Zespotu Informatyki i Cyberbezpieczenstwa, ktorzy majg
bezposredni dostep do serwera jako administrator systemow;
2) stacje klienckie umieszczone sg w pokojach i na stanowiskach pracy, do ktorych majg dostep
pracownicy wykonujgcy poszezegolne zadania finansowo-ksiggowe.
3. Szczegolng ochrong objete sg programy bankowosci elektronicznej NBE i BGK Zlecenia, gdzie
uprawnieni uzytkownicy posiadajg indywidualne hasta dostgpu.
4. W zakresie ochrony danych systemu Quorum stosowana jest podwdjna procedura archiwizacji
polegajgca na:
1) objeciu catego systemu Quorum FK centralnym systemem kopii zapasowych Commvault;



2) kopiowaniu tylko bazy danych do katalogu na serwerze Quorum FK, a nastepnie kopiowaniu
na dyski serwera backupowego.

5. Kopie w centralnym systemie Commvault, o ktérych mowa w ust. 4, wykonywane sg codziennie na
macierzy backupowej glownego centrum kopii zapasowych zlokalizowanej w budynku DUW
a nastepnie kopiowane do zapasowego centrum danych zlokalizowanego poza budynkiem DUW oraz
na znajdujgca sie w budynku DUW dodatkowg macierz backupowa Dell DataDomain i tamy.
6. Kopie bazy danych sg wykonywane codziennie i przechowywane na dyskach serwera backupowego
gldwnego centrum kopii zapasowych w budynku DUW, a nastgpnie kopiowane do zapasowego
centrum danych zlokalizowanego poza budynkiem DUW oraz na znajdujace si¢ w budynku DUW
dodatkowa macierz backupowsa Dell DataDomain i tasmy.
7. Kopie zapasowe na dyskach sa przechowywane przez 14 dni, a dane tygodniowe na tasmach
zewnetrznych sa przechowywane w szafie pancernej przez 30 dni.
8. System backupu Commvault podzielony jest na:

1) gléwne centrum danych kopii zapasowych zlokalizowane w siedzibie DUW w serwerowni;

2) zapasowe centrum danych zlokalizowane budynku DUW na ulicy Borowskiej;

3) dodatkowa macierz backupowa Dell DataDomain w punkcie dystrybucyjnym na pierwszym

pietrze w siedzibie DUW;

4) sejf z tasmami z backupem na drugim pigtrze w siedzibie DUW.
9. Dokumenty ksiggowe przechowywane sg w segregatorach umieszczonych w szafach zamykanych
na klucz, chronigcych przed bezposrednim dostgpem oséb niepowotanych.
10. Do dokumentéw ksiggowych staly dostgp maja poszczegdlni pracownicy w ramach
wykonywanych czynnoscei, dyrektorzy i kierownik jednostki.
11. Dokumenty ksiggowe sa archiwizowane co roku, na zasadach okreslonych odrgbnym
zarzadzeniem w sprawie zasad postepowania z dokumentacjg naplywajaca i wytwarzang w toku
dziatalnosci Dolnos$lgskiego Urzedu Wojewodzkiego we Wroclawiu..



Zalacznik nr 4 do Zarzqdzen;a nr )/)

Wojewody Dolnoslaskiego z dnia A, ,// WG L 225

Wykaz rejestrow ksiegi glownej w Biurze Dyrektora Generalnego
Dolnoslaskiego Urzedu Wojewodzkiego we Wroclawin

1. Ksiggi rachunkowe Dolnoslaskiego Urzedu Wojewddzkiego we Wroclawiu obejmuja zbiory

zapisow ksiegowych, ich obrotow i sald. Skiadajg si¢ na nie poszczegolne rejestry.

2. W programie finansowo-ksiggowym Quorum FK wyodrgbniono nastgpujace rejestry ksiegi

gléwnej, dla ktorych tworzy sig odrgbne dzienniki:

1) BO D —BO Dochody;

2) BO_DEP —BO Depozyt;

3) BO_FCOV —BO Fundusz Przeciwdziatania COVID-19;

4) BO_FP — BO Fundusz Pracy;

5) BO FSOL - BO Fundusz Solidarno$ciowy;

6) BO_KPO — Krajowy Plan Odbudowy;

7) BO_POM — BO Fundusz Pomocy

8) BO_S Z —BO Sumy na zlecenie;

9) BO ST - BO Srodki Trwale;

10) BO W — BO Wydatki;

11) BO_ZF$ —BO ZFSS;

12) BZ D — BZ Dochody;

13) BZ DEP — BZ Depozyt;

14) BZ FCOV — BZ Fundusz Przeciwdzialania COVID-19;

15) BZ_FP — BZ Fundusz Pracy;

16) BZ POM — BZ Fundusz Pomocy

17) BZ_FSOL — BZ Fundusz Solidarnosciowy;

18) BZ_KPO — BZ Krajowy Plan Odbudowy;

19) BZ S Z — BZ Sumy na zlecenie;

20) BZ_ST —BZ Srodki Trwate;

21) BZ W — BZ Wydatki,

22) BZ_ZFS — BZ ZFSS;

23) D_PK — Dochody — Polecenie ksiggowania;

24) D_RKP1 — Dochody — Raport kasowy — Kasjer 1;

25) D RKP3 — Dochody — Raport kasowy — Kasjer 3;

26) D_WB — Dochody — Wyciagg bankowy — 42;

27)D_WB_MPP — Dochody — Wyciag bankowy MPP — 05;

28) DEP_KR — Korekta raportu kasowego BO_DEP;

29) DEP PK — Depozyt — Polecenie ksiggowania;

30) DEP_RK — Depozyt — Raport kasowy;

31) DEP_WB — Depozyt — Wyciag bankowy — 31;

32) FCOV_PK — Fundusz Przeciwdzialania COVID-19 — Polecenie ksiggowania;
33) FCOV_WB — Fundusz Przeciwdzialania COVID-19 — Wycigg bankowy — 11;
34) FCOV DUW_PK - DUW Fundusz Przeciwdziatania COVID-19 — Polecenie ksiggowania;
35) FCOV_WB_MPP — MPP Fundusz Przeciwdziatania COVID-19 — Wycigg bankowy — 98;
36) FP_PK — Fundusz Pracy — Polecenie ksiggowania;

37) FPOM_ WB — Fundusz Pomocy — Wyciag bankowy — 21;



38) FPOM_PK — Fundusz Pomocy — Polecenie ksiggowania;

39) FPOM_WB MPP — Fundusz Pomocy — Wyciag bankowy MPP — 96;

40) FSOL_PK — Fundusz Solidarnosciowy — Polecenie ksiggowania;

41) FSOL_WB — Fundusz Solidarno$ciowy — Wyciag bankowy — 65;

42) FSOL_WB_MPP — Fundusz solidarnosciowy — Wyciag bankowy MPP — 48;

43) KPO_PK - Krajowy Plan Odbudowy — Polecenie ksiggowania;

44) KPO_WB 20 — Krajowy Plan Odbudowy — Wyciag bankowy — 20;

45) KPO WB_ MPP — Krajowy Plan Odbudowy — Wyciag bankowy MPP — 95;

46) KRB — Korekty do RB28;

47)NW_PK — Wydatki niewygasajace — Polecenie ksiggowania;

48) NW_WB — Wydatki niewygasajace — Wyciag bankowy — 07;

49) PL_W_S — Plan wynagrodzen wg statusow;

50) PL_WUE - Plan wydatkow srodkow europejskich;

51) PLAN_W - Plan wydatkéw budzetowych;

52) S_Z PK — Sumy na zlecenie — Polecenie ksiggowania;

53)S Z WB - Sumy na zlecenie — Wyciag bankowy — 79,

54) ST — Srodki trwate;

55) ST_COV — Fundusz Przeciwdziatania COVID-19 — ST i PST;

56) W_BUZA — Przeksiggowania — Budzet zadaniowy;

57) W_DELG — Wydatki — Delegacje gotowkowe;

58) W_DELP — Wydatki — Delegacje bezgotowkowe;

59) W_DN — Dyspozycje US, Komornicy i Noty wewngtrzne ;

60) W_EFAP — Wydatki — Faktury, Rachunki, Noty otrzymane elektronicznie;

61) W_FAP DM — Wydatki — Faktury, Rachunki — Dyspozytornia Medyczna

62) W FAPF — Wydatki - Faktury, Rachunki, Noty bezgotowkowe realizowane na podstawie
formularzy i wnioskow;

63) W_FAPU — Wydatki — Faktury, Rachunki, Noty bezgotéwkowe realiz. na podstawie umow;

64) W_FS REF — Wydatki — Faktury Sprzedazy — Refundacje;

65) W NK REF — Wydatki — Noty Ksiggowe — Refundacje;

66) W PK — Wydatki — Polecenie ksiggowania;

67) W_PL — Wydatki — Wynagrodzenia,

68) W_RK1 — Kasa — Pogotowie kasowe;

69) W RK?2 — Kasa dewizowa;

70) W_RK3 — Kasa — Wynagrodzenia;

71) W_UZ — Wydatki — Umowy zlecenia i o dzielo;

72) W_WB_MPP — Wydatki — Wycigg bankowy MPP - 53;

73) W_WBI1 — Wydatki — Wyciag bankowy — 92;

74) W_WB2 — Wydatki — Wycigg bankowy — 89;

75) W_WB4 — Wydatki FP — Wyciag bankowy — 02;

76) W_WYR — Wydatki — Wyroki sadowe;

77) WUE_PK — Srodki europejskie — Polecenie ksiggowania;

78) WUE_WB — Srodki europejskie — Wyciag bankowy;

79) ZA_ WUE — Zaangazowanie wydatkow Srodkow europejskich;

80) ZAAN — Zaangazowanie wydatkow;

81) ZF PK — Fundusz Socjalny — Polecenie ksiggowania;

82) ZF RK — Fundusz Socjalny — Raport kasowy;

83) ZF_WB — Fundusz Socjalny — Wyciag bankowy — 62.
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Zasady sprawozdawczo$ci w Biurze Dyrektora Generalnego
Dolnoslgskiego Urzedu Wojewodzkiego we Wroctawiu

L. SPRAWOZDAWCZOSC

Zgodnie z rozporzadzeniem Ministra Finanséw z dnia 29 stycznia 2025 r. w sprawie
sprawozdawczosci budzetowej (Dz. U. z 2025 r. poz. 133), rozporzgdzenie Ministra
Finansow, Funduszy i Polityki Regionalnej z dnia 17 grudnia 2020 r. w sprawie sprawozdan
jednostek sektora finanséw publicznych w zakresie operacji finansowych (t. j. Dz. U. z 2023
r. poz. 652), rozporzadzeniem Ministra Finanséw z dnia 28 grudnia 2011 r. w sprawie
sprawozdawczos$ci budzetowej w ukladzie zadaniowym (t. j. Dz. U. z 2021 r. poz. 1731) oraz
ustawg z dnia 29 czerwca 1995 r. o statystyce publicznej (t. j. Dz. U. z 2024 r. poz. 1799,
zpoézn. zm.), Dolnoslaski Urzad Wojewodzki we Wroctawiu sporzadza nastgpujace
sprawozdania:

Miesieczne - Rb-23 sprawozdanie o stanie $srodkow na rachunkach bankowych panstwowych
jednostek budzetowych;
Rb-27 sprawozdanie z wykonania planu dochodéw budzetowych;
Rb-28 sprawozdanie z wykonania planu wydatkdéw budzetu panstwa;
Rb-28 Programy sprawozdanie z wykonania planu wydatkow budzetu panstwa
w zakresie programow realizowanych ze $rodkéw pochodzacych z budzetu UE
oraz niepodlegajgcych zwrotowi srodkéw z pomocy udzielanej przez panstwa
czlonkowskie EFTA, z wylgczeniem wydatkow na realizacj¢ Wspolnej Polityki
Rolnej;
Rb-28 UE z wykonania planu wydatkéw budzetu srodkow europejskich,
z wylaczeniem wydatkow na realizacjg Wspodlnej Polityki Rolnej oraz wydatkdéw
ze $rodkow pochodzacych z Instrumentu na rzecz Odbudowy i Zwigkszenia
Odpornosci przeznaczonych na wsparcie o charakterze bezzwrotnym;
Sprawozdania - Rozliczenie §rodkéw pochodzacych z budzetu Unii Europejskiej
z tytutu refundacji wydatkow poniesionych z budzetu panstwa.

Kwartalne - Rb-70 sprawozdanie o zatrudnieniu i wynagrodzeniach;
Rb-Z sprawozdanie o stanie zobowigzan wg terminéw dtuznych;
Rb-N sprawozdanie o stanie naleznosci;
7-03 sprawozdanie o zatrudnieniu i wynagrodzeniach;

Pélroczne - RB-BZ1 sprawozdanie z wykonania planu wydatkéw panstwa oraz budzetu
srodkéw europejskich w uktadzie zadaniowym;

Roczne -  Rb-23 sprawozdanie o stanie §rodkdéw na rachunkach bankowych panstwowych
jednostek budzetowych;
Rb-27 sprawozdanie o wykonaniu planu dochodéw budzetowych;
Rb-28 sprawozdanie z wykonania planu wydatkéw budzetu panstwa;
Rb-28 Programy sprawozdanie z wykonania planu wydatkéw budzetu panstwa
w zakresie programow realizowanych ze srodkéw pochodzacych z budzetu UE
oraz niepodlegajgcych zwrotowi $rodkoéw z pomocy udzielanej przez panstwa



czlonkowskie EFTA, z wylagczeniem wydatkow na realizacje Wspdlnej Polityki
Rolne;j;

Rb-28 UE sprawozdanie z wykonania planu wydatkow budzetu s$rodkow
europejskich, z wylaczeniem wydatkéw na realizacje wydatkéw na realizacje
Wspolnej Polityki Rolnej oraz wydatkow ze $rodkow pochodzacych z
Instrumentu na rzecz Odbudowy i Zwigkszenia Odpornosci przeznaczonych na
wsparcie o charakterze bezzwrotnym,;

RB-BZ1 sprawozdanie z wykonania planu wydatkéw panstwa oraz budzetu
srodkéw europejskich w ukladzie zadaniowym;

7-06 sprawozdanie o pracujgcych, wynagrodzeniach i czasie pracy;

F-03 sprawozdanie o stanie i ruchu srodkow trwalych oraz o dziatalnosci
inwestycyjnej;

Bilans wraz z rachunkiem zyskow 1 strat oraz zmianami w funduszu jednostki
1 informacjg dodatkowa.

Dla celow ustawy o rachunkowosci przyjmuje si¢ kwartalne okresy sprawozdawcze. Dlatego
ostateczne zamknigcie poszczegdlnych rejestrow ksiggowych nastgpuje po sporzadzeniu
kwartalnych sprawozdan, nie pdzniej niz do dnia sporzgdzenia sprawozdan kwartalnych.
W przypadku sprawozdan rocznych, nie pdzniej niz do 85 dnia po zakonczeniu roku
bilansowego.

W celu prawidlowego ujmowania dowodow ksiggowych w odpowiednich okresach
sprawozdawczych ustala si¢, ze w systemie finansowo-ksiggowym Quorum poszczegdlne
pola oznaczajg:

- data operacji gospodarczej — oznacza dat¢ wykonania operacji gospodarczej, t.
wykonania ustugi lub zakup, czgsto jest to ta sama data co data wystawienia,

- data wystawienia — oznacza dat¢ wystawienia dowodu ksiggowego (czyli date wystawienia
faktury VAT, rachunku, delegacji, noty ksiegowej, deklaracji, postanowienia, decyzji)

- data dekretacji (nazwang w systemie Quorum réwniez: datg dokumentu, data ujecia
lub datg) - oznacza date zapisu (ksiggowania) dowodu ksiggowego (faktury VAT, rachunku,
delegacji, noty ksiegowej, deklaracji, postanowienia, decyzji), a w szczegolnosci:

dowdd ksiggowy/

data dekretacji/data/

data wystawienia

data operacji

opis data dokumentu/ data ujegcia®*) gospodarczej
data zapisu (ksiggowania) dowodu
ksiqgowego w ksiggach rachunkowych dateswylconania ushgs b
Hakiory; (SyAtEE KompuUISToWETH QUoTum) data wystawienia dokonania zakupu-czgsto
rachunki, powinna by¢ réwnowazna z data wplywu

noty ksiggowe

do OKB lub datg nastepnych dni, jednak
nie pdzniejsza niz ostatni dzien miesigca,
ktorego dotyczy.

dowodu ksiggowego

jest to data wystawienia
dowodu ksiggowego

Delegacje

data zapisu (ksiggowania) dowodu
ksiegowego w ksiegach rachunkowych
(systemie Quorum)- powinna byé
rownowazna z data wptywu do OKB lub
datg nastgpnych dni, jednak nie pdzniejsza
niz ostatni dzien miesigca, ktérego
dotyczy.

data przedlozenia przez
pracownika delegacji do
rozliczenia

data ostatniego dnia
delegacji (podrézy
stuzbowej)




Zaangazowanie
wnioskow o

data zapisu (ksiggowania) dowodu
ksiggowego w ksiggach rachunkowych
(systemie Quorum)- powinna by¢
rownowazna z datg raportu kasowego lub

data ztozenia podpisow
przez osoby
zatwierdzajgce. W

data ujgcia w raporcie
kasowym lub wyciagu

rachunkow z
tytulu umow

powinna by¢ réwnowazna z datg wplywu
do OKB lub datg nastgpnych dni, jednak

plac, tj. data
zatwierdzenia listy przez
Kierownika jednostki

zahcqui na wyciggu bankowego badzZ datg nastgpnych preypadis d\jvoc'h d at, bankowym.
delegacje dni. i e 2, .. | data wystawienia jest
ni, jednak nie p6zniejsza niz ostatni dzien date wasieten
miesigca, ktérego dotyczy. P Jsza.
data zapisu (ksiegowania) dowodu
Rozliczenie ksu;gowe.go v kstpgach rachnkawyah data przedlozenia przez| data ostatniego dnia
5 (systemie komputerowym Quorum)- : .. . "
zaliczki na ; s , pracownika delegacji do delegacji (podrozy
delegacje ORI DY BN IDVAARA 2 datq. v\'fp}ywu rozliczenia stuzbowej)
do OKB lub data nastgpnych dni, jednak
nie pdzniejsza niz ostatni dzien miesigca,
ktérego dotyczy.
data zapisu (ksiggowania) dowodu
ksiggowego w ksiegach rachunkowych
(systemie komputerowym Quorum)- data elnienia ostatni dziefi m-ca, za
PFRON powinna by¢ réwnowazna z datg wplywu dgﬁﬁ - ktory jest sporzadzana
do OKB lub data nastepnych dni, jednak J deklaracja
nie pdzniejsza niz ostatni dzien miesigca,
ktorego dotyczy.
listy plac, z data zapisu (ksiggowania) dowodu
wylaczeniem list| ksiggowego w ksiggach rachunkowych i - pierwszy dzien okresu, za
plac do (systemii komputerowym Quorum)- data:sporzgdzenia listy ktory jest wyplata, np.

01.09.2010 oznacza
wyplate poboréw za

rachunkow z
tytulu umow
zlecenie/ o

(systemie komputerowym Quorum)-
powinna by¢ réwnowazna z datg wplywu
do OKB lub data nastgpnych dni, jednak

data wystawienia listy
plac

zlecenie/ o nie pdzniejsza niz ostatni dzien miesigca, wrzesien
dzielo ktérego dotyczy.

data zapisu (ksiggowania) dowodu
listy plac do ksiggowego w ksiggach rachunkowych i b it B

rachunku, na podstawie
ktorego zostata
wystawiona lista plac

wyroki sagdowe)

ktdrego dotyczy.

dzielo nie pdzniejsza niz ostatni dzien miesigca,

ktorego dotyczy.
Dyspozycje data zapisu (ksiggowania) dowodu
finansowe z ksiggowego w ksiggach rachunkowych
komorek (systemie komputerowym Quorum)- data wystawienia data wystawienia
organizacyjnych| powinna by¢ rownowazna z datag wptywu | dokumentu ksiggowego | dokumentu ksiggowego
DUW (m.in. do OKB lub datg nastepnych dni, jednak (dyspozycji) (dyspozycji)
prawomocne nie pdzniejsza niz ostatni dzien miesiaca,

Wyciag
bankowy

data zapisu (ksiggowania) dowodu
ksiegowego w ksiegach rachunkowych
(systemie komputerowym Quorum)-
powinna by¢ rownowazna z data
dokonania uznania badz obcigzenia
rachunku bankowego Iub datg nastgpnych
dni, jednak nie p6zniejsza niz ostatni
dzien miesigca, ktdrego dotyczy.

data uznania lub
obciazenia rachunku
bankowego

data dokonania dyspozycji
na rachunku bankowym




data zapisu (ksiggowania) dowodu
ksiggowego w ksiggach rachunkowych
(systemie komputerowym Quorum)-

data wystawienia

]b)lffliz{zwe powinna by¢ rownowazna z datg wplywu | dowodu ksiggowego D;;ﬁ?fgizyﬁq
do BDG lub datg nastgpnych dni, jednak (Decyzji)
nie pozniejsza niz ostatni dzien miesiaca,
ktdrego dotyczy.
data zapisu (ksiggowania) dowodu data wystawienia  |data operacji gospodarczej
Polecenie ksiggowego w ksiggach rachunkowych | dowodu ksiggowego jest tozsama z datg
Ksiegowania — (systemie komputerowym Quorum)- wystawienia dokumentu
przypis powinna by¢ réwnowazna z data wplywu
naleznosci do OKB (lub datg nastgpnych dni, jednak
powstalych z nie pdzniejsza niz ostatni dzien miesiaca,
mocy prawa ktérego dotyczy).

(m.in. odsetki,

Orzeczenie sadu
— przypis

W przypadku wyroku sgdowego, data
zapisu dowodu ksiggowego w ksiegach
rachunkowych (systemie komputerowym
Quorum) - powinna by¢ réwnowazna z
data wplywu (lub datg nastgpnych dni,

data wydania wyroku
sadu, orzeczenia lub

postanowienia

data operacji gospodarczej
jest tozsama z datg
wydania orzeczenia
sadowego

jednak nie péZniejsza niz ostatni dzien
miesigca, ktdrego dotyczy)

W przypadku wyroku sadowego - data
zapisu dowodu ksiggowego w ksiggach
rachunkowych (systemie komputerowym
Quorum)- powinna by¢ réwnowazna z
datg wplywu (lub data nastgpnych dni,
jednak nie pdzZniejsza niz ostatni dzien
miesigca, ktorego dotyczy)

Orzeczenie sadu SR

i sadowego

data wydania orzeczenia|data operacji gospodarczej
jest tozsama z datg
wydania orzeczenia

*) pola: data dekretacji, data, data ujecia oraz data dokumentu oznaczaja datg¢ zapisu dowodu
ksiggowego w komputerowym systemie finansowo ksiggowym w danym okresie sprawozdawczym
(ustawa z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (t. j. Dz. U. z 2023 1. poz. 120, z pdzn. zm.).

Na kazdym dowodzie ksiggowym dotyczgeym wydatkow musi by¢ data wpltywu do OKB
(Oddziatu Ksiggowosci i Budzetu), za wyjatkiem decyzji budzetowych, gdzie jest data
wplywu do sekretariatu BDG.

Na dowodach ksiegowych dotyczgcych dochod6éw musi widnie¢ data wpltywu do sekretariatu
BDG.

O zakwalifikowaniu dowodu ksiegowego do miesigca sprawozdawczego decyduje data
wystawienia dowodu, z zastrzezeniem, ze jezeli dowdd wystawiony w danym miesigcu
posiada date wplywu (opisang wyzej) po S-tym dniu miesigca nastepujgcego po miesigcu
sprawozdawczym, wowczas zostaje  zakwalifikowany do nastepnego  miesigca
sprawozdawczego, pomimo ze dokument ma date wystawienia miesigca poprzedniego.
Powyizsza zasada nie dotyczy kwalifikowania (ujmowania) dokumentéw ksiggowych
do wlasciwych okresé6w na przelomie roku, tj. dokumentéw wplywajacych na poczatku
roku biezgcego, a dotyczacych roku poprzedniego. Dokumenty, ktore wplyng do dnia
sporzadzenia sprawozdania finansowego za ubiegly rok, ktére dotyczg roku poprzedniego,



kwalifikuje (ujmuje) sie do roku poprzedniego. Dowody ksiggowe, ktorych wpltyw nastgpit
po sporzadzeniu sprawozdania finansowego, ktére dotycza roku poprzedniego, podlegajg
zakwalifikowaniu (ujeciu) w ksiegach rachunkowych zgodnie z zasadami zawartymi w art. 54
ustawy o rachunkowosci (zasada istotnosci).

II. SEKWENCJA DAT

Przyjmuje si¢ zasade zachowania sekwencji dat :
Data operacji <= daty wystawienia dokumentu<= daty dekretacji
Wyjatki:

1. Zasada moze nie by¢ zachowana, jezeli na fakturze badZz rachunku wystawionym
przez kontrahenta na podstawie zamdwienia lub umowy, data sprzedazy (data
operacji) jest pdzniejsza niz data wystawienia, np. data sprzedazy 20 maja, a data
wystawienia 15 maja.

INI. KLASYFIKACJA BUDZETOWA

Wydatki ewidencjonuje si¢ na kontach analitycznych w taki sposob, aby prawidiowo
sporzadzi¢ sprawozdanie z wykonania wydatkow Rb-28.
Przyjmuje sie, ze ksiggowanie powinno by¢ zgodne z trescig ekonomiczng zawartg na
dowodzie ksiggowym, uwzgledniajac klasyfikacje budzetowg okreslong w rozporzadzeniu
Ministra Finansow z dnia 2 marca 2010 r. w sprawie szczegolowej klasyfikacji dochodow,
wydatkow, przychodéw i rozchodéw oraz $rodkéw pochodzacych ze Zrodel zagranicznych
(t.j. Dz. U. 22022 r. poz. 513, z pdzn. zm.). W szczegdlnosci:
1) faktury wystawione przez dostawcéw energii, ciepla i wody za zuzyte media
klasyfikuje si¢ w calosci do paragrafu 426;
faktury wystawione przez operatorow telefonn komérkowej, stacjonarnej i za dostawr;
internetu za abonament i rozmowy telefoniczne i/lub dostawe internetu klasyfikuje si¢
w catosei do paragrafu 436 - ,,Oplaty z tytulu ustug telekomunikacyjnych”;
2) czeki, na podstawie ktorych pobiera si¢ gotowke na pogotowie kasowe oznacza sig
w trakcie miesigca symbolem 4990, a nastgpnie po wydatkowaniu pobranej czesci
kwoty, przeksiggowuje si¢ zgodnie z klasyfikacja dokumentu zrédtowego. Na koniec
m-ca pozostalg czg$é pogotowia kasowego przeksiggowuje sig na paragraf 4410.
Opréez pogotowia kasowego symbolem 4990 obcigza si¢ lub uznaje m.in. nastepujgce
operacje:
- wynagrodzenie platnika dotyczace ZUS i podatku dochodowego od o0séb fizycznych,
- rozliczenie nadplat sktadek ZUS powyzej rocznego limitu (tzw. trzydziestokrotnosc”),
- rozliczenie niewlasciwych obcigzen lub uznan rachunku wydatkow budzetowych,
ktore powinny by¢ wyjasnione w nastgpnym okresie sprawozdawczym,
- rozliczenie z pracownikami w zwigzku ze zmiang numeru konta bankowego
i zwrotem $rodkow przekazanych na konto pierwotne.

1IV. ZALICZKI WALUTOWE

Zaliczki dotyczgce wyplaty dewiz na delegacje zagraniczne ksigguje sie¢ w sposob
nastepujacy:
1. WB - Pobranie $rodkéw pienigznych z banku NBP
Whn konto ,,$rodki pieni¢zne w drodze — dewizy” 141......... 1
Ma konto wydatkéw z odpowiednim rozdzialem i paragrafem 130..........
2. KP — przyjecie $rodkdéw pieni¢znych z banku do kasy:



Wn konto ,,kasa” 101....;
Ma ,,érodki pienigzne w drodze — dewizy” 141.........

3. KW — wyplata zaliczek na delegacje zagraniczne pracownikom:
Wn konto ,,rozrachunki z pracownikami” 234....... g
Ma konto ,.kasa” 101..........

4, Ksiegowanie ,,rozliczenia zaliczki” dotyczacej delegacji zagraniczne;j:
Whn konto 409........ :
Ma konto ,,rozrachunki z pracownikami” 234............

5. KW wyplata pracownikowi réznicy z ,,Rozliczenia zaliczki™:
Wn 234./Ma 101....

6. KP wplata pracownika do kasy kwoty z rozliczenia zaliczki:
Wn 101./Ma 234........

W przypadku wystapienia réznic kursowych ksiegowanie odbywa si¢ w korespondencji
odpowiednio kont 750 - ,, Przychody finansowe™ lub 751 - ,,Koszty finansowe”.

V. ROZLICZANIE PODROZY SEUZBOWYCH ZAGRANICZNYCH

Do rozliczania kosztow delegacji oraz ujgcia w ksiegach rachunkowych przyjmuje sie
nastgpujgce kursy walut:

1. przy zakupie dewiz (w walucie obowigzujacej w kraju, w ktérym odbywa si¢ delegacja)
— kurs sprzedazy oglaszany przez NBP z dnia zakupu waluty;

2. przy rozliczaniu podrozy stuzbowej stosuje si¢ $redni kurs NBP z dnia wyplacenia
zaliczki pracownikowi. Odpowiednio ustala i ksigguje si¢ roznice kursowe;

3. przy przeliczeniu zakupionych dewiz na walute obowigzujagca w kraju, w ktérym
odbywa si¢ delegacja — kurs $redni oglaszany przez NBP z dnia wyplaty zaliczki
pracownikowi,

4, przy zwrocie dewiz do kasy Urzedu w walucie pobranej zaliczki lub innej wymienialne;j
— kurs $redni NBP z dnia wyplacenia zaliczki pracownikowi;

5. przy zwrocie waluty do banku — kurs kupna (skupu) oglaszany przez NBP z dnia zwrotu
waluty. Odpowiednio ustala i ksigguje si¢ rdéznice kursowe;

6. w przypadku, gdy kwota wynikajgca z rozliczenia delegacji jest wyzsza niz pobrana
zaliczka kwotg nalezng pracownikowi wyplaca si¢ w ztotych stosujgc do przeliczen kurs
sredni oglaszany przez NBP z dnia wyptaty zaliczki pracownikowi;

VI. EWIDENCJA WYDATKOW W UJECIU ZADANIOWYM

Proces wykonania planu wydatkow w ukladzie zadaniowym w Biurze Dyrektora Generalnego
przedstawia si¢ nastgpujgco:

1. PLANOWANIE

Na etapie planu sporzadzone sg w DUW druki planistyczne BZ oraz WPFP. Dane
do sporzgdzenia planu generuje si¢ w ten sposob, ze wprowadza si¢ katalog funkeji, zadan
i podzadan oraz dziatan na dany rok budzetowy. Jako narzg¢dzie informatyczne wykorzystuje
si¢ arkusz kalkulacyjny Excel, poniewaz ani system finansowo-ksiggowy, ani system
ptacowo-kadrowy, nie majg kompleksowo takich mozliwosci. Ze wzgledu na rokrocznie
zmieniajacy si¢ katalog funkcji, zadan, podzadan oraz dziatan, nie jest mozliwe bazowanie na
wykonaniu dziatan w roku poprzednim, w celu zaplanowania roku biezacego.

Planowane wydatki na wynagrodzenia wraz z pochodnymi od wynagrodzen na poszczegolne
dziatania budzetowe na dany rok budzetowy wyliczane sg w systemie placowo-kadrowym



ENOVA na podstawie aktualnego zatrudnienia kazdego pracownika. Kazdy pracownik
przypisany jest do jednego dziatania lub kilku z ustaleniem udziatu procentowego.

Pozostale wydatki biezgce przypisuje si¢ do poszczegdlnych dziatan.

Wydatki inwestycyjne planuje si¢ rowniez do poziomu dziatan.

Wynik otrzymany z materialu roboczego sporzadzonego w arkuszu kalkulacyjnym EXCEL
wprowadza sie do aplikacji BUZA i do systemu finansowo-ksiggowego. Wydatki planuje si¢
w 22 funkcjach, w tym w funkcji 22-giej planuje si¢ te, ktérych nie mozna bezposrednio
przypisa¢ do funkcji 1-21. Sg to w szczegdlnosei: place i wynagrodzenia pracownikow
przypisanych do dziatania 22.1.1.1, wydatki rzeczowe zwiazane z utrzymaniem budynkoéw,
zakupem mediéw, remontéw, zakupem paliwa, zakupem materialow biurowych
i eksploatacyjnych, zakupem ustug pocztowych, zakupem uslug telekomunikacyjnych,
konserwacjg urzadzen oraz wydatki inwestycyjne.

2. WYKONANIE

DUW jako dysponent III stopnia prowadzi ewidencj¢ wykonania budzetu zadaniowego
w ujeciu kosztowym i wydatkowym. Ewidencje w okresie sprawozdawczym prowadzi si¢
w 22 funkcjach.

Ewidencja wynagrodzen i pochodnych z tytulu uméw o pracg oraz wynagrodzen
i pochodnych z tytutlu uméw-zlecen w trakeie okresu sprawozdawczego prowadzona jest
w systemie placowo-kadrowym ENOVA ze szczegdlowoscia do poziomu dziatan. Kazdy
z pracownikow DUW ma przyporzadkowane dziatanie budzetowe (czasami dzialania
w odpowiedniej proporcji). W systemie F-K wydatki dotyczace wynagrodzen i pochodnych
z tytulu uméw o prace ewidencjonowane sg na biezaco na podstawie danych otrzymanych
z OKS.

Wydatki biezgce dotyczgce delegacji, szkolen i konferencji finansowane z rozdziatu 75011
ksiggowane sg, w ramach mozliwosci na biezgco, lecz nie rzadziej niz na koniec.okresu
sprawozdawczego (1j. polrocze i koniec roku), do whasciwej podziatki klasyfikacji zadaniowe;
(dziatania), wskazanej na dokumentach przez pracownikéw merytorycznych, zgodne]
z przypisanym angazem lub trescig realizowanego zadania.

W celu dostosowania planu wydatkow do poziomu rzeczywiscie ponoszonych kosztow
w ukladzie zadaniowym, nie rzadziej niz raz w miesigcu dokonywane sg korekty planu.

Wydatki zwiazane z ZFSS i PPK w rozdziale 75011 ksigguje si¢ w trakcie okresu
sprawozdawczego do dziatania 22.1.1.1 - Koordynacja dziatalnosci oraz obsluga
administracyjna i techniczna.

Pozostale wydatki biezgce w rozdziale 75011, m.in. zakup materialow biurowych, zakup
mediow, zakup paliwa, koszty ustug telekomunikacyjnych, prac remontowych, refundacje
okularow, zakup srodkéw bhp, PFRON, zakup wizytowek i pieczatek, zakup innych ustug
oraz inwestycje ewidencjonuje sie w ujeciu kosztowym i wydatkowym na biezaco w systemie
finansowo-ksiggowym Quorum w dziataniu 22.1.1.1. Zaksiggowanie tych wydatkow
w ukladzie zadaniowym nastepuje na podstawie opisu dokonanego na dokumentach przez
pracownikow merytorycznych.

Pomocniczo do ewidencji wykonania budzetu w ukladzie funkcji, zadan i1 podzadan
wykorzystuje sie arkusz kalkulacyjny EXCEL.

Dokumenty ksiggowe zwigzane z tymi kosztami ksiggowane sg nastgpujaco:

po stronic WN na kontach zespotu 4 wraz z podaniem budzetu zadaniowego, ktéry wybierany
jest ze stownika po jego rozwini¢ciu lub wpisaniu rgcznym (wg wzoru rrrr.ff.zz.pp.dd —
gdzie:

rrrr- oznacza 1ok,

ff- oznacza numer funkcji,



zzZ- 0znacza numer zadania,

pp- oznacza numer podzadania,

dd- oznacza numer dziatania);

- po stronie MA — odpowiedni rozrachunek (zespot 2), natomiast budzet zadaniowy przenosi
si¢ automatycznie ze strony WN.

Ewidencja prowadzona jest po kosztach rzeczywistych.

Natomiast wydatki ksiggowane sg w sposdb nastepujacy:

- po stronie WN odpowiedni rozrachunek z zespotu 2,

- po stronie MA konto 130.

Zarowno po stronie WN jak i MA budzet zadaniowy musi by¢ taki sam jak
w zaksiggowanych wezesniej dokumentach ksiegowych. Dlatego tez konieczne jest wlasciwe
ich ujecie w wyciggach bankowych tj. kazde zadanie budzetowe musi by¢ zapisane w osobnej
pozycji w polaczeniu z wymienionymi powyzej kontami.

Ogolne zasady ewidencji wydatkow w ukladzie zadaniowym zostaly uregulowane ponadto
w nastepujacych Zarzadzeniach Dyrektora Generalnego Dolnoslaskiego Urzedu
Wojewddzkiego we Wroctawiu w sprawie:

- wprowadzenia Instrukcji obiegu dokumentéw finansowo-ksiggowych i kontroli finansowe;j
w Dolnoslgskim Urzedzie Wojewodzkim we Wroctawiu,;

- ustalenia Regulaminu udzielania zamoéwien publicznych i wydatkowania $rodkow
publicznych w Dolnoslgskim Urzgdzie Wojewodzkim we Wroctawiu,

- ustalenia Regulaminu rozliczania kosztow podrozy stuzbowych krajowych
i zagranicznych dla pracownikoéw Dolnoslgskiego Urzedu Wojewodzkiego we Wroctawiu,

- ustalenia Regulaminu podnoszenia kwalifikacji zawodowych przez pracownikow
Dolnoélaskiego Urzgdu Wojewoddzkiego we Wroctawiu,

- zasad naboru na wolne stanowiska pracy w korpusie stuzby cywilnej oraz zatrudniania
w Dolno$lgskim Urzedzie Wojewddzkim we Wroctawiu.

VIL. EWIDENCJA DOCHODOW

Rodzaj operacji WN MA

Przypis naleznosci z terminem  platnosci
przypadajgcym w danym roku budzetowym

- 7 tytulu czynszow i najmu 240 760
- z tytutu sprzedazy sktadnikéw majatkowych 240 760
- z tytutu kar i odszkodowan 240 760
- z tytutu odsetek 240 750
- inne, nie wynikajgce z dziatalnosci statutowej 240 760
- wynagrodzenie platnika i inne wynikajace z | 221 720

dziatalnosci statutowej

- zasgdzone koszty postepowania 221 720
Ksiegowanie VAT-u naleznego 240 220
Przypis naleznosci z terminem  platnosci | 226 840

przypadajacym w latach nastgpnych




Przeksiggowanie naleznosci przypisanych w latach
poprzednich, ktérych termin platnosci przypada na
rok biezgcy

- z tytulu czynszow i najmu 840 226
- 7 tytuhu sprzedazy sktadnikéw majatkowych 240 760 (lub/i) 750
- z tytutu odsetek
- inne, nie wynikajace z dzialalnosci statutowej
- z tytulu kar i odszkodowan 840 226
240 760/750
- zasadzone koszty postepowania 840 226
221 720
Whplata (realizacja dochodow, w przypadku | 130 lub 101 221/240
przypisanych naleznosci)
Wplata VAT-u naleznego 130 lub 101 240
Przekazanie VAT-u na konto depozytowe 220 130
Zapis techniczny 130 130
Przekazanie VAT-u na rachunek Urzgdu | 220 130
Skarbowego
Zapis techniczny 130 130
Udzielenie ulgi (rozloZenie na raty) 720/760 (syntetycznie) | 221/240 (syntetycznie)
Zapis techniczny 221/240 221/240
Przypis wg rat 221/240 720/760 (lub/i) 750
(raty przypadajace (raty przypadajgce

w roku obrotowym)
226 (raty przypadajace
na lata przyszte)

w roku obrotowym)
840 (raty przypadajace
na lata przyszte)

Odpisane przedawnione, umorzone i niesciagalne | 761 lub 752 2217240
naleznosci, koszty postgpowania spornego i

komorniczego

Zapis techniczny 221/240 221/240
Whplata bez przypisu w przypadku gdy posiadana | 130 lub 101 245
dokumentacja nie pozwala jeszcze na jego

dokonanie

Wplata i przypis dochodéw  zwigzanych | 240 760

z refundacja wydatkéw dokonanych w latach | 130 240
poprzednich

Przekazanie dochodéw na rachunek Ministra | 222 130
Finansow

Ksiggowanie odpisow aktualizujacych :

- odpis aktualizujgcy wartos¢ naleznosci 761 290




- odpis aktualizujgcy wartos¢ odsetek od naleznosei | 751 290

Ksiggowanie zmniejszenia odpisow
aktualizujacych:
- zmniejszenie odpiséw aktualizujgcych wartosé

naleznosci 290 760

- zmniejszenie odpiséw aktualizujgcych warto$é

odsetek od naleznosci 290 750

VIII. ZAANGAZOWANIE WYDATKOW BUDZETOWYCH
Zaangazowanie ksiggowane jest w szczegdlnosci:

1.

Wynagrodzenia osobowe i pochodne oraz wptaty na Pracownicze Plany Kapitalowe —
ksiegowane w systemie finansowo-ksiggowym Quorum w rejestrze ZAAN
do wysokosci planu na koncie 998. Dodatkowe wynagrodzenie roczne, przed
wykonaniem wydatku, angazowane jest do wysokosci zobowigzania. Natomiast
po wyplacie dodatkowego wynagrodzenia rocznego, zaangazowanie wykazywane jest
do wysokosci wykonania.

Wydatki na wynagrodzenia bezosobowe z § 4170 — ksiegowane w systemie

finansowo-ksiggowym Quorum w rejestrze ZAAN na koncie 998 na podstawie umow

wprowadzonych do systemu AZF, wyjatek stanowig wydatki na:

a) wynagrodzenia Lekarzy konsultantéw — w tym przypadku zaangazowanie
ksiegowane jest w systemie finansowo-ksiggowym Quorum w rejestrze ZAAN
na koncie 998 na podstawie zbiorczego formularza zgloszeniowego dla wszystkich
umoéw tego typu (ze wzgledu na duzg liczbg umdéw z poszezegdlnymi lekarzami)
wprowadzonego do systemu AZF;

b) wynagrodzenia Lekarzy orzecznikéow i czlonkéw komisji WZON - w tym
przypadku zaangazowanie ksiggowane jest w systemie finansowo-ksiggowym
Quorum w rejestrze ZAAN na koncie 998 na podstawie zbiorczego formularza
zgloszeniowego dla wszystkich orzecznikéw i czltonkéw komisji ze wzgledu
naduza ilo§¢ przeprowadzanych postgpowan Komisji do spraw Orzekania
-0 Niepetnosprawnosci.

Wydatki biezgce — w zalezno$ci od sytuacji:

a) W przypadku zawartej umowy z kontrahentem, zaangazowanie jest ksiggowane
w systemie finansowo-ksiegowym Quorum na koncie 998 (lub réwniez na koncie
999, jesli dotyczy lat przyszlych), na podstawie umowy wprowadzonej do systemu
AZF.

- jesli warto$¢ umowy opiewa na takg samg kwote, jak kwota podana w formularzu
zgloszeniowym / wniosku o wszczecie postepowania o zamoOwienie publiczne,
to zaangazowanie do tej umowy ksieguje si¢ na podstawie formularza
zgloszeniowego / wniosku o wszczgcie postgpowania o zamdwienie publiczne,

- jesli warto$¢ umowy jest mmiejsza od kwoty do podanej w formularzu
zgloszeniowym / wniosku o wszczgcie postgpowania o zamoéwienie publiczne,
wowczas zaangazowanie do tej umowy ksieguje si¢ na podstawie dodatkowo
sporzadzonego formularza dot. zaangazowania S$rodkéw, zgodnie z opisem
w Instrukcji obiegu dokumentéw finansowo-ksiggowych 1 kontroli finansowej.

b) w przypadku dokonywania wydatku na podstawie formularza zgloszeniowego
wprowadzonego do systemu AZF, zaangazowanie ksiggowane jest lgcznie
z fakturg w systemie finansowo-ksiggowym Quorum na koncie 998. Formularz
zgloszeniowy wprowadzony do systemu AZF blokuje srodki w planie finansowym
do czasu zaksiggowania faktury.

10




4. Wydatki inwestycyjne — zaangazowanie ksiggowane jest w systemie finansowo-

ksiggowym Quorum na koncie 998 (a jesli dotyczy rowniez lat przysztych, to rowniez
na koncie 999) na podstawie zawartej przez DUW umowy z kontrahentem,
wprowadzonej do systemu AZF. W przypadku, gdy umowa finansowana jest z kilku
zrodet, wowcezas dodatkowo sporzadzany jest formularz zaangazowania §rodkow.

5. PFRON - ksiggowane w systemie finansowo-ksieggowym Quorum w rejestrze ZAAN

do wysokosci wynikajacej z biezacej deklaracji na koncie 998.

6. ZFSS - ksiggowane w systemie finansowo-ksiggowym Quorum w rejestrze ZAAN

do wysokosci planu na koncie 998,

7. Podatek od nieruchomosci - ksiggowany w systemie finansowo-ksiggowym Quorum

w rejestrze ZAAN na podstawie formularza zaangazowania $rodkow na koncie 998.

8. Budzet Srodkéw europejskich — ksiggowany w systemie finansowo-ksiggowym

Quorum w rejestrze ZA_WUE na podstawie porozumiein/umow o dofinansowanie
projektu lub uméw z wykonawcami na koncie 983 (lub rowniez na koncie 984, jesli

dotyczy lat przyszlych).

IX. ODPISY AKTUALIZUJACE NALEZNOSCI

1. Wartos$¢ naleznosci aktualizuje si¢ uwzglgdniajge stopien prawdopodobienstwa ich zaplaty
poprzez dokonanie odpisu aktualizujgcego, w odniesieniu do:

D

2)

3)

4)

S)

naleznosci od dluznikéw postawionych w stan likwidacji lub w stan upadtosci oraz
w stosunku do ktorych zostalo otwarte postgpowanie restrukturyzacyjne lub zostal
ztozony wniosek o zatwierdzenie ukladu — do wysokosci naleznosci nieobjetej gwarancjg
lub innym zabezpieczeniem naleznodci, zgloszonej likwidatorowi lub sedziemu-
komisarzowi w postgpowaniu upaditosciowym lub umieszczonej w spisie wierzytelnosci
w postgpowaniu restrukturyzacyjnym;

naleznosci od diuznikéw w przypadku oddalenia wniosku o ogloszenie upadtosei, jezeli
majatek dluznika nie wystarcza lub jedynie wystarcza na zaspokojenie kosztow
postgpowania upadlosciowego - w pelnej wysokos$ei naleznosci;

naleznosci kwestionowanych przez diuznikéw oraz z ktorych zaptatg diuznik zalega,
a wedlug oceny sytuacji majgtkowej i finansowej dtuznika splata nalezno$ci w umownej
kwocie nie jest prawdopodobna - do wysoko$ci niepokrytej gwarancjg lub innym
zabezpieczeniem naleznosci;

naleznosci stanowigcych rownowartosé kwot podwyzszajacych naleznosci, w stosunku
do ktorych uprzednio dokonano odpisu aktualizujagcego - w wysokosci tych kwot,
do czasu ich otrzymania lub odpisania;

naleznosci przeterminowanych lub nieprzeterminowanych o znacznym stopniu
prawdopodobienistwa niesciggalnosci, w przypadkach uzasadnionych rodzajem
prowadzonej dzialalno$ci lub strukturg odbiorcow - w wysokosci wiarygodnie
oszacowanej kwoty odpisu, wtym takze ogdlnego, za niesciagalne naleznogci
z zastrzezeniem ust. 7.

2. Odpisy aktualizujgce wartos¢ naleznosei sg dokonywane na dzien bilansowy.

3. Odpisy aktualizujgce warto$¢ naleznosci zalicza si¢ odpowiednio do pozostatych kosztow
operacyjnych lub do kosztéw finansowych - zaleznie od rodzaju naleznosci, ktorej dotyczy
odpis aktualizacji. Odpisy aktualizujace naleznosci dotyczace funduszy utworzonych
na podstawie ustaw obcigzaja te fundusze (m.in. ZFSS).

4. Naleznosci umorzone, przedawnione lub niesciggalne zmniejszajg dokonane uprzednio
odpisy aktualizujgce ich wartosc.
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5. Naleznosci, o ktorych mowa w ust. 4, od ktorych nie dokonano odpiséw aktualizujgcych
ich warto§¢ lub dokonano odpiséw w niepelnej wysokodci, zalicza si¢ odpowiednio
do pozostatych kosztoéw operacyjnych lub kosztéw finansowych.

6. W przypadku ustania przyczyny, dla ktérej dokonano odpisu aktualizujgcego wartosc
aktywow, w tym réwniez odpisu z tytulu trwalej utraty wartosci, réwnowarto$¢ catosci lub
odpowiedniej czgsci uprzednio dokonanego odpisu aktualizujgcego zwigksza wartos¢ danego
sktadnika aktywow i podlega =zaliczeniu odpowiednio do pozostatych przychodéw
operacyjnych lub przychodéw finansowych.

7. Do pozostalych naleznosci przeterminowanych o znacznym stopniu prawdopodobiefistwa
niesciagalnosci, do ktérych nie mozna wiarygodnie oszacowa¢ kwoty odpisu, odpis
aktualizacyjny na dzien bilansowy ustala si¢ poprzez wyliczenie ilosci dni zalegtodei
z zaplata, tak aby wyznaczy¢ odpowiedni % odpisu, ktérym przelicza si¢ wartos¢ naleznosct,
iy
1) 0% odpisu w przypadku nieuregulowania naleznosci od 1 dnia do 180 dni,
2) 50 % odpisu w przypadku nieuregulowania naleznosci od 181 dnia do 365 dni,
3) 100 % odpisu w przypadku nieuregulowania naleznosci powyzej 365 dni.
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