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I. Poczatek pracy z systemem

1. Wstep

Uruchomienie systemu SI KDR bedzie realizowane poprzez wspdlny ekran startowy
umozliwiajgcy Uzytkownikowi systemu dostep do wybranych modutéw systemu zgodnie z jego
uprawnieniami zdefiniowanymi w module administracyjnym.

2. Gtéwne zatozenia
Do wyznaczonych funkcjonalnosci SI KDR majg dostep uprawnieni pracownicy dedykowanych

jednostek. Warunkiem dostepu do modutu jest posiadanie nazwy uzytkownika (loginu) oraz hasta
dostepowego.

3. Logowanie do systemu KDR
Opis

Po uruchomieniu aplikacji wyswietlany jest ekran, ktéry pozwala na zalogowanie do systemu.
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* 28 KARTY DUZE) RODZINY
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Zaloguj
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Pola
Nazwa . Cz .
Opis pola y Uwagi
pola wymagane?
login w pole nalezy TAK Wprowadzajac login nalezy pamietac o
wprowadzi¢ nazwe tym, ze system odrdznia litery wielkie od
uzytkownika matych.
hasto w pole nalezy TAK Wprowadzajac hasto nalezy pamietac o
wprowadzi¢ hasto tym, ze system odrdznia litery wielkie od
uzytkownika matych.
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Funkcjonalnosci

Opcja Opis dziatania

Zalogu] Weryfikacja poprawnosci wprowadzonego loginu
i hasta, aktywnosci konta uzytkownika i
wyswietlenie ekranu startowego KDR.

Wskazowki

Podczas podjecia préby logowania do aplikacji, zostang wyswietlone komunikaty dla opisanych
ponizej przypadkow:

e Btedny login lub hasto:

Mieprawidtowa nazwa uzytkownika lub hasto.

e Nieaktywne hasto — system wymusza zmiane hasta co 30 dni, w przypadku kiedy
uzytkownik prébuje zalogowac sie na konto po uptywie tego czasu, system wyswietla
komunikat informujgcy o koniecznosci zmiany hasta, nastepnie przekieruje uzytkownika
do odpowiedniego okna.
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Twoje hasto wygasto. Zmien hasto aby kontynuowac prace z
Systemem Informatycznym Karty Duzej Rodzimy.

login

stare hasto

e Nieaktywne konto uzytkownika:

! Twoje konto zostato zablokowane. Skontaktuj sie z
administratorem. '

e Zablokowane konto uzytkownika (po pieciu prébach niepoprawnego logowania):

Zbyt wiele niepoprawnych prob logowania. Sprobuj ponownie za
okoto 10 minut.
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4. Wybor modutu
Opis

Ekran prezentuje strone startowg systemu z mozliwoscia wyboru jednej z dostepnych
funkcjonalnosci. Lista dostepnych modutdw zalezna jest od uprawnien uzytkownika.

Aby przejs¢ do danej funkcjonalnosci nalezy klikng¢ wybrany odnosnik (ikone reprezentujgca
dany modut) znajdujacy sie na ekranie.

Help Desk S| KDR
F SYSTEM INFURN.!AT\’LZNV .
" KARTY DUZE] RODZINY [>@ zalogowany: HANNA JANKOWSKA | zmieri hasto | wyloguj

MOK MOP MRAP MADM
Modut Obstugi Kart Modut Obstugi Partnerow Modut Sprawozdari i Raportow Modut Administracyjny

Wazne informacje e
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Funkcjonalnosci

“ne Wyswietlenie ekranu
' startowego modutu
Obstuga Karty Duzej
Rodziny.

Wyswietlenie ekranu
startowego modutu
Obstuga Partnerow.

Wyswietlenie ekranu
startowego modutu
Sprawozdania i raporty.

Wyswietlenie ekranu
startowego modutu
Administracja i

konfiguracja.

Administracja i konfiguracja
Wyswietlenie ekranu Aby zmieni¢ hasto nalezy w odpowiednie
pozwalajgcego na zmiane pola wprowadzi¢: stare hasto, nowe
hasta dostepowego do hasto, powtérzy¢ nowe hasto i
systemu. zatwierdzi¢ zmiane przyciskiem Zapisz.

Wylogowanie sie z systemu. = Opcja pozwala na bezpieczne
opuszczenie systemu.
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Opcja Opis dziatania Uwagi \
= Wazne informacje ~ ‘ Wyswietlenie  Po zapoznaniu
 ekranuz sie z tredcia
waznymi informacji

informacjami.  nalezy
zamknac¢ okno
z informacjami

i kontynuowad
prace.
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Il. Modut Administracji i Konfiguraciji

1. Wstep

Modut Administracji i Konfiguracji zawiera funkcjonalnosci wykorzystywane w procesach
zwigzanych z dziataniami administracyjnymi oraz konfiguracjg systemu.

Wazne

Na rozpropagowanie zmian wykonanych w systemie dotyczacych stownikéw, parametréw i
wyswietlania komunikatéw niezbedny jest czas okoto 15 minut.

2. Ekran startowy aplikacji
Opis

Ekran prezentuje strone startowa aplikacji z mozliwoscia wyboru jednej z dostepnych
funkcjonalnosci. Aby przej$¢ do danej funkcjonalnosci nalezy klikng¢ wybrany odnosnik
znajdujacy sie na ekranie.
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SYSTEM INFORMATYCZNY Administ . Pomoc | Help Desk SI KDR
3 AdmiInIstrac)e
4 KARTY DUZE) RODZINY (alnTITEEE

e 0 zal ny: Admin Gminowski zmier hasto wyloguj

Zarzadzanie Modut administracyjny
strukturg
organizacyjng
Zarzadzanie strukiura organizacyjng

Zarzadranie uzytkownikami

Zarzadzanie parametrami

Zarzadzanie
parametrami Zarzadzanie logami
Lista Zarzadzanie szablonami
parametréw Informacja o samorzadowych programach dia rodzin wielodzietnych

Zarzgdzanie
uzytkownikami

Parametry MOP
— preferowane
parametry i
wojewodztwa

Zarzgdzanie logami

Zarzgdzanie
szablonami

Informacja o
samorzadowych
programach dla
rodzin
wielodzietnych

Funkcjonalnosci
Opcja Opis dziatania
Wyswietlenie ekranu
umozliwiajgcego zarzadzanie
elementami wchodzgcymi w
sktad struktury organizacyjnej
systemu.
Wyswietlenie ekranu
umozliwiajgcego podglad,
dodawanie i zarzadzanie

danymi uzytkownikéw

systemu.

Wyswietlenie ekranu

Lista parametro . :
pozwalajgcego na podglad i
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dokonanie zmian ustawien
parametréw systemowych.
Wyswietlenie ekranu
pozwalajgcego na wskazanie
branz i wojewddztw
wptywajgcych na wycene
umowy w Partnerem.
Wyswietlenie ekranu
pozwalajgcego na podglad
logéw audytu.
Wyswietlenie ekranu

. . umozliwiajgcego tworzenie i
Zarzadzanie szablonami . .
przegladanie szablonow
dokumentéw.
Wyswietlenie ekranu

. . . mozliwiajgcego obst
Zarzadzanie komunikatami Umoziwiajaceg uBs
komunikatow i zarzadzanie

nimi.

Wyswietlenie ekranu
umozliwiajacego podglad,
dodawanie i zarzagdzanie
informacjami o programach

Parametry MOP - preferowane parametr

Informacje o samorzagdowych programach dla rodzin

samorzgdowych.
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3. Zarzadzanie uzytkownikami
Opis

Ekran prezentuje liste uzytkownikéw zarejestrowanych w Sl Karta Duzej Rodziny. W gdrnej czesci
ekranu znajduje sie wyszukiwarka umozliwiajgca znalezienie konkretnego uzytkownika. Ponizej
wyszukiwarki zamieszczona jest lista uzytkownikéw z jednostek, do ktérych przypisany jest
operator. W celu wyswietlenia listy uzytkownikéw przypisanych do danej jednostki nalezy klikng¢
przycisk rozwijania listy zamieszczony z lewej strony nazwy jednostki. Administrator ma
mozliwo$¢ dodania nowego uzytkownika, edytowania i przeglagdania jego danych oraz nadawania
lub odbierania uprawnien.

Zarzadzanie uzytkownikami

Kryteria wyszukiwania

Identyfikater Aktywny Wszystkie
Imig Nazwisko

Nazwa jednostki

| Szukaj || Wyczysé |

Lista uzytkownikéw

Dodsj Edytyj Przeglads] Rele
Nazwa jednostki organizacyjnej

0 wmPPs

0  Urzad Wojewodzki Warszawa

0  Starostwo Powiatowe Warszawa (Mazowieckie)

©  Urzad Gminy Warszawa - Sradmiedcie (Mazowieckie/Warszawa)
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Lista uzytkownikow

| Dodaj Edytuj Przegladaj Rele |

Nazwa jednostki organizacyjnej

MPiPS

Urzad Waojewddzki Warszawa

Starostwo Powiatowe Warszawa (Mazowieckie)

Urzad Gminy Warszawa - $rodmiescie (Mazowieckie/Warszawa)
Identyfikator Imig Nazwisko Aktywny

admingrniny Jan aminny Tak

Gminal Jan Kowalski Tak

Uzytkownik

uzytkownik jan

Pola

Sekcja: Kryteria wyszukiwania

. Czy .
Nazwa pola Opis pola RIS Uwagi
Identyfikator Identyfikator NIE Tekst sktadajgcy sie z od 4 do 32 liter
uzytkownika tacinskich.
Imie Imie pierwsze NIE Tekst sktadajacy sie z od 2 do 64 liter.
Nazwisko Nazwisko NIE Tekst sktadajgcy sie z od 2 do 128 liter.
Aktywny Aktywnos¢ NIE Lista wyboru umozliwiajgca wyboér :
konta
Aktywne ,Nieaktywne lub Wszystkie.
Nazwa Nazwa NIE Kryterium widoczne dla administratora na
jednostki jednostki poziomie centralnym. Mozliwe bedzie
wyszukanie na podstawie podanej nazwy
skréoconej
(bez ograniczenia ilosci wprowadzonych
znakow) z mozliwoscia wprowadzania znaku
specjalnego * w wyszukiwanym ciggu.
Sekcja: Lista uzytkownikow
Nazwa pola Opis pola Czy wymagane? Uwagi
Identyfikator Identyfikator (login) uzytkownika TAK
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Imie Imie TAK
Nazwisko Nazwisko TAK
Aktywny Aktywnosc¢ konta TAK

Funkcjonalnosci

Sekcja: Kryteria wyszukiwania

Opcja Opis dziatania Uwagi
=1 Umozliwia wyszukanie uzytkownika na podstawie Przycisk zawsze
ustalonych parametréow. aktywny.
e Czysci kryteria wyszukiwania i wyswietla petng liste Przycisk zawsze
uzytkownikdw zgodnie z uprawnieniami wywotujgcego. aktywny.

Sekcja: Lista uzytkownikéw

Funkcjonalnosci zarzadzania uzytkownikami dostepne sg po zaznaczeniu rekordu na liscie w
zaleznosci od przyznanych operatorowi uprawnien.

Opcja Opis dziatania Uwagi
Umozliwia dodanie nowego Przycisk aktywny po wskazaniu

Diodaj uzytkownika jednostki, do ktorej uzytkownik ma by¢

dodany.

- Umozliwia modyfikacje wskazanego  Przycisk aktywny po zaznaczeniu

S konta uzytkownika uzytkownika.
Umozliwia przegladanie danych Przycisk zawsze aktywny.

Przegladaj szczeg6towych wskazanego

uzytkownika

Role Wywotuje ekran Lista rol

W celu dodania nowego uzytkownika nalezy klikng¢ przycisk Dodaj, a nastepnie uzupetnic
formularz rejestracyjny w oknie Dane uzytkownika.

Ekran: Dane uzytkownika
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Ekran prezentuje dane uzytkownika. Dostepny staje sie w trakcie rejestracji nowego uzytkownika
lub podczas edycji lub przeglagdania danych uzytkownika juz istniejgcego. W dolnej czesci ekranu,
w sekcji Jednostki, znajdujg sie dane jednostki, do ktorej zostat przypisany uzytkownik. Jesli
uzytkownik ma przypisanych wiecej niz jedng pozycje oznacza to, ze moze przetaczaé sie
pomiedzy nimi bez koniecznosci wylogowywania z systemu.

Y oo swomssrom Administracja
KARTY DUZE] RODZINY
L
an nike

Ekran Dane uzytkownika wyswietlony w trybie przegladania danych.
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Modyfikuj Wyjdz

Dane uzytkownika

Programu Operacyjnego Innowacyjna Gospodarka

Identyfikator *
Imig ~
Drugie imie
Nazwisko *

Role Role

Hasto

Wazne do

Pozostate dane

Stanowisko *

Jednostki

lazwa

WOJ. MAZOWIECKIE

WOU. MAZOWIECKIE 1 TAK

Informacje dodatkowe

Data utworzenia

Data ostatnicj
modyfikaci

Pola

Utwarzony przez

Ostatrio modyfikowany
praez

Sekcja: Dane uzytkownika

. Czy .
Nazwa pola Opis pola TR Uwagi
Identyfikator ldentyfikator TAK Tekst sktadajacy sie z od 4 do 32
uzytkownika liter facinskich.
Imie Imie pierwsze TAK Tekst sktadajacy sie z od 2 do 64
liter.
Drugie imie  Drugie imie uzytkownika NIE Tekst sktadajacy sie z od 2 do 64
liter.
Nazwisko Nazwisko TAK Tekst sktadajgcy sie z od 2 do 128
liter.
Adres e-mail = Adres e-mail TAK Moze zawiera¢ do 40 znakdéw.
uzytkownika
Aktywne Okreslenie czy konto NIE Uzytkownik moze by¢ aktywny
uzytkownika jest tylko w jednej jednostce
aktywne organizacyjnej.
,System ulg i bonifikat skierowanych do rodzin wielodzietnych Projekt:
certyfikowany spersonalizowang bezpieczng Kartg Duzej Rodziny” SI KDR
Nazwa dokumentu: Dokumentacja uzytkownika SI KDR (administracja i .
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Sekcja: Hasto

\EYAVE] (0747

Opis pola eI Uwagi

pola
Hasto Hasto uzytkownika TAK* Uzytkownik ma mozliwos¢ wprowadzenia
recznie hasta lub wygenerowania go po
wybraniu opcji Generuj.
*Uzupetnianie pola nie jest konieczne
podczas przegladania danych lub edycji.

Powtdérz  Powtdrnie TAK* Gdy hasto wprowadzane recznie to
hasto wprowadzone uzytkownik musi go powtdrzyé w tym polu.
hasto *Uzupetnianie pola nie jest konieczne
podczas przegladania danych lub edyciji.
Wazne do Data waznosci TAK Pole nie do edycji. Podczas zaktadania konta
hasta system automatycznie ustawi date waznosci

hasta na date dzisiejsza.

Sekcja: Pozostate dane

\EYAVTE] SR Czy
pola wymagane?
Stanowisko Zajmowane TAK Pole tekstowe
stanowisko
Nazwa Nazwa skrdécona TAK Automatycznie uzupetniany po zapisaniu
jednostki danych. Pole nie do edycji.
Kod JO Kod jednostki TAK Automatycznie uzupetniany po zapisaniu

danych. Pole nie do edycji.

Sekcja: Jednostki

Nazwa pola Opis pola Czy wymagane? Uwagi

Nazwa Nazwa obecnie przypisanej jednostki TAK

Petna nazwa Petna nazwa obecnie przypisanej jednostki TAK

TERYT Kod TERYT obecnie przypisanej jednostki ~ TAK

Biezaca TAK/NIE TAK
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certyfikowany spersonalizowang bezpieczng Kartg Duzej Rodziny” SI KDR
Nazvya dok.umentu: Dokumentacja uzytkownika SI KDR (administracja i Wersja: 1.1.7
konfiguracja)
Nazwa pliku: 2018-01-25_SI-
KDR_P.03.03.03_DOK_POW_PDR_UZYTK_MADM _v.1.1.7.docx Strona 182 64




INNOWACYINA
GOSPODARKA

NARQDOWA STRATEGIA SPOINOSCI

Ministerstwo Rodziny, ES;‘Q':;;EESE&!%

Pracy i Polityki Spolecznej ROZWOJ REGIONALKEGD

Projekt wspotfinansowany przez Unie Europejskg z Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego w ramach
Programu Operacyjnego Innowacyjna Gospodarka

Sekcja: Informacje dodatkowe

. Cz :
Nazwa pola Opis pola wymagyane? Uwagi
Data utworzenia Data utworzenia konta TAK Data w formacie
uzytkownika DD-MM-RRRR.
Utworzony przez Dane uzytkownika, ktory TAK
utworzyt konto
Data ostatniej Data ostatniej modyfikacji NIE
modyfikacji
Ostatnio Dane uzytkownika, ktory jako NIE

modyfikowany przez = ostatni modyfikowat dane
Funkcjonalnosci

Opcja Opis dziatania Uwagi
. Przejscie z trybu przegladania w Przycisk widoczny jest trybie przegladania.
Modyfikuj N ) )
tryb edycji danych uzytkownika
Zapis nowych lub edytowanych

Zapisz ) )
danych uzytkownika
Role Wywotuje ekran Lista rol
Wyjdz Powrét do ekranu, z ktérego

nastgpito wywotanie
Przejscie do okna dialogowego Przycisk dostepny z poziomu
Dodaj z listg jednostek do ktérych moze Administratora Centralnego.
zostac przypisany uzytkownik.
Usuniecie jednostki przypisanej do | Przycisk dostepny z poziomu
uzytkownika. Administratora Centralnego. Brak
mozliwosci usuniecia ostatniej jednostki
przypisanej do uzytkownika.

Lsun

Podczas rejestracji nowego uzytkownika lub modyfikacji danych istniejagcego zachodzi
konieczno$¢ zdefiniowania przypisanych do niego rél, od ktérych zaleze¢ bedzie zakres czynnosci
jaki wykonywa¢ moze on w aplikacji. W celu okreslenia rél uzytkownika nalezy klikng¢ przycisk
Role dostepny na ekranie Dane uzytkownika.
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Ekran prezentuje zdefiniowane dla danego poziomu jednostki role. Umozliwia ich nadawanie,
oraz odbieranie poszczegdlnym uzytkownikom.

,System ulg i bonifikat skierowanych do rodzin wielodzietnych Projekt:
certyfikowany spersonalizowang bezpieczng Kartg Duzej Rodziny” SI KDR
Nazvya dok.umentu: Dokumentacja uzytkownika SI KDR (administracja i Wersja: 1.1.7
konfiguracja)

Nazwa pliku: 2018-01-25_SI-

KDR_P.03.03.03_DOK_POW_PDR_UZYTK_MADM _v.1.1.7.docx Strona 202 64




INNOWACYINA
GOSPODARKA

NARQDOWA STRATEGIA SPOINOSCI

Ministerstwo Rodziny,
Pracy i Polityki Spolecznej

UNIA EUROPEJSKA
EURDPEJSKI FUNDUSZ
ROZWOIU REGIOMALNEGD

Projekt wspotfinansowany przez Unie Europejskg z Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego w ramach
Programu Operacyjnego Innowacyjna Gospodarka

Role

Wyjdz

Nazwa

Kurs e-leaming obstuga wnioskdw i
poczty

Kurs e-leamning obstuga podmiotow

Kurs e-leamning raporty 1 sprawozdania z
obstugi wnioskdw

Kurs e-leaming raporty i sprawozdania z
obstugi podmiotow

Kurs e-learning raporty administracyjne

Administrator Centralny

Administrator Wojewddzki

Administrator Gminny

Obstuga wnioskdw i poczty

Przeglad wnioskdw

Weryfikacja uprawnien

Zlecenie wykonania raportu /
sorawozdania

Zlecenie wykonania raportu /
sprawozdania

Zapisanie wyniku raportu / sprawozdania
Podpisanie wyniku raportu /
sprawozdania

Weryfikacja sprawozdania

Usunigcie zapisanego raportu

Kontrola kompletnosci sprawozdar

Pracownik merytoryczny MPIPS

Pracownik menytoryczny OP/Waojewoda

Przegladanie podmiotdw

Administrator Powiatowy

Administrator Urzedu Marszatkowskiego

Obstuga programu samorzgdowego

Opis

Kurs z petnego zakresu obstugi wnioskdw o przyznanie karty KDR lub wydanie
duplikatu karty ztozonych lub przestanych do danego urzedu gminy

Kurs z petnego zakresu obstugi podmiotdw

Kurs z tworzenia raportéw i sprawozdari dotyczacych obstugi wnioskdw i poczty

Kurs z tworzenia raportow i sprawozdan dotyczgcych obstugi podmiotdw

Kurs z tworzenia raportow administracyjnych

Uprawnienia do wszystkich funkcjonalnosci

Uprawnienia tylko do funkcjonalnosci na poziomie jednostki do ktdrej jest
przypisany

Uprawnienia tylko do funkcjonalnosci na poziomie jednostki do ktdrej jest
przypisany

Pelen zakres obstugi wnioskéw o przyznanie karty KDR lub wydanie duplikatu
karty ztozonych lub przestanych do danego urzedu gminy

Przeglad wnioskdw o przyznanie karty KDR lub wydanie duplikatu karty
ztozonych lub przestanych do danego urzedu gminy

Udostepnienie ustugi do weryfikacji uprawnien obywatela
Uprawnienie umozliwia zlecenie nowego raportu lub sprawozdania
Uprawnienie umozliwia zlecenie nowego raportu lub sprawozdania

Uprawnienie umozliwia zapisanie wynikdw wykonanego raportu lub sprawozdania

Uprawnienie umozliwia podpisanie podpisem elektronicznym wynikow
wykonanego raportu lub sprawozdania

Uprawnienie umozliwia weryfikac)g przekazanego sprawozdania na poziomie
jednostki nadrzednej i w ramach tej weryfikacji podjecie decyzji o przyjeciu lub
odrzuceniu sprawozdania

Uprawnienie umozliwia usunigcie wynikdw zatwierdzonego raportu

Uprawnienie umozliwia wykonanie kompletnosci ztozonych sprawozdan w
jednostkach podlegtych wzgledem jednostki kontrolujgcej

Uprawnienia do catej funkcjonalnosci. Rola nadawana przez Administratora
Centralnego

Rejestracja deklaracji i obstuga podmiotéw bez mozliwosci opiniowania umdw,
wykreslania podmiotdw i publikacji w Wykazie Uprawnieri. Rola nadawana przez
Administratora Wojewddzkiego

Przegladanie podmiotéw. Rola nadawana przez Administratora Centralnego

Pracownik bedzie miat mozliwosc przegladania wszystkich danych podmiotu
znajdujgcych sie w bazie ze wszystkich jednostek

Uprawnienia tylko do funkcjonalnosci na poziomie jednostki do ktdrej jest
przypisany
Uprawnienia tylko do funkcjonalnosci na poziomie jednostki do ktdrej jest
przypisany

Uprawnienie umozliwia zarzadzanie danymi programu samorzgdowego

m

m

»System ulg i bonifikat skierowanych do rodzin wielodzietnych
certyfikowany spersonalizowang bezpieczng Kartg Duzej Rodziny”

Projekt:
SI KDR

konfiguracja)
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Pola
\EYAE] Czy
. I .
pola Opis pola wymagane? Uwagi
Checkbox Pozwala na zaznaczenie lub odznaczenie TAK
uprawnienia

Funkcjonalnosci

Opcja Opis dziatania Uwagi
Wyjdsz Powrdt do miejsca wywotania

Modyfikuj Pozwala na modyfikacje danych = Przycisk niedostepny w trybie przegladania.

Wskazowki

e Administrator na poziomie wojewddztwa, powiatu, urzedu marszatkowskiego, gminy i
odziatu organizacji pozarzgdowej bedzie mdgt zarzadzac kontami uzytkownikéw jednostki
organizacyjnej, do ktérej jest przypisany,

e Administrator na poziomie MRPiPS bedzie médgt zarzadza¢ kontami uzytkownikow
zarejestrowanych we wszystkich jednostkach.

e Administrator na poziomie centrali organizacji pozarzadowych bedzie mégt zarzadzac
kontami uzytkownikéw podlegtych oddziatéw.

Podczas przypisywania pojedynczego konta uzytkownika do wiecej niz jednej jednostki nalezy
klikng¢ przycisk Dodaj dostepny na ekranie Dane uzytkownika.

Ekran: Wybor jednostki

Ekran prezentuje liste jednostek. Umozliwia przypisanie uzytkownika do nowej jednostki.
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Wybor jednostki

Lista jednostek

MNazwa + Pelna nazwa +
Urzad Gminy Minsk Mazowiecki Urzad Gminy Mifsk Mazowiecki &
Urzad Miasta i Gminy w Mrozach Urzgd Miasta | Gminy w Mrozach
Urzad Gminy w Siennica Urzad Gminy w Siennica
Urzad Gminy Stanistawow Urzgd Gminy Stanistawow
Urzad Gminy Mtawa (mitawski) Urzgd Gminy Mtawa (miawski)
Urzad Gminy w Dzierzgowie Urzad Gminy w Dzierzgowie
Urzad Gminy w Lipowecu Koscielnym Urzad Gminy w Lipowecu Koscielnym
Urzgd Gminy w Strzegowie Urzgd Gminy w Strzegowie
Urzad Gminy Stupsk Urzgd Gminy Stupsk
Urzad Gminy Szydiowo Urzad Gminy Szydiowo
Urzad Gminy w Wisniewie Urzgd Gminy w Wisniewie
Urzad Miejski w Nowym Dworze Mazowieckim Urzgd Miejski w Nowym Dworze Mazowieckim
Urzad Gminy Czosndw Urzad Gminy Czosndw
Urzad Gminy Leoncin {nowodworski) Urzad Gminy Leoncin {nowodworski)
Miejg e 2 BRI e Miejzki Osrodek Pomocy Spoteczneg] w Nasielsku
Nasielsku v
Akceptyj Amulyj

Pola
Nazwa . Cz .
Opis pola y Uwagi
pola wymagane?
Nazwa Uzupetnienie pola poprawnym ciggiem znakéw utatwi ~ NIE
wyszukanie pozycji z listy.
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Petna Uzupetnienie pola poprawnym ciggiem znakéw utatwi  NIE
nazwa wyszukanie pozycji z listy.

Funkcjonalnosci

Opcja Opis dziatania Uwagi
Akceptuj Po akceptacji wybrana jednostka zostanie przypisana uzytkownikowi.
Anuluj Powoduje wyjscie z okna.
Wskazowki

e Mozliwos¢ przypisania uzytkownika do wiecej niz jednej jednostki wystepuje tylko na
poziomie konta Administratora Centralnego
e Przypisane jednostki muszg wystepowacé na takim samym poziomie instytucji
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4. Lista parametrow
Opis

Ekran prezentuje liste parametrow aplikacji dostepnych w zaleznosci od poziomu jednostki, do
ktérej przypisany jest administrator.

W aplikacji dostepne sg dwa rodzaje parametréw:

e globalne
o lokalne

Parametr globalny moze obowigzywad na wszystkich poziomach: centralnym, wojewdédzkim lub
gminnym. Parametr ten edytowany moze by¢ jedynie przez Administratora Centralnego, ktoéry
moze zmieni¢ jego Wartos¢ i Termin obowigzywania. Pozostate atrybuty parametru sg
nieedytowalne.

Parametr lokalny obowigzuje wytacznie w jednostkach na poziomie wojewody lub gminy. W
zaleznosci od poziomu obwigzywania parametru Administrator Wojewaddzki lub Administrator
Gminny posiadajg uprawnienia do okreslenia atrybutéw parametru takich jak Wartos$é i Termin.
Po ich uzupetnieniu i wybraniu polecenia Zapisz utworzona zostanie nowa wersja parametru
obowigzujgca w jednostce, do ktérej przynalezy tworzacy jg administrator.
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Ekran: Zarzadzanie parametrami

Zarzgdzanie parametrami

Kryteria wyszukiwania parametrow

Poziom

Wybierz poziom

instytucii:

Obowigzuje w

dniu:

‘JEd""_Sllka_ | Wybierz |

organizacyjna: —_—
Wyczysc

| Szukal | Wyezyse |

Lista wyszukanych parametrow

[ Edytui |
I < (10f1) >
Nazwa parametru ~ . P ~ Jedn. Wartosé
= Typ parametru & Poziom ¢ Czy edytowalny & organizacyjna parametru Data od Data do

KOSZT_DUPLIKAT Kwota Centrala 1.34 01-01-2015

KOSZT_NOWA_KART Kwota Centrala 268 01-01-2015

KOSZT_NOWA_OSOE Kwota Centrala 268 01-01-2015

KOSZT_NOWA_RODZ Kwata Centrala 13.40 01-01-2015

KOSZT_UZUP_RODZ| Kwota Centrala 0.00 01-01-2015

LICZBA_DNI_DO_KOM Liczba Centrala ~ B8 01-01-2015

LICZBA DNI_NA OBE Liczba Centrala ~ 30 01-01-2015

SYMB_KANGC Tekst Gmina/dzielnica ~

SYMB_KLAS Tekst Gmina/dziglnica ~
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Pola

Sekcja: Kryteria wyszukiwania

Nazwa pola Opis pola Cay Uwagi
wymagane?
Obowigzuje w Data obowigzywania NIE Wybér wartosci z kalendarza
dniu parametru na dzien
Poziom Informacja na jakim NIE Pole widoczne dla
instytucji poziomie majg by¢ administratora centralnego .
widoczne parametry
Wybdr wartosci z listy.
Mozliwe wartosci do wyboru
przez administratora:
Centrala — szablony widoczne
na poziomie centralnym
Wojewddztwo — szablony
widoczne na poziomie
wojewody
Gmina/dzielnica- szablony
widoczne na poziomie
gminy/dzielnicy
Jednostka Nazwa jednostki NIE Pole widoczne dla
organizacyjna organizacyjnej Administratora Centralnego
Wybor jednostki z listy po
wybraniu przycisku Wybierz.
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Sekcja: Lista parametrow

Nazwa pola

Opis pola

Czy
wymagane?

Nazwa TAK
parametru

Typ Okresla jakiego typy ma byé  TAK
parametru wartos¢ parametru

Wartosc Wartos¢ parametru TAK*
parametru

Data od Data obowigzywania od TAK*
Data do Data obowigzywania do NIE
Jedn. Nazwa jednostki, w NIE
organizacyjna  ktdrej obowigzuje parametr
Poziom Informacja na jakim TAK

poziomie obowigzuje dany

parametr

Nazwa parametru

Wybor wartosci ze stownika:
Tekst, Liczba, Kwota, Logiczny,
Data

*W bazie parametr
niewymagalny. Podczas
inicjalnego zasilenia pole to
moze by¢ niewypetnione

Data w formacie DD-MM-
RRRR

*W bazie parametr
niewymagalny. Podczas
inicjalnego zasilenia pole to
moze by¢ niewypetnione
Data w formacie DD-MM-
RRRR

Inicjalnie pole bedzie
niewypetnione
Prezentowana jedna z
wartosci:

Centrala — szablony widoczne
na poziomie centralnym. Gdy

Wojewddztwo — szablony
widoczne na poziomie
wojewody

konfiguracja)
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Gmina/dzielnica- szablony
widoczne na poziomie
gminy/dzielnicy
Czy Czy parametr jest TAK Checkbox Typ:boolen
edytowalny edytowalny TAK/NIE.
Gdy Nie to parametr ten jest
edytowalny tylko przez
administratora centralnego

Funkcjonalnosci

Sekcja: Kryteria wyszukiwania

Opcja Opis dziatania Uwagi

Wybierz Umozliwia wybdr jednostki organizacyjnej, Przycisk umiejscowiony przy polu
ktdrej ma dotyczy¢ parametr. Nazwa jednostki.

Szukel Pozwala na wyszukanie parametréw po

zadanych kryteriach.
Wyezysé Czysci kryteria wyszukiwania.

Sekcja: Lista parametréow

Opcja Opis dziatania Uwagi
Edytuj Umozliwia edycje szczegdtdw parametru.

'y
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Ekran: Wartosci parametru

Wartosci parametru

Mazwa parametru:

Opis parametru:

KOSZT_NOWA_KARTA

Koszt realizac]i ustawy przez gming za rozpatrzenie wniosku o wydanie nowej Karty dla osoby, ktéra byta juz je]

posiadaczem

Typ parametru: Kwota
Czy edytowalny: *
Poziom instytucji parametru: Centrala hd
Jednostka organizacyjna: Centrala
Wartosci parametru: Dodaj | Edytyj |

Domyslny = Jednostka obowi Da-Iaania od  obowi Dmaania do Wartosc <

AL organizacyjna < az;:w azyw e
v
N 01-01-2015 268

| Zapisz | Anuluj

Pola
Nazwa pola Opis pola Cay Uwagi
wymagane?
Nazwa Nazwa parametru TAK Pole nieedytowalne.
parametru
Opis parametru = Opis parametru TAK Pole nieedytowalne.
Poziom Informuje na jakim TAK Pole nieedytowalne.
instytucji poziomie obowigzuje
dany parametr
Typ parametru Okresla jakiego typu  TAK Pole nieedytowalne . Dopuszczalne
ma byc¢ wartos$é wartosci:
parametru
e Tekst -Dowolny cigg
znakow.
e Logiczny -"Wartosci
true/false czyli tak/nie
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Reprezentacja zalezna od

bazy danych".

o Liczba .

o Data - Data z doktadnoscia
do dnia.

¢ Kwota — do dwdch miejsc
po przecinku.

Wartos¢ Wartos$¢ parametru TAK Pole edytowalne. Walidacja
parametru wynikac¢ bedzie z typu parametru.
Data Data obowigzywania = TAK Pole edytowalne. Data w formacie
obowigzywania @ od DD-MM-RRRR.
od
Data Data obowigzywania  NIE Pole edytowalne. Data w formacie
obowigzywania  do DD-MM-RRRR.
do
Nazwa jednostki = Nazwa jednostki, w NIE Pole nieedytowalne,
ktorej ma automatycznie uzupetniane
obowigzywac danymi jednostki administratora
parametr zalogowanego do modutu.
Data utworzenia Data utworzenia TAK Data w formacie DD-MM-RRRR.
parametru
Domyslny Okreslenie czy
parametr jest TAK Checkbox
domysiny

Funkcjonalnosci

Opcja Opis dziatania Uwagi

Zapisz Pozwala na zapisanie wprowadzonych zmian.

Powoduje anulowanie wprowadzonych danych i powrdt do
poprzedniego ekranu.
Dodaj Umozliwia dodanie nowej wartosci dla parametru.

Anuluj

dytu Umozliwia zmiang wartosci parametru.
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Wskazowki

e Administrator na poziomie centralnym bedzie mogt zarzadza¢ parametrami globalnymi
na poziomie centralnym, wojewddzkim i gminnym, natomiast administrator na poziomie
Wojewody i Gminy tylko parametrami im dedykowanymi w jednostkach do ktérych sg
przypisani.

e Parametry globalne zdefiniowane na poziomie centralnym bedg widziane przez
wszystkich uzytkownikdéw. Parametry lokalne zdefiniowane dla poszczegdlnych
poziomow bedg widoczne w jednostkach na poziomie im dedykowanym (Wojewoda,
Gmina/dzielnica).

e Parametry te bedg mogty by¢ modyfikowane przez administratora jednostki dla ktorej
parametr zostat utworzony.
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5. Parametry MOP - preferowane parametry i wojewddztwa
Opis

Ekran prezentuje liste preferowanych branz (podkategorii) i wojewddztw, ktére wptywajg na
wycene umowy. Dane sg dostepne do edycji tylko dla uzytkownikdédw na poziomie MRPiPS — na
pozostatych poziomach dane prezentowane sg w trybie podgladu.

Aby edytowac¢ dane nalezy wybra¢ z listy zgdany rok, nastepnie w sekcji Preferowane
wojewddztwa i Preferowane Kategorie zaznaczy¢ odpowiednie wojewddztwa/branze wybierajac
przycisk typu ,,check-box”. Po wprowadzeniu danych nalezy wybrac¢ przycisk Zapisz. Wybierajac
przycisk Anuluj przywracana jest poprzednia konfiguracja danych.
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Zapisz Anuluj

Preferowane branze i wojewodztwa

Kryteria wyszukiwania preferencji

Rok: 2018 ~

20

Preferowane wojewodztwa

Nazwa

DOLNOSLASKIE

KUJAWSKO-POMORSKIE

LUBELSKIE

LUBUSKIE

MAZOWIECKIE

MAFOPOLSKIE

OPOLSKIE

PODKARPACKIE

PODLASKIE

POMORSKIE

WARMINSKO-MAZURSKIE

WIELKOPOLSKIE

ZACHODNIOPOMORSKIE

LODZKIE
SLASKIE
SWIETOKRZYSKIE

DDDDDDDDDDDE]E]UE]U?

Preferowane kategorie

Kategoria Wybdr

Art przemystowe

Edukacja

Oo®

Kuttura

Pola
Sekcja: Kryteria wyszukiwania preferencji

Czy

Opis pola

wymagane?

,System ulg i bonifikat skierowanych do rodzin wielodzietnych
certyfikowany spersonalizowang bezpieczng Kartg Duzej Rodziny”

Projekt:
SI KDR

Nazwa dokumentu: Dokumentacja uzytkownika SI KDR (administracja i
konfiguracja)
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Rok Lista rozwijana z wartosciami z lat ,2018- TAK Domyslnie
2999”, na podstawie wybranego roku wprowadzony rok
uzupetniane s wiadomosci z sekgji obecny.

Preferowane branze i Preferowane kategorie.

Funkcjonalnosci

Opcja Opis dziatania Uwagi
Zapis zmian dokonanych dla roku wybranego w polu  Dostepny dla uzytkownikéw
Zapisz , Rok” (informacje odnosnie preferowanych branz i z poziomu MRPiPS.
wojewoddztw).
Anulowanie wprowadzonych zmian dla wybranego Dostepny dla
Anuluj  roku i przywrdcenie ostatnio zapisanego stanu w uzytkownikéw z poziomu
bazie. MRPiPS.

6. Zarzadzanie szablonami
Opis

Ekran prezentuje liste dostepnych szablonéw. Uzytkownik ma mozliwos¢ edycji istniejgcych
szablonéw i tworzenia nowych. Szablony dokumentéw widoczne sg tylko dla uzytkownikéw,
ktdrzy nalezg do tej samej jednostki co twodrca szablonu. Wyjatkiem sg uzytkownicy posiadajacy
role Administrator Centralny, ktérzy moga definiowaé szablony globalne. Szablony globalne
widziane sg przez wszystkich uzytkownikow ale nie mogg by¢ przez nich modyfikowane.

Kazdy szablon bedzie musi by¢ przypisany do jednego z typdw szablondw (warto$é stownikowa).
Typ szablonu definiuje w jakim kontekscie mozna go uzy¢.

Ekran: Zarzadzanie szablonami
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Zarzadzanie szablonami

Kryteria wyszukiwania szablonow

Poziom instytucji.

Typ szablonu

Szukaj || Wyozysé

Lista wyszukanych szablonow

Dodsj

o] K ¢ 0dn > N W
Poziom ¢ Jedn. organizacyina & Typ szablonu & Nazwa = opis % Data publikacji ¢
Centrala Centrala MOP - Umowy Ana an
MOK - Wezwanie do usunigcia .
Emina/dzielnica UE Bytom ) : Braki formalne Braki formalne
brakéw formalnych
MOP - Instrukeja wypelni Instrukeja wypehiania formularz:
Dl wzyathich MOP - Instrukcja wypsiniznia strukels wypeinianis formularza
formulerze ceeny oceny oferty ver 1.0
Dia wszystkich MOP - Ocena oferty MOP - Ocena oferty e LT G

chegcego przystapié do KDR

Przeszukiwanie zarejestrowanych w aplikacji szablonéw dostepnych dla jednostki uzytkownika
mozliwe jest za pomocg kryteriow wyszukiwania zamieszczonych w goérnej czesci ekranu
Zarzgdzanie szablonami.

Pasujace do ustawionych kryteriow wyszukiwania szablony wyswietlane sg w dolnej czesci
ekranu w tabeli Lista wyszukanych szablonéw. Wyszukane szablony mogg by¢ przez uzytkownika

edytowane i usuwane, w celu utworzenia nowego szablonu nalezy klikngé polecenie Dodaj.

Pola

Sekcja: Kryteria wyszukiwania

. Czy
|
Opis pola wymagane?
Poziom Poziom instytucji, dla NIE Pole widoczne dla administratora
instytucji  ktorej szablony maja centralnego .

by¢ widoczne
Mozliwe wartosci do wyboru przez
administratora:

e Centrala — szablony widoczne na
poziomie Centrali i tylko przez
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administratora centralnego moga
by¢ edytowane.

e Wojewddztwo — szablony
widoczne na poziomie wojewody i
tylko przez niego edytowalne.

e Gmina/dzielnica- szablony
widoczne na poziomie
gminy/dzielnicy i tylko przez niego

edytowalne.
Typ Informacja natemat  NIE
szablonu  przeznaczenia
szablonu
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certyfikowany spersonalizowang bezpieczng Kartg Duzej Rodziny” SI KDR
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Sekcja: Lista wyszukanych szablonow

w ramach

Uwagi

. Czy
Nazwa pola Opis pola T
Poziom instytucji Poziom instytucji, dla ktérej szablony majg ~ TAK
by¢ widoczne
Jednostka Nazwa jednostki, ktéra utworzyta szablon TAK
organizacyjna
Typ szablonu Informacja na temat przeznaczenia TAK
szablonu
Nazwa Nazwa szablonu TAK
Opis Opis szablonu NIE
Data publikacji Data opublikowania danej wersji szablonu NIE

Funkcjonalnosci
Sekcja: Kryteria wyszukiwania

Opcja Opis dziatania

Zaweza liste prezentowanych szablonéw do pozycji zgodnych z
ustawionymi parametrami.

Wyezysc Czysci kryteria wyszukiwania.

Szukaj

Sekcja: Lista wyszukanych szablonéw

Opcja Opis dziatania Uwagi \
Dodaj Pozwala na dodanie nowego szablonu

Edytuj Pozwala na edycje wskazanego szablonu.

Usun Pozwala na usuniecie wskazanego szablonu.

Uwagi

,System ulg i bonifikat skierowanych do rodzin wielodzietnych
certyfikowany spersonalizowang bezpieczng Kartg Duzej Rodziny”

Projekt:
SI KDR

Nazwa dokumentu: Dokumentacja uzytkownika SI KDR (administracja i
konfiguracja)

Wersja: 1.1.7

Nazwa pliku: 2018-01-25_SI-
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Podczas dodawania nowego szablonu, oraz w czasie przeglagdania lub edycji istniejgcego,
wyswietlane jest okno Szczegéty szablonu Ekran prezentuje szczegétowe informacje na
temat szablonu. Podczas tworzenia nowego szablonu lub edycji istniejgcego uzytkownik ma
mozliwo$¢ wczytania pobranego pliku szablonu.

Ekran Szczegéty szablonu w trybie edycji.

Dane szablonu

Dostepny dia o
wszystkich
POZiomow:

Typ szablonu: * ey T "

Mazwa: * - bt i

Opis: DK - braki ilosciowe
Data Modyfikacii: 02-10-2015 10:13:32
Plik szablonu: Szablon_Reklamacja_ilosciowa.docx
Blik:
= + Podmien
Pobierz na dysk
fapisz Anuluj
,System ulg i bonifikat skierowanych do rodzin wielodzietnych Projekt:
certyfikowany spersonalizowang bezpieczng Kartg Duzej Rodziny” SI KDR
Nazvya dok.umentu: Dokumentacja uzytkownika SI KDR (administracja i Wersja: 1.1.7
konfiguracja)
Nazwa pliku: 2018-01-25_SI-
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Ekran Szczegoty szablonu w trybie dodawania nowego szablonu.

Dane szablonu

Poziom instytucji: * Ceantr ~

(4
{51
51}

Dostepny dla
wszystkich
poziomow:

Jednostka Centrala
Organizacyjna:

Typ szablonu: *

=)
1!
=l
'
™

MNazwa: *

Opis:

Flik szablonu: (Brak pliku szablonu)
Plik + Dotacz

Anuluj

,System ulg i bonifikat skierowanych do rodzin wielodzietnych Projekt:
certyfikowany spersonalizowang bezpieczng Kartg Duzej Rodziny” SI KDR
Nazwa dokumentu: Dokumentacja uzytkownika SI KDR (administracja i

konfiguracja) Wersja: 1.1.7
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Pola
Nazwa pola Opis pola Czy Uwagi
P Pis p wymagane? g
Poziom Poziom instytucji, dla  TAK* Pole widoczne dla administratora
instytucji ktérej szablony maja centralnego .

by¢ widoczne
Mozliwe wartosci do wyboru przez
administratora:

e Centrala — szablony widoczne
na poziomie Centrali i tylko
przez administratora
centralnego moga by¢
edytowane.

e Wojewoddztwo — szablony
widoczne na poziomie
wojewody i tylko przez niego
edytowalne.

e Gmina/dzielnica- szablony
widoczne na poziomie
gminy/dzielnicy i tylko przez
niego edytowalne.

*Pole przeznaczone do edyc;ji
wyltgcznie przez administratora
centralnego i tylko dla niego

wymagane
Dostepny dla = Zaznaczenie NIE* Pole widoczne dla administratora
wszystkich spowoduje, ze szablo centralnego . Po zaznaczeniu
poziomow widoczny bedzie na checkboxa pole Poziom instytucji
wszystkich poziomach bedzie niedostgpne

*Pole przeznaczone do edycji
wyltgcznie przez administratora

,System ulg i bonifikat skierowanych do rodzin wielodzietnych Projekt:
certyfikowany spersonalizowang bezpieczng Kartg Duzej Rodziny” SI KDR
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Typ szablonu

Nazwa

Opis

Data
modyfikacji
Plik szablonu

Programu Operacyjnego Innowacyjna Gospodarka

Informacja na temat
przeznaczenia
szablonu

Nazwa szablonu
Krotki opis szablonu
Data ostatniej
modyfikacji szablonu
Dane pliku bedacego
podstawg szablonu

TAK

TAK
NIE
TAK

TAK

centralnego i tylko dla niego

wymagane

,System ulg i bonifikat skierowanych do rodzin wielodzietnych
certyfikowany spersonalizowang bezpieczng Kartg Duzej Rodziny”

Projekt:
SI KDR

Nazwa dokumentu: Dokumentacja uzytkownika SI KDR (administracja i

konfiguracja)

Wersja: 1.1.7

Nazwa pliku: 2018-01-25_SI-
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Funkcjonalnosci

Opcja Opis dziatania Uwagi
Pobierz na dysk Umozliwia pobranie pliku z szablonem na dysk komputera .
Zapisz Zapisuje szablonu.
Anulu Powoduje wyczyszczenie wprowadzonych danych i powrét do
- poprzedniego ekranu.
+ Dotgcz Umozliwia zatadowanie pliku szablonu do aplikacji.
+ Podmieri Umozliwia podmiane pliku szablonu na inny.
Wskazowki

e Szablonem pisma jest zwykty dokument docx.

e Informacje wprowadzone w polu Typ szablonu bedg wykorzystywane do odfiltrowania

listy szablonéw pasujgcych do kontekstu generowania pism (np. generowanie umoéw
MOP).

,System ulg i bonifikat skierowanych do rodzin wielodzietnych Projekt:
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7. Zarzadzanie strukturg organizacyjna
Opis

Na ekranie zaprezentowana jest struktura organizacyjna Systemu Informatycznego Karta Duzej
Rodziny. Uzytkownik o odpowiednich uprawnieniach ma mozliwos¢ dodawania nowych
jednostek oraz modyfikowania istniejgcych.

Jednostki zorganizowane sg w systemie i strukturze wynikajgce z kodu TERYT i poziomu jednostki.
Kazda jednostka organizacyjna jest powigzana z jednostka podziatu terytorialnego kraju, w ktorej
jest zlokalizowana.

Struktura organizacyjna jest uaktualniania po dodaniu jednostki organizacyjnej. Na liscie jako
pierwsza prezentowana jest jednostka Centrala a pod nig jednostki posortowane wedtug
poziomu instytucji (Wojewddztwo, Powiat, Gmina/Dzielnica, Urzad Marszatkowski).

Administrator na poziomie wojewddztwa, powiatu, urzedu marszatkowskiego, gminy i oddziatu
organizacji pozarzagdowej moze zarzadzac jednostkg organizacyjng, do ktérej jest przypisany.
Administrator na poziomie centrali organizacji pozarzagdowej (COP) moze zarzadzaé jednostka
COP oraz podlegtymi oddziatami organizacji pozarzgdowej. Wyjgtek stanowi administrator na
poziomie Centralnym (MRPiPS), ktory zarzagdza¢ moze wszystkimi jednostkami.

,System ulg i bonifikat skierowanych do rodzin wielodzietnych Projekt:
certyfikowany spersonalizowang bezpieczng Kartg Duzej Rodziny” SI KDR
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Ekran: Zarzadzanie jednostkami organizacyjnymi

Zlokalizowana w gornej czesci ekranu sekcja Kryteria wyszukiwania umozliwia wyszukiwanie
zarejestrowanych w systemie jednostek. Lista jednostek spetniajgcych ustawione przez
uzytkownika kryteria wyszukiwania wyswietlana jest natomiast w sekcji Lista jednostek
organizacyjnych. W sekcji tej uzytkownik moze dodawaé nowe jednostki organizacyjne oraz
przeglada¢, modyfikowa¢ i usuwal juz istniejgce w zaleznosci od posiadanych uprawnien.
Zaznaczone na szaro pozycje na liscie prezentuja jednostki archiwalne.

Zarzadzanie jednostkami organizacyjnymi

Kryteria wyszukiwania
Mazwa jednostki
Poziom instytucji szystkie

Aktywna szysthie

Szukaj Wyczysc

Lista jednostek organizacyjnych

Dodaj Edytuj Przegladai Frzenies sprawy Usuri
16f1 1 10 [+
Nazwa jednostki & Poziom instytucji <
test3456 Powiat
testowal234 Powiat
RAP_TEST Grmina/dzielnica
testest Grmina/dzielnica
Testowa Jednostka Gminna KDR Grmnina,/dzielnica

Pola

Sekcja: Kryteria wyszukiwania

,System ulg i bonifikat skierowanych do rodzin wielodzietnych Projekt:
certyfikowany spersonalizowang bezpieczng Kartg Duzej Rodziny” SI KDR
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Czy

Nazwa pola Opis pola e Uwagi
Nazwa Nazwa jednostki NIE Kryterium widoczne dla administratora
jednostki na poziomie centralnym.
Poziom Poziom danej NIE Wybdr wartosci z listy.
instytucji instytucji e Centrala
e Wojewddztwo
e Powiat
e Gmina/dzielnica

Urzad Marszatkowski

e Organizacja Pozarzagdowa

Oddziat
e Centrala Organizacji
Pozarzgdowej
Aktywna Oznaczenie NIE Wybor z listy:
aktywnosci
jednostki e TAK
e NIE
Sekcja: Lista jednostek organizacyjnych
Nazwa pola Opis pola Czy wymagane? Uwagi \
Nazwa jednostki Nazwa jednostki TAK

Poziom instytucji Poziom danej instytucji | TAK
Funkcjonalnosci

Sekcja: Kryteria wyszukiwania

Opis dziatania

=1 Zaweza liste wyswietlanych jednostek zgodnie z Przycisk zawsze
wprowadzonymi kryteriami wyszukiwania. aktywny.
e Czysci kryteria wyszukiwania. Przycisk zawsze
aktywny.
,System ulg i bonifikat skierowanych do rodzin wielodzietnych Projekt:
certyfikowany spersonalizowang bezpieczng Kartg Duzej Rodziny” SI KDR
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Sekcja: Lista jednostek organizacyjnych

Opcja

Dodsj

Przenies sprawy

Opis dziatania
Dodanie nowej jednostki
organizacyjne;j.

Przycisk otwiera ekran Dane
jednostki organizacyjnej w
trybie dodawania nowej
jednostki.

Edycja danych wskazanej
jednostki organizacyjnej.
Przycisk otwiera ekran Dane
jednostki organizacyjnej w
trybie edycji.

Przegladanie danych jednostki.

Przycisk otwiera ekran Dane
jednostki organizacyjnej w
trybie podgladu.
Przenoszenie obstugi partnera
do wskazanej jednostki.
Przycisk otwiera ekran

Grupowe przenoszenie spraw.

Umozliwia usuniecie danych
jednostki.

Uwagi

Aby przycisk byt aktywny musi zostac
zaznaczona jednostka.

Aby przycisk byt aktywny musi zostac
zaznaczona jednostka.

Aby przycisk byt aktywny musi zostac
zaznaczona jednostka na poziomie
wojewddzkim lub oddziat organizacji
pozarzadowej.

Aby przycisk byt aktywny musi zostac
zaznaczona jednostka.

Jezeli uzytkownik posiada odpowiednie uprawnienia i zastosuje polecenie Dodaj zostanie
wyswietlony ekran Dane jednostki organizacyjnej w trybie dodawania nowej jednostki. Po
uzupetnieniu wymaganych pdél i kliknieciu polecenia Zapisz nowa jednostka zostanie dodana do

systemu.

,System ulg i bonifikat skierowanych do rodzin wielodzietnych Projekt:
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Zapisz Wyjdz
Dane jednostki

Kod jednostki *

MNazwa *
Petna nazwa *

Poziom instytucji * Cemrala
Kod TERYT

Aktywna

Archiwalna
Powdd archiwizacji

Data archiwizacji

Dane adresowe

Wojewddziwo * -

Powiat * -

Gmina * ~

Miejscowosc * - Kod pocztowy *

Ulica " Numer budynku * MNumer lokalu

Dane kontaktowe

Adres e-mail * Telefon *

W celu zmiany danych zarejestrowanej jednostki po zaznaczeniu jej na liscie nalezy skorzystac z
polecenia Edytuj. Wéwczas okno Dane jednostki organizacyjnej zostanie wyswietlone w trybie
edycji. Po zakoriczeniu zmian konieczne bedzie ich zatwierdzenie klikajgc przycisk Zapisz.

,System ulg i bonifikat skierowanych do rodzin wielodzietnych Projekt:
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Zapisz Wyjdz
Dane jednostki

Kod jednostki *

Mazwa *
Petna narwa *

Poziom instytucji * Centrala
Kod TERYT

Aktywna

Archiwalna
Powdd archiwizacji

Data archiwizacji

Dane adresowe

Wojewddzrwo * ~

Powiat * -

Gmina * -

Miejscowosc * - Kod pocziowy *

Ulica - MNumer budynku * Numer lokalu

W celu wyswietlenia danych zarejestrowanej jednostki po zaznaczeniu jej na liscie nalezy
skorzysta¢ z polecenia Przegladaj. Wéwczas okno Dane jednostki organizacyjnej zostanie
wyswietlone w trybie podgladu.
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Wyjdz
Dane jednostki

Kod jednostki *

Mazwa *
Petna nazwa *

Poziom instytucji *
Kod TERYT

Aktywna v

Archiwalna
Powdd archiwizacji

Data archiwizacji

Dane adresowe

Wojewddztwo *

Powiat *

Gmina *

Migjscowosc * Kod pocztowy *

Ulica Mumer budynku * MNumer lokalu

Uzytkownik posiadajgcy odpowiednie uprawnienia moze usungc zarejestrowang jednostke,
zaznaczajgc odpowiednig pozycje na liscie, a nastepnie korzystajgc z polecenia Usui. Usuniecie
jednostki bedzie wymagato potwierdzenia checi przeprowadzenia stosownej operacji.

Uzytkownik posiadajgcy uprawnienia Administratora Centralnego ma mozliwo$é dla kazdej
jednostki zarejestrowanej w systemie zakonczenia dziatalnosci (zamkniecia) wraz z wskazaniem
powodu jej zakonczenia (np. z powodu zlikwidowania danej gminy). Wprowadzenie daty
zakonczenia dziatalnosci powoduje takze przekazanie danych do PWPW.

,System ulg i bonifikat skierowanych do rodzin wielodzietnych Projekt:
certyfikowany spersonalizowang bezpieczng Kartg Duzej Rodziny” SI KDR
Nazwa dokumentu: Dokumentacja uzytkownika SI KDR (administracja i

ja: 1.1.
konfiguracja) Wersja 7
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Ekran: Dane jednostki organizacyjne;j

Pola

Sekcja: Dane jednostki

Nazwa pola

Kod
jednostki

Nazwa
Petna nazwa
Poziom
instytucji

Kod TERYT
Aktywna

Archiwalna

Opis pola

Kod jednostki
zapisany w CSiZS w
MZT

Skrécona nazwa
jednostki

Petna nazwa
jednostki

Poziom instytucji
jednostki

Kod TERYT jednostki
Pole wyboru —
wybranie powoduje
oznaczenie
jednostki jako
aktywna.

Pole wyboru —
wybranie powoduje
oznaczenie
jednostki jako
archiwalna.

wymagane?

TAK

TAK

TAK

TAK

TAK
NIE

NIE

Uwagi

Pole nie moze by¢ edytowane.

Pole tekstowe.

Pole tekstowe o dopuszczalnej
pojemnosci 256 znakdw.

Pole uzupetniane za pomocag listy
rozwijanej.

Pole nie moze by¢ edytowane.

Zapisanie jednostki jako archiwalna jest
jednokrotne, spowoduje
nieodwracalng blokade akceptacji i
wydawania Kart Duzej Rodziny.

W jednostkach archiwizowanych NIE
POWINNY znajdowac sie:

e whnioski w stanie roboczym, do
obstuzenia, w obstudze,
oczekujgce na obstuge,

e wiadomosci do odebrania w
skrzynce odbiorczej,
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Powadd
archiwizacji

Data
archiwizacji

Powdd oznaczenia
jednostki jako
archiwalna

Data uznania
jednostki za

TAK, jezeli
zaznaczono
pole
,Archiwalna”
Nie

e karty oczekujgce na reklamacje
- wszystkie reklamacje powinny
zostac wystane,

e w widoku ,Korespondencja
z inng jednostka -> ,,Dokumenty
wystane i robocze”, nie
powinno by¢ pozycji o statusie
dokumentu: ,Wprowadzony”,
»Modyfikowany”,
»Zatwierdzony”.

W przypadku niezastosowania sie do
wyzej wymienionych punktéw, dalsza
obstuga kart/wnioskow bedzie
niemozliwa.

Data w formacje DD-MM-RRRR.
Uzupetniona automatycznie przez

archiwalna system w momencie zapisu danych.
Sekcja: Dane adresowe
Nazwa pola Opis pola Cay Uwagi
P pis p wymagane? &
Wojewddztwo Nazwa TAK Wybdr wartosci ze stownika TERYT.
wojewddztwa
Powiat Nazwa powiatu TAK Wybor wartosci ze stownika TERYT.
Gmina Nazwa gminy TAK Wybdr wartosci ze stownika TERYT.
Miejscowos¢ Nazwa TAK Wybdr wartosci ze stownika TERYT.
miejscowosci
Ulica Nazwa ulicy NIE Wybodr wartosci ze stownika TERYT.
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Numer
budynku
Numer lokalu

Kod pocztowy

Programu Operacyjnego Innowacyjna Gospodarka

Numer budynku TAK Pole tekstowe o dopuszczalnej

pojemnosci 10 znakow.

Numer lokalu TAK Pole tekstowe o dopuszczalnej

pojemnosci 10 znakow.
Kod pocztowy NIE Pole tekstowe.

Sekcja: Dane kontaktowe

Nazwa pola Opis pola Czy wymagane? Uwagi
Adres e-mail Adres e-mail TAK
Telefon Numer telefonu  TAK

Sekcja: Informacje dodatkowe

Nazwa pola

Data utworzenia

Utworzona przez

Data ostatniej
modyfikacji

Ostatnio
modyfikowana
przez

. Czy .
Opis pola ST ET Uwagi
Data utworzenia TAK Pole uzupetniane
jednostki w systemie automatycznie po zapisaniu
danych jednostki pierwszy raz.
Dane uzytkownika, TAK Pole uzupetniane
ktory zarejestrowat automatycznie po zapisaniu
jednostke danych jednostki pierwszy raz.
Data ostatniej NIE Pole uzupetniane
modyfikacji automatycznie po zapisaniu
modyfikacji.
Dane uzytkownika, NIE Pole uzupetniane
ktéry modyfikowat automatycznie po zapisaniu
dane jednostki. modyfikacji.
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Funkcjonalnosci

Opcja Opis dziatania

Uwagi

Wyjdz  Wyijécie bez zapisywania wprowadzonych danych.

Zapisz = Zapisanie danych wskazanej jednostki.

Wskazowki

e W trybie przegladania danych jednostki ekran bedzie zawierat dodatkowe informacje
audytowe takie jak: data utworzenia jednostki, dane uzytkownika, ktéry utworzyt
jednostke, date ostatniej modyfikacji oraz dane uzytkownika, ktory dokonat ostatniej

modyfikacji

e Podczas przeglagdu uzytkownik posiadajacy uprawnienia do modyfikacji bedzie miat
mozliwo$¢ wywotania opcji modyfikacji danych jednostki organizacyjne;.

Uzytkownik posiadajgcy uprawnienia admnistratora centralnego ma dostepne polecenie
Przenies sprawy. Po zaznaczeniu na liscie jednostek organizacyjnych wtasciwej jednostki i uzycie
funkcji spowoduje wyswietlenie ekranu Grupowe przenoszenie spraw. Po wskazaniu wfasciwej
jednostki, do ktdrej przekazywane beda sprawy i naci$nieciu przycisku ZatwierdZz nastgpi
uruchomienie procesu przeniesienia spraw, ktéry polega na zmianie jednostki zarzadzajacej

podmiotu.

Grupowe przenoszenie spraw

Wojewddztwo

Lista jednostek organizacyjnych

Nazwa jednostki <
Centrala
Urzgd Wojewddzki
Ada
OP Mazowieckie
OP Oddz. + 6dZ Pomorze

Organizacja pozarzadowa oddziat

Centrala Organizacji Pozarzadowej

Centrala

ZatwierdZ WyjdZ

Poziom instytucji +

Wojewddztwo

Organizacja
Organizacja
Organizacja

Organizacja

Pozarzgdowa Oddziat
Pozarzgdowa Oddziat
Pozarzgdowa Oddziat

Pozarzgdowa Oddziat

Centrala Organizacji Pozarzgdowsj

,System ulg i bonifikat skierowanych do rodzin wielodzietnych

certyfikowany spersonalizowang bezpieczng Kartg Duzej Rodziny”
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SI KDR
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Ekran: Grupowe przenoszenie spraw
Pola

Sekcja: Dane jednostki

: Czy :
Nazwa pola Opis pola e Uwagi
Wojewddztwo Wojewddztwo, z TAK Pole uzupetniane za pomoca listy
ktorego rozwijalnej. Zawartos¢ listy zalezy od
przenoszone sg tego jakimi wojewddztwami zarzadza
sprawy jednostka wybrana na liscie jednostek
orgamozacyjnych.
Sekcja: Lista jednostek organizacyjnych
Nazwa pola Opis pola Czy wymagane? Uwagi
Nazwa jednostki  Nazwa jednostki TAK
Poziom instytucji Poziom danej instytucji | TAK
Funkcjonalnosci
Sekcja: Lista jednostek organizacyjnych
Opcja Opis dziatania Uwagi \
— Zatwierdzenie dokonanego wyboru i uruchomienie procesu
przekazywania spraw do wskazanej jednostki.
Wyjdz Wyijscie z ekranu Grupowe przenoszenie spraw bez uruchamiania

procesu i powroét do listy jednostek organizacyjnych.

,System ulg i bonifikat skierowanych do rodzin wielodzietnych Projekt:
certyfikowany spersonalizowang bezpieczng Kartg Duzej Rodziny” SI KDR
Nazvya dok.umentu: Dokumentacja uzytkownika SI KDR (administracja i Wersja: 1.1.7
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8. Zarzadzanie komunikatami
Opis

Okno Zarzadzanie komunikatami pozwala na wyszukiwanie komunikatéw a takze na dodawanie
nowych.

Zarzadzanie komunikatami

Lista komunikatow
Dedaj Edytuj Usur

Nazwa komunikatu & iz mo:iy‘ﬂkacll Waznyod & Wazny do % Aktywny &

=

Nowa wersja od 01.01.2016 06-10-2015 05-10-2015 07-10-2015 Tak

Przy dodawaniu komunikatu lub jego edycji mozna dodaé zatacznik, ktory jest widoczny przez
wszystkie grupy uzytkownikéw, dla ktérych opublikowano komunikat.

Zatgczniki

Nazwa pliku ¢ Data dodania pliku ¢

U010217 pdf pdf 13-04-2017

Podglad Dodaj zatgcznik Usuri

Pola
Nazwa pola Opis pola Uwagi

Nazwa komunikatu Nazwa nadana komunikatowi.

Data modyfikacji Data ostatniej zmiany wartosci danej pozycji.

Wazny od Data poczatku waznosci.

Wazny do Data korica waznosci.
,System ulg i bonifikat skierowanych do rodzin wielodzietnych Projekt:
certyfikowany spersonalizowang bezpieczng Kartg Duzej Rodziny” SI KDR
Nazwa dokumentu: Dokumentacja uzytkownika SI KDR (administracja i

konfiguracja) Wersja: 1.1.7

Nazwa pliku: 2018-01-25_SI-
KDR_P.03.03.03_DOK_POW_PDR_UZYTK_MADM _v.1.1.7.docx

Strona 56 z 64




INNOWACYINA
GOSPODARKA

NARQDOWA STRATEGIA SPOINOSCI

Ministerstwo Rodziny, ESF:'IS:EE';E?EEESU!%

Pracy i Polityki Spolecznej ROZWOJU REGIONALNEGD

Projekt wspotfinansowany przez Unie Europejskg z Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego w ramach

Programu Operacyjnego Innowacyjna Gospodarka

Aktywny Wskaznik aktywnosci. Wybdr wartosci z listy.

Funkcjonalnosci

Sekcja: Lista komunikatow

Opcja Opis dziatania Uwagi
Dodaj Dodanie nowego komunikatu.

Edytuj Edycja komunikatu.

- Usuniecie komunikatu.

Sekcja: Zatgczniki

Podglad Podglad dodanego zafagcznika.
Dodaj zatgcznik Dodanie nowego zatacznika.

o Usuniecie zafgcznika

9. Przegladarka logéw audytu

Opis

Opcja Przegladarka logow audytu wyswietla okno Wyszukiwanie zdarzen audytu pozwala na
wyszukiwanie informacji zapisanych jako zdarzenia audytu oraz podglad ich szczeg6tow.

konfiguracja)
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Wyszukiwanie zdarzen audytu

Kryteria wyszukiwania
Dataiczas Typ zdarzenia: Wybierz typ ~
wystgpienia od:
Data i czas Legin
wystagpienia do: Uzytkownika:
Szukaj | Wyczyse
Lista wyszukanych zdarzen
[ Szczegdty || Eksport do pliku J
1K < (10f3) > 2

ID zdarzenia ¥

Ole N o s W=

-
o

Typ zdarzenia ¢ Data i czas zdarzenia ~

Login Uzytkownika %

Zapis danych Podmiotu 30-07-2015 10:00:00 Login1_aesézzStAESCZZ0L
Zapis danych oddziatu 30-07-201510:01:00 Login1
Wezytanie pliku 30-07-2015 10:02:00 Login2
Zapis danych Podmiotu 30-07-2015 10:02:00 Login2
Zapis danych oddziatu 30-07-2015 10:04:00 Login3
Wezytanie pliku 30-07-2015 10:05:00 Loging
Zapis danych Podmiotu 30-07-2015 10:06:00 Logind
Zapis danych oddziatu 30-07-201510:07:00 Logind
Wezytanie pliku 30-07-201510:08:00 Logins
Zapis danych Podmiotu 30-07-2015 10:09:00 Logins

(1073) >

Pola

Nazwa pola
Data i czas wystgpienia od
Data i czas wystgpienia do

Typ zdarzenia

Login uzytkownika

Opis pola
Poczatkowa data okresu wystepowania.
Koncowa data okresu wystepowania.
Typ zdarzenia.
Identyfikator uzytkownika.

Uwagi \

Wybér wartosci z listy.

Funkcjonalnosci
Opcja Opis dziatania Uwagi
Szuka] Uruchomienie wyszukiwania zgodnie z
wprowadzonymi kryteriami.
Wyczyse Wyczyszczenie kryteridw.
,System ulg i bonifikat skierowanych do rodzin wielodzietnych Projekt:
certyfikowany spersonalizowang bezpieczng Kartg Duzej Rodziny” SI KDR
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Wyswietlenie szczegdtdw zaznaczonej pozycji

SZCzeqoh
e audytu.
- _ Uruchomienie funkcji zapisu danych audytu Dostepne formaty zapisu
Eksport do pliku . .
do pliku. to csvi pdf.

10. Informacja o samorzagdowych programach dla rodzin
wielodzietnych

Opis
Ekran prezentuje liste informacji o realizowanych programach samorzadowych dla rodzin

wielodzietnych. Uzytkownik posiadajgcy uprawnienia do obstugi programoéw samorzgdowych ma
mozliwo$é dodania nowego programu, edytowania i przeglagdania danych o programie.

Historia realizowanych programaéw samorzadowych

Lista programéw samorzgdowych

Doda| e
BT Data obowigzywania Data obowigzywania . . Data ostatniej Uzytkownik
wprowadzony uchwatg Data potwierdzenia i - Akt prawny
od do modyfikacji aktualizujgcy
program samorzgdowy
TAK 2 7 26-01-2017 31 adming Uchwata 2a
TAK 7 19-01-20 3 adming 33
TAK 01 7 3 adming Uchwata 2a
TAK 01 7 0 adming Uchwata

Pola

,System ulg i bonifikat skierowanych do rodzin wielodzietnych Projekt:
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Nazwa dokumentu: Dokumentacja uzytkownika SI KDR (administracja i

ja: 1.1.
konfiguracja) Wersja 7

Nazwa pliku: 2018-01-25_SI-
KDR_P.03.03.03_DOK_POW_PDR_UZYTK_MADM _v.1.1.7.docx

Strona 59 z 64




INNOWACYINA
GOSPODARKA

NARQDOWA STRATEGIA SPOINOSCI

Ministerstwo Rodziny, ESF:'IS:EE';E?EEESU!%

Pracy i Polityki Spolecznej ROZWOJU REGIONALNEGD

Projekt wspotfinansowany przez Unie Europejskg z Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego w ramach
Programu Operacyjnego Innowacyjna Gospodarka

Czy

Nazwa pola Opis pola e Uwagi
Czy obowiazuje Czy obowigzuje program TAK
wprowadzony uchwata samorzadowy dla rodzin

program samorzqdowy wielodzietnych

Data obowigzywania od Data rozpoczecia TAK
obowigzywania programu
samorzgdowego
Data obowigzywania do Data zakonczenia NIE
obowigzywania programu
samorzgdowego
Data potwierdzenia Ostatni dzien potwierdzenia  NIE Pole
informacji o lokalnym uzupetniane
programie automatycznie.
Data ostatniej modyfikacji Data ostatniej modyfikacji NIE Pole
uzupetniane
automatycznie
PO zapisaniu
modyfikacji.
Uzytkownik aktualizujgcy Dane uzytkownika, ktory NIE Pole
modyfikowat dane uzupetniane
programu. automatycznie
po zapisaniu
modyfikacji.
Akt prawny Akt prawny, na podstawie TAK
ktorego obowigzuje
program.
Funkcjonalnosci
Funkcjonalnosci dostepne sg w zaleznosci od zaznaczonego rekordu na liscie.
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certyfikowany spersonalizowang bezpieczng Kartg Duzej Rodziny” SI KDR
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Opcja Opis dziatania
Umozliwia dodanie nowego
programu

Umozliwia przegladanie danych

(L )

Przegladaj szczegotowych wskazanego
programu
Umozliwia modyfikacje wskazanego
Edytuj programu
Umozliwia usuniecie programu
Usuri

Uwagi
Przycisk zawsze aktywny.

Przycisk aktywny po zaznaczeniu
programu.

Przycisk aktywny po zaznaczeniu
programu z najpdzniejszg data
modyfikacji.

Przycisk aktywny po zaznaczeniu
programu z najpdzniejszg data
modyfikacji.

W celu dodania nowego programu nalezy klikngé¢ przycisk Dodaj, a nastepnie uzupetnié¢ formularz

w oknie Informacja o programie samorzagdowym.

Ekran: Informacja o programie samorzagdowym

Zapisz Potwierdz informacje o programie Wyjdz

Informacja o programie samorzgdowym

Czy obowigzuje wprowadzony uchwatg samorzadowy program dla rodzin wielodzietnych ? *

W oparciu o jaki akt prawa miejscowego na terenie samorzadu funkcjonuje samorzadowy program dla
rodzin wielodzietnych ? *

Czy Karta Duzej Rodziny wykorzystywana jest do identyfikacji korzystania z lokalnych uprawnied ? *

Czy wtasna Karta jest wykorzystywana do identyfikac)i korzystania z lokalnych uprawnien 7 *

Czy wykorzystywany jest inny dokument do identyfikowania mozliwosci korzystania z lokalnych
uprawnien ? *

Data obowiazywania od *

Data obowiazywania do

Data potwierdzenia
Pozostate dane

Login uzytkownika
Data ostatniej modyfikacji

Akt prawny

31-03-2017

adming
23-01-2017
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Po zapisaniu lub potwierdzeniu obowigzywania programu system bedzie aktualizowat date

potwierdzenia uczestnictwa w programie datg konca kwartatu.

Pola

Nazwa pola

Czy obowigzuje
wprowadzony uchwata
samorzgdowy program dla
rodzin wielodzietnych

W oparciu o jaki akt prawa
miejscowego na terenie
samorzadu funkcjonuje
samorzgdowy program dla
rodzin wielodzietnych ?

Czy Karta Duzej Rodziny
wykorzystywana jest do
identyfikacji korzystania z
lokalnych uprawnien

Czy wtasna Karta jest
wykorzystywana do
identyfikacji korzystania z
lokalnych uprawnien

Czy wykorzystywany jest
inny dokument do
identyfikowania mozliwosci
korzystania z lokalnych
uprawnien

Data obowigzywania od

Opis pola

Wybranie wartosci

TAK lub NIE

Podstawa prawna
obowigzywania
programu

Wybranie wartosci
TAK lub NIE

Wybranie wartosci
TAK lub NIE

Wybranie wartosci
TAK lub NIE

Data poczatku
obowigzywania
programu

Uwagi
Wybér z listy wartosci TAK lub NIE

Tekst sktadajgcy sie z od 1 do 2999
znakow.

Wybér z listy wartosci TAK lub NIE.
*Pole niedostepne po wybraniu NIE w
polu ,,Czy obowigzuje wprowadzony
uchwatg samorzgdowy program dla
rodzin wielodzietnych”

Wybér z listy wartosci TAK lub NIE.
*Pole niedostepne po wybraniu NIE w
polu ,,Czy obowigzuje wprowadzony
uchwatg samorzgdowy program dla
rodzin wielodzietnych

Wyboér z listy wartosci TAK lub NIE
*Pole niedostepne po wybraniu NIE w
polu ,,Czy obowigzuje wprowadzony
uchwatg samorzgdowy program dla
rodzin wielodzietnych”

Data w formacie DD-MM-RRRR.

*Pole niedostepne po wybraniu NIE w
polu ,,Czy obowigzuje wprowadzony
uchwatg samorzgdowy program dla
rodzin wielodzietnych”
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Data potwierdzenia Ostatnia data
potwierdzenia
informacji o
lokalnym programie

Funkcjonalnosci

Opcja Opis dziatania

Pole nie do edycji

Data w formacie DD-MM-RRRR
Automatycznie uzupetniana po
wybraniu przycisku Potwierdz
informacje o programie datg konca
kwartatu.

Gdy Zapisz dla istniejgcego rekordu to
sprawdzenie jaka wartos$¢ w polu ,,Czy
uchwatg zostat wprowadzony
samorzgdowy program dla rodzin
wielodzietnych”. Aktualizacja pola
»,Data potwierdzenia” datg konca
kwartatu.

Uwagi \

Zapisz

Potwierdz
informacje o
programie

Pozwala na zapisanie wprowadzonych
zmian. Dla  nowotworzonego lub
modyfikacji istniejacego rekordu do bazy
dodatkowo zapisywany jest poziom
jednostki oraz wyznaczana jest Data
potwierdzenia na ostatni dzien kwartatu w
ktérym zawiera sie data biezaca.

Potwierdzenie, ze wprowadzone
poprzednim  razem informacje o
programie nie ulegty zmianie.

Aktywny zawsze po wyswietleniu
formatki za pomocg opcji Doda;.
Aktywny po wyswietleniu
formatki za pomoca opcji Edytuj
pod warunkiem, ze zmianie ulegta
warto$¢ co najmniej jednego pola
formatki.

Aktywny po wyswietleniu
formatki za pomocg opcji Dodaj
lub Edytu;.

Po wybraniu przycisku system
uzupetnia datg konca kwartatu
pole ,,Data potwierdzenia”
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Wyczyszczenie wprowadzonych danych i

Wyjdz powrét do strony, z ktérej nastgpito Aktywny po  wyswietleniu
wywotanie ekranu . formatki
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