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PRAKTYCZNE WSKAZOWKI
DOTYCZACE POTRACENIA WIERZYTELNOSCI

PRZEDMIOT WSKAZOWEK

W tym dokumencie zostaty zebrane uproszczone i podstawowe wskazowki dotyczace
potrgcania wierzytelnosci na podstawie przepiséw Kodeksu cywilnego.

ZASTRZEZENIA

= Wskazowki majg na celu wskazanie podstawowych warunkéw do tego, aby skutecznie
doprowadzi¢ do potrgcenia wierzytelnosci. Zostaty opracowane réwniez na potrzeby
osob, ktére nie majg wyksztatcenia prawniczego, ale w swojej praktyce zawodowej
spotykaja sie z problemem potracania naleznosci.

= Celem wskazowek nie jest wyjasnienie wszystkich probleméw, niuanséw lub zawitosci
prawnych zwigzanych z potrgcaniem wierzytelnosci. Te powinny byc¢ identyfikowane
przez prawnikow i z ich udziatem analizowane.

Wskazéwki majg charakter teoretyczny i abstrakcyjny. Nie odnoszg sie do konkretnej
sprawy i nie wskazujg na stanowisko Prokuratorii Generalnej w przedmiocie oceny
konkretnych - zaistniatych albo przysztych - standw faktycznych lub prawnych.

= Ztozenie oswiadczenia o potraceniu wierzytelnosci w inny sposob niz wskazany
w wskazoéwkach nie oznacza, ze oswiadczenie to bedzie ztozone nieskutecznie
lub w jakikolwiek inny sposob wadliwe. Wskazdwki prezentujg najbardziej bezpieczny tryb
dziatania, abstrahujacy od innych modeli potracen wierzytelnosci dopuszczonych przez
orzecznictwo, doktryne, lub praktyke obrotu (np. o$wiadczenia o potrgceniu sktadane
w sposéb dorozumiany).

= Wskazowki nie dotykajg materii potrgcen opartych o postanowienia umowne, na mocy
ktérych strony modyfikujg art. 498 k.c. lub wprowadzajg mechanizm kompensaty
umowne;.

= Praktyczne wskazowki zawarte w tym opracowaniu wymagajg kazdorazowo
dostosowania do specyfiki danej sytuacji lub umowy.

= Wskazowki nie sgwigzace dla podmiotow reprezentujgcych Skarb Panstwa ani dla innych
uczestnikow obrotu.

= Dlazapewnienia wiekszejczytelnosciizrozumiatosci wskazowek, postugujemy sie w nich
w duzej mierze sformutowaniami uzywanymi w jezyku potocznym zamiast pojec
stosowanych w jezyku prawniczym.
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Il. CZYMJEST POTRACENIE WIERZYTELNOSCI?

Potracenie jest jednym ze sposobow wzajemnych rozliczen. Prowadzi do catkowitego
lub czesciowego wygasniecia wierzytelnosci(dtugu). W praktyce stosowane jest najczesciej
tzw. potracenie ustawowe regulowane przez przepisy art. 498 i n. Kodeksu cywilnego,
do ktérego odnoszg sie te wskazowki. Zgodnie z art. 498 k.c. potragcac mozna wierzytelnosci,
ktorych przedmiotem sg pienigdze lub rzeczy tej samej jakosci oznaczone co do gatunku.
Najczesciej przedmiotem potracenia sg naleznosci pieniezne.

Obie wierzytelnosci powinny by¢ przy tym wymagalne' oraz powinno by¢ mozliwe ich
dochodzenie przed sadem lub przed innym organem panstwowym. Jezeli zatem termin
spetnienia Swiadczenia (zaptaty) nie zostat okreslony przez strony stosunku prawnego
(np. wskazany w umowie), konieczne moze okaza¢ sie wezwanie dtuznika do spetniania
Swiadczenia w okreslonym terminie. Po uptywie wyznaczonego w wezwaniu terminu,
Swiadczenie staje sie wymagalne. Przed dokonaniem potracenia nalezy tez zweryfikowac
moment przedawnienia potrgcanej wierzytelnosci?.

Aby faktycznie doszto do potracenia wzajemnych naleznosci, konieczne jest przestrzeganie
okreslonej procedury (warunkow). Jej podstawowe elementy zostaty opisane w pkt |Il.

ll. KIEDY STOSOWAC POTRACENIE WIERZYTELNOSCI?

Dopuszczalnos¢ potracenia konkretnych wierzytelnosci moga ogranicza¢ lub wytgczac
przepisy szczegolne’®, co trzeba kazdorazowo zweryfikowac.

Zwracamy uwage, ze potracenie nie zawsze jest optymalnym sposobem postepowania
w celu uzyskania naleznosci. Trzeba pamietaé, ze druga (niedokonujgca potracenia) strona
moze kwestionowac wierzytelnos¢ wobec niej - ma do tego prawo. Przyktadowo, w opisanej
nizej sytuacji moze podwazac istnienie przestanek do naliczenia lub wysokos¢ kary umownej
albo twierdzi¢, ze naliczona zgodnie z umowg kara umowna powinna zosta¢ zmniejszona
(art. 484 § 2 k.c.). Sporny charakter wierzytelnosci nie wyklucza wprawdzie potracenia,
ale moze prowadzi¢ do negatywnych konsekwencji dla zamawiajgcego (np. do koniecznosci
zaptaty odsetek od wynagrodzenia, z ktorym kara umowna zostata potrgcona).

Z tych przyczyn rekomendujemy, by przed dokonaniem potracenia rzetelnie zweryfikowac
nie tylko dopuszczalnos¢ potracenia, ale rowniez to, czy potragcana wierzytelnosc istnieje
i czy jest w catosci zasadna.

IV. JAKPOTRACIC WIERZYTELNOSC?

Ponizej prezentujemy poszczegélne etapy procesu, ktory ma doprowadzi¢ do rozliczenia
stron poprzez potracenie. W celu pokazania procedury potracenia, jako przyktad postuzy
nizej kara umowna naliczona w zwigzku ze zwtokg w realizacji umowy (wierzytelnosc¢/
nalezno$¢ zamawiajgcego) oraz wynagrodzenie nalezne wykonawcy za wykonanie umowy
(wierzytelnosé/naleznos¢ wykonawcy - spotki A). Przyjetym zatozeniem przedstawionej
procedury jest to, ze umowa nie okresla terminu zaptaty naleznosci zamawiajgcego.

"Pomimo brzmienia art. 498 k.c., ktory wskazuje na wymagalno$¢ obu wierzytelnosci, w praktyce obrotu
przyjmuje sie, ze wymagalne musi by¢ swiadczenie tego, kto potracenia dokonuje.

2Zgodnie z art. 502 k.c. wierzytelno$¢ przedawniona moze by¢ potracona, jezeli w chwili, gdy potracenie
stato sie mozliwe, przedawnienie jeszcze nie nastgpito.

3Zob. np. art. 504 i 505 k.c., art. 93-96 i art. 442a ustawy z dnia 28 lutego 2003 r. - Prawo upadtosciowe,
art. 253 ustawy z dnia 15 maja 2015 r. - Prawo restrukturyzacyjne.
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Zweryfikuj umowe i stan faktyczny w celu ustalenia naleznosci zamawiajgcego.
Sprawdz:
¢ jakie okolicznosci upowazniajg zamawiajgcego do naliczenia kar umownych,

¢ czy na pewno sg podstawy faktyczne do naliczenia kary - np. czy doszto do zwtoki
(opdznienia z winy spotki A), a nie opdznienia z przyczyn od spotki A niezaleznych.

Pamietaj, zeby przeanalizowa¢ podstawy do naliczenia kar umownych skrupulatnie.
Skonfrontuj tres¢ umowy z ustalonymi obiektywnie faktami. Stwierdzenie, czy zaszty
podstawy do naliczenia kary umownej, wymaga czesto wspotpracy osoby posiadajgcej
wiedze faktyczngitechniczng z prawnikiem.

Po zweryfikowaniu, ze sg podstawy do zadania kar umownych, ustal, ile doktadnie
spotka A powinna zaptaciciopisz to, np. kara umowna w wysokoscil[ ... ]zt za 30 dni zwtoki
w wykonywaniu umowy od 1.09.2021r. do 30.09.2021 .

Sporzadzi dorecz wezwanie do zaptaty.

2.1. Przygotuj dokument wzywajacy spotke A do zaptaty (dalej zwany skrétowo
wezwaniem”). Jest to bardzo wazny krok, bo z requty dopiero wezwanie okresla
termin zaptaty kary umownej, a bez jego wyznaczenia (i bezskutecznego uptywu)
wierzytelnos¢ nie moze by¢ potracona. Nawet jezeli wezwanie nie byto potrzebne
do wyznaczenia terminu zaptaty (bo on wynikat z innych okolicznosci, np. wprost
zumowy), to wezwanie moze mie¢ znaczenie dla oceny Twojego dziatania jako
zmierzajacego do unikniecia sporu.

2.2. W wezwaniu precyzyjnie okresl termin zaptaty. Wez pod uwage, ze powinien by¢
to termin, w ktorym - obiektywnie rzecz biorgc - dtuznik bedzie miat mozliwosc¢
spetni¢ swoje swiadczenie oraz ze termin bedzie biegt, zasadniczo, od momentu
doreczenia wezwania dtuznikowi.

PRZYKLADOWE WEZWANIE DO ZAPLATY

Warszawa, 12 pazdziernika 2021r.

Zamawiajgcy wzywa spotke A do zaptaty naliczonej na podstawie § [...] umowy [krotki
opis umowy] kary umownej w wysokosci [ ...] zt za 30 dni zwtoki w wykonywaniu umowy
0d 1.09.2021r. do 30.09.2021r.

Kara powinna zosta¢ zaptacona w terminie 74 dni od dnia doreczenia wezwania na
rachunek bankowy o nr [...]. Za dzien zaptaty uznaje sie dzien uznania rachunku
bankowego zamawiajgceqgo.

[podpis osoby upowaznionej]

[Pamigtaj o dowodzie doreczenia wezwania. ]

[Przyktadowo, jezeli wezwanie zostato doreczone 15 pazdziernika 2021 r., termin zaptaty
mija 29 pazdziernika 2021r. ]




23.

2.4,

2.5.

Zadbaj o to, by pod wezwaniem podpisata sie osoba lub osoby upowaznione do
reprezentowania zamawiajaceqgo (co do zasad reprezentacji zobacz: Praktyczne
wskazowki Prokuratorii dot. formutowania umow).

Skonsultuj wezwanie z prawnikiem, w szczegolnosci co do tego kiedy
wierzytelnos¢ staje sie wymagalna, kto powinien by¢ adresatem wezwania oraz
kto powinien je podpisac.

Wyslij wezwanie do spotki A w taki sposéb, by data jego doreczenia byta tatwa
do ustalenia. Pamietaj - jezeli umowa jest realizowana przez kilka podmiotow
(np. spotek dziatajgcych jako konsorcjum), a jej postanowienia nie regulujg, komu
ma by¢ wystane wezwanie do zaptaty, wyslij je do wszystkich tych podmiotow.

Rekomendujemy, aby wysyta¢ wezwanie, kurierem, listownie (z zéttg zwrotka
potwierdzajaca date odbioru lubz wydrukiemz e-trackingu)lub za posrednictwem
$rodkdw porozumiewania sie na odlegtos¢ (wiadomos¢ e-mail z wygenerowanym
potwierdzeniem odbioru) albo przekazac je osobiscie za pokwitowaniem.

Daj dtuznikowi czas na odpowiedz.

3.1

3.2.

3.3.

Poczekaj, az minie wyznaczony w wezwaniu termin do zaptaty kary umowne;j.

Ptatnos$¢ w terminie oznacza, ze procedura dochodzenia naleznosci moze zostac
zakonczona.

Jesli spétka A nie zaptacita w terminie, to mozesz zastanowic¢ sie nad ztozeniem
oswiadczenia o potraceniu.

Sporzadzi dorecz oswiadczenie o potraceniu.

4.1.

4.2.

4.3.

4.4,

4.5,

Ustal, ile zamawiajacy powinien zaptaci¢ spotce A za prawidtowe wykonanie
umowy. Nie trzeba z tym czeka¢ na wystawienie przez spotke A faktury.

Przygotuj dokument oswiadczenia o potraceniu, opisujgcy kwoty potracane,
tj. naleznos¢ zamawiajgcego i wykonawcy.

Jesli przedmiotem potracenia jest kilka wierzytelnosci, to wskaz w jakim zakresie
kazda z nich jest potrgcana (zamiast wskazywania tylko sumy potrgcanych kwot).

Zadbaj o to, by pod o$wiadczeniem o potraceniu podpisata sie osoba lub osoby
upowaznione do reprezentowania zamawiajgcego (co do zasad reprezentacji
zobacz: Praktyczne wskazéwki Prokuratorii dot. formutowania umow).

Skonsultuj oswiadczenie o potraceniu z prawnikiem, w szczegoélnosci co do tego,
kto powinien by¢ adresatem oswiadczenia o potraceniu oraz kto powinien je
podpisa¢. Upewnij sie, ze potragcana wierzytelnos¢ (czyli wierzytelnosc
zamawiajgcego)jest wymagalna.


https://www.gov.pl/web/prokuratoria/rekomendacje-i-wzory-postanowien-umow2
https://www.gov.pl/web/prokuratoria/rekomendacje-i-wzory-postanowien-umow2
https://www.gov.pl/web/prokuratoria/rekomendacje-i-wzory-postanowien-umow2

PRZYK£ADOWE OSWIADCZENIE O POTRACENIU

Warszawa, 20 listopada 2021r.

W imieniu zamawiajgcego oswiadczam, ze potrgcam wymagalng wierzytelnos¢
zamawiajgcego w kwocie[...]zt, ktorg stanowi karaumowna naliczona na podstawie §[...]
umowy [krétki opis umowy] za 30 dni zwtoki w wykonywaniu umowy od 1.09.2021 r.
do 30.09.2021r., z wierzytelnoscig spotki A w kwocie [ ...] zt, ktorg stanowi wynagrodzenie
za wykonanie umowy [w razie potrzeby doprecyzowanie naleznosci drugiej strony - np.
czesci wynagrodzenia].

[podpis osoby upowaznionej]

[Pamietaj o dowodzie doreczenia oswiadczenia. ]

4.6. Wyslijoswiadczenie do spotki A w taki sposob, by data jego doreczenia byta tatwa
do ustalenia. Pamietaj - jezeli umowa jest realizowana przez kilka podmiotow
(np. spotek dziatajgcych jako konsorcjum), a jej postanowienia nie reguluja, komu
ma by¢ ztozone oswiadczenie o potrgceniu, wyslij je do wszystkich tych
podmiotow.

Rekomendujemy, aby wysytac¢ o$wiadczenie kurierem, listownie (z z6ttg zwrotka
potwierdzajaca date odbioru lubz wydrukiemz e-trackingu)lub za posrednictwem
$rodkow porozumiewania sie na odlegtos$¢ (wiadomos$c¢ e-mail z wygenerowanym
potwierdzeniem odbioru) albo przekazac je osobiscie za pokwitowaniem.

Zakoncz procedure potracenia.
Na tym etapie sa trzy mozliwosci:

5.1. Jezeli naleznos¢ wykonawcy jest wyzsza niz kara umowna, zamawiajgcy doptaca
spotce A rdznice (wykonawca nadal ma naleznosé w stosunku do zamawiajgcego).

5.2. Jezeli naleznos¢ wykonawcy jest réwna karze umownej, zadne dalsze rozliczenia
nie bedg potrzebne.

5.3. Jezeli naleznos¢ wykonawcy jest nizsza niz kara umowna, zamawiajgcy musi
rozwazy¢ inne mozliwosci uzyskania naleznosci, np. mediacje lub proces sadowy.



