PROKURATURA OKREGOWA
w ZIELONEJ GORZE
ul. Partyzantow 42, 65-332 ZIELONA GORA

3033-7.262.154.2023

ZAPYTANIE OFERTOWE

W zwigzku z prowadzonym przez Prokurature Okregowa w Zielonej Gorze

postepowaniem o udzielenie zamoéwienia publicznego, zapraszam do ztozenia oferty na:

zakup nowych oraz przedluzenie waznosci istniejacych podpisow kwalifikowanych dla

pracownikow prokuratur okregu zielonogorskiego.

1.Przedmiot zamo6wienia obejmuje zakup certyfikatow kwalifikowanych z okresem waznosci
na 2 lata dla 7 osob oraz zakup odnowienia certyfikatow kwalifikowanych na kolejne
2 lata w zwiazku z uplywem ich waznosci dla 30 o0sob.

2. Ilosci te moga ulec zmianie w okresie trwania umowy w zaleznosci od biezacych potrzeb
jednostek okregu zielonogorskiego, jednak w ramach warto$ci niniejszej umowy.

3. W sktad zestawow wraz z certyfikatami waznymi przez kolejne 2 lata wchodzi¢ beda karty
kryptograficzne lub kryptograficzne mini wraz z czytnikiem oraz oprogramowanie do sktadania
1 weryfikacji podpisu elektronicznego.

4. Usluga bedzie realizowana zgodnie z datami uptywu wazno$ci certyfikatow, po
wczesniejszym zapotrzebowaniu konkretnych ilosci w danym okresie przez Zamawiajacego.
5. Ustuga zostanie wykonana w stacjonarnym punkcie rejestracji, znajdujagcym si¢ na terenie
miasta Zielona Gora.

6. Cena jednostkowa oferty musi obejmowac calkowity koszt wykonania przedmiotu
zamodwienia oraz wszelkie koszty towarzyszace, konieczne do poniesienia przez wykonawce
z tytulu wykonania przedmiotu zamoéwienia 1 uwzglednia¢ wszystkie czynno$ci zwigzane

z prawidlowa, terminowg realizacja przedmiotu zamédwienia.
7. Wykonawca przedstawia ofert¢ na zalaczonym formularzu ofertowym (zafgcznik nr 1).

8. Wykonawca zapewnia gwarancj¢ ceny zgodng z przedtozong oferta przez okres

obowigzywania umowy.

9. Umowa zostanie zawarta na czas okreslony tj. 24 miesigce, od dnia jej podpisania lub do

wyczerpania kwoty brutto przeznaczonej na realizacj¢ przedmiotowej umowy.



10. Ustalony okres rozliczeniowy — w ciggu 10 dni po kazdorazowym odnowieniu lub
utworzeniu certyfikatu kwalifikowanego.

11. Ptatno$¢ w terminie 21 dni od daty otrzymania przez Zamawiajacego faktury na rachunek
bankowy w niej wskazany.

12. Kryteria wyboru najkorzystniejszej oferty:

Przy wyborze oferty, zamawiajacy bedzie si¢ kierowat nastepujagcymi kryteriami:

Lp. |[KRYTERIUM WAGA
1. Cena 95 %

3. Zatrudnienie 0sob niepelnosprawnych 5%
RAZEM 100 %

Oferta najkorzystniejsza otrzyma maksymalng liczb¢ punktow. Pozostatym ofertom,
spelniajagcym  wymagania kryterialne przypisana zostanie odpowiednio mniejsza
(proporcjonalnie mniejsza) liczba punktow. Wynik bedzie traktowany jako wartos¢ punktowa

oferty.

Sposob obliczenia wartosci punktowej (P):

Kryterium: cena brutto oferty (P1) — 95 %
Za spehienie tego kryterium zamawiajacy moze przyzna¢ maksymalnie 95 punktéw. Wartos¢

punktowa tego kryterium zostanie obliczona w nastgpujacy sposob:

najnizsza zaoferowana cena brutto
1los¢ punktow = x 95
cena badanej oferty brutto

Do obliczen uwzgledniona bedzie catkowita warto§¢ brutto zgodna z wypelionym przez

wykonawce formularzem ofertowym (zat. nr 1).

Kryterium: zatrudnienie oséb niepelnosprawnych (P2) — 5 %

Jezeli wykonawca zatrudnia co najmniej 1 osobe niepelnosprawng, o ktérej mowa

w przepisach o rehabilitacji zawodowej 1 spotecznej oraz zatrudnieniu osob niepelnosprawnych



1 powierzy jej czynnosci zwigzane z faktyczng realizacja zamowienia oraz zlozy takie
oswiadczenie w formularzu ofertowym (zalgcznik nr 1), otrzyma z tego tytulu

5 pkt podczas oceny oferty (P2) — 5 %.

Wykonawca lacznie otrzyma punktow P = P1 + P2.

13. Jezeli wybor oferty najkorzystniejszej bedzie niemozliwy z uwagi na fakt, ze zostaty
ztozone oferty o takiej samej warto$ci punktowej, Zamawiajacy wezwie wykonawcow, ktorzy
ztozyli te oferty, do zlozenia ofert dodatkowych. Wykonawcy, sktadajac oferty dodatkowe, nie

moga zaoferowac cen wyzszych niz w zlozonych wczesniej ofertach.

14. Zamawiajagcy moze prowadzi¢ dodatkowe negocjacje na prosbe Wykonawcy, po
udostepnieniu informacji o wyborze oferty najkorzystniejszej, zawierajgcej zestawienie
wszystkich ofert ztozonych w postepowaniu. W ramach wszczetych negocjacji kazdy

z Wykonawcow moze ztozy¢ maksymalnie 2 oferty.

15. Oferty zostang sklasyfikowane zgodnie z iloScia uzyskanych punktéw. Realizacja
zamoOwienia zostanie powierzona Wykonawcy, ktorego oferta uzyska najwyzsza ilo§¢ punktow

zgodnie ze wzorem okreslonym w pkt 13.

16. Jezeli Wykonawca, ktorego oferta zostala wybrana, uchylal si¢ od zawarcia umowy
w sprawie zamdOwienia publicznego, Zamawiajacy moze wybraé oferte najkorzystniejsza

sposrdd pozostatych ofert bez przeprowadzenia ich ponownej oceny.

17. Za zakonczenie trwania umowy uznaje si¢ dzien, w ktérym umowa wygasa z powodu
uptywu okresu, na ktory zostata zawarta lub wezesniej — w wyniku wyczerpania tagcznej kwoty

wynagrodzenia brutto przewidywanego na jej realizacje.

18. Termin waznosci oferty: 30 dni.

19. Wykonawca zaptaci Zamawiajagcemu kar¢ umowng w nast¢pujacych sytuacjach.
1) za odstgpienie od umowy z winy Wykonawcy — 10% wartosci brutto cze$ci umowy
pozostalej do zrealizowania w momencie odstapienia;
2) za niedotrzymanie terminu dostawy przedmiotu umowy — 1% wartosci brutto
niedostarczonej dostawy za kazdy dzien op6znienia;
3) za niedokonanie wymiany towaru wadliwego na towar wolny od wad w okresie

gwarancji w wysokos$ci 1% warto$ci towaru wadliwego za kazdy dzien opdznienia;



4) w przypadku niedotrzymania warunkéw dotyczacych zatrudnienia  0s6b
niepetnosprawnych, wykonawca begdzie zobowigzany do zaptacenia kary umownej
zamawiajgcemu w wysokosci 500 zt za kazdy stwierdzony przypadek braku
zatrudnienia takiej osoby.

20. Osobg wskazang do kontaktu w sprawach zwigzanych z prowadzonym postgpowaniem ze
strony Zamawiajacego jest Anna Szechowska, tel. 68329 17 14 e-mail:

biuro.podawcze.pozgo@prokuratura.gov.pl,

21. Przygotowang oferte, na ktorg sktada si¢ wypekliony i podpisany druk formularza

ofertowego, nalezy przesta¢ w terminie do 16.08.2023 r., wylacznie droga elektroniczng na
adres: biuro.podawcze.pozgo@prokuratura.gov.pl, powotujac si¢ na numer postepowania
wskazany na wstepie zapytania ofertowego.

22. Zamawiajacy wymaga podpisania umowy na realizacj¢ przedmiotowej ustugi, ktorej wzor

stanowi zalqcznik nr 3.

Zalaczniki:
1/ formularz ofertowy

2/ klauzula informacyjna RODO
3/ wzor umowy

Prokurator Okregowy

Podpisane przez: JAROSLAW JOZEF
KIJOWSKI
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Zalgcznik nr 2
do zapytania ofertowego nr 3033-7.262.154.2023

Klauzula informacyjna (RODO)
zwigzana z postepowaniem o udzielenie zamowienia publicznego

prowadzonym w Prokuraturze Okregowej w Zielonej Gorze

Zgodnie z art. 13 ust. 1 1 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)

2016/679 zdnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwiazku
z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeplywu takich danych oraz
uchylenia dyrektywy 95/46/WE (og6lne rozporzadzenie o ochronie danych), (Dz. Urz. UE L
119 z 04.05.2016, str. 1), dalej ,,RODO” oraz art.19 ust. 1 ustawy z dnia 11 wrze$nia 2019 r.
Prawo zamowien publicznych (Dz. U. 2019 r., poz. 2019 z p6zn. zm.), dalej ,,ustawa Pzp”,
Prokuratura Okregowa w Zielonej Gorze informuje, ze:

administratorem danych osobowych jest Prokuratura Okregowa z siedziba przy
ul. Partyzantow 42 w Zielonej Gorze tel. 68 32 91700, e-mail
biuro.podawcze.pozgo@prokuratura.gov.pl  reprezentowana  przez  Prokuratora
Okregowego w Zielonej Gorze

inspektorem ochrony danych jest Joanna Czestochowska, tel. 68 32 91 737,
e- mail: biuro.podawcze.pozgo@prokuratura.gov.pl;

Pani/Pana dane osobowe przetwarzane sg na podstawie art. 6 ust. 1 c oraz
art. 6 ust. 1 b RODO w zwigzku z przepisami ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r.
o finansach publicznych, wcelu zwigzanym z postepowaniem o udzielenie
zamoOwienia publicznego zakup nowych oraz przedluzenie waznosci istniejacych
podpisow kwalifikowanych dla pracownikéw prokuratur okregu zielonogorskiego, znak
3033-7.262.154.2023, prowadzonym w trybie procedury udzielania zamowien
publicznych, ktorych warto$¢ nie przekracza 130 000,00 zt;

odbiorcami Pani/Pana danych osobowych moga by¢ osoby lub podmioty, ktorym moze
zosta¢ udostepniona dokumentacja postgpowania w oparciu o art. 18 oraz art. 74 ustawy
Pzp;

Pani/Pana dane osobowe beda przechowywane, zgodnie z art. 78 ust.1 ustawy Pzp,
przez okres 4 lat od dnia zakonczenia postgpowania o udzielenie zamowienia, a jezeli

czas trwania umowy przekracza 4 lata, okres przechowywania obejmuje caly czas
trwania umowy;

zamawiajacy przetwarza dane osobowe zebrane w postgpowaniu o udzielenie
zamOwienia w sposOb gwarantujacy zabezpieczenie przed ich bezprawnym
rozpowszechnianiem (art. 19 ust. 5 ustawy Pzp);

dane osobowe nie beda przekazywane do panstw trzecich lub organizacji
migdzynarodowych;

obowigzek podania przez Panig/Pana danych osobowych bezposrednio Pani/Pana
dotyczacych jest wymogiem ustawowym okreslonym w przepisach ustawy Pzp,
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zwigzanym z udzialem w postgpowaniu o udzielenie zaméwienia publicznego;
konsekwencje niepodania okreslonych danych wynikaja z ustawy Pzp;

w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie beda podejmowane
W Sposob zautomatyzowany, stosownie do art. 22 RODO;

posiada Pani/Pan:

na podstawie art. 15 RODO prawo dostgpu do danych osobowych Pani/Pana
dotyczacych;

na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych®;

na podstawie art. 18 RODO prawo zadania od administratora ograniczenia
przetwarzania danych osobowych z zastrzezeniem przypadkow, o ktorych mowa w art.
18 ust. 2 RODO**,

prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna
Pani/Pan, ze przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczacych narusza przepisy
RODO;

nie przystuguje Pani/Panu™***:

— wzwiazku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usunigcia danych osobowych;
— prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktorym mowa w art. 20 RODO;

— na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych

osobowych, gdyz podstawa prawng przetwarzania Pani/Pana danych osobowych
jest art. 6 ust. 1 lit. c RODO.

— “ Wyjas$nienie: Zgodnie z art. 19 ust. 2 ustawy Pzp, skorzystanie przez osobe,
ktorej dane osobowe dotycza, z uprawnienia do sprostowania lub uzupetienia, o
ktorym mowa w art.16 RODO, nie moze skutkowa¢ zmiang wyniku postepowania
o0 udzielenie zamowienia ani zmiang postanowien umowy w sprawie zamowienia
publicznego w zakresie niezgodnym z ustawg. Zgodnie z art. 76 ustawy Pzp
skorzystanie przez osobe, ktorej dane osobowe sg przetwarzane, z uprawnienia
do sprostowania lub uzupetnienia danych osobowych, o ktorym mowa w art.16
rozporzadzenia 2016/679, nie moze naruszaé integralnosci protokotu postepowania
oraz jego zalacznikow.

— “Wyjas$nienie: Zgodnie z art. 19 ust. 3 ustawy Pzp, w postepowaniu o udzielenie
zamoOwienia zgloszenie zadania ograniczenia przetwarzania, o ktérym mowa w
art.18 ust.1 RODO, nie ogranicza przetwarzania danych osobowych do czasu
zakonczenia tego postepowania. W przypadku gdy wniesienie zagdania dotyczacego
prawa, o ktorym mowa w art.18ust. RODO, spowoduje ograniczenie przetwarzania
danych osobowych zawartych w protokole postgpowania lub zatagcznikach do tego
protokotu, od dnia =zakonczenia postgpowania o udzielenie zamoOwienia
zamawiajacy nie udostepnia tych danych, chyba ze zachodza przestanki, o ktérych
mowa w art.18ust.2rozporzadzenia 2016/679.

— ™ Wyja$nienie: Zamawiajagcy informuje o ograniczeniach stosowania
przepisow rozporzadzenia 2016/679, o ktorych mowa w ust.2 i 3, w ogloszeniu o
zamowieniu, w dokumentach zamowienia lub winny sposob dostepny dla osoby,
ktérej dane osobowe dotyczg.
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