Zaktad Emerytalno-Rentowy

i Administracji

/(())f z E n Ministerstwa Spraw Wewnetrznych

Praktyki

w Zaktadzie Emerytalno-Rentowym Ministerstwa Spraw Wewnetrznych i Administracji

Asystent
w Wydziale Ustalania Swiadczen V we Wroctawiu

Serdecznie Panstwa zapraszamy na bezptatne praktyki w naszym Zakfadzie.

Zakres praktyk:

zapoznanie sie ze strukturg ZER MSWiA oraz Wydziatu Ustalania Swiadczen,

zapoznanie sie z obiegiem dokumentéw w Woydziale i zakresem odpowiedzialnosci
na poszczegdlnych stanowiskach,

zapoznanie sie z systemem zaopatrzenia emerytalnego (podstawowe pojecia oraz zasady
przyznawania $wiadczen zawarte w ustawie z dnia 18 lutego 1994 r. o zaopatrzeniu
emerytalnym funkcjonariuszy Policji (...) oraz ich rodzin;

realizacja zadan w zakresie elektronicznego obiegu dokumentéw w systemie e-DOK,
porzadkowanie i opisywanie akt jawnych w celu przekazywania ich do Archiwum Zaktfadu;

archaizacja akt.

Czego wymagamy:

checi do zdobywania nowych doswiadczen,
motywacji do pracy,

dobrej organizacji pracy witasnej,

aktywnosci i inicjatywy,

dobrej znajomosci pakietu MS Office (Excel, Word),
odpowiedzialnosci,

doktadnosci i sumiennosci.

Oferujemy:

wsparcie opiekuna praktyk,
mifg i inspirujgcg atmosfere pracy,
mozliwos¢ zdobycia pierwszych doswiadczen zawodowych.

Osoby zainteresowane prosimy o przesytanie CV na adres rekrutacja@zer.mswia.gov.pl

Informujemy, ze skontaktujemy sie z wybranymi kandydatami.



