
  

Praktyki 

w Zakładzie Emerytalno-Rentowym Ministerstwa Spraw Wewnętrznych i Administracji 

 

Asystent  

w Wydziale Ustalania Świadczeń V we Wrocławiu 

 
Serdecznie Państwa zapraszamy na bezpłatne praktyki w naszym Zakładzie. 

 

Zakres praktyk: 

 zapoznanie się ze strukturą ZER MSWiA oraz Wydziału Ustalania Świadczeń, 

 zapoznanie się z obiegiem dokumentów w Wydziale i zakresem odpowiedzialności 

na poszczególnych stanowiskach, 

 zapoznanie się z systemem zaopatrzenia emerytalnego (podstawowe pojęcia oraz zasady 

przyznawania świadczeń zawarte w ustawie z dnia 18 lutego 1994 r. o zaopatrzeniu 

emerytalnym funkcjonariuszy Policji (…) oraz ich rodzin;  

 realizacja zadań w zakresie elektronicznego obiegu dokumentów w systemie e-DOK, 

 porządkowanie i opisywanie akt jawnych w celu przekazywania ich do Archiwum Zakładu; 

 archaizacja akt. 

 

Czego wymagamy: 

 chęci do zdobywania nowych doświadczeń, 

 motywacji do pracy, 

 dobrej organizacji pracy własnej, 

 aktywności i inicjatywy, 

 dobrej znajomości pakietu MS Office (Excel, Word), 

 odpowiedzialności, 

 dokładności i sumienności. 

 

Oferujemy: 

 wsparcie opiekuna praktyk, 

 miłą i inspirującą atmosferę pracy, 

 możliwość zdobycia pierwszych doświadczeń zawodowych. 

 

 

Osoby zainteresowane prosimy o przesyłanie CV na adres rekrutacja@zer.mswia.gov.pl 

Informujemy, że skontaktujemy się z wybranymi kandydatami. 

 

Zakład Emerytalno-Rentowy 

Ministerstwa Spraw Wewnętrznych 

i Administracji 

 


