Ministerstwo Finansow Warszawa, dnia 25 marca 2022 r.

Departament Relacji z Klientami

Zaproszenie do sktadania ofert

Zamawiajacy zaprasza Wykonawcéw do sktadania ofert na zakup ustugi ttumaczenia
materiatéw publikowanych na stronie podatki.gov.pl oraz publikowanych informacji w
serwisie e-Urzad Skarbowy z jezyka polskiego na jezyk ukrainski.

I. SZCZEGOLOWY OPIS PRZEDMIOTU ZAKUPU:

Szczegbtowy opis przedmiotu zamdwienia jest okreslony w Zatgczniku nr 1 do Zaproszenia -
Opis Przedmiotu zamoéwienia.

Il. WYMAGANIA DOTYCZACE WYKONAWCY PRZEDMIOTU ZAKUPU:

O udzielenie zamodéwienia mogg ubiegaé sie Wykonawcy, ktérzy na dzien sktadania ofert
spetniajg warunek posiadania wiedzy i doswiadczenia — warunek ten bedzie spetniony przez
Wykonawce, jezeli w ciggu ostatnich trzech lat przed uptywem terminu sktadania ofert, a
jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krétszy - w tym okresie, wykonat nalezycie, a w
przypadku swiadczen okresowych lub o charakterze ciggtym réwniez wykonuje nalezycie, co
najmniej dwa zamdwienia obejmujgce ttumaczenia z jezyka polskiego na jezyk ukrainski, o
wartosci co najmniej 1.000 ztotych brutto kazde.

lll. WYMAGANIA DOTYCZACE PRZEDMIOTU ZAKUPU:

1. Wykonawca posiada co najmniej trzech ttumaczy, ktérzy muszg wykazaé sie
posiadaniem co najmniej piecioletniego doswiadczenia zawodowego w zakresie
wykonywania ttumaczen pisemnych zgodnie ze specjalizacjg jezykowa, wyksztatceniem
oraz uprawnieniami w zakresie witadania jezykiem ukrainskim, do ktérego zostali
wskazani, zgodnie z ponizszymi wymaganiami:

a) legitymowac sie dyplomem potwierdzajagcym wyksztatcenie wyzsze na kierunku
filologia w zakresie jezykdw obcych lub lingwistyki stosowanej lub

b) aktualnym certyfikatem biegtosci jezykowej C2 lub réwnowaznym
potwierdzajagcym zdobycie poziomu biegtosci na poziomie C2 zgodnie
z zatozeniami Europejskiego Systemu Opisu Ksztatcenia Jezykowego (Common
European Framework of Reference for Languages) lub

c¢) dokumentem potwierdzajagcym posiadanie prawa do wykonywania zawodu
ttumacza przysiegtego w mysl ustawy o zawodzie ttumacza przysiegtego (tekst
jedn. Dz.U. 2019 r., poz. 1326).



IV. WARUNKI FINANSOWE/ROZLICZENIA/PLATNOSCI:

1.

3.

Pfatnosci realizowana bedzie po kazdym zrealizowanym przedmiocie zamdwienia jako
iloczyn ceny jednostkowe;j i ilosci stron rozliczeniowych dostarczonego ttumaczenia
pisemnego, na podstawie protokotu odbioru ttumaczenia, w terminie 30 dni od dnia
dostarczenia do Zamawiajacego prawidtowo wystawionej faktury. Podstawg wystawienia
faktury jest podpisany przez Strony bez zastrzezen Protokot Odbioru za dany zlecenie.
Cena oferty musi obejmowacé wszelkie koszty zwigzane z realizacjg przedmiotu
zamodwienia, w tym podatek od towardéw i ustug (VAT) oraz inne opfaty, podatki i koszty
ponoszone przez Wykonawce w zwigzku z realizacjag umowy.

Cena musi byé wyrazona w ztotych polskich.

V. KRYTERIA OCENY OFERT:

1.

O wyborze oferty decydowac bedzie kryterium najnizszej ceny, przy spetnieniu
wszystkich warunkéw Zamawiajgcego przedstawionych w zaproszeniu.

Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do negocjacji dotyczacych ztozonych ofert, w
przypadku gdy przynajmniej dwdoch Wykonawcéw zaoferuje te sama cene. Prowadzone
negocjacje oparte bedg o zasady rownego traktowania Wykonawcoéw i uczciwej
konkurencji.

V1. SPOSOB PRZYGOTOWANIA OFERTY:

1.

VII.

Wykonawca przedstawi oferte zgodnie z wymaganiami okreslonymi w niniejszym
Zaproszeniu do sktadania ofert poprzez wypetnienie i podpisanie Formularza ofertowego
wraz z wymaganymi dokumentami, ktérego wzér stanowi Zatacznik nr 2 do Zaproszenia.
Cena oferty, w rozumieniu m.in. art. 3 ust. 1 pkt 1 i ust 2 ustawy z dnia 9 maja 2014 r. o
informowaniu o cenach towardw i ustug (Dz. U. z 2019 r. poz. 178) musi obejmowa¢é
wszelkie koszty zwigzane z realizacjg przedmiotu zamdwienia, w tym podatek od
towarodw i ustug (VAT) oraz inne optaty, podatki i koszty ponoszone przez Wykonawce w
zwigzku z realizacjg umowy.

Cena musi byé wyrazona w ztotych polskich.

Oferta wraz ze wszystkimi zatgcznikami — pod rygorem jej odrzucenia — musi by¢
sporzadzona w jezyku polskim i podpisana przez osobe(y) upowazniong(e) do
reprezentowania Wykonawcy wobec oséb trzecich.

Wykonawca moze przed uptywem terminu sktadania ofert zmieni¢ lub wycofac ztozong
oferte.

Zaleca sie przygotowanie oferty na wzorze stanowigcym Zatacznik nr 2 do

Zaproszenia.

DATA | MIEJSCE SKLADANIA OFERT:

Termin sktadania ofert uptywa w dniu 31.03.2022 r. o godz. 12.00

Oferte nalezy przesta¢ wytgcznie w formie elektronicznej na adres e-mail:
sekretariat.drkl@mf.gov.pl w terminie wskazanym powyzej (tel. kontaktowy: 22 694 30
25).



mailto:sekretariat.drk1@mf.gov.pl

3. Whptyniecie oferty w formie elektronicznej potwierdzone zostanie przez wystanie emaila
zwrotnego na adres nadawcy.
4. Oferty ztozone po terminie sktadania ofert nie bedg rozpatrywane.

VIIl. WYBOR NAJKORZYSTNIEJSZE) OFERTY:

1. Niniejsze zaproszenie do sktadania ofert nie stanowi zobowigzania Zamawiajgcego do
udzielenia zamodwienia.

2. W toku badania i oceny ofert, Zamawiajacy moze zgdaé¢ od Wykonawcdédw wyjasnienia
tresci ztozonych ofert. Zamawiajgcy poprawi w ofercie oczywiste omytki pisarskie,
oczywiste omytki rachunkowe z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych
dokonanych poprawek oraz inne omytki polegajace na niezgodnosci oferty ze
specyfikacjg istotnych warunkdéw zakupu, niepowodujgce istotnych zmian w tresci
oferty - niezwtocznie zawiadamiajgc o tym Wykonawce, ktérego oferta zostata
poprawiona.

3. Zamawiajgcy dokona wyboru oferty najkorzystniejszej na warunkach okreslonych
w Zaproszeniu do sktadania ofert.

4. Zamawiajgcy poinformuje Wykonawcow, ktérzy ztozyli oferte, o wyniku
postepowania.

5. Jezeli Wykonawca, ktérego oferta zostata wybrana jako najkorzystniejsza, uchyli sie
od podpisania umowy, Zamawiajgcy wybierze kolejng oferte, sposréd ofert ztozonych
w postepowaniu i spetniajgcych wymagania Zamawiajgcego.

6. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo uniewaznienia postepowania bez podania
przyczyn, na kazdym etapie prowadzenia procedury zakupu.

IX. DOKUMENTY/OSWIADCZENIA, KTORE NALEZY ZtO2YC WRAZ Z OFERTA:

1. Formularz ofertowy.
2. Dokumenty potwierdzajace spetnienie warunku, o ktérym mowa w rozdziale Il
Zaproszenia do sktadania ofert.

Dyrektor
Departamentu Relacji z Klientami
Katarzyna Prus-Malinowska

/podpisane kwalifikowanym podpisem elektronicznym/

Zatgczniki:
1) Opis Przedmiotu Zamdwienia;

2) Formularz ofertowy;



3) Wykaz podmiotdéw, na rzecz ktérych dokonano ttumaczenia;

4) Klauzula informacyjna RODO;

5) Oswiadczenie Wykonawcy w zakresie wypetnienia obowigzkéw informacyjnych

przewidzianych w art. 13 lub art. 14 RODO.
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