Biuro Administracyjne

Znak pisma: BA-11.2620.10.2023
Warszawa, 21 lutego 2023 r.

Zaproszenie do sktadania ofert
na realizacje zadania
Serwis urzgdzenia poligraficznego Ineo +7000

INFORMACIJE PODSTAWOWE
1. W ramach procedury rozeznania rynku Ministerstwo Rozwoju i Technologii

(Zamawiajacy) zaprasza do sktadania ofert na Serwis urzadzenia poligraficznego
Ineo+7000 na okres 24 miesiecy.

. Kod CPV: 50300000-8 — Ustugi w zakresie napraw i konserwacji maszyn biurowych.
. Przedmiotem zamdwienia jest sukcesywne Swiadczenie ustug w zakresie serwisu

urzadzenia poligraficznego Ineo+7000 bedacego na wyposazeniu Ministerstwa
Rozwoju i Technologii.

. Niniejsze zaproszenie nie stanowi oferty w mysl art. 66 Kodeksu Cywilnego, jak

rowniez nie jest ogtoszeniem w rozumieniu ustawy z dnia 11 wrzes$nia 2019 r. Prawo
zamowien publicznych.

. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do rezygnacji z zakupu bez podania przyczyny.
. Zamawiajacy zawiera umowy na podstawie wiasnych wzoréw umow.
. O terminie podpisania umowy Zamawiajgcy powiadomi Wykonawce z co najmniej

3-dniowym wyprzedzeniem.

. Pod uwage beda brane tylko oferty petne tzn. zawierajgce wycenione wszystkie

pozycje.

. W celu zapewnienia poréownywalnosci wszystkich ofert, Zamawiajacy zastrzega

sobie prawo do skontaktowania sie z wtasciwymi Oferentami w celu uzupetnienia
lub doprecyzowania ofert.

10. Zamawiajacy zastrzega, ze caftosciowa oferowana cena stanowi informacje

publiczng w rozumieniu ustawy o dostepie do informacji publicznej i w przypadku
zastrzezenia jej przez oferenta jako tajemnicy przedsiebiorstwa lub tajemnicy
przedsiebiorcy jego oferta zostanie odrzucona.

. SZCZEGOLOWY OPIS PRZEDMIOTU ZAKUPU
Szczegotowy opis przedmiotu zakupu (SOPZ) zawiera Zatgcznik nr 1 do Zaproszenia.

WARUNKI UDZIAtU W POSTEPOWANIU/WYMAGANIA DOTYCZACE WYKONAWCY
PRZEDMIOTU ZAKUPU
Zamawiajgcy okresla nastepujace warunki udziatu w postepowaniu:
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1. dot. zdolnosci technicznej lub zawodowej:

Wykonawca wykaze, ze w okresie ostatnich trzech lat przed uptywem terminu
sktadania ofert (a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krétszy — w tym
okresie), nalezycie wykonat lub wykonuje (w przypadku Swiadczen okresowych lub
ciggtych) co najmniej jedng ustuge polegajgcg na swiadczeniu serwisu co najmniej
jednego urzadzenia drukujgcego i trwajgcg nieprzerwanie minimum 12 miesiecy.
Wykaz ustug nalezy przygotowaé zgodnie ze wzorem - Zatacznik nr 2
do Zaproszenia.

. Udziat w postepowaniu mogg wzig¢ wykonawcy, wobec ktérych nie zachodza
przestanki wykluczenia z postepowania na podstawie art. 7 ust. 1 ustawy z dnia
13 kwietnia 2022 r. o szczegdlnych rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania
wspieraniu agresji na Ukraine oraz stuzgcych ochronie bezpieczeristwa narodowego
(Dz. U. z 2022 r., poz. 835). Do oferty nalezy zatgczy¢ podpisane oswiadczenie
wykonawcy - wzdér Zatacznik nr 3 do Zaproszenia.

IV. WARUNKI FINANSOWE/ROZLICZENIA/PLATNOSCI

1. Strony ustalajg, ze podstawa do rozliczenia sg wytgcznie stawki podane w ofercie

Wykonawcy oraz podpisanej z wybranym Wykonawcg umowie.

. Wykonawcy nie przystugujg zadne roszczenia o dodatkowe wynagrodzenie z tytutu
realizacji przedmiotu zakupu.

. Zapfata wynagrodzenia nastgpi przelewem na rachunek bankowy wskazany przez
Wykonawce na fakturze w terminie 14 dni kalendarzowych od dnia doreczenia
Zamawiajgcemu prawidtowo wystawionej faktury VAT.

. Podstawag do wystawienia faktury VAT jest zrealizowanie zakupu bez uwag,
potwierdzone protokotem sporzgdzonym przez Zamawiajgcego.

. Dniem zapfaty wynagrodzenia jest dziern wydania dyspozycji przelewu z rachunku
bankowego Zamawiajgcego.

. Cena oferty musi obejmowac wszelkie koszty zwigzane z realizacjg przedmiotu
zakupu, w tym podatek od towardw i ustug (VAT), ubezpieczenia i inne.

V. KRYTERIA OCENY OFERT/INFORMACIA O WAGACH PUKTOWYCH LUB

PROCENTOWYCH/OPIS SPOSOBU PRZYZNAWANIA PUNKTACII.

1. Oferty beda oceniane wedtug ponizszych kryteriow:

Lp. Kryterium Waga
1. |Cena oferty (Co) 100%
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2. Wybdr najkorzystniejszej oferty bedzie dokonany na podstawie uzyskanej oceny
w oparciu o kryterium: Cena oferty (Co), na podstawie punktoéw wyliczonych
wedtug ponizszego wzoru:

CenaCo,y;,
Ocena Co =100 X m[pkt]
gdzie:
Cena,n - najnizsza zaoferowana cena sposréd ofert
podlegajgcych ocenie,
CenaCo - cena badanej oferty.

3. Zamawiajgcy dokona wyboru oferty najwyzej ocenionej — tj. o najwyzsze;j liczbie
punktéw wyliczonych wg wzoru okreslonego w pkt 2, sposréod ofert
nieodrzuconych ztozonych przez Wykonawcéw niepodlegajgcych wykluczeniu
na etapie oceny oferty.

V1. SPOSOB PRZYGOTOWANIA OFERTY

1. Wykonawca przedstawi oferte zgodnie z wymaganiami okreslonymi
w Zaproszeniu poprzez wypetnienie i podpisanie Formularza ofertowego
wraz z wymaganymi dokumentami — wzér Zatgcznik nr 4 do Zaproszenia.

2. Cena oferty, w rozumieniu m.in. art. 3 ust. 1 pkt 1 i ust 2 ustawy z dnia 9 maja
2014 r. o informowaniu o cenach towardéw i ustug (Dz. U. z 2019 r., poz. 178) musi
obejmowaé wszelkie koszty zwigzane z realizacja przedmiotu zakupu, w tym
podatek od towaréw i ustug (VAT) oraz inne optaty, podatki i koszty ponoszone
przez Wykonawce w zwigzku z realizacjg przedmiotu zakupu.

3. Cena musi by¢ wyrazona w ztotych polskich.

4. Oferta wraz ze wszystkimi zatgcznikami — pod rygorem jej odrzucenia — musi byé
sporzadzona w jezyku polskim i podpisana przez osobe(y) upowazniong(e)
do reprezentowania Wykonawcy wobec o0séb trzecich.

5. Oferty ztozone po terminie sktadania ofert nie bedg rozpatrywane.

6. Wykonawca moze przed uptywem terminu sktadania ofert zmienic lub wycofac
ztozong oferte.

7. W przypadku, gdy informacje zawarte w ofercie stanowig tajemnice
przedsiebiorstwa w rozumieniu przepiséw ustawy o zwalczaniu nieuczciwej
konkurencji, co do ktérych wykonawca zastrzega, ze nie mogg by¢ udostepniane
innym uczestnikom postepowania, muszg by¢ oznaczone przez wykonawce
klauzulg ,Informacje stanowigce tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu
art. 11 ust. 1 ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 o zwalczaniu nieuczciwej
konkurenc;ji”.
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VII. DATA | MIEJSCE SKtADANIA OFERT

1. Ostateczny termin sktadania ofert uptywa w dniu 27 lutego 2023 r.
2. Oferte nalezy przestaé:

e w formie elektronicznej na adres email: SekretariatBA@mrit.gov.pl
w terminie wskazanym powyzej. W tytule/temacie e-maila prosze wpisaé:
o/nazwa firmy/ - ,Swiadczenie ustug w zakresie serwisu urzadzenia
poligraficznego na okres 24 miesiecy.”

albo
e w formie papierowej na adres:
Ministerstwo Rozwoju i Technologii
Biuro Administracyjne
Plac Trzech Krzyzy 3/5
00-507 Warszawa

Kancelaria ogélna (godziny pracy urzedu 8:15 - 16:15 w dni robocze
(od poniedziatku do pigtku).

VIIl. WYBOR NAJKORZYSTNIEJSZE) OFERTY

1. Niniejsze zaproszenie do sktadania ofert nie stanowi zobowigzania
Zamawiajgcego do udzielenia zamdwienia.

2. Zamawiajacy dokona wyboru oferty najkorzystniejszej na warunkach okreslonych
w Zaproszeniu.

3. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do odpowiedzi tylko na oferte wybrang, jako
najkorzystniejsza.

IX. INFORMACJE DODATKOWE

1. Jezeli Wykonawca, ktérego oferta zostata wybrana jako najkorzystniejsza, uchyli
sie od podpisania umowy, Zamawiajacy wybierze kolejng oferte, sposrdd ofert
ztozonych w postepowaniu i spetniajgcych wymagania Zamawiajgcego.

2. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo uniewaznienia postepowania bez podania
przyczyn, na kazdym etapie prowadzenia procedury zakupu.

3. Wykonawca zobowigzany jest do zachowania tajemnicy informacji prawnie
chronionych, uzyskanych w zwigzku z udzieleniem mu zamowienia.

X. DOKUMENTY/OSWIADCZENIA, KTORE NALEZY ZtO2YC WRAZ Z OFERTA

1. Formularz ofertowy.
Aktualny odpis z wiasciwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informacji
o dziafalnosci gospodarczej, jezeli odrebne przepisy wymagaja wpisu do rejestru
lub ewidencji, wystawione wczesniej niz 6 miesiecy przed uptywem terminu
sktadania ofert.
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3. Wymagane dokumenty, tj. dokumenty potwierdzajgce spetnienie warunku,
o ktdrym mowa w Rozdziale Ill, tj. wykaz wykonanych ustug i dokumenty
potwierdzajgce ich prawidtowg realizacje.

4. Oswiadczenia Wykonawcy dot. wykluczenia na podstawie art. 7 ust. 1 ustawy
o szczegdlnych rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji
na Ukraine oraz stuzgcych ochronie bezpieczenstwa narodowego.

XI. WYJASNIENIA TRESCI ZLOZONYCH OFERT

1. Zamawiajagcy informuje, ze w toku badania i oceny ofert moze Zadaé
od Wykonawcdéw wyjasnien dotyczacych tresci ztozonych ofert.

2. Niedopuszczalne jest prowadzenie miedzy Zamawiajagcym a Wykonawcay
negocjacji dotyczacych ztozonej oferty oraz dokonywanie jakiejkolwiek zmiany
w jej tresci z wyjatkiem poprawy:

1) oczywistych omytek pisarskich,

2) oczywistych omytek rachunkowych, z uwzglednieniem konsekwencji
rachunkowych dokonanych poprawek,

3) innych omytek polegajgcych na niezgodnosci oferty ze zaproszeniem
do sktadania ofert, niepowodujgcych istotnych zmian w tresci oferty.

3. Zamawiajacy poprawi w ofercie oczywiste omyiki pisarskie, oczywiste omytki
rachunkowe z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych
poprawek oraz inne omyitki polegajace na niezgodnosci oferty ze specyfikacjag
istotnych warunkdw zamdwienia, niepowodujgce istotnych zmian w tresci oferty
- niezwfocznie zawiadamiajgc o tym Wykonawce, ktérego oferta zostata
poprawiona.

4. Zamawiajacy informuje, ze w przypadku braku wymaganych dokumentoéw, ktére
nalezy ztozy¢ wraz z oferty zastrzega sobie prawo wezwania Wykonawcy do ich
uzupetnienia.

Xll. OSOBY WSKAZANE DO KONTAKTU

¢ Monika Kierzek - Biuro Administracyjne, tel. (22) 411 92 36,
email: monika.kierzek@mrit.gov.pl.

e Agnieszka Milczarek — Biuro Administracyjne, tel. (22) 411 95 69
email: agnieszka.milczarek@mrit.gov.pl

Konrad Moskwa
zastepca dyrektora biura

/ kwalifikowany podpis
elektroniczny /
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Zataczniki:

1. SOPZ - Szczegétowy Opis Przedmiotu Zakupu.

Wz6r - Wykaz ustug.

3. Wazér - Oswiadczenie Wykonawcy dot. wykluczenia na podstawie art. 7 ust. 1
ustawy o szczegdlnych rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania wspieraniu
agresji na Ukraine.

4. Wzor - Formularz ofertowy.

5. Istotne postanowienia umowy.

N
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