KAD.1100.17.2023

Nabor do pracy

Dyrektor Panstwowego Liceum Sztuk Plastycznych im. Leona Wyczotkowskiego w Bydgoszczy
oglasza nabor na stanowisko:

GLOWNY KSIEGOWY

Miejsce pracy:
Internat przy Panstwowym Liceum Sztuk Plastycznych w Bydgoszczy

Adres jednostki:
ul. Chwytowo 16-18, 85-223 Bydgoszcz

Termin skladania dokumentow:
2023-10-30 14:00

Wymiar i warunki zatrudnienia:

1 etat, umowa o prace na czas okreslony od dnia 01.12.2023 roku (mozliwos$¢ przedtuzenia umowy na
czas nieokreslony).

Wymagania niezbedne:

Gtownym ksiggowym, moze by¢ osoba, ktora:

1) ma obywatelstwo panstwa cztonkowskiego Unii Europejskiej, Konfederacji Szwajcarskiej lub
panstwa cztonkowskiego Europejskiego Porozumienia o Wolnym Handlu (EFTA) - strony umowy o
Europejskim Obszarze Gospodarczym, chyba ze odrgbne ustawy uzalezniajg zatrudnienie w jednostce
sektora finansow publicznych od posiadania obywatelstwa polskiego;

2) ma peing zdolnos¢ do czynnos$ci prawnych oraz korzysta z petni praw publicznych;

3) nie byta prawomocnie skazana za przestepstwo przeciwko mieniu, przeciwko obrotowi
gospodarczemu, przeciwko dziatalnosci instytucji panstwowych oraz samorzadu terytorialnego,
przeciwko wiarygodnosci dokumentdéw lub za przestepstwo skarbowe;

4) posiada znajomo$¢ jezyka polskiego w mowie i piSmie w zakresie koniecznym do wykonywania
obowigzkéw gltdownego ksiegowego;

5) spetnia jeden z ponizszych warunkow:

a) ukonczyla ekonomiczne jednolite studia magisterskie, ekonomiczne wyzsze studia zawodowe,
uzupetniajace ekonomiczne studia magisterskie lub ekonomiczne studia podyplomowe i posiada co
najmniej 3-letnig praktyke w ksiegowosci, b) ukonczyta $rednig, policealng lub pomaturalng szkote
ekonomiczng i posiada co najmniej 6-letnig praktyke w ksiggowosci,

Wymagania dodatkowe:

Dobra znajomos$¢ ustawy o finansach publicznych, ustawy o rachunkowosci, przepisow ordynacji
podatkowej. Doswiadczenie w pracy na podobnym stanowisku w placowkach oswiatowych. Znajomos¢
programéw finansowo - ksiggowych jednostek budzetowych. Znajomos¢ zagadnien ptacowych i
ubezpieczeniowych w jednostkach budzetowych. Znajomos¢ obstugi systemu bankowosci
elektronicznej. Umiejetno$¢ pracy w zespole, samodzielnose, rzetelnosé, odpowiedzialnosé i
dyspozycyjnos¢.



Zakres czynnos$ci obejmuje m. in.:

Zadania gtowne - zgodne z art. 54 ust. 1 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych
(Dz. U. 22009 r. Nr 157, poz. 1240 ze zm.). Prowadzenie caloSci spraw zwigzanych z rachunkowos$cia
jednostki budzetowej (szkoty i internatu). Wykonywanie dyspozycji srodkami pieni¢znymi. Kontrola
zgodnosci operacji gospodarczych i finansowych z planem finansowym. Kontrola kompletnosci i
rzetelnos$ci dokumentdéw dotyczacych operacji finansowych. Opracowywanie projektow przepisow
wewnetrznych dotyczacych prowadzenia rachunkowosci, zaktadowego planu kont, polityki
rachunkowosci, obiegu i kontroli dokumentow finansowych. Opracowywanie planow dochodow i
wydatkow budzetowych jednostki. Kompletowanie dokumentéw finansowo - ksiegowych,
dokonywanie przelewow. Prowadzenie ewidencji finansowo - ksiegowej. Sporzadzanie sprawozdan
budzetowych i finansowych. Wykonywanie innych czynnosci wynikajacych z zajmowanego
stanowiska.

Wymagane dokumenty:

CV, list motywacyjny, kserokopie dokumentow potwierdzajacych posiadane wyksztatcenie i
kwalifikacje zawodowe, kserokopie swiadectw pracy potwierdzajgce przebieg zatrudnienia,
o$wiadczenie o posiadaniu obywatelstwa polskiego, oswiadczenie kandydata o niekaralnosci i o petnej
zdolnos$ci do czynnosci prawnych, oswiadczenie kandydata o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych
osobowych, o$wiadczenie o braku przeciwwskazan zdrowotnych do pracy na w/w stanowisku.

Dokumenty zawierajgace dane osobowe powinny zawieraé¢ o$wiadczenie o treSci:

»Wyrazam zgode w trybie art. 6 ust. 1 lit. a Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady
(UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony 0s6b fizycznych w zwiagzku z
przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz
uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogolne rozporzadzenie o ochronie danych Dz. U. UE. L.
2016.119.1 z dnia 4 maja 2016 r.) na przetwarzanie danych osobowych w procesie rekrutacji

oraz w $wietle art. 221 a §1 ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. Kodeks pracy (Dz. U. z 2020 r. poz.
1320).

Termin i miejsce skladania dokumentow:

Komplet dokumentéow nalezy ztozy¢ w kopercie z dopiskiem ,,Oferta pracy na stanowisko gtowny
ksiggowy" do dnia 30.10.2023 r do godz. 14°° w sekretariacie Panstwowego Liceum Sztuk Plastycznych
im. Leona Wyczotkowskiego w Bydgoszczy ul. Konarskiego 2. Dokumenty, ktére wptyng po uptywie
tego terminu nie beda rozpatrywane.

Sekretariat czynny od poniedziatku do pigtku w godzinach od 8 °° do 14 °°.

Dodatkowa informacja:

Wybrani kandydaci zostang telefonicznie zaproszeni na rozmowe kwalifikacyjng. Dokumenty
kandydatow niezakwalifikowanych na wyzej wymienione stanowisko zostang komisyjnie zniszczone.



	Nabór do pracy

