Instrukcja systemu SEPIS
dla Centralnej Inspekcji Sanitarnej

System Ewidencji Panstwowej Inspekcji Sanitarnej (SEPIS), zaprojektowany we
wspbtpracy z pracownikami Powiatowych Stacji Sanitarno-Epidemiologicznych
(PSSE), jest narzedziowym wsparciem ich codziennej pracy, zwigzanej z
zarzgdzaniem przypadkami chorob zakaznych.

W SEPIS pracownik Centralnej Inspekcji Sanitarnej moze doda¢ nowe zgtoszenie, a
takze otworzy¢ podglad danych kazdego zgtoszenia, w tym jego status.

JesteSmy otwarci na Panstwa uwagi lub sugestie dotyczgce dziatania aktualnej wersiji
systemu: sepis_info@mc.gov.pl

W przypadku probleméw zwigzanych z dziataniem systemu zapraszamy do kontaktu
poprzez przygotowany w tym celu formularz.


https://spis-zgloszenia.webankieta.pl/

Jak pracowac z systemem SEPIS?
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1 Logowaniedosystemu

Mozesz zalogowac sie do portalu SEPIS przy pomocy linku
https://aplikacje.gov.pl/app/sepis/login na dwa sposoby.

1.1 Zaktadanie Profilu Zaufanego

Jesli nie masz Profilu Zaufanego, dowiedz sie, jak mozesz go zatozy¢.

Jak zatozy¢ Profil Zaufany — wideo.

1.2 Logowanie Profilem Zaufanym przy uzyciu loginu i hasta

Logowanie Profilem Zaufanym przy uzyciu loginu i hasta — wideo.

1. Po wejsciu na sepis.gov.pl zobaczysz ekran logowania. Kliknij przycisk
»Zaloguj sie przez login gov.pl”

:; gov.pl

Zaloguj sie do SEPIS

ZALOGU SIE PRZEZ LOGIN.GOV.PL


https://aplikacje.gov.pl/app/sepis/login
https://www.gov.pl/web/gov/zaloz-profil-zaufany
https://youtu.be/5zvWIQ7cLVU
https://youtu.be/5zvWIQ7cLVU
https://youtu.be/lyLfeRr0htM

2. Kliknij kafelek ,Profil zaufany”.

Eggov.pl | Serwis Rzeczypospalite] Polskiej

Login 2)

Wybierz sposéb logowania

Bezpieczny i darmowy dostep do ustug publicznych

Profil Zaufany

Bezplatne narzedzie, dzieki ktéremu
zalatwisz sprawy urzedawe onling i
podpiszesz dokumenty elektronicznie.
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3. Whpisz swojg nazwe uzytkownika lub adres e-mail nadane podczas zaktadania
Profilu Zaufanego w pole ,Nazwa uzytkownika Iub adres e-mail”.
Wpisz swoje hasto w pole ,Hasto”.

Eggov_pl | Serwis Rzeczypospolite] Polskiej

Login € Profil Zaufany

Zaloguj sie za pomoca hazwy Zaloguij sie przy pomocy banku
uzytkownika lub adresu e-mail lub innego dostawcy

oNalwu uzytkownika lub adres e-mail

Nie pamigtam nazwy uzytkownika
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Nie masz Profilu Zaufanego?

Twoj bank lub dostawca nie udostepnia logowania?

ZALOZ PROFIL

Login / Profil Zaufany

ADF KONTAKT Akalnosci Ministerstwo Cyfryzacji
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4. Po poprawnym zalogowaniu otworzy sie okienko ,Potwierdz logowanie”.
Otrzymasz SMS z jednorazowym kodem autoryzacyjnym na sw¢j telefon
komorkowy. Wpisz kod z SMS-a w pole ,Potwierdz logowanie” i kliknij przycisk
.Potwierdz”.

PotwierdzZ logowanie
Wpisz ponizej kod autoryzacyjny, ktéry wystaliémy na twéj telefon

Kod autaryzacyjny z SMS-a nr 32 z dnia 23.00.2020:

Wpisz kod

ANULUJ

5. Po poprawnym zalogowaniu zostaniesz przekierowany do ekranu startowego
swojego konta w systemie SEPIS.



1.3 Logowanie Profilem Zaufanym przez bankowos$¢ elektroniczng

Logowanie Profilem Zaufanym przez bankowos¢ elektroniczna — wideo.

1. Po wejSciu na sepis.gov.pl zobaczysz ekran logowania. Kliknij przycisk
,Zaloguj sie” przez login gov.pl”.

Zg gov.pl

Zaloguj sie do SEPIS

ZALOGU SIE PRZEZ LOGIN.GOV.PL


https://youtu.be/lyLfeRr0htM

2. Kiiknij kafelek ,Profil zaufany”.

Eggov,pl | Serwis Reeczypospolite] Polskie]

Login 2)

Wybierz sposéb logowania

Bezpieczny | darmowy dostep do ustug publicznych
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3. Wybierz ikonke swojego banku.

4. Powinienes zobaczy¢ strone logowania do bankowosci elektronicznej
swojego banku.

5. Zaloguj sie tak, jak zwykle i postepuj zgodnie z instrukcjami podanymi w
systemie bankowosci elektronicznej Twojego banku.

Eg gov.pl

Serwis Rzeczypospolite] Polskiej

Login &  Profil Zaufany

Zaloguj sie za pomoca nazwy Zaloguj sie przy pomocy banku
uzytkownika lub adresu e-mail lub innego dostawcy
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2 Pracazrejestrem zgtoszen

Logujgc sie do systemu po raz pierwszy upewnij sie, ze na czarnym pasku w gornej
czesci ekranu po prawej stronie znajdujg sie Twoje dane, takie jak: imie i nazwisko
oraz jednostka, ktérej podlegasz. Jesli podczas logowania napotkasz jakies problemy
lub btedy — wypetnij odpowiednie zgtoszenie, ktére znajdziesz pod tym linkiem:

_ iy Bl [PSSEw Lk Spkin) QR (142
wd . [ zgioszenia z jednostek podieglych DODA) NOWE ZGLOSZENIE
F wowku Slaskim

1D zgloszenia ~ 1 Status 24 gloszenia Czas obshugl ~ Imig | nazwisko Numer telefonu Jednostka prowadzaca v T Prowadzacy Data dodania

26000000001 Rozwiazane c masz Kowalskl 223 334 456 PSSE w Olednicy @||m.\4..|.m 020.09.15, 14,00
26000000002 Nowe owyze| miesiaca Ryszard Kowal 334 445 566 PSSE w Clechanowie 020.09.15, 16.30
2G000000003 Podjete 2d 18h Maria Janic 445 556 677 PSSE w Olesnicy @ Michat bubin 2020.10.15, 16.3C
2G000000004 Przekazane 2d 18h Anna Jawor 556 667 788 PSSE w Legionowie 2020.10.15, 16.3(
26000000005 Rozwiazane . Roman Kowalski PSSE w Clechanowie @ Bruno Mazur 2020.09.15, 14,00
2G000000006 Przekazane DowyZze| miesigcs Jan Kowal 15, 1€

26000000007 Nowe 2d 18h Anna Janic 1015, 1

2G000000008 Podjete 2d 18h Anna Ryska 556 667 7 PSSE w Olesnicy @ Michat bubin 2020.10.15, 16.3¢C
26000000009 Rozwigzane Z Tomasz Fija 223 334 456 PSSE w Legionowie @ rndree) Szewcryk 2020.09.15, 14,00
26000000010 Rozwiazane d 21h 40min Jan Jani 134 445 56¢ PSSE w Clechanowie @l:l ino Mazur 2020.09.15, 16.3(

2.1 Coto jestrejestrzgtoszen?

Po zalogowaniu do systemu zobaczysz liste zgtoszen przypisanych do twojej stacji.
Przewaznie sg to zgtoszenia wprowadzone do systemu przez pracownikéw Centrum
Kontaktu skierowane do obstugi do wiasciwej PSSE na podstawie miejsca pobytu
osoby dzwonigcej na infolinie Panstwowej Inspekcji Sanitarnej.

Alojzy Babel (PSSE w Lwéwku Slaskim) Wyloguj (14:48)

PSSE w Lwdwku Slgskim + DODA) NOWE ZGLOSZENIE

1D zgloszenia v Status zgloszenia ~ Czas obsiugl ~ Numer telefonu - Jednostka prowadzaca v ¥ Prowadzacy Data dodania
26000000404 Podjete 2d 13min @ Hojzy Babel 2020.10.23,10.18
2G000000405 Rozwigzane 2d 1 @ Hojzy Babel 2020.10.23,10.19
26000000406 Nowe 2d11m - 2020.10.23,10.20
2G000000407 Nowe 2d 10m - 2020.10.23,10.21
26000000408 Rozwiazane @ Hojzy Bapel 2020.10.23,10.22
ZG000000409 Nowe 2020.10.23,10.22
26000000410 Padjete 2d 8min @ wojzy Babel 2020.10.23,10.23
26000000411 Nowe 2d 7min 2020.10.23,10.24
26000000412 Padjete 2d 7min

@ #oizy Babel 2020.10.23, 10.24
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https://spis-zgloszenia.webankieta.pl/

2.2 Sortowanie zgloszen w rejestrze

1. Kliknij w nagtowek tej kolumny, wedtug ktorej chcesz posortowac zgtoszenia.

ku Slaskim - z k DODAJ NOWE ZGLOSZE!

10 zgloszenia © Status zgleszenia czas absiugi ~ Imig i nazwisko Numer telefonu Jednostka prowadzaca ~ = Prowadzacy ~ Data dodania
2G000000404 Podjgte 2d 13min Adrian Molagwa 756 947 836 PSSE w Lwowku Slaskim @ Hojzy Babe! 10.23,10.18
2G000000405 Rozwigzane 2d 11mir Mateusz Winnicki 657 392 867 PSSE w Lwbwku Slaskinm @ Hojzy Babel 2020.10.23, 1019
ZG000000406 Nowe 2d 11min Marzena Pajak 645 382 PSSE w Lwdwku Slaskim - 10.23,10.20
2G000000407 Nowe 2d Andrzej Jaromny PSSEw whu Slaskim - 2020.10.23,10.21
ZG000000408 Rozwigzane 2d 9min Anna Zawilo PSSE w Lwowku Slaskim 2020.10.23,10.22
ZG000000409 Nowe 2d 8min Kazimierz Nowak PSSEw whku Slaskim - 2020.10.23, 10.22
26000000410 Podjete 2d 8min azyna Milobedzka PSSE w Lwowhku Slaskim @ wojzy Babel 20.10.23, 10.23
26000000411 Nowe 2d 7min Aneta Milowolska 758493023 PSSE w Lwéwku Slaskim - 2020.10.23, 10

26000000412 Podjete 2d 7min Milosz Przedzyiski 758493 829 PSSE w Lwbwku Slaskim @ #ojzy Babel 20.10.23,10.24

2. Wybierz z listy rozwijanej sposob sortowania:

a. Sortowanie rosngco lub Sortowanie malejgco — mozesz wybra¢ dla wartosci
liczbowych (np. ID zgtoszenia, Czas obstugi, Numer telefonu lub Data
dodania).

DODAJ NOWE ZGLOSZENIE

Niere . rackazan ot
7 4 o 3
9 wyczysé filtry
1D zgloszenia ~ stat| zgloszenia Czas obshugi ~ Imig | nazwisko ~ Numer telefonu ~ Jednestka prowadzaca - Prowadzacy Datadodania ~
~ [ 3 2d 14min Adrian Molagwa 756 947 836 PSSE w Lwéwku Slaskim @ Alojzy Babel 2020.10.23
lazane 2d 12min Mateusz Winnick 657 392 867 PSSE w Lwéwku Slaskim @ #lojzy Babel 2020.10.23, 10.19
- — ] 2d 12min Marzena Pajak 645 382 746 PSSE w Lwdwku Slaskim — 2020.10.2:
nalejaca [ 2d 17min Andrzej Jaromny 253647912 PSSE w Lwéwku Slaskim - 2020.10.23,10.21
76000000408 Rozwiazane 2d 10min Anna Zawilo 674839 265 PSSE w Lwawku Slaskim @ #lojzy Babel 20201023,
76000000409 Nowe 2d 9min Kazimierz Nowak 748593465 PSSE w Lwawku Slaskim - 2020.10.23,10.22
76000000410 Padjate 2d 9min Grazyna Milobedzka 647 483 920 PSSE w Lwawku Slaskim @ #lojzy Babel 2020.10.23,10.23
26000000411 Nowe 2d 8min Aneta Milowolska 758493023 PSSE w Lwawku Slaskim 2020.10.23,
26000000412 Padjete 2d 8mir Mitosz Przgdzyrisk 758493829 PSSE w Lwéwku Slaskim 2020.10.23,10.24
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b. Sortowanie A-Z, Sortowanie Z-A — mozesz wybra¢ dla wartosci tekstowych
(Status zgtoszenia, Imie i nazwisko zgtaszajgcego, Jednostka prowadzaca,
Prowadzacy).

Alojzy Babel (PSSE w

PSSE w Lwowku Slaskim « zgtoszenia z jednostek podleglyc! DODA] NOWE ZGLOSZENIE

ementdw: 9 wyczysc filtry

1D zgloszenia + 4 Status zgloszenia Czas obslugi ~ Imie i nazwisko Numer telefonu Jednostka prowadzaea Prowadzacy - Data dodania

ZG000D00404 ' Wszystkie 2d 14min Adrian Molagwa 756 947 836 PSSE w Lwowku Slaskim @ AlojzyBabel 2020.10.23,10.18
Nowe )

2G000000405 2d 12min Mateusz Winnicki 657 392 867 PSSE w Lwdwku Slaskim @ Alojzy Babel 2020.10.23,10.19
Podjete

ZG000000406 Przekazane 2d 12min Marzena Pajak 645 382 746 PSSE w Lwdwku Slaskim — 2020.10.23,10.20
Rozwiazane )

ZG000000407 2d 11min Andrzej Jaromny 253 2 PSSE w Lwawku Slaskim - 2020.10

Sortowanie A-Z
ZG000000408 2d 10min Anna Zawilo 674839 265 PSSE w Lwawku Slaskim @ Alojzy Babel 2020,10.23,10.22
Sortowanie Z-A

ZG000000409 2d 9min Kazimierz Nowak 748 593 465 PSSE w Lwéwku Slaskim - 2020.10.23,10.22

2G000000410 Podjete 2d 9min Grazyna Mitobedzka 647 483 920 awku Slaskim @ Alojzy Babel 2020.10.23,10.23

2G000000411 Nowe 2d Emir Aneta Mitowolska 758493 023 PSSE w Lwawku Slaskim 2020.10.23,10.24

2G000000412 Podjete 2d &min Mitosz Przedzyriski 758493 829 PSSE w Lwéwku Slaskim @ Alojzy Babel 2020.10.23,10.24
10 -

c. Rejestr zgtoszenh przetaduje sie i wyswietli zgtoszenia posortowane zgodnie
ze wskazanym sposobem. Obok nagtowka kolumny, wedtug ktorej rejestr
zostat posortowany, pojawi sie znacznik — ikonka strzatki.

Alojzy Babel (PSSE w

Slaskim « zgtoszenia z jednostek podleglyc DODAJ NOWE ZGLOSZENIE

PSSE w Lwow!

1D zgloszenia Status zgloszenia ~ Czas obslugi v Imie i nazwisko v Numer telefonu + Jednostka prowadzaca Prowadzacy v Data dodania
ZG000000411 Nowe 2d 10min Aneta Mitowolska 758493 023 PSSE w Lwowku Slaskim - 2020.10.23,10.24
ZG000000406 Nowe 2d 13min Marzena Pajak 645 382 746 PSSE w Lwowku Slaskim — 202010.23,10.20
ZG000000407 Nowe 2d 12min Andrzej Jaromny 253647 912 PSSE w Lwdwku Slaskim - 2020.10.23,10.21
26000000409 Nowe 2d 11min Kazimierz Nowak 748 593 465 PSSE w Lwawku Slaskim - 2020.10.23,10.22
ZG00000D404 Podjete 2d 15min Adrian Molagwa 7 836 PSSE w Lwdwku Slaskim @ Aloizy Babel 2020.10.23,

2G000000410 Podjete 2d 10min Grazyna Mitobedzka 647 483 920 PSSE w Lwawku Slaskim @ Alojzy Babel 2020.10.23,10.23
26000000412 Podjete 2d 9min Mitosz Przedzyriski 758493 829 PSSE w Lwawku Slaskim @ Aloizy Babel 2020.10.23,10.24
26000000405 Rozwigzane 2d 14min Mateusz Winnick 657392 867 PSSE w Lwowku Slaskim @ Aloizy Babel 2020.10.23,10.19
ZG0DD0ODAOE 2d 12min Anna Zawilo 674839 265 PSSE w Lwowku Slaskim @ ~oizy Babel 2020.10.23,10.22

0 -
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2.3 Filtrowanie zgtoszen w rejestrze

1. Masz do wyboru dwa rodzaje filtrow, w zaleznosci od charaktery danych
zawartych w wybranej kolumnie.

2. Mozesz filtrowac poprzez wyszukanie konkretnej frazy (dostepne w kolumnach:
ID zgloszenia, Imie i nazwisko zgtaszajgcego, Numer telefonu, Prowadzacy).
Wprowadz catg fraze, ktorg chcesz wyszukaé w kolumnie (np. cate
nazwisko). Uwaga! System nie wyszuka fragmentu frazy — np. czesci
nazwiska. Kliknij w dowolnym miejscu poza oknem listy rozwijanej.

Alojzy Babel (PSSE w Lwowku Slaskim) Wyloguj (14:04)

PSSE w Lwwku Slaskim » zgloszenia z jednostek podleglycl DODAJ NOWE ZGLOSZENIE

ID zgtoszenia Status zgloszenia v T Cczas obslugi ~ Imie i nazwisko Nun r telefonu Jednostka prowadzaca ~ Prowadzacy Data dodania
ZG000000411 Nowe 2d 10min Wszystkie 581{93 023 PSSE w Lwowku Slaskim - 2020.10.23, 10.24
ZG000000406 Nowe 2d 13min T 15/ {82 746 - 2020.10.23, 10.20
26000000407 Nowe 2d 12min 530147 912 PSSE w Lwdwku Slaskim - 2020.10.23,10.21
26000000409 Nowe 2d 11min 181 (93 465 PSSE w Lwowku Slaskim - 2020.10.23,10.22

Sortowanie A-Z

ZG000000404 Podjete 2d 15min Sortowanie Z-A 56147 836 PSSE w Lwowku Slaskim @ Alojzy Babel 2020.10.23,10.18

ZG000000410 Podjete 2d 10min Grazyna Milobedzka 647 483 920 PSSE w Lwawku Slaskim @ Aloizy Babel 2020.10.23,10.23

26000000412 Podjete 2d Smin Mitosz Przedzyrisk 758 493 829 PSSE w Lwdwku Slaskim @ Hloizy Babel 2020.10.23,10.24

2G000000405 Rozwigzane 2d 14min Mateusz Winnick 657 392 867 PSSE w Lwawku Slaskim @ Alojzy Babel 2020.10.23,10.19

ZG000000408 Rozwigzane 2d 12min Anna Zawilo 674839 265 PSSE w Lwowku Slaskim @ Aloizy Babel 2020.10.23,10.22
0 -

3. Mozesz filtrowaé poprzez wybranie konkretnej wartosci z listy (dostepne w
kolumnach: Status zgloszenia, Jednostka prowadzgca). Zaznacz na liscie
pozycje, ktore Cie interesujg (np. Status zgtoszenia). Mozesz zaznaczyC¢ wiecej
niz jedng pozycje. Kliknij w dowolnym miejscu poza oknem listy rozwijane;.

Alojzy Babel (PSSE w Lwéwku $laskim) Wyloguj (12:51)

PSSE w Lwowku Slaskim « zgtoszenia z jednostek podleglyc DODA] NOWE ZGLOSZENIE

1D zgloszenia ~ Status zgloszenia v €zas obslugi Imig i nazwisko Nurmer telefonu Jednostka prowadzaea ~ Prowadzacy Data dodania

ZG000000411 / Wszystkie 2d 10min Aneta Mitowolska 758493 023 PSSE w Lwowku Slaskim - 2020.10.23, 10.24
Nowe i

ZG000000406 2d 13min Marzena Pajak 645 382 746 PSSEw Lt ku Slaskim - 2020.10.23,10.20
Podjete

ZG000000407 Preekazane 2d 12min Andrze] Jaromny 253647 912 PSSE w Lwwku Slaskim - 2020.10.23,10.21
Rozwigzane )

2000000409 2d 11min Kazimierz Nowak 748 593 465 PSSE w Lwdwku Slaskim - 2020,10.23,10.22

+ Sortowanie A-Z i

ZG000000404 2d 15min Adrian Molagwa 756947 836 PSSE w Lwawku Slaskim @ Aloiry Babel 2020.10.23,10.18
Sortowanie Z-A

ZG000D00410 Dodiorn 2d 10min Grazyna Milobedzka 647 483 920 PSSE w Lwowku Slaskim @ Aloizy Babel 2020.10.23,10.23

26000000412 Podjete 2d 9min Mitosz Przedzyfisk 758 493 829 PSSE w Lwdwku Slaskim @ Hloizy Babel 2020.10.23,10.24

26000000405 Rozwigzane 2d 14min Mateusz Winnick 657392 867 PSSE w Lwdwku Slaskim @ Aoizy Babel 2020.10.23,10.19

26000000408 Rozwigzane 2d 12min Anna Zawilo 674839 265 PSSE w Lwéwku Slgskim @ Aloizy Babel 2020.10.23,10.22
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4. Rejestr zgtoszen przetaduje sie i wyswietli przefiltrowane przypadki. Obok
nagtdbwka kolumny, wedlug kidrej rejestr zostat przefiltrowany, pojawi sie
znacznik — ikonka filtra.

Alojzy Babel (PSSE w Lwéwku Slaskim) Wyloguj (14:43)

PSSE w Lwdwku Slgskim zgloszenia z jednostek podleglych DODAJ NOWE ZGLOSZENIE

No a et
7 4 o 3
iczba elementéw: 3 wyczysc filtry
1D zgloszenia v Status zgloszenia | M = czas obshugi v Imig | nazwisko Numer telefonu Jednostka prowadzaca Prowadzaey v Datadodania v
ZG000000404 Podjete 2d 18min Adrian Molagwa 756 947 836 PSSE w Lwowku Slaskim @ lojzy Babe 2020.10.23,10.18
ZGOD000D410 Podjete 2d 13min Grazyna Mitobedzka 647 483 920 PSSE w Lwowku Slaskim @ Alojzy Babel 2020.10.23,10.23
ZG000000412 Podjete 2d 1zmin Milosz Przedzyriski 758493829 PSSE w Lwdwku Slaskim @ 2lojzy babe 2020.10.23, 10.24

e 10 v

5. Mozesz zastosowac réwnoczesnie wiele filtréw w réznych kolumnach. Na
przyktad wartosci “Nowe”, “Podjete”, ,Przekazane”, “Rozwigzane” w kolumnie
Status zgloszenia — aby dowiedzie¢ sie, na jakim etapie rozpatrywania znajduje
sie dane zgtoszenie).

Alojzy Babel (PSSE w Lwéwku Slaskim) Wylogu) (14:20)

PSSE w Lwowku Slaskim zgloszenia z jednostek podleglycl DODAJ NOWE ZGLOSZENIE

iczba elementdvr 9 wyezysi filtry
1D zgloszenia ~ 4 status zgloszenia ~ Czas obslugi ~ Imig | nazwiske v Numer telefonu v Jednostka prowadzaca Prowadzacy D:
ZG000000404 Podjete 2d 19min Adrian Molagwa 756947 836 PSSE w Lwowku Slaskim @ Alojzy Babel
ZG000000405 Rozwiazane 2d 17min Mateusz Winnick 657 392 867 w Lwawku Slaskim @ Alojzy Babel 2020.10.23,10.19
ZG000000406 Nowe 2d 17min Marzena Pajak 645 382 746 PSSE w Lwawku Slaskim — 2020.10.23,10.20
ZG00000D407 Nowe 2d 16min Andrzej Jaromny 253647 912 dwku Slaskim — 202010.23,10.21
26000000408 Rozwizane 2d 15min Anna Zawilo 674 839 265 PSSE w Lwowku Slaskim @ 4lojzy Babel 2020.10.23,10.22
26000000409 Nowe 2d 14min Kazimierz Nowak 748 593 465 PSSE w Lwowku Slaskim - 2020.10.23,10.22
26000000410 Podigte 2d 14min Grazyna Mitobedzka 647 483 920 PSSE w Lwawku Slaskim @ Aloizy Babel 2020.10.23,10.23
26000000411 Nowe 2d 13min Aneta Mitowolska 758493 023 PSSE w Lwowku Slaskim 2020.10.23,10.24
26000000412 Padjete 2d 12min Mitosz Przedzyfisk 758493 829 PSSE w Lwowku Slaskim @ Alojzy Babel 2020.10.23,10.24

6. Aby wyczyscic filtry, kliknij przycisk Wyczysc filtry.
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2.4 Zmianaliczby wyswietlanych zgtoszen i stronicowanie

1.

Domysinie wyswietlanych jest po 10 zgtoszen na stronie (rekordéw). Aby
zobaczy¢ wiecej wierszy na jednym ekranie, kliknij rozwijane pole przy
etykiecie: ,Rekorddéw na stronie”, ktére znajduje sie pod tabelg rejestru.
Woybierz z listy rozwijanej inng liczbe wierszy (rekordéw).

Alojzy Babel (PSSE w Lwéwku Slaskim) Wylogu) (14:20)

v Lwbwku Slgskim - zgloszenia z jednostek podleglycl DODAJ NOWE ZGLOSZENIE

; ’ 4 o H

filtry
1D zgloszenia ~ 4 status zgloszenia ~ Czas obslugi ~ Imig | nazwiske v Numer telefonu v Jednostka prowadzaca Prowadzacy Data dedania
ZG000000404 Podjete 2d 19min @ Alojzy Babel 2020.
26000000405 Rozwizane 2d 17min 392 86 @ Alojzy Babel 2020.10.23,10.19
ZG000000406 Nowe 2d 17min Marzena Pajak 645 382 746 - 2020.10.23,10.20
ZG00000D407 Nowe 1 53647 91 — 202010.23,10.21
26000000408 2d1 i 839 265 PSSE @ 4lojzy Babel 2020.10.23,10.22
26000000409 Nowe 2d1 PSSE w - 2020.10.2.
26000000410 ljgte i1 647 483 920 PSSE w L @ Aloizy Babel 2020.10.23,10.23
26000000411 Nowe 2d 13min Aneta Mitowolska 758493 023 PSSE w Lwowku Slaskim 2020.10.23,10.24
26000000412 Padjete 2d 12min Mitosz Przadzyrisk 758 493 829 PSSE w Lwowku Slaskim @ Alojzy Babel 2020.10.23,10.24

w

0 -

Rejestr przetaduje sie i wyswietli wskazang liczbe wierszy (rekordow).

Aby przej§¢ do kolejnej strony rejestru, kliknij strzatke w prawo, ktéra
znajduje sie pod tabelg rejestru.

Aby przejS¢ do poprzedniej strony rejestru, Kkliknij strzatke w lewo,
ktéra znajduje sie pod tabelg rejestru.
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2.5. Przeglad zgtoszen w innych stacjach

1. Mozesz przegladaC¢ zgloszenia z innych stacji lub ze wszystkich staciji
podleglych (np. dla WSSE ze wszystkich PSSE w danym wojewodztwie).

Alojzy Babel (PSSE w Lwéwku Slaskim) Wyloguj (14:23)

Lwe|

] zgloszenia z jednostek podieglych

PSSE w Lwowku Slaskim

DODAJ NOWE ZGLOSZENIE

1D zglo: Status zgloszenia ~ Czas obstug Numer telefor Jednostka prowadzaca ~ = Prowadzacy ¥ Data dodania v

2G000000001 Rozwiazane 3d Tomasz Kowalski 33344 PSSE w Oleénicy @ Michat £ubir 2020.09.15, 14.00
26000000002 Nowe powyze| miesiaca Ryszard Kowal 45 566 PSSE w Ciechanowie — 20200915, 16.30
ZG000000003 Podjete 2d 18h Maria Janic 445 556 677 PSSE w Qlesnicy @ Michat tubin 2020.10.15, 16.30
2G000000004 Przekazane 2d 18h Anna Jawor 556 667 788 PSSE w Legionowie 2020.10.15, 16.30
2G000000005 Rozwiazane 3d Roman Kowalski 223334455 PSSE w Ciechanowie @ sruno Mazur 2020.09.15, 14.00
ZG000000006 Przekazane powyze| mieslaca Jan Kowal 334445566 PSSE w Olesnicy - 2020.09.15, 16.30
26000000007 Nowe 2d 18h Anna Janic 445 556 677 PSSE w Ciechanowie 2020.10.15, 16.30
ZG000000008 Podjete 2d 18h Anna Ryska PSSE w Olesnicy @ Michat tubin 2020.10.15, 16.30
2G000000009 Rozwlazane 3d Tomasz Fijas 223334455 PSSE w Legionowie e Andrze| Szewczyk 2020.09.15, 14.00
26000000010 Rozwigzane 3d 21h 40min Jan Janic 334445565 PSSE w Ciechanawie @ sruno Mazur 2020.09.15, 16.30

2. Ponizej w kafelkach wyswietli sie liczba zgloszen, ktére wymagajg obstugi w
ramach wybranego zakresu stacji. Mozesz tych kafelkow uzy¢ tez jako szybkich
filtrow. Klikniecie w wybrany spowoduje automatyczne przefiltrowanie listy
wyswietlanych zgtoszen. Jesli chcesz wroci¢ do poprzednich ustawien po
prostu kliknij we wczesniej wybrany kafelek.

Alojzy Babel (PSSE w Lwowku Slaskim) Wyloguj (14:46)

PSSE w Lwowku Slaskim «

DODAJ NOWE ZGLOSZENIE

a elementow: 4

1D zgloszenia ~

~

status zgloszenia v =

C1as obshugl ~

Imig i nazwiske v

Numer telefanu ~

Jednostka prowadzaca ~

Prowadzacy

Data dodania

ZG000000406

ZG000000407

ZG000000409

ZG000000411

Nowe

Nowe

Nowe

Nowe

2d 21min

2d 20min

2d 19min

2d 18min

Marzena Pajak

Andrzej Jaromny

Kazimierz Nowak

Aneta Mitowolska

645382 746
253647912
748593 465

758493023
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3 Pracazrejestrem zgtoszen

3.1 Dodawanie nowegozgtoszenia

Mozesz doda¢ nowe zgtoszenie (np. po rozmowie telefonicznej z osobg z bliskiego
kontaktu). Zgtoszenie takie mozesz w trakcie tworzenia przypisa¢ do obstugi w swojej
stacji lub skierowa¢ do innej z powodu np. miejsca pobytu osoby, kitérej dotyczy.
Zgloszenie takie pojawi sie na liscie zgtoszen do obstugi w stacji, do ktérej jest
przypisane.

1. Kiliknij przycisk ,Dodaj nowe zgtoszenie”.

Alojzy Babel (PSSE w Lwowku § yloguj (14:40)

PSSE w Lwowku Slaskim « [ zgtoszenia z jednostek podleglych DODAJ NOWE ZGLOSZENIE

Nierozwiazane Nowe Przekazane Podjete

7 4
Liczba elementéw: 9 wyezyée filtry
1D zgloszenia ~ Status zgloszenia ~ €zas obsiugi ¥ Imig i nazwisko v Numer telefonu Jednostka prowadzaca Prowadzacy Data dodania v
ZG000000404 Podjete 2d 22min Adrian Molagwa 756947 836 PSSE w Lwowku Slaskim @ Alojzy Babel 2020.10.23,10.18
ZG000D00405 Rozwiazane 2d 21min Mateusz Winnicki 657 392 867 PSSE w Lwdwku Slaskim @ Alojzy Babel 2020.10.23,10.19
ZGO00DO0A06 Nowe 2d 20min Marzena Pajak 645382 746 PSSE w Lwowku Slaskim - 2020.10.23,10.20
ZG000000407 Nowe 2d 19min Andrzej Jaromny 253647 912 PSSE w Lwowku Slaskim - 2020.10.23,10.21
ZG000000408 Rozwigzane 2d 18min Anna Zawilo 674 839 265 PSSE w Lwowku Slaskim @ Alojzy Babel 2020.10.23,10.22
ZG000D00409 Nowe 2d 18min Kazimierz Nowiak 748 593 465 PSSE w Lwawku Slaskim - 2020.10.23,10.22
26000000410 Podigte 2d 17min Grazyna Milobedzka 647 483 920 PSSE w Lwowku Slaskim @ Aoizy Babel 2020.10.23,10.23
26000000411 Nowe 2d 17min Aneta Mitowolska 758493 023 PSSE w Lwowku Slaskim - 2020.10.23,10.24
26000000412 Padiete 2d 16min Mitosz Przedzyriski 758 493 829 PSSE w Lwowku Slaskim @ #oizy Babel 2020.10.23,10.24

2. W panelu ,Dodawanie zgtoszenia” wypetnij formularz. Wymagane pola sg
oznaczone gwiazdka.

DODAWANIE ZGLOSZENIA X
Powdd zgloszenia * -

Opis zgloszenia

[] Zgloszenie priorytetowe

DANE ZGLASZAJACEGO
Imig * Nazwisko *
PESEL Nurmer telefonu *
Emall

AKTUALNE MIEJSCE POBYTU

Wojewodztwe * -

JEDNOSTKA PROWADZACA
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3. W pierwszej sekcji sposrod dostepnych na liscie opcji wybierz powdd
zgtoszenia.

DODAWANIE ZGLOSZENIA X

Otrzymatem/am pozytywny wynik testu samodiagnozy, potrzebuje PINu do aplikacji ProteG.
Bliski kontakt z osobg zaka2ong koronawirusem

Podejrzewam u siebie zakazenie koronawirusem

Wykonalem/am test na obecnoé¢ koronawirusa, nie otrzymatem L4, podejrzewam u siebie z.

Chee otrzymad wynik wykonanego testu na obecnoéé koronawirusa

Imie * Nazwisko *
PESEL Numer telefonu *
emall

AKTUALNE MIEJSCE POBYTU

Wojewodzwo *

JEDNOSTKA PROWADZACA

4. Nastepnie zwiezle opisz zgtoszenie. Masz mozliwoS¢ oznaczenia zgtoszenia

jako priorytetowe, zeby to zrobi¢ zaznacz kwadrat znajdujgcy sie pod opisem
zgtoszenia.

DODAWANIE ZGLOSZENIA x

Ponsa zgosena

Bliski kontakt z osobg zakazona koronawirusem i

e ——

Kolezanka z pracy. z ktorg 0soba zglaszajaca pracuje w jednym pomieszczeniu, otrzymata dzisiaj pozytywny
wyrik testu

[ zgtoszenie priorytetowe
DANE ZGLASZAJACEGO
Imie * Nazwisko *

PESEL Numer telefony *

Emall

AKTUALNE MIEJSCE POBYTU

wojewodztwo *

JEDNOSTKA PROWADZACA



5. W sekcji ,Dane zgtaszajgcego” dodaj imie, nazwisko, numer PESEL oraz numer

telefonu i adres email osoby zgtaszajgce;.

DODAWANIE ZGLOSZENIA X

wyniktestu,

[ zgtoszenie priorytetowe

DANE ZGtASZAJACEGO
=======
Anita Parol
= Humes taisfonu &
68102913456 749027349

Erai

anita.parol@op.pl

AKTUALNE MIEJSCE POBYTU

Wojewodztwo *

JEDNOSTKA PROWADZACA

Wojewddztwa

6. W sekcji ‘Aktualne miejsce pobytu’ podaj aktualne miejsce pobytu osoby,
wybierajgc wojewodztwo i powiat. Na tej podstawie domysinie wypetni sie
adresat zgtoszenia, czyli PSSE ktéra prowadzi nadzér epidemiologiczny na

terenie danego powiatu.

DODAWANIE ZGLOSZENIA x
Al

PESEC Numerteetony ®

68102913456 749027349

Eval

anita.parol@op.pl
AKTUALNE MIEJSCE POBYTU

— -_

DOLNOSLASKIE

KUJAWSKO-POMORSKIE

LUBELSKIE

LUBUSKIE

LODZKIE

Jednostka * -



7. W sekcji ,Jednostka prowadzgaca” mozesz zmienic domysinie wypetiong
stacje. Sposrod dostepnych na listach opcji uzupetnij odpowiednio pola
~Wojewddztwo”, ,Powiat’, pole ‘jednostka’ wypetni sie automatycznie. Mozesz
tez od razu wybra¢ konkretng stacje (wystarczy ze wpiszesz jej nazwe/lub
fragment nazwy) z listy dostepnych. W ten sposdb mozesz réwniez przypisac
zgtoszenie do obstugi przez WSSE lub GSSE.

DODAWANIE ZGLOSZENIA > &
pesEL Numer ietony +
68102913456 749027349
e

anita.parol@op.pl

AKTUALNE MIEJSCE POBYTU

Wejewtdzio 4

DOLNOSLASKIE d
Powacs
Iwowecki -
JEDNOSTKA PROWADZACA
Wejensamvo
DOLNOSLASKIE -
Iwéwecki -
Jesnostia s
PSSE w Lw6wku Slaskim hd

ZAPISZ ZGLOSZENIE ANULUJ

8. Kliknij przycisk ,Zapisz zgtoszenie”.
9. Dodane zgtoszenie pojawi sie na liscie zgloszen jednostki, do ktérej je
przypisates.

Alojzy Babel (PSSE w Lwéwku $laskim) Wyloguj (14:55)

PSSE w Lwowku Slgskim « [ zgtoszenia z jednostek podieglych DODA] NOWE ZGLOSZENIE

Nierozwigzane Nowe Przekazane Podjete
8 5 o
Liczba element&w: 10 wyczysc filtry
ZG000000415 Nowe 2d 2min Anita Parol 749027 349 PSSE w Lwowku Slaskim - 2020.10.23, 10.48
ZG000000412 Podjete 2d 25min Mitesz Przedzyriski 758 493 829 PSSE w Lwowku Slaskim @ Alojzy Babel 2020.10.23,10.24
ZG000000411 Nowe 2d 26min Aneta Milowolska 758493 023 PSSE w Lwbwku Slaskim — 2020.10.23, 10.24
ZG000D00410 Podjgte 2d 26min Grazyna Milobedzka 647 483 920 PSSE w Lwowku Slaskim @ Aojzy Babel 2020.10.23,10.23
2G000000409 Nowe 2d 27min Kazimierz Nowak 748 593 465 PSSE w Lwdwku Slaskim - 2020.10.23,10.22
2d 28min Anna Zawilo 674839 265 PSSE w Lwowku Slaskim @ Alojzy abel 2020.10.23,10.22
26000000407 Nowe 2d 28min Andrzej Jaromny 253647912 PSSE w Lwowku Slaskim - 2020.10.23,10.21
26000000406 Nowe 2d 29min Marzena Pajak 645382 746 PSSE w Lwbwku Slaskim - 2020.10.23,10.20
2d 30min Mateusz Winnicki 657 392 867 PSSE w Lwdwku Slaskim @ Alojzy Babel 2020.10.23,10.19
26000000404 Padigte 2d 31min Adrian Molagwa 756 947 836 PSSE w Lwowku Slaskim @ Aojzy Babel 2020.10.23, 10.18
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3.2 Przeglad szczego6téw zgltoszenia

1. Kiliknij w niebieski link z numerem ID zgtoszenia w formacie ,Z1123456789".

2. W prawym goérnym rogu strony szczegdtdw zgtoszenia zobaczysz status
zgtoszenia, ktére moze by¢ na jednym z ponizszych etapow:

Nowe — zgtoszenie nie zostato przypisane zadnemu prowadzgcemu.

Przyjete — zgtoszenie zostato przypisane wybranemu prowadzgcemu.

Rozwigzane — zgloszenie zostato zamkniete.

Przekazane

zgtoszenie

zostato przekazane Twojej

prowadzgcej przez inng jednostke prowadzaca.

ZGLOSZENIE

przekst

PODEJMI) ZGLOSZENIE

racownik prow Adr dnostka
Brak PSSE w Lwowku Slgskim

jednostce

prowadzaca

SZCZEGOLY ZGLOSZENIA

Powdd zgloszenia
Bliski kontakt z 0soba zakazona koronawirusem

Opis zgioszenia
pozytywny wynik testu.

Imig | nazwisko zglaszajacego DESEL
Anita Parol 68102913456

KOMENTARZE

DODAJ KOMENTARZ

Kolezanka z pracy, z ktéra osoba zglaszajaca pracuje w jednym pomieszczeniu, otrzymala dzisia)

Numer telefonu Adres email
743027349 anita.parol@op.p!
Aktuaine miejsce pobytu Zgloszenie priorytetows
DOLNOSLASKIE, lwbwecki NIE

23.10.202010:48  Dodane przez: Alojzy Babel (PSSE w Lwéwku Slaskim)

3. Kiiknij krzyzyk w prawej gornej czesci okna, aby zamkng¢ szczegoty zgtoszenia.
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3.3 Podjecie zgtoszeniado obstugi

Zgtoszenie przypisane do twojej stacji (tylko w statusie Nowe i Przekazane) mozesz
przypisa¢ do siebie wykonujgc akcje ,Podejmij”. W ten sposéb inne osoby bedg
wiedzialy Zze zajmujesz sie jego obstuga.

UWAGA! Ta operacja jest dostepna tylko dla zgtoszen przypisanych do twojej staciji.

ZGLOSZENIE X
D zgloszenia Status zg
2G000000415 Nowe
Pracownik prowadzacy Adresat zgloszenialiednostka prowsdzaca
Brak PSSE w Lwowku Slaskim
praekst

PODEJMI) ZGLOSZENIE

SZCZEGOLY ZGLOSZENIA

awirusem
Opis zgioszenia

Kolezanka z pracy, z ktora osoba zglaszajaca pracuje w jednym pomieszczeniu, otrzymata dzisiaj
pozytywny wynik testu.

Imig | nazwisko zglaszajacego PESEL

Anita Parol 68102913456

Numer telefonu Adres ema ]

749027349 anita.parol@op.pl

Aktuaine miejsce pobytu Zgloszenie priorytetows

DOLNOSLASKIE, Iwdwecki NIE

KOMENTARZE

23.10.2020 10:48  Dodane przez: Alojzy Babel (PSSE w Lwowku Slaskim)

DODA]J KOMENTARZ

3.4 Rozwigzanie zgtoszenia

Nastepnie wykonujgc akcje ,Rozwigz zgtoszenie” mozesz zakonczyC jego obstuge.
Pozostali uzytkownicy bedg dzieki temu wiedzieli, ze sprawa zostata zatatwiona.

UWAGA! Ta operacja jest dostepna tylko dla zgtoszen przypisanych do twojej staciji.

ZGLOSZENIE >, &
1D zgloszenia Status zgloszenia
26000000415 Podjete
Pracownik prowadzacy Adresat zgloszenia/jednostka prowadzaca
Alojzy Babel PSSE w Lwéwku Slaskim
przekat

ROZWIAZ ZGLOSZENIE

SZCZEGOLY ZGLOSZENIA

Powdd zgloszenia
Bliski kontakt z 0sobg zakazona koronawirusem

Opls zgloszenia
Kolezanka z pracy, z ktéra osoba zglaszajaca pracuje w jednym pornieszczeniu, otrzymata dzisiaj

pozytywny wynik testu.

Imig | nazwisko zglaszajacego PESEL

Anita Parol 68102913456

Numer telefonu Adres email
749027349 anita.parol@op.pl
Aktuaine miejsce pobytu Zgloszenie priorytetowe
DOLNOSLASKIE, lwbwecki NIE

KOMENTARZE

23.10.2020 10:48  Dodane przez: Alojzy Babel (PSSE w Lwéwku Slaskim)




3.5 Ponowne otwarcie zgtoszenia

Mozesz ponownie otworzy¢ zgtoszenie rozwigzane przez pomytke lub w sytuacji gdy
okaze sie ze podjete wczesniej dziatania byty niewystarczajgce.

UWAGA! Ta operacja jest dostepna tylko dla zgtoszen przypisanych do twojej staciji
lub stacji podlegtych.

ZGLOSZENIE >4
1D zgloszenia Status zgloszenia

26000000415 Rozwiazane

Pracownik prowadzacy Adresat zgioszenia/jednostka prowadzaca

Alojzy Babel PSSE w Lwowku Slaskim

OTWORZ PONOWNIE

SZCZEGOLY ZGLOSZENIA

Powdd zgloszenia
Bliski kontakt z osobg zakazong koronawirusem

Opis zgloszenia
Kolezanka z pracy, z ktéra osoba zglaszajaca pracuje w jednym pomieszczeniu, otrzymata dzisiaj
pozytywny wynik testu.

Imig i nazwisko zglaszajacego
Anita Parol 68102913456

Adres email
anita.parol@op.pl

tuaine miejsce pobytu
DOLNOSLASKIE, lwéwecki NIE
KOMENTARZE

23.10.2020 10:48  Dodane przez: Alojzy Babel (PSSE w Lwéwku Slaskim)

22.10.2020 10:51  Podjete przez: Alojzy Babel (PSSE w Lwéwku Slaskim)

3.6 Dodawanie komentarza

1. Jesli pojawi sie taka potrzeba, do kazdego zgtoszenia mozesz doda¢ dowolny
komentarz. Dzigki temu uzupetnisz zgtoszenie o dodatkowe informacje
opisujgce btedy napotkane w procesie zgtoszenia.

2. Kliknij przycisk ,Dodaj komentarz”.

ZGLOSZENIE x

SZCZEGOLY ZGLOSZENIA

Powod zgloszenia
Bliski kontakt z osobg zakazona koronawirusem

Opis zgloszenia
Kolezanka z pracy, z ktdra osoba zglaszajaca pracuje w jednym pomieszczeniu, otrzymata dzisia)

pozytywny wynik testu.

Imig | nazwisko zglaszajacego PESEL

Anita Parol 68102913456
Numer telefonu Adres emal il
749027349 anita.parol@ap.pl

Aktuaine misjsce pobytu Zgloszenie priorytetowe
DOLNOSLASKIE, lwéwecki NIE

KOMENTARZE

23.10.2020 10:48 Dodane przez: Alojzy Babel (PSSE w Lwdwku Slaskim)

23.10202010:51  Podjete przez: Alojzy Babel (PSSE w Lwéwku Slaskim)

DODAJ KOMENTARZ

3. Wypetnij odpowiednie pole, a nastepnie kliknij przycisk ,,Zapisz”.
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4. Po zapisaniu zmian sprawdz czy w sekcji ,Komentarze” pojawita sie
odpowiednia informacja.

3.7 Przekazanie zgloszenia do obstugi innej jednostce prowadzacej

UWAGA! Ta operacja jest dostepna tylko dla zgtoszen przypisanych do twojej staciji
lub stacji podlegtych.

e Jesli jestes pracownikiem PSSE lub GSSE to pamietaj, ze po przekazaniu
opieki nad zgtoszeniem innej jednostce prowadzacej, automatycznie tracisz
mozliwo$¢ edytowania szczegdtow danego zgtoszenia. Po jego przekazaniu
utrzymasz mozliwos¢ wgladu do zmian wprowadzanych w szczegotach
zgtoszenia (np. zmiany statusu zgloszenia) oraz opcje dodawania komentarzy.

e Jesli jestes pracownikiem WSSE to pamietaj, Ze po przekazaniu opieki nad
zgtoszeniem innej jednostce prowadzgcej w dalszym ciggu masz mozliwos¢é
zarzgdzania procesem przekazywania zgtoszen wsrod jednostek podlegajgcych
Twojej jednostce.

1. Aby przekazac zgtoszenie pod opieke innej jednostki prowadzacej to kliknij
przycisk ,Przekaz” pod czescig ,Adresat zgtoszenia / Jednostka
prowadzgca”.

ZGLOSZENIE X

1D zgioszenia Status zgloszenia
ZGODO0O0A15 Podjete
Pracownik prowadzacy Adresat 2gioszenia/jednostka prowadzaca
Alojzy Babel Pooc o vku Slaskim

przekaz

ROZWIAZ ZGLOSZENIE

SZCZEGOLY ZGLOSZENIA

Powod zgloszenia
Bliski kontakt z 0saba zakazona koronawirusem

Opis zgloszenia
Kolezanka z pracy, z ktora osoba zglaszajaca pracuje w jednym pomieszczeniu, otrzymala dzisiaj

pozytywny wynik testu.

Imic | nazwisko 2giaszajacegn PESEL
Anita Parol 68102913456

umer telefonu Adres email
743027349 anita,parol@op.pl

ktusine miejsce pobytu Zgloszenie priorytetowe
DOLNOSLASKIE, lwéwecki NIE
KOMENTARZE

23.10.2020 10:48  Dodane przez: Alojzy Babel (PSSE w Lwdwku Slaskim)

2. Wypetnij odpowiednio pola ,Wojewodztwo”, ,,Powiat” i ,Jednostka
prowadzgca”.
3. Aby zapisa¢ zmiany kliknij przycisk ,Zapisz”.

24



4. Sprawdz czy zgtoszenie zostato przydzielone odpowiedniej jednostce.

ZGLOSZENIE X
1D zgioszenia Status zgloszenia
26000000415 Podjete
Pracownil k prowadzacy Adresat zgioszenia/jednostka prowadzaca
Alojzy Babel
et
DOLMOSLASKIE
PO
Iwowecki
r—
PSSE w Lwdwku Slaskim
ROZWIAZ ZGLOSZENIE

SZCZEGOLY ZGLOSZENIA

Powtd zgloszenla
Bliski kontakt z osob:

3 zakatong koronawirusem

Opis zgloszenia
Kolezanka z pracy, z krdra osoba zglaszajaca pracuje w jednym pomieszczeniu, otrzymata dzisia
pozytywny wynik testu.

1mig i nazwisko zglaszajacega

PESEL
Anita Parol 68102913456

3.8 Przejmowanie zgtoszenia od innego pracownika prowadzacego

Mozesz przeja¢ zgtoszenie od innej osoby przypisujgc je do siebie za pomocg akcji

~Przejmij”.

UWAGA! Ta operacja jest dostepna tylko dla zgtoszen przypisanych do twojej staciji.

1. Aby przejg¢ zgtoszenie spod opieki innego pracownika prowadzgcego w
Twojej jednostce Kliknij ,Przejmij” pod imieniem i nazwiskiem pracownika

prowadzgcego.

2. Po podjeciu tej akcji okno zgtoszenia sie zajmie, na w rejestrze zgtoszen
Twojej stacji przy edytowanym zgtoszeniu pojawi sie Twoje imie i nazwisko

jako prowadzgcego.

3. W sekcji zgtoszenia ,Komentarze” pojawi sie informacja o tym kiedy przejates

to zgtoszenie.
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