Dokumenty publiczne - najczesciej zadawane pytanie przez uczelnie

Ustawa z dnia 22 listopada 2018 r. o dokumentach publicznych (Dz.U. z 2019 r., poz. 53)

art. 2 ust. 1 pkt
3

Czy Uczelnia posiada status emitenta dokumentéw (zgodnie z ustawq emitentem
dokumentu publicznego jest organ administracji publicznej)?

Tak. Uczelnia jest podmiotem realizujgcym zadania publiczne, uprawnionym, zgodnie
z przepisami, do okreslenia wzoru graficznego okreslonych dokumentéow publicznych —
dyploméw ukonczenia studidow (a takie sSwiadectw potwierdzajgcych ukonczenie
ksztatcenia specjalistycznego). Z tego wzgledu, tak istotne dla bezpieczeristwa obrotu
prawnego dokumenty publiczne jak np. dyplomy ukonczenia studidw powinny by¢
projektowane z udziatem Komisji do spraw dokumentéw publicznych, ktdrej zadaniem jest
miedzy innymi dbatos¢ o jakosé dokumentdw publicznych oraz zapewnienie, aby byty one
zabezpieczone przed fatszerstwem w nalezyty sposdb.

art. 2ust. 1
pkt 6

Czy jest dopuszczalne wykonanie kserokopii dokumentu publicznego w wielkosci ponizej
75% oryginatu do celow stuzbowych, jesli kserokopia nie jest wymagana na podstawie
przepisow powszechnie obowiqzujgcych? Przykfadowo, zgodnie z § 26 ust. 1 pkt 1
rozporzgdzenia w sprawie studiow zmiany nazwiska dokonuje sie na podstawie aktu
maftienstwa:

1. Czy zgodhnie z ustawq dziekanat moze zrobic kserokopie tego dokumentu?

2. Czy wykonanie kserokopii o rozmiarach mniejszych niz 75% nie bedzie naruszeniem
przepisow?

3. Czy w tym konkretnym przypadku nalezy jedynie odnotowac dane z dokumentu i nie
wykonywac Zadnej kopii?

4. Co w przypadku jesli student dofqcza do podania kopie dokumentu publicznego - czy
pracownik dziekanatu powinien zniszczy¢ kopie?

Ustawa o dokumentach publicznych chroni dokumenty publiczne jako takie, co oznacza, ze
nie jest dozwolone wykonywanie replik dokumentéw (odwzorowan lub kopii), ktére
sg tfudzgco podobne do dokumentu oryginalnego, tak w zakresie kolorystyki, jak i rozmiaru
dokumentu.

Nalezy przy tym pamietaé, ze wykonywanie kserokopii dokumentéw np. tozsamosci jest
przetwarzaniem danych osobowych, a zatem podlega rygorom przepiséw o ochronie
danych osobowych. W zwigzku z tym nalezy ustali¢, czy uczelnia ma podstawy (np. zgode,
podstawe prawng) do przetwarzania wszystkich danych zawartych w dokumencie, np.
wizerunku, danych drugiego matzonka.

art.3ust. 1
pkt 3

Czy zgodnie z tym przepisem minister wilasciwy ds. wewnetrznych bedzie brat udziat
w procedurze opracowania dokumentu publicznego (w naszym przypadku dyplomu)?
Jezeli tak, to w jaki sposob bedzie przebiegata ta wspdtpraca? Tak wynika z przepisow
okreslonych w rozdziale 3.

Minister wtasciwy do spraw wewnetrznych bedzie brat udziat w projektowaniu
dokumentéw publicznych za posrednictwem Komisji do spraw dokumentéow publicznych
(art. 3 ust. 2 ustawy). Procedura wspdtpracy emitentéw z Ministrem w tym zakresie
opisana zostata w rozdziale 3. ustawy o dokumentach publicznych.

Rozdziat 3
(art. 11-16)

Czy przepisy rozdziatu 3. ustawy odnoszq sie do dokumentéw publicznych z art. 5 ust. 3,
czy majg zatem zastosowanie do dyplomow ukonczenia studiow uczelni
przygotowywanych na podstawie nowych przepisow po dniu 12 lipca 2019 r. Art. 15.
tego rozdziatu stanowi, ze przepisy niniejszego rozdziatu stosuje sie do: 1)
opracowywania jednolitych blankietow dokumentéw publicznych, o ktérych mowa w
art.5 ust. 2 pkt 10-14 - czy tylko do tych blankietow?

Przepisy rozdziatu 3. ustawy majg zastosowanie do wszystkich dokumentéw publicznych,




ktorych wzory opracowywane (modyfikowane) sg po dniu wejScia w Zycie ustawy.
W art. 15 wskazane zostaty dokumenty, o ktérych mowa w art. 5 ust. 2 pkt 10-14 (czyli
dokumenty sadowe), celem zwrdcenia uwagi, ze te dokumenty rdéwniez podlegaja
procedurze projektowania opisanej w rozdziale 3. ustawy. Dokumenty te bowiem beda
podlegaty nieco innym regulacjom niz pozostate dokumenty publiczne.

art. 21

Czy ten przepis dotyczy wylqcznie instytucji - w jaki sposob uczelnia ma sprawdzié, czy
dana drukarnia spetnia wszystkie wymogi?

Art. 21 ustawy ma zastosowanie do producentow dokumentow publicznych kategorii
drugiej i trzeciej. Emitent nie ma obowigzku kontroli wytwércéow w tym zakresie.
Proponujemy jednak, aby uczelnia uzyskata informacje o spetnieniu przez wytwodrce
dokumentéw wymogow na podstawie oswiadczenia ztozonego przez wytwdrce w zwigzku
z postepowaniem przetargowym na produkcje blankietéw dokumentéw. Wymaganie
ztozenia takiego o$wiadczenia moze byc¢ okreslone w ogtoszeniu o przetargu.

Rozdziat 7
(art. 43-44)

Prosimy o precyzyjne wytyczne zwigzane z przygotowaniem dyplomoéw (personalizacja
i indywidualizacja), przechowywaniem i sposobem ich wydawania:

1. Czy przygotowane dyplomy mogq by¢ wydawane w dziekanacie i jesli tak, to jakie
wymogi muszq by¢ spetnione? (prowadzenie rejestru wejs¢ i wyjs¢ oraz rejestru
otwierania szafy pancernej nie jest mozliwe przy specyfice pracy w dziekanacie).

2. Jezeli dyplomy wydawane sq w pomieszczeniu, w ktorym nie ma okienek (np. spora
czes¢ dziekanatow, gdzie obstuga studenta odbywa sie w pokoju), w jaki sposob nalezy
wydawac dyplomy?

3. Jeieli miejsce indywidualizacji i personalizacji dyplomow oraz miejsce
przechowywania oraz miejsce wydawania to trzy roine pomieszczenia oddzielone
korytarzem/pietrem, jakie srodki ostroznosci nalezy zachowac podczas ich przenoszenia?
4. Czy dyplom ,odpis do akt” bedzie mégt by¢ przechowywany w teczce studenta
(zgodnie z rozporzgdzeniem w sprawie studiéw), jezeli dziekanat nie spetni wymogow
dotyczqcych wydawania dokumentow publicznych?

5. Przy uzyciu jakich zabezpieczern powinnismy przekazywaé teczki akt osobowych
studentow wraz z dyplomami do archiwum, ktore czesto miesci sie w innym budynku,
a niekiedy wrecz na drugim koricu miasta?

6. Czy uczelnie w swietle tych przepisow mogq wreczac¢ dyplomy podczas graduacji?

Odnoshnie legitymacji:

1. Czy legitymacja studencka powinna by¢ zwracana przez studenta, jesli straci on
uprawnienia do jej posiadania? (uczelnie majq problem z egzekwowaniem zwrotu
legitymacji - studenci najczesciej twierdzq, ze zgubili legitymacje, jezeli student
rezygnuje ze studiow - sktada podanie i na tym konczy sie z nim kontakt)

2. Czy wydawanie legitymacji podczas dnia adaptacyjnego (spotkanie informacyjne
ze studentami | roku, podczas ktorego przy stoliku wydawane sq legitymacje studenckie)
bedzie zgodne z przepisami?

Dokumenty pierwszej i drugiej kategorii musza by¢ zabezpieczone przed dostepem osdb
nieuprawnionych, utratg, zniszczeniem lub uszkodzeniem. Pomieszczenie, w ktdrym
sg przechowywane dokumenty publiczne, powinno by¢ zamykane, a dostep do niego
mogg mieé jedynie osoby uprawnione. Jesli pomieszczenie to znajduje sie na parterze
budynku, nalezy zadba¢ o odpowiednie zabezpieczenie okien pomieszczenia.

Nalezy wskaza¢, ze pojecie ,przechowywania” dokumentdéw, o ktérym mowa w art. 43 ust.
2, nalezy rozumiec¢ jako miejsce statego przechowywania dokumentéw. Bedg to zatem




pomieszczenia stuzgce do przechowywania, w czasie gdy dokumenty nie zostaty
powierzone konkretnemu pracownikowi uczelni. Miejscem statego przechowywania
dokumentéw moze by¢é np. kancelaria lub inne odpowiednio zabezpieczone
pomieszczenie.

Gdy nastepuje potrzeba wydawania dokumentéw, dokumenty powinny by¢ pobierane
przez uprawnionych pracownikdéw z pomieszczenia, w ktory sg przechowywane. Poniewaz,
zgodnie z art. 44 ustawy wszystkie czynnosci zwigzane z dokumentami powinny by¢
ewidencjonowane, pracownicy pobierajagcy okreslone dokumenty z pomieszczenia,
w ktorym sg przechowywane lub szafy czy sejfu powinni kazdorazowo odnotowac ten fakt
w odpowiedniej ewidencji i jesdli nie wydali wszystkich pobranych dokumentéw, powinni
zdac i rozliczy¢ sie z dokumentow, ktére nie zostaty wydane. W czasie, gdy pracownik
dysponuje przekazanymi dokumentami, jest za nie odpowiedzialny.

Jesli w pomieszczeniu, w ktorym sg przechowywane dokumenty publiczne, nastepuje
takze ich wydawanie, nalezy tak je zorganizowaé, aby czes¢ pomieszczenia w ktoérej
dokumenty sg przechowywane byta wydzielona w sposéb uniemozliwiajgcy dostep do nich
0s6b nieuprawnionych.

Dostep do pomieszczenia lub jego wydzielonej czesci, w ktorej sg przechowywane
dokumenty publiczne powinien by¢ rejestrowany. Oznacza to, ze powinien by¢
zastosowany system kontroli dostepu oraz powinien by¢ prowadzony rejestr wydawania
i zwrotu kluczy do pomieszczenia.

Dokumenty kategorii trzeciej mogg nie by¢ przechowywane w chronionych w wyzej
opisany sposéb pomieszczeniach. W takim przypadku musza by¢ przechowywane w szafie
metalowej lub sejfie, do ktérych to dostep majg jedynie osoby upowaznione.

Transport (przemieszczanie) dokumentdéw publicznych  powinien odbywaé sie
z zachowaniem odpowiednich Srodkdéw bezpieczenstwa, ktére dodatkowo dadzg
gwarancje petnej rozliczalnosci dokumentéw. Odpowiedzialno$¢ za organizacje procesu,
w tym jego bezpieczenstwo, bedzie spoczywata na wystawcy (emitencie) dokumentu.
Przechowywanie dokumentéw publicznych w aktach spraw (teczkach akt osobowych
studentow) lub w archiwum powinno odbywac sie z zachowaniem zasad bezpieczenstwa
okreslonych w przepisach dotyczacych prowadzenia okreslonego rodzaju dokumentacji,
badz zgodnie z zasadami wtasciwymi dla ochrony dokumentacji archiwalne;j.

Powyzisze zasady ochrony dokumentédw publicznych nie uniemozliwiajg organizacji
i przeprowadzania wydarzen badz uroczystosci, w czasie ktérych wreczane sg dyplomy lub
Swiadectwa. Nalezy jednakze pamietaé, ze réwniez i w takich przypadkach dokumenty
powinny podlega¢ stosownej ochronie przed zniszczeniem oraz dostepem o0sdb
nieuprawnionych.

Okreslenie racjonalnego sposobu postepowania w odniesieniu do kwestii zwrotu
legitymacji studenckiej np. w przypadku skreslenia z listy studentéw albo ukorczenia
studiow, w szczegdlnosci w sytuacji braku jakichkolwiek narzedzi prawnych
wyegzekwowania zwrotu legitymacji oraz w kontekscie przepisu wydtuzajagcego prawa
studenta absolwentowi studiéw pierwszego stopnia, nalezy do spraw pozostawionych do
decyzji uczelni.

art. 73 ust. 1
pktli2

Czy zgodnie z przepisami okreslonymi w art. 73 uczelnie mogqg wydawaé¢ dokumenty
w dotychczasowej formie, tj. dyplomy przez 2 lata, a legitymacje przez 4 lata?

Tak. Jesli dokumenty te nie spetniajg norm w zakresie minimalnych zabezpieczen przed
fatszerstwem, jest to termin na ich dostosowanie.

Czy na podstawie art. 73 mamy dwa lata na dostosowanie dyplomow do minimalnych
zabezpieczen wskazanych w projektowanym rozporzqdzeniu? A zatem nie musielibysmy




wprowadzac¢ minimalnych zabezpieczen w dyplomach juz od 1.10.2019 r. Tym bardziej,
Ze nie wszystkie drukarnie sq przygotowane na tego typu rozwiqzania.

Tak. Art. 73 ustawy przewiduje termin na dostosowanie dokumentéw do wymagan
w zakresie zabezpieczen. Jesli jednak po dniu 12.07.2019 r. powstanie koniecznos$¢
podjecia prac nad projektem nowych dokumentéw lub ich modyfikacji, to konieczne jest
wszczecie procedury opisanej w rozdziale 3 ustawy o dokumentach publicznych. Zgodnie
z art. 72 ustawy prace nad wzorami dokumentdw publicznych rozpoczete i niezakoriczone
przed dniem wejScia w zycie ustawy prowadzi sie na podstawie przepisow
dotychczasowych.

art. 76

1. Czy ten przepis dotyczy uczelni, czy wytqcznie instytucji takich jak drukarnie itp.?
Art. 76 dotyczy jedynie wytworcéw dokumentdw publicznych, czyli méwiac inaczej — tylko
drukarni.

2. Czy to oznacza, Ze zgodnie z art. 76 drukarnie i inne zaktady tego typu zobligowane
sq dostosowac sie do wymagan okreslonych w tej ustawie do dnia 1 sierpnia 2019 r.?
Czy uczelnie powinien interesowac aspekt techniczny drukowania dyplomow, po prostu
drukarnie majq by¢ na to przygotowane i tyle?

Od dn. 1.08.2019 r. wytworcy dokumentow publicznych (drukarnie) majg dostosowac sie
do wymogow okreslonych w ustawie i aktach wykonawczych. Sg to przepisy techniczne,
ktére regulujg zagadnienia zwigzane z bezpieczenstwem produkcji dokumentow
publicznych. Kwestie te co do zasady lezg poza sferg zainteresowania emitentéw (uczelni).
Nie mniej uczelnie mogg, jako jeden z warunkdw okreslonych w procedurze przetargowej,
wymagac stosownego oswiadczenia wytworcy o spetnieniu wymagan w zakresie
bezpieczenstwa wytwarzania dokumentéw publicznych.

Przepisy
przejsciowe
Art. 77

Czy przepis art. 77 w zwiqzku z art. 73 tej ustawy, odnosi sie do obecnie stosowanych
dyplomow ukorniczenia studiéw, tj. czy w zwigzku z nim uczelnia ma obowiqzek przekazac¢
wzorzec stosowanych obecnie, dotychczasowych dyploméw ukonrczenia studiow wraz
z plikami, opisem dokumentu, opisem | nazwami zabezpieczen, informacjq
o przypadkach fatszerstw etc. - zgodnie z art. 46 ust. 2 ustawy, ktory wchodzi w zycie po
18 miesigcach od ogfoszenia ustawy (12 lipca 2020 r.)?

Uczelnie (emitenci) na podstawie art. 77 ustawy o dokumentach publicznych
sg obowigzane do przekazania w terminie 6 miesiecy od dnia wejscia w zycie ustawy
(od 12.07.2019 r.) do MSWIiA wzorcow obecnie obowigzujgcych dyplomoéw (lub innych
dokumentéw ktérych sg emitentami), wraz z informacjami wynikajacymi z art. 46 ust. 2
ustawy.

Przepis ten (art. 46) w istocie ma odroczony termin wejscia w zycie, jednak nie
w kontekscie art. 77, a w konteks$cie Rejestru dokumentdw publicznych, ktéry powinien
zostaé¢ uruchomiony po 18 miesigcach od wejscia w zycie ustawy. W Rejestrze beda
gromadzone dane pozyskane m.in. na skutek realizacji przez emitentéw obowigzku
opisanego w art. 77 ustawy.

Inne

Czy procedura opracowania wzoru dyplomu zgodnie z ustawqg o dokumentach
publicznych moze dotyczy¢ wzoru dyplomu juz obowiqzujgcego w uczelni poprzez
dostosowanie go jedynie do wymogoéw ww. ustawy?

Tak. Rozdziat 3 ustawy o dokumentach publicznych przewiduje procedury zwigzane nie
tylko z projektowaniem nowych dokumentéw, ale réwniez z modyfikowaniem
dokumentdw juz istniejgcych, pod katem dostosowania ich do wymogdw rozporzadzenia
okreslajgcego minimalne zabezpieczenia przed fatszerstwem, zgodnie z kategoria,
do ktérej dany dokument jest zakwalifikowany.




Kiedy zostanie powofana Komisja, o ktorej mowa w ustawie, oraz Zespot
ds. opracowania wzoru dokumentu publicznego?

Komisja do spraw dokumentéw publicznych zostata juz powotana. Jej obstugg zajmuje sie
Departament Spraw Obywatelskich MSWiA. Zespét do spraw opracowania wzoru
dokumentu publicznego bedzie powotany przez Przewodniczacego Komisji po tym, jak
emitent zwrdci sie do Komisji o rozpoczecie procedury projektowania dokumentu.

Czy Uczelnia bedzie kontaktowata sie bezposrednio z Komisjq czy z Zespotem?

Pierwszy kontakt uczelni (emitenta) bedzie z Komisja. Emitent bowiem zgtasza Komisji
potrzebe wprowadzenia do obrotu prawnego wzoru dokumentu (art. 11 ust. 2 ustawy) lub
zgtasza potrzebe okreslenia wzoru dokumentu publicznego (art. 11 ust. 3 ustawy). Dalsze
prace jednak bedg odbywaty sie gtdwnie poprzez wspoétprace emitenta z przewodniczgcym
zespotu.

Czy dotychczas posiadane kserokopie nalezy zniszczy¢ (bo przepis méwi o zakazie
»przechowywania”).
Przepis, o ktérym mowa — art. 58 ustawy wprowadza sankcje karng za wytwarzanie,

oferowanie, zbywanie lub przechowywanie w celu zbycia replike dokumentu publicznego.
O ile zatem uczelnia (emitent) nie przechowuje kopii dokumentéw w celu zbycia, przepis
karny nie bedzie miat zastosowania. Nalezy przy tym pamietaé, ze przepis karny ustawy
o dokumentach publicznych, dotyczy replik dokumentéw publicznych, a zatem
odwzorowan dokumentéw publicznych, ktére swojg kolorystykg i rozmiarem tudzaco
przypominajg dokument oryginalny.

Jak i kto ma brakowac¢ dokumenty (dyplomy) ktore zostafy np. btednie wypisane?

Dokumenty (dyplomy) btednie spersonalizowane lub uszkodzone powinny by¢ brakowane
w taki sposdb, aby nie byto mozliwosci wykorzystania ich, lub ich elementéw
do podrobienia lub przerobienia dokumentu. Czynnos¢ ta powinna by¢ przeprowadzona
komisyjnie i odzwierciedlona w protokole brakowania. Odpowiedzialno$¢ za brakowanie
dokumentdéw spoczywaé bedzie na emitentach lub wystawcach dokumentéw publicznych.

Jezeli absolwent nie odbierze dyplomu, to gdzie go przechowywac czy oddawac
do archiwum?

Zgodnie z § 15 ust. 1 pkt 12 rozporzadzenia MNiSW z dnia 27 wrze$nia 2018 r. w sprawie
studiow (Dz. U. poz. 1861, z pdzn. zm.) w teczce akt osobowych studenta przechowuje sie
dyplom ukoriczenia studiow w przypadku jego nieodebrania przez absolwenta. Ponadto
dyplom ten jest przechowywany w archiwum uczelni przez 50 lat — stosownie do § 15 ust.
4,

Jakie wymogi powinny by¢ w takim razie spetnione w Archiwum, jezeli w teczkach akt
osobowych studentow bedgq odpisy do akt lub tez oryginaty?

Dokumentacja archiwalna powinna by¢ przechowywana i chroniona zgodnie z przepisami
dotyczacymi postepowania z takg dokumentacja.

Dyplomy sg przechowywane w teczkach akt osobowych studenta w przypadkach
okreslonych w rozporzadzeniu MNiSW z dnia 27 wrze$nia 2018 r. w sprawie studiow - § 15
ust. 1 pkt 10 - dyplom ukonczenia studiow — egzemplarz do akt oraz pkt 12 — dyplom
ukonczenia studidw w przypadku jego nieodebrania.

Czy wysytajgc do MSWIA wzory obecnie obowiqzujgce zwrotnie otrzymamy szczegéfowe
uwagi, ha podstawie ktorych uczelnia bedzie mogta opracowywac nowy wzor?




Zgodnie z art. 77 ustawy o dokumentach publicznych emitenci dokumentéw publicznych
zobowigzani sg w terminie 6 miesiecy od dnia wejscia w zycie ustawy przekaza¢ ministrowi
wtasciwemu do spraw wewnetrznych wzorce dokumentédw publicznych wydawanych na
podstawie przepiséw dotychczasowych, wraz z informacjami, o ktérych mowa w art. 46
ust. 2 ustawy, to jest:

1) pliki graficzne zawierajgce widok ogdlny wzorca dokumentu publicznego oraz jego
elementy charakterystyczne;

2) opis dokumentu publicznego zawierajacy w szczegélnosci:

a) date wprowadzenia wzoru do obrotu prawnego,

b) date rozpoczecia wydawania dokumentu publicznego danego wzoru,

c) okres waznosci dokumentu publicznego,

d) date zakonczenia wydawania dokumentu danego wzoru;

3) pliki graficzne obrazujace elementy zabezpieczen przed fatszerstwem przeznaczone
do weryfikacji autentycznosci dokumentu publicznego pierwszego i drugiego stopnia, wraz
z opisem sposobu dokonywania tej weryfikacji;

4) nazwy zabezpieczen przed fatszerstwem przeznaczonych do dokonywania weryfikacji
autentycznosci dokumentu publicznego trzeciego stopnia, z wytgczeniem informacji
niejawnych, o ktérych mowa w ustawie z dnia 5 sierpnia 2010 r. o ochronie informacji
niejawnych;

5) informacje dotyczace wytworcy lub wytwdrcéw dokumentdéw publicznych, wielkosci ich
naktadu oraz wykazu oznaczen indywidualnych dokumentow publicznych;

6) informacje o przypadkach fatszerstw dokumentéw publicznych dotyczace:

a) oznaczenia sprawy i organu jg prowadzacego,

b) miejsca i daty ujawnienia sfatszowanego dokumentu, w tym nazwe miejscowosci,
w ktorej nastgpito ujawnienie, ze wskazaniem powiatu i wojewddztwa,

¢) ujawnionych osrodkéw fatszerskich,

d) rodzaju sfatszowanego dokumentu publicznego, jego cech charakterystycznych i liczby
sfatszowanych dokumentéw publicznych.

Zgodnie z art. 77 ust. 2 ustawy, Komisja opracuje informacje o sposobach kontroli
autentycznosci dokumentu publicznego oraz pliki graficzne wzorca i przekaze emitentowi
dokumentu publicznego.

Przekazane informacje bedg stanowity materiat, w oparciu o ktéry moze zostac
przeprowadzona analiza i w przypadku stwierdzenia, ze konieczne jest dokonanie
modyfikacji systemu zabezpieczen okreslonego dokumentu, stosowna informacja zostanie
przekazana emitentowi.

Czy Ministerstwo Spraw Wewnetrznych i Administracji planuje spotkania/szkolenia
z procedury opracowywania wzoréw dokumentéw publicznych?

Na chwile obecna nie s3 planowane szkolenia dotyczgce procedury opracowywania
wzorow dokumentéw. Z punktu widzenia emitenta, procedura ta obejmuje gtéwnie
przekazanie przez emitenta do Komisji informacji o ktérych jest mowa w art. 11 ust. 2 lub
3 ustawy. Dalsze prace bedg wykonywane we wspodtpracy z Zespotem do spraw
opracowania wzoru dokumentu.

W przypadku jednak, gdy dostrzezona zostanie konieczno$¢ opracowania informacji
na temat procedury, czy kolejnosci podejmowanych dziatan, lub sposobu ich realizacji,
bedzie rozwazane przekazanie emitentom stosownych informacji, celem utatwienia im
wykonania nowych obowigzkéw. Ewentualne informacje w tym zakresie bedg
zamieszczane na stronie internetowej MSWiIA.




Rozporzadzenie Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji z dnia 2 lipca 2019 r.
w sprawie wykazu minimalnych zabezpieczen dokumentéw publicznych przed
fatszerstwem (Dz.U. poz. 1281)

Zatacznik do
rozporzgdzenia
cz. Il

W zafqczniku do rozporzqdzenia w cz. Il okreslone sq minimalne zabezpieczenia dla
dokumentow publicznych kategorii drugiej — zabezpieczenia w papierze i w druku
na stronie z danymi personalnymi (Il.1 Dokumenty papierowe):

Kto bedzie weryfikowat, czy dana spotka wytwarzajgca dokumenty publiczne
wprowadza wszystkie wymagane zabezpieczenia?

Blankiet dokumentu publicznego wytwarzany przez wytwdrce powinien byé zgodny
ze specyfikacja techniczng, ktéra powinna by¢ zatacznikiem (elementem) umowy zawartej
pomiedzy emitentem dokumentu a jego wytworcy. Niezaleznie od tego, zgodnie z art. 14
ustawy o dokumentach publicznych, emitent dokumentu publicznego przekazuje
Zespotowi przed rozpoczeciem wytwarzania dokumentu publicznego prébny wydruk
blankietu dokumentu publicznego do weryfikacji jego zgodnosci z projektem wzoru tego
dokumentu irekomendacjg. Oznacza to, ze zanim zostanie rozpoczeta docelowa
produkcja blankietéw dokumentu publicznego, bedzie on zweryfikowany przez Zespét do
spraw opracowywania wzoru dokumentu publicznego.

Czy uczelnie mogqg wprowadza¢ na dyplomie inne elementy zabezpieczajgce poza tymi
wskazanymi w ustawie np. kod QR, ktory jest wytgcznie na potrzeby danej uczelni? (art.
8 ustawy dopuszcza moiliwos¢ wprowadzania dodatkowych zabezpieczen, ale
w uzgodnieniu z Komisjq oceniajgca jakos¢ wydawanych dokumentow).
Nie ma zadnych przeszkéd, aby projekt dyplomu zawierat dodatkowe elementy
zabezpieczajace, ktdre sg istotne z punktu widzenia emitentéw (uczelni).

Zatacznik do
rozporzadzenia

W zatqczniku do rozporzqdzenia w cz. Ill okreslone sq minimalne zabezpieczenia dla
dokumentéw publicznych kategorii trzeciej (cz. Ill. 4 Dokumenty na podtoiu z tworzyw

cz. lll sztucznych). Zabezpieczenia dotyczqg podioia i druku - czy zabezpieczenia tam
wymienione sq zabezpieczeniami, ktorych juz uzywamy w legitymacjach?
Analiza opisu do legitymacji studenckiej zawartego w rozporzadzeniu MNiSW z dnia 27
wrzesnia 2018 r. w sprawie studidéw daje podstawy do przypuszczania, ze legitymacje na
podfozu z tworzywa sztucznego spetniajg minimalne wymagania w zakresie zabezpieczen
dla dokumentdéw publicznych kategorii trzeciej. MNiSW przekazato wzorzec elektronicznej
legitymacji studenckiej, ktory jest aktualnie analizowany przez Komisje.
Rozporzadzenie Rady Ministréw z dnia 11 lipca 2019 r. w sprawie wykazu dokumentow
publicznych (Dz. U. poz. 1289)

§ 2 pkt5 Czy suplement, ktory jest integralng czesciq dyplomu, jest dokumentem publicznym?
(jesli tak, to jakie powinien miec zabezpieczenia?)
W aktualnym stanie prawnym suplement do dyplomu nie znajduje sie w katalogu
dokumentdw publicznych okreslonych w ustawie oraz w rozporzgdzeniu.

§3 pkt 13 Jak nalezy traktowac hologram do legitymacji studenckiej?

Hologram do legitymacji studenckiej, ktdora jest dokumentem publicznym kategorii
trzeciej, powinien by¢ traktowany jako element zabezpieczajacy legitymacje, nie za$ jako
samodzielny dokument publiczny. Jako element zabezpieczajgcy powinien podlegac
ochronie - zgodnie z § 21 ust. 2 rozporzadzenia MNiSW z dnia 27 wrzesnia 2018 r.




w sprawie studidw hologram jest drukiem Scistego zarachowania.

Inne

Ustawa - Prawo o szkolnictwie wyiszym i nauce przewiduje réwniez mozliwosc
wydawania przez uczelnie legitymacji sfuzbowej na wniosek nauczyciela akademickiego
(art. 122). Do jakiego rodzaju dokumentu bedzie zakwalifikowana ta legitymacja?

W aktualnym stanie prawnym legitymacja stuzbowa nie znajduje sie w katalogu
dokumentdéw publicznych okreslonych w ustawie oraz rozporzgdzeniu.




